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Az informéacios onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL. térvény
(tovabbiakban: INFO Tv.) 30. § (6) bekezdése, valamint az allamhaztartasrdl szold térvény
végrehajtasarol szol6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjanak eldirasai
alapjan, valamint a jelen szabalyzat 1. sz. mellékletében felsorolt tovabbi relevans jogszabélyok
eldirasainak figyelembevételével a Taszari Polgarmesteri Hivatalnal , mint kozfeladatot ellatéd
szerveknél a kozérdekli adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének és teljesitésének,
tovabba a kotelezoen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét az alabbiak szerint
hatarozzuk meg:

L ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy meghatirozza a Hivatal mitkodése soran keletkezod kozérdekii adatok
megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovabba a kételezben kozzéteendd adatok
nyilvénosségra hozatalanak rend;jét.

2. A szabdalyzat hatalya

2.1; Személyi hatalya kiterjed a Hivatal kozérdekli adatok, kozérdekbdl nyilvanos
adatok kezelésével foglakozé munkatarsaira és a kozérdekii adatokat kérelmezd
érintettekre.

2.2.  Téargyi hatalya kiterjed Taszari Kozségi Onkormanyzatra és a Taszéri
Polgarmesteri Hivatalra (a tovabbiakban: Hivatal).

a) altal elektronikusan és/vagy manudlisan kezelt kozérdekd adatok, kozérdekbol
nyilvanos adatok, valamint a Hivatal foglalkoztatottjainak kézérdekbdl nyilvanos
adatainak igénylésére,

b) a hatdskdre ¢&s illetékessége szerint  kezelésébetartozd kozérdekii adatok
kdzzétételére. .

3. A szabdlyzat tartalmat meghatirozo jogszabalyok és a szabalyzattal szoros kapcsolatban
allo belso szabalyzatok.

A szabélyzat tartalmat meghatdrozo jogszabalyok, és a relevans belso szabalyzatok listajat
az 1. sz. melléklet tartalmazza.

4. Ertelmezé rendelkezések
E szabalyzat alkalmazasa sordn:

a) érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy —kozvetleniil vagy
kozvetve — azonosithato természetes személy;

b) személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatdé adat — kiilonbsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tébb, a fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturélis
vagy szocidlis azonossagara jellemz6 ismeret —, valamint az abbol levonhato, az érintettre
vonatkozo kdvetkeztetés;

¢) kozérdekii adat: az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabélyban
meghatdrozott, egyéb kozfeladatot elldtdé szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkozd, vagy kozfeladatanak ellatdsaval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacio



d)

g)

h)

i)

k)

D

vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nalld vagy gyiijteményes jellegétol, igy
kiiléndsen a hataskdrre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedo értékelésre, a birtokolt adatfajtakra és a miikdést szabalyozo
jogszabélyokra, valamint a gazdalkodésra, a megk6tott szerzodésekre vonatkozo adat;

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhet6vé tételét torvény
kozérdekbol elrendeli;

Hozzajarulds: az érintett akaratdnak onkéntes es hatarozott kinyilvanitasa, amely megfelel
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozd
személyes adatok - teljes korli vagy egyes muveletekre kiterjedd — kezeléséhez.

Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és
az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki, vagy amely Onalléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkoz6 dontéscket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljaristol fliggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet
vagy a muveletek Osszessége, igy kiilondsen gylijtése, felvétele, régzitése, rendszerezése,
tdroldsa, megvéaltoztatasa, felhasznalasa, tovabbitisa, nyilvidnossdgra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zdroldsa, tOrlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznaldsanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

nyilvinossagra hozatal: az adat kozzététele vagy barki szamara torténd hozzaférhetové
tétele;

adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara hozzaférhetové tétele.
adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy kiilondsen
a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy

megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés.

adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

m) harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem

n)

0)

rendelkez6 szervezet, aki, vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel vagy az
adatfeldolgozadval;

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely szerzOdés alapjan — beleértve a jogszabaly alapjan
kotott szerzodést is — adatok feldolgozasat végzi;

adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Uton kételezden
kozzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikdése sordn ez az adat
keletkezett;



p) adatkozlo: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi kdzzé az

adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait honlapon kdzzéteszi

q) adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mdédon, hogy a helyreallitdsuk tobbé nem

lehetséges.

1) adatzdrolas: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy

meghatarozott idore torténd korlatozasa céljabol.

s) adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

II. RESZLETES RENDELKEZESEK

4. A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalya

4.1. A Hivatalnak, mint jogszabalyban meghatarozott, kdzfeladatot ellaté szervezetnek lehetévé

kell tennie, hogy a kezelésében 1évd kdzérdekii adatot és kdzérdekbdl nyilvanos adatot — az
Info térvényben meghatarozott kivételekkel — erre irdnyuld igény alapjan barki
megismerhesse.

4.2. A kozérdekli adatok megismerésének altalanos szabdlyait az Info térvény 26., 27. §-a

rogziti.

S. A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyul6
igény (a tovabbiakban: igény), és intézése

5.1.  Azigények teljesitésének felel6sségi rendje
A Jegyzd felelds:
» az adatkezelések céljainak, tipusainak (iigyviteli, nyilvéntartési), és az érintettek korének
meghatarozasaért,
> a Hivatal adatvédelmi és adatbiztonsagi rendszerének kialakitasaért, és mitkodtetéséért, a
Hivatal altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi és technikai
feltételek biztositasaért,
» az eljarasban résztvevék Info tv.-ben meghatarozott jogainak és kdételezettségeinek

gyakorlasahoz sziikséges feltételek megteremtéséért,

az adat megismerésére vagy tovabbitadsara vonatkozé kérelem esetén az érdemi déntés
meghozatalaért,

az  adatvédelmi  szabdlyzat jovahagyasaért és  hatidlyba  léptetéséért, a
jogszabélyvaltozasok miatt sziikséges modositasok atvezetésének ellendrzéséért,

az adatkezelés iranyitdsaért és ellendrzéséért,

az adatkezelésben résztvevok korének kijeldléséért, jogosultsagaik, feladataik, és
felelosségeik meghatarozasaért.

Az adatvédelmi felelos:

A Jegyzd altal irasban megbizott, az Info torvény 24. § (1) bekezdésében meghatarozott
veégzettségli munkatars, aki



> elkésziti, és a Jegyz6vel jovahagyatja az adatvédelmi szabalyzatot,

» figyelemmel kiséri az adatvédelmet érintd jogszabélyvaltozésokat és azok alapjan
folyamatosan gondoskodik a szabélyzat aktualizalasar6l, és a modositds Jegyzd részére
torténd felterjesziéséért,

> koordinalja, sziikség szerint szervezi a szervezeti egységek vezetSinek az
adatvédelemmel és adatigénylésekkel kapcsolatos tevékenységét,

> kozremikodik az egységes adatkezelési gyakorlat kialakitdsat, és az adatvédelmet segitd
tajékoztatasok, allasfoglalasok, dontések kidolgozésaban,

» adatvédelmi kérdésekben segitséget nyljt a szervezeti egységek vezetdinek, és
munkatéarsainak kiilonds tekintettel az érintettek jogérvényesitésének biztositasara,

» a Jegyzd utasitisainak megfeleléen ellendrzi a szervezeti egységeknél a szabélyzat
betartasat €s az adatvédelmi kontrollok alkalmazasat,

» ellenérzi a szamitogépes programokat, valamint az archivalt adatokat tartalmazé
szamitastechnikai adathordozdk nyilvantartasat és tarolasat,

» javaslatot tesz a JegyzOnek, ha az adatbiztonsig érdekében intézkedés meghozatalat latja
sziikségesnek,

» kivizsgalja és intézi a hozza érkezd kérelmeket,

» szikség szerint kozremiikodik a kozérdekli adatok megismerése iranti kérelmek
teljesitésében,

» szervezi a munkatirsak adatvédelemmel kapcsolatos ismereteinek oktatds keretében
torténd frissitését, bovitését.

» részt vesz az adatvédelmi felel6sok tovabbképzésén,

> vezeti a belsé adatvédelmi nyilvantartést, és a jegyz6i jovahagyast kovetden januar 31-ig a

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsiag Hatdsdg részére téjékoztatdst kiild a
megel6z6 évben elutasitott személyes adat és kozérdekil adat igényekrol,
> hat6sagi vizsgilat esetén egyiittmiikddik az ellendrzést végzokkel.

Jegyzd felelos:

> az adatvédelmi szabalyzat munkatarsakkal valé megismertetéséért és az adatkezelés
adatvédelmi szabélyzatban eldirt kovetelményeinek megfeleld végrehajtasaért,

» munkatarsaik altal végzett adatvédelmi tevékenység sordn az Info torvény és a szakmai
teriiletiikre vonatkozo jogszabalyok, valamint a jelen szabalyzat el6irdsainak
betartatasaért,

» az adatbiztonsagi helyzetre vonatkozd, a feltart lényeges szabalytalansagok,
hidnyossagok, és a megsziintetésiikre tett intézkedések ismertetését tartalmazd éves
jelentés november 15.-ig térténd benyujtasiért,

> a hataskoriikbe tartozo, kozérdekbdl nyilvanos adatok Honlapon valé megjelentetésének
kezdeményezéséért,

> akozérdekii adatigénylésekkel kapcsolatos sajét hataskori intézkedéseinek megtételéért.

Adatkezeld munkatdrsak felelosek:

A munkakori leirdsukban az adatkezeléssel kapcsolatban meghatarozott feladataiknak, és
kozvetlen vezetdik utasitasainak megfeleld végrehajtasaért,

» az adatvédelmi szabalyzatban eldirt kovetelmények teljesitéséért, az eljarasrendek
betartasaért,

» a feladatellatds soran észlelt hibak, hidnyossagok, kockazatok vezetdik és/vagy az
adatvédelmi felelds tudomasara hozasaért,

» az adatvédelemmel kapcsolatos oktatasokon valé részvételért.



5.2. Az igény benyujtasa:

5.2.1. Az Info torvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére, a kozérdekli adatok megismerésére vonatkozé rendelkezéseket kell
alkalmazni.

5.2.2. A kbzérdekii, valamint a kézérdekbdl nyilvanos adat megismerése irdnti kérelmetbarki
benyujthat:
a.) szOban;
» személyesen: a Hivatal titkarsagan, munkaiddben, a titkarsagi eléadonal, vagy
> telefonon a 82/575-025-6s telefonszamon;

b.) irasban;
» az altala irt igénylési formaban, vagy
» a Hivatal altal e célra rendszeresitett igénybejelent6 lapon (2. melléklet);
O személyesen: a Hivatal titkarsdgan , munkaidGben, a titkarsagi eldadonal,
O postai uton: a Hivatal 7261 Taszar, Lakotelep 8. cimére a polgarmesternek,
illetve a jegyzonek cimzett levélben,
O elektronikus uton: a titkarsag@taszarhivatal.hu e-mail cimre kiildott
levélben

5.3. A benynjtott igények teljesitése

5.3.1. A kozérdekii adat, kdzérdekbol nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények teljesitésérol
a jegyzo gondoskodik.

5.3.2. A szoban eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

a) azigénylo szoban kéri a valaszt, illetve az szamara ebben a formaban kielégitd,

b) az igényelt adat a Taszar Kézségi Onkormanyzat honlapjan (www.taszar.hu) vagy més
modon mar jogszertien nyilvanossagra keriilt,

¢) az igényelt adat a kozszolgalati, kdzalkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatott
munkatarsak nevére, beosztdsdra, hivatali elérhetdségére vonatkozik,

d) az igény a Hivatal eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozd
altalanos tajékoztatassal teljesitheto.

5.3.3. Amennyiben a szoban eldterjesztett igény szoban nem valaszolhatdo meg, az igénylésrol
feljegyzést kell kesziteni ¢s az igényl6t tajékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére
irasban kertil sor.

5.3.4. A telefonon érkezd — kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyuld —
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkdr szerint illetékes  iigyintézohdz kell
kapcsolni.

5.3.5. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban €s — amennyiben azt a Hivatal aranytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényl6 altal kivant technikai eszkozzel, illetve
modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban
nyilvanossagra hoztdk, az igény teljesithetd6 az adatot tartalmazd nyilvanos forréas
megjeldlésével is.



5.3.6.

5.3.7,

5.3.8.

5.3.9.

5.3.10.

5.3.11.

5.3.12.

5.3.13.

A kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igénynek a
tudomasra jutast kdvetd legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 30 napon beliil eleget
kell tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozéssal, hogy annak
kdzérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t a térvény
alapjan megilletd jogorvoslati lehetéségekrdl (Tajékoztatds, helyesbités, torlés és zdarolds,
tiltakozds) valo tajékoztatassal egyiitt, 8 napon beliil irasban vagy — ha az igényben
elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét. Az
értesitésben tajékoztatni kell az igényl6t arrdl, hogy — az igényének nem teljesitése miatt —
birésaghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokairdl az adatkezeld nyilvantartéast
vezet, €s az abban foglaltakr6l minden év januar 31-éig tajékoztatja a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsig Hatdsagot.

A nyilvantartds vezetése és a tdjékoztaté hataridoére torténd elkiildése az Adatvédelmi
felels feladata.

A kozérdekli adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése nem
tagadhat6 meg azért, mert a nem magyar nyelvl igényld az igényét anyanyelvén vagy az
altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrdl vagy dokumentumrészrél — annak tarolasi
modjatél fliggetleniil — az igényld masolatot kaphat. A madsolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmaz6 dokumentumot taroljak.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyr6l az igénylé mésolatot igényelt,
jelentés terjedelmii, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését
kdvetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arr6l, hogy a masolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentds terjedelmi, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint
az adatigénylés teljesitésének a mésolatkészitést nem igényld lehetoségeirdl az igénylét az
igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil téjékoztatni kell.

Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot
tartalmaz, a mésolaton ezt az adatot felismerhetetlenné kell tenni.

A kozérdekii adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara a jegyzd jogosult.

A kozérdekii adatszolgaltatishoz kapcesolodo koltségtérités tsszege megallapitasanak
szabalyai

6.1. Az Info torvény 29. § (3) bekezdése alapjan: ,, Az adatot kezeld kizfeladatot elldto szerv a
mdsolat készitéséért — az azzal kapesolatban felmeriilt kéltségek mértékéig terjedéen —
koltségtéritést dllapithat meg, mely sszegrdl az igényldt az igény teljesitését megelzden
tajékoztatni kell.”

6.2. A koltségtérités mértéke a  kdzérdekd adat iranti igény teljesitéséért megallapithato
koltségtérités mértékérsl szolo 301/2016. (IX. 30.) Kormanyrendeletben foglaltak figyelembe
vételével torténik.

6.3. Az adatok masolaséhoz sziikséges idéraforditast a gazdasagi vezetd igazolja le.



6.4.

6.5.

A koltségtérités Osszegét a szabalyzat 3. mellékletét képezd ,Elszamold iv’-en kell
megallapitani.

A koltségtéritést az adatok masolasa/eloallitasa utan, de azoknak a kérelmezd részére torténd
atadasa elott, készpénzfizetési szdmla alapjan kell megfizetni.

Adatvédelmi eléirasok

i

1.2

Az 6nkormanyzat €s Hivatalanak adatkezeléshez hasznalt elektronikus informécids rendszere
a <...> biztonsagi fokozatba keriilt besorolasra. Az elektronikus informacié biztonségéaval
kapcsolatos  tevekenységet az allami és  Onkorméanyzati szervek  elektronikus
informaciobiztonsagarol szolo 2013. évi L. torvény alapjan késziilt ,,Informacio biztonsagi

wr

szabalyzat” tartalmazza, €s az adatkezelés soran annak el6irasaira is figyelemmel kell lenni.

A Hivatal adatkezelésével kapcsolatos tevékenységének jogalapjat a vonatkozd torvények,
elsdsorban az Info torvény, és egyéb jogszabalyok, illetve az érintettek 6nkéntes hozz4jarulasa
teremti meg. Ennek megfeleléen a Hivatal személyes adatot csak meghatarozott célbdl, jog
gyakorldsa &s kotelezettség teljesitése érdekében kezel. Az adatkezelés céljanak
megvalosuldsdhoz elengedhetetlen, és a cél elérésére alkalmas személyes adatokat csak a cél
megvalosulasdhoz sziikséges mértékben, kérben, és ideig kezel.

7.3. Elozdeknek megfeleloen személyes adatot a Hivatal csak akkor kezel, ha arra

7.4.

7.5,

7.6.

» a Kttv. és , A4 kazszolgdlati tisztviselOk személyi irataiva, a kiozigazgatdsi
szerveknél foglalkoztatott munkavdllalok személyi irataira és a munkatigyi
nyilvantartasra, a kozszolgdlati alapnyilvantartasra és kozszolgdlati statisztikai
adaigyijtésre, valamint a tartalékallomanyra vonatkozo egyes szabdlyokrdl szol6
45/2012. (1II. 20.) Korm. rendelet” felhatalmazza,

= azt torvény, vagy torvény felhatalmazdsa alapjén meghatérozott korben az
onkormanyzat rendelete kdzérdeken alapulé célbdl elrendeli, vagy

»  ahhoz az érintett hozzajarul, illetve,

» ha az érintett hozzdjaruldsinak beszerzése lehetetlen, vagy ardnytalan koltséggel
jarna és a személyes adat kezelése

* a Hivatalra vonatkozé jogi kételezettség teljesitése céljabol sziikséges,
tovabba

* ha arra a Hivatal, illetve harmadik személy jogos érdekének érvényesitése
céljabol keriill sor, és ezen érdek érvényesitése a személyes adatok

v

védelméhez flizd6do6 jog korlatozasaval aranyban all.

A Hivatal jogszabalyi kotelezettségének megfeleloen a jelen Szabéalyzat tartalmat a
jogszabalyvaltozasokat kdvetden folyamatosan aktualizalja, és a sziikségessé valo végrehajtott
modositasokrol iigyfeleit, partnereit Honlapjan az atvezetés utan azonnal, de legkésébb 5
munkanapon beliil tajékoztatja.

Az ¢érintettek altal biztositott személyes, illetve egycb adatok nem egészithet6k ki, és nem
kapcsolhatok Ossze mas forrdsbdl szarmazd adatokkal, vagy informacioval, a rendelkezésre
bocsatott személyes adatok ez irdanyu felhatalmazas hidnydban — a jogszabalyon alapuld
adatszolgaltatasi kotelezettség kivételével - semmilyen kortilmények kézétt nem adhatdk
tovabb harmadik fél szamara.

A Hivatal altal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz, személyazonosité adatok
kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdekli adatokhoz torténd
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7.7.

hozzaférés biztositasdhoz személyes adat csak annyiban kezelheté, amennyiben az
technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt kidvetden haladéktalanul
térélni kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonosito adatai csak
annyiban kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges koltségek
megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetbleg a kdltségek
megfizetését kovetden az igénylo személyes adatait haladéktalanul tordlni kell.

7.8. A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok igénybejelentd lapjan (3. melléklet)

kiilon rész szolgal a személyes adatok rdgzitésére. Az adatszolgaltatas teljesitését kivetden
ezt a — személyes adatokat tartalmazdé — részt le kell vélasztani a nyomtatvanyrol és
gondoskodni kell annak megsemmisitésérol.

7.9. A Hivatal egfelel6 hardver és szoftver eszkozokkel védi az adatokat kiiléndsen a jogosulatlan

hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitds, nyilvanossigra hozatal, torlés, vagy megsemmisités,
valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabbd az alkalmazott technika
megvaltoztatasabol fakado hozzaférhetetlenné valas ellen, tovabba, hogy a nyilvantartdsokban
tarolt adatok kozvetleniil ne legyenek Gsszekapcsolhatoak és az érintetthez rendelhetdk.

A kozérdekil adatok kozzétételének rendje

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

A Hivatal, mint kdzfeladatot ellaté szerv a feladatkorébe tartozo tigyekben — igy kiiléndsen az
allami és dnkormanyzati koltségvetésére és annak végrehajtasara, az allami és dnkormanyzati
vagyona kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzodésekre, a piaci
szereplok, a maganszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok
biztositasdra vonatkozdan —koteles el6segiteni és biztositani a kézvélemény pontos és gyors
tajékoztatasat.

Az Info térvény alapjan kotelezOen kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szdmara, az érintett személy azonosithatosaga nélkiil, korlatozéastol
mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil lemésolhaté modon,
a betekintés, a letoltés, a nyomtatas, a lemasolas és a halozati adatatvitel szempontjabol is
dijmentesen kell hozzaférhet6vé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kdzzétett
adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kéthetd.

A kozzétételi listdkon a rd vonatkozd pontjai alapjan  relevans adatokat a Hivatal, mint
kézfeladatot ellaté szerv az 6nkormanyzat honlapjan (www.taszar.hu) — az Info térvény 1.
melléklete — e szabalyzat 4. melléklete — szerint (kozzétételi lista) internetes Honlapjan,
digitalis formdaban, barki szdméra személyazonositds nélkiil, korlatozastél mentesen,
kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és — torzulds nélkiil kimdsolhaté modon, a
betekintés, a let6ltés, a nyomtatds, a kimdasolds és a haldzati adatatvitel szempontjabol is
dijmentesen teszi hozzaférhetdvé.

A kozzétételi listakon szereploé adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérol, és
folyamatos ellenorzésérdl az adatvédelmi felel6s gondoskodik

Az Info térvény 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kdzzétett adatok — ha a térvény,
vagy mas jogszabdly eltéréen nem rendelkezik — a honlapr6l nem tdvolithatok el. A szerv
megsziinése esetén a kozzététel kitelezettsége a szerv jogutddjat terheli.



III. ZARO RENDELKEZESEKDY. A szabilyzat hatilyba lépésével kapcsolatos teendék

9.1. Jelen utasitas 2020. janudr 1..napjan 1ép hatalyba. Egyidejlleg a korabbi ,,Szabalyzat a
kozérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kitelezben
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hoztalanak rendjérol” szolo szabalyzat hatalyat veszti.

9.2. A szabélyzatot jogszabalyvaltozas, vagy belsé szervezeti, illetve feladatvaltozas esetén
modositani kell.

9.3. A modositast a jogszabalyvéltozas hatalybalépését, illetve a belsd szervezeti véltozas vagy
egyéb belsd dontés miatti modositas idopontjat kdvetd 30 napon beliil a szabalyzaton at
kell vezetni. A modositds szabalyzaton torténé atvezetésének kezdeményezése az
adatvédelmi felelos feladata.

9.4. A szabalyzatot a hatalybalépés napjan a belsd levelezd rendszerben kdzzé kell tenni, és
gondoskodni kell arrél, hogy az abban foglaltakat a jelen szabélyzat 5. szdmu
mellékletének felhasznaldsdval valamennyi munkatars megismerje.

Taszar, 2019. december 23.

- Keszthelyi Tiborné

jegyzd

10



1. sz. melléklet.

A Hivatal adatvédelmi tevékenységét meghatirozo fontosabb jogszabalyok és belsé
szabdlyzatok.

A.) Torvények

2011. évi CLXXXIX. térvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol, (M6tv)

2011. évi CXIIL toérvény az informacios Onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol,
(Info.tv)

2012. ¢évi IL. torvény a szabélysértésekrOl, a szabalysértési eljardsrdl és a szabalysértési
nyilvantartasi rendszerrél,

2004. évi CXIL. torvény a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas dltalanos szabalyairdl,
2011. évi CXCIX. torvény a kozszolgalati tisztviselokrol,
2012. évi L. térvény a munka torvénykonyvérol,

2007. évi CL torvény a dontés-elokészitéshez sziikséges adatok hozzaférhetdségének biztositasardl,
2013. évi L. térvény az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informéacidbiztonsagarol
2015. evi CCXXII. torvény az elektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok &ltalanos
szabdlyairdl

2000. évi C. torvény a szamvitelrdl

20009. évi L. torvény a fizetési meghagyasos eljarasrol

2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrol

1992. évi LXVI. térvény a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasardl,

B.) Kormany és miniszteri rendeletek.

45/2012. (ITI. 20.) Korm. rendelet a kozszolgalati tisztviselok személyi irataira, a kozigazgatdsi
szerveknél foglalkoztatott munkavallalok személyi irataira és a munkaiigyi nyilvantartasra, a
kdzszolgalati alapnyilvantartasra ¢és koOzszolgalati statisztikai adatgylijtésre, valamint a
tartalékalloméanyra vonatkozo egyes szabalyokrol,

301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet a kozérdekili adat iranti igény teljesitéséért megallapithato
koltségtérités mértékérol,

451/2016. (XIL 19.) Korm. rendelet az elektronikus tigyintézés részletszabalyairol,

305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kozérdekii adatok elektronikus kdzzétételére, az egységes
kozadat-keresé rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegricidra
vonatkozé részletes szabalyokrol,

C.) onkormanyzati rendeletek.
D.) A Hivatal belso szabalyzatai.

Szervezeti és Miikodési Szabélyzat,
Kozszolgalati szabalyzat,

Elektronikus informacio biztonsagi szabalyzat,
Iratkezelési szabalyzat.
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2. 2.melléklet

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kdzérdekill adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdekt adat igénylésével kapcsolatos egyéb informacidk: (x jellel vagy aldhuzassal kérjiik az
igényt jelezni):

A kozérdekl adatokat:
személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
csak mdsolat forméajaban igénylem és a masolat
papir alapu legyen
floppy legyen
CD legyen (kérelmezo altal biztositott)
PenDrive legyen (kérelmezé altal biztositott)
elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitdgépes adathordozé esetén):
személyesen kivanom atvenni
postai Uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkdzléssel kapesolatban:
a) Adatkérés idépontja: .......ooiiiiiiiiii
b) Adatkozlés idopontja: ...,
c) Adat-elokészitd megnevezese: ..........coeeiiiiininnnnn.
d) A felmeriilt koltség Gsszege: ........coovvvviiiiiiininnne.
e) Elutasitas esetén az elufaSitas i0Ka: vuoeoriuusmsom ovsmuisms s s s suisiosis sl i

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelheté, mig az adatszolgaltatis nem
keriil teljesitésre. Az adatszolgaltatast kivetden ezt a részt le kell vagni és meg Kkell
semmisiteni!

Személyes adatok:
| <

LeVElEZEST CIM: covvir i e eees
TelefonSzZam: .....ovvvvreiieiriieiiiieeeeeininn, E-mail cim: .o
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3. 3.melléklet

ELSZAMOLO v
a kozérdekii adatszolgaltatishoz kapcsolodo

koltségtéritéshez

Kdozérdekl adat megismerésére irAnyulo kérelem benyujtéja:
Keért kdzérdekii adat tartalma: ... ... s
SZAMIAZAST CIIMIL Lot e e e e e

Az adatok meghatdrozott szempontok szerinti el6allitisat, csoportositasat végz6 személy(ek) :

Koltségtérités Gsszege:

1.) Az adatok masolasra/eléallitasra tortént elokészitésének iddtartama .............. munkadra
2.) Egy oraraeso koltseg: Ft

3.) Megtéritendo elokészitési koltség Osszege: ...l Ft

4)) Masolt oldalak szama: .......... db

5.) Oldalanként fizetend6 Osszeg: .............. Ft/oldal

6.) Masolasért fizetend6 6sszeg: 0 ... Ft

7.) Koltségtérités dsszesen (3+6): S T U i

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eldallitasat, csoportositisat végzd személy(ek)
munkaidé raforditasat igazolom.

.................. 2200,

.......... alalras
A koltségtérités Gsszegét kiszamitotta:
.................... , 20.

.......... alalras
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4. melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA
I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, ligyfélszolgalatanak elérhetségei

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az eldzd

torlendd

allapot

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti
felépitése szervezeti egységek megjelolésével,
az egyes szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az
torlendd

el6zo allapot

A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve,
beosztdsa,  elérhetosége  (telefon-  és
telefaxszéma, elektronikus levélcime)

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az
torlendd

el6zo allapot

A szervezeten beliil illetékes
igyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetsége
(telefon- ¢és  telefaxszama, elektronikus
levélcime) és az ligyfélfogadasi rend

A valtozasokat kovetben
azonnal

"o

Az el6zo

torlendd

allapot

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszdma,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetosége

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az
torlendo

el6zo allapot

A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa,
feliigyelete vagy ellenérzése alatt allo, vagy
alarendeltségében miikodé mas kozfeladatot
ellatd szervek megnevezés, és 1. pontban
meghatarozott adatai

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd  szerv  t6bbségi
tulajdondban 4116, illetve részvételével
mikodé  gazdalkodd — szervezet  neve,
székhelye, elérhet6sége (postai cime, telefon-
és telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenysegi kore, képviseldjének neve, a
kozfeladatot ellatdo szerv részesedésének
meértéke

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az elézd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatdé szerv altal alapitott
kdzalapitvanyok neve, székhelye,
elérhetésége (postai cime, telefon- és
telefaxszdma, elektronikus levélcime), alapitd
okirata, kezel® szervének tagjai

A valtozasokat kodvetden
azonnal

Az el6zo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott
koltségvetési  szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapité hatérozat a
koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetdsége, miikodési
engedélye

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az ¢lézd allapot 1 évig
archivumban tartasdval

10.

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott
lapok neve, a szerkesztoség és kiadd neve és
cime, valamint a f6szerkeszté neve

A valtozasokat kovetden
azonnal

o

Az elézd allapot 1 évig
archivumban tartasival
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11.

A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbirdldsara
jogosult szervnek, ennek hidnydban a
kozfeladatot ellatd szerv felett torvényességi
ellenorzést gyakorld szervnek az 1. pontban
meghatarozott adatai

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az ¢l6zd allapot 1 évig
archivuamban tartdsaval

II. Tevékenységre, mitkodésre vonatkozoé adatok

Adat

Frissités

MegOrzés

A koézfeladatot ellatd szerv feladatat,
hataskorét és alaptevékenységét meghatarozo,
a szervre vonatkozo alapvetd jogszabalyok,
kbzjogi  szervezetszabalyozo  eszkézok,
valamint a szervezeti és miikddési szabalyzat
vagy  lgyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabélyzat hatalyos és teljes
szivege

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az elozo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességii szervek, valamint a

fovarosi €s megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot  ellatd  szerv  feladatarodl,
tevékenységerdl szolo tajékoztatd magyar és
angol nyelven

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az
torlendd

el6z6 allapot

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartaséval

Allamigazgatasi, onkorményzati, &s egyéb
hatosagi  tgyekben  lgyfajtanként  és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd
szerv megnevezeése, hataskér gyakorlasanak
atruhdzdsa esetén a ténylegesen eljard szerv
megnevezése, illetékessépi  teriilete, az
lgyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd
eljarasi szabalyok, az eljarast meginditd irat
benyijtasanak  mddja  (helye,  ideje),
tigyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatarid6), az iigyek
intézését segitd utmutatok, az ligymenetre
vonatkozo tajékoztatds és az iligyintézéshez
hasznalt let6lthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok
elérése, idopontfoglalas, az {ligytipusokhoz
[kapcsolodo jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az tigyfelet megilletd jogokrdl és
az tigyfelet terheld kotelezettségekrol

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6zd allapot
torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy

koltségvetésebol finanszirozott
kozszolgaltatisok megnevezése, tartalma, a
kézszolgaltatasok igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetendé dij mértéke, az
abbol adott kedvezmények

A valtozasokat kévetben
azonnal

Az el6zb allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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A kozfeladatot ellatdo szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird
adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, idétartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérd6ives adatfelvétel esetén a
kitéltendé  kérdéiv), az  adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentend6
nyilvantartdsoknak az e torvény szerinti
azonositd adatai; a kozfeladatot ellatd szerv
altal - alaptevékenysége keretében - gyiijtott
és feldolgozott adatok fajtdi, a hozzaférés
modja, a masolatkészités koltségei

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az elézo allapot 1 évig
archivumban tartdsgval

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés
moddja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mérteke

Negyedévente

Az €l6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

A testiileti szerv dontései elSkészitésének
rendje, az Aallampolgari kozremiikodés
(véleményezés) modja, eljardsi szabélyai, a
testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanosséaga, dontéset, tilésének
Jegyzokonyvei, illetve Osszefoglaloi; a
testiileti szerv szavazdsanak adatai, ha ezt
jogszabély nem korlatozza

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az elozo allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

A torvény alapjan kozzéteendd
jogszabalytervezetek és kapcsolodo
dokumentumok; a helyi Onkorméanyzat
képviselo-testilletének  nyilvanos  (ilésére
benyujtott  eldterjesztések a  benydjtas

idépontjatol

Torvény eltérd
rendelkezése hianyaban a
benyujtas idépontjat
kovetden azonnal

Az elézd allapot 1 évig
archivumban tartdsdval

10.

A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett
hirdetmények, kézlemények

Folyamatosan

Legalabb 1 évig
archivumban tartisaval

az

11.

A kozfeladatot ellatdé szerv A4ltal kiirt
palyazatok szakmai leirdsa, azok eredményei
és indokolasuk

Folyamatosan

"

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

12.

A kozfeladatot ellaté szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,
ellendrzések nyilvanos megallapitdsai

A vizsgalatrdl  sz6lo
jelentés  megismerését
kévetéen haladéktalanul

Az elézd allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

13.

A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetdsége, s ahol
kijeldlésre keriil, az adatvédelmi felelos, vagy
az informacids jogokkal foglalkozd személy
neve

Negyedévente

Az
torlendd

el6zd allapot

14.

A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére
vonatkozd, jogszabalyon alapuld statisztikai
adatgytijtés eredményei, idébeli valtozasuk

Negyedévente

Az ¢l6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

15.

A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelezd
statisztikai adatszolgaltatds adott szervre
vonatkozo adatai

Negyedévente

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

16.

Azon kozeérdekli adatok hasznositasara
irdnyuld szerzodések listaja, amelyekben a
kozfeladatot ellato szerv az egyik szerz6do fél

Negyedévente

Az elozd éllapot 1 évig
archivumban tartdsaval
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17.

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében lévo
kézérdeki adatok felhasznalasara,
hasznositisara vonatkozo altalanos szerzddési
feltételek

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

18.

A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo
kiilonds és egyedi kdzzétételi lista

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az
torlendd

elozo allapot

19.

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levo,
a kézadatok ujrahasznositasarél szolo térvény
szerint  Ujrahasznositds céljara  elérhetd
kulturalis kozadatok listdja a rendelkezésre
allo formatumok megjeldlésével, valamint a
kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levo,
a kozadatok ujrahasznositasarol szolo térvény
szerint Ujrahasznosithaté kozadat tipusokrol
vald tdjékoztatds, a rendelkezésre 4llo
formétumok megjelélésével

A véltozdsokat kovetd
15 napon beliil

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

20.

A 19. sor szerinti koézadatok és kulturalis
kozadatok  tujrahasznositisara  vonatkozd
altalanos szerzddési feltételek elektronikusan
szerkeszthetd valtozata

A valtozasokat kovetd

15 napon beliil

Az
torlend®

eldzd allapot

21.

A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis
kdzadatok ujrahasznositas céljabdl torténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak
altalanos jegyzéke, a dijszdmitds alapjat
képezd tényezokkel egyiittesen

A véltozdsokat kovetd

15 napon beliil

Az
torlend6

elézo allapot

22

A kozadatok 1jrahasznositasarél  szélo

torvény szerinti jogorvoslati tdjékoztatas

A valtozasokat Kkovetd

15 napon beliil

Az
torlend6

elézd allapot

23.

A kozfeladatot ellato szerv altal megkotétt, a
kozadatok ujrahasznositasar6l széld torvény
szerint kotott kizardlagos jogot biztositd
megallapodasok szerz0do feleinek
megjeldlése, a kizardlagossdg idétartamanak,
targyanak, valamint a megallapodas egyéb
lényeges elemeinek megjeldlése

A valtozasokat kovetd

15 napon beliil

Az
torlendd

elézo allapot

24,

A kozfeladatot ellatd szerv altal kotott, a
kozadatok wjrahasznositasardl szolo torvény
szerint
a kulturdlis kozadatok  digitalizdlasara
kizérélagos jogot biztositdé megallapodasok
szdvege

A valtozasokat kovetd

15 napon beliil

Az
torlendd

el6z6 allapot

25,

A koézadatok 1jrahasznositasarél  szolod
térvény szerinti azon jogszabdly, kozjogi
szervezetszabalyozé eszkoz, kozszolgaltatasi
szerz6dés vagy mas kotelezd er6vel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetGségére
mutatd hivatkozas), amely az jrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathaté kozadat
gyljtésével, eloallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével Osszefiiggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl vald fedezését irja
el6 a kozfeladatot ellatd szerv részére

A valtozasokat kovetd

15 napon beliil

Az
torlendd

eldzo allapot
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111. Gazdalkodasi adatok

Adat Frissités Meg0rzes
A kozfeladatot  ellatd  szerv  éves| A véltozdsokat kdvetden | A kozzétételt kovetd 10
koltségvetése, szamviteli térvény szerint|azonnal évig
beszamoloja  vagy  éves  koltségvetés
beszamoloja
A kdzfeladatot ellato szervnél | Negyedévente A killén jogszabalyban
foglalkoztatottak létszamara ¢és személyi meghatarozott ideig, de
juttatdsaira vonatkozd Osszesitett adatok, legalabb 1 évig
illetve d&sszesitve a vezetk és vezetd archivumban tartasaval
tisztségviselok illetménye, munkabére, és

rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése,
az egy¢b alkalmazottaknak nyujtott juttatasok
fajtdja és mértéke Gsszesitve

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott, az
allamhéztartasrdl  sz0l6 térvény  szerinti
koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tdmogatés
céljara, Osszegére, tovabba a tamogatési
program megvalositasi helyére vonatkozo
adatok, kivéve, ha a kozzététel elott a
kéltségvetési tdmogatist visszavonjak vagy
arr6l a kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
k&vetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5
évig

Az allamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozé
vagyonnal torténd gazdalkodassal sszefliggd,
otmillié forintot eléré vagy azt meghalado
értékil arubeszerzésre, épitési beruhazisra,
szolgéltatés megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositésra,
vagyon vagy vagyoni ertékii jog atadasara,
valamint koncesszidba adasra vonatkozo
szerzOdések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzodést kotd felek neve, a szerzddés
érteke, hatarozott idbére kotdtt szerzddés
esetében annak idGtartama, valamint az
emlitett adatok valtozésai, a védelmi és
biztonsagi céli beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovabba a
kozbeszerzésekrol szolo 2015, évi CXLIIL
torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések és az azok eredményeként kotott
szerzOdések adatai kivételével
A szerzGdés értéke alatt a szerzddés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi add  nélkiil
szamitott - ellenszolgéltatast kell érteni,
ingyenes iigylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke koziil a magasabb
Osszeget kell figyelembe venni. Az
idoszakonként  visszatéré - egy évnél
hosszabb idotartamra kotott - szerzodéseknél
az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5
évig
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egy ¢vre szamitott 9sszegét kell alapul venni.
Az egy koltségvetési évben ugyanazon
szerz6dé  féllel kotott azonos  targyd
szerzddések értékét egybe kell szamitani

A koncessziérol sz0l6  térvényben
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati
kifrdsok, palydzok adatai, az elbiralasrél
készitett emlékeztetok, palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatdrozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartaséval

A kozfeladatot ellatdé szerv 4altal nem
alapfeladatai  ellatasara (igy kiiléndsen
egyesiilet  tdmogatasara, foglalkoztatottai
szakmai ¢és munkavallaldi érdek-képviseleti
szervei szdmara, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet
tAmogatasara, alapitvinyok 4altal ellatott
feladatokkal Osszefiiggd kifizetésre) forditott,
6tmillié forintot meghaladé kifizetések

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tart4saval

Az Eurépai Uni6 tamogatasaval megvaldsuld
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozd
szerzbdések

Negyedévente

Legal&bb 1 évig
archivumban tartdsaval

Kozbeszerzési  informaciok (éves terv,
Osszegzés az ajanlatok elbirdlasarol, a
megkotott szerzédésekrol)

Negyedévente

Legal4bb 1 évig
archivumban tartasaval
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