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2015. évi CXLIIIL. torvény A kizbeszerzésrdl

307/2015 (X.27.) Korm. rendelet | A kdzszolgdltatok kdzbeszerzéselre vonatkozd sajatos
kbzbeszerzési szabaiyokrol

308/2015 (X.27.) Korm. rendelet | A kdzbeszerzési eljaras eredményeként megkdtott
szerz8dések teljesitésének és modositdsanak Kozbeszerzési
Hatésag altal végzett ellendrzésérst

310/2015 (X.28.) Korm. rendelet | A tervpalyazati eljarasokrdl

320/2015 (X.30.) Korm. rendelet | A kizheszerzések kozponti ellendrzésérél és engedélyezéséré!

321/2015 (X.30.) Korm, rendelet | A kdzbeszerzési eljdrasokban az alkalmassag és a kizdrd okok
igazolasanak, valamint a kbzbeszerzési miiszaki leiras
meghatdrozdsanak médjardl

322/2015 (X.30.) Korm. rendelet | Az épitési beruhdzdsok, valamint az éplitési beruhdzasokhoz
kapcsolddo tervezBi és mérndki szolgéltatasok
kézbeszerzésének részletes szabalyaird

323/2015 (X.30.) Korm. rendelet | Az egyes kdzbeszerzési targyl kormanyrendeletek
modositasarol

44/2015 {X1.2.) MvM rendelet A kozbeszerzési és tervpdlyazati hirdetmények feladasanak,
ellen8rzésének és kozzétételének szahdlyairdl, a
hirdetmények mintairdl és egyes tartalmi elemeirdl, valamint
az éves statisztikai Hsszegzésréi

4572015 (X1.2.) MvM rendeiet A Kdzbeszerzési Dontébizottsdg eljarasdért fizetendd
igazgatdsi szolgaltatdsi dijrél

42472017 (XI1.19.) Korm. rendelet | Az elektronikus kézbeszerzés részletes szabalyairdl

40/2017 (X11.27.) MvM rendelet Az elektronikus kdzbeszerzési rendszer fenntartdsaval és
mikddtetésével kapcsolatos
szahdlyokrdl

301/2018 (Xi1.27.) Korm. rendelet | A Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tandcsrol, valamint a
Digitalis Kormanyzati Ugynokség Zértkdrtien M(ikods
Részvénytarsasag és a kormadnyzati informatikai beszerzések
kézpontositott kdzbeszerzési rendszerérdl
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PREAMBULUM

Kaposkeresztur Kdzségi Onkormdnyzat (tovdbbiakban: Ajdniatkér6) a kbzpénzek ésszer(i felhasznéiasa
atlathatésaganak és széles kiirli nyilvanos ellenérizhetfségének megteremiése, tovabbd a kdzbeszerzések
sordn a verseny tisztasdganak hiztositdsa érdekében, a kizheszerzésekrd! sz616 2015, évi CXVIIL. térvény
(tovabbiakban: Kbt.) 27. §-dban meghatdrozott kitelezettségének eleget téve a kdzbeszerzési eljdrdsok
el6készitésével, lefolytatdsdval kapcsolatos tevékenységrdl, valamint a felel6sségi rendrél az aldbbi
szahdlyzatot alkotja.

l. ERTELMEZG RENDELKEZESEK

1) A kGzbeszerzési szabdlyzat hataiya kiterjed Ajanlatkér6re
2) A Szabalyzat hatdlya ald tartozd beszerzések: A kdzbeszerzés tdrgya arubeszerzés, épitési
beruhézés, épitési koncesszié, llletbleg szolgdltatds megrendelése és szolgaltatdsi koncesszid.

Il.  SZABALYZAT CELIA

Meghatdrozza Ajanlatkér8 kozbeszerzési eljardsai el6készitésének, lefolytatdsanak, belsé
ellendrzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljard, illetve az eljardsha bevont személyek, valamint
szervezetek felelBsségi korét és az eljdrasok dokumentéldsi rendjét, dsszhangban a vonatkozd
jogszabdlyokkal. Ennek korében kiiléndsen meghatdrozza az eljdras sordn hozott déntésekért
felel8s személyt, személyeket, illetve testlileteket.

5.  SZABALYZAT HATALYA

A Kdzbeszerzési Szabélyzat Ajdnlatkérd Kbt. hatdlya ald tartozd arubeszerzéseire, szolgéltatds
megrendeléseire, épitési beruhdzdsaira, valamint épitési és szolgdltatdsi koncesszidira
{tovabbiakban egylittesen: kbzbeszerzéseire) terjed ki.

V. KOZBESZERZESI ERTEKHATAROK

E szabdlyzat hatdlya ald tartozé kozbeszerzések vonatkozasdban az értékhatdrokat a hatalyos
kdzbeszerzési térvény, a hatalyos kditségvetési térvény, valamint a Kozbeszerzési Hatdsag erre
vonatkozo tajékoztatdja hatdrozza meg.

Ennek megfelel8en Ajanlatkérd altal lefolytatott kbzbeszerzési eljardsok nemzeti értékhatdrokat
elérd érték kizbeszerzések vagy kozosségi értékhatarokat elérd értékd kozbeszerzések lehetnek.

1) A kézbeszerzési értékhatdr alatti beszerzések vonatkozdsaban Ajanlatkérd erre vonatkoz6 sajat
szabalyozasa, illetve a hatélyos jogszabdlyok az irdnyadok.

2) A nemzeti értékhatarok

arubeszerzés esetén: 15 millié forint
szolgaltatis megrendelése esetében: 15 millié forint
szolgaltatasi koncesszié esetében: 30 millid forint
épitési beruhazas esetében: 50 millié forint
épitési koncesszid esetében: 100 millio forint
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2) Kbézosségi értékhatdrok

arubeszerzés esetén: 214.000 eurd, forintban kifejezett értéke
68.171.840 Ft

szolgaltatds megrendelése esetében: 214.000 eurd, forintban kifejezett értéke
68.171.840 Ft

épitési beruhdzas esetében: 5.350.000 eurd, forintban kifejezett értéke

1.704.296.000 Ft.

V.  KOZBESZERZES ERTEKENEK MEGHATAROZASA

1}

2)

Ajanlatkérd koteles a kozbeszerzési eljdrdst — a beszerzés targydra és becsilt értékére
tekintettel ~ megfelel§ alapossaggal elGkésziteni. Ajanlatkérd altal rendelkezésre bocsétott
kdzbeszerzési dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy az eljdrdshan a gazdasdgi szereplfk
képesek legyenek miszakilag megfeleld, fizikailag megvalésithatd és gazdasagi szemponthdl
redlis ajanlatot adni. Ajanlatkérének mar a kozbeszerzési eljdras el6készitése sordn térekednie
kell a magas mindség(i teljesités feltételeinek biztositasara, a kbrnyezet - beszerzés targyara
tekintettel biztosithaté — védelmére és a fenntarthatdsdgi szempontok figyelembevételére,
valamint a beszerzés térgyat érintd szerzGdésmodositisok megeldzésére. Ajénlatkérd
alkalmazhatja az ériékelemzés modszerét is.

Ajanlatkéré az 1) pontban meghatdrozott felelfsségi korében kbteles a becsllt érték
meghatdrozdsa céljahol kilén vizsgdlatot végezni és annak eredményét dokumentdlni. A
vizsgélat sordn az ajdnlatkéré objektiv alapi médszereket alkalmazhat. ltyen modszerek
kiildndsen:

a) abeszerzés targyara vonatkozo indikativ ajanlatok bekérése,

b} abeszerzés targydra vonatkozd, arra szakosodott szervezetek éltal végzett piackutatas,

c) igazséglgyi szakérts igénybe vétele,

d) szakmaikamaralk dltal ajanlott dijszabésok,

e} szakmai kamardk altal elSéllitott és karbantartott, megvaldsitasi értéken alapuld,

részletes épitési adatbazis,
f) aKdzbeszerzési Hatdsag altal kiadott arstatisztika,
g) az ajanlatkérd kordbbi, hasonld targyra irdnyuld szerzédéseinek elemzése.

Vi. AZELJARAS ELOKESZITESENEK ES LEZARASANAK SPECIALIS SZABALYAI

1)

2)

Epitési beruhdzdsok esetében az eljards csak a kiildn jogszabdlyban meghatdrozott
kévetelményeknek megfelelé tervek birtokaban indithatd meg. Kiildn jogszabalyban foglalt
esetekben Ajanlatkérdnek terveliendrzésrél és tervezi mlvezetésrdl is gondoskadnia kell.

A kbzbeszerzési eljgrds meginditdsa el6tt Ajanlatkérs fliggetlen szakértSkkel, hatésdgokkal,
illetve piaci résztvevkkel elGzetes piaci konzuitdcidkat folytathat a kozbeszerzési eljaras
elékészitése, valamint a gazdasagi szereplGk — tervezett beszerzésre és annak kévetelményeire
vohatkozo — tajékoztatasa érdekében.

Az ajénlatkéré kiteles minden szilkséges intézkedést — kiiidnosen a relevans informaciok
kozlését a kozbeszerzési dokumentumokban, valamint a megfelel§ ajdnlattételi hatarid§
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3)

4)

6)

7)

8)

9)

KOZBESZERZES! SZABALYZAT

meghatdrozasat — megtenni a verseny tisztasédgara, a gazdasagi szerepl6k esélyegyeni@ségére
és egyenl§ elbandséra vonatkozd alapelvek érvényesilése érdekében.

Ajdnlatkérs koteles meghatdrozni a kizbeszerzési eljdrdsai elSkészitésének, lefolytatdsanak,
belsd ellendrzésének felel@sségi rendjét, a nevében eijdrd, illetve az eljarasba bevont
személyek, valamint szervezetek felelfsségi kirét és a kdzbeszerzési eljdrdsai dokumentaldsi
rendjét, osszhangban a vonatkozé jogszabdlyokkal. Ennek korében kiilondsen meg kell
hatdroznia az eljards soran hozott dontésekért felelds személyt, személyeket, vagy testiileteket.

A kozbeszerzési eljards elbkészitése, a felhivds és a kizbeszerzési dokumentumok elkészitése,
valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljdrds mas szakaszdban Ajdnlatkérd nevében
eljard, illetve az eljdrasha bevont személyeknek és szervezeteknek egyUttesen rendelkeznitik
kell a kdzheszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és pénzilgyi szakérielemmel.

A részben vagy egészben eurépai unids forrasbdl megvalésuld, valamint drubeszerzés és
szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatdrt elérd, épitési beruhdzas esetén az

- Btszazmillié forintot meghaladé értékd kozbeszerzési eljarasha az ajanlatkérd koteles felelds

akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsaddt bevonni,

Ajdniatkérd a 4) pontban meghatdrozott szakértelemmel egyuttesen rendelkezd, legaldbb
haromtagu birdlébizottsagot koteles létrehozni az ajanlatoknak — szilkség esetén a hidnypotias,
felvilagositas vagy indokolds megadasdt kovets — e torvény szerinti elbiréldsara és értékelésére.
A birdldbizottséag irdsbeli szakvéleményt és ddntési javaslatot készit az eljdrast lezdrd ddntést
meghozd személy vagy testillet részére. A birdidbizottsagi munkdrdl jegyzGkonyvet kell
késziteni. A birdlébizotisag tagjai nem készitenek e birdlat soran egyéni birdlati lapokat.

Ajénlatkéré nevében az eljdrést lezdré dontést meghozd személy nem lehet a birdlébizottsdg
tagja.

Testlleti dontéshozatal esetén a déntéshozé kizardlag tanacskozasi joggal rendelkezd személyt
delegdlhat a hiralobizottsagha.

Testlileti déntéshozatal esetében név szerinti szavazast kell alkalmazni.

Vii. OSSZEFERHETETLENSEG

1)

2)

Ajanlatkéré koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy elkeriilje
az Osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasdgdnak sérelmét eredményezd helyzetek
kialakulésat.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras el6készitésében és lefolytatdsdban Ajdntatkérd
nevében olyan személy vagy szervezet — ide értve a kdzbeszerzési szolgéttatdt, valamint az
aftala foglalkoztatottakat is -, amely funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorlasara bdrmely
okbdl, igy kilondsen gazdasagi vagy mads érdek vagy az eljdrasban részt vevl gazdasagi
szerepldvel fenndlld mas kozds érdek miatt nem képes.
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Ajanlatkérd nevében eljdrd és az ajanlatkér6 dltal az eljdrdssal vagy annak el@készitésével
kapcsolatos tevékenységhe bevont személy vagy szervezet irdsban kételes nyilatkozni arrél,
hogy vele szemben fenndll-e a jelen pont szerinti 8sszeférhetetlenség.

VIIl. A KOZBESZERZESEK TERVEZESE ES OSSZEGEZESE, A KOZBESZERZES) TERV

1) Ajanlatkérd az elfogadott kdltségvetési rendelete alapjan a Kbt, 42.§. (1) bekezdésben foglaltak
alapjan, a koltségvetési év elején, legkésdbb marcius 31-ig éves dsszesitett kiizbeszerzési tervet
készit, amelyet Ajdnlatkérd erre feljogositott szervezete vagy személye fogad el.

2) A kozbeszerzési tervet Ajanlatkérének legaldbb 6t évig meg kell 8riznie. A kizbeszerzési terv
nyilvanos.

3) Ajdnlatkérd koteles az Elektronikus Kézbeszerzési Rendszerben kézzétenni a kdzbeszerzési
tervet, valamint annak médositdsat az elfogaddst kévetéen haladéktalanul.

4) A kdzbeszerzési terv elkészitése elStt Ajanlatkérd indithat kdzbeszerzés eljardst, amelyet a
tervben szintén megfeleiben szerepeltetni kell.

5) A kdzheszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kizbeszerzésre vonatkozé
eljdras lefolytatdsdnak kotelezettségét. Ajdnlatkérd tovdbba a kdzbeszerzési tervben nem
szerepl§ kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest mdédositott kézbeszerzésre
vonatkozd eljarast is lefolytathatja, ha az éltala elére nem lathatd okbdl eldallt kozbeszerzési
igény vagy egyéb valtozas meriiit fel. Ezekben az esetekben a kiizbeszerzési tervet mddositani
kell az ilyen igény vagy egyéb véltozds felmeriilésekor, megadva a médositas indokat is.

IX.  AKOZBESZERZES NYILVANOSSAGANAK BIZTOSITASA

1) Ajénlatkéré koteles a Kozbeszerzési Hat6ésdg 4ltal mikodtetett nyilvanos elektronikus
szerz8déstarban (a tovabbiakban: CoRe) — valamint ha az e torvény fethatalmazésa alapjan
alkotott jogszabaly azt egyes dokumentumok, adatok tekintetében kotelezdvé teszi, az EKR-ben
is — kdzzétenni
a)a 9. § (1) bekezdés h)—i) pontjénak, valamint a 12. § (1)—(5) bekezdésének alkalmazésaval
megkdtétt szerzBdéseket a szerzfdéskotést, valamint a szerzédésmaddositasokat a szerz8dés
mddositasat kdvetien haladéktalanul;

b)a kozbeszerzési eljards alapjén megkotitt szerzédéseket a szerzédéskotést, valamint a
szerzddésmddositasokat a szerz&dés médositdsat kévetSen hatadéktalanul;
c) a szerzddés teljesitésére vonatkozd kbvetkezd adatokat:
ca) hivatkozést a kdzbeszerzési eljardst megindité hirdetményre (hirdetmény nélkil indulé
eljarasok esetében felhivésra),
cb) a szerz6dé6 felek meghevezését,
cc) azt, hogy a teljesités szerz8désszer( volt-e,
cd} a szerz6dés teljesitésének az ajanlatkérd dltal elismert id8pontjat, valamint
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ce) az ellenszolgéltatas teljesitésének id8pontjat és a kifizetett ellenszolgdliatds értékét a
szerz8dés mindegyik fél — tdmogatdsbdl megvaldsuld kézbeszerzés esetén szallitéi kifizetés
sordn a kifizetésre kdteles szervezet — dltal 16rtént teljesitését kdvetd harminc napon beldl.

a) a kdzbeszerzési tervet, valamint annak mddositasat az elfogadast kbvetGen haladéktalanul;
b) az elézetes vitarendezéssel kapcsolatos BO. § (2) bekezdése szerinti adatokat az el§zetes

c}a részvételi jelentkezések és az ajdnlatok elbirdlasdrd! szold Gsszegezést, a részvételre
jelentkezéknek vagy az ajanlattevéknek valé megkilldéssel egyidejlileg;

d) a 103. § (6) bekezdés és 115. § (7) bekezdés szerinti dokumentumokat.

Az 1-2) pontok szerinti adatok kozérdekbdl nyilvanos adatok, azok nyilvdnosségra hozatala
uzteti titckra hivatkozassal nem tagadhatd meg. Ettd! eitér8en amennyiben a felek az ajanlatot

a szerz6dés mellékletévé teszik, az ajaniat nyilvadnossadgara a Kbt. 44. § alkalmazandd.

A kdzbeszerzési tervnek honlapon térténé kdzzététel esetén a targyévet kbvetd évre vonatkozéd
kozbeszerzési terv honlapon torténd kozzétételéig kell elérhetének lennie.

A 2) bekezdés b)~c) pontja szerinti adatokat, informaciot, dokumentumot legaldbb a 46. § (2)

Az (1) bekezdés a)~b) pontja szerinti szerzédéseket legalabb a teljesitéstd] szamitott &t évig kel

2} Ajanlatkérs koteles az EKR-ben kizzétenni

vitarendezési kérelem kézhezvételét kbvetéen haladéktatanul;
3)
4)
5)

bekezdésében meghatdrozott idStartamra kell elérhetévé tenni.
6)

elérhetfivé tenni.
7)

Az {1) bekezdés ¢] pontja szerinti tdjékoztatadst az egy évnél hosszabb vagy hatarozatlan idére
kitdtt szerzddes esetében a szerzddés megkotésétdi szamitva évenként kell aktualizélni.

BIRALOBIZOTTSAG

1)

2)

3)

4)

5)

A Birdlébizottsag feladata a kozbeszerzési elidrds adminisztrativ feladatainak elldtésa,
el&készitése, lefolytatdsa, dontési javaslat megfogalmazasa a Dintéshozd részére,

A Biralobizottsagnak dsszességében a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel, pénziigyi
szakértelemmel és jogi-kdzbeszerzési szakértelemme] rendeltkezd szakemberekbél kell iinia.

A Biralobizottsag tagjait Ajaniatkérd erre feljogositott képvisel§je jeldli ki. Erre irdnyuld felkérés
alapjan a Biralobizottsag tagja lehet megbizdsi szerz8dés alapjan szaktanédcsadé is.

A részben vagy egészben eurdpai uniés forrdshél megvaldsuld, valamint drubeszerzés és
szolgéltatds megrendelése esetén az unids értékhatért meghaladd, épitési beruhdzas esetén az
Otszazmillio forintot meghalado értékl kdzbeszerzési eljarasha Ajanlatkérd részérdl bevonni
kivant felelds akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsaddt az eljdrds el8készitésébe és
lebonyolitasaba is be kell vonni, a szaktandcsadé a birdlébizottsag tagja.

A Birdlobizottsdg munkdjat kizdrolag szakmai alapon kételes teliesiteni, szakvéleményét
meghozni,
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KOZBESZERZESI SZABALYZAT

6) A Birdlobizottsdg hivatalosan az alakuld gy(itésen kezdi meg munkadjat. Kivélasztjak a beszerzés
targydnak és értékének megfeleld fajtdju eljarast. Elkészitik a kdzbeszerzési eljarast meginditd
ajanlattételi felhivast, illetve ajanlati vagy részvételi felhivas hirdetményét, vatamint amikor a
Kbt. ezt kitelezdvé teszi, akkor az ajanlati/részvételi dokumentéciot.

7} A Biralébizottsag akkor hatdrozatképes, ha valamennyi tagja jelen van. A Biréldbizottsag
dontéseit egyszer(i szétobbséggel hozza. SzavazategyeniBség esetén a Birdlobizottsdg
elntkének szavazata dént. A Birdlobizotisdg tagjai kizdrélag igennel, vagy nemmel
szavazhatnak.

8) Amennyiben Ajanlatkérd részérsl megtdrténik az ajénlati/részvételi felhivds elfogadésa, Ugy az
EKR rendszer hasznalatdra jogosultsaggal rendelkezd személy, illetve a szaktandcsado ezeket
feltdlti az EKR feliiletre, tovdbba az EKR fellileten megindftja a kbzbeszerzési eljdrast.

9) AkoOzbeszerzési eljdrasban az ajanlattételiilletve részvételi hatéridd lejartat kbvetd 2 éra miiva
a beérkezett ajanlatok bontdsat az EKR rendszer automatikusan elvégzi.

10) Az eljarashoz kapcsolodd becsiilt értél,, valamint a szerzbdés teljesitéséhez rendelkezésre allé
anyagi fedezet Osszege az EKR rendszerben kerll megadésra.

11) A beérkezett ajanlatok illetve részvételi jelentkezések felbontdsdrdl és ismertetésérdl, az
érvénytelen ajdnlatokrdl és a kizért ajanlattevikrdl jegyzEkdnyvet kell késziteni.

12) A Birdlobizottsag Ajaniatkérd nevében kételes (rasbeli felvildgositast kérni az ajanlattevdtdl — a
tébbi ajanlattevd egyidejl értesitése mellett -, ha nem egyértelmd kijelentéseket tartalmaz az
ajanlata.

13) Birdiobizottsdg az értékelés szempontjdhdl lényeges ajdnlati elemek tartalmat megalapozé
adatokat, valamint indokolédst kdteles irdsban kérni és errél a kérésrél a tobbi ajanlattevét
egyidejlleg, irdsban értesiteni, ha az ajantat a megkdini tervezett szerzédés targydra
figyelemmel ardnytalanul alacsony drat tartalmaz barmely olyan, az ellenszolgéltatasra
vonatkozo Gsszeg tekintetében, amely dnédlldan értékelésre kerill.

14) Ha az ajanlatnak az értékelési részszempontok szerinti valamelyik tartalmi eleme lehetetlennek
vagy tulzottan magas vagy alacsony mértéklnek, illetve kirivéan aranytalannalk értékelt
kotelezettségvallaldst tartalmaz, a Birdldbizotisdg az érintett ajdnlati elemekre vonatkozd
adatokat, valamint indokoidst koteles irasban kérni. ErrSl a kerésréil a tobbi ajanlattevdt
egyidejiileg, irdsban értesiteni kell.

15) A Birdlébizottsag irdsbeli szakvélemény készltésével segfii, de nem kitelezi a dontéshozot. Az
irdsbeli szakvéiemény tartalmazza a beérkezett ajanlatck oOsszehasonlitésara vonatkozé
adatokat, (az Osszességében legeldnydsebb ajénlat kivdlasztdsa esetén valamennyi
részszempont vonatkozdsaban), az ajanfati felhivasban meghatdrozott pontozasi rendszer
alkalmazdsa sordn adott pontszdmokat, illetve az egyes pontszamokra vonatkozo részletes
szakmai indokokat.

Torvényi megfelelGség: 2015. évi CXLII. tv.

Hatdlybhaléptetés: 2020, majus 25.

Verzidszam: V. 1.0

Azonosité: §/2020-01

Készftette: Magyar Kbzbeszerzési és Elektronikus Beszerzési Zrt. www.mkeb-zrt.hu

10




KOZBESZERZESI SZABALYZAT

16) Az irasheli szakvélemény készitésével parhuzamosan a Birdlébizottsag Gn. dontés-elékeszitési
jegyz6konyvben tesz javaslatot a nyertes ajdnlattevére, illetve adott esetben a mésodik
legkedvez8bb ajanlatot tett ajdnlattevs személyének meghatarozasara.

17) Amennyiben Ajanlatkérd kiilsé lebonyolité személyt illetve szervezetet biz meg az eljaras
lefolytatasdra, akkor a Birdldbizottsdg kézbeszerzési szakértelemmel rendelkezd tagjanak
feladatait a lebonyolité személy illetve szervezet a megbizdsi szerz6dése alapjan kdteles
elvégezni.

Xl.  AKOZBESZERZES! ELJARAS ENGEDELYEZTETESE

1) Ajénlatkérd a kbzbeszerzések kbzponti ellenbrzésérdl és engedélyezésérél sz616 Korm. rendelet
hatdlya ald tartozik, igy koOzheszerzéseinek meginditdsa és lezdrdsa sordn az eljdrds
meginditasakor hatalyban 1évé erre iranyuld Korm. rendeletben foglaltak szerint kell eljarnia.

XIl. A KOZBESZERZESI ELIARAS MEGINDITASA ES LEFOLYTATASA

1) Az Osszesitett éves kozbeszerzési tervben szerepl§ kdzbeszerzési eljdrds meginditasardl
Ajanlatkérd erre feljogositott szervezete vagy személye dént.

2) Akdzbeszerzési eljdrds meginditdsa a belsS felelésségi rend kiadmanyozésaval térténik.

3) A belsé felelSsségi rendben az aldbbiakat kell meghatdrozni:
a) abeszerzés targya;
b) azeljaras tipusa;
c) a Birdlobizottsdgi tagok kijeldlése;
d) a beszerzéshez pénziigyi fedezetet biztositd személy megjelslése;
e} a Birdlobizottsdg javaslata alapjan a dontést meghozd megjeltlése;
f} azeljards becsilt értéke;
g) arendelkezésre all6 anyagi fedezet mértéke;
h} hirdetmény nélkiil induld eljarastipus esetén a jogszabalyban elSirt minimum szamu (vagy
ennél t&bb) felkérni kivant ajanlattevé megnevezése,
i) azeljaras beisé ellendrzésének rendje (adott esetben).

4} Az eljdrds meginditasa az alkalmazott eljardsrendnek megfelel@en az aldbbiak szerint térténik:
a) az ajdnlattételi felhivés kézvetlen hozzaférésének biztositdsa az EKR rendszerben a kijelslt
ajanlattevik részére;
b} felhivdssal indulé nyilt eljdrds esetén az ajdnlattételi felhivds kdzzététele az EKR
rendszerben, illetve azon keresztill a Kézheszerzési Ertesitébe és az unids kiizheszerzési
lapban (TED)},

5} A Birdlébizottség eintkének, szaktandcsadd alkalmazdsa esetén a szaktandcsaddnak a
megbizasi szerz6désben meghatérozottak szerint a feladata:
a) hirdetmények, ajanlati felhivasok elkészitése,
b} dokumentdcié elkészitése, annak rendelkezésre bocsatésa,
c) kiegészit§ tajékoztatas igénylése esetén annak megadasa az ajénlattevik részére.

Torvényl megfelel8ség: 2015, évi CXLI. tv. Hatdlybaléptetés: 2020. majus 25.
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6} A kodzheszerzéssel kapcsolatos hirdetmény, felhivas hatdridében torténd kozzétételérdl -
igazolhatd médon - a Birdlébizottsdg elndke, szaktandcsadd atkalmazdsa esetén a
szaktandcsadd gondoskodik. A hirdetmények megklldésének és kdzzétételének részletes
szahalyairdl, valamint a hirdetmények mintairdl kiilon jogszabély rendelkezik.

7) Ajé'nlatkérc’i az eljarasban vald részvételt, ajdnlati biztositék addsdhoz kotheti, mely dsszegének
megallapitisa a Birdlobizottsag feladata.

8) Hirdetmény kizzététele nélkiili eljdras esetén a Biralobizottsdg minimum a jogszabdlyban elSirt
szamU ajanlattevét koteles az ajénlattételre felhivni. A felkérni kivdnt ajanlattevék megjeldlése
Ajdnlatkérd Altal erre kijeldit szervezetének vagy személyének hataskdrébe tartozik.

9) Meghivasos eljards esetén a felkérni kivant ajanlattevéket Ugy kell kijeldlni, hogy azok az
eljdrasban el6irt alkalmassagi feltételek, illetve a szerz8dés teljesitésére varhatdan alkaimasak
legyenek. Ennek megitélése a felkérni kivant ajdnlattevék kijel6lésére jogosult szervezet vagy ;
személy hatdskdrébe tartozik.

10) Az ajanlattételre felhivandd gazdasagi szereplk kivalasztasakor az egyenld bandsmod elvének
megfelel6en és lehetbleg a mikro-, kis- vagy kozépvéllalkozdsok részvételét biztositva kell
eljarni Ajanlatkérének.

11) Az ajanlatok, részvételi jelentkezések beérkezése, azok bontasa az EKR-ben tdrténik.

12) A benyujtott ajanlatok birdlatdt a Birdlobizotisag végzi, amely sordn észrevételeirdl,
javaslatairdl jegyz&konyvet készit.

13) Az ajanlatok birdlata sorén a Birdlobizottsag tagjai egyéni birdlati lapot nem készitenek, kivéve,
ha ettél eltéréen rendelkezik az eljdrds meginditasdra vonatkozd Belsé felel@sségi rend.

14) Az ajanlatok, részvételi jelentkezések elbirdlisdnak szakmai elkészitését lezdrd irdsbeli
szakvéleményt és a dontési javaslatot a Birdidbizoitsag, szaktandcsadé alkalmazdsa esetén a
szaktanacsado késziti el.

15} A dbntési javaslat el6tti esetleges kozbeesd intézkedések (hidnypétlds irdnti intézkedés,
szamftasi hiba javitasa, felvildgositas kérés, ardnytalanul alacsonynak értékelt ellenszolgaltatas
esetén az ajdnlati elemek valdsagossdgdrdl, teljesithetdségérdl tbriénd érdeklddés) megtétele
a Birdldbizotisdg elndke, szaktanacsado alkalmazdsa esetén a szaktanacsadd feladata,

16) A hidnypotldsi felhivasra, illetve egyéb intézkedésre érkezett iratok, vélaszok vizsgdlata a
Birdldbizottsag elndke, szaktandcsadd alkalmazdsa esetén a szaktandcsadd feladata.

17) A targyalasos efjardst a Biraldbizottsag elndke, vagy az dltala e feladatra kijeldlt személy, iiletve
a szaktanacsado folytatja le.

18) A Biralobizottsag az ajanlattevfk altal benyljtott anyagok alapjan dontési javaslatot készit
irdsos forméban a déntésre jogosultnak.

Térvényi megfelelGség: 2015, évi CXLIL v, Hatalyhaléptetés: 2020. majus 25.
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19) Amennyiben az eljdrds lefolytatdsara felelfs akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd kerdl

megbizdsra, Ugy a 257/2018. {XI1.18.) Korm. rendelet 21. § (9) bekezdésben elfirtak alapjan
elektronikusan hagyja jovéa — papir alapon lefolytatott eljards esetén aldirasaval koteles ellatni:

a) a kdizbeszerzési eljrast megindité fethivast és — a miszaki lelrds, miiszaki tervdokumentdacio
és az drazatlan koltségvetés kivételével — a kiézbeszerzési dokumentumokat,

b} elektronikusan benyujtott és felbontott ajanlatok esetében — az EKR &ltal generalt bontdsi
jegyzbkonyv kivételével — a bontdsi jegyz8ktnyvet, a birdlobizottsagi munkérdl késziilt
jegyzékdnyvet és

¢) az Osszegezést.

XHl. A KOZBESZERZES| ELIARAS DOKUMENTALASA

1) Ajanlatkérd a Kbt. 46.§ alapjan minden egyes kizbeszerzési eljarasat — annak elékészitésétél az
eljaréds alapjan kdtott szerz6dés teljesitéséig terjedden — Irdshan, vagy az eljarési cselekmények
elektronikus gyakorldsa esetén kildn, e térvény felhatalmazdsa alapjén alkotott jogszabaly
szerint elektronikusan kételes dokumentdlni.

2} Akozbeszerzési eljaras elSkészitésével, lefolytatdsaval kapcsolatban keletkezett 6sszes iratot a
kizbeszerzési eljards lezaruidsatdl, a szerz8dés teljesitésével kapcsolatos Hsszes iratot a
szerzddés teljesitésétdl szamitott ot évig meg kell 8rizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban
jogorvoslati eljarés indult, az iratokat annak — birdsdagi felllvizsgdlat esetén a felllivizsgdlat —
jogerds befejezéséig, de legaldbb az emlitett &t évig kell megérizni.

3) A kOzbeszerzési iratok megdrzésérdl Ajanlatkérd altal kijeldlt személy kdteles gondoskodni.

4) Ajanlatkérd kételes a Kozbeszerzési Hatosag vagy jogszabalyban feljogositott més szervek
kérésére a kzbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkiildeni vagy részlikre elektronikus Gton
hozzaférést biztositani.

XIV. DONTESHOZATAL

1) Az eljéras lezard dontést a Biraldbizottsdg javaslata alapjan Ajdnlatkéré erre feljogositott

szervezete vagy személye hozza meg.
XV. EREDMENYHIRDETES

1) Ajanlatkérd koteles az ajdnlattevét vagy részvételre jelentkezét irdsban tdjékoztatni az eljards
vagy az eljaras részvételi szakaszdnak eredményérdl, az eljards eredménytelenségérdl, az
ajaniattevé vagy részvételre jelentkezd kizérdsardl, a szerz8dés teljesitésére vald
alkalmatlansédganak megéllapitdsardl, ajanlatanak, illetve részvételi jelentkezésének
érvénytelenné nyilvanitasardl, valamint ezek részletes indokardl, az erréi hozott dontést
kéveten a lehetd leghamarabb, de legkésdbb harom munkanapon beliii.

2) Ajanlatkér6 az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbirdldsdnak befejezésekor kiilon
jogszabdlyban meghatdrozott mintak szerint irdsheli Osszegezést kiteles késziteni az
ajanlatokrdl, illetve a részvételi jelentkezésekrél.

Térvényi megfelelfség: 2015, évi CXLIL tv. Hatalybaléptetés: 2020. majus 25.
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XVI.

Xvil,

3)

5)

6)

K&ZBESZERZES! SZABALYZAT

Ajanlatkéré az ajénlatok elbirdldsdrdl készitett irdsbeli Osszegezést az ajanlattevk részére
térténé megkildésétsl szamitott huszadik napig egy alkalommal jogosutt modositani.

Az ajanlattevének az irdsbell Gsszegzés kijavitdsdra a nyertes ajanlat jellemzi ismertetésére
irdnyuld kérelmét a Biraldbizottsag elnbke, illetve a szaktanécsadd - a Kbt.-ben szabdlyozottak
szerint - teljesiti.

Az eljdrds eredményérdl, vagy eredménytelenségérél szl tdjékoztatd kozzététele a
Birdlébizottsag elnfkének, illetve a szaktandcsadoé feladata.

Az ajénlati biztosfték visszafizetésérsl a Birdldhizottsag elndke, illetve a szaktanécsadd erre
vonatkozo tajékoztatdsa alapjdn Ajdnlatkérg altal erre kijeldlt személy gondoskodik.

SZERZODESKOTES

1)

2)

3)

A szerz8dés aldirasra térténd elBkészitéséért a Birdldbizottsag elndke, illetve a szaktandcsadd
felel.

A szerz8dés aldirdsdra az dllamhdziartdsrdl sz616 2011. évi CXCV. tdrvény rendelkezései,
valamint  Ajénlatkérs Kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas,
érvényesités  utalvdnyozds  eljdrasrendjérdl  szOfd  szabélyzata  (tovdbbiakban:
Kotelezettségvallaldsi szabdlyzat) az iranyadéak.

A szerz8dés nem kothetd meg az eljdrds lezdrdsdra vonatkozoan elkészitett Osszegezés
idépontjat kovetd, a Kbt. vonatkozd pontjaiban jelzett hatdridén belil.

TELIESITESIGAZOLAS

1)

2)

3)

Unids palyazati forrasok igénybevétele esetén a teljesitésigazolast az elszamolasért felelds,
Ajanlatkérd aital erre kijeltlt személy végzi el.

Amennyiben a palydzatbdl megvaldsitott kis és nagy érték( eszkdzberuhdzds nem Ajanlatkérd
részére torténik, Ugy a kedvezményezett szervezet irdsban nyilatkozik a teljesités
megfelel8sségérdl, az eszkozdk atvételérdl és ez alapjan igazolja le a bedrkezett szdmlat az
elszamoldasért felelds személy,

Az frasheli nyilatkozatnalk az aldbbi minimalis tartalominal kell rendelkeznie:
a) a teljesités alapjat képez6 kbzbeszerzés targya,
b) aszerzddés teljesitése szerzfidésszeri voit-e,
¢) nem szerz8désszer( teljesités esetén a szerzdésszegés tipusa, leirdsa, indoka,
d) szerzGdésszegest elkdvetdk neve, cime,
e) aszerzBdés részteljesttése szerzédésszerii volt-e,
f) nem szerz6désszer( részteljesités esetén a szerz6désszegés tipusa, leirdsa, indoka,
g) aszerz&désszegést etkdvetbk neve, cime.
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XVHI. A KOZBESZERZES ELLENGRZESE

1} AJanlatkérd kdzbeszerzési eljdrasait Alanlatkérd erre feljogositott szervezete vagy az erre
kijelolt belsé ellendrzési feladatokat ellaté munkatdrs rendszeresen ellenérizheti, aki a
Blrdldbizottség iilésén tandcskozdsi joggal részt vehet.

XIX. ELEKTRONIKUS KOZBESZERZESSEL KAPCSOLATOS RENDELKEZESEK

1) Ajdnlatkérének az elektronikus kdzbeszerzési rendszerben (EKR) az elektronikus kdzbeszerzés
részletes szabdlyairdl szolé 424/2017 (X1.19.} Korm. rendelet alapjdn regisztralni kell
szervezetét.

2) A regisztraciora vonatkozd jogosultsdgokat jelen szabalyzat ,FelelGsségi rendszer” pontja
tartalmazza.

3) Ajanlatkerd részérél az EKR-ben dltatédnos jelleggel torténd feladatellatasok jogosultsagat jelen
szabalyzat ,Felel8sségi rendszer” pontja tartalmazza.

4) A lefoiytatasra keriil6 kozbeszerzési eljdrassal (eljarasokkal) kapcsolatos, az EKR alkalmazéaséra

vonatkozod jogosultsdgok rendje az adott kézbeszerzési eljdrdst szabdlyozd belsd felelfsségi
rendben keriil eljdrdsonként szabalyozdsra.

XX. FELELGSSEG! RENDSZER

Kézheszerzési szabalyzat elfogaddsa Képviseld testlilet
Kozbeszerzési terv {annak médositésdnak) elfogadasa Képvisel§ testiilet
Kézbeszerzési terv (annak médositasénak) feladésa a Jegyz§

Kdzbeszerzési Adatbazisba, illetve megjelentetése
Ajanlatlkérd honlapjan

Kotelezettség vallald Polgdrmester
A beszerzéshez pénziigy fedezetet biztositd Jegyzd
Az EKR-ben torténd regisztracié Jegyz8, vagy az altala erre

vonatkozd meghatalmazassal,
és ezaltal jogosultsaggal
rendelkezd személy

Az EKR-ben altaldnos jelleggel t6riénd feladatellatasokra Jegyz6, vagy az altala erre
jogosult vonatkozé meghatalmazassal,
és ezdltal jogosultsaggal
rendelkezé személy
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Kozheszerzési eljaras meginditasara vonatkozo dintés Képviseld testiitet

Becsllit érték és rendelkezésre allé anyagi fedezet megadasa, | Jegyzd
az ehhez sziikséges elGkészités elvégzése

A besrerzés tdrgydra vonatkozd mszaki dokumentacié legyzé

biztositasa

Biralébizottsagi tagok kijeldlése Képviseld testiilet
SzUkség esetén az eljarashan résztvevd felelfs akkreditait Polgdrmester

kézbeszerzési szaktanacsado kijelblése

Ajanlattételi felhivas és dokumentdcid elfogadasa Biraldbizottsdg
Meghivasos eljards esetén a fetkérni kivant ajanlattevék Képviself testiilet
kijelblése

Az eljarés ajanlattételi felhivasanak kdzzététe! az EKR legyz8 vagy Szaktandcsadd
rendszerben

Az eljdrdsban az ajanlattevik részérd! feltett kiegészitl Biraldhizottsag vagy
téjékoztatds kérés megvalaszoldsa ajanlattevidk részére Szaktandcsadod

A beérkezett ajénlatok értékelése, birdlati jegyzEkdnyv Birdléhizottsag

készitése

Az eljardsban henydjtott ajanlatok érvényességérdl, illetve Biraldbizottsag
érvénytelenségérbl szold dontés meghozatala

Az eljaras lezdrdsdra vonatkozd dbntés-elGkészitési Biralébizottsdg
hatdrozat meghozatala

Az eljardst lezérd dontés meghozatala Képviseld testiliet
Az eljdrés eredményeként megkdtendd szerzGdés alafrdsa Poigdrmester
Ajanlati biztositék visszafizetése Jegyz6
Teljesftésigazolas kidllitasa Polgdrmester i
A kbzbeszerzési iratok jogszabdlyban eldirt hatariddig Jegyz6 '
torténd megdrzése f
A kdzbeszerzéssel kapesolatos belsellendrzési feladatok Jegyz6 vagy az dltala kijeltlt
elldtdsa szervezet vagy szemeély

Térvényi megfelel@ség: 2015, évi CXLIIL tv, Hatdlybaléptetés: 2020, majus 25.

Verzidszdm: V.1.0 Azonosité: §/2020-01
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XXI. ZARO RENDELKEZESEK

1) lelen Szabalyzat a katasztréfavédelemrdl és a hozza kapcsolodo egyes torvények modositasardl
szdld 2011, vi CXXVIIL, térvény 46.§. (4) bekezdésében kapott felhatalmazds alapjan meghozott
6/2020. (V. 22.) szdmu polgdrmesteri dontés alapjan 2020. majus 25. napjan lép hatdlyba.
Rendelkezéseit kizérélagosan ezen idépontot kdvetéen meginditott eljardsokra kell alkalmazni.

2) A hatélybalépéssel egyidejlileg Kaposkeresztir Kdzség Onkormanyzatanak kordbbi szabélyzata
hatalyat veszti.

Kaposkeresztdr, 2020. majus 22.

f”)/ub \ (

Tormasi Andrea

aljegyzé polgarmester
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