Kaposkeresztir Kozség Onkormanyzat Képvisel é-testlletének
4/1999./IV.26/ rendelete
Az Onkormanyzat Szervezeti és M ikddési Szabdlyzatardl
/ mbédositasokkal egységes szerkezetben /

Kaposkeresztir Kozség Onkormanyzat Képvisel Stestulete A helyi
onkormanyzatokrol szél6, tébbszér modositott 1990. Evi LXV. Tv. -
tovabbiakban: Otv.- 18. 8. /1/ bekezdésében foglalt felhatalmazas
alapjan - szervezeti és m tikddési rendjére (tovabbiakban SZMSZ) - a

kovetkez & rendeletet alkotja:
I. fejezet

Altalanos rendelkezések

1.8.
/1/  Kaposkeresztir Kozség Onkormanyzata onalléan, s zabadon,
demokratikus madon, széleskor ¢ nyilvdnossag ellen srzése mellett
intézi a telepilés kozugyeit, gondoskodik a helyi
kdzszolgéltatdsokrdl, a helyi hatalom &nkormanyzati tipusa
gyakorlasaroél.
12]. A képvisel Gtestiilet és szervei szamara az Otv-ben és mas
jogszabalyokban foglalt feladat- és hataskori, szer vezeti és
mikodési el  &irasokat a jelen SZMSZ-ben foglaltak
figyelembevételével kell alkalmazni.

2. 8.

/1/ 1 Az dnkormanyzat hivatalos megnevezése:

Kaposkeresztir Kozség Onkormanyzata
Székhelye: 7259 Kaposkeresztar, Szabadsag tér 2.

12/. Az 6nkormanyzati jogok gyakorlasaval felruhdzo tt szervezet:
- Kaposkeresztur Kozség Képvisel &testllete
- Tagjainak szdma: 6 f &. Név szerinti felsorolasukat az 1. sz.

fuggelék tartalmazza.

13/. llletékességi teriilete: Kaposkeresztlr kbzség kozigazgatasi
tertlete.

3.8.
Az 0©Onkorméanyzat jelképeit és azok hasznélati rendjé t  kdlon

rendeletben allapitja meg.
II. fejezet
Az 6nkorméanyzati jogok

4. 8.
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11/ A helyi kdzligyek a lakossag kdzszolgaltatdsokka [ valo
ellatashoz, a kdzhatalom dnkormanyzati tipusu helyi gyakorlasahoz,
valamint mindezek szervezeti, személyi és anyagi fe [tételeinek

helyi megteremtéséhez kapcsoldédnak./Otv.1. §./2/./

/2] A helyi 6nkormanyzat - a torvény keretei kozott - Onélléan
szabélyozhatja, illet sleg egyedi Ugyekben szabadon igazgathatja a

feladat-és hataskorébe tartozé helyi kozugyeket. DO ntését az
Alkotmanybirésag, illetve birdosdg és kizardlag jogs zabalysértés

esetén biralhatja felil./Otv. /Otv. 1. 8. /3/./

13/ A képvisel stestulet a helyi kdzszolgaltatasok szervezésében ,

a helyi tarsadalom- és gazdasagszervez 6 munkaban , egylttm tkodik a
megyei, a varosi és a telepulési dnkormanyzatokkal. A folyamatos
€s rendszeres kapcsolattartas a polgarmester felada ta.

/4] A helyi 6nkormanyzat a térvény keretei kozott:

a) Onalléan alakitja szervezetét és m tkodési rendjét,

b) helyi kitintetéseket és elismer & cimeket alapithat,

c) o©nkormanyzati tulajdonaval dnalléan rendelkezik,

d) bevételeivel o6ndllban gazdalkodik, az ©onként VAl lalt és

kotelez &en el &irt onkormanyzati feladatok ellatasarél egységes
koltségvetéséb &l gondoskodik,

e) sajatfelel &sségére vallalkozasi tevekenységet folyatathat,

f) szabadon tarsulhat mas helyi ©nkormanyzattal, ér dekeinek
képviselete és védelme céljabol terileti, valamint orszagos
érdekképviseleti szervezetbe tomorulhet, feladat-és hataskdrében
egyuttm (kddhet kilfoldi helyi 6nkormanyzattal, beléphet nem zetkozi
onkormanyzati szervezetekbe,

g a helyi ©6nkormanyzati politikaval, illet ¢leg  annak
eszkozeivel és  konkrét formaival vallalkozast  élénk it &,
piacgazdasagbarat kérnyezetet teremt,

h) kiegészit & allami tamogatasra jogosult az Onhibajan kiv ul
hatranyos helyzetben lév 4 telepllési 6nkormanyzat.

/5/ Onkormanyzati dontést a helyi 6nkormanyzat képv isel &testllete,
annak felhatalmazésara bizottsaga, polgarmester, il let sleg a helyi

népszavazas hozhat (Otv. 2. 8./ 2/ bek)

/6/ A helyi 6nkormanyzati jogok a telepllésen vala sztojoggal
rendelkez & lakosok kozosségét illetik meg. A valasztépolgarok az
onkormanyzati testiletbe a valasztott képvisel sik atjan, a helyi
népszavazason valé részvételikkel gyakoroljak az o6n kormanyzashoz

valé kdzosségi jogaikat. /Otv. 5. §./
. fejezet
Az 6nkormanyzat feladata, hataskore
5.8.

/1/ A telepulési 6nkormanyzat ellatja a jogszabalyo kban raruhazott
€s Onként vallalt feladat és hataskoroket. Az dnkor manyzat maga
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hatdrozza meg anyagi lehet &sségekt &l fugg &en lakossagi igények
alapjan mely feladatokat milyen mértékben és maédon lat el.

12/ A tbrvény alapjan az 6nkormanyzat koételes gondo skodni:

a) az egészseéges ivovizellatasrol,

b) 6vodai nevelésr él,

c) az altalanos iskolai oktatasrol és nevelésr 4l,

d) az egészséglgyi és szocialis alapellatasrol,

e) akozvilagitasrol,

f)  ahelyi kbzutak és a kbztemet &k fenntartasardl,

g) koteles biztositani a nemzeti és etnikai kisebbs €gek jogainak
érvényesulését.

13/ . Kotelez 6 feladatokon kiv al:
a) tamogatja a telepulésfejlesztést,
b) helyi k6zm tvel &dést,

c) kornyezetvédelmi, lakossagi kozosségi feladatoka t,

d) egylttm dkodik a kozosségekkel, helyi civil szervez sdésekkel
és tamogatasukrol a koltségvetésben dontenek anyagi lehet &ségekt dl
fugg sen.

/4] Az o©onkormanyzat a /2/ bek.-ben foglalt ellata ndo

feladatokbdl tarsulasban latja el a:

a) egészségugyi alapellatast,

b) ovddai nevelést

c) altalanos iskolai oktatast és nevelést , a tova bbi feladatait
onélléan latja el.

d) Korjegyz  &séget tarsulasban tart fenn

e) szocidlis alapellatast.

/5/ Az 6nkorményzati feladatokat a képvisel Stestilet és szervei: a
polgarmester, a kepvisel stestllet bizottsagai, a képvisel stestllet
hivatal latja el. /Otv. 9. 8. /2/./

6. 8.
/1/ Az onkormanyzat jogi személy. Az 6nkormanyzati feladat- és
hataskorok a képvisel stestiletet illetik meg.
12/ A képvisel stestillet a feladatkdrébe tartozd kozszolgaltatasok
céljabol 6nkormanyzati intézményt, kdzalapitvanyt h ozhat létre.
13/. A képvisel stestllet hataskoréb 8l nem ruh&zhato at:
a) rendeletalkotas
b) szervezetének kialakitasa és m tikodésének meghatérozasa, tovabba
a torvény altal hataskorébe utalt valasztas, kineve zés, megbizas
c) helyi népszavazas kiirasa, 6nkormanyzati jelképe K, kitlintetések
és elismer & cimek meghatarozéasa, hasznalatuk szabalyozasa,
diszpolgari cim adomanyozasa,
d) gazdasagi program, a koltségvetés megallapitasa, dontés a

végrehajtasarol szolé beszamolo elfogadasaral,

2 Médositotta: 10/2007/1X.20./ sz.r.



e) helyi adé megallapitasa,
f)  telepllésrendezési terv jbvahagyasa,

g a hitelfelvétel a képvisel Stestulet &ltal meghatarozott
0sszeghatarig, kotvénykibocsatas

h) kdzosségi célu alapitvany és alapitvanyi forras atvétele és
atadasa

i) onkormanyzati tarsulas létrehozasa, tarsulashoz,
érdekképviseleti szervezethez val6 csatlakozas

j) megéllapodas kulféldi 6nkorméanyzattal valdé egy attm dkodeésr 4l,
nemzetkdzi dnkormanyzati szervezethez val6 csatlako zas

k) kozterilet elnevezés, emlékm 4 allitas

[) eljaras kezdeményezése Alkotmanybirésagnal
m) intézmény alapitdsa, megszintetése
n)  birésagok népi tlnbkének megvalasztasa,

o) allasfoglalds megyei dnkormanyzati intézmény ats zervezéser 4l,
megszintetésér ¢l, ellatadsi, szolgéltatasi korzetér sl, ha a
szolgaltatas a telepulést is érinti

p) Vvéleménynyilvanitds olyan Ugyben, amelyben a tor vény az
érdekelt 6nkormanyzat allaspontjanak a kikérését ir jael &

g) amit a térvény a képvisel stestulet at nem ruhazhaté hataskoérébe

utal

N a telepulési képvisel 8, a polgarmester osszeférhetetlenségi

ugyében valé dontés, az - Otv. 33/A & /2/ bekezdés ében b)
pontjdban meghatarozott hozzajarulassal kapcsolatos dontés, a

vagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatot dontes.

7.8.
11/ A képvisel stestlilet egyes hataskoreit a polgarmesterre,
bizottsagra, tarsuldsra ruhazhatja. E hataskor gyak orlasahoz
utasitast adhat, a hataskort visszavonhatja. A képv isel &testllet

altal atrunazott hataskorok tovabb nem ruhéazhatok.

12] A képvisel stestllet hataskorébe tartozo kinevezés, megbizas,
intézmény alapitasa tarsulasra atruhazhato.

13/.A  képvisel Stestllet az atruhazott hataskoér gyakorlojanak
utasitasokat adhat, dontését megsemmisitheti, €s
megvaltoztathatja, illet ¢leg a hataskort gyakorl6  szervet

beszamoltathatja.

14/ A képvisel stestilet altal atruhazott hataskorok jegyzékét a
rendelet 1. sz. melléklete tartalmazza.

/5/ Az atruhdzott hataskor gyakorloja intézkedéseir él, azok
eredményér &l a minden évben egyszer beszamol.

16/ A képvisel étestllet Onkormanyzati hatoésagi Ugyben hozott
hatarozata ellen fellebbezésnek nincs helye. /Otv. 11.8./1/./

[7/. A polgarmester, a bizottsdg ©nkormanyzati jogk orben hozott
hatéséagi hatarozat ellen a képvisel stestllethez lehet fellebbezést
benyujtani.

$Beiktatta: 12/2002./X1.04./ sz. r., 2002. 11.0#tatalyos



18/ A képvisel stestllet /5/-16/ bek-ben foglalt hatarozatanak
felllvizsgalatat jogszabalysértésre hivatkozassal a bir6sagtol
lehet kérni a hatarozat kozlését sl szamitott 30 napon beldl. A
pert az dnkormanyzat ellen kell inditani.
19/ 4
IV. fejezet
A képvisel  &testllet
A képvisel  stestulet megalakuldsa, feloszlatasa
8.8.
(1) ° Az alakul6 llést a valasztast kovet &en 15 napon belul a Helyi
valasztasi bizottsag elndke hivja dssze, az Ulést a polgarmester
eskitételéig a legid ssebb teleplilési képvisel &, mint korelndk
vezeti.
/2] Az alakuld uUlésen a helyi valasztasi bizottsag elndke
ismerteti a képvisel Stestilet tagjainak megvalasztasanak

eredményét és atadja a tagoknak a megbizélevelet.

13/ A megvalasztott képvisel 6k az Otv. 32. 8-a alapjan eskut
tesznek, amir sl eskiiokmanyt irnak ala.

14/ Az alakul6 Glésr sl tavollév 4 testileti tag a képvisel stestilet
kovetkez & Ulésén, illetve az akadaly megsz inését kovet sen tesz
eskat.

/51 A képvisel stestilet tagja az eski letételéig és az eskiiokmany

alairdsaig- az alakul6 Ulés megtartasaval szikségsz er en
egyuttjar6  feladatok  kivételével - nem vehet részt a

képvisel &testllet munkajaban.

/6/ Az alakul6 Ulésen donteni kell a polgarmester, alpolgarmester
tiszteletdijarél, a bizottsagok alakitdsarol, az S ZMSZ és a
hatalyos 6nkormanyzati rendeletek felllvizsgalataré l.

[7] A Kképvisel &-testilet a megbizatasanak lejarta el 6ttt név  szerinti
szavazassal, min &sitett tobbség i dontéssel kimondhatja a feloszlasat 6

A munkaterv

9.8.
/1/ A polgarmester a képvisel stestulet megbizatdsanak id Startamara
programot terjeszt el 6, mely a telepllésfejlesztés, a helyi
kozszolgéltatasok szervezésének  f &bb céljait, feladatait

* Hatalyon kiviil helyezte: 10/2007/1x.20./ sz.r.
®> Médositotta: 3/2007. (IV. 12.) sz. rendelet. Hygid: 2007. &prilis 12.
® Médositotta: 10/2007/1X.20./ sz.r.
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tartalmazza. A programnak tartalmaznia kell, hogy a testilet
milyen célok elérésére véllalkozik, hova milyen mod szerekkel,
eszk6zok felhasznalasaval kivan eljutatni.

12l A képvisel Stestilet m  (kddésének alapja- a  program
végrehajtasat is célz6- munkaterv.

/3/ a munkaterv tervezetét - a polgarmester iranyit asaval - a
jegyz ¢ dllitja 6ssze és a polgarmester terjeszti jovahagy as végett
a képvisel  &-testllet elé.. A polgarmester gondoskodik arrél, h ogy
a képvisel &testllet és a bizottsagok munkaterv tervezetei k6zo tt

0sszhang legyen.

/4] A munkaterv f &bb tartalmi elemei:
- a targyid sszak f & feladatainak a felvazolasa, azoknak az
Ugyeknek a pontos megjeldlése, amelyek eldontéséhez a

képvisel &testllet igényli a lakossagi forumok segitségét és
kdzrem tkodését

- a képvisel stestileti Ulések tervezett id spontjai, napirendjei,

- a napirend el sterjeszt  sjének a megjeldlése,

-azoknak a napirendeknek a megjeldlése, amelyek el skészitésénél
k6zmeghallgatast kell tartani,

- el &készitésben résztvev sk felsorolasa

- azoknak a témakoroknek a tételes megjeldlése, ame lyeket valamely
bizottsdg nyujt be, illet sleg amelyhez bizottsagi allasfoglalast

kell beterjeszteni.
10.8.

A képvisel  stestllet 6sszehivasa

11/ A képvisel stestllet szikség szerint Ulésezik a munkatervben
meghatarozottak szerint, és évente legaldbb 6 Ulés t tart

12/ .A képvisel stestilet rendes és rendkivili Glést tarthat.

A testlleti Ulés helye a polgarmesteri hivatal, kiv éve ha a

meghivéban mas hely van meghatarozva.

13/ .A képvisel &testulet Uléseit a polgarmester - a munkaterv

szerinti id &pontban vagy attol eltér 6 id &pontban hivja Ossze -
akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester.

14].Az egylttes képvisel stestileti Ulést a polgarmesterek hivjak
0ssze meghatarozott helyszinre, azt tlést pedig fel valtva vezetik.

/5/ Az Ulést 6ssze kell hivni ha;

a) atelepullési képvisel &k 1/4-nek kezdeményezésére /2 f &l
b) a megyei kbzigazgatasi hivatal vezet sjének,

c) akorjegyz 8

d) helyi népszavazasra iranyul6 érvényes kezdeménye zés esetén

e) bizottsag inditvanyéara.

/6/ Az inditvanyt a polgarmesternél kell el Sterjeszteni, aki az
inditvany  benyujtasatol szamitott 8 napon belil kot eles
gondoskodni az (lés 6sszehivasarol.



/7] A polgarmester rendkivili testileti Glést kotel es dsszehivni a

képvisel &k legalabb 1/4-ének vagy a bizottsaganak a napirend

et is

tartalmazé inditvanyara. llyen sirg 4s, halasztast nem t ir & esetben
az Ulést el stt 1 nappal is kikuldhet 4 a meghivd, ez esetben a
surg &sség okat kozolni kell. Rendkivili esetben béarmilye

értesitési mod igénybe vehet 8.

/8/. A képvisel stestileti tlésre meg kell hivni:

a) képvisel &ket

b) bizottsdgok nem képvisel & tagjait

c) Kkorjegyz &t

d) anapirend el Sterjeszt  jét

e) téma szerint érintett szerv, intézmény, helyi szervezet
vezet gjét, képvisel sjét

f)  akit a polgarmester megjeldl,

g) a targyban érintett helyi civil szerz sdés vezet  &it

h) 7 a kisebbségi 6nkormanyzat elndkét

19/. A képvisel Stestulet Ulésén a képvisel &k szavazati joggal
vesznek részt, amely magaban foglalja a tanacskozas jogat is.

/10/. A meghivottak kozil tanacskozéasi jog illeti m eg az Ulés
valamennyi napirendi pontjahoz kapcsolédéan:

a) a bizottsdgok nem képvisel & tagjait

b) akit a polgarmester meghivott

c) korjegyz @ &t

d) a targyban érintett, meghivott helyi civil szerz sdés vezet  dit.
e)® kisebbségi 5nkormanyzat elnokét

/11/ A meghivét rendes Ulésre - az irdsos el sterjesztésekkel
egyutt - agy kell kiklldeni, hogy az ulés el stt legalabb 3
nappal megkapjak a képvisel sk és a meghivottak.

/12/A meghivét a polgarmester irja ala, amely tarta Imazza:

a) az ulés helyét,

b) kezdésiid &pontjat,

c) ajavasolt napirendeket és

d) anapirendet el Sterjeszt St

/13/. Az Ulés helyér él, id  &pontjardl és a napirendjér sl a
lakossagot a helyben szokasos modon - polgarmesteri hivatal
hirdet &tablajan -.hirdetményt Gtjan - tdjékoztatni kell.

/14/.A  kdzmeghallgatast igényl & napirendet targyal6 Ulések

id spontjat, helyét legalabb 15 nappal az ulés el stt - a helyben

szokéasos maédon - nyilvanossagra kell hozni.
11. 8.
Az Ulés és az Ulésvezetés szabalyai

11/ A képvisel stestiilet tlése nyilvanos. /Otv. 12. 8. /3/./

" Médositotta: 3/2007. (IV. 12.) sz. rendelet. Hgwat 2007. aprilis 12
8 Modositotta: 3/2007. (IV. 12.) sz. rendelet. Hgaat 2007. aprilis 12.



12] A képvisel stestilet

a) zart Ulést tart: valasztas, kinevezeés, felmenté S, vezet di
megbizas adasa, llet sleg  visszavonasa, fegyelmi eljaras
meginditasa, fegyelmi biintetés kiszabasa és allasfo glalast igényl 8
személyi Ugy targyalasakor, ha az érintett a nyilva nos targyalasba
nem egyezik bele, tovabbi onkormanyzati hatosagi,
osszeférhetetlenségi és kitintetési ugy, valamint
vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras targyalasa kor °,

b) zart Ulést rendelhet el: a vagyonaval val6 rend elkezés és az
altala kiirt palyadzat targyalasakor, ha a nyilvanos targyalas

Uzleti érdeket sértene. /Otv. 12. 8./3/./

13/ A zéart Ulésre a képvisel Stestulet tagjai, a kisebbségi
sz0sz0l6 a korjegyz 6, tovabba meghivasa esetén az érintett és a
szakért &, valamint a korjegyz & éltal kijelolt hivatali dolgozok

vehet részt.

/4] Zart Ulés elrendeléséhez min ssitett tobbség U dontés szikséges.

/51 A képvisel Stestileti Ulésen a képvisel sk szavazati joggal
vesznek részt, amely magaba foglalja a tanacskozas jogat is.

/6/ Aki a zart Ulésen az Uléstervben jogosulatlanul tartdzkodik,

azt a polgarmester tavozasra szolitia fel, szikség esetén
kitilthatja.

171 A képvisel stestlletnek a zart Ulésen hozott dontését legkés &bb

a kovetkez & nyilvanos ulésen ki kell hirdetnie.
12. 8.

11/ A képvisel stestllet Ulését a polgarmester vezeti. Tavollétében
az alpolgarmester, ha 4 is tavol van a korelnok vezeti az Ulést.

12] A képvisel Stestulet Ulésének - az Unnepi Uléseket kivéve-

nincs elndksége. Az Unnepi Ulés elndkségébe a polga rmester, a
korjegyz &6, a napirend irdsos el sterjeszt  si és a legid ssebb
képvisel & foglal helyet.

13/ Az egyilttes képvisel Stestlleti  Ulést a  polgarmesterek
megegyezes szerint vezetik.

/4] A polgarmester a testuleti Glés vezetése soran

a) megallapitia, hogy a képvisel Stestilet Ulését az SZMSZ
szerint hivtak dssze,

b) megéllapitja az Ulés hatarozatképességét,

Cc) javaslatot tesz a napirendre,

d) napirendi pontonként megnyitja és berekeszti a v itat,

e) szavazast rendel el, megallapitja annak az eredm éenyét,

f)  szlnetet rendel el,

g) fenntartja a tanacskozas rendjét

h)  berekeszti az ulést.

° Médositotta, kiegészitette a 12/202./X1.4./ reatidiatalyos: 2002.11.048k



13. 8.
/1/.A tanacskozas rendjének fenntartdsarél a polgar mester
gondoskodik, ennek soran:
a) hosszira nyilt vita esetén inditvAnyozza a hozza szolasok
id startamanak korlatozasat vagy a vita lezarasat,
b) figyelmezteti a hozzasz4lét, ha mondanivaldja el tér a
targyalt tématdl, a figyelmeztetés eredménytelenség e esetén
megvonja a szo6t, aminek kovetkezményeként az illet &6 szemely
ugyanazon tgyben mar nem szoélalhat fel,
c) rendre utasitja azt a személyt, aki a képvisel &testlletben

méltatlan magatartast tanusit,
d) ismétl &sd& rendzavaras esetén a terem elhagyasara kotelezheti

a rendbontoét és a testilet vita nélkil egyszer i tdbbséggel hatéaroz
-alakszer 1 hatarozat hozatala nélkdl - arrél, hogy a tovabbi akban
részt vehet -e a tanacskozason,

e) sulyos, vagy ismételt rendzavaras esetén a rendz avarot egy

tovabbi Glésr sl kizarjak.

2. Az /1/. Bek, d)-e) pontjaban foglalt intézkedés a
képvisel &6kkel szemben nem alkalmazhatd. A polgarmester azonb an
kezdeményezheti, hogy a képvisel Stestilet a  képvisel st a
jegyz skonyvben rdoja meg A javaslatrol a képvisel stestilet

felszolalas és vita nélkil hataroz.

13/ A nyilvdnos Ulésen megjelent allampolgarok az U lésen a
szamukra kijel6lt helyet foglaljak el.

/4/.A polgarmester a rendfenntartas érdekében tett intézkedései
ellen felszdlalni, azokat visszautasitani, velik vi tdba szallni
nem lehet.

14. 8.

El sterjesztések

/1] El &terjesztésnek  min sstl a munkatervbe felvett és (j
napirenden kivali anyagok, a képvisel Stestulet altal el &zetesen
javasolt rendelet és hatarozattervezet, beszamol6 é s t4jékoztato.

12/ A testlleti Glésre az el sterjesztés irasban vagy szoban kerul
benyujtasra. .

13/ Kotelez sen irasos el sterjesztést kell késziteni az alédbbi
ugyekben.

a) Rendelet-tervezet,

b) szervezet kialakitasa, intézmény alapitasa, atsz ervezeés,
megszinteteés,

c) helyi népszavazas, népi kezdeményezés kiirdsa

d) gazdasagi program, koltségvetés meghatarozédsa, v égrehajtasi
beszamolo

e) telepulésrendezési tervek jovahagyasaval kapcsol atos ugyek

f)  valamennyi 6nkorméanyzati vallalkozassal kapcsola tos ugyek

g) tarsulasok létrehozéasa, csatlakozas, kilépés,
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h) intézmény alapitasa, megsz tinés, atszervezes.

i) PTK-bdl ered & jogugyeletekkel kapcsolatos tgyek

14/ Az irasbeli el sterjesztést  legkés sbb a testlleti Ulést
megel 6z& 6 napon belul kell a korjegyz &hoz eljuttatni, aki a
jogszabalyi észrevételt megteszi és a postazasrol g ondoskodik.

/51 A /3] bek.-ben foglaltak szobeli el sterjesztését  a

polgarmester engedélyezheti.

/6/ irasos el sterjesztés tartalmazza:
a) atargyalando témakar targyilagos es tényszer i bemutatasat.
b) azel &zményeket, kilondsen a témaban hozott korabbi testi leti

dontéseket, azok végrehajtasanak allasat

c) jogszabalyi felhatalmazast

d) hatarozati javaslatot, amely utal a végrehajtas modjara

e) végrehajtasért felel &8s szerv, vagy szemely nevét és hatarid &k
megjelolését.

I71 Az egyedi ugyekre vonatkozd el sterjesztések a tényallas
Iényeges elemeit és a hatarozati javaslatot tartalm azzak.
18/ Az el sterjesztést a napirendi pont el sadoja késziti el, vagy
ahhoz kell eljuttatni és 4 terjeszti a testilet elé.

15. 8.

Vita , szavazas rendje

/1/ Az Ulés megnyitdsakor a polgarmester szadmszer den megéallapitja

a hatarozatképességet. A képvisel stestilet Ulése hatarozatképes,

ha az Ulésen a telepilési képvisel sk tobbb mint fele jelen van.
Hatarozatképtelenség esetén a testiiletet 15 napon b elul djra 6ssze

kell hivni.

/2]  Hatarozatképesség esetén az el Sterjesztett  napirendi
javaslatrél a testulet vita nélkdl hataroz. A donté shez egyszer
tobbség szikséges, ezt a dobntés a jegyz skényvben nem Kkell
hatarozati szammal ellatni. A testllet a napirendi pontokat az

altala elfogadott sorrend szerint targyalja.

/3/ Hatérozatképtelenség esetén az Ulést el kell na polni,
amennyiben e miatt nem lehet elkezdeni a tanacskozéa st ebben az
esetben a polgarmester dont a soros Ulés el stti - ajboli

0sszehivasrol.

/4] Ha a képvisel stestilet Ulése kdzben valik hatarozatképtelenné

és rovid felflggesztés utdn a hatarozatképesség ism ét biztositott,
akkor az Uulést tovabb kell folytatni.. Ellenkez & esetben a
képvisel &testllet soronkivili vagy a kovetkez & ulésen vitatja meg

a targyalt napirendet.

5/ A polgarmester a napirendek sorrendjében mind en
el sterjesztés felett kilon-kilon nyit vitat, melynek s oran:
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a) az el dterjeszt & a napirendhez a vita el sttt szoban
kiegészitést tehet,

b) az el &adohoz a képvisel Stestllet tagjai, a tanacskozasi

joggal résztvev &k kérdéseket tehetnek fel, amelyre az el &sado

koteles rovid valaszt adni.

/6/ A nyilvanos testlleti Ulésen megjelent allampol garoknak a
polgarmester hozzaszoélast, kérdést engedélyezhet- a testileti vita
lezarasat kovet éen -, amely maximum 2 percig terjedhet.

[7/ A napirendi pont targyalasanak elhalasztasat a polgarmester és

a korjegyz & inditvanyozhatja barmely  okbdl, err sl a

képvisel &testllet vita nélkil dont.

18/ Az el sterjeszt & a javaslatot, vagy a képvisel sk a modositd
javaslatokat a vita bezarasdig megvaltoztathatja, ¢é s azt a
szavazasig visszavonhatja.

19/ A vita lezarasara barmelyik képvisel & javaslatot tehet. Err sl
a testilet vita nélkil hataroz. A vita lezarads utan a napirend
el saddja valaszol a hozzaszolasokra.

/10/ A vita lezéras utan a hatarozathozatal el stt a korjegyz ének
sz6t kell adni, ha a javaslatok torvényességet ille t sen
észrevételt kivan tenni.

/11/ A polgarmester az el sterjesztésben szerepl 6 és a vitdban
elhangzott hatarozati javaslatokat egyenként bocsat ja szavazasra.
El 6sz0r a vitaban elhangzott modosito, kiegészit & inditvanyokrol,
majd az el  &terjesztésben szerepl & eredeti hatarozati javaslatrol

dont a testllet.
16.8.
Felszé6lalasok

11/ A képvisel stestileti felszolalasok lehetnek:
a) anapirendhez kapcsolodo kérdés és felszdlalas
b) felszélalas Ugyrendi kérdésben,

c) személyes megjegyzés

d) kérdés,

e) interpellacié.

12/ Az el sado az irasos el sterjesztéshez kiegészitést tehet.
13/ Az el sadohoz és a szakért shoz a képvisel stestllet tagjai és a
tanacskozasi joggal rendelkez sk kérdést intézhetnek, amelyre a

vita megkezdése el stt kell valaszt adni.

/4] A napirendi ponthoz hozzaszéblasra a vita soran szOban lehet
jelentkezni a polgarmesternél.

/5/ A vita soran ismételt felszblalasra a polgarmes ter adhat
engedélyt. Amennyiben ezt a polgarmester nem adja m eg, a képvisel 8
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a testulett &l kérheti a felszolalas engedélyezését, amir 8l az vita
nélkdl dont.

16/ Az el skészitésben résztvev sk, a napirendi pont el sadoja és a
korjegyz & a dontéshozatal el stt barmikor felszoélalhat, észrevételt

tehet.

/7] Ha az el sterjesztéshez tovabbi felszolalasra jelentkez & nincs
vagy a napirend lezaraséara iranyuld tgyrendi javas latot fogadott

el a testulet, a vitat lezarja.

/8/ A polgarmester a hatarozati javaslatokat egyenk ént bocsatja
szavazasra ugy, hogy el &bb az irasba foglalt, illetve a vitaban

elhangzott  modositd,  kiegészit 6 inditvdnyokrél, majd az

el &terjesztésben  szerepl 6 dontési  javaslatrél  hatdroz a

képvisel stestllet.

19/ Személyes megjegyzést ugyanaz képvisel 6 a napirend kapcsan
csak egy alkalommal tehet.

17. 8.
Kérdés, interpellacié

1/ Az el sterjesztések  megtargyaldsa utdn kerdl sor az
interpellaciok és a kérdések felvetésére.

12/ A képvisel stestllet tagjai az Ulésen 6nkormanyzati tgyekben a
polgarmesterhez, az  alpolgarmesterhez : a  korjegyz shoz
interpellaciot, kérdést terjeszthetnek el 8.

13/ A kérdésre a testuleti Ulésen koteles vélaszt a dni a
megkérdezett.

14/ A kérdésre adott valasz elfogadasarol a kérdést feltev & igen
vagy nem felelettel nyilatkozik. Ha a kérdez & nem fogadta el a
vélaszt, a képvisel stestilet a vélaszt elfogadasarol vita nélkul

dont.

/5/ Ha az interpellacié benyujtasara a keépvisel stestilet Uléesét
megel 8z &en legaldbb 3 nappal sor kerllt, ugy arra az llése n kell

érdemi valaszt adni.

/6/ Az interpellaciora adott valasz elfogadasardl a Z interpellalo
képvisel & nyilatkozata utan vita nélkil a képvisel Stestulet dont
egyszer U szOtdbbséggel.

71 A képvisel stestilet  hozzajarulhat  ahhoz, hogy az
interpellaciéra 15 napon belll irasban lehessen érd emben valaszt
adni. A vélasz masolati példanyat minden telepulési képvisel  &nek
meg kell kildeni. A testllet a valasz elfogadasarol a kovetkez ¢
tlésen dont.

18/ A képvisel 8k a napirendek lezardsa utan a polgarmestert sl,

alpolgarmestert sl, bizottsagok elnokét 4l, korjegyz st sl
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onkormanyzati Ggyben felvilagositast kérhetnek. A f elvilagositasra
legkés &bb az llést kdvet 4 10 napon beldl irdsban valaszolni kell.
18. 8.

Kizaras a dontéshozatalbdl

A képvisel d&testllet hatarozathozatalabdl kizarhatd az, akit v agy
akinek a hozzatartozojat az gy személyesen érint. A telepulési
képvisel & koteles bejelenteni a személyes érintettségét. A

kizarasrol az érintett képvisel & kezdeményezésére, vagy barmelyik
képvisel & javaslatara a képvisel Stestilet dont. A kizart

képvisel &t a hatarozatképesség szempontjabdl jelenlév snek kell

tekinteni /Otv. 14. 8. /2.1 /
19. 8.
A szavazas modja

/1/ A javaslat elfogadadsahoz a jelenlév & képvisel &k tobb mint a
felének igen szavazata szikséges.

2] Min  4&sitett tobbség szikséges -a képvisel &k tobb mint felének
szavazata:

a) rendeletalkotashoz

b) szervezet kialakitdsahoz és m ikddés meghatarozasahoz, tovabba

a torvény altal hataskdrébe utalt valasztds, kineve zés,
megbizashoz,

c) Onkormanyzati tarsulas létrehozasa, tarsulashoz,
érdekképviseleti szervezethez val6 csatlakozashoz,

d) megéllapodas kilfoldi énkormanyzattal valdé egydit tm (ikodésr 4l,
nemzetkdzi dnkormanyzati szervezethez val6 csatlako zas,

e) intézmény alapitashoz, megszintetéshez

f) telepulési képvisel & dontéshozatalbdl valé kizarasahoz,

g) zért ulés elrendeléséhez,

h) munkaprogram és gazdaséagi program elfogadasaho z,

j) 6nkormanyzat vagyonaval, tulajdonaval val6 rende lkezéshez 2

millio Ft-felett

k) titkos szavazas elrendelésére,

l) képvisel stestulet hataskorének meghatarozasahoz,

m)  képviseb-testiilet megbizatasanak lejarta @iti feloszlasahoz®
n) polgarmester elleni kereset benyujtasahoz.

0) 1 millié Ft-on fellli hitelfelvételnél

0) helyi népszavazas kiirasahoz.

13/ Szavazas nyiltan vagy titkos szavazassal tortén ik. A testlleti
tagok igen vagy nem szavazattal vesznek részt a sza vazasban,
illetve tartézkodnak a szavazastol.

/4] Szavazni csak személyesen lehet.

/5/ A nyilt szavazas torténhet:
a) kézfelemeléssel,

10 Médositotta: 10/2007/1X.20./ sz.r.
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b) név szerinti szavazassal.

16/ A képvisel Stestllet név szerinti szavazast rendelhet el a
jelenlev & képvisel &k 1/4-nek inditvanyara:
a) Onkormanyzati vagyon 2 millié Ft-on fellli elide genitéséhez

b) 2 millié Ft-on fellli hitelfelvételnél
c) telepuilés jogi statuszat meghatarozé tgyben
d) ha azt térvény el sirja.

71 . Név szerinti szavazast kell elrendelni az dokméanyzat tulajdonérol szo6l6 rendelkezésnél,
ha az a telepllés jogi statuszat érinti, és a képdb-testilet feloszlasakor. Ugyrendi
kérdésben név szerinti szavazast tartani nem lehét.

/8/ Név szerinti szavazas alkalméaval a korjegyz & a névsor alapjan
minden képvisel &t személy szerint szdlit, és a képvisel s éltal
adott igen, nem vagy tartozkodas valaszt a névsorb an rogziti. A
szavazas Végén a képvisel & a nyilatkozatat alairasaval hitelesiti.
A szavazas eredményét a polgarmester hirdeti ki, a kulon
hitelesitett névsort a jegyz skonyvhoz kell csatolni.
19/ A szavazatok 6sszeszamolasarol a levezet & elnbk gondoskodik.
Ha a szavazas eredménye fel sl kétség merdl fel, vagy ha azt
valamelyik  képvisel & kéri, az elnbk a szavazast koteles
megismételni.
/10/  Amennyiben a képvisel Stestllet dontése az ©Onkormanyzat
érdekeit sérti, ugy a polgarmester ugyanazon tigyben egy alkalommal
kezdeményezheti a dontés ismételt megtargyalasat. A kezdeményezést
az Ulést kovet & harom napon belil nyudjthatia be, a
képvisel d&testllet a benydjtas napjatdl szamitott 15 napon be lal
dont.

20. 8.

Titkos szavazas

/1/.Titkos szavazas tarthaté mindazon ugyekben, aho | a testllet

zart Ulést koteles tartani, illetve zart Glést tart hat. A
polgarmester nyomatékosan felhivia a figyelmet a ta rgyalt gy
bizalmas kezelésére és az azzal kapcsolatos titokta rtasi

kotelezettségre.

/12]. Titkos szavazést kell tartani:

a) felmentés

b) vezet &imegbizéas visszaadasa, €s

c) fegyelmi eljarast lezaré érdemi dontés esetén
d) alpolgarmester valasztasakor.

/3/. A titkos szavazas a boritékba helyezett szava z6lapon, arra
kijelolt helyiség és urna igénybevételével torténik

/4] A titkos szavazast ugyrendi és jogi bizottsag 2ponyolitja le,
aki:

11 Modositotta: 10/2007/1X.20./ sz.r.
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a) ismerteti a szavazas modjat és el &késziti a szavazolapokat,
b) 06sszeszamolja a szavazatokat és megallapitjia az érvényes €s
érvénytelen szavazatok szamat,
c) szavazasrol jegyz skonyvet készit, amely tartalmazza a
szavazas helyét, napjat, Ugyrendi és jogi bizottsag 13 tagjai nevét
és tisztségét, szavazas soran felmerdal 6 egyeb korilményeket.
d), a szavazas eredményér sl tajékoztatja a képvisel stestlletet.

21.8.

Szavazategyenl &ség

/1/ Szavazategyenl sség akkor all fenn, ha
a) nyilt szavazasnal az igen és nem szavatok szama megegyezik,
b) titkos szavazasnal a javaslat mellett és ellene leadott

szavaztok szama megegyezik.

12/ Nyilt szavazasnél szavazategyenl &ség esetén a szavazast meg
kell ismételni. Ujabb szavazategyenl 5s€g esetén a
képvisel &testilet a kbvetkez & Ulésen ujbol hataroz.
13/ Titkos szavazasnal Sszavazategyenl 5s€eg esetén a
képvisel &testllet kovetkez 6 uUlésén a szavazast meg kell ismételni,
Ujabb szavazategyenl &ség esetén azonnal megismételhet & a titkos
szavazas.

22. 8.

Dontések, dontéshozatal

11/ A képvisel stestilet dontése :
a) hatarozat
b) rendelet

c) hatarozathozatal nélkuli tudomasulvétel vagy egy etértés
lehet.
12IA  képvisel Stestulet hatérozatait kolon-kulon - naptari év

elejet 8l kezd &dsen - folyamatos sorszammal és évszammal Kkell
ellatni a kovetkez &k szerint:

..... /évih6/nap sz. Kaposkeresztir Onkormanyza t hatérozat

13/ A testlleti hatarozatokrél a Korjegyz &ség nyilvantartast
vezet, amely tartalmazza:

- a hatarozat targyat és szamat,

- végrehajtas hataridejét és felell &sét,

- hatarozat témor kivonatat.

14/ Az egylttes Ulésen minden képvisel stestilet kulén hatarozatot
hoz, a hatarozatszama mindig a soron kovetkez 8.

12 Médositott a nevét a 12/2002./XI1.4./ sz.r. hat&y@002. 11.044l, elstte szavazatszamlalé bizottsag volt.
13 Médositott a nevét a 12/2002./X1.4./ sz.r. hatély2002. 11.044l, elétte szavazatszédizottsag volt.
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/5/ A hatarozatokrél készult kivonatot meg kell kil deni a
végrehajtasért felel 4s szemelyeknek, vagy szerveknek.
16/ A Kképvisel stestllet jegyz skoényvi rogzitéssel, alakszer U és

szamozott hatarozat meghozatala nélkul dont:

a) napirend meghatarozasarol,

b) Ulgyrendi kérdésekr sl

c) képviseli felvilagositas kérésr &1, valamint
d) kérdésre adott valasz elfogadasaral,

e) tajékoztatd anyagokrol,

f) hatarozati javaslat vagy rendelet-tervezet mabdos ithsara,
kiegészitésére tett javaslat kiegészit &, modositd inditvanyok
esetén.

23. 8.

Rendeletalkotas

11/ A képvisel Stestilet a torvény altal nem szabalyozott helyi
tarsadalmi viszonyok rendezésére, tovabba torvény f elhatalmazasa
alapjan- annak végrehajtasara - ©6nkormanyzati rende letet alkot.

/Otv. 16. 8. /1/1.
12/ 4

13/ A rendeletalkotasat kezdeményezheti:
a) helyi képvisel &k

b) képvisel Stestilet bizottsaga,

c) polgarmester

d) korijegyz &

e) kozségi, tarsadalmi, érdekképviseleti, civil sz ervezet
vezet di, testuletei

f)  mindazok a kozponti szervek, amelyeknek az Otv. értelmében a
helyi 6nkorméanyzattal kapcsolatos feladatai €s hata skorei vannak.

/4] .A rendelet alkotasanak kezdeményezését a polga rmesternél kell
benyujtani. A polgarmester a kezdeményezést, majd a tervezetet a
testiletnek terjeszti el 8.

/5 A korjegyz 6 a torvényességi szempontok alapulvételével

el &zetes allast foglal szikség szerint intézkedik a te rvezet
elkészitésér sl- a képvisel stestilet elé terjesztésér sl.

/6/. A tervezet elkészitéséhez:
a) ideiglenes bizottsag is Iétrehozhato,

b) szakért & is felkérhet 8, akinek a személyére a korjegyz 4 tesz
javaslatot.

/7. Az Onkormanyzati rendelet el skészitése soran széleskor ot
elemzésb 4l kell kiindulni:

Forrasai:

a) targykor szerint érintett szervek, szakemberek v éleménye

b) lakossagi kbzvéleménykutatas - el &zetes testlleti javaslatra.

14 Hatalyon kiviil helyezte: 10/2007/1X.20./ sz.r.
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18/ A Kkorjegyz & a rendelettervezetet megvitatas céljabdél a

testllet elé terjeszti. Az el Sterjesztés tartalmazza a beérkezett
véleményeket, javaslatokat és az indoklast -sz6ban, vagy irasban.

19/ A lakossag széles rétegeinek jogai, kotelessége it érint 8
onkormanyzati rendeletek tervezetét, lakossagi vita ra lehet
bocsajtani - ezen rendelet-tervezetek korét a testl let hatarozza
meg.

/10/ A rendelet hiteles, végleges sztévegét a korjeg yz & szerkeszti
meg. Az Onkormanyzati rendeletet a polgarmester és a korjegyz 4
irja ala.

/11/.Az ©6nkormanyzati rendeleteket kualon-kilon - a naptari év

elejet 8l kezd &dsen - folyamatos sorszammal és évszammal kel
ellatni a kovetkez & szerint:

Kaposkeresztir Onkormanyzat Képvisel stestlletének szam/év/hé/nap
rendelete
.......... /rendelet cime/

/12/. Az 6nkormanyzati rendeletet a helyben szokaso s maodon kell
kihirdetni - dnkormanyzat hirdet stablajara vald kiflggesztéssel -
minden esetben.

/13/. Az 6nkorméanyzati rendeletb sl 1-1 példanyt a Korjegyz ssegen
, egyet a polgarmesteri hivatalban kell elhelyezni. A rendelet
alkalmazasa szempontjabdl meg kell kildeni az érint ett szerveknek.
/14/.A rendelet kihirdetésér sl, nyilvantartasarol, folyamatos
karbantartasarol a korjegyz 6 gondoskodik a Kérjegyz s6ség dolgozain
keresztul. Szikség esetén kezdeményezi a rendeletek maodositasat,

hatalyon kiv tl helyezéseét.

/15/.A hatalyos rendeletekr sl készilt nyilvantartas az aldbbiakat
tartalmazza:

a) rendelet targyat, szamat, cimét

b) meghozataldnak és kihirdetésének idejét

Cc) modosito és kiegészit & rendelet szamat és idejéet

d) hatélyon kiv il helyez & rendelet szamat és idejét.

116/ A korjegyzé sziikség szerint, de legaldbb évente gondoskodikhatalyos énkormanyzati
rendeletek feliilvizsgalatarél. Ennek eredményeifl elterjesztést készit a testiilet szamars.

/17]/.A hatélyos rendeletek jegyzékét a rendelet 2 .sz. fuggeléke
tartalmazza.

24. 8.

Ajegyz &konyv

15 Modositotta; 10/2007./1X.20./ sz.r.
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11/ A képvisel stestilet Ulésér &l jegyz  skonyvet kell késziteni,

amely a megjelent képvisel sk és meghivottak nevét, a targyalt

napirendi pontokat, a tanacskozas lényegét, a szava zas szamszer
eredményét és a hozott dontéseket tartalmazza. A je gyz &koényv

elkészitésér 8l a korjegyz & gondoskodik.

12]. A jegy@kodnyvet legalabb harom példanyban kell késziteni:

a) 1 példanyt a Korjegya kezel, amely az allampolgarok betekintésére szolga kivéve a
zart Ulés jegydkonyve,

b) 1 példanyt az ulést kdvet 15 napon belll meg kell kildeni a Kozigazgatasi Matalnak

c) 1 példanyt a polgarmester kezet®

13/ A jegyz skényv mindharom peéldanydhoz mellékelni kell a

jelenléti ivet, meghivot, az irdsos el Sterjesztéseket, az
elfogadott rendeletet, az irdsban benyujtott hozzas z6lasokat.
14/ A nyilvanos ulésr &l és a zart ulésr &l készult jegyz skonyvet

kuldn kell kezelni.

/51 A zart Ulésr sl készitett jegyz skényvbe a képvisel Stestilet
tagjai, a korjegyz & tovabba az érintett és a szakert &, valamint a
korjegyz ¢ altal kijeldlt -jegyz skobnyvvezet & - tekinthet be.

/6/ Az allampolgarok hivatali id sben a zart ulés jegyz skonyveét
kivéve betekinthetnek egy Ugyintéz 4 jelenlétében a testileti
jegyz &skonyvekbe.

V. fejezet
A telepuilési képvisel 8
25. 8.
11/ A telepllési képvisel 6 a telepulés egészéért vallalt

felel &sséggel kepviseli a valasztéi  érdekeit. Jogai és
kotelességei azonosak. /Otv. 19.'8. /1//

2] Az telepllési képvisel 6 az alakulé Ulésen, illetve a
megvalasztasat kovet & ulésen eskit tesz.

13/ A képvisel &- tevékenysége soran - hivatalos személyként jar

el.

/ 4]. A képvisel sk jogai:

a) részt vehet a képvisel s-testulet dontéseinek el skészitéseében,
végrehajtasuk megszervezésében és ellen srzéseben,

b) kezdeményezheti , hogy a testilet vizsgalja fell | a
bizottsaganak, polgarmesternek, - testilet altal at ruhazott -
onkormanyzati igyben hozott dontését,

c) a Korjegyz sseégt ¢l igényelheti képvisel 8i munkéjahoz szikséges
tajékoztatasat, illet sleg ugyviteli  kbzrem tikodést. Kozérdek ol
tgyben kezdeményezheti a képvisel stestllet hivatalanak

16 Modositotta. 10/2007/1X.20./ sz. .
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intézkedését , amelyre a hivatal 15 napon belul érd emi valaszt
koteles adni,

d) barmely bizottsagi Ulésen tanacskozasi joggal ve het részt.
Javasolhatia a bizottsdg elnbkének a bizottsag fela datkorébe
tartoz6 ligy megtargyalasat, amelyet a bizottsag leg kozelebbi Ulése
elé kell terjeszteni és targyalasara a telepulési k épvisel &t meg
kell hivni.

e) Kérésére az irasban is benyujtott hozzaszolaséat a
jegyz &konyvhoz kell mellékelni, illet sleg kérésére a véleményét
rogziteni kell a jegyz skonyvben,

f)  megbizas alapjan képviselheti a képvisel Stestiletet

g) képvisel &i férumot szervezhet

h)  képvisel Stestilet ulésén a polgarmestert 4l,
alpolgarmestert Sl korjegyz st él : bizottsag elnokét Sl
onkormanyzati Ugyben felvilagositast kérhet, amelyr e az Ulésen

vagy legkés  &bb 15 napon belll irasban érdemi valaszt kell adni.

/51. A képvisel 6 koteles:

a) résztvennia képvisel stestllet munkajaban

b) a vélasztoival kapcsolatot tartani, jogos panasz aik intézését
figyelemmel kisérni,

c) ir4dsban vagy szoban a polgarmesternél el &zetesen bejelenteni,

ha a testlleti Ulésen nem tud megjeleni, illet sleg egyeéb
megbizatasanak teljesitése akadalyba Utk6zik

d a keépvisel Stestllet munkajaban tevékenyen részt venni, a

testlleti dontések el skészitésében, a kulonboz & vizsgalatokban
felkérésre részt venni.

e) A Kképvisel 81 megbizatasahoz meltdé, a keépvisel Stestilet,
valamint annak szervei tekintélyét és hitelét 6vé m agatartast
tandsitani

f) A képvisel & tevékenység soran tudomdsara jutott allami,

szolgalati és Uzleti titkot a vonatkozé rendelkezés ek szerint
megarizni.

g) Bejelenteni -dontéshozatal el stt - személyes érintettséget.

h) vagyonnyilatkozatot tennie a 200. évi XCVI. tv. 10/A. 8-a
alapjan

i) bejelentenie a vele szemben fennallé 6sszeférhet etlenségi okot
a polgarmesternek a 2000. évi XCVI. térvény 8. §-a alapjan.

16/ A teleplilési képvisel &t a testileti munkaban valé részvételhez
szikséges id  &tartamra a munkahelyét fel kell menteni a munkavégz €s
alél. Az emiatt kies 4 jovedelmét az képvisel Stestlilet tériti meg,
melynek alapjan a telepulési képvisel 4 th. ellatasra is jogosult.

/Otv. 20. 8. /1/./

171 .A képvisel stestllet a képvisel sk részére koltségtéritést és
juttatast, és tiszteletdijat kilon rendeletben alla pithat meg.
VI. fejezet

A képvisel  stestilet bizottsagai

1" Beiktatta a 12/2002./X1.4./ r. hatalyos: 2002. 11t6l
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26. 8.
11/ A képvisel Stestllet  bizottsagai el skészit &, vélemeényez &,
javaslattev 6, ellen  &rzési feladatokat ellatdé- képvisel stestllet
altal dnkorméanyzati Ugyekben dontési jogkorrel is f elruhazhato -
egymassal mellérendeltségi viszonyban &ll6 valaszto tt testileti
szervek.
12/ A képvisel stestilet allandd és ideiglenes bizottsagot hozhat
létre.

13/ A bizottsdg elnokét és tagjainak tobb mint adiét a telepllési képvisék kozal kell
valasztani. A polgarmester, az alpolgarmester, a liepulési kisebbségi 6nkormanyzat elndke, a
lfspviseﬁ-testUIete hivatalanak dolgozéja nem lehet a bizts#tag elndke, tagja.”(Otv. 24.8. (1)

14/ A képvisel s-testillet indokolt esetben, meghatarozott feladat

ellatasara- ideiglenes bizottsagot hozhat létre. Az ideiglenes
bizottsdg megbizatasa feladatanak elvégzéséig, ille t sleg az err ¢l
sz06l6 jelentésnek a keépvisel stestillet altal tortén 4 elfogadasaig
tart.

/5/ A bizottsag elnokét és tagjainak tobb mint a fe lét a
telepulési képvisel 6 kozul kell valasztani. A polgarmester, az
alpolgarmester, a Korjegyz sség dolgozdja nem lehet a bizottsag

elndke, tagja.

/6/ A bizottsdg hatarozatképességére és hatarozatho zatalara a
képvisel &testlletre vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni.

/7] A bizottsag Ulését az elndk hivja 6ssze és veze ti.

18/ Barmely  képvisel 6  javaslatot  tehet  valamely  Ugy
megtargyaldsara. A bizottsdg elndke az inditvanyt a bizottsag
legkdzelebbi llése elé terjeszt, melyekre koteles m eghivni az
inditvanyozo képvisel st

/9/ A bizottsagi dontéshozatalbdl kizarhatd az, aki t vagy akinek a
hozzatartoz6jat személyesen érinti  az Ugy. A  személ yes
érintettséget az érdekelt koteles bejelenteni. A ki zarasrol az
elndk esetén a polgarmester, bizottsdgi tag esetén a bizottsag
dont. /Otv. 26. 8./

/10/ Bizottsdg Ulésen nyilvanos, azonban zart Ulést koteles
tartani a testlletre vonatkozO szabalyok szerint,. Dontéseir sl

csak a bizottsag elndke adhat tajékoztatast.

/11/ A bizottsag ulésér sl jegyz  skonyv készill, amely az elhangzott
felsz6lalasok rovid ismertetését, a hozott dontést, valamint -
kulon inditvanyra- a kisebbségi véleményeket tartal mazza. A
jegyz &konyvet a bizottsag elndke és az Ulésen kijelolt eg y tagja
irja ala.

A jegyz &konyv elkészitésére a képvisel stestilet Ulésére vonatkozo
szabalyokat kell megfelel sen alkalmazni.

18 Médositotta. 10/2007/1X.20./ sz.r.
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/12/ A bizottsag a m tikddésér 4l a testlletnek évente beszamol.
/13/ A bizottsag Ugyviteli feladatait a Korjegyz sséqg latja el.
14/, 1o

26/A 8 2.

Alland6 bizottsag

/1/  Kaposkeresztir ~ Onkormanyzat Képvisel étestilete  allandé
bizottsagként, Ugyrendi és jogi bizottsagot hoz lét re.

12/ Az Ggyrendi és jogi bizottsag feladatai:

a) a szavazatszamlalasi feladatok ellatasa az alpol garmester
titkos valasztas soran,

b) a polgarmester tiszteletdijanak emelésére javasl at tétele,

c) a képvisel 8k, a polgarmester 0Osszeférhetetlensége esetén az

eljarast lefolytatasa,

d) vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos feladatok ellatasa.

(3) A bizottsag részletes feladatait az SZMSZ 2zsmelléklete tartalmazza®

14/ A bizottsadg 3 f ébdl all, a tagjainak a felsorolasat az SZMSZ
5. sz. fuggeléke tartalmazza.

/5/ A bizottsag legalabb évente egyszer koteles bes zamolni a
képvisel étestiletnek a munkajarol.

VII. fejezet
A polgarmester, alpolgarmester, jegyz 8
27. 8.

A polgarmester

/1/ A polgarmester a megbizatasat tarsadalmi megbi zatasban latja

el.

12/ A polgarmester tagja a képvisel stestiletnek, a
képvisel d&testlilet hatarozatképessége, dontéshozatala, m tikddése
szempontjabdl, telepilései képvisel ének tekintend 6. A polgarmester

a megvalasztast kovet &sen esklt tesz a képvisel s-testilet el stt.
/Otv. 32. .8./

13/ A képvisel stestllet a polgarmesterrel kapcsolatban:

a) megallapitja a tiszteletdijat,

19 Hatalyon kiviil helyezte: 12/2002./X1.4./ r. 2002-04-8| Eredeti széveg. ,A testiilet allandé bizottsagemmhoz
létre.”

2 A §-t beiktatta a 12/2002. /X1.4/ r. hatéalyos: 2001.04-6!.

2 Médositotta: 10/2007/1X.20./ sz.r.
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b) a sorozatos torvénysék tevékenysége, mulasztasa miatt, tovabba vagyonrgtikozat-tétel
kotelezettsége szandékos elmulasztasa vagy a vatfsk nem megfelal teljesitése esetén a
képviseb-testilet — mingsitett tobbséggel hozott hatarozat alapjan - kereset nyujthat be a
polgarmester ellen a helyi 6nkormanyzat székhelyizerint illetékes megyei bir6saghoz a
polgarmesteri tisztség megdintetése érdekében. Egyidéjeg kérheti a polgarmesternek e
tisztségll tortén é felfliggesztését i

/4/. A polgarmester a jogszabalyban és az SZMSZ-ben mar targyalt
hataskorét talmen sen:

a) dont a vagyonrendeletben meghatarozott esetekben 23

b ) véleményt nyilvanit a telepulés életét érin t 8 kérdésekben,
c) nyilatkozik sajténak, a hirkozl & szerveknek,
d) ellatja a honvédelmi térvényben megfogalmazott h onvédelmi és
polgari védelmi feladatokat, amelynek fedezetét az éves

koltségvetésben kell biztositani.

/5/ A polgarmester bizottsaggal kapcsolatos feladat ai:

a) inditvanyara a bizottsagot 6ssze kell hivni,

b) felfliggeszti a bizottsdg dontéseinek végrehajtas at, ha az
ellentétes a képvisel Stestllet hatérozataval, vagy sérti az
onkormanyzat érdekeit, a felfliggesztett dontésr sl a
képvisel stestulet a kbvetkez & ulésén hataroz,

c) bizottsagi dontéshozatalnal a bizottsagi elndk e setében dont
a kizarasrol, ha az ugy a bizottsag elnokét vagy ho zzatartozo6jat

személyesen érinti.

16/ A polgarmester feladatai a képvisel Stestilet m  tkoddésével
kapcsolatban:

a) biztosija a képvisel Stestilet demokratikus, széles
nyilvdnossag melletti m tikddését,

b) segqiti a telepulési képvisel &k munkéjat,

c) helyi kdzszolgéltatasokrol valé gondoskodas,

d) o6nkormanyzat vagyonanak meg srzése és gyarapitdsa

e) Onkormanyzati gazdalkodas feltételeinek megterem tése

f) lakossag Onszervez & kozosségeinek a tdmogatdsa, a szikséges
egyuttm (ikddés kialakitasa,

g) el oskésziti a képvisel Stestllet dontéseit, megszervezi és

ellen &rzi azok végrehajtasat

h) .a polgarmester az osszeférhetetlenségi okot a
megvalasztastol, illetve az 6sszeférhetetlenségi ok felmerilését Sl
szamitott 30 napon belul kdteles megszintetni.

i) Ha a képvisel Stestilet dontését sert ének tartja, egyazon
Ugyben egy alkalommal kezdeményezheti a dobntés ismé telt
megtargyalasat. A kezdeményezést az ulést kovet & harom napon beldl
nyujthatja be, a képvisel Stestllet a benyudjtas napjatdl szamitott

15 napon beltl dont.
j) képviseli az 6nkorméanyzatot.

171. A Korjegyz sséggel Osszefligg 8 f sbb polgarmesteri
jogositvanyok:

2 Médositotta: 10/2007/1X.20./ sz.r.
% Moédositotta: a 7/2003./VI1.19./ vagyonrendeletahais: 2003. julius 1-jét. Korabbi széveg: , megallapodast kot az
éves koltségvetés bevétaltbszeg 2%-ig terjédvagyonigyletben,”
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a) a keépvisel Stestulet dontései szerint és sajat dnkormanyzati

jogkdrében iranyitja a hivatalt,

b) a korjegyz & javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a

hivatal feladatait az dnkormanyzat munkajanak a sze rvezésében, a
dontések el  skészitésében és végrehajtasaban,

c) dont a jogszabaly altal hatadskoérébe utalt allami gazgatasi
Ugyekben, hatdsagi jogkodrokben, egyes hataskdreinek gyakorlasat
atruhazhatja,

d) a hatadskorébe tartoz6 Ugyekben szabalyozza a kia dmanyozas
rendjét,

e) gyakoroljla az egyéb munkaltatoi jogokat a korjeg yz48 és az
onkormanyzati intézmeényvezet sk tekintetében,

fy  kdlon jogszabalyban meghatarozott allamigazgatas [
tevékenységéért a kdzszolgalati szabalyok szerint f elel &s.

18/ A polgarmesteri tisztség betbltésének modjat a

képvisel &testllet a megbizatas id gtartalman belll egy esetben a

polgarmester egyetértésével valtoztathatja meg./Otv . 37.8.121.1
28. 8.

Alpolgarmester

11/ A képvisel stestllet sajat tagjai kozal - a polgarmester
javaslatara, titkos szavazassal a képvisel stestilet megbizatasanak
id startamara- a polgarmester helyettesitésére, munkaja nak a
segitésére 1f 4 alpolgarmestert valaszt. /Otv. 34. 8. /1/ ./
/2] Az alpolgarmester tarsadalmi megbizatasban latj a el
feladatait.
13/ Az alpolgarmesterre megfelel sen iranyadok a polgarmesterre
vonatkozo6 szabalyok, amennyiben a polgarmester tart 0s
akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester helyettesi ti.
4/ %
/5/ Az alpolgarmester megbizatasa a megvalasztasava | kezd &dik és
amennyiben az ©nkorményzati véalasztason telepulési képvisel ének
megvalasztottak, akkor az Uj képvisel é-testlilet alakulé Uléséig
tartt Ha az alpolgarmestert az O©Onkormanyzati valasz tason
telepulési  képvisel ének nem valasztottdk meg, akkor az
alpolgarmesteri megbizasa a véalasztds napjaval megs z4nik. /0tv.
34. 8. /1/ bek. 2-3 mondata./12 25
/6/  Alpolgarmester a polgarmester irdnyitasaval lat ja el
feladatét.

29. 8§

Polgarmester, alpolgarmester helyettesitése

24 Hatalyon kiviil helyezte: 10/2007/1X.20./ sz.r.
% Moédositotta: 12/2002./X1.4./ r. hatalyos: 200204L|
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/1/ A polgarmesteri és alpolgarmesteri tisztség egy idej U
betdltetlensége, illetve a polgarmester vagy alpolg armester tartés
akadalyoztatasa esetén az eljarasi szabalyok:

Ha a polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztség e gyidej tleg
nincs betdltve, illetve tartés akadalyozva vannak t isztséglk
elldtdsban, ez esetben a képvisel Stestllet  dsszehivasara,
mikddésére, az Ulés vezetésére vonatkozdéan a hataskor t a korelnok
gyakorolja.

12/ Tartés akadalyoztatdsnak min ssul:

a) a 30 napot meghalado betegség, kilszolgalat

b) bintet & vagy egyéb eljaras miatti tisztségb sl valo
felflggesztés

C) s 30 napon meghaladé fizetés nélklli szabadsag

d)

13/. Az Ulés vezetésére a korabban leirtakat kell m egfelel &en
alkalmazni.

30. 8.

A korjegyz &

/1/.A  képvisel Stestllet -palydzat alapjan- a jogszabdlyban

megéallapitott képesitési kovetelményeknek megfelel &  korjegyz 6t
nevez ki. A kinevezés hatarozatlan id sre szol.

A képvisel  &testilet aljegyz 4t nem nevez ki.

12/ .A Koérjegyz & vezeti a képvisel stestilet hivatalat. A Korjegyz 8
a) gondoskodik az 6nkormanyzat m tikddésével kapcsolatos feladatok
ellatasardl,

b) hataskorébe tartoz6 Ugyekben szabalyozza a kiadm anyozas
rendjét, gyakorolla a munkaltatéi jogokat a Korjegy Z5s€g
koztisztvisel Si tekintetében. A kinevezéshez, vezet Si
megbizatashoz, felmentéshez, a vezet 8i megbizas visszavonasahoz,
jutalmazashoz - a polgarmesterek altal meghatarozot t kdrben - a
polgarmesterek egyetértése szilkséges

c) dontésre el &késziti a polgarmesterek hataskorébe tartozé
allamigazgatasi Ugyeket,

d) dont abban a hatosagi tgyekben,, amelyeket a pol garmesterek
adnak at,

e) tanacskozasi joggal vesz részt a képvisel Stestulet , a
képvisel &testllet bizottsaganak Ulésén

f)  dont a hataskorébe utalt igyekben. /Otv. 36. §. 121.1

13/ A kdrjegyz 6 egyéb f &sbb feladatai:

a) el o&késziti a képvisel Stestlleti Ulést, a bizottsagok elé

keril & el d&terjesztéseket,

b) ellatjia a testlilet, a bizottsagok szervezési és ugyviteli
tevékenységével kapcsolatos feladatokat,

c) torvényesseégi észrevételeket tehet a dontésel &skészités soran

vagy az el  Sterjesztés vitajdban

% Hatalyon kivil helyezte: 10/2007/1X.20./ sz.r.
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d) rendszeresen tajékoztatja a polgarmestereket, a

képvisel &testilileteket és a bizottsdgokat az dnkormanyzat mun kajat
érint & jogszabalyokrol,

e) a Korjegyz 6ség munkgjarél és az Ugyintézésr sl évente
beszamol,

f) ellatja a jogszabélyban el sirt allamigazgatéasi feladatokat és

hat6ésagi hataskoroket

g) szervezi a korjegyz sseg jogi felvilagositd munkajat,

h) biztositia az &llampolgarok Ugyeinek huménus, to rvényes,
gyors és szakszer U intézését.

i) -javaslatot tesz az onkormanyzat dontéseinek
felllvizsgalatéra,

J) gondoskodik az SZMSZ mellékleteinek és flggeléke inek
naprakész allapotban tartasarol

k) ellatia az éllamigazgatasi teveékenység egyszer tsitésével,
korszer Tsitésével 6sszefligg 4 feladatokat.

14/ A korjegyz 6 koteles jelezni a képvisel Stestuletnek, a
bizottsagnak €s a polgarmesternek : ha dontésuknél

jogszabalysértést észlel. /6tv. 36. 8. /3/./
VIII: fejezet
A Korjegyz &ség

31.8.
(1) 2" Aképvisel  ¢testiilet a hataskorébe tartozo dnkormanyzati tigyek
el ¢készitésére, az oOnkorméanyzati dontések veégrehajtasa ra, a
testliletek m  kodésével kapcsolatos adminisztrativ feladatok és a
jogszabélyokban el sirt allamigazgatasi feladatok ellatasara Baté,
Fono, Kaposkeresztur Kozségek Képvisel stestileteivel kozosen Baté
Kbzség székhellyel egységes hivatalt - Korjegyz sséget hoz létre.”

/2l A hivatal elnevezése Baté-Fono-Kaposkeresztar K 0zségek
Képvisel &testiletének Korjegyz ssége. A székhelye: Baté

/3/. A Korjegyz sséget a korjegyz & vezeti.

14].A Korjegyzéoség jogallasat, szervezeti felépitését, hivatali tégamat, mikodésenek
részletszabalyait, valamint részletes feladat és t@skoreit a Korjegyzéség Alakitasarél és
fenntartdsardl szol6 megéllapodas és a Korjegyzég Szervezeti és lkodési Szabalyzata
régziti, amit a harom fenntarté képviseb-testilet fogad ef®

/5/ A korjegyz 6 a Baté Kozségi Onkormanyzat polgarmesterének
egyetértésével nevezi ki, és menti fel és jutalmazz a a hivatal
dolgozéit és gyakorolja a munkaltatdi jogot.

A polgarmester egyetértési joga gyakorlasa el stt koteles kikérdi a
Korjegyz &séghez tartozé telepulések polgarmestereinek egyeté rtési
jogat.

2" Médositotta: 3/2007. (IV. 12.) sz. rendelet. Hgéat 2007. aprilis 126t.
28 Modositotta: 10/2007/1X.20./ sz.r.
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16/ A korjegyzéség Szervezeti és lkodési Szabdlyzata jelen SZMSZ 3. sz. fuggeléke, ama
harom fenntarté 6nkormanyzat fogad el

171 A korjegyz sséget létrehozo képvisel stestlletek egydttes Ulése

dont:

a) a korjegyz & kinevezésér  &l, munkaviszonyanak megszintetésér sl, a
korjegyz &vel szembeni fegyelmi és anyagi felel 5Ss€ég

ervényesitésér sl /min  4sitett  tobbséggel  kulon-kaléon  hozott
hatarozattal,
b) a korjegyz sség m tkodésér sl szolé beszamolo elfogadasarol,

C) a korjegyz sseég koltségvetésér 8l és zarszamadasarol.

18/ A Kkorjegyz sség m ukodésének ellen srzése, a feladatok
egyeztetése céljabol az érdekelt kozségek polgarmes terei a
korjegyz & részvételével rendszeresen tartanak megbeszéléseke t. A
megbeszélésen rogzitett feladatokat emlékeztet sben rogzitik.

19/ A kdrjegyz sség tehat:

a) - ellatja a megallapodéas szerint érintett képvis el &-testiletek,
bizottsagok és képvisel 8k mkddésével kapcsolatos igazgatasi

teend &ket,

b) el &késziti a polgarmesterek hataskorébe utalt allamiga zgatasi
dontéseket, gondoskodik azok végrehajtasaral,

c) a korjegyz 6 altal kijelolt dolgoz6 és a korjegyz & koteles a
korjegyz &séghez tartozd telepllések képvisel Stestileti  Ulésein
részt venni és ott a sziikséges felvilagositasokat m egadni.

/10/ A Korjegyz sség Onallé koltségvetési szerv. Az éves
koltségvetés hatarozza meg a Korjegyz éség m ikodéséhez sziikséges
el giranyzatokat, m tikddési, fenntartasi koltségeket.

111/ A telepulési képvisel 6 a Korjegyz &ségt sl igényelhetik a
képvisel di munkahoz szilkséges tajékoztatast, ugyvitel

koézrem tkodést. Kbdzérdek U Ugyben kezdeményezheti a
képvisel &testulet hivataldnak az intézkedését, amelyre a hiv atal
15 napon belil érdemi valaszt koteles adni.

112/ 3°

(13) 3 A Korjegyz 8ség a kisebbségi 6nkormanyzat kérésére
biztositja:

a) a mukodésukhoz szikséges jogszabalyokat,
b) a testlleti GUléseiken vald részvételt,

c) a testlleti munkajukhoz szikséges gépelési, sokszor ositasi,
kézbesitési és postazasi feladatok ellatasat a kol segek
viselésével egydtt,

d) a gazdalkodasaval kapcsolatos teend sket — nyilvantartasok
vezetése, pénztar vezetése, koltségvetés és zarszam adas
készitéséhez  informéacié  nydjtasa, konyvelési  felada tok
elkészitése,

29 Médositotta: 10/2007./1X.20./ sz.r.
%0 Beiktatta a 12/2002./X1.4./ sz. rendelet, majdahamn kiviil helyezte a 13/2004./1V.27/ rendelet.
31 Beiktatta: 3/2007. (IV. 12. ) sz. rendelet. Hatély2007. aprilis 124t
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e) az Onkormanyzat és a kisebbségi Onkormanyzat Aaltal kotott
megallapodasban szerepl 4 feladatok ellatasat.
IX. fejezet

Az 6nkorméanyzat kapcsolatai

Egyittm ukodéses kapcsolat

32. 8.
11/ A képvisel stestilet 6nkormanyzati feladatainak gazdaséagos,
célszer ¢ és hatékony elldtdsa és a telepllés gazdasaganak
fejlesztése, , valamint a lakossagi vélemények megi smerése €s az
allampolgari ellen srzés céljabol egyittm kodik:
a) telepullési képvisel stestuletekkel,
b) Kaposvar Megyei Jogu Véaros Kozgy tlésével,

c) Gazdalkodé szervezetekkel,

d) Egyesltletekkel és érdekvédelmi szervezettek,
e) Kistérségi tarsulasokkal.

f) 32 helyi kisebbségi 6nkormanyzattal.

2] Az egyuttm ikodés eérdekében hozhatja létre és m tikodteti,
bekapcsolva véleményilket, javaslataikat a testlleti dontési
mechanizmusba:

a) kornyékbeli polgarmesterek ay tilései, amely az
onkormanyzatokkal széles  kor G, kolcsbnds el snyokdén  nyugvoé
kapcsolat és az onkormanyzatok érdekeinek védelmét biztositd
forum, kozo6s beruhdzdson megvaldsitdsanak érdekében tartott
megbeszélések,

b) jegyz &k és ugyintéz sk szakmai féruma, a koérnyékbeli jegyz &k
és a hivatal dolgozéi, meghivott szakemberek képvis eletében: Célja
az oOnkormanyzati és allamigazgatasi munka hatékonya bba tétele,
egyes jogértelmezési problémak megvitatasa, koélcson 0s segitség
nyujtas.

c) Helyi civil szervezeteket foruma, amelynek részt vev &i helyi
civil szervezetek és mas meghivott szervek, képvise | Stestilet,

ilyen pl. a helyi nyugdijasok egyesiilete.
13/ A telepllési 6nkormanyzat egylttm tikddik a megyében m  kdd 8
allami szervekkel, valamint a valasztokeriilete orsz aggy ulési
képvisel givel. Egylttm tikddést alakit ki az egyhazakkal.

Az dnkorményzat tarsulasos kapcsolatai

33. 8.

11/ Az 6nkormanyzat a feladatainak hatékonyabb , dézenibb, gazdasagosabb és ésshbb
megoldasa érdekében tarsulasokban vesz rést

%2 Beiktatta: 3/2007. (IV. 12. ) sz. rendelet. Hat&ly2007. aprilis 126t.
33 Moédositotta: 10/2007./1X.20./ sz.r.
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[2] Térsulasos formakat keres a vezetékes szolgalta tasokkal,
valamint a nyomvonalas fejlesztésekkel kapcsolatos tervek és
elképzelések megvaldsitasanal.

13/ A képvisel stestllet a rendelkezésre allé eszkdzokkel tAmogatja
a valasztopolgarok olyan ontevékeny tarsulasait is, amelyek céljuk
és rendeltetésik szerint a helyi ©Onkorméanyzati fela datok

megoldasara iranyulnak.

14/ A tarsuldshoz val6é csatlakozast, abbdl val6 kiv alast a
képvisel &testllet min ssitett tobbség i dontéssel hatarozza meg.

/5/ A képviseb-testllet altal létrehozott, vagy a képviséHtestillet altal megszavazott
tarsulashoz valo csatlakozast rogzét megallapodasok felsorolaséat a rendelet 4. sz. figjgke
tartalmazza.>*

16/ M kodési koltségeket a  tarsulasban résztvev sk a
megallapodasban foglaltak aranyaban finanszirozzak.

X. fejezet
A lakosséaggal val6é kapcsolati formak, lakossagi for umok
Helyi népszavazas, népi kezdeményezés
34. 8.

11/ A képvisel stestulet 6néllé rendeletben szabalyozza a helyi
népszavazas €s a népi kezdeményezés rendjét.

12/ A képviseb-testilete helyi népszavazast koteles kiirni a kétkezo kérdésekben:
a) a telepulésnek a teruletével hataros masik megyéhédrténé atcsatolasara iranyulo
kezdeményezése,
b) kdzségegyesitésnek és a kdzségegyesités megszgatetk kezdeményezése,
C) Uj kdzség alakitasanak kezdeményezése
d) lakott terlletrész atadasa, atvétele, cseréje
e) tarsult képviselé-testilet alakitasa, a tarsult képvisdi-testiiletbdl valo kivalas, tovabba
f) abban az tigyben, amelyet az énkormanyzati rendeleteghataroz. ,(Otv. 46. §. /1/)°

13/ Népi kezdeményezés utjan a képvisel stestllet elé terjeszthet 8
minden olyan Ugy, amelynek eldontése a kepvisel stestilet
hataskorébe tartozik./Otv. 49. 8. /1/./

Lakossagi forumok

35. 8.
11/ A képvisel stestilet lakossagi forumok szervezéseével teremt
lehet &séget az allampolgarok és kozosségeik szamara a hel yi

kozlugyekben valo részvételre.

34 Médositotta: 10/2007/1X.20./ sz.r.
35 Médositotta: 10/2007/1X.20./ sz.r.
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/2/. Fontosabb lakossagi forumok:

a) utcagy (lés,

b) tarsadalmi szervezetek rendezvényei

c) kodzmeghallgatas

d) A&llampolgéri kz6sségek rendezvényei,
e) civil szervez &sdések rendezvényei.

13/. A képvisel stestllet szikség szerint, de legalabb évente egy
esetben k6zmeghallgatast tart.
Fontosabb szabalyai:

a) a kozmeghallgatds alkalmaval az allampolgarok és a
telepilésen m  (1kdd & tarsadalmi szervezetek, egyesuletek, civil

szervez &dések képvisel &i kbzérdek ¢ Ugyben a képvisel stestllethez ,
egyes telepulési képvisel &khoz, polgarmesterhez,
alpolgarmesterhez, jegyz &hoz, intézményvezet skhoz  kérdéseket
intézhetnek, illet sleg kozérdek (i javaslatokat tehetnek,

b) a kdzmeghallgatas helyér sl, idejér él,  a napirendekr sl a
kézséghéaza hirdet stablajan, tajékoztat a kozmeghallgatas el stt 15
nappal

c) akoézmeghallgatast a polgarmester vezeti,

d a k6zmeghallgatasrol jegyz skényv készdl, amelyre
értelemszer den vonatkoznak a képvisel Stestllet  jegyz skonyveére
irAnyado szabéalyok. A jegyz skonyv elkészitésér &l a korjegyz 8

gondoskodik.

14]/.A k6zmeghallgatason felmerilt bonyolult Ggy kiv izsgaladsaval a
képvisel d&testllet megbizza a polgarmestert vagy a targy szer int
érdekelteket, ha szikséges az gy vizsgalatara alka Imi bizottsagot

is |étrehozhat.

/5/ A kbzmeghallgatason a polgarmester beszamol az el 6z& évi
koltségvetés teljesitésér sl, az évi koltségvetési iranyszamokrol,
onkormanyzati adok alakulasarol, teleptlilésfejleszté si
elképzelésekr  4l, 6nkormanyzati vagyon helyzetér sl.
/6/ A polgarmester el ére meghatarozott kozérdek G targykorben,
illet sleg a jelent ssebb dontések sokoldalu el skészitése érdekében
- az édllampolgarok és a tarsadalmi szervez &sdések kozvetlen
tajékoztatasa céljabdl helyi férumot hivhat 6ssze, amelyr ¢l
emlékeztet &t készit a Korjegyz 8ség megbizottja.

XI. fejezet

Az dnkormanyzatok gazdasagi alapjai
36. 8.

Az 6nkormanyzat vagyona

11/ A képvisel Stestulet  az onkorméanyzati  vagyontargyak
szambavételére, elidegenitésére, megterhelésére, va llalkozasba
vitelére, illet sleg mas céld hasznositdsara, ©Onkormanyzat
tulajdonara és gazdalkodasra vonatkoz6éan kulén ren deletet alkot.

Ebben a rendeletben kell megallapitani:
a) forgalomképtelen vagyontargyak korét,
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b) tdrzsvagyon korlatozottan forgalomképtelen targy ait és azokat
a feltételeket, amelyekre figyelemmel kell lenni a
vagyontargyakrol val6 rendelkezés soran,

c) azoknak a vagyontargyaknak, vagyoni részeknek és jogoknak a
korét, amelyek elidegenitésér sl, megterhelésér sl, vallalkozasba
valo bevitelér él, illet éleg mas célu hasznositasarol csak helyi

népszavazassal lehet donteni.

2] A polgarmester sajat hataskoérében az ©6nkormanyz at vagyonat
vagy tulajdonat érint & ugyekben 1 millio Ft értékhatarig kothet

szerz &sdéseket, véllalhat kotelezettségeket, irhat ala
megallapodasokat. Az altala kotott szerz sdések a képvisel Stestilet

utélagos jévahagyasaval valnak érvényesseé.

13/ Az 6nkormanyzat nevében kotelezettséget csak a polgarmester,
vagy az altal megbizott személy vallalhat, ennek el lenjegyzésére a
korjegyz & vagy annak meghatalmazottja jogosult.

14/ A képvisel Stestilet hitelt csak abban az esetben vesz fel,
amennyiben mas finanszirozasi moéd nem lehetséges va gy gazdasagilag
célszer (itlen.

/5/ Az dnkormanyzat - likviditasi gondjainak elhari tasat szolgal6-
gazdalkodasi, munkabér hitelt 1 millio forintig a polgarmester
vehet fel, a korjegyz & ellenjegyzésével.. A fejlesztési feladatok

megvalositdsat  szolgalé  hitelt a  polgarmester  csak a
képvisel &testilet klon felhatalmazasaval, jovahagyéasaval,

valamint a Kkorjegyz & ellenjegyzésével vehet fel. A megjel6lt

értékhatéar feletti gazdalkodasi hitel felvétele a

képvisel &testilet hataskorébe tartozik.

/6/ A polgarmester az ©Onkormanyzati vagyon helyzeté nek
alakulasérol koteles tajékoztatni az allampolgaroka t.
/7/  Onkormanyzat olyan vallalkozasban vehet részt, amelyben

felel &ssége nem haladja meg a vagyoni hozzajaras mertékét
37. 8.

Az 6nkormanyzat koltségvetése

11/ A képvisel stestilet a koltségvetését minden évben rendeletben

hatarozza meg. A  koltségvetés  Osszedllitasanak  rész letes
szabdlyait az allamhéaztartasrél szo6l6 térvény, és a végrehajtaséara
kiadott kormanyrendelet , a finanszirozas rendjét é s az Allami
hozzajarulas mértékét az éves koltségvetési torvény hatarozza meg.
12/.A koltségvetési rendelet elfogadasa két forduld ban torténik.

a) els ¢ forduléban: a kormany Aaltal rendelkezésre bocsatot t
koltségvetési irAnyelv tartalmanak figyelembevétele , az
onkorméanyzat kotelez sen el girt és szabadon véllalt feladatainak

alapos elemezése, helyzetfelmérése alapjan 6sszeall itott gazdasagi
koncepciot kell a testllet elé terjeszteni, szamita sba venni a
bevételi forrasokat, b svitésik lehet sseégét, kiadasai szikségletek

meghatarozasa
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b) maésodik forduléban: az adott évi koltségvetésiorvény és az allamhaztartasi torvény
(1998. évi XXXVII) és a végrehajtasara kiadott tolbszér mddositott 217/1998.(XI11.30.)
Korm. 29. 8.(1) bekezdésében meghatarozott formabakesziti el a koltségvetési rendelet-
tervezetet és targyalja a képviséttestiilet. *°

13/ A koltségvetési rendelet tervezetét a korjegyz & késziti el 8,
€s a polgarmester terjeszti a képvisel Stestilet elé.
/4] A gazdalkodasrél éves beszamolot készit és elfo gadasérol

rendeletet alkot.

38. 8.

Az dnkorméanyzati gazdalkodas f 3bb szabélyai
/1/ A helyi ©6nkormanyzat gazdalkodasanak biztonsaga ért a
kepvisel stestllet, a gazdalkodas szabalyszer (iségért a polgarmester
afelel  &s./Otv. 90. 8. /1/./
2] A veszteséges gazdalkodas kovetkezményei az 0©nk ormanyzatot
terhelik, kotelezettségeiert az allami koltsegvetes nem tartozik
felel &sséggel. /Otv. 90. 8. /2/./
/3/ Az Onkormanyzat fizetésképtelenné valasat a hit elez sk
kérelmére a birdsag allapitja meg.
/4] Az onkormanyzati biztos kirendeléseinek szabdl yait  kulon
rendelet tartalmazza.
/5/ A fizetésképesség helyreallitasa érdekében az © nkormanyzat
koteles felfliggeszteni . a hatésagi és az alapvet & lakossagi
szolgéltatasok kivételével - a feladatok finanszir 0zasat./Otv.
90. 8. /4/ ./
16/ A képvisel stestllet az dnkorméanyzat koltségvetésér &l és annak
teljesitésér sl, beszamolasarol rendeletet alkot, amit a korjegyz 8
el skészitésében a polgarmester terjeszt el 8.
171 A képvisel stestllet felhatalmazza a polgarmestert, hogy az
atmenetileg szabad pénzeszkdzok lekotéseér 4l a szdmlavezet & banknal
a jogszabalyok és az SZMSZ figyelembevételével saja t hataskorben

dontson, kivéve az értékpapirok vasarlasat.

/8/ Az onkormanyzat gazdéalkodasi feladatait a korje gyz 4ség latja
el: Ebben a korben:

a) ¥ a jogszabalyok altal el sirt moédon és id &sben elkésziti a
koltségvetési tajékoztatdé, beszamolo, valamint a ne gyedéves
pénzforgalmi informéciot és ezeket megkuldi a Magya r Allamkincstar
Somogy Megyei Igazgatdsaga (tovabbiakban: MAK) rész ére.

b) beszedi az 6nkormanyzat sajat bevételeit,

36 Modositotta: 10/2007/. 1X.20./ sz.r.
3" Médositotta: 3/2007. (IV. 12.) sz. rendelet. Hyaat 2007. 4prilis 124t.
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c) %8 a normativak és mutatészamok alapjan leigényli a M AK-tol az
allami thamogatasokat

d) gyakoroljla az ©nkormanyzat altal m tkodtetett intézmények
tekintetében a bérgazdalkodasi jogkort

e) gondoskodik az 6nkorméanyzat altal létrehozott és mkodtetett
intézmények pénzellatasarol

f) biztosita az Onkormanyzat pénzforgalmi szemléle tda kett &8s
konywvitelének szabdlyszer U vezetését, ezen belll - a Pénzigymin.

altal meghatéarozottak szerint - kialakitia a sajat, valamint
intézmények konywvitelének szamlarendjét

g) Dbiztosija az o©Onkormanyzat tdrzsvagyonanak elkilo nitett
nyilvantartasat

h) elkésziti az dnkormanyzat éves vagyonleltarat, s azt csatolja

az év végi koltségvetési beszamolohoz,

j) az onkormanyzat koltségvetési szamlgjat kezel & peénzintézeten
keresztil gondoskodik az ©Onkormanyzat tartozdsainak €s az
onkormanyzat intézmeényei m tikddési kiadasainak a kiegyenlitésér Sl,
illet  ¢&leg teljesitésér sl.

19/ A gazdalkodas részletes - szamlarend, szamvite li politika,
leltarozasi, leltarértékelési, selejtezési, pénztar kezelési,
ellen d&rzési szabdlyait, szabalyzatait a korjegyz & késziti el és a

polgarmesterek hagynak jova.

39. 8

Az dnkorméanyzat gazdalkodasanak ellen srzése
/1 Az onkormanyzat gazdalkodasat az Allami  Szamvev 8sz€k
ellen &rzi/Otv. 92. 8./1/..
12 | A sajat intézmények pénzugyi ellen srzését a képvisel stestilet
latja el.
/3 A mas telepllési ©6nkorméanyzattal koézdésen fennta rtott
intézmeények ellen srzeési rendjét a fenntartok kozésen alakitjak ki.
(4) *° Akdriegyz  8ség és az 6nkormanyzat bels s ellen &rzéseéta
Kaposvari Tobbcélu Kistérségi Tarsulas (tovabbiakba n: KTKT) végzi

a tarsulasi megallapodas alapjan.
I5/ A Kozigazgatasi Hivatal ellatia a helyi 6nkornanyzatok térvényessegi ellefrzéset, a
mérlegeléssel hozott dnkorméanyzati dontésnek kizaldg a jogszefiségét vizsgalhatja. (Otv.
98.8.(2) a) f°

XIl. fejezet

Felterjesztési jog

40.8. #

38 Moédositotta: 3/2007. (IV. 12.) sz. rendelet. Hpwat 2007. &prilis 126t
39 Médositotta: 3/2007. (IV. 12.) sz. rendelet. Hpwat 2007. &prilis 126t
0 Médositotta: 10/2007/1X.20./ sz.r.
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A képviseb-testilet az 6nkormanyzati jogokat, illeleg a helyi énkormanyzat feladat- és

hataskdorét érinté barmely kérdésben — kdzvetlenll vagy érdekképviseti szervezet Gtjan — az
adott kérdésben hataskoérrel rendelkeé allami szerv vezedjéhez fordulhat, és
a) tajékoztatast, adatot, szakmai és jogértelmezési idesben allasfoglalast
tovabbiakban egydtt: tajékoztatas) kérhet,
b) javaslatot tehet, intézkedés megtételét kezdeményeti,
c) az éltala iranyitott szerv mikodésével, illebleg az altala kibocsatott jogszaballyal, jogi
irAnyitasi eszkozzel és egyéb dontésével kapcsokatb véleményt nyilvanithat,

kifogassal élhet, kezdeményezheti annak megvaltordsat vagy visszavonasat.” (6tv.

101. §. (1).)

XII/A fejezet 42
40/A 8.

Kisebbségi 6nkormanyzat
XII/B fejezet 43

Kisebbségi 6nkormanyzat
40/B. 8

(1) A telepulési ©6nkormanyzat a kisebbségi 6nkorman yzat
mikddéséhez vald hozzdjarulast kulon megallapodasban rogziti.

(2) A telepllési ©Onkormanyzat a kisebbség részére i ngyenes
helyiséghasznalatot biztosit a munkajuk ellatasahoz

(3) A koltségvetés tervezetének osszedllitasa és a koltségvetési
rendelet megalkotas soran a helyi Onkormanyzat és a helyi
kisebbségi Onkorméanyzat egyuttm tikddésére vonatkozOo részletes
szabdalyokat és eljarasi rendet a helyi dnkorméanyzat és a helyi
kisebbségi 6nkormanyzat megallapodasban rogzitik, a mely a pontos

hatarid ¢&ket is tartalmazza.

(4) A (3) bekezdésben szerepl 6 megallapodast a felek minden év
januar 15-ig maoédosithatjak.

(5) A telepllési o©nkormanyzat a kisebbséggel kapcso latos
egyeztetésekre az SZMSZ. 6. szamu fuggelékében megh atarozott
személyt jeldli meg kapcsolattartasra
XIll. fejezet
Zaro rendelkezések

41. 8.

/1/ E rendelet a kihirdetés napjan Iép hatalyba.

“1 Médositotta: 10/2007/1X.20./ sz.r.
“2 Beiktatta a fejezetet a 12/2002./X1.4/ sz. rengetmjd hatalyon kivill helyezte a 13/2004./1V.29delet.
“3 Beiktatta: 3/2007. (IV. 12.) sz. rendelet. Hat&ly007. aprilis 126l
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/2] A rendelet hatalybalépésével egyidej ) tileg hatalyat veszi
5/1995/VI..30./sz. r. és 1/1997./1.10./ sz. r. az O nkormanyzat
Szervezetiés M ikddési Szabalyzatairdl.

13/ A rendelet mellékleteinek és fliggelékeinek foly amatos
vezetésér &I, naprakész  A&llapotban tartasarol a  korjegyz 8

gondoskodik.

/4] A rendelet a Korjegyz éségen mindenki szamara hozzaférhet 8
helyen és médon kerill elhelyezésre. Egy példanyat a koényvtarban
is el kell helyezni.

/5/ A rendeletben nem szabdalyozott kérdéseket tekin tetében a
mindenkori jogszabalyok az iranyadok.

16/ A rendelet kihirdetésér sl a korjegyz 4 gondoskodik.
I71. A rendelet mellékletei:

1. Atruhazott hataskorok jegyzéke
2. Ugyrendi és jogi bizottsag feladatai

/8/ A rendelet fuggelékei
1. Telepulési képvisabk neve
2. Hatéalyos rendeletek jegyzéke
3. Tarsulasos megallapodasok jegyzéke
4. A Korjegyzéség Szervezeti és likodési Szabalyzaté\4
5. Ugyrendi és jogi bizottsag tagjai
6. Kisebbségi 6nkormanyzattal kapcsolatot tarté sze mély

Kaposkeresztur, 1999. 4prilis 26.

Csima Jozsef sk Patakiné Kercso Szilvia sk.
Polgarmester mb. kérjegyz 8

A rendelet kihirdetve:
Kaposkeresztar, 1999. aprilis 26.

Patakiné Kercso Szilvia s.k

mb.kdrjegyz 8
A rendelet egységes szerkezetbe foglalva az 5/2002. N.24.]
12/2002./X1.4./, 6/2003./V.12./, 13/2004./Iv.27], 3/2007. (IV.
12) sz , 10/20071X.20./  sz. rendeletekkel  tortén t

modositasokkal.

Kaposkeresztar, 2008. januar 1.

*4 Médositotta. A 7 bek. és 8. 1-4 pontjat a 10/2DQ20./ sz.r.
> Beiktatta a 12/2002./X1.4./ sz. rendelet, hata\&302.11.044l
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Patakiné Kercso Szilvia
korjegyz 6



b)
c)

d)
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1. sz .melléklef®

Atruhazott hataskorok jeqyzéke

Polgarmesterre atruhazott feladatok:

Szocidlis rendeletben foglalt segélyek megallapjtasnegszintetése, maodositasa,
felulvizsgélat
Vagyonrendeletben meghatarozott feladatok

Tarsulasi Tanacsra atruhazott feladatok:

Taszéar, Kaposhomok , Baté, Fond, KaposkeresztirGéke kozségek Kozoktatasi
Intézményi Tarsulasara ruhazott feladatok megéatiapa@lapjan:

Az intézményvezét kilon jogszabalyokban foglaltak szerinti megbizasegbizasanak
visszavonasa, vele szemben fegyelmi jogkor gyakarlatsszeférhetetlenségének
megallapitasa

Az 6vodai nyitva tartds megallapitasa.

Az intézmény szervezeti —itkddési szabalyzatanak jovahagyasa

Az intézmény pedagogiai, nevelési programjanakhéggasa, modositasa.

A d) pont alatti programokban meghatarozott felaklatégrehajtadsanak ell@zése, a
pedagdgiai, szakmai munka eredményességének égékel

Az intézményvezétéves beszamolojanak, ciklusprogram — értékelésélifeadasa.

Az intézmeény koltségvetési és zarszdmadasi tetéegle és a koltségvetés maodositas
tervezetének elfogadasa.

4'SZMSZ 2. sz. melléklete

Ugyrendi és jogi bizottsag feladatai

Feladatok meghatarozasa

Az Ugyrendi bizottsdg az alabbi feladatokat latja e I:
szavazatszamlalassal kapcsolatos feladatok Iebonyol ithsa az
alpolgarmester valasztasakor,

a polgarmester illetményemelésére javaslat tétel,

a képvisel &k és a polgarmester Osszeférhetetlenségi eljarassal

kapcsolatos feladatok ellatasa,

a

képvisel &k, polgarmester es hozzéatartozojuk

vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos feladatok el latasa,

Il: Feladatok részletezése

6 Médositotta: 10/2007./1x.20./ sz.r.
47 5zamozasat modositotta: 10/2007.//1X.20./ sz.r.
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1. A szavazatszamlalassal kapcsolatban ellatja:

- alpolgarmester valasztas lebonyolitasat,

- szavazatszamlalas el skészitését, eredmény megallapitasat,
kihirdetését

2. A polgarmester illetményének emelése megallapitasa
- A Pttk. — 1994. évi LXIV. tv - ban meghatarozott 6 sszeghatar
kozott a polgarmester illetményének emelésére javas latot tehet.

3. A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatban ellatja:

- Vagyonnyilatkozatok nyilvantartasat, azonositokkal valo
ellatasat

- Vagyonnyilatkozatok hatarid &ben tortén & beadaséra felhivas
megtétele,

- Vagyonnyilatkozatok kiosztasat,

- Vagyonnyilatkozatokkal =~ kapcsolatos eljaras lefolyta tasat,
amennyiben azt barki kezdeményezi, és err sl t4jékoztatni a
képvisel &testlletet,

- Kezdeményezni a képvisel stestiletnek — a polgarmester utjan -

a vagyonnyilatkozat-tételi hatérid 6 elmulasztdsa esetén a

képvisel &i juttatasok megvonasat a 2000. évi XCVI. tv. 10/8.
12/ bekezdése szerint
- A vagyonnyilatkozati azonositok nyilvantartasat.

- A keépvisel &k és polgarmester vagyonnyilatkozatdba tortén 8
betekintést biztositja, amelyhez legalabb a bizotts agi elnok
jelenléte szuksége.

- A vagyonnyilatkozatok nyilvantartasat a Koérjegyz &éség épuletében

lév & pancélszekrényben biztositja.

4. Osszeférhetetlenségi eljarassal kapcsolatban:

- A képvisel &k 0Osszeférhetetlenségi eljarasaval kapcsolatban a
vizsgalat lefolytatasat.

- Az Osszeférhetetlenségi vizsgalat lefolytatdsa utan a vizsgalat
eredmeényét a képvisel &-testllet elé terjesztés dontésre.

- A polgarmester Otv.-ben foglalt 6sszeférhetetlensé g fennalldsa
esetén inditvanyt tesz a testllet elé az 6sszeférhe tetlenség

kivizsgalasara.
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1. sz fuggelék®

Telepiilési képvisabk neve

Budanné Simonfalvi Katalin- polgarmester
Kiss Gyorgy — alpolgarmester

Budan Melinda

Janké Gyula

Galambos Attila

Kis-Fonai Zoltdnné —képvisgi

48 Modositotta: 10/2007./1X.20./ sz.r.
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Hatalyos rendeletek: 2009. 06.1-jén

SZMSZ. 2. sz. fuggeléke
Kaposkeresztar

Hatalyos rendeletek jegyzéke
4/1999./IV.26./ A Szervezeti és M ikddési Szabalyzatrol
4/2000./V11.17./ Kaposkeresztar kbzség cimerét él, zaszlojarol
5/2000./X.30./ A kdztemet &kr 4l
4/2001./1X.11./ A mezei &rszolgalatrol
9/2001./X.30./ Koztisztvisel &k juttatasarol és tamogatasaro I
6/2002./V:24./ A 9/2001./x.30./ sz. r. KOztisztvise I sk
juttatasardl sz. r. moédositasarol
8/2002./V11.09./ A helyi kbzm dvel édésr 4l
12/2002./X1.4./ sz. r. Az SZMSZ modositaséarol
7/2003./VI1.19./ Az 6nkormanyzati vagyongazdalkodas
szabalyairdl
10. 14/2003./X11.23./ A képvisel 8k tiszteletdijardl
11. 4/2004. /11.17./ Koztisztvisel 8k juttatasarol sz. r.
modositasarol
12. 7/2004./IV.27/ Az allatok tartaséarol
13. 8/2004./IV.27/ A telepllés tisztasagardl, és telepl [ési
hulladékkal kapcsolatos feladatokrol
14. 9/2004./\V.27/ A vagyongazdalkodasrol sz. rendele t
maédositasa
15. 10/2004./IV.27] A helyi népszavazasrol, és népi
kezdeményezésr 4l
16. 11/2004./\V.27/ Az 6nkormanyzati biztosrol
17. 12/2004./IV.27/ A gyermekvédelem helyi rendszereér él
18. 13/2004./IV.27/ SZMSZ modositasa
19. 15/2004./1V.27/ K6zm tivel &désr ¢l sz. rendelet modositasa
20. 16/2004./Iv.27/ Egyes helyi rendeletek hatalyon kiv al
helyezésér 4l
21. 17/2004./V1.8./ A szocidlis ellatasok helyi szabaly airol
22. 19/2004./1X.7./ Kaposkeresztar helyi épitési
szabalyzatéarol
23. 20/2004./1X.28./ A helyi hulladékgazdalkodasi tervr 8l
24. 23/2004./X11.29./ A telepulési folyékony
hulladékkezelési helyi kozszolgaltatasrol
25. 3/2005./IV.1./ A szocialis ellatasok helyi szabalyi rol
sz0616 17/2004./V1.8./ sz. r. modositasarol
26. 4/2005./1V.1./ A gyermekvédelem helyi rendszerér 8l sz0l16
12/2004./\V.27/ sz.r. médositasarol
27. 5/2005./V:31./ A haziorvosi és véd énéi korzetekr él
28. 9/2005./X.26./ A jatéktermek |étesitésének és
mikodéseének feltételeir él

ouhwWNE

© 0 N
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29. 10/2005. /X.26./A szocidlis ellatasok helyi szabaly
sz0616 17/2004./V1.8./ sz. r. mOdositasarol

30. 11/2005./X.26./ A kdzigazgatasi hatdsagi eljarasban
elektronikus Ugyintézeésr él

31. 1/2006./11.7./ Az 6nkormanyzat koltségvetésének
el &terjesztéskor, illet éleg zarszamadaskor a képvisel
testilet részére tajékoztatasul bemutatandé mérlege
tartalmanak meghatarozasarol

32. 5/2006. /111.29./ A gyermekvédelem helyi rendszerér
sz0616 12/2004. /IV.27/ sz. r. modositasarol
33. 6/2006./111.29. / A szocidlis ellatasok helyi
szabalyairdl sz6l6 17/2004./V1.8./ sz. r. modositas
34. 9/2006./XI1.2./ Onkormanyzati kitiintetésekr él
35. 10/2006./XI11.2./ A szocidlis ellatasok helyi

szabalyairdl sz6l6 17/2004./V1.8./ sz. r. modositas
36. 3/3007./1V.12./ Az 6nkorményzat Szervezeti és M
Szabdalyzatardl sz016 4/1999./1V.26./ sz. r. médosit
4/2007./IV.12./ A helyi addkrol
5/2007./1V.12./ A képvisel
14/2003./X11.23./ sz. r. modositasarol

37.

38. sk tiszteletdijarél sz6lo

airél

az

é-

Sl

arol

arol
tkodeési
asarol

39. 6/2007./IV.12. | A haziorvosi és véd snéi korzetekr Sl
sz0l6 5/2005. /V.31./ sz. r. modositasarol

40. 10/2007./1x.20./ Az Onkormanyzat Szervezeti és M tikodési
Szabalyzatarol szo6l6 4/1999./1V.26./ sz. r. modosit asarol

41. 13/2007./X11.12./ A helyi adokrél sz6l6 4/2007./1V. 12./
sz. r. modositasarol

42. 15/2007./X11.12./ A szociélis ellatdsok helyi
szabalyairdl sz6l6 17/2004./V1.8./ sz. r. modositas arol

43. 16/2007./X11.12./A telepuilési folyékony hulladékkez elési
helyi k6zszolgaltatasokrol szo6l6 23/2004./X11.29./ SzZ.T.
modositasarol

44. 4/2008./Iv.8./ A szocidlis ellatasok helyi szabalya irél
sz0616 17/2004./V1.8./ sz. r médositasardl

45. 9/2008./X11.20./ Az ivoviz 2009. évi dijarol

46. 10/2008./XI11.20./ A falugondnoki szolgalatrél

47. 11/2008./XI11.20./ A mez s6ri szolgalatrol szolé
4/2001./1x.11./ sz. r. modositasarol

48. 1/2009./11.27/ sz.r. A 2008. évi koltségvetésr sl sz616
1/2008./11.12./ sz. r. modositaséarol

49. 2/2009./11.27/ sz.r. Az 6nkormanyzat 2009. évi
koltségvetésér él

50. 3/2009./111.31./ A szocialis ellatasok helyi
szabdlyairdl sz6l6 17/2004./V1.8./ sz. r. médositas arol

51. 4/2009./IV.23./ Az 6nkormanyzat 2008. évi

zarszamadasarol és pénzmaradvany jévahagyasarol
5/2009. /Iv.23./ A sportrdl
6/2009./V.21./ A 2/2009. koltségvetési rendelet
modositasarol
54. 7/2009./VI1.13./ A 10/2008. /XI1.20./ Falugondnoki
szolgélatrdl sz. r. mod.
55. 8/2009. /1X.16./ A 2/2009.Koltségvetési r. mod.

52.
53.
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3. Sz fluggelék:

Tarsulasos megallapodasok jegyzék

4 sz. fuggelék

Korjegyz 6ség Szervezeti és M (ikodési Szabalyzata

Hatalyos: 2008. julius 1-6l

Baté, Fond, Kaposkeresztir Kozségi Onkormanyzatok &rjegyzéségének
Szervezeti és Mikodési Szabalyzata

Az Otv. és Baté, Fond, Kaposkeresztir Kozségi Omkoryzatok Szervezeti és iikbdési
Szabalyzatai alapjan Baté, Fono, Kaposkeresztlrségiz Onkormanyzatok Korjeg§zége
(tovabbiakban: Korjegyiség) Szervezeti és iModesi Szabdlyzatat (tovabbiakban: SZMSZ) az
alabbiak szerint hatdrozza meg:

l. Altalanos rendelkezések

1. Korjegyzéség megnevezéseBaté, Fond, Kaposkeresztir Kozségi Onkormanyzatok
Korjedisege
2. Korjegyzoség székhelye: Baté, B u. 7.
Telefonszam 82/590-012, 82/590-013
3. A Korjegyziség jeldiszamai:
Koltségvetési tbrzsszam: 40100
Addszam: 15401201-1-14
Statisztikai torzsszam: 15201
Tb. Folyész. Szam: 14-28
4. Bankszamlaszamok:

Koltségvetési elszamolasi szamla: 11743002-154D120

5. A korjegyzéségiol, mint koltségvetési szervél a 217/1998.(XIl. 30.) Korm. rendelet 10.
8§ (4) bekezdése szerinti kiegés#itdatokat az SZMSZ 1. sz. melléklete tartalmazza.
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Il. Korjegyz 6ség jogéllasa

A Korjegydség a harom fenntartd képvisestilet altal létrehozott 6nalloan gazdalkodo

koltségvetési szerv, jovahagyott koltségvetasrahyzatai feletti jogosultsaga teljes.

2.

Az Onkormanyzatok fikodésével, valamint az &llamigazgatasi Ugyek dimtéslo

elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos felgdafenntarté dnkormanyzatok SZMSZ-ében
meghatarozott feladatokat €s mas jogszabalyokbahatérozott feladatok ellatasat végzi.

lIl. A Korjegyz 6ség iranyitasa, vezetése, szervezete

A korjegyz vezeti a Korjegydséget, ellatja a jogszabalyokban és az SZMSZ-baghatérozott
feladatokat.

=

Munkaltatdi jogok

A Kkorjegy gyakorolja a munkaltatdi jogokat a Korjedgeg koztisztviséi
tekintetében. A korjegyz a koztisztvisdlk kinevezéséhez, felmentéséhez,
jutalmazashoz beszerzi a polgarmesterek egyetértésé

A Kkorjegyz szikség szerint, de havonta legalabb egy alkaldmanaharom

polgarmesterrel k6zbésen megbeszélést tart a soionthkes feladatok egyeztetése,
valamint a korjegyéség tevékenységeének eértékelése céljabdl. A medbstza

korjegy® késziti eb és az ott elhangzottakrdl a polgarmesterek a képviestileteket

a soron kovetkedrilésukon tajekoztatjak, éira korjegysd emlékezteit készit.

A korjegys felett a munkaltatoi jogokat a képvisdkstiletek, az egyéb munkaltatoi
jogokat Baté Kozség polgarmestere gyakorolja.

A korjegyz tavollétében a helyettesitését ellatd koztisztbisa korjegyd az adott
koztisztvised (tovabbiakban: altalanos helyettes) munkakdrakgban jeldli ki.

A korjegyz helyettesitésél — tartos akadalyoztatdsa esetén — a képvisstiletek
dontenek.

Utasitas, elleérzési jogok gyakorlasa, beszamoltatas

A korjegy utasitasi, ellefrzési jogokat gyakorol a Kérjeg§gég koztisztvisél felett.
A korjegyd a koztisztvisdlket alkalmanként, de évente legalabb egyszer a
teljesitményértékelésddzakaban beszamoltatja a munkéjukrol.

A beszamoltatas torténhet irdsban, széban, vagy késltésével, de csak a dolgozé
munkateruletét éridtkérdésre terjedhet ki.

A korjegy utasitasait szoban, vagy irasban adja. A szObedizéirasbeli utasitast a
koztisztviseb koteles végrehajtani. Amennyiben az utasitas plgfyt sért a
koztisztvised koteles kérni az utasitas irasba foglalasat.

A koztisztvisebk kotelezettsége, hogy a munkavégzés helydletéa feladatok
hataridben tortéd végrehajtasarol, zavarairdl a korjedyfolyamatosan tajékoztassak.
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5. A korjegyzsség koztisztvisél és a korjegyé& kotelesek a telepulési képviskehek a
képvisebi munkajukhoz sziikséges tajékoztatast megadni.

6. A korjegyziség koztisztviséit kdzvetlenil a kdrjegyk utasithatja, de énkormanyzati
ugyben, és a polgarmesteri hataskorbens I&gyéb lgyekben a polgarmesterek
utasitasait is kotelesek végrehajtani.

7. A koztisztvisebk minésitését a kdrjegyevegzi.

8. A korjegyz minésitését a polgarmesterek kozésen vegzik.

Teljesitményértékelés

1. A képvisebtestilet a koztisztvisgkkel és a korjegyvel szemben az alabbi
teljesitménykdvetelményeket tAmasztja, az alabkaéegvalodsitasat kéri:

- Tarskodzségi ugyfélfogadas elvaras szerinti tebssit

- Kozigazgatéasi Ugyintézési hatéiidbetartasa.

- Jogszabalyok és béls szabalyzatok, utasitasok, munkakori leirasoknakgfeheld
munkavégzés.

- Ugyfélbarat ugyintézés.

- Palyazatok készitése

- Etikus magatartas a Korjegygggen és azon kivdl is.

- Empatikus képesség az ugyfelekkel szemben.

- Szakmai tovabbképzéseken valo részvétel.

- Onképzés- sajat munkateriilethez kapcsolodo jogsmabtanulmanyozasa.

- Az arra raszoruléknak segitségnyujtas hivatalogikgntézésében.

- A polgarmestereknek, kisebbségi 6nkormanyzat eingéke telepllési és kisebbségi
képvisebknek a keépviséi munkajukhoz sziikséges tajékoztatasok megadastjleti
Ulések edkészitése.

2. Az 1. pontban leirt altalanos teljesitménykovetaigek figyelembevételével a képvisel
testlletek minden év méarcius 31-ig meghatarozzakdmtt évre a teljesiteickiemelt
célokat, amelybl a korjegyd a koztisztvisdlkkel szemben meghatarozza a targyévre
vonatkozo teljesitménykovetelményeket és az év rvége alapjan a koztisztvisidet
értékeli, erél a testlletet tdjékoztatja.

3. A korjegyd esetében az egyéb munkaltatéi jogkort gyakorl@doohester a tarskdzségi
polgarmesterekkel egyetértésben Aallapitia meg gestehénykovetelményeket, az
értékelést a polgarmesterek kozosen végzik, adletgjékoztatjadk a testlleteket. Az
ertékeléstl a beszamoldt legkdbb a kovetked évi teljesitménykovetelmények
megallapitasakor kell megtenni.

IV. Vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséd®
1. Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséfkekrzolé 2007. évi CLI. Tv. —

tovabbiakban: Vt - alapjan a vagyonnyilatkozat ltétiedtelezettséggel jaro
munkakorok:

a) képvisad-testiilet hataskorébe l@munkakorok kozil

49 Médositotta a fejezetet 2008.07.@1-Elfogadta: Baté: 72/2008./V1.25./, Ktir: 74/2008.9/ , Fond:
52/2008./V1.9./ sz. hatarozataval.
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Kotelezettséget megallapité jogszabalyhely  nkékor Gyakorisaga
Vt. 3. 8. (1) C) korjegyz 2 év
Vt. 3. 8. (1) b) (kb6zbeszerzési eljaras esetén) korjegyd 1év

b) korjegyd hataskodrébe tartozé munkakodrok kdzul:

Kotelezettséget megallapité jogszabalyhely unkékor Gyakogaa
Vt. 3. 8. (1) ¢) pénzigyi Ugyin&zpénztaros 2 év
Vt. 3. 8. (1) ) szocidlis ugyini&z 2 év
Vt. 3. 8. (1) ) adougyi ugyini&z 2év

V. A Korjegyz 6ség mikddésével kapcsolatos feladatok

1. A Korjegyzoség Onkormanyzati és allamigazgatasi feladatait ogszabalyok, a
polgarmesterek, kdrjeggzképvisebtestiletek és az SZMSZ-ek hatarozzak meg.
2. A Korjegyzoseg koztisztvisél a korjegyd altal kiadott munkakdri leirasban foglaltak

alapjan kotelesek a feladatukat elvégezhi.munkakori leirasok az SZMSZ 1/1-7 sz.
fuggelékeifolyamatos karbantartasukrol a korje§ygondoskodik.

3. A korjegyziség koztisztviséinek az ugyintézés soran torekedni kell a gyorsokratikus
vonasoktol mentes lgyintézésre, az lgyintézésiitlékabetartasara.

4. A korjegyzségi munka hatékonysagéanak novelése, a feladatgkatégozasa, megosztasa,
teljesitésuk ellefrzése munkaértekezleteken, beszamoltatasok Ufjameken elleirzésen
torténik.

5. A hivatali munkahelyet a koztisztvigdd a korjegysd engedélyével hagyhatjak el munkaid
alatt.

6. Betegség miatt tAvolmarado koztisztvisel tavolmaradas disnapjan koteles az okot a
kérjegyznek bejelenteni.

7. A hivatali munka szervezése és vezetése a kojefgyadata.

8. A korjegyziség koztisztviséinek a jogi felvilagositdé munkajat a korjegyszervezi, de
koteles minden dolgoz6 a sajat szakteriletén aagdyokat figyelni.

Alairas és kiadmanyozas rendje

1. Az aldirasi jog az irat, a feladat gyakorldsa soh@zott dontések, illetve a megtett
intézkedések és egyéb anyagok (megkeresések, Keyjelentések, beszamoldk, tervek)
alairasét jelentik.

2. Amennyiben az iratot az aldirasra jogosult helgetugyancsak alairasra jogosult helyettes
irja ala, az alairasra jogosult nevét és beosztéisantety adatok mellet a helyettesként alairé
.n" betit koteles alkalmazni.

3. lratot alairni a széveg végén, jobb oldalon, nydwdtay esetében a megjeldlt helyen kell. Az
alairé egyiddjleg az iratot datumozza, vagy annak meglétét @lrés az alairas mellett bal
oldalon az altala hasznalt hivatalos bélyelgnyomataval latja el.
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A sajat vagy atruhazott hataskorben és atadottmidagozasi jogkdrben hozott irasbeli
intézkedés alairdsa a kiadmanyozas.

Az egyedi allamigazgatasi Ugyben hozott hatarozatoklasztdssal, népszavazassal
kapcsolatos Ugyek, jogszabalytervezetek vélemésgezr/dmhatosagi, szabalysértési tgyek
kiadmanyozéasara a kdrjegypgosult.

A felettes hatdsdgokhoz és mas tarshatosagokhdbtkilentések, atiratok, megkeresések
esetében a kiadményozasi jog minden ugyiditézajat munkateriletével kapcsolatban
megillet.

Anyakonyvi €s népesseégnyilvantartasi tigyekben hafottéseknél az eljaré anyakonyveézet
onalldéan jogosult a kiadmanyozasra.

Az onkormanyzati hatésagi Ugyek és a polgarmedtamiazgatasi feladatai esetében a
kiadmanyoz6 a polgarmester.

A marhalevelekkel kapcsolatos lgyintézésben kiagw#isra mindegyik tgyintézogosult.

A korjegyziség gazdalkodasaval kapcsolatos dontésekben, ndefgsek esetében a
korjegy® — tavolléte esetén altalanos helyettese — lekiettlnanyozo.

A korjegyzd tartdés tavolléte esetén - 30 napnal hosszabb Iéivel a korjegy#
kiadmanyozasi jogat az altalanos helyettes gyajorol

Koételezettségvéllalas, utalvdnyozasi jogok

A Korjegyzéség, valamint a fenntart6 6nkorményzatok gazdakded kapcsolatos -
kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzésvényesitési — jogkoroket, valamint
eljarasi rendet a Korjegysség pénzgazdalkodasaval kapcsolatos kotelezettkdgsa
utalvanyozas, érvényesités és ellenjegyzés hatasitjenl” szo0l6, ezen SZMS2. sz.
fuggelékéképed szabalyzat tartalmazza.

Cégszel alairassal kell ellatni minden olyan iratot, arpella korjegyéség, vagy a fenntartd
onkorméanyzatok kotelezettséget vallalnak, jogot nszaek, vagy amely jelefd
jogkovetkezménnyel jard nyilatkozatot tartalmaz. o&gszell alairdshoz a névviselés
szabdlyai szerinti személynevet és a hivatalosgahlenyomatot kell alkalmazni.

A szamlat vezét pénzintézet felé cégsealairast, csak a bankhoz bejelentett alairasigiogg
rendelked személyek tehetnek.

A gazdalkodas szabdlyait a szamviteli rend keretéblkészitett - szamviteli politika,
bizonylati, pénztarkezelési, selejtezési, lelt@atési, leltarozasi, ellérzési szabalyzatok —
tartalmazzak. Ezek elkészitése és folyamatos ktatidsa a korjegyz feladata, a
polgarmesterek az elkészitett szabalyzatokat japyahk és jdvahagyas utan |ép hatalyba.

Bélyegdhasznalat

A Korjegyzoség éltal hasznaliélyegzkrdl nyilvantartastkell vezetni, amely eze8ZMSZ 3.
sz. fuggelékét képezi

Hivatalos bélyegit csak a legszikségesebb szamban szabad forgaldantzam, és elzarasarol
pancélszekrényben kell gondoskodni.

A bélyeg® nyilvantartasnak az aldbbiakat kell tartalmaznia:
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- sorszamot,

- bélyegd lenyomatat

- bélyegd kiadasanak napjat

- bélyegd hasznalatara jogosult személy nevét, és atvégelénlo alairast
- bélyegd elvesztésére, megrongaldédaséara vonatkozo feljsgyzé

A bélyegdk megrendelésér a korjegyd gondoskodik. A nyilvantartas alapjan a
hasznalatban adott bélyéget évente ellefrizni kell. A nyilvantartas vezetése az
ugyiratkezeléssel is foglalkoz6 igazgatasi Ugyhitéeladata.

A bélyegdkezeb anyagi, fegyelmi és bintgogi feleldsséggel tartozik a bélyegjjogszeti
hasznalatdét. Ha valamely koztisztuisalbélyegét elveszti, erdl a korjegyst azonnal koteles
értesiteni, aki koteles az elvesztés korliiményed koztisztvisél felelosségét megvizsgalni. A
korjegy® lefolytatja a megsemmisitési eljarast, amit kéttisaztviseb hitelesit.

Az elhasznélodott, megrongélodott vagy feleslegasde bélyegét, jegydkonyv felvétele
mellett kell megsemmisiteni. A jegdkdnyvet a nyilvantartas mellékleteként kell regni.
Ha megsinik a bélyegét kezeb koztisztviseb kozszolgélati jogviszonya, a bélyégz
visszaadasat a koztisztviseek az utolsé munkaban téltétt napon nyilatkozaigarmolnia kell.

Ugyiratkezelés

Az iratkezelés részletes szabalyait a korjéggyg ezenSZMSZ 2. sz. mellékletét képez
Jratkezelési szabalyzattartalmazza, amit a korjegyzészit el és gondoskodik a folyamatos
karbantartasarodl. A szabéalyzatot a fenntarté kéfisiestiletek hagyjak jova.

w

VI. Miikddés rendje
A korjegydség munkarendje.

- hétbtol-csutortokig : 8.00 oratédl 16.30 oraig tart
(Ebédszinet naponta 30 perc) 12.00- 13.00 oratkoz

- pénteken: 8.00 — 14.00 éraig

A korjegyd a koztisztvisélk munkaid-beosztasat — koztisztviskl beleegyezésével — a
fentiek®l eltéroen is megallapithatja.

A Korjegysdség lgyfélfogadasi rendje:
Székhelyen (Batéban):

- Hétfon: 8.00-12.00-ig, 13-16.00-ig
- Kedden: 9.00-11.00-ig

- Szerdan: 13.00-16¢0
- Csutortokon: ugyfélfogadas szlinetel

- Pénteken : 9.00-12.00-ig

Pénztari orak:
- hétfstol-szerdaig:  10.00- 15.00 oréig
- pénteken: 9.00- 11.00 oraig.
5. A korjegyd ugyfélfogadasi ideje:
Batéban: minden (i&t-12 ora kHzott
Fondban: minden honad elgerdajan 9-11 6ra kozott

Kaposkeresztaron: sziikség szerint, de legatéibden kedden 9-11 6ra kozott
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6. A korjegydség koztisztvisél a korjegydséghez tartozd tarstelepuléseken minden héten
kihelyezett Ugyfélfogadast tartanak, amelynek héatemezése az érintett dnkormanyzatok
székhelyépuletében kifliggesztésre kerul.

Az Ugyintédi Ugyfélfogadas gyakorisaga:
Fondban heti két alkalommal kedden és cgikén 9-12 6ra kdzott
Kaposkeresztaron heti harom alkalommal: drétfszerdan és pénteken 8-11 6ra kozott

7. A korjegyd megbizottia a helyszinen koteles a szikségeslagositasokat megadni az
ugyfelek szamara az Aaltaluk kért beadvanyt, posteanyt atadni, az Ugyfelek beadvanyait
atvenni, a helyben elintézléaiigyeket elintézni.

8. Heti szabadnapokon és munkaidkivil a korjegy#ség az alabbi szolgaltatast latja el:
- hazassagkotés
- névado Unnepség
- polgéri temetés.

9. A hivatali szervezet alapegységei a munkakdtokorjegyzisében 7 d koztisztviseb latja el a
feladatokat, amelyl 1 f6 korjegy, 6 6 Ugyintéd, 1 16 fizikai alkalmazott (2 6raban)

10. A koztisztvisélk munkakori leirasuk, az érvényben dgogszabalyok, és a korjegigggben

érvényben |é§ szabdlyzatok szerint végzik el feladatukat. A lgitvisebk munkakari
leirdséat a korjegyit késziti el, amitk alairasukkal vesznek tudomasul.

11. A koztisztvisebk munkamegosztas rendje

Létszam  Megnevezeés Munkaterilet

116  pénzigyi Ugyintéd gazd. vez.) gazdalkodas, kolteégy anyakonyv

116 pénzigyi Ugyintéz koltségvet@syakonyv

116  adéugyi tgyintéz adolgyek,zgazdasagi ligyek,

116  szocialis Ugyintéz anyakonyvezéépességnyilvantartas,
szocialis igazgatazletntikddési tgyek

116 igazgatasi ugyintéz iktatas, maehadl, igazgatasi, gépelés,

116 pénztaros pénztar, hagyaték, kbzhasznikodeséll

munka adminisztrdtonyolitasa

12. A képvisebtestilet a kitv. 48/A. 8. /3/ bek. foglalt szabalyd&pjan képzettségi potlekot allapit
meg az alabbi munkaterileten:

Munkakor Végzettség Képzettségilpbtmerteke
Korjegyd Pénzlgyi SzamvitelbiBkola-kbzgazda 50%
Pénzlgyi Ugyintéz Mérlegképes konyvél 40%

13. A koztisztvisdlk kiklldetése a korjegyz elézetes engedélye alapjan torténhet. A
koztisztviseb kiklldetése soran felmefil kdltségek elszamolasa utdlag torténik. Az
Utiszamlat csak a korjeg§zigazolas utan lehet szamfejteni. Sajat gépjaimsznalatot a
koztisztviseb részére csak a korjedyengedélyezheti.

14. A korjegyd részére a kikuldetést, sajat gépjarimasznalatat Baté kozség polgarmestere
engedélyezi.
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15. A koztisztviselk részére a tovabbképzést a korjggya korjegyd részére Baté kodzség
polgarmestere rendeli el és engedélyezi.. Az édtsldd tovabbképzéseken valo részvételt
mindenkinek biztositani kell.

16. A koztisztvisélk szabadsagat irdsban a munkaltaté engedélyeziyrdine nyilvantartast kell
vezetni.

17. A koztisztvisdlk részére az illetményt a munkaltatéi jog gyakaldpinden hé 3-ig a
koztisztviseb bankszamlajara utalja. Pénztarbdl kifizetés cskétmiényebleg és eseti
megbizas, jutalom miatt torténhet.

18. A koztisztviselk juttatasardl kilon rendelet rendelkezik, amit @jégysd készit el és a
testlletek fogadnak el.

19. A korjegyd késziti el a korjegyiség munkavédelmi éstuzvédelmi feladatainak
meghatarozasara szolgald szabalyzatokat, amitgamoésterek hagynak jova.

20. A korjegyd késziti el a kozszolgalati szabalyzatot, amelyudiajasok és tamogatasok
részletszabalyait rogziti, tovabba elkésziti az\agtielmi szabalyzatot, amely a személyi iratok
€s vagyonnyilatkozatok kezelését, betekintési jegabalyozza.

VII. Zar6 rendelkezések

1.Az SZMSZ 2007. szeptember 1éktép hatalyba és ezzel egyitigjg a kordbbi SZMSZ hatélyat
veszti.
2.Az SZMSZ hatélya kiterjed a Korjegyeeg valamennyi koztisztvisgére és az lgykez#@ke.
3.Az SZMSZ és a fuggelékek aktualizalasarol a kiygé gondoskodik.
4.Az SZMSZ-t minden évben a fenntartdé képuisestiletek a korjegyseég ebzé évi munkajarol
tortérd beszamoloval egyiden felulvizsgéljak.
5.Az ebzéekben feltiintetetteken tal az SZMSZ fliggelékét ezémeég a
4 sz. Széamwviteli politika
5. sz. Selejtezési szabalyzat
6. sz. Pénzkezelési szabalyzat
7 sz. Bankszamlapénz kezelési szabalyzat
8 sz. Bizonylati szabélyzat
9. sz. Ertékelési szabalyzat
10. sz. Készletgazdalkodasi szabalyzat
11. sz. Leltarozéasi szabalyzat
12. sz. Kdzszolgalati szabalyzat
13. sz. Adatvédelmi szabalyzat
14. sz. FEUVE szabalyzat
15. sz. Kdzbeszerzési szabalyzat

Baté, 2007. augusztus 29.

Maténé Prisztacs Eva
megbizottri@gyzé

A szabalyzatot jovahagyta:
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Baté Kozségi C')_nkorményzat 73007. (VII.29 ) sz. hatarozataval
Fond Kozségi Onkormanyzat 707. (VIII.29 ) sz. hatarozataval
Kaposkeresztir Kozségi Onkormanyzat  58/2007M11(29 ) sz. hatarozataval

5. sz fiiggeléR®

Ugyrendi és jogi bizottsag tagjai

Kis-Fonai Zoltanné elndk
Galambos Attila

Janké Gyula - tagok

6. sz. fliggelékR*

Kisebbségi 6nkorméanyzattal kapcsolattarté személy

Kiss Gyorgy - alpolgarmester

0 Modositotta: 10/2007/1X.20./ sz.r.
1 Médositotta; 10/2007/1X.20./ sz.r.
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