Kaposkeresztir Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
) 10/2019 (XI1.27) 6nkormanyzati rendelete
Az Onkormanyzat Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatardl

Kaposkeresztir Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testillete az Alaptérvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotdi hataskorében, az Alaptérvény 32. cikk (1)
bekezdés d) pontjadban meghatarozott feladatkorében eljarva a kovetkezoket rendeli el:

I. fejezet

Altalanos rendelkezések

L.§
(1) Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése és székhelye:

Kaposkeresztir K6zségi Onkormanyzat
Szeékhelye: 7258 Kaposkeresztur,Szabadsag tér 1.

(2) Az 6nkormanyzat miikodési tertilete Kaposkeresztir kbzség kozigazgatési teriilete.

(3) Az dnkormdnyzati jogok gyakorlasaval felruhazott szervezet:
Kaposkeresztur Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete

(4) Az onkormanyzati feladatokat a képvisel-testiilet és szervei: a polgarmester, az ligyrendi
és jogi bizottsag, a k6z0s onkormanyzati hivatal, a jegyzo és a tarsulas latja el.

(5) A kozos 6nkormanyzati hivatal és kirendeltségének megnevezese:

a) Batéi K6z6s Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal)
Székhelye: 7258 Baté, F6 u. 7.

b) Batéi Kozos Onkormanyzati Hivatal Mosdosi Kirendeltsége
(tovabbiakban: Mosdosi Kirendeltség)
Telephely: 7257 Mosdos, Kossuth u. 1/A.

¢) Batéi K6zds Onkormanyzati Hivatal Szentbalazsi Kirendeltsége
Telephely: 7472 Szentbalazs, Fo6 u. 85.

2.8
(1) Az 6nkormanyzat jelképei: a cimer €s zaszlo.

(2) Az onkormanyzati jelképek pontos leirasat, és hasznalatuk rendjének szabélyait a
Kaposkeresztar kdzség cimerérdl és zasz16jarol szold rendelet eldirasai szabalyozzak.

(3)Az 6nkormanyzat az alabbi cimeket alapitja:

a) ,,Kaposkeresztar Kozség Diszpolgara” Kitiintetés
b) ,,Kaposkeresztur Kozségért” Kitlintetés



¢) ,,Kaposkeresztur kdzség szolgalatart” elismerd cim

(4)Az énkormdnyzat altal alapitott cimek és kitiintetések hasznalatat az Snkorméanyzat a Az
onkormédnyzati kitiintetések és elismer§ cimek meghatdrozdsarél, adoméanyozasardl és
haszndlatuk szabalyairol ,, sz0l6 rendeletében szabalyozza.

3.§
Az dnkormanyzat honlapot iizemeltet, amelynek elérhetdsége: www .kaposkeresztur.hu.
II. fejezet
Az 6nkormanyzat feladata, hataskore

4. §
(1) Az dnkormanyzat az Magyarorszag helyi dnkorményzatairdl sz6lo 2011. évi CLXXXIX.
torvény (tovabbiakban: Métv.) 13. §. (1) bekezdésében meghatarozott kitelezd feladatai
kozil tarsulasban latja el:
a)az ovodai nevelést a Mosdds kozpontt Kaposmenti Gvodafenntarté Tarsulas keretében latja
el,
b)szocidlis és gyermekjoléti alapellatast Igal és Kornyéke Alapszolgaltatasi Kozpontot
Fenntart6 Tarsulasban,
c)a nappali ellatas, hazi segitségnyujtas, jelz6rendszeres hazi segitségnynijtas, szocialis
ctkezést az Igal és Kornyéke Alapszolgéltatasi Kézpontot Fenntartd Tarsulasban latja el.

(2)Az 6nkormdnyzat a kotelezo feladatokon kiviil anyagi lehet8ségeit és a feladatfinanszirozast
figyelembe véve tamogatja:

a)a teleptilésfejlesztést,

b)a helyi kozmiivelodést,

c)a helyi sportot,

d)kornyezetvédelmi, lakossagi kozosségi feladatokat,

e)a helyi civil szervezédéseket, kozosségeket, amelyek tdmogatasukrol az éves koltségvetési
rendeletében dont, anyagi lehetéségeitdl fliggden.

(3)Az Onkormanyzat 4ltal ellatandé feladatok szakfeladat rend szerinti besorolt
alaptevékenységeket és az alaptevékenységeket meghatérozé jogszabalyok megjel6lését az 1.
melléklet tartalmazza.

5.8

(1) A képviseld-testiilet kizarélagos, 4t nem ruhdzhat6 hataskérébe tartozik az Métv. 42. §. —
aban felsoroltakon kiviil a nett6 1 milli6 forintot meghaladé beruhazésokrél vagy
fejlesztésekrdl sz616 dontés meghozatala.

(2) A képviselS-testiilet egyes hataskoreit a polgarmesterre, bizottsgra, tarsulasra, jegyzére
ruhézhatja. E hataskér gyakorlasdhoz utasitést adhat, a hataskort visszavonhatja. A képviseld-
testiilet altal atruhazott hataskorok tovdbb nem ruhazhatok.



(3)A képviseld-testiilet altal atruhazott hataskoroket a 2. melléklet tartalmazza.
(4) Az atruhazott hataskor gyakorldja intézkedéseirdl, azok eredményérdl, minden évben
egyszer beszamol a képviseld-testiiletnek.
III. fejezet
A képviselo-testiilet mikodése
6. §
(1A képviselO-testiilet tagjainak szama a polgarmesterrel egylitt 5 6.
(2)A képviseld-testiilet tagjainak névsorat az 1. fliggelék tartalmazza.

(3)A képviselo-testillet a munkaterv alapjan, altalanosan havonta, de évente legaldbb 6
alkalommal iilésezik.

(4)A képviseld-testiilet hatarozatképes, ha tagjai koziil az tilésen legaldbb 3 6 jelen van.

(5)A képvisel6-testiilet hatarozatképtelensége esetén az iilést a polgarmester 7 napon beliil
ugyanazon napirendek targyalasaval ujra 6sszehivja.

(6) Ha a keépviselo-testillet iilése kozben wvalik hatarozatképtelenné és az iilés rovid
felfliggesztése utan a hatarozatképesség ismét biztositott, akkor az tilést tovabb kell folytatni.

7.8
A munkaterv

(1)A képviselS-testiilet az eldre tervezett feladatok megfeleld elokészitése érdekében az
onkormanyzati munkaterv alapjan miikodik.

(2)A munkaterv elkészitése a polgdrmester feladata, amit a polgarmester minden év legkésébb
marcius 30-ig terjeszt jdvahagydasra a képviselo-testiilet elé.

(3)A munkaterv f6bb tartalmai elemei a képvisel6-testiileti tilések tervezett idépontja,
napirendje, el6készitdjének, eléaddjanak megnevezése.

A képvisel§-testiilet tilései

8.§

(1)A kepviseld-testiilet alakulo, rendes, rendkiviili és kozos testiileti Gilést tart.



(2)A képviseld-testiileti iilés helye els6dlegesen az 6nkormanyzat székhelye, kivéve ha a
meghivéban mas hely van meghatarozva.

9.§
(1)Az alakulé iilést a valasztast kovetd 15 napon beliil a polgarmester hivja 6ssze €s vezeti.

(2)Az alakulé iilésen a helyi vélasztasi bizottsag elndke ismerteti a képviselS-testiilet tagjainak
megvalasztdsanak eredményét.

(3) A megvalasztott képvisel6k az Métv. 1. mellékletében foglalt eskiiszoveg alapjan eskiit
tesznek, amirdl eskiiokmanyt irnak al4.

(4) Az alakulé {ilésrol tavolléve testiileti tag a képvisel6-testiilet kovetkezd iilésén, illetve az
akadaly megsziinését kovetden tesz eskiit.

(5)Az alakul6 iilés kotelezo napirendi pontjai:

a) képviselok ¢s polgarmester eskiitétele,

b) bizottsagi tagok megvéalasztasa,

¢) polgarmesteri program ismertetése,

d) polgarmester juttatdsainak rogzitése,

e) polgarmester javaslatara alpolgarmester valasztasa és juttatisainak megallapitasa,
f) Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (tovabbiakban: SZMSZ) feliilvizsgalata.

10. §

(DA képvisels-testiilet rendes és rendkiviili {ilését a polgirmester a munkaterv szerinti
idépontban vagy attél eltérd idépontban hivja dssze, akadalyoztatisa esetén az alpolgarmester.
Mindkett6jiik akadalyoztatdsa esetén az ligyrendi bizottsag elnoke.

(2) A Hivatalt fenntarté dnkormdnyzatok kozds képvisel6-testilleti tllését a polgdrmesterek
hivjak &ssze a meghivoban meghatdrozott helyszinre, az tlést a testiileti {ilés helye szerint
illetékes polgarmester vezeti.

(3) A képviselo-testiilet tilését 6ssze kell hivni:

a)a telepiilési képviseldk 1/4-nek (2 £6),

b)a kormanyhivatal vezetdjének,

c)a jegyz0 kezdeményezésére,

d)helyi népszavazasra iranyulo érvényes kezdeményezés €s
€) a képviselo-testiilet bizottsaganak az inditvanyara.

(4) Az inditvanyt a polgdrmesternél kell el6terjeszteni, aki az inditvany benyujtasatol szamitott
8 napon beliil kdteles gondoskodni az iilés 6sszehivasarol.

(5) A polgarmester rendkiviili testilleti iilést koteles dsszehivni a képviselok legaldbb 1/4-ének
vagy a bizottsiganak a napirendet is tartalmazd inditvanyéra. Siirgés, halasztast nem tiird
esetben az iilés el6tt 1 nappal is kikiildhet a meghivo, ez esetben a siirgdsség okat kozolni kell.
Rendkiviili esetben barmilyen értesitési mod igénybe vehetd — telefon, e-mail.
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1. §

(1)A meghivot a rendes tilésre az irasos eldterjesztésekkel egyiitt gy kell kikiildeni, hogy az
{ilés elott legalabb 3 nappal megkapjak a képviselok €s a meghivottak.

(2)A meghivot és a mellékleteit a képviselGk részére papir alapon helyi kézbesitovel, vagy a
képvisel6k kiilon irasbeli kérelme alapjan elektronikus Giton lehet tovabbitani a képviseldk altal
megadott e-mail cimre.

(3)A lakossagot a testiileti ilésrél tajékoztatni kell a meghivénak az dnkormanyzati székhely
épiiletének és a telepiilésen 1évd Snkormanyzati hirdeté tablakon torténd kifiiggesztésével.

(4) A kézmeghallgatast is igénylé napirendet targyalo tlések idSpontjat, helyét a meghivoval
egylitt legalabb 10 nappal az iilés el6tt nyilvanossagra kell hozni.

(5) A meghivot a polgarmester irja ala, amely tartalmazza:
a)az iilés helyét,

b)az {ilés kezdeésének id6pontjat,

c¢)a javasolt napirendeket,

d) a napirendek el&terjesztoit.

(6) A képviselo-testiileti iilésre meg kell hivni:

a) képviseldket,

b) bizottsagok nem képviseld tagjait,

c) jegyzot,

d) a napirend elGterjesztojét,

e) téma szerint érintett szerv, intézmény, helyi szervezet vezetdjét, képviseldjét,
f) akit a polgarmester megjeldl,

g) a targyban érintett helyi civil szerz6dés vezetoit,

h) a nemzetiségi Onkormanyzat elndkét.

12. §
(1) A képviselé-testiilet a targyalt napirendek alapjan nyilvanos vagy zart iilést tarthat.

(2) A képviselo-testiilet ilésén a képviselok szavazati joggal vesznek részt, amely magaban
foglalja a tanacskozas jogat is.

(3)A meghivottak koziil tanacskozasi jog illeti meg az iilés valamennyi napirendi
pontjahoz kapcsoloddan:

a) a bizottsagok nem képvisel tagjait,

b) akit a polgarmester meghivott,

¢) jegyzot,

d) a targyban érintett, meghivott helyi civil szerz6dés vezetoit,

€) a nemzetiségi onkormanyzat elnokét.



(4) A nyilvéanos iilésen megjelent éllampolgarok az iilésen a szamukra kijeldlt helyet foglaljak
el. Aki a zart iilésen jogosulatlanul tartozkodik, azt a polgarmester tivozasra szolitja fel,
sziikség esetén kitilthatja.

(5) Zart iilés elrendelésére az Motv. rendelkezései az iranyadoak.

(6) A képviseld-testiiletnek a zart iilésen hozott dontését tartalmat legkésobb a kovetkezd
nyilvanos tlésen ki kell hirdetnie.

13. §
Képvisel-testiileti iilés vezetés szabalyai

(1) A képviseld-testiilet iilését a polgarmester vezeti. Tavollétében az alpolgdrmester, ha 6 is
tavol van az ligyrendi bizottsig elndke vezeti az tilést.

(2) A polgarmester a testiileti lilés vezetése sordn
a) megallapitja, hogy a képviseld-testiilet iilését az SZMSZ szerint hivtak dssze,
b) megallapitja az iilés hatarozatképességét,
¢) javaslatot tesz a napirendre,
d) napirendi pontonként megnyitja és berekeszti a vitat,
e) szavazast rendel el, megallapitja annak az eredmény¢t,
f) sziinetet rendel el,
g) fenntartja a tanacskozas rendjét,
h) berekeszti az iileést.

(3) A tanacskozas rendjének fenntartésarol a polgarmester gondoskodik, ennek soran:

a) hosszira nyilt vita esetén inditvanyozza a hozzaszélasok idétartamanak korlatozasat vagy
a vita lezarasat,

b) figyelmezteti a hozzdszol6t, ha mondanivaldja eltér a targyalt témétol, a

figyelmeztetés eredménytelensége esetén megvonja a szot, aminek kdvetkezményeként az
illetd személy ugyanazon iigyben mar nem szélalhat fel,

¢) rendre utasitja azt a személyt, aki a képvisel6-testiiletben méltatlan magatartast tanusit,

d) ismétl6d6 rendzavaras esetén a terem elhagydsara kotelezheti a rendbontot és a testiilet vita
nélkiil egyszerti tobbséggel hozott hatarozatban dont arrdl, hogy a tovabbiakban részt vehet -
e a tandcskozason, kivéve a képviseld-testiilet tagjat.

e) sulyos, vagy ismételt rendzavards esetén a rendzavarét egy tovabbi tilésr6l kizarjak, kivéve
a képviselo-testiilet tagjat.

(4) A polgarmester a rendfenntartds érdekében tett intézkedései ellen felszolalni, azokat
visszautasitani, veliik vitaba szallni nem lehet.

14. §

Eléterjesztések



(1) Eléterjesztésnek mindsiil a munkatervbe felvett és 1ij napirenden kiviili anyagok, a
képviselé-testiilet altal el6zetesen javasolt rendelet és hatérozattervezet, beszdmold es

tajekoztato.

(2) A testiileti {ilésre az el6terjesztés irasban vagy szoban keril benyujtasra. Az eldterjesztést
a napirendi pont el6addja késziti el, és 6 terjeszti a testiilet elé.

(3) Kotelezden irasos eldterjesztést kell késziteni az alabbi ligyekben:
a) rendelet-tervezet,
b) szervezet kialakitésa, intézmény alapitdsa, atszervezés, megsziintetés,
¢) helyi népszavazas, népi kezdeményezés kiirasa,
d) gazdasagi program, koltségvetés meghatarozasa, kéltségvetési beszamolo,
e) telepiilésrendezési tervek jovahagyasaval kapcsolatos iigyek,
f) valamennyi énkormdnyzati véllalkozassal kapcsolatos ligyek,
g) tarsulasok létrehozasa, csatlakozas, kilépées,
h) intézmény alapitasa, megsziinés, atszervezes.
i) Polgari torvénykonyvbél eredd jogigyletekkel kapesolatos ligyek.

(4) A képviselé-testiileti tilésre a elSterjesztést tehet a napirendi pont eldaddjat kivil barmely
képviseld, jegyz6, helyi civil szervezet vezetSje. Az irasban beterjesztett elGterjesztes
targyalasarol a napirendi pontok elfogadasaval egytitt dont a képviseld-testiilet egyszert
szOtobbséggel.

(5) Az irasbeli eléterjesztést legkésébb a testiileti iilést megel6z6 legaldbb 4 napon belill kell a
jegyz6hoz eljuttatni, aki a jogszabdlyi észrevételt megteszi és a postazasrol gondoskodik.

(6) A (3) bekezdésben foglaltaktol eltéréen szobeli eldterjesztést a polgarmester engedélyezhet.

(7) [rasos eléterjesztés tartalmazza tirgyalando téma bemutatasat és hatdrozati javaslatot, és a
jegyz6 észrevételét.

15. §
Vita, szavazas rendje

(1) A képvisel6-testiilet az elterjesztett napirendi javaslatrol vita nélkiil a jelenlévd képviselSk
egyszerii tobbségi szavazatdval hozott alakszeri szdmozott hatdrozattal dont. A testillet a
napirendi pontokat az é4ltala elfogadott sorrend szerint targyalja.

(2) A polgarmester a napirendek sorrendjében minden eldterjesztés felett kiilon-kilon vitat
nyit, melynek sordn:

a) az elbterjeszt6 a napirendhez a vita elott szoban kiegészitést tehet,

b) az el6addhoz a képviselo-testillet tagjai, a tanacskozdsi joggal resztvevok
kérdéseket tehetnek fel, amelyre az eléado koteles rovid valaszt adni.

(3) A nyilvénos testiileti {ilésen megjelent dllampolgaroknak a polgarmester hozzdszolast,
kérdést engedélyezhet, az adott napirendi pont vitajanak lezarasat kovetSen, amely maximum

2 percig terjedhet.



(4) A napirendi pont targyalasanak elhalasztasit a polgarmester ¢és a jegyz0
inditvanyozhatja barmely okbol, errdl a képviseld-testiilet vita nélkiil dont.

(5) Az elbterjesztd a javaslatot, vagy a képviseld a moddositd javaslatot a vita bezarasaig
megvaltoztathatja, és azt a szavazdsig visszavonhatja. A vita lezdrasdra barmelyik képviseld
javaslatot tehet, amelyré] testiilet vita nélkil hataroz. A vita lezaras utdn a napirend el6addja
valaszol a hozzaszolasokra.

(6) A vita lezards utin a hatdrozathozatal elétt a jegyzonek szot kell adni, aki a javaslatok
torvényesseget illetGen észrevételt tehet.

(7) A polgarmester az eldterjesztésben szerepld és a vitaban elhangzott hatarozati javaslatokat
egyenként bocsitja szavazasra. Elszor a vitdban elhangzott modosito, kiegeszitod
inditvanyokrdl, majd az elGterjesztésben szereplé eredeti hatarozati javaslatrol dont a testiilet.

16. §
Felszolalasok

(1) A képvisel6-testiileti felszolalasok lehetnek:
a) a napirendhez kapcsolodo kérdés és hozzaszolas,
b) felszolalas tigyrendi kérdésben,
¢) személyes megjegyzes,
d) kérdés,
e) interpellacio.

(2) Az eléadohoz és a szakért6hoz a képviselS-testillet tagjai és a tandcskozési joggal
rendelkez6k kérdést intézhetnek, amelyre a vita megkezdése elétt kell valaszt adni.

(3) A napirendi ponthoz hozzaszoOlasra a vita soran szoban lehet jelentkezni a polgarmesternél.
A vita soran ismételt hozzaszdldsra a polgarmester adhat engedélyt. Amennyiben ezt a
polgirmester nem adja meg, a képviseld-testilet vita nélkiil dont a hozzaszolas
engedélyezésérol.

(4) Az el8készitésben résztvevik, a napirendi pont eléaddja és a jegyz6 a dontéshozatal eldtt
barmikor felszolalhat, észrevételt tehet.

(5) Személyes megjegyzést ugyanaz a képviseld a napirend kapesan csak egy alkalommal tehet.
17. §
Kérdés, interpellacio
(1) A napirendi pontok targyalasa el6tt keriilt sor az interpellaciok és a kérdések felvetésére.

(2) Az interpellacié olyan felszolalds, melynek targya az dnkormdnyzati hataskor ellatasa.



(3) A kérdés az dnkormanyzati hataskorbe tartozé szervezeti, milkddési, dontest, clkészitési
jellegli felvetés vagy tudakozddas.

(4) A kérdésre a testiileti iilésen kételes valaszt adni a megkérdezett. A kérdésre adott valasz
elfogadasardl a kérdést feltevé igen vagy nem felelettel nyilatkozik. Ha a kérdezd nem fogadta
el a valaszt, a képviseld- testiilet a valasz elfogadasarol vita nélkiil dont.

(5) Ha az interpellaci benyujtasara a képviseld-testiilet iilését megelézden legalabb 3 nappal
sor keriilt, Gigy arra az iilésen kell érdemi valaszt adni. Az interpellaciora adott valasz
elfogadasarol az interpellald képviseld nyilatkozata utdn a képviselo-testiilet dont vita nélkiil,
egyszeri szotobbseggel.

(6) A képviselé-testiilet hozzajarulhat ahhoz, hogy az interpelldciora 15 napon belill irasban
lehessen érdemben valaszt adni. A vélasz mésolati példanyat minden telepiilési képviselének
meg kell kiildeni. A testiilet a valasz elfogadasarél a kovetkezd tilésen dont.

18. §

A szavazas mddja

(1) Szavazas nyilt vagy titkos szavazéssal torténik. A testiileti tagok ,igen” vagy ,nem”
szavazattal vesznek részt a szavazasban, illetve tartézkodnak a szavazastol. Szavazni csak

személyesen lehet.

(2) A nyilt szavazas torténhet:
a) kézfelemeléssel,
b) név szerinti szavazassal.

(3) Név szerinti szavazas alkalméval a jegyzo a névsor alapjan minden képviseldt szemely
szerint szolit, és a képviseld ltal adott ,igen”, ,,nem” vagy ,.tartdzkodas” vélaszt a névsorban
rogziti. A szavazds végén a képvisel a nyilatkozatt alairasaval hitelesiti. A szavazas
eredményét a polgarmester hirdeti ki, a kiilén hitelesitett névsort a jegyz6konyvhoz kell
csatolni.

(4) Név szerinti szavazast kell elrendelni ha azt a
a)jelenlévo képviseldk Yi-e, legalabb 2 10 kér,
b)polgarmester kéri,
c)telepiilés jogi statuszat is érinté énkormanyzati tulajdoni kérdésekben,
d)ha ezt torvényt eldirja.

19. §

(1) Titkos szavazas tarhaté mindazon iigyekben, ahol a testiilet zart {ilést koteles tartani, illetve
zért iilést tarthat. A polgarmester nyomatékosan felhivja a figyelmet a targyalt ligy bizalmas
kezelésére és az azzal kapcsolatos titoktartasi kotelezettségre.

(2)Titkos szavazast kell tartani:
a) felmentés,



b) vezet6i megbizds visszavonasa,
¢) fegyelmi eljarast lezard érdemi dontés eseten,
d) alpolgarmester valasztasakor.

(3) A titkos szavazas a kiilon boritékba helyezett szavazolapon, arra kijelolt helyiseg ¢s urna
igénybevételével torténik.

(4) A titkos szavazast az ligyrendi és jogi bizottsag bonyolitja le a jegyz6 kozremiikodésével
Jaki:

a) ismerteti a szavazas modjat és el6késziti a szavazolapokat,

b) Ssszeszamolja a szavazatokat és megallapitja az érvényes és érvénytelen szavazatok
szamat,

¢) szavazasrol jegyzokonyvet készit, amely tartalmazza a szavazas helyét, napjat, ligyrendi
bizottsag tagjai nevét és tisztségét, szavazas soran felmeriilo egyéb koriilményeket,

d) a szavazas eredményér6] tdjékoztatja a képvisel6-testiiletet.

20. §

(1) A képvisel6-testiilet tagja az Motv. szerinti személyes érintettségét a polgdrmesternek a
napirendi pont targyalasa el6tt, de legkésébb a dontéshozatal elétt bejelenti.

(2) A képviselének a képviseld-testilleti iilésen tett szobeli bejelentését a személyes
érintettségérol irasban is csatolni kell a jegyzokonyvhoz.

(3) A kizaras bejelentésének elmulasztdsa esetén barmely képviseld, vagy jegyz0 javaslatara a
képviselG-testiilet dont a kizarasrol.

(4) A képviseld kizardsarol mindsitett tobbségli dontéssel dont a képviseld-testiilet.

(5) A kizaras bejelentésének szandékos elmulasztasa esetén kezdeményezhet6 a képvisel6nek
adott havi tiszteletdij 10%-dnak kifizetésének megvonasa. A kezdeményezés az ligyrendi €s
jogi bizottsdg feladata. A kezdeményezésrdl a képviseld-testiilet soron kiviil minGsitett
tobbséggel dont.

Dontések, dontéshozatal
21.§

(1) A képvisels-testiilet mindsitett tobbségli dontése - minimum 3 6 egybehangzd igen
szavazata - szilkséges az Motv.-ben foglalt eseteken kiviil az alabb felsorolt esetekben:

a) munkaterv és gazdasagi program elfogadasahoz,

b) énkormanyzat vagyonaval, tulajdonaval valo rendelkezéshez,

¢) titkos szavazas elrendelésére,

d) képvisel6-testiilet hataskorének meghatarozasahoz,

e) képviseld-testiilet megbizatasanak lejarta elotti feloszlasahoz,

f) polgarmester elleni kereset benyujtasahoz.

g) hitelfelvételhez,

h) helyi népszavazas kiirdsahoz,
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1) telepiilésfejlesztési eszk6zok és telepililésfejlesztési dontés esetében,
) képviseléi tiszteletdij megvonasahoz, csokkentéséhez.

(2) A képviselo-testiilet dontései :
a) hatarozat
aa) normativ hatarozat,
ab) egyedi hatarozat
b)rendelet.

22. §

(1) A képviseld-testiilet hatarozatait kiilon-kiilon, naptéari év elejétél kezdédden, folyamatos
sorszammal €s évszammal kell ellatni a kovetkezOk szerint:

a) hatdrozat sorszdma arab szammal,

b) a hatarozat elfogaddsanak évét arab szammal, honapjat romai szdmmal, napjat arab
szammal,

¢) Kaposkeresztir Onkorméanyzat Kt. hatarozata megjel6lést,

d) normativ hatdrozat esetében a hatdrozat targya

(pl: 1/2015.(V.20.) Kaposkeresztir Onkorméanyzat Kt. hatarozata

az Onkormanyzat 2015-2019. évi gazdasagi programjanak elfogadasarol)

(2) KépviselS-testiileti hatarozat hozatalat kezdeményezheti barmelyik képvisel6 és jegyzo a
targyalt napirenddel kapcsolatban szdban, vagy el6zetesen kiilon irasbeli eldterjesztéssel.

(3) A képviselO-testiileti hatarozatokrol a jegyzd nyilvantartast vezet, amely tartalmazza
legalabb :

a) a hatarozat targyat és szamat,

b) hatarozat tomor kivonatat,

c¢) végrehajtas hataridejét és felelosét.

(4) Az egyiittes testiileti tlésen minden képviseld-testiilet kiillon hatdrozatot hoz, a
hatérozatszama mindig a soron kivetkezo.

(5) A Thatdrozatokrol készilt kivonatot a jegyzé megkiildi a végrehajtasért felelds
személyeknek, vagy szerveknek.

(6) Az Onkormanyzat normativ hatdrozatai a helyben szokasos modon: az
onkormanyzati székhely éplilet (Kaposkeresztir, Szabadsag tér 1. ) hirdetotablajara torténd

kifiiggesztéssel megtekinthetdk. A normativ hatarozatokat az 6nkormanyzat honlapjara is ki
kell tenni.

23.§
Onkormanyzati rendeletalkotas

(1) Onkorményzati rendeletalkotasat kezdeményezheti:
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a) helyi képviseldk,

b) képviselé-testiilet bizottsaga,

¢) polgarmester,

d) jegyzd,

e) kozségi, tarsadalmi, érdekképviseleti, civil szervezet képviseldje,

f) mindazok a kdzponti szervek, amelyeknek az Motv. értelmében a helyi 6nkormanyzattal
kapcsolatos feladatai és hataskorei vannak.

(2) A rendeletalkotasanak kezdeményezését a polgarmesternél kell benyujtani. A
rendeletalkotas benyujtasanak elfogadasardl és elékészités hataridejérdl a képviselo-testiilet
dont egyszer(i szotobbséggel. A jegyz6 a térvényességi szempontok alapulvételével elozetes
allast foglal, szlikség szerint intézkedik a tervezet elokészitésérdl. A polgdrmester a tervezetet
a testiiletnek benyujtja az elékészitésben meghatarozott hataridére.

(3) Az Onkormdanyzati rendelet elGkészitése soran elézetes hatasvizsgalatot kell tartani a
jogalkotasrol szold torvényben meghatarozott szempontok szerint. Az el6készitésbe a
képviselo-testiilet bizottsaga, szakértd is bevonhato.

(4) A rendelet hiteles, végleges szovegét a jegyzo szerkeszti meg. Az dnkormanyzati rendeletet
a polgarmester ¢s a jegyzd irja ala.

24. §

(1) Az 6nkormanyzati rendeleteket kiilon-kiilon - a naptari év elejétol kezdédden - folyamatos
sorszammal €s évszammal kell ellatni a kdvetkezd szerint:

a) a képviselo-testiilet megnevezését,

b) rendelet sorszamat és évét arab szammal,

¢) a rendelet kihirdetésének idejét zardjelben, a hdénapot romai, a napot arab szammal

d) 6nkormanyzati rendelete kifejezést

e) a rendelet cimét (pl: Kaposkeresztiir Onkormanyzat Képviselé-testiiletének

1/2015.(V.20) 6nkormanyzati rendelete A helyi adokrol)

(2) Az Onkorméanyzati rendelet kihirdetésének helyben szokdsos modja: az
onkormanyzati székhely épiilet (Kaposkeresztur, Szabadsag tér 1. ) hirdet6tablajara torténd
kifiggesztés. Az Onkormdanyzati rendelet megtekintheté a telepiilés honlapjdn a Nemzeti
Jogszabalytar pontos linkére valé atirdnyitasaval is.

(3) Az Onkormanyzati rendeletbdl egy példanyt a Hivatalban, egyet az Onkormanyzat
székhelyén a polgarmesternél kell elhelyezni. A rendeletet alkalmazasa szempontjabol meg kell
kiildeni az érintett szerveknek.

(4) A rendelet kihirdetésérdl, nyilvantartasarol, folyamatos karbantartasarol a jegyzo
gondoskodik. Szlkség esetén kezdeményezi a rendeletek modositasat, hatalyon kiviil
helyezését. A hatalyos egységes rendeletek jegyzékét a 2. fliggelék tartalmazza.

(5) A hatalyos rendeletekr6l késziilt nyilvantartas az alabbiakat tartalmazza:
a) rendelet targyat, szamat, cimét,
b) meghozatalanak és kihirdetésének idejét,
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¢) modosito és kiegészito rendelet szamat és idejét,
d) hatalyon kiviil helyez6 rendelet szamat és idejét.

(6) A jegyz6 szikség szerint, de legaldbb évente sziikség szerint gondoskodik a hatalyos
onkormanyzati rendeletek feliilvizsgalatarol. A jegyzé sziikség szerint kétévente a rendeletek
utdvizsgalatat elvégzi és ennek eredményeirdl eldterjesztést készit a testiilet szamara.

25.§

A jegyzokonyv
(1) A képviselo-testiilet {ilésér6l jegyzokonyvet kell késziteni, amely az Motv-ben
meghatdrozottak tartalmai elemeiken til tartalmazza a polgarmester, jegyzd aldirasat.
(2) A jegyzokonyv elkészitésérdl a jegyzé gondoskodik. A jegyz6kdnyvet ketté példanyban
kell elkésziteni, egyik példany a Hivatalban taldlhato, amely elektronikusan a Korményhivatal
altal mikodtetett torvényességi feliigyeleti irdsbeli kapcsolattartdsi modulon keresztiil
megkiildésre keriil a torvényességi ellendrzés részére,  egy példanyt az Snkormanyzat

székhelyén a polgarmester kezel.

(3) A jegyz6konyv mindegyik példanyahoz mellékelni kell a jelenléti fvet, meghivot, az irasos
el6terjesztéseket, az elfogadott rendeletet, az irdsban benytjtott hozzaszolasokat.

(4) A nyilvanos iilésrol és a zart {ilésrdl kiilon jegyzokonyvet kell késziteni, amit kiilon is kell
kezelni.

(5) A zart iilésrdl készitett jegyz6konyvbe a képviseld-testiilet tagjai, a jegyzd tovabba az
érintett és a szakértd, valamint a jegyz6 altal kijel6lt jegyzOkonyv-vezetd tekinthet be.

(6) Az allampolgarok a Hivatal {igyfélfogadasi id6ben betekinthetnek a nyilt Ttlés
jegyzOkonyvébe egy ligyintézo jelenlétében.

IV. fejezet
A telepiilési képviseld, bizottsagok
26. §
Telepiilési képviseld
(1) A telepiilési képviseld az alakuld iilésen, illetve a megvélasztasat kovetd iilésen eskiit tesz.
(2) A képviseldi eskii letételének megszervezése a jegyz0 feladata.

(3) A képviseld kételes:
a) a valasztdival kapesolatot tartani, jogos panaszaik intézését figyelemmel kiserni,
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b) irdsban vagy szoban a polgdrmesternél eldzetesen bejelenteni, ha a testiileti {ilésen nem
tud megjelenni, illetéleg egyéb megbizatdsanak teljesitése akadalyba iitkozik,
¢) a képviseld-testiilet munkdéjaban tevékenyen részt venni, a testiileti déntések
clékészitésében, a kiilénb6zd vizsgdlatokban felkérésre részt venni,
d) a képvisel6i megbizatasdhoz mélto, a képvisels-testiilet, valamint annak szervei
tekintélyét ¢s hitelét 6vo magatartést tantsitani,
e) a képviseldi tevékenység soran tudomésira jutott llami, szolgilati és iizleti titkot
a vonatkoz6 rendelkezések szerint megérizni,
f) bejelenteni dontéshozatal el6tt az Motv-ben szerinta  személyes érintettségét.

(4) A képvisel6- testillet a képviselok részére koltségtéritést és juttatast, és
tiszteletdijat allapithat meg a képvisel6k tiszteletdijarol szo16 rendeletében foglaltak szerint.

(5) A képviselS-testillet egy havi tiszteletdijat megvonja annak a képviselének, aki
igazolatlanul legalabb egymast kovetd két alkalommal hidnyzik a rendes képvisel6-testiileti
tlésrdl. Az elterjesztést az ligyrendi és jogi bizottsag nyujtja be a kdvetkezd testiileti {ilésre.

A képvisel6-testiilet bizottsagai
27.§

(1) A képviselo-testiilet bizottsigai el6készitd, véleményezd, javaslattevs, ellendrzési
feladatokat ellatd, a képvisel6-testiilet &ltal énkormdnyzati tigyekben déntési jogkorrel is
felruhdzhato, egymassal mellérendeltségi viszonyban 4116 valasztott testiileti szervek.

(2) A képvisel6- testiilet dllando és ideiglenes bizottsagot hozhat létre. A bizottsig a
mitkodésérdl a testiiletnek évente beszamol. A bizottsag iigyviteli feladatait a Hivatal 14tja el.

(3) A képvisel6-testiilet indokolt esetben, meghatérozott feladat ellatisira ideiglenes
bizottsagot hozhat létre. Az ideiglenes bizottsig megbizatésa feladatinak elvégzéséig, illetdleg
az err6l szo0lo jelentésnek a képvisel§-testiilet altal torténd elfogadasaig tart.

(4) A bizottsag hatarozatképességére és hatarozathozataldra az Métv. képviselS-testiiletre
vonatkozo szabalyait kell alkalmazni. A bizottsag {ilését az elndk hivja 6ssze és vezeti.

(5) Barmely képviseld javaslatot tehet valamely igy megtargyalasara. A bizottsag elnoke az
inditvanyt a bizottsag legkozelebbi iilése elé terjeszt, melyekre koteles meghivni az
inditvanyozo képviselét.

(6) Bizottsag tilésen nyilvanos, azonban zart {ilést koteles tartani az Métv. képvisel-testiiletre
vonatkozo szabalyok szerint. Dontéseirdl a bizottsag elndke ad tdjékoztatast.

(7) A bizottsag ilésérdl jegyzOkonyv késziilt, amely az elhangzott felszdlalasok rovid
ismertetését, a hozott dontést, valamint kiilon inditvdnydra a kisebbségi véleményeket
tartalmazza. A jegyz6konyvet a bizottsdg elndke és az iilésen kijeldlt egy tagja irja ald. A
jegyzOkonyv elkészitésére a képviselS-testiilet iilésére vonatkozo6 szabélyokat kell megfeleléen
alkalmazni.
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28. §
Ugyrendi és jogi bizottsag

(1) Kaposkeresztur Onkorményzat Képvisel§-testillete allandé bizottsagként, tigyrendi és
jogi bizottsagot hoz létre.

(2)A bizottsag 3 fobol all, a tagjainak a felsorolasat a 3. fiiggelék tartalmazza.

(3) Az ligyrendi bizottsag feladatai:

a) a szavazatszamlalasi feladatok ellatdsa az alpolgarmester titkos vélasztasa soran,

b) a polgarmester juttatisainak elGterjesztése

c) a képviseldk, a polgarmester Gsszeférhetetlensége és méltatlansaga esetén az eljaras
lefolytatasa,

d) vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos feladatok ellatasa,

e) lebonyolitja a titkos szavazast igénylé napirendi pontokat a testiileti tilésen,

f) javaslatot tehet a testiilet hataskorébe tartozo és a bizottsag feladatkorét érint6 személyi
kérdésekben,

g) képviseld tiszteletd]j megvonasa targyaban elGterjesztés nyujt be,

h) képviseld kizaras bejelentésének elmulasztasa esetén tiszteletdij csokkentésére
el6terjesztést nyujt be.

(4) Azigyrendi és jogi bizottsag részletes feladatait a 3. melléklet tartalmazza.

(5) A bizottsag elndke legalabb évente egyszer kételes beszamolni a képvisel6-testiiletnek a
munkajarol.

V. fejezet
A helyi 6nkormanyzat tisztségviseloi
29. §
A polgarmester

(1) A polgarmester a megbizatasat tarsadalmi megbizatasban latja el. A polgarmester
fogadoodrat tart, minden hétfén 9.00-11.00 6raig az dnkormanyzat székhely épiiletében.

(2) A polgarmester a jogszabalyban és az SZMSZ-ben mar targyalt hataskorét tulmenGen:

a) dont a vagyonrendeletben és a szocialis rendeletben meghatarozott esetekben,

b) véleményt nyilvanit a telepiilés életét érinté kérdésekben,

¢) nyilatkozik sajtonak, a hirk6z16 szerveknek,

d) ellatja a honvédelmi torvényben megfogalmazott honvédelmi és polgari védelmi
feladatokat, amelynek fedezetét az éves koltségvetésben kell biztositani

¢) gyakorolja a munkaltatdi jogokat a Hivatalt fenntartdé polgarmesterterekkel kozosen
a jegyzOvel, aljegyzovel kapcsolatban a Hivatali megallapodasban foglaltak szerint,

f) gyakorolja a munkéltatoi jogokat a kdzfoglalkoztatottakkal kapcsolatban.
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g) dont a koltségvetésben elfogadott dologi eldiranyzatok felhasznalasardl,

h) dént a netté 1 milli6 forintot meg nem haladé felhalmozasi és feltjitasokrol a
koltségvetésben meghatarozott célok szerint,

1) halaszthatatlan esetekben donthet a sajat forras nélkiil beadhatd palyazatokrol — utdlagos
testiileti jovahagyassal,

(3) A polgarmester bizottsaggal kapcsolatos feladatai:

a) inditvanyara a bizottsagot dssze kell hivni,

b) felfliggeszti a bizottsag dontéseinek végrehajtisat, ha az ellentétes a képviseld-testiilet
hatdrozataval, vagy sérti az dnkorményzat érdekeit, a felfliggesztett dontésrél a képviseld-
testiilet a kdvetkezd ilésén hataroz,

c)  bizottsagi dontéshozatalnal a bizottsagi elndk esetében dont a kizarasrol, ha az ligy a
bizottsag elndkét vagy hozzatartoz6jat személyesen érinti.

(4) A polgarmester feladatai a képvisel§-testiilet mitkodésével kapcsolatban:

a) biztositja a képvisels-testiilet demokratikus, széles nyilvanossag melletti miikodését,

b) segiti a teleptlilési képvisel6k munkajat,

¢) helyi kozszolgaltatasokrdl vald gondoskodas,

d) 6nkormanyzat vagyonanak megdrzése és gyarapitésa,

e) onkormanyzat gazdalkodas, feltételeinek megteremtése,

f) lakossag onszervezd kozosséginek a timogatasa, a szikséges egyiittmiikodés

kialakitasa,

g) elokésziti a képviseld-testiilet dontéseit, megszervezi és ellendrzi azok végrehajtasat,

h) a polgarmester az §sszeférhetetlenséget a megvalasztastol, illetve az

osszeférhetetlenségi ok felmertilésétél szamitott 30 napon beliil kiteles megsziintetni,

i) ha a képviseld-testillet dontését sértének tartja, egyazon iligyben egy
alkalommal kezdeményezheti a dontés ismételt megtargyalasat,

J) képviseli az 6nkormanyzatot.

(5) A polgarmester f6bb feladatai a Hivatal miik6désével kapcsolatban:

a) a Hivatal altal tartandé fenntartoi polgarmesteri, vezetdi értekezleten részt vesz,

b) dont a jogszabaly altal a hataskorébe utalt allamigazgatasi ligyekben, hatdsagi
jogkorokben, egyes hataskoreinek gyakorlasat atruhazhatja,

¢) a jegyz0 kezdeményezésére javaslatot tehet a Hivatal belsé szervezeti tagozddasara,
munkarendjére, az tigyfélfogadas rendjére,

d) sajat feladat— ¢és hataskorébe tartozd tgyekben szabalyozza a kiadmdanyozas, az
utalvanyozas és az ellenjegyzés rendjét,

e) a képvisel6—testiilet dontéseivel Gsszhangban irdnyitja az Onkormdanyzati vagyonnal
kapcsolatos gazdalkodast,

) Osszehangolja mindazon feladatokat, amelyek a képvisel6—testiilet és a bizottsdgok
munkdjaval 6sszefliggnek, részt vesz a szakmai egyeztetésekben, figyelemmel kiséri és segiti,
valamint ellendrzi a bizottsagok dontéseinek végrehajtasat,

g) egyetértési joga van a tobbi polgarmesterrel k6zosen a Hivatal vezetSinek megbizésa és
a vezetéi megbizas visszavondsa, valamint a koztisztviseldk kinevezése és jutalmazasa,
bérezése tekintetében a Hivatali megéllapodasban foglaltak szerint.

30. §
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Alpolgarmester

(1) A képviselo-testiilet sajat tagjai koziil - a polgarmester javaslatara, titkos szavazassal a
képviselo-testiilet megbizatasanak idétartamara - a polgarmester helyettesitésére, munkajanak
a segitésére 1 6 tarsadalmi megbizatasu alpolgarmestert valaszt.

(2) Az alpolgarmesterre megfelelen iranyaddk a polgarmesterre vonatkozd szabalyok,
amennyiben a polgarmester tartds akadalyoztatisa esetén az alpolgdrmester helyettesiti.

(3) Alpolgarmester a polgarmester iranyitasaval l4tja el feladatat.
31, §
Polgarmester, alpolgarmester helyettesitése
(1) A polgarmesteri és alpolgarmesteri tisztség egyidejli betdltetlensége, illetve tartos
akadalyoztatds a képvisel6-testiilet Gsszehivasara, miikddésére, az iilés vezetésére vonatkozoan
a hataskért az ligyrendi bizottsag elndke gyakorolja.
(2) Tartos akadalyoztatasnak mindsal:
a) a 30 napot meghalado betegség, kiilszolgalat
b) biintetd vagy egyéb eljaras miatti tisztségbdl valo felfliggesztés
¢) 30 napon meghalado fizetés nélkiili szabadsag.
32.§
A jegyz6
(1) A jegyz0 vezeti a képviselG-testiilet Hivatalat, akit az Motv.-ben foglalt szabdlyok szerint,
akit a Hivatalt fenntarté onkormanyzatok polgarmesterei lakossagszam-aranyos tobbségével
hatdrozatlan idére neveznek ki.
(2) A jegyzot az aljegyz0 helyettesiti.
(3) A jegyzdi ¢s az aljegyz0i tisztség egyidejii betdltetlensége, vagy tartds akadélyoztatasuk

esetén — legfeljebb hat honap id6tartamra — a jegyz6 feladatokat a képesitési és alkalmazasi
feltételeknek is megfelel Szentbalazsi Kirendeltség-vezetd latja el.

(3) A jegyzé feladatait a Hivatal Szervezeti és Milkodési Szabélyzata tartalmazza
(tovabbiakban: SZMSZ), egyéb fobb feladatai:

a) eldkésziti a képviseld-testiileti 1ilést, a bizottsdgok, nemzetiségi Onkorményzat
el¢ keriilo elSterjesztéseket,

b) ellitia a képvisel6- testillet, a bizottsdgok szervezési és lgyviteli
tevékenységével kapcsolatos feladatokat,

c) torvényességi  ¢szrevételeket tehet a dontés el6készités soran vagy az

eléterjesztés vitajaban
d) rendszeresen tdjékoztatja a polgarmestert, a képviseld-testiiletet és a bizottsgokat az
onkormanyzat munkéjat érintd jogszabalyokrol,
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e)  aHivatal munkajarol és az tigyintézésrél évente beszamol,

f)  ellatja a jogszabdalyban eldirt dllamigazgatési feladatokat és hatdsagi hataskordket

g)  szervezi a Hivatal jogi felvilagositdo munkajat,

h)  biztositja az dllampolgarok ligyeinek humanus, torvényes, gyors és szakszerli intézését,

1) javaslatot tesz az dnkormanyzat dontéseinek fellilvizsgalatara,

1) gondoskodik a rendelet mellékleteinek és  fliggelékeinek  naprakész
allapotban tartasarol,

k) ellatja az allamigazgatasi tevékenység egyszerlsitésével, korszerlsitésével
Osszefliggé feladatokat,

1) gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat az aljegyzével kapcsolatban,

m) gyakorolja a munkaltaté jogokat a Hivatal koztisztviseldivel kapcsolatban a Hivatal
SZMSZ-ben meghatarozottak szerint,

n) jelzi a képviseld-testiileti tilésén — szdban vagy irdsban — amennyiben a képviseld-testiilet
barmely szerve és a polgdrmester jogszabalysért6 dontést hoz.

33. 8.
Aljegyz6

(1) Az aljegyz6t a Hivatalt fenntarté Onkorményzatok polgarmesterek lakossdgszam-aranyos
tobbsége a jegyzire vonatkozd szabalyok szerint hatarozatlan idére neveznek ki.

(2) Az aljegyz0 helyettesiti a jegyzot €s vezeti a Hivatal Mosdosi Kirendeltségét, iranyitja a
Szentbaldzsi Kirendeltséget.

(3) Az aljegyz0 ellatja a Hivatal SZMSZ-ben meghatirozott és a jegyzé altal meghatarozott
feladatokat, hataskoroket.

VI. fejezet
Nemzetiségi Onkormanyzat

34. 8.
(1) A telepiilési onkorméanyzat a nemzetiségi 6nkormanyzat palyazatainak megvalodsitasdhoz
szikséges hozzajarulast kiilon megallapodds alapjan az éves koltségvetésében rogziti a
nemzetiségi onkormanyzat januar 31-ig beadott kérelmet alapjan.

(2) A telepiilési 6nkormanyzat A nemzetiségek jogairdl szolo térvény 80. §-a alapjan kiilon
megallapodasban rdgziti a nemzetiségi dnkormanyzat részére a mikodésiikhéz sziikséges

feltételeket.

(3) A felek a megallapodast minden év januar 31-ig modosithatjak. A megallapodést e rendelet
7. szamu fuggeléke tartalmazza.

(4) A telepiilési onkormanyzat a nemzetiséggel kapcsolatos egyeztetésekre a 4. fliggelékében
meghatarozott személyt jel6li ki kapcsolattartasra.
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VII. fejezet
A képviselo-testiilet hivatala
35.§

(1) A képviselo-testiilet az Motv. 84. §. (1) bekezdésében meghatirozott feladatok
elveégzésére kozos Onkormanyzati hivatalt hoz létre Baté, Kaposkeresztir, Mosdos,
Kaposkeresztir, Szentbaldzs, Kaposhomok, Kaposgyarmat, Hajmés, Galosfa, Cserénfa
kozségek Képviseld-testiileteivel kozosen Baté Kozség székhellyel és a kozds hivatalnak
Kirendeltségét miikddtetik Mosdos és Szentbalazs telephellyel.

(2) A hivatal elnevezése Batéi K6zds Onkorrnanyzati Hivatal, réviden Batéi K6zos Hivatal.
A Kirendeltségek elnevezése Batéi Kozos Onkormanyzati Hivatal Mosdosi Kirendeltsége,
Batéi K6z6s Onkorményzati Hivatal Szentbalazsi Kirendeltsége.

(3) A Hivatal jogallasat, szervezeti felépitését, hivatali létszdmat, miikodésének
részletszabalyait, valamint részletes feladat és hataskoreit a Hivatal Alakitasarol és
fenntartasarol sz616 megallapodas és a Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzata rogziti, amit
a tiz fenntart6 képvisel-testiilet fogad el. Az SZMSZ-t a rendelet 5. fiiggeléke tartalmazza

36. §

(1) A Hivatal ellatja:

a) ellatja az érintett képviseld-testiiletek, bizottsdgok, nemzetiségi Gnkormanyzatok
miikodésével kapcsolatos igazgatasi teenddket,

b) elékésziti a polgarmesterek hatdskorébe utalt hatosagi dontéseket, gondoskodik azok
vegrehajtasarol,

¢) ajegyz0 vagy a jegyz0 altal megbizott aljegyzd, szentbalazsi kirendeltség-vezetd, vagy
koztisztviseld kételes a Hivatalhoz tartozo telepiilések képvisel-testiileti tilésein részt venni.

(2) Az dnkormanyzat és a hozza tartozo intézmények gazdalkodasi feladatait a Hivatal latja
el

a) a jogszabalyok altal eldirt modon és idSben elkésziti a koltségvetési tajékoztatot,
beszamoldt, valamint a negyedéves pénzforgalmi informdaciot, és ezeket megkiildi a Magyar
Allamkincstar Somogy Megyei Teriileti [gazgatosdga (tovabbiakban: MAK) részére,

b) beszedi az dnkormanyzat sajat bevételeit,

¢) a feladatmutatok alapjan leigényli a MAK-t6] az 4llami timogatésokat,

d) gondoskodik az Onkorményzat altal létrehozott, tarsulasban miikodtetett intézmények
pénzellatasarol,

e) biztositja az dnkormdanyzat pénzforgalmi szemléletii kettés konyvvitelének szabalyszerti
vezeteéset, ezen belll kialakitja a sajat, valamint intézmények konyvvitelének szdamlarendjét,

f) biztositja az Snkorményzat torzsvagyonéanak elkiildnitett nyilvantartasat,

g) elkésziti az dnkormanyzat éves vagyonleltarat, s azt csatolja az év végi kdltségvetési
beszamoldhoz,
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h) az onkorményzat koltségvetési szamlajat kezelo pénzintézeten keresztiil gondoskodik az
onkorményzat tartozdsainak ¢€s az Onkormanyzat intézményei miikodési kiadasainak a
kiegyenlitésérdl, illetéleg teljesitésérol.

(3)A telepiilési képviselé a Hivatal koztisztvisel6itol, jegyzotél, aljegyz6tdl igényelheti a
képviseldi munkahoz sziikséges tajékoztatast, igyviteli kozremikodést.

(4) A Hivatal a nemzetiségi onkormanyzat részére biztositja:

a) amiikodésikhoz sziikséges jogszabalyokat,

b) atestiileti iiléseiken valo részvételt,

c) a testiileti munkéjukhoz sziikséges gépelési, sokszorositasi, kézbesitési és postazasi
feladatok ellatasat a koltségek viselésével egyiitt,

a) a gazdalkodasaval kapcsolatos teendoket — nyilvantartasok vezetése, pénztar vezetése,
koltségvetés és zarszamadas készitéséhez informacid nyujtasa, kdnyvelési feladatok

elkészitése,
d) az onkormdanyzat és a nemzetiségi dnkormanyzat altal kotott megallapodasban szereplo

feladatok ellatasat.

VIILI. fejezet
Az dnkormanyzat kapcsolatai
Egytittmiikodéses kapcsolat
37.§

(1) A képvisel6-testiilet 6nkormanyzati feladatainak gazdasagos, célszerli és hatékony
ellatdsa és a telepiilés gazdasaganak fejlesztése, ‘valamint a lakossagi vélemények
megismerése €s az allampolgari ellendrzés céljabol egylittmukadik:

a) telepiilési képviseld-testiiletekkel,

b) Kaposvar Megyei Jogu Varos Kozgytilésével,

¢) Somogy Megyei Onkormanyzattal,

d) gazdalkodd szervezetekkel,

e) egyesiiletekkel €s érdekvédelmi, civil szervezettekkel,

f) tarsulasokkal.

(2) A teleptilési 6nkormanyzat egylittmiikédik a megyében miikodé allami szervekkel,
valamint a valasztokeriiletének orszaggytilési képviselivel. Egyuttmikodést alakit ki az

egyhazakkal.

Az dnkormanyzat tarsulasos kapcsolatai
38.§

(1) Az onkormanyzat a feladatainak hatékonyabb, célszeriibb, gazdasagosabb ¢s ésszertibb
megoldasa érdekében tarsulasokban vesz részt. A képvisel6-testiilet altal 1étrehozott, vagy a
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képviselO-testiilet altal megszavazott tarsulashoz vald csatlakozast rogzité megéllapodasok
felsorolasat az 5. fuggelék tartalmazz.

(2) Tarsulasos formakat keres a vezetékes szolgaltatidsokkal, valamint a nyomvonalas
fejlesztésekkel kapcsolatos tervek és elképzelések megvalositasanal.

(3) A kepviselé-testiilet a rendelkezésre allo eszk6ziokkel timogatja a vélasztopolgarok olyan
ontevékeny tarsulasait is, amelyek céljuk és rendeltetésiik szerint a helyi dnkormanyzati

feladatok megolddsara iranyulnak.

(4) A tarsuldshoz valo csatlakozasrél, abbdl vald kivalasrol szold dontését a képviseld-
testlilet mindsitett tobbséggel hozza meg.

(5) A képvisel6-testiilet altal a tarsuldsokra atruhdzott hataskoroket a 2. melléklet tartalmazza.
(6) A tarsulas fenntartasanak koltségeit a tarsuldsban résztvevok a tarsulasi megallapodésban
foglaltak szerint vallaljak.
IX. fejezet
A lakossaggal valé kapcesolati formak, lakossagi forumok

Helyi népszavazas, népi kezdeményezés
39.§

A képvisel6-testillet &nallo rendeletben szabélyozza a helyi népszavazds és a népi
kezdeményezés rendjét,

Lakossagi forumok
40. §

(I) A képviselo-testiilet lakossagi forumok szervezésével teremt lehetdséget az
allampolgarok és k6zdsségeik szamara a helyi koziigyekben vald részvételre.

(2) Fontosabb lakossagi forumok:
a) helyi forum
b) kozmeghallgatis.

(3) A polgarmester elére meghatarozott kozérdekii targykorben, a jelentdsebb dontések
sokoldalu el6készitése érdekében, az allampolgarok és a tarsadalmi szervezédések kdzvetlen
tajékoztatdsa céljabol helyi férumot hivhat &ssze, amelyrél emlékeztetSt készit a jegyz6
megbizottja.

41. §

Kozmeghallgatas

21



(1) A képviseld-testiilet sziikség szerint, de legaldbb évente egy esetben kdzmeghallgatast
tart.

(2) A kozmeghallgatas szabalyai:

a) a kbzmeghallgatas alkalméval az allampolgarok és a telepiilésen miikddé tarsadalmi
szervezetek, egyestletek, civil szervezédések képviseldi kozérdekii ligyben a képvisel6-
testiilethez , egyes telepiilési képviselkhdz, polgarmesterhez, alpolgdrmesterhez, jegyzéhoz,
intézményvezet6khoz kérdéseket intézhetnek, illetéleg kozérdekt javaslatokat tehetnek,

b)  akdzmeghallgatis helyérél, idejér6l, anapirendekrdl az dnkormanyzat hirdetétablain,
meghivoval tajekoztatja a lakossagot a polgarmester, az iilés el6tt 10 nappal.

¢)  akozmeghallgatast a polgarmester vezeti,

d) a kdzmeghallgatasrol jegyzdkonyv készill, amelyre értelemszertien vonatkoznak a
képvisel-testiilet jegyz6konyvére iranyadd szabélyok, a jegyzokdnyv elkészitésérél a jegyzé
gondoskodik.

(3) A kozmeghallgatason felmeriilt bonyolult ligy kivizsgildsaval a képviseld-testiilet
megbizza a polgarmestert vagy a targy szerint érdekelteket, ha sziikséges az iigy vizsgalatara
alkalmi bizottsagot is létrehozhat.

(4) A kdzmeghallgatason a polgarmester beszamol az €l6z8 évi koltségvetésrdl teljesitésérdl,
az evi koltségvetési iranyszamokrol, dnkormédnyzati adok alakuldsardl, telepiilésfejlesztési
elképzelésekrdl, onkormanyzati vagyon helyzetérél.

X. fejezet
Az 6nkormanyzatok koltségvetése, vagyona
42.§
Az dnkormanyzat vagyona

(1) A képvisel6-testiilet az dnkormanyzati vagyontdrgyak szambavételére, elidegenitésére,
megterhelésére, vallalkozasba vitelére, mas célu hasznositasara, dnkormanyzat tulajdonara és
gazdalkodasra vonatkozo rendelkezéseket az 6nkorméanyzati vagyongazdalkodas szabalyairél
sz016 rendeletben hatarozza meg. Ebben a rendeletben kell megallapitani:

a) forgalomképtelen vagyontargyak korét,

b) torzsvagyon korlatozottan forgalomképtelen targyait és azokat a feltételeket, amelyekre
figyelemmel kell lenni a vagyontargyakrol vald rendelkezés soran,

¢) azoknak a vagyontdrgyaknak, vagyoni részeknek és jogoknak a korét, amelyek
elidegenitésérdl, megterhelésérél, véllalkozasba vald bevitelérdl, illetéleg mas céli
hasznositasarol csak helyi népszavazassal lehet donteni.

(2) A képvisel6-testiilet hitelt csak abban az esetben vesz fel, amennyiben mas finanszirozasi
mod nem lehetséges vagy gazdasagilag célszer(itlen.

43. §
Az dnkormanyzat koltségvetése
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(1) A képviseld-testiilet a koltségvetését minden évben rendeletben hatarozza meg.

(2) A koltségvetési rendelet tervezetét a jegyzd késziti eld, és a polgarmester terjeszti a
képvisel6-testiilet elé.

44. §
Az dnkormanyzati gazdalkodas fébb szabalyai

(1) A képviselo-testillet az Onkormanyzat koltségvetésér6l és annak teljesitésérol,
beszamolasardl rendeletet alkot, amit a jegyz6 el6készitésében a polgarmester terjeszt eld.

(2) A képvisel6-testiilet a megvalasztasat kvetd 6 honapon belill gazdasagi programot készit,
amelynek alapja a polgarmesteri program. A gazdasagi program alapozza meg a képviseld-
testiilet éves koltségvetéseit. Gazdasagi program tartalma:

a) a kozség altalanos bemutatasa,

b) helyzetelemzés,

¢) a jovOre nézve fejlesztési koncepcio, stratégiai célok bemutatasa.

(3) A gazdasagi programot az Motv-ben foglaltak szerint a polgarmester terjeszti
elfogadasra a képviseld-testiilet elé.

45, §
(1)Az 6nkormanyzat vallalkozast nem miikodtet.

(2) Az Onkormanyzat gazdalkodasanak részletes szabalyait a Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak mellekletét képezo szabalyzatokat - szamlarend, szamviteli politika, leltarozasi,
leltarértékelési, selejtezési, pénztarkezelési, ellendrzési - a jegyz6 késziti el és a fenntartd
polgarmesterek hagynak jova.

(3) A Hivatal ¢és az 6nkormanyzat altal mikdodtetett intézmények vezetdi a kisebb Osszegili
keszpénz kifizetéseiket a héazipénztarban kezelt ellaitmanybol, a hazipénztari szabalyok
szerint teljesitik, készpénzkifizetés szabalyait a koltségvetési rendelet is tartalmazza.
46. §
Az dnkormanyzat gazdalkodasanak ellendrzése
(I) A képviselO-testiilet és a Hivatal gazdalkodasanak belsé ellenérzését a Kaposvar
Koérnyéki Belsé Ellenérzési Onkormanyzati Tarsulds belsd ellendrei végzik tarsulési

megallapodas alapjan.

(2) A mas telepiilési onkormanyzattal kozdsen fenntartott intézmények ellendrzési rendjét a
fenntartok kozosen alakitjak ki, err6l a tarsulasi megallapodasban rendelkeznek.

XI. fejezet
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Zaro rendelkezések

47.§
(1) E rendelet a kihirdetését kdvet6 napon 1ép hatalyba.

(2) A rendelet hatilybalépésével egyidejiileg hatalyat veszi Kaposkeresztar Onkorméanyzat
KépviselS-testiiletének a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatirol szolo 6/2011.(1V.19)
Onkormanyzati rendelete.

(3) A rendelet mellékleteinek és fliggelékeinek folyamatos vezetésérol, naprakész allapotban
tartasarol a jegyzd gondoskodik. A rendeletet a Hivatalban mindenki szdmdra hozzéférhet6
helyen és modon kell elhelyezni. A rendelet egy példanyat az onkormanyzatndl is el kell
helyezni.

(4)A rendelet
a) mellékletei
1. Onkorményzat altal elltott alapfeladatok
2. Atruhézott hataskorok jegyzéke
3. Ugyrendi bizottsig feladatai

b) figgelékei

Telepiilési képviselok neve

Hatalyos rendeletek jegyzéke

Ugyrendi és jogi bizottsag tagjai

Nemzetiségi onkormanyzattal kapcsolatot tartd személy
Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzata
Tarsulasos megallapodésok jegyzéke

Nemzetiségi dnkormanyzattal kotott megallapodas
AR K
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Budanné Simonfalvi Katalin
polgarmester

A rendelet kihirdetve: Kaposkeresztir, 2019. november 27,

Patakiné Kercso Szilvia
jegyz6
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