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KAPOSFO ES KISASSZOND KOZSEGEK

KORJEGYZOJETOL
7523, Kaposfo, Kossuth u. 221.

s Tel.: 82/577-030; fax: 82/577-054; e-mail: kaposfo@kaposfo.hu
Ugyiratszam: 791-2/2012

Ugyintézd: Geiszt Istvanné

Eléterjesztés

Kaposfo kozség onkormanyzat képviseld-testiiletének és Kisasszond kdzség onkormanyzat
kepviselo testiiletenek 2012. aprilis 24-ei egyiittes iilésére

Targy: Eloterjesztés Kaposfo-Kisasszond kozségek korjegyzoségének 201 1. évi zarszamadasarol
Tisztelt Képvisel6 Testiilet!

A korjegyzoség 2011. évben is a takarékos feladatellatast figyelembe véve gazdalkodott. Az
onkormanyzatok sziikos pénziigyi helyzetére tekintettel, a beszerzéseknél és a szolgéltatasok

megrendelésekor meérlegeltilk, hogy csak a miikddéshez elengedhetetleniil sziikséges dolgok
keriiljenek megvasarlasra, illetve megrendelésre..

Bevételek teljesitése

A korjegyzoség 2011 évben az eredeti 38.804 e Ft és a modositott 39.324 e Ft helyett 17.800 e Ft-ot
kapott finanszirozas cimen.
Az alul finanszirozas Gsszege 1524 e Ft.

Pételdiranyzatként 520 e Ft-ot kaptunk, a kézponti forrasbol bérkompenzaciora.
2011. évben miikddési célu pénzeszkdzt vettiink at kdzponti forrasbol a népszamlalas végrehajtasara,

amirél az elszamolas megtortént.

Kiadasok teljesitése

Személyi juttatdsok és a jarulékok osszege a népszamlalashoz kapcsolddd kifizetések, és a
korjegyzoségen beliili személyi valtozasok miatt valtoztak.

Téappénz hozzajarulas minimalis 6sszegben keriilt kifizetésre.

A dologi kiadasok 0©sszege a megndvekedett elGiranyzat ellenére 94%-o0s szinten van, mert
sziikségleteknek megfelelden torténtek a beszerzések.

A felhalmozasi kiadas 143 e Ft. /1 db laptop beszerzés/

A Korjegyzoség 2011, évi modositott pénzmaradvanya 2 930 e Ft, amely teljes dsszegében mikddési
céli szabad pénzmaradvany.

372 e Ft a bér- és jarulék maradvanya és 2 558 e Ft a dologi és egyeb folyd kiadasok maradvanya.
Kérem a Képviselo-testiileteket a hatdrozati javaslat elfogadasara.
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Hatarozati javaslat

1. Kaposfé/Kisasszond Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete a Korjegyzoség 2011. évi
koltségvetési beszamoldjat az alabbiak szerint elfogadta.

e Ft
Eredeti eldiranyzat Modositott Teljesités
eldiranyzat
Bevétel Gsszesen 38 854 40 595 41 289
Sajat bevétel 50 50 16
Milkbdesikolssgyetss 38 804 39 324 37 800
tamogatas
Miikadési céla
énzeszkoz atvétel - D002 1061
T ooen 0 159 2412
pénzmaradvany
Kiadas Gsszesen 38 854 40 595 39 883
sy, eliegl 25 664 27 121 26.978
kiadas
MAnKRRAGHIEEEl 7 843 4323 7094
jarulék
Dologi kiadas 5347 6 008 5668
Felhalmozasi kiad. 0 143 143
Beruhazas 0 143 143

2. A Képviselo-testiiletek a korjegyzoség 2011. évi létszamat 8 fSben allapitjdk meg.

3. A Képviselo-testiiletek a pénzmaradvanyt 143 e Ft személyi kiadds, 229 e Ft jarulék, 2 558 e
Ft dologi és egyéb folyo kiadas fedezetére jovahagyjak.

4. Kisasszond Kozség Képviselo testiilete felkéri Kaposfé Kozség
polgarmesterét, hogy a korjegyzoség 2011. évi zarszamaddsat épitse be Kaposfo Kozség
Onkormanyzat 2011. évi zarszamadasaba.

Hatarid6: 2012. aprilisi képvisel6-testiileti iilés
Felel6s: polgarmester

Kaposf6, 2012. aprilis 16. \ . /

\ 1
Dr.|Giazdo Angéla
cimzetes fOjegyz6




e s

Személvi juttatasok és a munkaadoékat terhel6 iarulékok eldiranyzata és teliesitése

# Megnevezés Eredeti Modositott
eléiranyzat el6iranyzat
1 2 3 4
01 Alapilletmények 17 158 14 669
02 llletménykiegészitések 3382 2930
03 Nyelvpotlék 0 512
04 Egyéb kotelezé illetménypoétiékok 0 1264
05 Egyéb feltételtdl fliggd potiekok és juttatasok 1426 0
07 Teljes munkaidében foglalkoztatottak rendszeres személyi juttatasa 6sszesen (01+...+06) 21 966 19 375
08 Részmunkaidében foglalkoztatottak rendszeres szemeélyi juttatasa 0 510
09 Rendszeres személyi juttatasok (07+08) 21 966 19 885
13 Egyéb munkavégzéshez kapcsolodo juttatasok 1298 927
14 Teljes munkaidében foglalkoztatottak munkavégzéshez kapcsolodo juttatasai 0sszesen 1298 927
(10+....+13)
15 Részmunkaiddben foglalkoztatottak munkavégzéshez kapcsolddo juttatasai 0 42
16 Munkavégzéshez kapcsolddod juttatasok (14+15) 1298 969
19 Jubileumi jutalom 2 250 2 250
21 Biztositasi dijak 0 275
22 Egyéb sajatos juttatasok 0 255
23 Teljes munkaidtben foglalkoztatottak sajatos juttatasai (18+...+22) 2250 2780
25 Foglalkoztatottak sajatos juttatasai (23+24) 2250 2780
28 Kozlekedési kdltségterités 150 0
29 Etkezési hozzajarulas 0 582
31 Teljes munkaidében foglalkoztatottak szemeélyhez kapcsolodoé kdltsegtéritései Gsszesen 150 582
(26+...+30)
33 Személyhez kapcsolodo kéltségtéritések és hozzajarulasok ésszesen (31+32) 150 582
40 Teljes munkaidében foglalkoztatottak nem rendszeres juttatasai (14+23+31+34+37) 3698 4 289
41 Részmunkaidében foglalkoztatottak nem rendszeres juttatasai (15+24+32+35+38) 0 42
42 Nem rendszeres személyi juttatasok (17+40+41) 3698 4331
43 Allomanyba nem tartozok juttatasai 0 2 905
48 Kilsé személyi juttatasok (43+47) 0 2 905
49 Személyi juttatasok 6sszesen (09+42+48) 25664 27121
50 Tarsadalombiztositasi jarulék (nyugdijbiztositasi jarulék, egészségbiztositasi €s munkaeri-piaci
o 7073 7250
jarulék)
53 Tappénz hozzajarulas 770 73
56 Munkaadokat terheld jarulékok (50+...+55) 7843 7323

Teljesites

5
14 669
2937
504
1264

19 374
510
19 884
793

793

42
835
2245
275
255
2775
2775

582
582

582

4 150
42
4192
2902
2902
26 978

7021

73
7094

Erték tipus: Ezer Forint

1. melléklet

%

6
100,00%
100,24%
98,44%
100,00%

99,99%
100,00%
99,99%
85,54%

85,54%

100,00%
86,17%
99,78%

100,00%

100,00%
99,82%
99,82%

100,00%
100,00%

100,00%
96,76%
100,00%
96,79%
99,90%
99,90%
99,47%

96,84%

100,00%
96,87%



A
04
05
06
07
10
11
13
14
15
16
17
18
28
29
33
34
35
39
40
42
44
45
47
55
59
60
68
69

Doloaqi kiadasok és eavéb folyo kiadasok el

Megnevezes

2

Irodaszer, nyomtatvany beszerzese

Konyv beszerzése

Folydirat beszerzese

Egyéb informacidéhordozoé beszerzése

Szakmai anyagok beszerzése

Kisérték( targyi eszkozok, szellemi termekek beszerzése
Egyéb anyagbeszerzés

Készletbeszerzés (01+...+13)

Nem adatatviteli célu tavkozlési dijak

Adatatviteli célu tavkozlesi dijak

Egyéb kommunikacios szolgaltatasok

Kommunikacios szolgaltatasok (15+16+17)
Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok kiadasai

Egyéb lzemeltetési, fenntartasi szolgaltatasi kiadasok
Szolgaltatasi kiadasok (19+20+23+...+32)

Vasarolt kdzszolgaltatasok

Vasarolt termékek és szolgaltatasok &ltalanos forgalmi adgja
Miikodési céla altalanos forgalmi adod 6sszesen (35+...+38)
Belféldi kikuldetes

Reprezentacio

Kikildetés, reprezentacio, reklamkiadasok (40+...+43)
Szellemi tevékenység teljesitéséhez kapcsolddo kifizetes
Dologi kiadasok (14+18+33+34+39+44+45+46)
Munkaltaté altal fizetett személyi jovedelemadd

Dijak, egyéb befizetések

Adok, dijak, egyéb befizetések (55+...+59)

Egyéb folyd kiadasok (54+60+65+66+67)

Dologi kiadasok és egyéb foly6 kiadasok (47+68)

P

oiranyzata és teliesitése
Médositott Teljesités

Eredeti

e x

eléiranyzat eldiranyzat

3
680
100
50
150
50
100
0
1130
300
80
900
1280
100
500
600
70
820
820
1000
100
1100
0
5000
247
100
347
347
5347

4
464
100
25
4
121
0
130
844
290
45
1263
598
221
510
731

-

757
757
885
10
895
30

4 855
171
982
1153
1153
6 008

5
368
32
14

2%
46
130
612
290
44
1246
1580
220
509
729

738
738
824

830
27

4 516
171
981
1152
1152
5 668

Erték tipus: Ezer Forint

2. melléklet

%

6
79,31%
32,00%
56,00%

0,00%
18,18%

100,00%
72,51%
100,00%
97,78%
98,65%
98,87%
99,55%
99,80%
99,73%

97,49%
97,49%
93,11%
60,00%
92,74%
90,00%
93,02%
100,00%
99,90%
99,91%
99,91%
94,34%



10
13
25
30
31
34
35
37

oy

Intézmenyi beruhazasok, felliitdsok. kézponti beruhazasok, lakastamoagatas és lakasépités el

Megnevezés

2
Gépek, berendezések és felszerelések vasarlasa, |étesitése
Intézmenyi beruhazasi kiadasok afa kiadasok nélkil (07+...+12)
Intézmenyi beruhazasok altalanos forgalmi adéja
Beruhazasok altalanos forgalmi addja (25+..+29)
Intézményi beruhazasok kiadasai 6sszesen (13+25+29)
Beruhazasi kiadasok ¢sszesen (felljitasi kiadasok nélkil) (21+31+32+33)
Felhalmozasi kiadasok Gsszesen (06+34)
Felhalmozasi kiadasok és befektetési céll részesedések vasarlasa 6sszesen (35+36)

s e

Eredeti Modositott Teljesités

g

elGiranyzat eléiranyzat
3 4
115
115
28
28
143
143
143
143

ejeleleloeleNoNe

5

115
115

28

28
143
143
143
143

Erték tipus: Ezer Forint

3. melléklet

diranyzata, teliesitése

%

6

100,00%
100,00%
100,00%
100,00%
100,00%
100,00%
100,00%
100,00%



Erték tipus: Ezer Forint

4. melléklet

07 - Kézhatalmi bevételek. intézménvi miikodési bevételek. mikodési célu atvett pénzeszkozok eldiranvzata és

#

01
04

Megnevezes

Igazgatasi szolgaltatasi dij
Kozhatalmi bevételek (01+...+03)

2

Eredeti Maodositott Teljesites %
eléiranyzat elbiranyzat
3 4 5 6
50 50 16 32,00%

50 50 16 32,00%



01
05
07
16
18
42
63

Tamogatasok. tamoagatasértékii bevételek, kieaészitések eldiranyzata és teliesitése
Modositott Teljesités

el6iranyzat el6iranyzat

Megnevezes

2
Mikodési koltségvetés tamogatasa
Iranyito szervtél kapott tamogatas (01+...+04)
Tamogatasértékli mikodési bevétel kdzponti koltsegvetesi szervtdl
Tamogatasértékli mikodési bevételek (07+...+15)
Tamogatasérték(i mikddési bevételek ésszesen (16+17)
Tamogatasértékl bevételek dsszesen (18+41)
Tamogatasok, tamogatasértékl bevételek, kiegészitések dsszesen (05+06+42+45+62)

Eredeti
3
38 804
38 804
0

4
39 324
39 324

1062
1062
1062
1 062
40 386

5]

37 800

37 800
1061
1061
1061
1061

38 861

Erték tipus: Ezer Forint

5. melléklet

%

6
96,12%
96,12%
99,91%
99,91%
99,91%
99,91%

96,22%



02
03
04
08
09
11
12
15
16
2
24
28
31
36
37

g

A PENZMARADVANY-KIMUTATAS ELOIRT TAGOLASA
Megnevezés
2
2. A rovid lejaratu kéltségvetési pénzforgalmi és betétszamlak zaréegyenlegei
3. Pénztarak és betétkonyvek zardegyenlegei
A. Zard pénzkészlet (1+2+3)
- Koltségvetési aktiv fliggd elszamolasok zardegyenlege
- Koltségvetési aktiv atfuto elszamolasok zaréegyenlege
6. Koltségvetési aktiv elszamolasok zaréegyenlege
- Kéltségvetési passziv fliggd elszamolasok zaréegyenlege (-)
7. Koltségvetési passziv elszamolasok zaréegyenlege (-)
C. Egyéb aktiv és passziv pénzlgyi elszamolasok dsszesen (6+7) (%)
F. Targyévi helyesbitett pénzmaradvany (A+B+C+D+E)
12. Koltségvetési kiutalas kiutalatlan intézményi tamogatas miatt
I. Koltségvetési pénzmaradvany (F+G+H)
J. Méodositott pénzmaradvany (lI+14+15)
18. Szabad pénzmaradvany
Ebbdl: - Mikodési célt szabad pénzmaradvany

El6z6 ev
3
298
38
336
218
1953
2171
95
95
2076
2412

2412
2412
2412
2412

6. melléklet

Targyév
4

18

44

62
218
1221
1439
95

95
1344
1406
1524
2930
2930
2930
2930

Erték tipus: Ezer Forint



KAPOSFO ES KISASSZOND KOZSEGEK

KORJEGYZOJETOL
7523, Kaposfd, Kossuth u. 221.
Tel.: 82/577-030; fax: 82/577-054; e-mail: kaposfo@kaposfo.hu

Ugyiratszam: 791-3/2012.

Eloterjesztés

Kaposf6 Kozség Onkorményzat Képviselétestiiletének és Kisasszond Kozség Onkormanyzat
Képviseldtestiiletének 2012. aprilis 24-i egyiittes iilésére

Targy: Beszamol6 a Korjegyzoség 2011. évi tevékenységérol

Tisztelt Képviselo-testiiletek!

A helyi 6nkorményzatokrol szolo 1990. évi LXV. tv. (a tovabbiakban: Otv.) 40. § (4) bekezdése
alapjan a korjegyzo évente beszamol a képviseld-testiiletnek a korjegyzoség munkéjarol.

Az Otv. 40. § (2) bekezdése alapjan a korjegyz6 ellatja a képviselo-testiiletek, a telepiilési képviseldk
miikddésevel kapesolatos igazgatasi feladatokat, a polgarmesterek hataskérébe tartozo allamigazgatasi
dontések elokészitését és végrehajtasat.

A Korjegyz0ség onkormanyzati és allamigazgatasi feladatokat lat el. Az Onkormanyzati
feladatellatasnal a dontéselokészités és a végrehajtas dominal. Ide tartozik a Képviselo-testiiletek és
bizottsagok miikédésének elokészitése, a gazdalkodasi, egyes szocidlis feladatok ellatasa, valamint az
Otv-ben meghatarozott onkorményzati feladatellatas megszervezése érdekében a polgarmester,
bizottsagok €s a képviseldtestiiletek munkéjanak a segitése. Az allamigazgatasi feladatoknak — kevés
kivétellel —a jegyz0 a hataskori cimzettje, aki e feladatait a jogszabalyban meghatarozottak szerint
koteles ellatni, sem a polgarmester sem a képviselotestiilet részérél nem utasithaté e
feladatellatésiban. Ezen feladatok a jogszabalyokban megéllapitott hatosagi tigyek.

A jogszabélyokon kiviil a Kérjegyzoség Alapité Okirata, Szervezeti és Miikidési Szabalyzata és a
belsd szabalyzatok, valamint énkorményzati rendeletek hatarozzak meg munkénk soran az eljardsi
rendet.

Jelen elterjesztésem keretében a 2011. évben végezett tevékenységekrdl adok Osszefoglalast,
Személyi feltételek:

A 2011. évben jelentSs véltozasok torténtek a hivatal személyi allomanyaban. Négy koztisztviseld
nyugdijazasara keriilt sor, a korjegyz6 €s hdrom tigyintéz6 személyében, ez a hivatali [étszam 50%-
anak a kicserélédését eredményezte. Marciusban véltozott a korjegyz6 személye is, amely vezetési
stilust és modszer valtoztatasat is eredményezte, amelyhez mind a vezetének, mind a munkatarsaknak
alkalmazkodnia kellett. A valtas azonban gyorsan és zokkendmentesen folyt le a vezetd és a
munkatarsak részérol. A hivatalon beliil a feladatellatisok atszervezésre keriiltek, ij munkakdri
leirdsok késziiltek. Az adminisztracio tekintetében a zokkentdmentesség azonban nem mondhaté el.
Sajnalatos mdodon elmaradt a hivatalos hivatal atadas-atvétel, és a tavozott tigyintézok részérol a
munkakdr atadasok is kivanni valot hagytak maguk utan.



Az egyes munkakorok ellatasara a koztisztviselok megfelelnek a képesitési kovetelményeknek,
rendelkeznek a végzettségiiknek megfeleld szintli kozigazgatasi alap- illetéleg szakvizsgaval. A
folyamatos ismeretszerzés jogszabalyon alapulo kotelezettségiink, ezért a kotelezo tovabbképzéseken,
szakmai napokon rendszeresen részt vesziink. A takarékossag jegyében igyeksziink elétérbe helyezni a
Kaposvéron rendezett, vagy az e-learning képzéseket.

A meglévo létszammal - bar esetenként csak a munkaidon tali tébbletmunkavégzéssel tudjuk a
hataridoket tartani - a feladatok ellatasa biztositott. A hivatalon beliil jé az tigyintézok kozott az
egylittmiikodés, egymas munkajat kolesonosen segitik, tudnak csapatban dolgozni.

Tdargyi feltételek:

A Korjegyzoség elhelyezésére szolgalo épiilet Kaposto kdzség onkormanyzatanak a tulajdonat képezi.
Az épiilet alapjaban megfeleld az ligyfelek kiszolgalasara, az tigyintézok elhelyezésére. A hivatal
¢épiilete azonban nemcsak a Korjegyz6ség munkajanak a szintere. Itt tart igyfélfogadast a falugazdasz,
két irodaban a palyazatokhoz kapcsolododan a projektmenedzser és a segitoi dolgoznak. Résziikre
szamitastechnikai eszkdzdk, belsé halozathasznalat, fénymasoldhasznalat keriilt kialakitasra.

Az épiilettel kapcsolatban azok nyilaszardi nem biztonsagosak, nem zarnak megfelelden, igy pazarlé a
fiités. Tobbszor felmeriilt, hogy palyazati lehetoség esetén sor keriilhet flitéskorszeriisitéssel
egybekotott nyilaszard cserére. Egyes iroddkban a neonokat is ki kellene cserélni energiatakarékosabb
munkaegészségiigyi szempontbdl megfelelobb és nagyobb fényerdt ado lampatestekre. Ezek a
tulajdonos részérdl kaltségvetési dontést igénylo kérdések.

A meglévo szamitastechnikai eszkozeink még megfeleldek, karbantartasukra figyelmet forditunk. A
kozigazgatas elektronizalasa azonban megkdveteli, hogy a hivatal szamitogépparkjat és halozati
rendszerét korszerisitsiik, az irodai programok ujabb, fejlettebb valtozatat hasznaljuk.

Minden iigyintéz6 rendelkezik internet kapcsolattal. Ez elvaras is egy olyan kdrnyezetben, ahol
szamtalan adatszolgaltatas elektronikus formaban teljesitheto, illetve munkankhoz sziikséges
adatokhoz, programokhoz elektronikus titon jutunk hozza. Elektronikus tton térténnek a pénziigyi
utaldsok a szamlavezetd pénzintézetiinkon keresztiil, az Allamkinestar részére adatszolgaltatas,
koltségvetés, zarszamadas feltoltése, az anyakonyvi események anyakonyvezése, a lakcimbejelentés és
valasztassal kapcsolatos feladatok, a koltségvetési beszamolok tovabbitasa, a helyi adokkal
kapcsolatos adatszolgaltatas, a Korméanyhivatallal kapcsolattartas és adatszolgéltatas, a hivatali kapu
miikodtetése, a statisztikai adatszolgaltatasok, tulajdoni lap masolatok lekérdezése €s betekintés a
foldhivatali nyilvantartasba, és még sorolhatnam.

A jogszabalyvaltozasok nyomon kovetésének is O tere az internet nyujtotta lehetéségek, illetve DVD
jogtar all a rendelkezésiinkre.

Az Onkormanyzatok miikédésével kapesolatos feladatok:
A képviselotestiileti tilések eldterjesztéseinek Osszeallitasa szervezetten, az SZMSZ-ben

meghatarozottak szerint keriilnek eldkészitésre.
A képviselotestiileti tilések, dontések:

Kaposfo Kisasszond

2010 2011 2010 2011
Testiileti iilések szama 29 26 14 21
Zart iilés 6 3 5 5
Egyiittes iilés 3 5 3 5
Kozmeghallgatas 1 1 1 2
Bizottsagi hatarozatok 2 iilés 224 nem iilésezett | nem iilésezett
Kt. hatarozatok szama 197 160 73 96
Rendeletek szama 13 21




Az iilésekrol késziilt jegyzOkonyveket — a zart tilés kivételével - és rendeleteket a telepiilés
honlapjdhoz kapcsolodo kdzadattarban is elérhetové tettiik.

A képviseldtestiileti és bizottsagi tilések elokészitéséhez tartozik az eldterjesztések
elkészitése, amely 2011. aprilisatol irasos formaban keriil a képviseldk elé, kivételes a szdbeli
eldterjesztés. A testiileti anyagokat papir alapon tovabbitjuk a képvisel6khéz, a meghivottak
esetén azonban az elektronikus forma kertilt eldtérbe, ez takarékosabb és sokkal gyorsabb
megoldds. Az elbterjesztéseket a honlapon is kdzzé tessziik.

Kaposf§ kozség Onkormanyzat esetében a Szocialis és Kozmivelodési Bizottsag atruhazott
hataskorben dont egyes szocialis és gyermekvédelmi ellatasokrol. Ezeknek az tiléseknek az
elokészitését is a hivatal dolgozoi latjak el.

2011. évtdl az 6nkormanyzati rendeletek €s hatarozatok nyilvantartasa elektronikus formaban
torténik.

Az elmult évben torvényességi észrevétel két esetben érkezett. Kisasszond kozség
Onkormanyzat Képviselotestiilete mulasztasos torvénysértést kovetette el, mivel az
alpolgdrmester a megvalasztasat kovetden nem tett eskiit. Ezt a mulasztast a képvisel6testiilet
€s az alpolgarmester orvosolta.

A masik észrevétel szintén Kisasszond kézség Onkorményzat Képvisel6testiiletének dontése
ellen érkezett, ugyanis az alpolgarmester tiszteletdijat a torvényben meghatarozott minimum
Osszegnél kevesebb Osszegben hatdrozta meg. A képvisel6testiilet a térvényességi
észrevétellel egyetértett, az alpolgarmester pedig a jogszabélyi minimum és az el6z6leg
megallapitott tiszteletdij kdzotti Gsszegrol irasban lemondott.

A kozadattarat 2011. évben kezdtiik feltolteni, a jelentds elmaradas miatt a feltdltése még nem
teljes korti, az adatalloméanyt folyamatosan készitjiik eld és tessziik kozzé a jogszabalyban
meghatarozott tartalommal. A munkankat jelentdsen hatraltatja, hogy az 6nkormanyzati
rendeletek — kevés kivétellel — nem talalhatoak meg elektronikusan egységes szerkezetben,
illetve az 6nkormanyzatok altal kotott szerzodések utan is kutatnunk kell. Ezek potlasa, illetve
az adatfeltoltés folyamatosan torténik, ahogy azt eréforrasaink engedik.

A 2010. év a valasztasok éve volt, ezért 201 1-ben szinte minden alapvet6, az 6nkormanyzati
miikddéshez kapesolodo dokumentumot feliil kellett vizsgalni, vagy meg kellett alkotni,
amelynek elokészitése elsésorban a jegyzore héarult. gy az énkormanyzatok SZMSZ-t, a
kozéptavu gazdasagi programot el kellett késziteni €s tobb rendeletet kellett feliilvizsgalni.

Jelent6s véltozas volt az elmult évben az oktatasi-nevelési intézmények fenntartovaltasa,
jelesiil Kaposméro kivalasa a tarsulasbol. Ennek kovetkeztében modositani kellett a tarsuldsi
megallapodast, az alapito okiratot, a tarsulds székhelyében valtozés tortént, el kellett szamolni
a volt gesztor dnkormanyzattal (amely még megnyugtatdan nem rendezddott), megnyugtatdan
rendezni kellett a kivalo €s a marado pedagogusok és vezetok statuszat. Ehhez szdmos esetben
egyeztetéseken vettlink részt és a képviseldtestiiletek részére déntéseldkészité anyagokat
allitottunk ossze.

Az oktatasi-nevelési intézmények kistérségi fenntartdsba addsaval kapcsolatban szamtalan
egyeztetd targyalason vettlink részt, végiilis két 6nkormanyzat nem szavazta meg a kistérségi
fenntartast, igy rengeteg raforditott id6 ¢s energia veszett karba, az anyagi veszteségrél nem is
beszélve (le nem hivhatd normativak).

Emlitést érdemel, hogy a 2011. év elsd félévében — az ismert okok miatt —a
képviselotestiiletek egyes dontései torlddtak, nem a jogszabalyok altal meghatarozott
hataridobe kertiltek a képviselok elé az eldterjesztések, jelentés munkaterhet rova ezzel az 4j
korjegyzdre és az ligyintézokre, akik még sajat feladatkoriikbe is akkor tanultak bele.
Felvillantasképpen: aprilisba kellett elokésziteni a 2011. évi koltségvetési rendeletet, az



SZMSZ feliilvizsgélatat, az nkormanyzat kdzéptavi gazdasagi programijat, a
képviselbtestiilet munkatervét, a koztisztviseldi teljesitménykdvetelmények alapjat képezo
kiemelt célokat, az éves kozbeszerzési tervet, a szocidlis ellatasokrdl sz616 uj Onkormanyzati
rendeletet, hogy csak a jelentosebbeket emlitsem.

Kisasszond kozségben 1j szocidlis ellatasi formaként elékészitettiik a falugondnoki szolgélat
miikdésének a lehetéségét. Ahhoz, hogy a szolgalat mikddési engedélyt kaphasson, és az
Onkormanyzat normativat vehessen igénybe a képviselétestiilet elé keriilt a falugondnoki
szolgalatrol késziilt rendelet-tervezet, a szolgalat SZMSZ-e, szakmai programja, a
falugondoki palyazat, egyiittmiikodési megallapodas a falugondnoki helyettesitésérol.

A palyazatok irasat 2011. évben — kevés kivétellel - a képviseldtestiiletek megbizasa alapjan
erre a feladatra szakosodott cégek és/vagy személyek végezték, akik a palyazatok
elokészitésében, benyujtasédban vallaltak nagy szerepet. Ennek ellenére a hivatalt jelentds
feladatellatés terhelte a palyazatok végrehajtasa, pénziigyi elszamolasa és a megvalosult
létesitmények, eszkozok fenntartdsa soran. Erre a hivatal a csokkentett 1étszammal, a napi
feladatok mellett nagyon nehezen tudott eréforrast eldteremteni, sokszor ez
konfliktushelyzetek forrasa volt.

Pélyazatok. amelyekben feladatellatoként és/vagy kozremiikoddként részt vettiink:

- DDOP 5.1.5/C- belteriileti vizrendezés Kaposfo

- rovid és hosszu idotartamu kozfoglalkoztatas

- kozfoglalkoztataszervezo alkalmazasa

- értékteremto kozfoglalkoztatas

- Integralt Kozosségi és Szolgaltatd Tér kialakitasa

- TAMOP33.2.

- TAMOP 3.1.4.- Kompetencia alap( oktatds bevezetése Kaposfé intézményeibe

- TAMOP 3.3.7.- Esélyegyenléségi programok végrehajtasa

- Kisasszond kozség belteriileti vizrendezése

- UMVP palyazatok
2011. év végén kezdddott a Startmunka mintaprojekt elokészitése, ahol harom énkormanyzat
Kaposf6, Kisasszond és Bardudvarnok egytittmiikddésére épiild kozfoglalkoztatasi program
kertilt elokészitésre.

Annak ellenére, hogy a kzbeszerzési eljardsok lefolytatdsara az Snkorméanyzat megbizast
adott kdzbeszerzési tandcsadonak a hivatalnak sokszor azonnali feladatellatéast jelentett a
kozbeszerzésekben vald kozremiikdés.

A kovetkezd kozbeszerzési eljarasokban végeztiink kozremiikodést:

- szilard hulladék elszallitasa (a kdzbeszerzés kistérségi szervezésben),
- IKSZT
- Bodohaz felajitasa

Az dnkormanyzatok altal kotott szerzodésekkel kapesolatos feladatok azért emlitésre méltoak, mert a
gyakorlat azt mutatta, hogy eddig ilyen iranyu feladatellatas nem tértént. Sem a szerzédések jogi
szempontl véleményezese, esetleges elokészitése, sem ellenérzése, sem pénziigyi szemponti
ellenjegyzése. A szerzodések nyilvantartasba vétele folyamatosan torténik, és igyeksziink a
nyilvantartds naprakészségét biztositani. A netto 5 millio Ft feletti szerzédésekkel kapcsolatos
adatokat nyilvanossagra kell hozni, ez a kozadattarba megtalalhaté. Sajnos az el6z6 években kotott
szerzodések, megéllapodasok feltérképezése sokszor nehézségekbe iitkozik, sokszor csak a kollektiv
emlékezetre tudunk hagyatkozni.



Gazddalkodasi-pénziigyi feladatelldtis:

A 2011. évben a két onkormdnyzat a két kisebbségi 5nkormanyzat és a Korjegyzoség pénziigyi-
gazdalkodasi feladatait 2 iigyintézé latta el.

A kéltségvetéshez kapesoloddan a képviseldtestiiletek elé keriild koltségvetési koncepcid, rendelet-
tervezetek és a beszamolok eldkészitését is ellattak.

A feladatkériikbe tartozott a Kincstari adatszolgaltatas mind elektronikusan mind papirformatuban
torténd teljesitése. A palyazatokkal kapesolatos pénziigyi feladatok eldkészitése és lebonyolitasa.

A pénziigyi munkatarsak jelentds munkakat végeztek mindkét onkormanyzat esetében az
ONHIKI tamogatasok elnyerése érdekében, bar itt is mindkét Onkorményzat kiils6 szakembert
bizott meg.

A pénzmozgasok teriiletén igyeksziink a hazipénztaron keresztiil torténé kifizetést a leheté legkisebb
mértékre szoritani. Az utaldsok elektronikus Gton térténnek nemesak a szamlak, az illetmények,
munkabérek vonatkozasaban, hanem a szocialis ellatasok terén is. Nagyszerili egyiittmiikodés alakult ki
a pénziigyi ligyintézo és a szocidlis iigyintézd kozott, ezzel minimalizalva a szocialis ellatdsok
kifizetéséhez és visszaigényléséhez kapcsolddo szabdlytalansagok eléfordulasat.

A hazipénztarak kezelését az adoiigyi feladatokat ellaté iigyintézé végzi kapesolt munkakérben.
Jelenleg 5 pénztarat kezel. A korjegyzd a hazipénztarakat rendszeresen ellenérzi és a hianyossagokra
felhivja a figyelmet, valamint visszaellendrzi azok pétlasat. A kézpénzfizetési szamlak esetében sok
id6t és figyelmet vett igénybe, amig az arra jogosult személyek elfogadtak és betartottik a
Jogszabdlyokban el6irt utalvanyozasi, ellenjegyzési, ellenérzési, teljesitésigazolasi, felhasznalasi
kotelezettségeinek teljesitését. Az iigyintézdk figyelmét is tobb esetben fel kellett hivni a folyamatba
épitett ellendrzés gyakorlasanak a fontossagara.

Az elmult évben nagy eréfeszitéseket tettiink Kaposfo kozség likviditasi helyzetének egyensilyba
tartasa érdekében. Ennek egyik teriilete volt a szamlak hataridére térténd kiegyenlitése, a
pénzmozgdsok ¢s a kitelezettségek teljesitésének napi figyelemmel kisérése. A masik teriilet a hitelek
felvételének az elokészitése.

Kaposf6 vonatkozasaban eldkészitd targyalasokon vettiink részt tamogatas-megeldlegezd hitel
futamidejének meghosszabbitasa érdekében. A targyaldsok pozitiv eredménnyel zarultak 2011.
szeptember 30-ig haladékot kapott az 5nkorményzat a hitel visszafizetésére, és ezt a hataridét
teljesiteni is tudta.

Szintén elokészito feladatellatas keretében a folydszamla-hitelkeret meghosszabbitasra keriilt.

Az IKSZT-hez kapesolddoan sziikségessé valt timogatas-megeldlegezé rulirozé hitel felvétele,
amelynek elokészitését szintén a hivatal apparatusa végezte. A korjegyzé minden esetben jelen volt a
pénzintézettel folytatott egyeztetéseken.

Az 6nkormanyzatok a belsd ellenérzési feladatokat a kistérség keretében foglalkoztatott belsé ellendr
atjan latjak el.

Személyzeti iigyek:

A személyzeti igyekkel kapesolatos feladatellatast egy koztisztviseld latja el kapcsolt munkakérben.
Hozza tartozik a koztisztviseldkkel, kozalkalmazottak, Munkat6rvénykonyve hatalya ala tartozokkal,
valamint ezen beliil is a kozfoglalkoztatasi jogviszonyban allokkal kapesolatos teljes kori
feladatellatas. Ezen kiviil kezeli a polgarmester, alpolgarmester, képvisel6k személyzeti anyagait,
gondoskodik a vagyonnyilatkozatok drzésérol.

Ellatja a KIR3 rendszer kezelését, amelyen keresztiil adatszolgaltatas torténik a jogviszonyok
keletkezésérdl, modositasarol, megsziintetésérdl és minden olyan lényeges adatrdl, amely a Kincstar
részére a szamfejtési feladatok ellatasahoz sziikséges.

Ezen a rendszeren keresztiil térténik a kdzfoglalkoztatottakrdl torténd adatszolgaltatas is.



Az elmilt évben tébb palyazatot is elkészitettiink, amely a kdzfoglalkoztatashoz kapcsolddott.
Kisasszond esetében értékteremto kozfoglalkoztatasban két f6, rovidtaviban 2 £6, hosszitaviiban egy
f6, téli kozmunkaprogramban két f6 keriilt foglalkoztatasra.

Kaposfo esetében értékteremtd kdzfoglalkoztatasban 13 f6, rovidtavaban 11 £, huzamos
kozfoglalkoztatasban 3 6, téli rovidtavuban 4 f6 keriilt foglalkoztatasra és egy f6 kdzfoglalkoztatas-
szervezOt alkalmaz az dnkormanyzat.

Kisebbségi onkormdanyzatok mitkidésével kapcsolatos feladatok:

A Korjegyzoség latja el Kaposfé kozség esetében a német és a cigany kisebbségi 6nkormanyzatok
pénziigyi-gazdélkodasi feladataihoz kapcsolodoan a kéltségvetési koncepeio, koltségvetés tervezése,
évkozi és év végi pénziigyi beszamold eldkészitését, végrehajtasat. Ugyel a pénziigyi és bizonylati
fegyelem megtartdsdra, a pénziigyi szabalyzatok figyelembe vételére. Az eldterjesztéseket és az
tilésekrol készitett jegyzokonyveket elozetesen térvényességi szempontbol attekintjiik, igény esetén
adminisztrativ €s jogi segitsége is ny(jtunk a kisebbségi feladatellatashoz.

Népszamldalasi feladatok:

Az elmult évben a KSH iranyitasaval és torvényi szabalyozassal a jegyz0 feladatkdrébe keriilt a helyi
népszamlalassal kapcsolatos feladatellatas. Kaposfo kozség esetében ez azért jelentds, mivel itt német
és cigany kisebbségi onkormanyzat is mikadik, igy a nemzetiségekre vonatkozoan kiemelt figyelmet
kellett forditani. Ez a szamlalobiztosok kijelslésénél is szempont volt. A KSH szigort és szinte heti
rendszerességgel tortént ellendrzése mellett a feladatellatast hataridére és pontosan teljesitette a hivatal
vezetdje €s az ezzel a feladattal megbizott munkatarsa mind az adminisztrativ, mind a pénziigyi
feladatok terén.

Kozigazgatasi hatosagi feladatok:
Iratkezelés

A Korjegyzdségre érkezo és ott eldallitott iratokat elektronikus iktatasi rendszer segitségével vessziik
nyilvantartasba. Megsziintetésre keriilt az un. kettos iktatas, amely eddig gyakorlat volt a hivatalban. A
hasznalt iktatdprogram tanusitott, teljes kori minositéssel rendelkezik. Az iratkezelésnek ez a
moddszere gyorsitja az iratok iktatasat, a hatosagi statisztika eloallitasat. A tavalyi évben az irattarban
tarolt iratanyag atrendezésére volt sziikség évek és irattari jelek szerint. Az iratanyagok selejtezését
folyamatosan végezziik. a 2011. év selejtezése folyamatban van, mivel sok esetben feliil kell vizsgalni
az iratokon szerepld selejtezési idot, varhatoan 2012. év masodik félévre a munka elkésziil.

Tobb esetben eléfordult, hogy az 6nkorményzatok altal megbizott, vagy alkalmazott személyek un.
.kills6s6k™ nem megfelelden tartottak be az iratkezelésre és iktatasra vonatkozd szabélyokat, igy az
iratok nem voltak nyomon kdvethetoek. Ennek a helyzetnek a feloldasa folyamatos ellendrzést
igényel, de nehézségekbe iitkdzik, hogy tudomast szerezziink egy-egy iratanyag keletkezésérol vagy
fellelhetoségérol.

Az 6nkormanyzati tigyiratforgalmi statisztikai adatok

Ev Ugyiratok szama Hatarozatok szama
Foészam Alszam Allamigazgatasi | Onkorméanyzati
hatosagi iigyek hatosagi tigyek
2010 2460 540 1920 28
2011 3334 653 1717 224




Az elmult évben, foleg az év végén jelentds mértékii jogszabalyvaltozas tortént. Alaptérvényt fogadott
el az Orszaggyiilés, majd megjelentek a sarkalatos torvények, és folyamatosan ezek végrehajtasara
kiadott jogszabalyok. December honapban csaknem 8000 oldalnyi 0j, vagy modosité jogszabalyt
tettek kozzé, amelynek jelentds része az dnkormanyzatok feladatellatasat is érintette januar 1-tol.
Kiemelendd: a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol szolo térvény, a kdzszolgalati tisztviselokrol
sz0lo térvény. a vizikozmiszolgaltatasrol szolo torvény, stb. A nagymértékii jogszabalyvaltozas
megndveli az ligyintézésre forditott id6t és a bizonytalansagot.

A hatosagi feladatellatast a kovetkezo tigykorok koré szervezettek mutatom be a teljesség igénye
nelkiil:

Anyakdnyvi igazgatds, népességnyilvantartas:

Az elmult évben két 6 tett teljes korti anyakonyvi szakvizsgat. Tavaly dsszesen 10 anyakdnyvi
esemény tortént. Sziiletést nem anyakonyveztiink. Hazassagkotést 2 esetben, halalesetet 8 esetben
regisztraltunk. Allampolgarsagi iigyiink nem volt. Apai elismer0 nyilatkozat felvételére 4 alkalommal
keriilt sor. Az 0j anyakdnyvvezeték lelkes munkajanak kdszonhetéen egyre nagyobb az érdeklddés a
telepiilésen torténd hazassagkotés irant. Reményeink szerint a megszépiilé IKSZT épiilete mélto
helyszine lesz a szertartasok lebonyolitasanak.

Az elmult évben 59 lakcimbejelentés 31 tartozkodasi hely bejelentés érkezett hivatalunkba. Kiilfoldi
letelepedés egy esetben volt. A lakcimvaltozasokat elektronikusan rogzitjiik és juttatjuk el a kozponti
nyilvantartohoz. A lakcimkértyakat tovabbra is Kaposvar Varos Okmanyirodaja késziti el és kiildi
meg Korjegyzoségiink részére kézbesités céljara.

A népességnyilvantartas az adatvédelmi szabalyozasnak megfelelden térténik. E nyilvantartason
alapulo hatésagi bizonyitvanyok kiadasat — kevés kivételtol eltekintve — azonnali ligyintézés keretében
oldjuk meg.

Huagyatéki iigyintézés:

A hagyatéki ligyintézés volt az a teriilet, ahol stlyos elmaradasok voltak. A jogszabély szerint az elhalt
allando lakohelye szerint illetékes polgarmesteri hivatalban/korjegyzdségen kell lefolytatni a hagyatéki
leltar felvételére iranyulo eljarast. A hagyatéki iigyintézés a 2011. januér 1-jén hatalyba lépett
jogszabalynak megfelelGen torténik. Tobb esetben érkezett a hivatalhoz olyan hagyatéki, pothagyatéki
eljaras inditasa miatti kérelem amely 10-15 évvel ezel6tti halalesethez kapesolodott. Ilyen esetben
csaladfa késziilt, amely alapjan a kozjegyz6 elotti eljaras lefolytathatova valt. Emiatt a kozjegyzokkel
is szorosabb egyiittmiikodést kellett kialakitani. E teriileten 2011. marciusaban a Somogy Megyei
Kormanyhivatal ellendrzést is tartott, az ellendrzés eredményeként az akkor feltart hianyossagokat
kikiiszboltiik.

Birtokvedelem:

A birtokvédelem teriiletén az elmult évben 4 tigyben kellett eljarnunk. Az iigyek intézése soran
elsésorban a felek kozotti egyezség Iétrehozasara torekedtiink. Amennyiben erre a felek nem
hajlandoak, Ggy az ligy dsszes koriilményeit figyelembe véve dontést kell hozni. A hatarozatot
sérelmesnek tarto fél a birdsaghoz fordulhat jogorvoslatért.

Szabalysértés:

Az elmult évben 42 tigyiratot dolgoztunk fel e témakorben. Gyakori volt, hogy ugyanazon személyt
tobb esetben is feljelentettek. 8 esetben az iigyet a hataskorrel és illetékességgel rendelkezd szervhez
kellett attenni. Az elmilt évben szabalysértési birsag kiszabasara nem keriilt sor, figyelmeztetés
alkalmazasaval a kisebb siily esetek kezelhetové valtak. A szabalysértések jelentds részét nem a két



telepiilés kdzigazgatasi teriiletén kovették el, hanem jellemzéen Kaposvaron (guberalas, kiztisztasagi
szabalysértés). Vagyon elleni szabalysértési feljelentés az elmult évben nem volt.

Szocidlis igazgatds és gyermekvédelem:

A szocialis feladatellatas terén is valtozas tortént az tigyintézd személyében az elmilt év soran. Sajnos
ezen a teriileten is jelentos tigyirathatralékkal kellett szembesiilniink, amely adédhatott az el6z6
ligyintézo tartds tavolléte miatt. A hatralékok felszamoldsa 201 1. december 3 1-ig megtortént. Az
ligyintézéshez sziikséges szoftver rendelkezésre allt ugyan, de az hasznalaton kiviil volt, igy tobb évre
visszamendleges frissitést kellett beszerezniink. Fel kellett fektetni a teljes kort nyilvantartast a
szocialis ellatasokrol. Felszamoltuk azt a rossz gyakorlatot, hogy a szocialis tamogatasokrol a
pénziigyi ligyintéz6 nem kapott teljes korii informaciot a kifizetésekhez. A kifizetési listakat az
ligyintézo elektronikus uton is tovabbitja a pénziigy felé az utalasok megkonnyitése érdekében.

A szocialis teriileten a jogszabalyok az elmult idészakban sokszor valtoztak, pl: az aktiv koraak
ellatasdhoz kapcsoldddan, vagy emlithetjiik a lakasfenntartasi tamogatast is. A szocialis tigyintézd
nem rutinbdl, hanem a hatdlyos jogszabalyoknak megfelelden végzi a munkajat. Sajnos a lakossag
korében ezt el kellett fogadtatni, foleg a kérelmezo altal benytjtando iratok esetében.

A lakossagi dsszetétel miatt munkank jelentds részét teszi ki a felnott koruak szocialis ellatasaval
kapcsolatos tigyintézes. A jegyzoi hataskoron kiviil, Kaposfé kozség esetén az nkormanyzati hatosagi
dontéseket atruhazott hataskdrben a Szocialis és Kozmiivelodési Bizottsag latja el. A szocialis
ligyintézd feladatkorébe tartozik a Bizottsag részére az eloterjesztések elkészitése, és a Bizottsagi
tilésekrol a jegyzokaonyv felvétele. Az azonnali, halaszthatatlan dontéshozatal kivételével minden
kérelemrol eldterjesztést készitiink, amely a tisztazott tényallasnak megfelelden késziil el, és a dontést
a Bizottsag altal kiadando6 hatosagi hatarozat-tervezetével segitjitk. A Bizottsag tagjainak kérésére a
bizottsagi iilések anyagat elektronikus forméaban kiildhetjitk meg a résziikre.

A gyermekvédelem terén szoros az egyiittmiikodés a gyermekjoléti szolgalat munkatarsaival. Ezen a
teriileten sokszor kell anyagi jellegli problémakat orvosolni. Igyeksziink, hogy minél kevesebb esetben
kelljen a gyermekeket a csaladbdl kiemelni.

Ideiglenes hatalya elhelyezés 1 esetben tértént. [skolaztatasi tamogatas felfliggesztése 50 tanorat
meghaladé mulasztas miatt 2 esetben volt, a gyermekeket mar eldzdleg védelembe vettiik, igy
esetiikben kiilon védelembevételi eljarast nem kellett lefolytatni. A tiz tandrat meghalado mulasztas
kovetkeztében a sziilonek, valamint az Alapszolgaltatasi Kdzpontnak 3 esetben kellett végzést kiildeni.

Az szocialis €s gyermekvédelmi ellatasok tigyiratforgalma a kdvetkezok szerint alakult:

Rendszeres ellatasok:
aktiv kornak (foglalkoztatas helyettesitd tamogatas, rendszeres szocialis segély): 126 db

lakasfenntartasi tamogatas 77 db
apolasi dij 11db
kozgyogyellatas 44 db
rendszeres gyermekvédelmi kezdvezmény 91 db

Eseti ellatasok:

dvodaztatasi tamogatas 3db
rendkiviili gyermekvédelmi tdmogatas 2.db
atmeneti segély 36 db
mozgaskorlatozottak kozlekedési tamogatasa 18 db
tanévkezdési tamogatas 121 db

koztemetés 1 db



Kereskedelmi igazgatas, miiszaki iigyintézés

Kereskedelmi iigyekben a bejelentés koteles tevékenység tartozik a hataskoriinkben. Az iigyintézés
soran tapasztaltuk, hogy nem késziilt el az iizletek miikodésének nyilvantartasa, ezért ezt is az elmult
¢vben kellett elkésziteni és a honlapon nyilvanossa tenni.

A telepiilésen a kozteriilet-hasznalat szabalyainak betartasa is nehézségekbe iitkozott, mivel az elmult
id6szakban erre nem forditottak kello figyelmet. A kozteriilethasznalat dijait ugyan megallapitottak, de
annak befizetését nem ellendrizték. E feladatoknak a helyi énkorméanyzati rendeletben, mint
Jjogszabalyban foglalt ellatasa konfliktushelyzeteket is eredményezett.

Az elmult évben az iigyintéz6 mindkét telepiilésen minden kereskedelmi egységet ellenérzétt. Ez sem
volt gyakorlat eddig. pedig jogszabélyi kitelezettség. Egy esetben tallt hianyossagot a kereskedelmi
egységnél, melynek a potlasa megtortént.

A miszaki igazgatas teriiletén szakhatosagi eljarasok, kezeldi vagy tulajdonosi hozzajarulasok esetén
kellett eljarni.

A képviselotestiiletek dontése alapjan megsziintetésre keriilt a miszaki hat6sagi tarsulas, amelynek
feladatai kitiresedtek, mivel a kdrzetkozponti jegyz6hoz keriiltek a hataskorok jelentés része.

Adoiigyi igazgatds
A helyi adoiigyek szamat nagyban befolyasolja, hogy a képviseldtestiilet dont-e addvaltozasrol. Az
elmult évben Kaposfon a képviselotestiilet a belteriileten a kommunélis adét 12.000,-Ft-rol 16.000,-Ft-

ra emelte, igy minden adoalanyt hatarozattal kellett értesiteni az add mértékérdl.

Az addbefizetések alakulasa a két telepiilés vonatkozasaban:

Kaposfo

Adobnem Hatralék 2010. Eldiras Befizetés Hatralék 2011.

évi évi
Kommunalis ado | 2.300.000 8.907.000 8.236.000 2.971.000
Ipartizési ado 1.500.000 19.348.516 19.150.600 1.697.916
Geépjarmiado 4.200.000 13.903.000 14.758.000 3.345.000
Késedelmi potlék | 1.670.000 946.000 660.000 1.956.000
Osszesen: 9.670.000 43.104.516 42.804.600 9.969.916

Kisasszond

Adonem Hatralék 2010. Eloiras Befizetés Hatralek 2011.

évi évi
Kommunalis add | 360.000 565.000 511.000 414.000
Ipariizési add 5.700 341.000 278.000 68.700
Gépjarmiado 313.000 890.000 748.000 455.000
Késedelmi potlék | 192.000 100.000 37.000 255.000
Osszesen: 870.000 1.896.000 1.574.000 1.192.000
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A hatralék behajtasa érdekében munkabérletiltast 19 esetben, inkasszot 1,7 millio Ft erejéig, 36
esetben gépjarmi forgalombol kivonasat kértiik, illetve megkerestiik a NAV-t végrehajtas
foganatositasara. Felszamolasi eljarasnal egy esetben éltiink igénybejelentéssel. Adétartozas miatt
ingatlanra jelzalogjog bejegyzésre 9 esetben keriilhet sor. A végrehajtasi eljarasok soran tapasztaljuk,
hogy az az idétartam egyre hosszabbodik, amig a végrehajtasi cselekménynek pozitiv eredménye lesz
illetve a lakossag és a véllalkozasok anyagi helyzete miatt egyre nehezebb elérni, hogy a hatralékok
veégrehajtasa eredmeényes legyen.

Az adé6hatralékosok részére az I. félévi addértesitokon til, 2011. oktober-november honapokban 194
esetben fizetési felszolitas is kikiildésre keriilt.

H]

Ado-értékbizonyitvany 24 db keriilt az elmult évben kiadasra megkeresés alapjan.

Jelentés az adok mddjara torténd végrehajtasra torténd megkeresés, tobb mint 200 tétel, amely
kiemelkedden szabalysértési pénzbirsagokbol adddtak, de elfordultak kiilonbdzé igazgatasi
szolgaltatasi dijak be nem fizetésébdl adodd megkeresések is. Ezt a feladatot az adotigyekkel
parhuzamosan hatdridére kell ellatni, ahol az eljarési rend a felszdlitéssal kezdédik, majd
adategyeztetéssel folytatodik. Amennyiben nincs jogkéveté magatartas, igy munkabérletiltasra,
foglalasi jegyzokonyv felvételére, kozérdek(i munkavégzés elrendelésére, majd elvégzésének
igazolaséra keriil sor. Kozben a megkeresé szervet folyamatosan tajékoztatni kell a végrehajtas
allasarol.

Osszegezve elmondhato, hogy 2011. év a valtozasok éve volt mind a személyi, mind a jogszabalyi
kdrnyezetet tekintve, pénziigyileg pedig egy nehéz iddszakot vészeltiink at.

A Korjegyzbség dolgozdi mindent megtettek annak érdekében, hogy Kisasszond és Kaposf6 kozség
telepiilésein €16k az tigyeiket gyorsan, jogszerien, egyéni érdekeik lehetdség szerinti figyelembe
vételével tudjak intézni. A polgarmesterek és a képviseldk részére a dontéshez sziikséges
informéciokat igyekeztek teljes koriien feltarni és rendelkezésre bocsatani. J6 szinvonal, szakmailag
megalapozott munkavégzés tortént.

A még jobb munkavégzéshez kdlesonds informacidcserére lenne sziikség, sokszor a visszacsatolas
hianyzik.

Kérem, a Tisztelt KépviselStestiileteket a beszamolo és a hatérozati javaslat elfogadaséra.

Hatarozati javaslat:

Kaposfo/Kisasszond Kézség Onkormanyzat Képviselttestiilete a Kaposfo-Kisasszond Kozségek
Korjegyzoségeének 2011. évi tevékenységérél szolo beszamolot elfogadia.

Kaposf6, 2012. aprilis 17. /
\ ‘t
\\ PRV
Dr. 'Gazdof Angéla
cimzetes f0jggyzo

|



KAPOSFO ES KISASSZOND KOZSEGEK

KORJEGYZOJE
7523 Kaposfo, Kossuth u. 221.
Tel.: 82/577-030; fax: 82/577-054; e-mail: kaposfo@kaposfo.hu

Ugyiratszam: 791-4/2012
Ugyintéz6: Balogh Csaba

ELOTERJESZTES

Kaposfé Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete és Kisasszond Kozség Onkormanyzat

Képvisel6-testiilete 2012. aprilis 24.-i egyiittes tilésére

Targy: Eléterjesztés a 2012. évi igazgatasi sziinetrdl
Tisztelt Képviseldtestiilet!

A kozszolgdlati tisztviselokrél szo16 2011. évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban: Kttv.) 232. §
(3) bekezdése alapjan a képvisels-testiilet, valamint a 2. §-ban felsorolt szervek vezetdje - a
Kormény ajanlasénak figyelembevételével — a rendes szabadsag kiadaséra igazgatési sziinetet
rendelhet el. Az ilyen médon kiadott rendes szabadsig nem haladhatja meg a koztisztviselé
adott évre megallapitott alapszabadsaganak a haromotddét.

A kormany ajanldsit a kozszolgalati tisztvisel6k munka- és pihendidejérdl, az igazgatasi
sziinetr6l, a kozszolgalati tisztviselot és a munkaltatot terheld egyes kotelezettségekrol,
valamint a tavmunka végzésrol szolé 30/2012. (III. 7.) Korm. rendelet 13. § - 15.§-ai
tartalmazzak.

A 13.§ alapjan az igazgatdsi sziinet idétartama nyaron 6t egybefiiggd naptari hét, amely
augusztus 20-at kdzvetleniil koveté vasarnapig tart, télen két egybefiiggd naptari hét, amely
januér 1-jét kozvetleniil kivetd vasarnapig tart.

A 15. § tartalma szerint a Kormany a Kttv. 232. § (3) bekezdése alapjan a helyi Onkorményzat
képviselG-testiilete, valamint a Kttv. 2. §-dban felsorolt szervek vezetSje szamira ajanlja
igazgatési sziinet elrendelése esetén az e rendeletben foglaltak figyelembevételét.

A fenti Kormany rendelet alapjan az igazgatési sziinet 2012. julius 23-t6l augusztus 26-ig tart,
valamint 2012. december 24-t51 2013. januar 6-ig.

A Keépviselotestiilet SZMSZ-ben szabalyozta, hogy julius 1-t8] augusztus 20-ig nem tart iilést.

A fentickre ¢és a képviselStestiilet éves munkatervére figyelemmel javaslom a
képviseldtestiiletnek, hogy Kisasszond-Kisasszond Korjegyzoség kiztisztviseldi tekintetében
2012. julius 2-t61 2012. augusztus 10-ig, valamint 2012. december 27-t6] 2013. janudr 2-ig
hatdrozza meg az igazgatasi sziinet idejét.

Javaslom a hatédrozati javaslat elfogadasat.

Hatérozati javaslat:

1.) Kisasszond/Kaposfo Kozség Onkorményzat Képviselotestiilete a Kaposf6-Kisasszond
Kaorjegyzéség koztisztviseloi tekintetében az igazgatdsi sziinetet 2012. julius 2-t61 2012.

augusztus 10-ig, valamint 2012. december 27-t61 2013. janudr 2-ig terjedé iddszakra
hatdrozza meg.



2.) A Képviselotestiilet felkéri a korjegyzot, hogy az anyakdnyvi, népesség-nyilvantartasi
feladatok zavartalan ellatasat az igazgatasi sziinet ideje alatt is szervezze meg.

Hataridé: értelem szerint

Felelds: Dr. Gazdof Angéla
Korjegyz6 Kaposfo

Kaposfo, 2012. aprilis 17.

Dr. (‘}azgl(’)f ngéla
cimzetes f6jegyzo



KISASSZOND KOZSEG ONKORMANYZAT KAPOSFO KOZSEG ONKORMANYZAT

POLGARMESTERE POLGARMESTERE
7523, Kisasszond, Kossuth u. 2. 7523 Kaposfd, Kossuth u. 221.
Tel.: 82/577-030; fax: 82/577-054; e-mail: Tel.: 82/577-030; fax: 82/577-054; e-mail:
kaposfo/@kaposfo.hu kaposfoikaposfo.hu

Ugyiratszam: 791-5/2012
Ugyintézo: Jiingling Andras

ELOTERJESZTES
Kaposfé Kozség Onkorményzat Képviselotestiilete, Kisasszond Kozség Onkorméanyzat
Képviselotestiilete 2012.04.24-1 egyiittes iilésére.

Tarey: Eldterjeszies telefonhaszndalat szabdlyozdsdrdl

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
13 § (2) bekezdés g) pontja alapjan, — figyelembe véve a vonatkozd adozasi eléirdsokat,
valamint a helyi sajatossagokat — a koltségvetési szerv vezetdje belso szabalyzatban rendezi a
vezetékes ¢és radiotelefonok hasznalatat. A koltségvetési szerv vezetdjének és a
polgarmesternek a képviseld-testiilet hatarozza meg a telefonhasznalat szabalyait.

Magancéltu telefonhasznalatnak mindsiil a kifizetd tevékenységének ellatasa érdekében
biztositott helyi és tavolsagi tavbeszélo-szolgaltatas, mobiltelefon-szolgaltatas. tovabba az
Internet-protokollt alkalmazo beszédceélu adatatvitel-szolgaltatas magancél hasznalata.

A személyi jovedelemadorol szolo 1995, évi CXVIL torvény értelmében a telefonhasznalat
csak abban az esetben nem jarulékkdoteles. ha a telefonvonal hasznaloja tételes hivasnaplot
vezet a céges valamint magan célu hivasokrdl. (hivas jellege, hivott szam, idotartam, hivas
célja amennyviben céges). A hivatal esetében az () telefonkdzpont segitségével mar
elvalaszthato lesz a hivasok magancélu hasznalata. A szolgaltato altal kiallitott szamla alapjan
a hivasok elkiilonitése nem lehetséges. hivasnaplo vezetése mobiltelefon esetében nem
¢letszert.

A mobiltelefon hasznalata utan a koltségvetési szerv vagy a szamlazott 6sszeg 20%-a utan
adot fizet. melynek mériéke az eddigi tapasztalatok alapjan havi 300-600Ft/eléfizetés, vagy a
telefon hasznaldjaval a telefonszamla 20%-at megtizetteti.

Javaslom a Tisztelt Képviseld-testiiletnek a hatarozati javaslat elfogadasat.




Hatarozati javaslat

A”
"
Kaposf6é/Kisasszond Kozség Onkormanyzat képvisel-testiilete a polgarmester, illetve a

korjegyzo részére eldfizetéses mobiltelefon hasznalatat engedélyezi, hivasnapld vezetésére
nem kotelezi, valamint az Onkorméanyzat a telefonkoltségek 20%-a utan a kozterheket
megfizeti.

B”
”»
Kaposfé/Kisasszond Kozség Onkormanyzat képviseld-testiilete a polgarmester, illetve a

korjegyz0 részére eldfizetéses mobiltelefon hasznalatat engedélyezi, hivasnaplé vezetésére
nem kotelezi. a telefon elofizetéssel kapcesolatos kéltségek 20%-at a hasznalé megfizeti.

Felelds: polgarmester, korjegyzo
Hatarido: folyamatos

Kaposf6, 2012. aprilis 17.

Sztanyi Tibor s.k. Horvéth Zoltan s.k.
polgarmester polgarmester



