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JOGSZABALY! KORNYEZET

2015, évi CXLIIL. tdrvény A kdzbeszerzésrd!

307/2015 (X.27.) Korm. rendelet | A kbzszolgéltatdk kézbeszerzéseire vonatkozd sajatos
kézbeszerzési szabélyokrdl

308/2015 {X.27.) Korm. rendelet | A kdzbeszerzési eljaras eredményeként megkstott
szerzdések teljesitésének és médositdsdnak Kdzheszerzési
Hatdsag dltal végzett ellendrzéséré|

310/2015 (X.28.) Korm. rendelet | A tervpdlyazati eljarasokrél

320/2015 (X.30.) Korm. rendelet | A kézbeszerzések kdzponti ellendrzésérd| és engedélyezésérl

321/2015 (X.30.) Korm. rendelet | A kizheszerzési eljdrdsokban az alkalmassag és a kizard okok
igazolasanak, valamint a kdzbheszerzési miszaki leiras
meghatarozasanak modjardl

322/2015 (X.30.) Korm. rendelet | Az épitési beruhdzésok, valamint az épftési beruhdzasokhoz
kapcsoladd tervezdi és mérndki szolgaltatdsok
kézbeszerzésének részletes szabalyairdl

323/2015 (X.30.) Korm. rendelet | Az egyes kizbeszerzési targyl korményrendeletek
modositasardl

4472015 (X1.2.) MvM rendelet A kézbeszerzési és tervpalydzati hirdetmények feladdsdnak,
ellendérzésének és kbzzétételének szabalyairdl, a
hirdetmények mintairdl és egyes tartalmi etemeirél, valamint
az éves statisztikai Osszegzésrdl

45/2015 (X1.2.) MvM rendelet A Kbzbeszerzési Déntdbizottsag eljdrasaért fizetendd
igazgatasi szolgdltatasi dijrél

4242017 (X11.19.) Korm. rendelet | Az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabélyairdl

40/2017 (X11.27.) MvM rendelet | Az elektronikus kizbeszerzési rendszer fenntartdséval és
m(fkddtetésével kapcsolatos
szabalyokrdl

301/2018 (X11.27.) Korm. rendelet | A Nemzeti Hirkdzlési és Informatikai Tanacsrdl, valamint a
Digitalis Kormdnyzati Ugyndkség Zartkoriien Mikads
Részvénytdrsasdg és a kormdanyzati informatikai beszerzések
kdzpontositott kbzbeszerzési rendszererdf
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PREAMBULUM

Fond Kozségi Onkormdnyzat (tovabbiakban: Ajénlatkéré) a kozpénzek ésszer( felhasznaldsa
atlathatésaganak és széles kor(i nyilvénos ellenérizhetdségének megteremtése, tovabba a kdzbeszerzések
soran a verseny tisztasaganak biztositdsa érdekében, a kbzbeszerzésekrdl sz6lé 2015. évi CXVIII. térvény
(tovéabbiakban: Kbt.) 27. §-dban meghatdrozott kitelezetiségének eleget téve a kdzbeszerzési eljdrdsok
elGkészitésével, lefolytatasdval kapcsolatos tevékenységrdl, valamint a felel@sségi rendrél az aldbbi
szabdlyzatot alkotja.

l. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

1) Akdzbeszerzési szabdlyzat hatdlya kiterjed Ajdniatkérdre
2} A Szabdlyzat hatalya ald tartozd beszerzések: A kozbeszerzés térgya drubeszerzés, épitési
heruhazds, épitési koncesszio, illetdleg szolgdltatas megrendelése és szolgaltatasi koncesszio,

Il.  SZABALYZAT CELIA

Meghatdrozza Ajanlatkérd Kkézbeszerzési eljardsai  el8készitésének, lefolytatdsénak, belss
ellendrzésének felel@sségi rendjét, a nevében eljdrd, illetve az eljarasba hevont személyek, valamint
szervezetek felel8sségi korét és az eljardsok dokumentalasi rendjét, dsszhangban a vonatkoz6
jogszabdlyokkal. Ennek kérében kildnbsen meghatdrozza az eljéras soran hozott déntésekért
felelds szeméiyt, személyeket, illetve testiileteket.

ll.  SZABALYZAT HATALYA

A Kozbeszerzési Szabdlyzat Ajanlatkérd Kbt. hatdlya ald tartozd drubeszerzéseire, szolgaltatas
megrendeléseire, épitési beruhdzdsaira, velamint épitési és szolgaltatasi koncesszibira
(tovabhiakban egyiittesen: kizbeszerzéseire) terjed ki.

IV. KOZBESZERZES| ERTEKHATAROK

E szabdlyzat hatdlya ald tartozo kdzbeszerzések vonatkozdsaban az ériékhatdrokat a hatdlyos
kizheszerzési torvény, a hatdlyos kdliségvetési térvény, valamint a Kézbeszerzési Hatbsag erre
vonatkozé téjékoztatdja hatarozza meg.

Ennek megfelelden Ajaniatkérd altal lefolytatotit kbzbeszerzési eljarasok nemzeti értékhatarokat
elérd értékll kozbeszerzések vagy kbzosségi értékhatarokat elérs érték(i kézbeszerzések lehetnek.

1) A kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések vonatkozdsaban Ajanlatkéré erre vonatkozo sajat
szabalyozdsa, illetve a hatdlyos jogszabalyok az iranyadok.

2} A nemzeti értékhatarok

arubeszerzés esetén: 15 millié forint
szoigdltatas megrendelése esetében: 15 millié forint
szolgaltatasi koncesszio esetében: 30 millid forint
épitési beruhdzas esetében: 50 millié forint
épitési koncesszid esetében: 100 miltlié forint
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2) Kozbsségi értélchatarok

drubeszerzés esetén: 214.000 eura, forintban kifejezett ériéke
68.171.840 Ft

szolgdltatas megrendelése esetében: 214.000 eurd, forintban kifejezett értéke
68.171.840 Ft

épitési beruhazas esetében: 5.350.000 eurd, forintban kifejezett értéke
1,704.296.000 Ft.

V.  KOZBESZERZES ERTEKENEK MEGHATAROZASA

1)

2)

Ajanlatkéré koteles a kdzbeszerzési eljdrdst — a beszerzés tdrgydra és becslit értékére
tekintettel — megfelel§ alapossdggal elékésziteni. Ajanlatkérd dltal rendelkezésre bocsdtott
kozbeszerzési dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy az eljdrdsban a gazdasagi szereplék
képeselk legyenek mdszakilag megfeleld, fizikailag megvalésithaté és gazdasdgi szemponthdl
redlis ajanlatot adni. Ajanlatkérének mdr a kozbeszerzési eijaras elGkészitése sordn térekednie
kelt a magas mindségl teljesftés feltételeinek biztositasdra, a kbrnyezet — beszerzés térgyara
tekintettel biztosithaté — védelmére és a fenntarthatdsigi szempontok figyelembevételére,
valamint a beszerzés tdrgyat érint6 szerzGdésmddositdsok megeldzésére, Ajdnlatkérd
alkalmazhatja az értékelemzés mbdszerét is.

Ajanlatkéré az 1) pontban meghatdrozott felelGsségi kdrében kiteles a becsiilt érték
meghatdrozésa céljabdl killdn vizsgalatot végezni és annak eredményét dokumentdlni. A
vizsgalat soran az ajédnlatkéré objektiv alapi mdédszereket alkalmazhat. llyen médszerek
kiildndsen;

a) abeszerzés targydra vonatkozé indikativ ajanlatok bekérése,

b) abeszerzés targydra vonatkozd, arra szakosodott szervezetek &ital végzett piackutatés,

c) igazségligyl szakeértd igénybe vétele,

d) szakmal kamarak altal ajanlott dijszabasok,

e) szakmai kamardk dltal elSallitott és karbantartott, megvaldsitdsi értéken alapuld,

részletes épitési adatbdzis,
f) a Kozheszerzési Hatosag dltal kiadott &rstatisztika,
g) az ajanlatkérd kordbhi, hasonld targyra irdnyuld szerzfdéseinek elemzése.

v,  AZ ELIARAS ELOKESZITESENEK £S LEZARASANAK SPECIALIS SZABALYAI

1)

2)

Epitési beruhazésok esetében az eljdrds csak a kiilsn jogszabdlyban meghatdrozott
kéivetelményeknek megfelel§ tervek birtokdban indithatd meg. Kiilon jogszabélyban foglalt
esetekben Ajdnlatkérének tervellendrzésrél és tervez8i miivezetésrél is gondoskodnia kell.

A kidzbeszerzési eljaras meginditdsa el6tt Ajanlatkérd figgetlen szakértSkkel, hatdsagokkal,
iletve piaci résztvevikkel el§zetes piaci konzulticidkat folytathat a kdzbeszerzési eljards
elkészitése, valamint a gazdasagi szerepl6k — tervezett beszerzésre és annak kbvetelményeire
vonatkozd ~ tajékoztatdsa érdekében.

Az ajanlatkér§ koteles minden szlikséges intézkedést — killénésen a relevans informdciok
kozlését a kozbeszerzési dokumentumokban, valamint a megfelel8 ajénlattételi hatdridd
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8)

9)

KOZBESZERZESI SZABALYZAT

meghatérozdsdt ~ megtenni a verseny tisztasagara, a gazdasagi szerepl6k esélyegyenliségére
s egyenld elbdndsara vonatkozd alapelvek érvényesillése érdekében.

Ajanfatkérd koteles meghatarozni a kdzbeszerzési eljarasai elfkészitésének, lefolytatdsanak,
bels ellendrzésének felelGsségi rendjét, a nevében eljdrd, illetve az eljdrdsha bevont
személyek, valamint szervezetek feleldsségi kirét és a kézbeszerzési eljardsai dokumentalasi
rendjét, Osszhangban a vonatkozd jogszabalyokkal. Ennek korében kiildndsen meg kell
hatdroznia az elfards sordn hozott dontésekért felel§s szeméiyt, személyeket, vagy testiileteket.

A kozheszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a kdzbeszerzési dokumentumok elkészitése,
valamint az ajdnlatok értékelése sordn és az eljaras mds szakaszaban Ajanlatkéré nevében
eljgro, illetve az eljérasba bevont személyeknek és szervezeteknek egyUttesen rendelkeznitik
kell a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.

A részben vagy egészben eurdpai unids forrashol megvaldsuld, valamint drubeszerzés és
szolgdltatds megrendelése esetén az unids értékhatart elérf, épitési beruhazés esetén az
Otszazmiliid forintot meghaladd értékii kdzbeszerzési eljdrisba az ajaniatkérd koteles felelds
akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsaddt bevonni.

Ajanlatkérd a 4} pontban meghatdrozott szakértelemmel egyiittesen rendelkezd, legaldbb
haromtagu birdldbizottsagot kdteles létrehozni az ajanlatoknak — szilkség esetén a hidnypétlds,
felvilagositas vagy indokolds megadasat kbvetd — e térvény szerinti elbirdlasdra és értékelésére,
A birdiébizottsag irdsbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljdrdst lezdrd dontést
meghozd személy vagy testillet részére. A biraldbizottsdgi munkdrdl jegyz6kényvet kell
késziteni. A birdlobizottsdg tagjai nem készitenek e biralat sordn egyéni birdlati lapokat.

Ajanlatkérd nevében az eljdrdst lezdrd dontést meghozé személy nem lehet a birdlobizottsag
tagja.

Testlleti dontéshozatal esetén a dontéshoz6 kizarélag tandcskozdsi joggal rendelkezd személyt
delegalhat a birdlohizottsagba.

Testtileti déntéshozatal esetében név szerinti szavazast kell atkalmazni.

VH. OSSZEFERHETETLENSEG

1) Ajanlatkér6 koteles minden szilkséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy elkeriilje
az Osszeférhetetlenséget &s a verseny tisztasdgdnak sérelmét eredményezl helyzetek
kialakulasat.

2) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elGkészitésében és lefolytatdsaban Ajanlatkérs
nevében olyan személy vagy szervezet — ide értve a kdzbeszerzési szolgdltatét, valamint az
dltala foglalkoztatottakat is -, amely funkcidinak partatlan és tdrgyilagos gyakorldsdra barmely
okbdl, igy killondsen gazdasdgi vagy mas érdek vagy az eljdrasban részt vevé gazdasdgi
szerepl@vel fenndllé mas kdzés érdek miatt nem képes.
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Ajanlatkéré nevében eljard és az ajanlatkérd dltal az eljdrdssal vagy annak elGkészitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irdsban kételes nyilatkozni arrdl,
hogy vele szemben fenndll-e a jelen pont szerinti 8sszeférhetetlenség.

VII. A KOZBESZERZESEK TERVEZESE ES OSSZEGEZESE, A KOZBESZERZESI TERV

1} Ajanlatkérs az elfogadott kdltségvetési rendelete alapjan a Kbt. 42.8. (1) bekezdésben foglaltak
alapjan, a kéltségvetési év elején, iegkésibb marcius 31-ig éves dsszesitett kozheszerzési tervet
készit, amelyet Ajanlatkéré erre feljogositott szervezete vagy személye fogad el.

2} A kdzbeszerzési tervet Ajanlatkérének legaldbb 6t évig meg kell 8riznie. A kézbeszerzési terv
nyilvanos.

3} Ajanlatkérd koteles az Elektronikus Kdzbeszerzési Rendszerben kizzétenni a kézbeszerzési
tervet, valamint annak médositdsat az elfogaddst kévetSen hatadéktalanul.

4) A kbzbeszerzési terv elkészitése el6tt Ajanlatkérd indithat kézbeszerzési eljdrast, amelyet a
tervben szintén megfelelGen szerepeltetni kell.

5) A kozbeszerzési terv nem vonja maga utén az abban megadott kézbeszerzésre vonatkozd
eljaras iefolytatdsdnak kotelezettségét. Ajanlatkér§ tovébba a kdzbeszerzési tervben nem
szereplé kdzbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest mddositott kdzbeszerzésre
vonatkozd eljdrast Is lefolytathatja, ha az altala el6re nem lathatd okbdl el8allt kdzbeszerzési
igény vagy egyéhb véltozas meriilt fel. Ezekben az esetekben a kézbeszerzési tervet médositani
kell az ilyen igény vagy egyéb valtozds felmeriilésekor, megadva a médositas indokat is.

IX. A KOZBESZERZES NYILVANOSSAGANAK BIZTOSITASA

1) Ajanlatkéré kiteles a Kozbeszerzési Hatdsag dltal mikodtetett nyilvanos elektronikus
szerzOdéstarban (a tovabbiakban: CoRe) ~ valamint ha az e térvény felhatalmazésa alapjén
alkotott jogszabdly azt egyes dokumentumok, adatok tekintetében kitelez6vé teszi, az EKR-ben
is — kbzzétenni
a)a 9. § (1) bekezdés h}-i) pontjanak, valamint a 12. § (1}-{5) bekezdésének alkalmazdsaval
megkdtdtt szerzddéseket a szerz&déskdiést, valamint a szerz8désmédositdsokat a szerz6dés
modositasat kovetden haladéktalanul;

b) a kézbeszerzési eljards alapjdn megkotott szerzédéseket a szerz8déskdtést, valamint a
szerz8désmodositasokat a szerz6dés mddositdsat kdvetden haladéktalanul;
¢) a szerzddés teljesitésére vonatkozd kivetkezd adatokat:
ca) hivatkozdst a kozbeszerzési eljdrdst megindité hirdetményre (hirdetmény nélki induld
eljardsok esetében felhivdsra),
cb) a szerz6dé felek megnevezését,
cc) azt, hogy a teljesités szerzddésszer{ volt-e,
cd} a szerzGdés teljesitésének az ajdnlatkérd altal elismert id6pontjat, valamint
Torvényl megfelelfség: 2015, évi CXLUIL. tv. Hatalybaléptetés: 2020, majus 25,
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ce) az ellenszolgditatas teljesitésének idBpontjat és a kifizetett efienszolgdltatds ériékét a
szerz8cdés mindegyik fél — tdmogatdshdol megvaldsuld kézbeszerzés esetén szaliftodi kifizetés
soran a kifizetésre kiteles szervezet - dlial tértént teljesitését kévetd harmine napon belil.

Ajanlatkérd koteles az EKR-ben kdzzétenni

a) a kézbeszerzési tervet, valamint annak médositdsat az elfogaddst kévet8en haladéktalanul;
b) az elézetes vitarendezéssel kapcsolatos 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az elbzetes
vitarendezési kérelem kézhezvételét kivetSen haladéktalanul;

c)a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbirdldsardl sz0l6 &sszegezést, a részvételre
jelentkez8knek vagy az ajanlattevéknek valé megkiildéssel egyidejlileg;

d) a 103. § (6) bekezdés és 115. § (7) bekezdés szerinti dokumentumokat,

Az 1-2) pontok szerinti adatok kizérdekbdi nyilvdnos adatok, azok nyilvdnosségra hozatala
uzleti titokra hivatkozdssal nem tagadhaté meg. Ettdl eltéréen amennyiben a felek az ajanlatot
a szerzédés mellékletévé teszik, az ajanlat nyilvanossagdra a Kbt. 44, § alkalmazandé.

A kdzbeszerzési tervnek honlapon torténd kbzzététel esetén a térgyévet kdvets évre vonatkozd
kézbeszerzési terv honlapon térténd kbzzétételéig kell elérhetének tennie.

A 2) bekezdés bj—c) pontja szerinti adatokat, informaciot, dokumentumot legaldbb a 46. § (2)
bekezdésében meghatdrozott id6tartamra kell elérhetdvé tenni.

Az (1) bekezdés a)-b) pontja szerinti szerzédéseket legaldhb a teljesltéstl szdmitott 6t évig kell
elérhetévé tenni.

Az (1) bekezdés ¢} pontja szerinti tdjékoztatast az egy évnél hosszabb vagy hatdrozatlan id6re
ko1dtt szerz6dés esetében a szerz8dés megktitésétdl szdmitva évenként kell aktualizélni.

BIRALOBIZOTTSAG

1)

2)

3)

4)

5)

A Biralobizottsag feladata a kozbeszerzési eljdrds adminiszirativ feladatainak ellatdsa,
elfkészitése, lefolytatdsa, dontési javaslat megfogalmazdsa a Dontéshozé részére.

A Biralobizottsagnak 6sszességében a kizbeszerzés térgya szerinti szakértelemmel, pénziigyi
szakértelemmel és jogi-kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd szakemberekbdl kell dlinia,

A Biral6bizottsag tagjait Ajdnlatkérd erre feljogositott képviseldje jeldli ki. Erre irdnyuld felkérés
alapjan a Biraldbizottsag tagja lehet meghizdsi szerzddés alapjdn szaktanacsado is.

A részben vagy egészhen eurdpai unids forrashél megvaldsuld, valamint drubeszerzés és
szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatdrt meghaladd, épitési beruhdzds esetén az
otszdzmillié forintot meghaladd érték(l kdzbeszerzési eljdrdsba Ajanlatkérs részérsl bevonni
kivant felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadét az eljards elGkészitésébe és
lebonyolitasaba is be kell vonni, a szaktandcsadd a biralébizottsdg tagja.

A Biraldbizottség munkajat kizardlag szakmai alapon kbteles teljesfteni, szakvéleményét
meghozni.

T&rvényi megfeleldség: 2015, évi CXLIN, tv.

Hatalyhaléptetés: 2020. majus 25,

Verziészam: V.1.0

Azanositd: §/2020-01

Készitette: Magyar Kézbeszerzési és Elektronikus Beszerzési Zrt. www.mkeb-zrt.hu
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6) A Birdlobizottsdg hivatalosan az alakulé gy(ilésen kezdi meg munkdjat. Kivdlasztjdk a beszerzés
targyanak és értékének megfeleld fajtdjo eljarast. Elkészitik a kbzbeszerzési eljarast meginditd
ajanlattételi felhivast, illetve ajanlati vagy részvételi felhivas hirdetményét, valamint amikor a
Kbt. ezt kotelezévé teszi, akkor az ajdnlati/részvételi dokumentdciét.

7) A Biralobizottsdg akkor hatdrozatképes, ha valamennyl tagja jelen van. A Birdldbizottsdg
dintéseit egyszerli szotdbbséggel hozza. Szavazategyenl8ség esetén a Birdldbizottsdg
elndkének szavazata doént. A Biralobizottsag tagjai kizarélag igennel, vagy nemmel
szavazhatnak.

8) Amennyiben Ajdniatkérd részérbt megitrténik az ajanlati/részvételi felhivds elfogaddsa, tgy az
EKR rendszer haszndlatéra jogosultsdggal rendelkez6 személy, illetve a szaktandcsadé ezeket
feltdlti az EKR feliiletre, tovabba az EKR felileten meginditja a kiizbeszerzési eljarast.

9) Akozbeszerzési eljdrasban az ajanlattételi illetve részvételi hatdridd lejartat kovetd 2 6ra mulva
a beérkezett ajanlatok bontdsat az EKR rendszer automatikusan elvégzi.

10) Az eljdrashoz kapcsolodd becstilt érték, valamint a szerz8dés teljesitéséhez rendelkezésre allé !
anyagi fedezet Gsszege az EKR rendszerben kerill megaddésra. |

11) A beérkezett ajanlatok illetve részvételi jelentkezések felbontdsarél és ismertetésérdl, az
érvénytelen ajanlatokrol és a kizart ajanlattevékrél jegyzékdnyvet kell késziteni,

12) A Biralobizottsdg Ajaniatkérd nevében kételes irasbeli felvildgosftast kérni az ajanlattevétsl —a
tébbi ajanlattevd egyidej(i értesitése mellett -, ha nem egyértelm( kijelentéseket tartalmaz az
ajanlata.

13) Birdlobizottség az értékelés szempontjabél lényeges ajénlati elemek tartalmét megalapozé
adatokat, valamint indokoldst koteles irashan kérni és err8l a kérésrél a tébbi ajdnlattevét
egyidejlleg, frasban értesfteni, ha az ajanlat a megkdtni tervezett szerzédés targydra
figyelemmel ardnytalanul alacsony drat tartalmaz barmely olyan, az ellenszolgéltatasra
vonatkozé dsszeg tekintetében, amely dndlldan értékelésre keril.

14} Ha az ajdnlatnak az értékelési részszempontok szerinti valamelyik tartalmi eleme lehetetlennek
vagy tulzottan magas vagy alacsony mértéklinek, illetve kirfvéan ardnytalannak értékeit i
kitelezettségvallaldst tartalmaz, a Birdlobizottsdg az érintett ajanlati elemekre vonatkozo
adatokat, valamint indokoldst koteles irdsban kérni. Err8l a kérésrSl a tdbbi ajaniattevét
egyidejileg, irdsban értesiteni kell.

15) A Birdldbizottsag irdsbeli szakvélemény készitésével segiti, de nem kdtelezi a déntéshozdt, Az
irdsbeli szakvélemény tartalmazza a beérkezett ajdnlatok osszehasonlitdsédra vonatkozd
adatokat, (az Osszességében legelSnytsebb ajdnlat kivélasztdsa esetén valamennyi
részszempont vonatkozasdban), az ajanlati felhivasban meghatédrozott pontozési rendszer
alkalmazédsa soran adott pontszamokat, illetve az egyes pontszdmokra vonatkozé részletes
szakmai indokokat.

Torvényl megfelelség: 2015. évi CXLIII. tv. Hatdlybaléptetés: 2020. majus 25.
Verziészdm: V. 1.0 Azonositd: 0/2020-01
Készltette: Magyar Kézbeszerzési és Elektronikus Beszerzési Zrt. www.mkeb-zrt.hy
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16) Az irdsbeli szakvélemény készitésével parhuzamosan a Birdl6hizottsdg un. déntés-elfkészitési
jegyzékdnyvben tesz javaslatot a nyertes ajanfattevire, illetve adott esetben a mésodik
legkedvez&bb ajanlatot tett ajanlattevs személyének meghatérozasara,

17} Amennyiben Ajanlatiéré kilsé lebonyolité személyt illetve szervezetet biz meg az eljarés
lefolytataséra, akkor a Biralébizottsdg kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkezf tagjanak
feladatait a lebonyolitd személy illetve szervezet a meghizdsi szerzédése alapjdn kételes
elvégezni.

Xl.  AKOZBESZERZES! ELJARAS ENGEDELYEZTETESE

1} Ajanlatkérd a kdzbeszerzések kdzponti ellenérzésérél és engedélyezésérél sz616 Korm. rendelet
hatdlya ald tartozik, gy kozbeszerzéseinek meginditdsa és lezardsa sordn az eljdrds
meginditasakor hatalyban lévé erre irdnyulé Korm. rendeletben foglaltak szerint keli eljdrnia.

Xll.  AKOZBESZERZES| ELJARAS MEGINDITASA ES LEFOLYTATASA

1) Az Osszesitett éves kozbeszerzési tervben szereplé kézbeszerzési eljards meginditdsardl
Ajanlatkérd erre feljogositott szervezete vagy személye dént,

2) Akdzbeszerzési eljdras meginditasa a belsé felel@sségi rend kiadmanyozdsdval térténik.

3) Abelsé feleldsségi rendben az aldhbiakat kell meghatarozni;
a) a beszerzés targya;
b) az eljaras tipusa;
c) a Birdléhizottsagi tagok kijeltlése;
d) abeszerzéshez pénziigyi fedezetet biztositd személy megjeldlése;
e) a Birdlobizottsag javaslata alapjén a déntést meghozé megjeldlése;
f} az eljdrds becsiit értéke;
g} arendelkezésre 4ll6 anyagi fedezet mértéke;
h} hirdetmény nélkiil indul6 eljdrastipus esetén a jogszabalyban elSirt minimum szdma (vagy
ennél tobb) felkérni kivant ajénlattevé megnevezése;
i) azeljarés belsd ellendrzésének rendje {adott esethen).

4) Az eljdrds meginditdsa az alkalmazott eljdrdsrendnek megfeleléen az aldbbiak szerint tdrténik:
a} az ajanlattételi felhivas kdzvetlen hozzdférésének biztositdsa az EKR rendszerben a kijelélt
ajdnlattevék részére; _
b) felhivdssal induld nyilt eljdras esetén az ajdnlattételi felhivds kdzzététele az EKR
rendszerben, illetve azon keresztill a Kozbeszerzési Ertesitbe és az unids kizheszerzési
lapban (TED).

5) A Birélobizottsdg elntkének, szaktandcsadd alkalmazdsa esetén a szaktandcsaddnak a
meghlzasi szerzddéshen meghatarozottak szerint a feladata:
a) hirdetmények, ajanlati felhivasok elkészitése,
b} dokumentécid elkészitése, annak rendelkezésre bocsétdsa,
c) kiegészits téjékoztatds igénylése esetén annak megaddsa az ajanlattevik részére.

Torvényt megfeleldseg: 2015. évi CXLIII, tv. Hatalybaléptetés: 2020. majus 25.
Verziészam: V.1.0 Azonosité: 0/2020-01
Készitette: Magyar K8zbeszerzési és Elekironikus Beszerzési Zrt. www.mkeb-zrt.hu
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6) A kozbeszerzéssel kapcsolatos hirdetmény, fethivds hatéridében térténd kozzétételérd| -
igazolhatd madon - a Birdlobizottsdg elndke, szaktandcsadd alkalmazésa esetén a
szaktandacsadd gondoskodik. A hirdetmények megkiildésének és kdzzétételének részletes
szabalyairdl, valamint a hirdetmények mintdirél killon jogszabély rendelkezik.

7} Ajénlatkérd az eljdrasban valé részvételt, ajanlati biztositék addsdhoz kétheti, mely 6sszegének
megéllapitdsa a Birdlobizottsag feladata.

8} Hirdetmény kozzététele nélkili eljdras esetén a Birdlobizottsdg minimum a jogszabalyban el6irt
szami ajénlattevét koteles az ajanlattételre felhivni. A felkérni kivant ajanlattevék megjeltlése
Ajanlatkérd altal erre kijelolt szervezetének vagy személyének hatdskorébe tartozik.

9) Meghivasos eljdrds esetén a felkérni kivant ajanlattevéket (gy kell kijeldlni, hogy azok az
eljdrasban eldirt alkalmassdgi feltételek, illetve a szerz6dés teljesitésére vérhatdan alkalmasak
legyenek. Ennek megitélése a felkérni kivant ajanlattevék kijeltlésére jogosult szervezet vagy
személy hatdskérébe tartozik,

10} Az ajantattételre felhivandd gazdaségi szereplSk kivélasztdsakor az egyenl8 bandsmod elvének
megfelelGen és lehetbleg a mikro-, kis- vagy kizépvallalkozdsok részvételét biztositva kell
eljarn] Ajdntatkérdnek,

11) Az ajanlatok, részvételi jelentkezések beérkezése, azok bontdsa az EKR-ben tériénik.

12) A benyUjtott ajdnlatok biralatét a Birélébizbttség végzi, amely sordn észrevételeirdl,
javaslatairdl jegyzékdnyvet készit,

13) Az ajanlatok birdlata sordn a Birdi6bizottség tagjai egyéni biralati lapot nem készitenek, kivéve,
ha ettdl eltéréen rendelkezik az eljdrds meginditdséra vonatkozd Bels§ felelGsségi rend.

14) Az ajaniatok, részvételi jelentkezések elbiraldsdanak szakmai el6készitését lezird irasbeli
szakvéleményt és a dontési javaslatot a Birdldbizottsag, szaktanacsadé alkalmazdsa esetén a
szaktandcsadd késziti el.

15) A déntési javaslat elStti esetleges kdzbeesd intézkedések (hidnypdtids irdnti intézkedés,
szémitdsi hiba javitésa, felvildgositds kérés, aranytalanul alacsonynak értékelt ellenszolgaltatas
esetén az ajanlati elemek valosdgossagdrdl, teljesithetdségérsl torténd érdeklSdés) megtétele
a Biralobizottsag elndke, szaktandcsadod alkalmazasa esetén a szaktanacsado feladata.

16) A hidnypotlasi fethivasra, ifletve egyéb intézkedésre érkezett iratok, vélaszok vizsgdlata a
Biralébizottsag elntke, szaktandcsadd alkalmazasa esetén a szaktandcsado feladata.

17} A targyaldsos eljdrdst a Biraldbizottsdg elndke, vagy az éltala e feladatra kijeldlt személy, illetve
a szaktanacsado folytatja le.

18) A Biralobizottsdg az ajanlattevék altal benydjtott anyagok alapjan déntési javaslatot készit
frasos formdban a déntésre jogosultnak.

Torvényi megfelel@ség: 2015, évi CXLIII, tv. Hatdlybaléptetés; 2020. majus 25.
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19} Amennyiben az eljgras lefolytatdsdra felelés akkreditalt kizbeszerzési szaktandcsadd keriil

megbizdsra, Ggy a 257/2018. (Xif.18.) Korm. rendelet 21, § (9} bekezdéshen elbirtak alapjén
elektronikusan hagyja jové ~ papir alapon lefolytatott eljérds esetén aldirdsaval kételes ellatni:

a) a kizbeszerzési eljdrast megindit6 felhivast és — a mlszaki leiras, miszaki tervdokumentacié
és az drazatlan koltségvetés kivételével — a kdzbeszerzési dokumentumokat,

b) elektronikusan benydjtott és felbontott ajénlatok esetében — az EKR &ltal generdlt bontdsi
jegyz8konyv kivételével — a bontdsi jegyzG6konyvet, a birdldbizottsdgi munkdrdl készilt
jegyz6konyvet és

c) az Bsszegezést,

XIl. A KOZBESZERZES! ELJARAS DOKUMENTALASA

1) Ajanlatkérd a Kbt. 46.§ alapjan minden egyes kdzbeszerzési eljardsat — annak eldkészitéséts] az
eljdras alapjan kotott szerz&dés teljesitéséig terjedGen ~irdsban, vagy az eljardsi cselekmények
elektronikus gyakorlasa esetén kilon, e torvény felhatalmazdsa aiapjan alkotott jogszabdly
szerint elektronikusan koteles dokumentaini.

2} Akozbeszerzési eljdrds el6készitésével, lefolytatdsdval kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot a
kizbeszerzési eljaras lezdruldsétdl, a szerzddés teljesitésével kapcsolatos Osszes iratot a
szerzddeés teljesitésétél szamitott 6t évig meg kell Grizni. Ha a kbzbeszerzéssel kapcsolatban
jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak — birésagi feltilvizsgélat esetén a fellllvizsgalat -
jogerGs befejezéséig, de legaldbb az emlitett 6t évig kell meg6rizni.

3) Akozbeszerzési iratok meg@rzésérsl Ajanlatkérd dltal kijeltlt személy kdteles gondoskodni.

4} Ajanlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatosdg vagy jogszabdlyban feljogositott mds szervek
kéresére a kdzbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkilldeni vagy résziikre elektronikus dton
hozzaférést biztositani.

XIV. DONTESHOZATAL

1} Az eljarés lezdré dontést a Birdl6bizottsdg javaslata alapjén Ajanlatkéré erre feljogositott

szervezete vagy személye hozza meg.
XV. EREDMENYHIRDETES

1) Ajénlatkérd koteles az ajanlatievét vagy részvételre jelentkez6t irasban tdjékoztatni az eljaras
vagy az eljards részvételi szakaszdnak eredményérfl, az eljdras eredménytelenségérél, az
ajanlattevé vagy részvételre jelentkezd kizdrdsardl, a szerz6dés teljesitésére vald
alkalmatlansaganak megallapitasarél, ajaniatdnak, illetve részvételi jelentkezésének
érvénytelenné nyilvdnitdsardl, valamint ezek részletes indokdrdl, az errdl hozott déntést
kdvetden a lehetd leghamarabb, de legkésSbb harom munkanapon beliil.

2) Ajénlatkéré az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbirdldsanak befejezésekor kiilén
jogszabalyban meghatarozott mintdk szerint irasheli Osszegezést koteles késziteni az
ajanlatokrol, illetve a részvételi jelentkezésekrd!.

Torvényi megfelel8ség: 2015. évi CXLII, tv. Hatdlybaléptetés: 2020. majus 25.
Verzioszam: v.1.0 Azonosité: 8/2020-01
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KOZBESZERZESI SZABALYZAT

Ajénlatkérd az ajénlatok elbirdlasaré! készitett irdsbeli Gsszegezést az ajanlattevék részére
torténd megkiildésétd! szdmitott huszadik napig egy alkalommal jogosult médositani.

Az ajanlattevének az irasbeli tsszegzés kijavitdsara a nyertes ajanlat jellemzdi Ismertetésére
irdnyuld kérelmét a Biralobizottség elntke, illetve a szaktandcsadd - a Kbt.-ben szabélyozottak
szerint - teljesiti,

Az eljdrds eredményérdl, vagy eredménytelenségérsl szdld tajékoztatd kdzzététele a
Birdlobizottsag elnbkének, illetve a szaktandcsado feladata.

Az ajanlati biztositék visszafizetésérdl a Birdlobizottsag elndke, illetve a szaktandcsadd erre
vonatkozé tdjekoztatdsa alapjdn Ajanlatkérd altal erre kijelolt személy gondoskodik.

SZERZODESKOTES

1)

2)

3)

A szerzédés alairdsra torténd elbkészitéséért a Birdldbizottsag elndke, illetve a szaktanicsado
felel.

A szerzGdés aldirdsdra az allamhéztartdsrol sz6lo 2011, évi CXCV. térvény rendelkezései,
valamint  Ajénlatkéré K&telezettségvéllalds, ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolds,
érvényesités  utalvdnyozds  eljdrdsrendjér8i  sz26l6  szabdlyzata  (tovabbiakban:
Kételezettségvallalasi szabdlyzat) az iranyadoak.

A szerz8dés nem kotheté meg az eljdrds lezdrdsdra vonatkozdan elkészitett Bsszegezés
idépontjat kdvetd, a Kbt. vonatkozd pontjaiban jelzett hatdridén belil.

TELJESITESIGAZOLAS

1)

2)

Unids palydzati forrasok igénybevétele esetén a teljesitésigazoldst az elszémoldsért felelds,
Ajanlatkérd altal erre kijelolt személy végzi el.

Amennyiben a palydzatbdl megvaldsitott kis és nagy értékd eszkdzberuhdzds nem Ajanlatkérs
részere térténik, Ugy a kedvezményezett szervezet Irdsban nyilatkozik a teljesités
megfelel8sségérél, az eszkdzok dtvételérdl és ez alapjan igazolja le a beérkezett szamlat az
elszdmolasért felelds személy.

Az frasbeli nyilatkozatnak az aldbbi minimalis tartalommal kell rendeikeznie:
a) ateljesités alapjat képez8 kézbeszerzés targya,
b} a szerzGdés teljesitése szerzddésszerii volt-g,
c) nem szerzbdésszer( teljesités esetén a szerzédésszegés tipusa, leirdsa, indoka,
d} szerzGdésszegést elkbvetBk neve, cime,
e) aszerzédeés részteljesitése szerzddésszeri volt-g,
f) nem szerzGdésszer(i részteljesités esetén a szerz6désszegés tipusa, lelrdsa, indoka,
g) aszerzédésszegést elkdvetSk neve, cime.

Torvényi megfelel8ség: 2015. évi CXLIN. tv. Hatdlybaléptetés: 2020. méjus 25.
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XVIIl. A KOZBESZERZES ELLENORZESE

1) Ajanlatkérd kozbeszerzési eljdrdsait Ajanlatkérd erre feljogosftott szervezete vagy az erre
kijelolt belsd eflen6rzési feladatokat elldté munkatérs rendszeresen ellendrizheti, aki a
Birdlébizottsdg ilésén tandcskozdsi joggal részt vehet.

XIX. ELEKTRONIKUS KOZBESZERZESSEL KAPCSOLATOS RENDELKEZESEK

1) Ajdnlatkérének az elektronikus kizbeszerzési rendszerben (EKR) az elektronikus kézbeszerzés
részletes szabdlyairdl szélé 424/2017 (XI1.19.) Korm. rendelet alapjan regisztralni kell

szervezetét,

2} A regisztraciora vonatkozd jogosultsdgokat jelen szabalyzat ,Felelésségi rendszer” pontja

tartalmazza.

3) Ajdnlatkérd részérl az EKR-ben &ltalanos jelleggel térténd feladatelidtasok jogosultsagat jelen
szabalyzat ,Felel@sségi rendszer” pontja tartalmazza.

4} Aiefolytatdsra keriils kdzbeszerzési eljarassal (eljardsokkal) kapcsolatos, az EKR aikalmazasara
vonatkozo jogosultsdgok rendje az adott kdzheszerzési eljardst szabalyozd belsé felelGsségi
rendben kerill eljarasonként szabdlyoczésra,

XX, FELELGSSEGI RENDSZER

Kézbeszerzési szabalyzat elfogadésa

Képviseld testiilet

Kozbeszerzési terv (annak modositasanak) elfogadésa

Képviseld testlilet

Kozbeszerzési terv {annak médositdsénak) feladdsa a legyzd
Kézbeszerzési Adatbazisba, illetve megjelentetése

Ajanlatkérd honlapjan

Kotelezettség vallald Polgdrmester
A beszerzéshez pénziigy fedezetet biztositd Jegyzd

Az EKR-ben torténd regisztraciod

Jegyz§, vagy az altala erre
vonatkozd meghatalmazdssal,
és ezdlial jogosultsdggal
rendelkezd személy

jogosuit

Az EKR-ben altalanos jelleggel térténd feladatelldtasokra

Jegyzd, vagy az altala erre
vonatkozdé meghatalmazassal,
és ezaital jogosuitsdggal
rendelkezé személy

Kdzbeszerzési eljards meginditdsdra vonatkozé ddntés

Képviseld testiilet

Térvényi megfelel8ség: 2015, évi CXLIIL tv.
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Becsiilt érték és rendelkezésre 31l anyagi fedezet megadasa, | Jegyzd
az ehhez szlikséges elbkészités elvégzése
A beszerzés targydra vonatkozd miiszaki dokumentécio Jegyzé

biztositasa

Birdlébizottsagi tagok kijelélése

Képvisel§ testiilet

Szitkség esetén az eljdrdsban résztvevé felelds akikreditélt
kbdzbeszerzési szaktandcsadod kijeldlése

Polgarmester

Ajanlattételi felhivas és dokumentdcié elfogaddsa

Birdiéhizottsag

Meghivasos eljards esetén a felkérni kivant ajanlattevik
kijelGliése

Képviseld testiilet

Az eljdrds ajanlattételi felhivdsdnak kdzzététel az EKR
rendszerben

Jegyz§ vagy Szaktandcsadd

Az eljarasban az ajaniattevék részérél feltett kiegészitd

Birdlébizottsag vagy

tdjékortatas kérés megvalaszoldsa ajanlattevsk részére Szaktandcsadd
A beérkezett ajanlatok értékelése, biralati jegyz8kényv Birdldhizottsag

készitése

Az eljarasban benydjtott ajanlatok érvényességérdl, illetve
érvénytelenségérdl sz016 dontés meghozatala

Birdlobizottsag

Az eljaras lezarasara vonatkozé dontés-elGkészitési
hatérozat meghozatala

Biralébizottsag

Az eljardst lezard dontés meghozatala

Képviseld testiilet

Az eljards eredményeként megkotends szerzddés aldirdsa

Polgéarmester

Ajanlati biztositék visszafizetése

Jegy:z6

Teljesitésigazolas kidllitasa

Polgdrmester

A kbzbeszerzési iratok jogszabélyban eléirt hataridSig
torténd megdrzése

Jegyzd

A kbzbeszerzéssel kapcsolatos belsSellenérzési fetadatok
ellatasa

Jegyz( vagy az altala kijeltlt
szervezet vagy személy
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XXI. ZARO RENDELKEZESEK

1) Jelen Szabdlyzat a katasztréfavédelemrél és a hozzd kapcsoladd egyes térvények modositasarol
sz0l6 2011. vi CXXVIIIL. térvény 46.8. (4) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan meghozott
7/2020. (V. 22.) szdm polgdrmesteri dontés alapjan 2020. majus 25. napjan |ép hatalyba.
Rendelkezéseit kizarélagosan ezen id6pontot kévetéen meginditott eljarasokra kell alkalmazni.

2) A hatélybalépéssel egyidejlileg Fond Kézség Onkormdanyzatanak korabbi szabalyzata hatalyat

veszti.

Fono, 2020. majus 22.

Patakiné Kercso Szilvia
jegyzé

b

Nyeré}es Péter
polgarmester
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