Fond Kozség Onkormanyzat

) 3/1999./IV.28/ sz. rendelete
Az Onkormanyzat Szervezeti és M (ikddési Szabalyzatardl
Egységes szerkezetben

Fond Kozség Onkormanyzat Képvisel6testillete A helyi dnkormanyzatokrol szolo,
tobbszér modositott 1990. Evi LXV. Tv. -tovabbiakban: Otv.- 18. 8. /1/ bekezdésében
foglalt felhatalmazas alapjan - szervezeti és mikddési rendjére (tovabbiakban
SZMSZ) - a kdvetkezd rendeletet alkotja:

l. fejezet
Altalanos rendelkezések
1.8.
/1/ Fonbé Kozség Onkormanyzata onalléan, szabadon, demokratikus maddon,
széleskori nyilvanossag ellenérzése mellett intézi a telepllés kdzugyeit,

gondoskodik a helyi kdzszolgéltatdsokrél, a helyi hatalom Onkormanyzati tipusu
gyakorlasarél.

12]. A képvisel6testillet és szervei szamara az Otv-ben és mas jogszabalyokban
foglalt feladat- és hatédskori, szervezeti és mikodési eléirdsokat a jelen SZMSZ-ben
foglaltak figyelembevételével kell alkalmazni.

2. 8.
'/1/. Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése:

Fond Kozség Onkormanyzata
Székhelye: 7271 Fond, Malom u. 1.

12/. Az 6nkorméanyzati jogok gyakorlasaval felruhazott szervezet:

- Fono6 Kozség Képvisel otestiilete

- Tagjainak szdma: 7 fé°. Név szerinti felsorolasukat az 1. sz. fiiggelék
tartalmazza.

13/. llletékességi tertilete: Fonod kdzség kozigazgatasi terilete.

3.8

Az onkormanyzat jelképeit és azok haszndlati rendjét kulon rendeletben allapitja
meg.

! Médositotta: 3/2007./V.2/ sz. 1.
2 Médositotta: 15/2002./X.28./ sz. rendelet, hat&i\z002.10.208l, elstte 7 & volt és dnkormanyzat.



I. fejezet
Az dnkormanyzati jogok
4. 8.

/1/ A helyi kdzigyek a lakossag kdzszolgéaltatasokkal valé ellatdshoz, a kdzhatalom
onkormanyzati tipusu helyi gyakorlasahoz, valamint mindezek szervezeti, személyi
és anyagi feltételeinek helyi megteremtéséhez kapcsoldédnak./Otv.1. §./2/./

12/ A helyi 6nkormanyzat - a torvény keretei kdzott- 6nélldan szabalyozhatja, illetéleg
egyedi Ugyekben szabadon igazgathatja a feladat-és hataskorébe tartozd helyi
kozugyeket. Dontését az Alkotmanybirosdg, illetve birésag és kizéarélag
jogszabalysértés esetén biralhatja felil./Otv. /Otv. 1. 8. /3/./

13/ A képvisel6testilet a helyi kbzszolgéaltatasok szervezésében , a helyi tarsadalom-
és gazdasagszervez6 munkaban , egyuttmikodik a megyei, a varosi és a telepulési
onkormanyzatokkal. A folyamatos és rendszeres kapcsolattartas a polgarmester
feladata.

/4] A helyi 6nkormanyzat a torvény keretei kozott:

a) oOnalléan alakitja szervezetét és mikddési rendjét,

b) helyi kitiintetéseket és elismerd cimeket alapithat,

c) Onkormanyzati tulajdonaval 6nalléan rendelkezik,

d) bevételeivel o©nallban gazdalkodik, az ©onként vallalt és kotelezéen elbirt
onkormanyzati feladatok ellatasarél egységes koltségvetésébdél gondoskodik,

e) sajat felel6sségére vallalkozasi tevékenységet folyatathat,

f) szabadon tarsulhat méas helyi Onkormanyzattal, érdekeinek képviselete és
védelme céljabol terlleti, valamint orszagos érdekképviseleti szervezetbe
tomorilhet, feladat-és  hataskérében  egyuttmikoédhet — kilfoldi  helyi
onkormanyzattal, beléphet nemzetk6zi 6nkorméanyzati szervezetekbe,

g) a helyi 6nkorméanyzati politikaval, illetéleg annak eszkozeivel és konkrét formaival
vallalkozast élénkitd, piacgazdasag barat kdrnyezetet teremt,

h) kiegészité allami tdmogatasra jogosult az 6nhibdjan kivil hatranyos helyzetben
lévé telepulési nkormanyzat.

/5/ Onkormanyzati dontést a helyi O6nkormanyzat képvisel6testiilete, annak
felhatalmazasara bizottsaga, polgarmester, illetéleg a helyi népszavazas hozhat (Otv.
2. 8./ 2/ bek)

/6/ A helyi 6nkormanyzati jogok a telepulésen valasztojoggal rendelkezé lakosok
kozosségét illetik meg. A valasztépolgarok az dnkormanyzati testiletbe a valasztott
képvisel6ik utjan, a helyi népszavazason valo reszveétellikkel gyakoroljak az
onkormanyzashoz valé kdzdssegi jogaikat. /Otv. 5. 8./

Il fejezet

Az 6nkorményzat feladata, hataskore



5. 8.

11/ A telepilési 6nkormanyzat ellatja a jogszabalyokban raruhazott és énként vallalt
feladat és hataskoroket. Az Onkormanyzat maga hatdrozza meg anyagi
lehetéségektél fliggden lakossagi igények alapjan mely feladatokat milyen mértékben
€s modon lat el.

12/ A térvény alapjan az 6énkormanyzat koteles gondoskodni:
a) az egészseéges ivovizellatasrol,
b) 6vodai nevelésrél,
c) az altalanos iskolai oktatasrdl és nevelésrél,
d) az egészségugyi és szocialis alapellatasrol,
e) a kozvilagitasral,
f) a helyi kdzutak és a koztemetdk fenntartasardl,
g) koteles biztositani a nemzeti és etnikai kisebbségek jogainak érvényesiilését.

13/ . Kotelezd feladatokon kivul:

a) tamogatja a telepulésfejlesztést,

b) helyi k6zmivel6dést,

c) kornyezetvédelmi, lakossagi kb6zdsségi feladatokat,

d) egyuttmikodik a kozosségekkel, helyi civil szervezddésekkel és tAmogatasukrél a
koltségvetésben dontenek anyagi lehetéségektél figgéen.

/4] Az bnkormanyzat a /2/ bek.-ben foglalt ellatandé feladatokbol tarsulasban latja el
a

a) egészségugyi alapellatast,

b) 6vodai nevelést

c) altalanos iskolai oktatast és nevelést , a tovabbi feladatait 6nalléan latja el.

d) Korjegyz6séget tarsulasban tart fenn
e) szocialis alapellatast®

/5] Az dnkormanyzati feladatokat a képviselStestilet és szervei: a polgarmester, a
képviselbtestiilet bizottsagai, a képviselbtestilet hivatal latja el. /Otv. 9. 8. /2/./

6. §..

/1/ Az 6nkorményzat jogi szemeély. Az Onkormanyzati feladat- és hataskorok a
képvisel6testiletet illetik meg.

2] A képvisel6testilet a feladatkdrébe tartozé kozszolgaltatasok céljabdl
onkormanyzati intézményt, kbzalapitvanyt hozhat létre.

13/. A képvisel6testilet hataskoérébdl nem ruhazhaté at:

a) rendeletalkotas

b) szervezetének kialakitasa és mikodésének meghatarozasa, tovabba a térvény
altal hataskorébe utalt valasztas, kinevezés, megbizas

3 Beiktatta: 7/2007./1X.18./ sz. r.



c) helyi népszavazas kiirasa, onkormanyzati jelképek, Kkitiintetések és elismerd
cimek meghatarozasa, hasznélatuk szabdlyozasa, diszpolgari cim
adomanyozasa,

d) gazdasagi program, a koltségvetés megdllapitasa, dontés a végrehajtasarol
sz0l6 beszamol6 elfogadasardl,

e) helyi ad6 megallapitasa,

f) telepulésrendezési terv jovahagyasa,

g) a hitelfelvétel a képviselbtestilet &ltal meghatarozott 6sszeghatarig,
kotvénykibocsatas

h) kdzdsseégi célu alapitvany és alapitvanyi forras atvétele és atadasa

i) Onkormanyzati tarsulas létrehozésa, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez
valo csatlakozés

j) megallapodas kulfoldi 6nkormanyzattal valé egyuttmikodésrél, nemzetkozi
onkormanyzati szervezethez valé csatlakozas

k) kozterllet elnevezés, emlékmi allitas

[) eljaras kezdeményezése Alkotmanybirésagnal

m) intézmény alapitdsa, megszlintetése

n) birésagok népi tlndkének megvalasztasa,

o) allasfoglalas megyei Onkormanyzati intézmény atszervezéserél,
megszintetésérdl, ellatasi, szolgaltatasi korzetérdl, ha a szolgaltatas a telepllést
is érinti

p) véleménynyilvanitas olyan tigyben, amelyben a térvény az érdekelt dnkormanyzat
allaspontjanak a kikérését irja el

g) amit a torvény a képviselbtestilet &t nem ruhazhat6 hataskérébe utal

r) a telepulési képvisel 6, a polgarmester dsszeférhetetlenségi Ugyében valo
dontés: az — Otv. 33/A 8. /2/ bekezdésének b) pontj &ban meghatarozott
hozzajaruldssal kapcsolatos dontés: a vagyonnyilatk ozati eljarassal
kapcsolatos dontés.

7.8.

/1 |.A képvisel6testilet egyes hataskoreit a polgarmesterre, bizottsagra, tarsulasra
ruhdzhatja. E hataskor gyakorldsahoz utasitast adhat, a hataskort visszavonhatja. A
képviselbtestiilet altal atruhazott hataskdrok tovabb nem ruhazhatok.

12] A képviselbtestilet hataskorébe tartozé kinevezés, megbizas, intézmény
alapitasa tarsulasra atruhazhato.

/3/.A képviselbtestllet az atruhazott hataskor gyakorlojanak utasitasokat adhat,
dontését megsemmisitheti, és megvaltoztathatja, illetleg a hataskort gyakorlo
szervet beszamoltathatja.

/4] A képviselbtestillet altal atruhazott hatdskorok jegyzékét a rendelet 1. sz.
melléklete tartalmazza.

/5/ Az atruhazott hataskor gyakorléja intézkedéseirél, azok eredményérél a minden
évben egyszer beszamol.

“ Beiktatta: 15/2002./X.28./ sz. rendelet, hatalg@02. 10.20-t6l



/6] A képviselGtestulet onkormanyzati hatésagi ugyben hozott hatarozata ellen
fellebbezésnek nincs helye./Otv. 11.8. /1/./

I7/. A polgarmester, a bizottsdg 6nkormanyzati jogkdérben hozott hatésagi hatarozat
ellen a képviselétestilethez lehet fellebbezést benyujtani.

18/ A képviselbtestiilet /5/-/6/ bek-ben foglalt hatarozatanak felllvizsgalatat
jogszabdlysértésre hivatkozassal a birdsagtol lehet kérni a hatarozat kozlésétél
szamitott 30 napon belll. A pert az dnkormanyzat ellen kell inditani.

V. fejezet
A képvisel otestilet
A képviselbtestilet megalakulasa, feloszlatasa
8. 8.

°/1/ Az alakulé Ulést a valasztast kdvet 6 15 napon belil a Helyi valasztasi
bizottsdg elndke hivja ©ssze, az Ulést a polgarmes ter eskitételéig a
legid 6sebb telepulési képvisel 6, mint korelndk vezeti.

/2] Az alakul6 Glésen a helyi valasztasi bizottsag elndke ismerteti a képviselbtestilet
tagjainak megvalasztasanak eredményét és atadja a tagoknak a megbizélevelet.

/3/ A megvalasztott képviselék az Otv. 32. §-a alapjan eskiit tesznek, amirdl
eskiokmanyt irnak ala.

/4] Az alakuld Ulésrél tavollévd testileti tag a képvisel6testilet kdvetkezé Ulésén,
illetve az akadaly megsziinését kdvetéen tesz eskiit.

/51 A képviselbtestillet tagja az eski letételéig és az esklokmany alairaséig- az
alakulé Ulés megtartasaval szikségszerien egyittjaré feladatok kivételével - nem
vehet részt a képvisel6testilet munkajaban.

16/ Az alakuld Glésen donteni kell a polgarmester, alpolgarmester tiszteletdijarol, a
bizottsagok alakitasarol, az SZMSZ és a hatalyos ©6nkormanyzati rendeletek
fellilvizsgalatarol.

[71 A képviseb-testilet a megbizatdsanak lejarta étt név szerinti szavazassal, migsitett tobbsédi
dontéssel kimondhatja a feloszlasaf.

A munkaterv
9. 8.

/1/ A polgarmester a képvisel6testllet megbizatasanak idétartamara programot
terjeszt el6, mely a telepulésfejlesztés, a helyi kdzszolgaltatadsok szervezésének fébb

> Médositotta: 3/2007/V.2./sz. 1.
6 Médositotta: 7/2007/1X.18./ sz. r.



céljait, feladatait tartalmazza. A programnak tartalmaznia kell, hogy a testilet milyen
célok elérésére vallalkozik, hova milyen médszerekkel, eszkdzok felhasznalasaval
kivan eljutatni.

2] A képvisel6testilet mikodésének alapja- a program végrehajtdsat is célzoé-
munkaterv.

/3/ a munkaterv tervezetét - a polgarmester iranyitasaval - a jegyz6 allitja 6ssze és a
polgarmester terjeszti jovahagyas végett a képvisel6-testilet elé.. A polgarmester
gondoskodik arrdl, hogy a képvisel6testilet és a bizottsdgok munkaterv tervezetei
kozott 6sszhang legyen.

14/ A munkaterv fébb tartalmi elemei:

- a targyidészak f6 feladatainak a felvazolasa, azoknak az lgyeknek a pontos
megjelblése, amelyek eldontéséhez a képviselbtestiilet igényli a lakossagi forumok
segitségét és kdozremikodését

- a képviselGtestileti Ulések tervezett id6pontjai, napirendjei,

- a napirend el6terjesztéjének a megjeldlése,

-azoknak a napirendeknek a megjeldlése, amelyek el6készitésénél kozmeghallgatéast
kell tartani,

- elékészitésben résztvevék felsorolasa

- azoknak a témakoroknek a tételes megjelolése, amelyeket valamely bizottsag nyuijt
be, illetéleg amelyhez bizottsagi allasfoglalast kell beterjeszteni.

10.8.
A képvisel6testilet sszehivasa

11/ A képvisel6testilet szilkség szerint Ulésezik a munkatervben meghatérozottak
szerint, és évente legalabb 6 Ulést tart

12/ .A képvisel Stestillet rendes és rendkiviili Gilést tarthat.
A testlleti Ulés helye az 6nkorméanyzat székhelye, k  ivéve, ha a meghivéban
mas hely van meghatérozva.

13/ .A képviselbtestiilet Uléseit a polgarmester - a munkaterv szerinti idépontban vagy
attol eltéré idépontban hivja 6ssze - akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester.

14/.Az egylittes képvisel6testlleti Glést a polgarmesterek hivjak 6ssze meghatarozott
helyszinre, azt Ulést pedig felvaltva vezetik.

/5/ Az Ulést 6ssze kell hivni ha:

a) atelepulési képviseldk 1/4-nek kezdeményezésére /2 {6/

b) a megyei kdzigazgatasi hivatal vezetdjének,

c) a korjegyzd

d) helyi népszavazasra iranyul6 érvényes kezdeményezeés esetén
e) bizottsag inditvanyara.

" Médositotta: 3/2007(V.2) sz. .



/6/ Az inditvanyt a polgarmesternél kell eléterjeszteni, aki az inditvany benyujtasatol
szamitott 8 napon bellil kdteles gondoskodni az Ulés 6sszehivasarol.

/7] A polgarmester rendkivili testileti Ulést koteles dsszehivni a képviselék legaldbb
1/4-ének vagy a bizottsaganak a napirendet is tartalmazoé inditvanyara. Ilyen sirgés,
halasztast nem tir6 esetben az ulést el6tt 1 nappal is kikildheté a meghivo, ez
esetben a surgésség okat kdzolni kell. Rendkivili esetben barmilyen értesitési mod
igénybe vehetd.

/8/. A képvisel6testileti Ulésre meg kell hivni:

a) képviselbket

b) bizottsdgok nem képvisel6 tagjait

c) korjegyzét

d) a napirend el6terjesztéjét

e) téma szerint érintett szerv, intézmény, helyi szervezet vezetéjét, képviselbjét
f) akit a polgarmester megijeldl,

g) atargyban érintett helyi civil szerzédés vezetdit.

19/. A képvisel6testilet tGlésén a képviseldk szavazati joggal vesznek részt, amely
magaban foglalja a tanacskozas jogat is.

/10/. A meghivottak kozul tanadcskozési jog illeti meg az ulés valamennyi napirendi
pontjdhoz kapcsoléddan:

a) a bizottsagok nem képvisel tagjait

b) akit a polgarmester meghivott

c) korjegyzét,

d) atargyban érintett, meghivott helyi civil szerz6dés vezetdit.

/11/ A meghivot rendes Ulésre - az irasos el6terjesztésekkel egyitt - ugy kell
kikildeni, hogy az ulés elétt legalabb 3 nappal megkapjak a képviselék és a
meghivottak.

/12/A meghivét a polgarmester irja ala, amely tartalmazza:
a) az ulés helyét,

b) kezdésiidépontjat,

c) a javasolt napirendeket és

d) a napirendet elbterjesztéit.

/13/. Az ulés helyérél, idépontjarél és a napirendjérél a lakossagot a helyben
szokdsos modon - polgarmesteri hivatal hirdetétablajan -.hirdetményt atjan -
tajékoztatni kell.
/114/.A kbzmeghallgatast igényl6 napirendet targyald uUlések iddpontjat, helyét
legalabb 15 nappal az Ulés elétt - a helyben szokdsos médon - nyilvdnossagra kell
hozni.

11. 8.

Az Ulés és az Ulésvezetés szabalyai



1/ A képvisel6testilet tilése nyilvanos. /Otv. 12. §. /3/./

12/ A képviselbtestilet

a) zart Ulést tart: valasztés, kinevezés, felmentés, vezetdi megbizas adasa, illetbleg
visszavonasa, fegyelmi eljaras meginditdsa, fegyelmi buntetés kiszabasa és
allasfoglalast igénylé személyi Ugy targyalasakor, ha az érintett a nyilvanos
targyalasba nem  egyezik bele, tovadbbi ©6nkorméanyzati  hat6sagi,
Osszeférhetetlenségi  és kitintetési Ugy, valamint vagyonnyilatkozattal
kapcsolatos eljaras targyalasakor.

b) zart Ulést rendelhet el: a vagyonaval val6 rendelkezés és az altala kiirt palyazat
targyaldsakor, ha a nyilvanos targyalas uzleti érdeket sértene. /Otv. 12. 8./3/./

13/ A zart Ulésre a képviselbtestiilet tagjai, a kisebbségi szdsz0l6 a korjegyzé,
tovabba meghivasa esetén az érintett és a szakért6, valamint a korjegyz6 altal kijelolt
hivatali dolgozdk vehet részt.

/4] Zart Ulés elrendeléséhez mindsitett tobbségl dontés sziikséges.

/51 A képvisel6testileti Ulésen a képvisel6k szavazati joggal vesznek részt, amely
magaba foglalja a tanacskozas jogat is.

/6/ Aki a zart Ulésen az Uléstervben jogosulatlanul tartdzkodik, azt a polgarmester
tavozasra szdlitja fel, sziikség esetén Kkitilthatja.

I71 A képviselGtestiletnek a zart Ulésen hozott dontését legkésébb a kovetkezd
nyilvanos tlésen ki kell hirdetnie.

12. 8.

11/ A képvisel6testilet tlését a polgarmester vezeti. Tavollétében az alpolgarmester,
ha & is tavol van a korelnok vezeti az ulést.

12/ A képvisel6testilet Ulésének - az Unnepi Uléseket kivéve- nincs elndksége. Az
Unnepi Ulés elndkségébe a polgarmester, a korjegyz6, a napirend irdsos el6terjesztdi
és a legid6sebb képviseld foglal helyet.

13/ Az egylttes képvisel6testileti Glést a polgarmesterek megegyezés szerint vezetik.

/4] A polgarmester a testleti Glés vezetése soran

a) megallapitja, hogy a képvisel6testilet Glését az SZMSZ szerint hivtak dssze,
b) megéallapitja az Glés hatarozatképességeét,

C) javaslatot tesz a napirendre,

d) napirendi pontonként megnyitja €s berekeszti a vitat,

e) szavazast rendel el, megallapitja annak az eredményét,

f) szunetet rendel el,

g) fenntartja a tanacskozas rendjét

h) berekeszti az Ulést.

8 Médositotta: 15/2002./X.28./ sz. r. hatéalyos: 200220-6|



13. 8.
/1/.A tanacskozas rendjének fenntartasarél a polgarmester gondoskodik, ennek
sorén:
a) hosszura nyilt vita esetén inditvAnyozza a hozzaszolasok idétartamanak

b)

c)

d)

e)

korlatozasét vagy a vita lezarasat,

figyelmezteti a hozzaszo6lot, ha mondanivaléja eltér a targyalt tématdl, a
figyelmeztetés eredménytelensége esetén megvonja a szét, aminek
kovetkezményekeént az illeté személy ugyanazon dgyben mar nem szélalhat fel,
rendre utasitja azt a személyt, aki a képvisel6testiiletben méltatlan magatartast
tanusit,

ismétlédd rendzavaras esetén a terem elhagyasara kotelezheti a rendbont6t és a
testllet vita nélkul egyszer( tobbséggel hataroz -alakszer( hatarozat hozatala
nélkdl - arrél, hogy a tovabbiakban részt vehet -e a tanacskozason,

sulyos, vagy ismételt rendzavaras esetén a rendzavarot egy tovabbi Ulésrél
kizarjak.

12/.Az /1/. Bek, d)-e) pontjdban foglalt intézkedés a képvisel6kkel szemben nem
alkalmazhat6. A polgarmester azonban kezdeményezheti, hogy a képvisel6testilet a
képvisel6t a jegyz6kdnyvben réja meg A javaslatrol a képviseltestilet felszélalas és
vita nélkul hatéroz.

13/ A nyilvdnos Ulésen megjelent allampolgarok az Glésen a szamukra kijel6lt helyet
foglaljak el.

/4/.A polgarmester a rendfenntartds érdekében tett intézkedései ellen felszélalni,
azokat visszautasitani, vellk vitaba szallni nem lehet.

14. 8.
El6terjesztések

/1/ Eléterjesztésnek mindsil a munkatervbe felvett és Uj napirenden kivili anyagok, a
képviselbtestilet altal elézetesen javasolt rendelet és hatarozattervezet, beszamol6
és tajékoztato.

12/ A testileti Glésre az el6terjesztés irasban vagy szoban keril benyujtasra. .

13/ Kotelezden irdsos elbterjesztést kell késziteni az alabbi tigyekben.

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)
1)

Rendelet-tervezet,

szervezet kialakitasa, intézmény alapitasa, atszervezés, megszintetés,
helyi népszavazas, népi kezdeményezés kiirasa

gazdasagi program, koltségvetés meghatarozasa, végrehajtasi beszamolé
telepllésrendezési tervek jovahagyasaval kapcsolatos tigyek

valamennyi 6nkormanyzati vallalkozassal kapcsolatos Ugyek

tarsulasok létrehozasa, csatlakozas, kilépés,

intézmény alapitdsa, megsziinés, atszervezeés.

PTK-bdl eredd jogligyeletekkel kapcsolatos tigyek



10

/4] Az irasbeli eléterjesztést legkésébb a testilleti Ulést megel6z6 6 napon belll kell a
korjegyz6hoz eljuttatni, aki a jogszabalyi észrevételt megteszi és a postazasrol
gondoskodik.

/5/ A 13/ bek.-ben foglaltak szdbeli eléterjesztését a polgarmester engedélyezheti.

/5/ irasos eléterjesztés tartalmazza:

a) atargyalando témakor targyilagos és tényszer(i bemutatasat.

b) az elé6zményeket, kiléndsen a témaban hozott korabbi testuleti dontéseket, azok
végrehajtadsanak allasat

c) jogszabalyi felhatalmazast

d) hatarozati javaslatot, amely utal a végrehajtas maédjara

e) végrehajtasért felelés szerv, vagy személy nevét és hataridék megjeldlését.

/71 Az egyedi Ugyekre vonatkozo elbterjesztések a tényallas lényeges elemeit és a
hatarozati javaslatot tartalmazzak.

18/ Az elbterjesztést a napirendi pont eléadoja késziti el, vagy ahhoz kell eljuttatni és
6 terjeszti a testllet elé.

15. 8.
Vita , szavazas rendje

/1/ Az Ulés megnyitAsakor a polgarmester szamszerlen megallapitia a
hatarozatképességet. A képviselbtestilet Ulése hatarozatképes, ha az Ulésen a
teleplilési képviselék tobb mint fele jelen van. Hatarozatképtelenség esetén a
testlletet 15 napon belll tjra 6ssze kell hivni.

/2] Hatarozatképesség esetén az elbterjesztett napirendi javaslatrol a testllet vita
nélkil hataroz. A dontéshez egyszerli tobbség szikséges, ezt a dontés a
jegyzékdnyvben nem kell hatarozati szammal ellatni. A testlilet a napirendi pontokat
az altala elfogadott sorrend szerint targyalja.

/3./ Hatarozatképtelenség esetén az lést el kell napolni, amennyiben e miatt nem
lehet elkezdeni a tanacskozast ebben az esetben a polgarmester dént a soros ulés
elétti Gjboli 6sszehivasrol.

/4] Ha a képvisel6testilet Ulése kdzben vélik hatarozatképtelenné és rovid
felflggesztés utdn a hatarozatképesség ismét biztositott, akkor az Ulést tovabb kell
folytatni.. Ellenkezé esetben a képviselStestilet soron kivili vagy a kdvetkezd Ulésen
vitatja meg a targyalt napirendet.

/5/ A polgarmester a napirendek sorrendjében minden eléterjesztés felett kilon-

kalon nyit vitat, melynek soran:

a) az elbterjesztd a napirendhez a vita elétt sz6ban kiegészitést tehet,

b) az el6adbhoz a képviselbtestiilet tagjai, a tanacskozasi joggal résztvevék
kérdéseket tehetnek fel, amelyre az el6ado koételes rovid valaszt adni.
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/6/ A nyilvanos testlleti Ulésen megjelent allampolgaroknak a  polgarmester
hozzaszolast, kérdést engedélyezhet- a testlleti vita lezarasat kdvetéen - , amely
maximum 2 percig terjedhet.

/7] A napirendi pont targyalasanak elhalasztdsat a polgarmester és a korjegyzé
inditvanyozhatja barmely okbdl, errdl a képviselbtestiilet vita nélkil dont.

18/ Az elbterjeszté a javaslatot, vagy a képvisel6k a modosité javaslatokat a vita
bezarasaig megvaltoztathatja, és azt a szavazasig visszavonhatja.

19/ A vita lezarasara barmelyik képvisel6 javaslatot tehet. Errdl a testllet vita nélkl
hataroz. A vita lezaras utan a napirend eléaddja valaszol a hozzaszélasokra..

/11/ A vita lezaras utan a hatarozathozatal el6tt a korjegyzének szot kell adni, ha a
javaslatok térvényességet illetéen észrevételt kivan tenni.

112/ A polgarmester az el6terjesztésben szerepld és a vitaban elhangzott hatarozati
javaslatokat egyenként bocséatja szavazasra. Elészér a vitAban elhangzott médosito,
kiegészitd inditvanyokrél, majd az el6terjesztésben szereplé eredeti hatarozati
javaslatrél dont a testilet.

16.8.
Felszolalasok

11/ A képvisel6testileti felszélalasok lehetnek:

a) a napirendhez kapcsolédé kérdés és felszoélalas
b) felszélalas tgyrendi kérdésben,

c) személyes megjegyzés

d) kérdés,

e) interpell&cio.

12/ Az elbadé az irdsos elbterjesztéshez kiegészitést tehet.

13/ Az el6adbhoz és a szakért6hoz a keépviselStestilet tagjai €s a tanacskozéasi joggal
rendelkez6k kérdést intézhetnek, amelyre a vita megkezdése elétt kell valaszt adni.

/4] A napirendi ponthoz hozzaszolasra a vita sordn széban lehet jelentkezni a
polgarmesternél.

/51 A vita soran ismételt felszolaldsra a polgarmester adhat engedélyt. Amennyiben
ezt a polgarmester nem adja meg, a képvisel6 a testilettél kérheti a felszolalas
engedélyezését, amirdl az vita nélkil dont.

16/ Az elbkészitésben résztvevék, a napirendi pont el6éaddja és a korjegyzé a
dontéshozatal el6tt barmikor felszélalhat, észrevételt tehet.

/7] Ha az el6terjesztéshez tovabbi felszolalasra jelentkezé nincs vagy a napirend
lezarasara irdnyul6 tgyrendi javaslatot fogadott el a testllet, a vitat lezarja.
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/8/ A polgarmester a hatarozati javaslatokat egyenként bocsatja szavazasra ugy,
hogy elébb az irdsba foglalt, illetve a vitdaban elhangzott modositd, kiegészitd
inditvanyokrél, majd az el6terjesztésben szereplé dontési javaslatrél hataroz a
képviselbtestiilet.

19/ Személyes megjegyzést ugyanaz képvisel6 a napirend kapcsan csak egy
alkalommal tehet.

17. 8.
Kérdés, interpellacié

11/ Az elbterjesztések megtargyaldsa utan keril sor az interpellaciok és a kérdések
felvetésére.

12/ A képviselbtestilet tagjai az Ulésen dnkormanyzati Ugyekben a polgarmesterhez,
az alpolgarmesterhez , a korjegyz6ho6z interpellaciot, kérdést terjeszthetnek el6.

13/ A kérdésre a testlleti Ulésen koteles valaszt adni a megkérdezett.

/4] A kérdésre adott valasz elfogadasarél a kérdést feltevd igen vagy nem felelettel
nyilatkozik. Ha a kérdezé nem fogadta el a valaszt, a képvisel6testilet a valaszt
elfogadasaraol vita nélkul dont.

/5/ Ha az interpellacio benyujtasara a képviselbtestilet Glését megelézben legaladbb
3 nappal sor kerilt, Ugy arra az tlésen kell érdemi valaszt adni.

16/ Az interpellaciora adott valasz elfogadasarol az interpellalé képviseld nyilatkozata
utan vita nélkil a képvisel6testilet dont egyszerl szotobbséggel.

I7] A képvisel6testilet hozzajarulhat ahhoz, hogy az interpellaciéra 15 napon belll
irasban lehessen érdemben valaszt adni. A véalasz masolati példanyat minden
telepllési képviselének meg kell kuldeni. A testilet a valasz elfogadaséarél a
kovetkez6 Ulésen dont.

18/ A képvisel6k a napirendek lezarasa utan a polgarmestertél, alpolgarmestertél,
bizottsagok elndkétdl, korjegyz6tél onkormanyzati igyben felvildgositast kérhetnek. A
felvildgositasra legkésébb az llést koveté 10 napon belll irdsban véalaszolni kell.

18. 8.
Kizaras a dontéshozatalbol

A képviselbtestilet  hatarozathozatalabdl kizarhatdé az, akit vagy akinek a
hozzéatartozojat az gy személyesen érint. A telepulési képviseld koteles bejelenteni
a személyes érintettségét. A kizarasrol az érintett képviseld kezdeményezésére,
vagy barmelyik képviseld javaslatara a képvisel6testilet dont. A kizart képviselét a
hatarozatképesség szempontjabdl jelenlévének kell tekinteni /Otv. 14. §./2./ /

19. 8.
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A szavazas modja

/1/ A javaslat elfogaddsahoz a jelenlévé képvisel6k tobb mint a felének igen

szavazata szikséges.

12/ . Mingsitett tobbség sziikséges -a képviselék tobb mint felének szavazata:

a) rendeletalkotashoz

b) szervezet kialakitdsdahoz és miikbdés meghatarozasahoz, tovabba a térvény altal
hataskorébe utalt valasztas, kinevezés, megbizashoz,

c) Onkormanyzati tarsulas létrehozasa, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez
valo csatlakozashoz,

d) megallapodas kilfoldi 6nkorméanyzattal valé egyittmikodésrél, nemzetkozi
onkormanyzati szervezethez val6 csatlakozas,

e) intézmény alapitashoz, megsziintetéshez

f) telepulési képvisel6 dontéshozatalbdl valod kizarasahoz,

g) zart Ulés elrendeléséhez,

h) munkaprogram és gazdaséagi program elfogadasahoz,

j) 6nkormanyzat vagyonaval, tulajdonaval val6 rendelkezéshez

k) titkos szavazas elrendelésére,

[) képvisel6testulet hataskdrének meghatérozasahoz,
m) képviseb-testiilet megbizatasanak lejarta éti feloszlasahoz’

n) polgarmester elleni kereset benyujtasahoz.
o) hitelfelvételhez
0) helyi népszavazas kiirasahoz.

13/ Szavazas nyiltan vagy titkos szavazassal torténik. A testileti tagok igen vagy nem
szavazattal vesznek részt a szavazasban, illetve tartézkodnak a szavazastol.

/4] Szavazni csak személyesen lehet.

/5/ A nyilt szavazas torténhet:
a) kézfelemeléssel,
b) név szerinti szavazassal.

16/ A képviselbtestilet név szerinti szavazast rendelhet el a jelen 1évé képviselék 1/4-
nek inditvanyara:

a) telepulés jogi statuszat meghataroz6 tgyben

b) ha azt a térvény el6irja

[7]. Név szerinti szavazast kell elrendelni az 6okmanyzat tulajdonardl sz616 rendelkezeésnél, ha aa
telepllés jogi statuszat érinti, és a képvisétestilet feloszlasakor. Ugyrendi kérdésben név saatfi
szavazast tartani nem lehet?

/8/ Név szerinti szavazas alkalmaval a koérjegyz6 a névsor alapjan minden képvisel6t
személy szerint szOlit, és a képvisel6 altal adott igen, nem vagy tartézkodas valaszt
a névsorban rogziti. A szavazds végén a képvisel6 a nyilatkozatat alairasaval
hitelesiti. A szavazds eredményét a polgarmester hirdeti ki, a kilon hitelesitett
névsort a jegyz6kdényvhoz kell csatolni.

% Médositotta: 7/2007/1X.18./ sz.r .
10 Médositotta: 7/2007/1X.18./ sz.r.
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19/ A szavazatok 6sszeszamolasarodl a levezeté elndk gondoskodik. Ha a szavazas
eredménye fel6l kétség mertl fel, vagy ha azt valamelyik képviseld kéri, az elndk a
szavazast koteles megismételni.

/10/ Amennyiben a képvisel6testilet dontése az 6nkormanyzat érdekeit sérti, Ugy a
polgarmester ugyanazon ugyben egy alkalommal kezdeményezheti a dontés ismételt
megtargyalasat. A kezdeményezést az Ulést kovetd harom napon belll nydjthatja be,
a képviselbtestilet a benyujtas napjatol szamitott 15 napon belil dont.

20. 8.
Titkos szavazas

/1/.Titkos szavazas tarthaté mindazon tgyekben, ahol a testilet zart Glést koteles
tartani, illetve zart tlést tarthat. A polgarmester nyomatékosan felhivja a figyelmet a
targyalt Ugy bizalmas kezelésére és az azzal kapcsolatos titoktartasi kotelezettségre.

/2]. Titkos szavazast kell tartani:

a) felmentés

b) vezetbi megbizas visszaadasa, és

c) fegyelmi eljarast lezaré érdemi dontés esetén
d) alpolgarmester valasztasakor.

/3/. A titkos szavazas a boritékba helyezett szavazdllapon, arra kijelolt helyiség és
urna igénybevételével torténik.

/4] A titkos szavazast ligyrendi és jogi bizottsdg  ** bonyolitja le, aki:

a) ismerteti a szavazas maodjat és el6késziti a szavazolapokat,

b) dsszeszamolja a szavazatokat és megallapitia az érvényes és érvénytelen
szavazatok szamat,

c) szavazasrol jegyz6konyvet készit, amely tartalmazza a szavazas helyét, napjat,
Ugyrendi és jogi bizottsdg tagjai nevét és tisztségét, szavazas soran felmertlé
egyéb korilményeket.

d), a szavazas eredményérél tajékoztatja a képviselbtestiiletet.

21.8.
Szavazategyenléség
11/ Szavazategyenl&ség akkor all fenn, ha
a) nyilt szavazasnal az igen €s nem szavatok szdma megegyezik,

b) titkos szavazasnal a javaslat mellett és ellene leadott szavaztok szama
megegyezik.

1 Beiktatta: 15/2002./X.28./ sz. r. hatalyos: 200220.t6l, ebtte szavazatszamlalé bizottsag volt
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/2] Nyilt szavazdsnal szavazategyenl6ség esetén a szavazast meg kell ismételni.
Ujabb szavazategyenl6ség esetén a képviselbtestilet a kovetkezd Ulésen Ujbdl
hataroz..

/3/ Titkos szavazasnhal szavazategyenl6ség esetén a képviselbtestilet kovetkezd
Ulésén a szavazast meg kell ismételni, Ujabb szavazategyenléség esetén azonnal
megismételhetd a titkos szavazas.

22. 8.

Dontések, dontéshozatal

11/ A képvisel6testilet dontése :

a) hatarozat

b) rendelet

c) hatarozathozatal nélkili tudomasulvétel vagy egyetértés lehet.

[2]A képviselbtestilet hatarozatait kulon-kalon - naptari év elejétél kezdédbéen -
folyamatos sorszammal és évszammal kell ellatni a kbvetkez6k szerint:

..... /év/hd/nap sz. Fond Onkormanyzat hatarozat

12/ A testileti hatarozatokrol a Korjegyz8ség nyilvantartast vezet, amely tartalmazza:
- a hatérozat targyat és szamat,

- végrehajtas hatéridejét és felellsét,

- hatarozat tomor kivonatat.

13/ Az egyilttes ulésen minden képvisel6testilet kilon hatarozatot hoz, a
hatarozatszama mindig a soron kévetkezé.

/4] A hatarozatokrél készult kivonatot meg kell kildeni a végrehajtasért felelés
személyeknek, vagy szerveknek.

/5/ A képviselbtestilet jegyzékonyvi rogzitéssel, alakszerli és szamozott hatarozat

meghozatala nélkil dont:

a) napirend meghatarozasaral,

b) Ugyrendi kérdésekrdl

c) képviseli felvilagositas kérésrél, valamint

d) kérdésre adott valasz elfogadasarol,

e) tajékoztaté anyagokrol,

f) hatarozati javaslat vagy rendelet-tervezet médositasara, kiegészitésére tett
javaslat kiegészitd, modositod inditvanyok esetén..

23. 8.
Rendeletalkotas
11/ A képviselbtestilet a torvény altal nem szabalyozott helyi tarsadalmi viszonyok

rendezesére, tovabba térvény felhatalmazasa alapjan- annak végrehajtasara -
onkormanyzati rendeletet alkot./Otv. 16. 8. /1//.
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12/*?

13/ A rendeletalkotasat kezdeményezheti:

a) helyi képvisel6k

b) képviselbtestllet bizottsaga,

c) polgarmester

d) korjegyzd

e) kozseégi, tarsadalmi, érdekképviseleti, civil szervezet vezetéi, testlletei

f) mindazok a kozponti szervek, amelyeknek az Otv. értelmében a helyi
onkormanyzattal kapcsolatos feladatai és hataskorei vannak.

14/ .A rendelet alkotasanak kezdeményezését a polgarmesternél kell benydjtani. A
polgarmester a kezdeményezést, majd a tervezetet a testiletnek terjeszti eld.

/5/ A korjegyz6 a torvényességi szempontok alapulvételével el6zetes allast foglal
szukség szerint intézkedik a tervezet elkészitésérdl- a képviselétestilet elé
terjesztéserél.

/6/. A tervezet elkészitésehez:
a) ideiglenes bizottsag is létrehozhato,
b) szakérté is felkérhetd, akinek a személyére a korjegyz6 tesz javaslatot.

[7/. Az 6nkorméanyzati rendelet el6készitése soran széleskorl elemzésbdl kell
kiindulni:

Forrasai:

a) targykor szerint érintett szervek, szakemberek véleménye

b) lakossagi kozvélemény-kutatas - el6zetes testileti javaslatra.

18/ A korjegyz6 a rendelettervezetet megvitatas céljabol a testilet elé terjeszti. Az
el6terjesztés tartalmazza a beérkezett véleményeket, javaslatokat és az indoklast -
szbOban, vagy irasban.

19/ A lakossag széles rétegeinek jogai, kdtelességeit érinté dnkormanyzati rendeletek
tervezetét, lakossagi vitara lehet bocsajtani - ezen rendelet-tervezetek korét a testilet
hatarozza meg.

/10/ A rendelet hiteles, végleges szovegét a korjegyz6 szerkeszti meg. Az
onkormanyzati rendeletet a polgarmester €s a korjegyz6 irja ala.

/11/.Az 6nkormanyzati rendeleteket kilon-kilon - a naptéari év elejétél kezdédéen -
folyamatos sorszammal és évszammal kell ellatni a kovetkezd szerint:

Fon6 Onkormanyzat Képvisel6testiletének r. szam/év/hé/nap rendelete
.......... /rendelet cime/

/12/. Az oOnkormanyzati rendeletet a helyben szokdsos maédon kell kihirdetni -
onkormanyzat hirdetétablajara valo kifliggesztéssel - minden esetben.

12 Hatalyon kiviil helyezte: 7/2007./1X.18./ sz.r.
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/13/. Az O6nkorméanyzati rendeletbdl 1-1 példanyt a Korjegyz6ségen , egyet a
polgarmesteri hivatalban kell elhelyezni. A rendelet alkalmazasa szempontjabdl meg
kell kuldeni az érintett szerveknek.

/14/.A rendelet kihirdetésérél, nyilvantartasarél, folyamatos karbantartdsardl a
korjegyzd gondoskodik a Korjegyz6ség dolgozoin keresztil. Szikség esetén
kezdeményezi a rendeletek modositasat, hatalyon kivil helyezését.

/15/.A hatalyos rendeletekrél készllt nyilvantartas az alabbiakat tartalmazza:
a) rendelet targyat, szamat, cimét

b) meghozataldnak és kihirdetésének idejét

c) modosito és kiegészité rendelet szamat és idejét

d) hatélyon kivul helyezé rendelet szamat és idejét.

116/ . A korjegy# szukség szerint, de legalabb évente gondoskodikhatalyos 6nkorméanyzati rendeletek
felulvizsgalatarél. Ennek eredményei6l eléterjesztést készit a testiilet szamars.

/18/.A hatalyos rendeletek jegyzékét a rendelet 2.sz. fliggeléke tartalmazza.
24. 8.
A jegyzdkonyv

11/ A képvisel6testulet Ulésérél jegyzékonyvet kell késziteni, amely a megjelent
képvisel6k és meghivottak nevét, a targyalt napirendi pontokat, a tanacskozas
Iényegét, a szavazas szamszerl eredményét és a hozott dontéseket tartalmazza. A
jegyzékonyv elkészitésérdl a korjegyzé gondoskodik.

121 A jegydkonyvet legaldbb harom példanyban kell késziteni:

a) 1 példanyt a Korjegya kezel, amely az &llampolgarok betekintésére szolga kivéve a zart llés
jegyzékonyve,

b) 1 példanyt az tlést kdved 15 napon belll meg kell kildeni a Kdzigazgatasi Matalnak

c) 1 példanyt a polgarmester kezef'*

13/ A jegyz6kényv mindharom példanyahoz mellékelni kell a jelenléti ivet, meghivét,
az irasos el6terjesztéseket, az elfogadott rendeletet, az irasban benydujtott
hozzaszolasokat.

14/ A nyilvanos ulésrél és a zart Ulésrdl készult jegyzékonyvet kulon kell kezelni.
/51 A zart Ulésrol készitett jegyz6kdonyvbe a képviselbtestilet tagjai, a korjegyz6

tovabba az érintett és a szakértd, valamint a korjegyzé altal Kkijelolt -
jegyzdkonyvvezetd - tekinthet be.

16/ Az allampolgarok hivatali idében a zart tlés jegyzdkonyvét kivéve betekinthetnek
egy Ugyintézé jelenlétében a testlleti jegyzékonyvekbe.

13 Médositotta: 7/2007/1X.18./ sz.r.
1 Modositotta; 7/2007/1X.18./ sz.r.
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V. fejezet
A telepulési képvisel 6
25. 8.

A telepulési képvisel6 a telepulés egészéért vallalt felelésséggel képviseli a

valasztéi érdekeit. Jogai és kitelességei azonosak. /Otv. 19. '8, /1//

12/ Az telepulési képvisel6 az alakuld Ulésen, illetve a megvéalasztasat kovetd Ulésen
eskut tesz.

13/ A képvisel6- tevékenysége soran - hivatalos személykeént jar el.

/ 4/. A képvisel6k jogai:

a)

b)

c)

d)

f)

9)
h)

/51.

a)
b)
c)

d)
e)

f)

9)

részt vehet a képviseld-testilet dontéseinek el6készitésében, végrehajtasuk
megszervezéseben és ellenbrzésében,

kezdeményezheti , hogy a testllet vizsgélja felil a bizottsaganak,
polgarmesternek, - testllet altal atruhazott - ©6nkormanyzati Ugyben hozott
dontését,

a Korjegyzéseégtél igényelheti képvisel6i munkajahoz szikséges tdjékoztatasat,
illetéleg ugyviteli kozremikoddést. Kozérdekl Ugyben kezdeményezheti a
képvisel6testilet hivatalanak intézkedését , amelyre a hivatal 15 napon belll
érdemi valaszt koteles adni,

barmely bizottsagi Ulésen tanacskozasi joggal vehet részt. Javasolhatja a
bizottsdg elndkének a bizottsag feladatkdrébe tartoz6 gy megtargyalasat,
amelyet a bizottsdg legkdzelebbi Ulése elé kell terjeszteni és targyalasara a
telepulési képvisel6t meg kell hivni.

Kérésére az irdsban is benyljtott hozzaszolasat a  jegyz6kdnyvhoz kell
mellékelni, illetéleg kérésére a véleményét rogziteni kell a jegyzékdnyvben,
megbizas alapjan képviselheti a képviselbtestiiletet

képviselbi forumot szervezhet

képviselbtestilet Ulésén a polgarmestertdl, alpolgarmestertél, korjegyzétol
bizottsdg elntkétdl onkormanyzati Ugyben felvilagositast kérhet, amelyre az
Ulésen vagy legkésébb 15 napon belll irasban érdemi valaszt kell adni..

A képviseld koteles:

részt venni a képvisel6testilet munkajaban

a valasztoival kapcsolatot tartani, jogos panaszaik intézését figyelemmel kisérni,
irasban vagy szOban a polgarmesternél elézetesen bejelenteni, ha a testlleti
Ulésen nem tud megjeleni, illetleg egyéb megbizatasanak teljesitése akadalyba
utkozik

a képvisel6testilet munkajaban tevékenyen részt venni, a testileti dontések
el6készitésében, a kilonbdzb vizsgalatokban felkérésre részt venni.

A képviseldi megbizatdsahoz méltd, a képviselbtestilet, valamint annak szervei
tekintélyét és hitelét 6vd6 magatartast tanusitani

A képvisel6i tevékenység soran tudomasara jutott allami, szolgalati és Uzleti titkot
a vonatkozo rendelkezések szerint megdrizni.

Bejelenteni -dontéshozatal el6tt - személyes érintettségét
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h) vagyonnyilatkozatot tennie 2000. évi XCVI. torvé  ny 10/A §-a alapjan

i) bejelentenie a vele szemben fennalldo Osszeférhet etlenségi okot a
polgarmesterenek a 2000 évi XCVI. térvény 8. §-a al apjan.™

16/ A telepllési képviselét a testlleti munkaban valé részvételhez sziikséges
idétartamra a munkahelyét fel kell menteni a munkavégzés alol. Az emiatt kies6
jovedelmét az képviselStestilet tériti meg, melynek alapjan a telepulési képviseld tb.
ellatasra is jogosult. /Otv. 20. 8. /1/./

I71 A képviselbtestilet a képvisel6k részére koltségtéritést és juttatast, és
tiszteletdijat kilon rendeletben allapithat meg.

/8/*°.
VI. fejezet
A képvisel otestillet bizottsagai
26. 8.

11/ A képvisel6testilet bizottsagai el6készitd, véleményezé, javaslattevd, ellendrzési
feladatokat ellato- képviselbtestillet altal Gnkormanyzati tigyekben doéntési jogkorrel is
felruhdzhat6 - egymassal mellérendeltségi viszonyban 4&ll6 valasztott testileti
szervek.

12/ A képvisel6testilet allando és ideiglenes bizottsagot hozhat létre.

13/ A bizottsag elnokét és tagjainak tobb mint adlét a telepllési képvisék kodzll kell valasztani. A
polgarmester, az alpolgarmester, a telepulési kisbsegi onkormanyzat elndke, a képviséitestilete
hivatalanak dolgozéja nem lehet a bizottsag elndkeéagja.”(Otv. 24.8. (1)

14/ A képviseld-testilet indokolt esetben, meghatarozott feladat ellataséara-
ideiglenes bizottsagot hozhat létre. Az ideiglenes bizottsag megbizatasa feladatanak
elvégzeséig, illetdleg az errél szdlo jelentésnek a képviselStestilet altal torténd
elfogadasaig tart.

/5/*8

/6/ A bizottsag hatarozatképességére és hatarozathozatalara a képviseltestiletre
vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni.

/7] A bizottsag Ulését az elndk hivja 6ssze és vezeti.

/8/ Barmely képviseld javaslatot tehet valamely lgy megtargyalasara. A bizottsag
elndke az inditvanyt a bizottsdg legkdzelebbi Ulése elé terjeszt, melyekre koteles
meghivni az inditvanyozé képvisel6t.

19/ A bizottsagi dontéshozatalbdl kizarhatdé az, akit vagy akinek a hozzatartozojat
személyesen érinti az Ugy. A személyes érintettséget az érdekelt kdteles bejelenteni.

15 peiktatta: 15/2002./X.28./ sz. r. , hatalyos: 200220-t6l.
16 Hatalyon kiviil helyezte: 7/2007./1X.18./ sz.r.

" Modositotta: 7/2007./1X.18./ sz.r.

18 Hatalyon kiviil helyezte: 7/2007./1X.18./ sz.r.
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A kizarasrol az elnbk esetén a polgarmester, bizottsagi tag esetén a bizottsag dont.
/Otv. 26. 8./

/10/ Bizottsag ulésen nyilvanos, azonban zart lést koteles tartani a testlletre
vonatkoz6 szabalyok szerint,, Dontéseir6l csak a bizottsdg elndke adhat
tajékoztatast.

/11/ A bizottsag ulésérél jegyz6konyv készil, amely az elhangzott felszélalasok rovid
ismertetését, a hozott dontést, valamint -kdlon inditvanyra- a kisebbségi
véleményeket tartalmazza. A jegyz6kdnyvet a bizottsag elndke és az ulésen kijelolt
egy tagja irja ala.

A jegyz6konyv elkészitésére a képviselbtestilet Ulésére vonatkozd szabalyokat kell
megfeleléen alkalmazni.

112/ A bizottsdg a mikodésérdl a testlletnek évente beszamol.
/13/ A bizottsag ugyviteli feladatait a Korjegyz8&seég latja el.
1147,

26/A 8

/1/ Foné Onkormanyzat Képvisel 6testiilete allandd bizottsagként, tigyrendi és
jogi bizottsagot hoz létre.

12/ Az Ggyrendi és jogi bizottsag feladatai:

a) Az alpolgarmester titkos valasztasanak lebonyoli  tasa,

b) a polgarmester illetményemelésére javaslat tétel

c) a képvisel 6k, a polgarmester 0Osszeférhetetlensége esetén eljar as
lefolytatasa,

d) vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos feladatok ellatasa,

e) Onkormanyzati rendelet-tervezeteknél el  6készit 6 feladatok ellatasa

(3): A bizottsag részletes feladatait az SZMSZ 2zsmelléklete tartalmazza®

/5/ A Dbizottsag legalabb évente egyszer koteles bes zamolni a
képvisel étestlletnek a munkajarél.
21
VIl. fejezet
A polgarmester, alpolgarmester, jegyz 6
27. 8.

A polgarmester

19 hatalyon kivil helyezte: 15/2002./X.28./ sz. afhgalan 2002.10.20.t9l
20 Médositotta: 7/2007/1X.18./ sz.r.
21 Beiktatta a §-t a 15/2002./X.28./ sz. r, hatalyg02.10.20-t6|
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2211/ A polgarmester a megbizatasat tarsadalmi megbiza  tasban latja el ..%

/2l A polgarmester tagja a képviselbtestiletnek, a képviselbtestilet
hatarozatképessége, dontéshozatala, mikddése szempontjabol, telepilései
képviselbnek tekintenddé. A polgarmester a megvalasztast kdvetéen eskit tesz a
képvisel6-testiilet elétt. /Otv. 32. .8. /

13/ A képvisel6testiilet a polgarmesterrel kapcsolatban:

243) megallapitja a tiszteletdijat,
b) a sorozatos térvényséit tevékenysége, mulasztasa miatt, tovabba vagyonratikozat — tételi
kotelezettsége szandékos elmulasztasa vagy a va@iisk nem megfelad teljesitése esetén a képvigel
testlilet — mingsitett tébbséggel hozott hatarozat alapjan- kereset nydjthat be a polgarmester ellen a
helyi 6nkormanyzat székhelyi szerint illetékes megpi birésdghoz a polgarmesteri tisztség megaztetése
érdekében. Egyidefileg kérheti a polgarmesternek e tisztsédi torténé felfiiggesztését is

/5/. A polgarmester a jogszabalyban és az SZMSZ-ben mar targyalt hataskorét
tdimenden:
a ) véleményt nyilvanit a telepulés életét érinté kérdésekben,
b) nyilatkozik sajtonak, a hirkdzlé szerveknek,
c) ellatja a honvédelmi térvényben megfogalmazott honvédelmi és polgari védelmi
feladatokat, amelynek fedezetét az éves koltségvetésben kell biztositani.

/6/ A polgarmester bizottsaggal kapcsolatos feladatai:

a) inditvanyara a bizottsagot dssze kell hivni,

b) felfliggeszti a bizottsdg dontéseinek végrehajtasat, ha az ellentétes a
képviselbtestilet hatarozataval, vagy sérti az onkormanyzat érdekeit, a
felfliggesztett dontésrél a képviselbtestilet a kbvetkezd Ulésén hataroz,

c) bizottsagi dontéshozatalnal a bizottsagi elndk esetében dont a kizarasrol, ha az
Ugy a bizottsag elndkét vagy hozzatartozojat személyesen érinti.

/7] A polgarmester feladatai a képvisel6testilet mikodésével kapcsolatban:

a) biztositia a képvisel6testilet demokratikus, széles nyilvdnossag melletti
mikodesét,

b) segiti a telepilési képvisel6k munkajat,

c) helyi kbzszolgaltatasokrél valé gondoskodas,

d) 6nkormanyzat vagyonanak megdrzése €s gyarapitasa

e) oOnkormanyzati gazdalkodas feltételeinek megteremtése

f) lakossag dnszervez6 kdzosségeinek a tAmogatasa, a szikséges egyuttmikddés
kialakitasa,

g) el6késziti a képviselbtestilet dontéseit, megszervezi és ellenérzi azok
végrehajtasat

h) .a polgarmester az 0Osszeférhetetlenségi okot a megvélasztastol, illetve az
Osszeférhetetlenségi ok felmerllésétél szamitott 30 napon belll koteles
megszintetni.

22 Médositota: 3/2007/V.2./ sz. r.

23 médositotta: 15/2002./X.28./ sz. r, hatalyos 20020-t6l, eftte tarsadalmi megbizatas volt
4 Médositotta: 3/2007/V.2./

% moédositotta: 15/2002./X.28./ sz. r, hatalyos: 20020.t4l, edtte tiszteletdij volt

%6 Médositotta. 7/2007/1X.18./ SZ. R.
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i) Ha a képvisel6testilet dontését sértének tartja, egyazon ugyben egy alkalommal
kezdeményezheti a dontés ismételt megtargyalasat. A kezdeményezést az Ulést
koévetd harom napon belll nyujthatja be, a képviselétestlilet a benyujtas napjatol
szamitott 15 napon belll dont.

J) képviseli az 6nkormanyzatot.

/8. A Korjegyz6séggel dsszefliggd f6bb polgarmesteri jogositvanyok:

a) a képviselbtestilet dontései szerint és sajat 6nkormanyzati jogkdrében iranyitja a
hivatalt,

b) a korjegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a hivatal feladatait
az onkormanyzat munkajanak a szervezésében, a dontések elékészitésében és
végrehajtasaban,

c) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi tgyekben, hatésagi
jogkdrokben, egyes hataskoreinek gyakorlasat atruhazhatja,

d) a hatadskorébe tartozo Ugyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét,

e) gyakorolia az egyéb munkaltatéi jogokat a korjegyz6 és az Onkormanyzati
intézményvezeték tekintetében,

f) kuldon jogszabdlyban meghatarozott &llamigazgatasi tevékenységéért a
kozszolgalati szabalyok szerint felelés.

/9/ A polgarmesteri tisztség betdltésének maodjat a képviselbtestilet a megbizatas
idétartalman belil egy esetben a polgarmester egyetértésével valtoztathatja
meg./Otv. 37.8. /2/./

28. 8.

Alpolgarmester

11/ A képvisel6testilet sajat tagjai kozil - a polgarmester javaslatara, titkos
szavazassal a kepviselGtestllet megbizatasanak id6tartamara- a polgarmester
helyettesitésére, munkajanak a segitésére 1 f6 alpolgarmestert valaszt. /Otv. 34. 8.
11/ .1

12/ Az alpolgarmester tarsadalmi megbizatasban latja el feladatait.

13/ Az alpolgarmesterre megfeleléen irdnyadok a polgarmesterre vonatkozé
szabalyok, amennyiben a polgarmester tartos akadalyoztatasa esetén az
alpolgarmester helyettesiti.

14/%"

/4. Az alpolgarmester megbizatdsa a megvalasztdsav al kezdédik és
amennyiben az ©6nkormanyzati valasztdson telepilési képvisel 6nek
megvalasztottdk, akkor az Uj képvisel 6testilet alakulé (léséig tart, ha az
alpolgarmestert az onkormanyzati valasztason telepl lési képvisel ének nem
valasztottdk meg, akkor az alpolgarmester megbizata sa a valasztads napjaval
megsz (nik. /6tv. 34. §. /1/ bek, 2-3 mondata./ *

2" Hatalyon kiviil helyezte: 7/2007./1X.18./ sz.r.
2 modositotta: 15/2002./X.28./sz. T,
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/5/ Alpolgarmester a polgarmester iranyitasaval latja el feladatat.
290. 8
Polgarmester, alpolgarmester helyettesitése

/1/ A polgarmesteri és alpolgarmesteri tisztség egyideji betoltetlensége, illetve a
polgarmester vagy alpolgarmester tartds akadalyoztatasa esetén az eljarasi
szabalyok:

Ha a polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyidejlileg nincs betdltve, illetve
tartdos akadalyozva vannak tisztségik ellatdsban, ez esetben a képvisel6testilet
O0sszehivaséara, mikodésére, az Ulés vezetésére vonatkozéan a hataskort a korelnok
gyakorolja.

12/ Tartés akadalyoztatasnak mindsdil:

a) a 30 napot meghalad6 betegség, kilszolgalat

b) bintetd vagy egyéb eljaras miatti tisztségbdl valo felfliggesztés
C) 990 napon meghaladé fizetés nélkili szabadsag

d)

/3/. Az Ulés vezetésére a korabban leirtakat kell megfelel6en alkalmazni.
30. 8.
A korjegyz6

/1/.A képviselbtestilet -palyazat alapjan- a jogszabalyban megallapitott képesitési
kovetelIményeknek megfeleld korjegyz6t nevez ki. A kinevezés hatarozatlan idére
szol.

A képvisel6testilet aljegyz6t nem nevez ki.

12/ .A Korjegyzb vezeti a képviselbtestilet hivatalat. A Korjegyzd

a) gondoskodik az 6nkormanyzat mikodésével kapcsolatos feladatok ellatasardl,

b) hataskorébe tartoz6 tgyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét, gyakorolja a
munkaltatoi jogokat a Korjegyzdség koztisztviseldi tekintetében. A kinevezéshez,
vezet6i megbizatdshoz, felmentéshez, a vezet6i megbizads visszavonasahoz,
jutalmazashoz - a polgarmesterek altal meghatarozott korben - a polgarmesterek
egyetértése szilkséges

c) dontésre elbkésziti a polgarmesterek hataskorébe tartozé allamigazgatasi
Ugyeket,

d) dont abban a hatésagi tigyekben,, amelyeket a polgarmesterek adnak at,

e) tanacskozasi joggal vesz részt a képviselbtestilet , a képvisel6testilet
bizottsaganak ulésén

f) dont a hataskorébe utalt tigyekben. /Otv. 36. §. /2/./

13/ A korjegyz6 egyéb fébb feladatai:
a) eldkésziti a képviselbtestlleti Ulést, a bizottsagok elé keruld eléterjesztéseket,

29 Hatalyon kiviil helyezte: 7/2007./1X.18./ sz. r.
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b) ellatia a testlilet, a bizottsdgok szervezési és ugyviteli tevékenységével
kapcsolatos feladatokat,

c) torvényességi észrevételeket tehet a dontés el6készités soran vagy az
el6terjesztés vitdjaban

d) rendszeresen t4jékoztatja a polgarmestereket, a képviselbtestiileteket és a
bizottsagokat az dnkormanyzat munkajat érint6 jogszabalyokrol,

e) a Korjegyzéség munkajardél és az Ugyintézésrél évente beszamaol,

f) ellatia a jogszabdlyban el6irt a&llamigazgatasi feladatokat és hatdsagi
hataskoroket

g) szervezi a korjegyz6ség jogi felvilagositd munkéjat,

h) biztositja az allampolgarok tgyeinek humanus, térvényes, gyors és szakszer(
intézését.

i) -javaslatot tesz az 6nkormanyzat dontéseinek felllvizsgalatara,

J) gondoskodik az SZMSZ mellékleteinek és fliggelékeinek naprakész allapotban
tartdsarol

k) ellatia az allamigazgatasi tevékenység egyszerlsitésével, korszerlsitésével
0sszefliggd feladatokat..

/4] A korjegyz6 koteles jelezni a képvisel6testiletnek, a bizottsagnak és a
polgarmesternek , ha déntésiiknél jogszabalysértést észlel. /6tv. 36. 8. /3/./

VIII: fejezet
A Korjegyz 6ség

31. 8.

%71/ A képvisel btestillet a hataskorébe tartozé oOnkormanyzati Ugyek
elékészitésére, az oOnkormanyzati dontések végrehajtasa ra, a testlletek
mukddésével kapcsolatos adminisztrativ feladatok és a jogszabalyokban el oirt
allamigazgatasi feladatok elldtasdra Baté-Fon6é Kapo  skeresztar kdzségek
Képvisel oétestilleteivel kbzosen Baté Kozség székhellyel egysé  ges hivatalt -
Korjegyz 6séget hoz létre.

12/ A hivatal elnevezése Baté-Fono-Kaposkeresztur Kozségek Képviselbtestiletének
Korjegyzdsége. A székhelye: Baté

13/. A Korjegyz6séget a korjegyzé vezeti.

/4] A Korjegyzéség jogallasat, szervezeti felépitését, hivatalitégamat, mikddésének részletszabalyait,
valamint részletes feladat és hataskoreit a Kérjeggség Alakitasarol és fenntartasarél szél6 megallapés
€s a Korjegydiség Szervezeti és Kkddési Szabalyzata régziti, amit a harom fenntartképviselb-testilet
fogad el®

/5/ A korjegyzé a Baté Kozségi Onkormanyzat polgarmesterének egyetértésével
nevezi ki, és menti fel és jutalmazza a hivatal dolgozdit és gyakorolja a munkaltatéi
jogot.

30 Médositotta: 3/2007/V.2./
31 Médositotta: 7/2007/1X.18./ sz. .



25

A polgarmester egyetértési joga gyakorlasa el6tt koteles kikérdi a Korjegyzéséghez
tartozo telepllések polgarmestereinek egyetértési jogat.

16/ A korjegyzéség Szervezeti és lkodési Szabalyzata jelen SZMSZ 3. sz. fiiggeléke, @ana harom
fenntarté 6nkormanyzat fogad el*?

7] A korjegyz6séget létrehoz6 képviselbtestiletek egyittes Glése dont:

a) a korjegyz6 kinevezésérdl, munkaviszonyanak megszintetésérél, a korjegyzével
szembeni fegyelmi és anyagi felelésség érvényesitésérél /mindsitett tobbséggel
kalén-kulon hozott hatarozattal,

b) a korjegyz6ség miikddéseérdl szo6lo beszamolo elfogadasarol,

c) a korjegyz6ség koltségvetéseérdl és zarszamadasarol.

18/ A korjegyz6ség mikodésének ellenérzése, a feladatok egyeztetése céljabol az
érdekelt kozségek polgarmesterei a korjegyz6 részvételével rendszeresen tartanak
megbeszéléseket. A megbeszélésen rogzitett feladatokat emlékeztetében rogzitik.

19/ A kdrjegyz6ség tehat:

a) - elldtjia a megallapodas szerint érintett képviselé-testiletek, bizottsagok és
képvisel6k mikodésével kapcsolatos igazgatasi teendéket,

b) el6késziti a polgarmesterek hataskorébe utalt allamigazgatasi dontéseket,
gondoskodik azok végrehajtasardl,

c) a korjegyz6 altal kijelolt dolgozé és a korjegyz6 koteles a korjegyzéséghez tartozo
telepllések képvisel6testuleti Ulésein részt venni és ott a szikséges
felvilagositasokat megadni.

110/ A Korjegyz6ség onallé koltségvetési szerv. Az éves koltségvetés hatarozza meg
a Korjegyz6ség mikodéséhez szilkséges elbiranyzatokat, mikodési, fenntartasi
koltségeket.

111/ A telepilési képvisel6 a Korjegyz6segtél igényelhetik a képvisel6i munkahoz
sziukséges  tjékoztatast, Ugyviteli  koézremlkodést.  Kozérdekl  lgyben
kezdeményezheti a képviselbtestilet hivataldnak az intézkedését, amelyre a hivatal
15 napon belil érdemi valaszt kételes adni.

IX. fejezet
Az dnkormanyzat kapcsolatai
Egylttmikodéses kapcsolat

32. 8.

11/ A képvisel6testilet onkormanyzati feladatainak gazdasagos, célszeri és hatékony
ellatasa és a telepulés gazdasaganak fejlesztése, , valamint a lakossagi vélemények
megismerése és az allampolgari ellenérzés céljabdl egyuttmikodik:

a) telepulési képviselbtestiletekkel,

b) Kaposvar Megyei Jogu Varos Kozgyulésével,

c) Gazdalkodé szervezetekkel,

d) Egyesiletekkel és érdekvédelmi szervezettek,

e) Kistérségi tarsulasokkal.

32 Médositotta; 7/2007/1X.18./ sz.r.
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12/ Az egyuttmikodés érdekében hozhatja létre és miakodteti, bekapcsolva

véleményiket, javaslataikat a testileti dontési mechanizmusba:

a) kornyékbeli polgarmesterek gyllései, amely az 6nkormanyzatokkal széles kord,
kblcsonds elényokdén nyugvo kapcsolat és az onkormanyzatok érdekeinek
védelmét biztositdé forum, kdzds beruhazas megvaldsitasanak érdekében tartott
megbeszélések,

b) jegyz6k és ugyintéz6k szakmai féruma, a kornyékbeli jegyz6k és a hivatal
dolgozdi, meghivott szakemberek képviseletében: Célja az 6nkormanyzati és
allamigazgatasi munka hatékonyabba tétele, egyes jogértelmezési problémak
megvitatasa, kolcsonds segitség nyujtas.

c) Helyi civil szervezeteket féruma, amelynek résztvevéi helyi civil szervezetek és
mas meghivott szervek, képvisel6testilet, ilyen pl. a helyi nyugdijasok
egyesdulete.

13/ A teleplilési 6nkormanyzat egyittmikodik a megyében mikddd allami szervekkel,
valamint a valasztokerulete orszaggydulési képviselbivel. Egyuttmikodést alakit ki az
egyhazakkal.

Az 6nkorméanyzat tarsulasos kapcsolatai

33. 8.

/1/ Az 6nkormanyzat a feladatainak hatékonyabb , @szeribb, gazdasagosabb és éssibb megoldasa
érdekében tarsulasokban vesz részt®

/2] Térsulasos formakat keres a vezetékes szolgaltatdsokkal, valamint a
nyomvonalas fejlesztésekkel kapcsolatos tervek és elképzelések megvaldsitasanal .

13/ A képvisel6testilet a rendelkezésre all6 eszkdzokkel tamogatjia a
valasztopolgarok olyan ontevékeny tarsulasait is, amelyek céljuk és rendeltetésik
szerint a helyi 6nkormanyzati feladatok megoldasara iranyulnak.

/4] A tarsulashoz val6d csatlakozast, abbdl valé kivalast a képvisel6testilet mindsitett
tobbségl dontéssel hatarozza meg.

/51. A képviseb-testlilet altal létrehozott, vagy a képviséttestillet altal megszavazott tarsulashoz valé
csatlakozast rogzié megallapodasok felsorolasat a rendelet 4. sz. figjgke tartalmazza

16/ MUkodési koltségeket a tarsulasban résztvevék a megallapodasban foglaltak
aranyaban finanszirozzak.
34.8.%
X. fejezet

A lakossaggal val6é kapcsolati formak, lakossagi for umok

33 Médositotta: 7/2007/1X.18./ sz.r.
34 Médositotta: 7/2007/1X.18./ sz.r.
% Hatalyon kiviil helyezte: 7/2007/1X.18./ sz.r.
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Helyi népszavazas, népi kezdeményezés
34. 8.

11/ A képviselbtestilet 6nallé rendeletben szabalyozza a helyi népszavazas és a népi
kezdeményezés rendjét.

12/ A képviseb-testllete helyi népszavazast koteles kiirni a kétkezs kérdésekben:
a) a telepllésnek a terlletével hataros masik megyéhezdrténé atcsatolasara iranyuléd
kezdeményezése,
b) koézségegyesitésnek és a kdzségegyesités megsziéptetk kezdeményezése,
c) Uj kdzség alakitasdnak kezdeményezése
d) lakott terliletrész atadasa, atvétele, cseréje
e) tarsult képviseld-testiilet alakitasa, a tarsult képvisdi-testiletbél valo kivalas, tovabba
f) abban az tigyben, amelyet az 6nkormanyzati rendeleteghataroz. ,,(Otv. 46. §. /1/}°

13/ Népi kezdeményezeés Utjan a képviselStestilet elé terjesztheté minden olyan ugy,
amelynek eldontése a képviselbtestilet hataskorébe tartozik./Otv. 49. 8. /1/./

Lakosséagi forumok
35. 8.

11/ A képviselbtestilet lakossagi férumok szervezésével teremt lehetéséget az
allampolgéarok és kozosségeik szamara a helyi kbziigyekben val6 részvételre.

/2/. Fontosabb lakossagi forumok:

a) utcagydilés,

b) tarsadalmi szervezetek rendezvényei
c) koézmeghallgatas

d) allampolgari k6zosségek rendezvenyei,
e) civil szervez6dések rendezvényei

13/. A Kképvisel6testilet szikség szerint, de legalabb évente egy esetben

k6zmeghallgatast tart.

Fontosabb szabalyai:

a) a kozmeghallgatas alkalmaval az allampolgarok és a telepulésen mikodé
tarsadalmi szervezetek, egyesuletek, civil szervezdédések képviseldi kdzérdeki
Ugyben a képviselbtestilethez , egyes telepulési képvisel6khoz, polgarmesterhez,
alpolgarmesterhez, jegyz6hotz, intézményvezetékhdz kérdéseket intézhetnek,
illetéleg k6zérdekl javaslatokat tehetnek,

b) a kdzmeghallgatas helyérdl, idejérdl, a napirendekrél a kozséghaza
hirdetétablajan, tdjékoztat a kdzmeghallgatas elétt 15 nappal

c) a kodzmeghallgatast a polgarmester vezeti,

d) a kbzmeghallgatasrél jegyzékoényv készll, amelyre értelemszeriien vonatkoznak
a képviselbtestilet jegyzékonyvére iranyadd szabalyok. A jegyzdkonyv
elkészitésérdl a korjegyz6 gondoskodik.

36 Modositotta; 7/2007/1X.18./ sz.r.
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/4/.A k6zmeghallgatason felmerdlt bonyolult tgy kivizsgalasaval a képvisel6testilet
megbizza a polgarmestert vagy a targy szerint érdekelteket, ha sziikséges az ugy
vizsgalatara alkalmi bizottsagot is létrehozhat.

/5/ A kdézmeghallgatason a polgarmester beszamol az el6z6 évi koltségvetés
teljesitésérdl, az évi koltségvetési irAnyszamokrél, dnkormanyzati adok alakulasaral,
telepulésfejlesztési elképzelésekrél, 6nkormanyzati vagyon helyzetérél.

/6/ A polgarmester elére meghatarozott kdzérdekl targykorben, illetbleg a
jelentésebb dontések sokoldallu el6készitése érdekében - az allampolgarok és a
tarsadalmi szervez6dések kozvetlen tajékoztatasa céljabdl helyi férumot hivhat
0ssze, amelyrél emlékeztetét készit a Korjegyz6ség megbizottja.

XI. fejezet
Az dnkormanyzatok gazdasagi alapjai
36. 8.
Az 6nkormanyzat vagyona

11/ A képvisel6testilet az o©Onkormanyzati vagyontargyak szambavételére,

elidegenitésére, megterhelésére, vallalkozasba vitelére, illetleg méas céll

hasznositasara, dnkormanyzat tulajdonara és gazdalkodasra vonatkozoan kulon

rendeletet alkot. Ebben a rendeletben kell megéllapitani:

a) forgalomképtelen vagyontargyak korét,

b) tdérzsvagyon korlatozottan forgalomképtelen targyait és azokat a feltételeket,
amelyekre figyelemmel kell lenni a vagyontargyakroél valé rendelkezés soran,

c) azoknak a vagyontargyaknak, vagyoni részeknek és jogoknak a korét, amelyek
elidegenitésérél, megterhelésérél, vallalkozasba valé bevitelérdl, illetéleg mas
célu hasznositaséarol csak helyi népszavazassal lehet donteni.

12/ Az 6nkormanyzat nevében kotelezettséget csak a polgarmester, vagy az altal
megbizott személy vallalhat, ennek ellenjegyzésére a korjegyz6 vagy annak
meghatalmazottja jogosult.

13/ A képvisel6testilet hitelt csak abban az esetben vesz fel, amennyiben mas
finanszirozasi mod nem lehetséges vagy gazdasagilag célszer(tlen.

14/
1713
37.8.

Az 6nkormanyzat koltségvetése

11/ A képviselbtestilet a koltségvetését minden évben rendeletben hatarozza meg. A
koltségvetés 0OsszedllitAsanak részletes szabalyait az allamhaztartasrol szélo

3" hatalyon kiviil helyezte 4, 7 bekezdést 7/20030%/).sz. r, 2003.06.16lt
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torvény, és a végrehajtdsara kiadott kormanyrendelet , a finanszirozas rendjét és az
allami hozzajarulas mértékét az éves koltségvetési térvény hatadrozza meg.

12/.A kdltségvetési rendelet elfogadasa két forduléban torténik.

a) els6 forduldban: a kormany altal rendelkezésre bocséatott koltségvetési iranyelv
tartalmanak figyelembevétele, az 6nkormanyzat kotelezéen elSirt és szabadon
vallalt feladatainak alapos elemezése, helyzetfelmérése alapjan dsszeallitott
gazdasagi koncepciét kell a testiilet elé terjeszteni, szamitasba venni a bevételi

forrAsokat, bdvitésuk lehetéségét, kiadasai sziikségletek meghatarozasa
b) masodik forduléban: az adott évi koltségvetéstorvény és az dallamhaztartasi toérvény (1998. évi
XXXVIII) és a végrehajtasara kiadott tébbszor modostott 217/1998.(XI1.30.) Korm. 29. 8.(1)
bekezdésében meghatarozott formaban késziti el a lk€égvetési rendelet-tervezetet és targyalja a
képviseb-testiilet. %

13/ A koltségvetési rendelet tervezetét a korjegyz6 késziti elé, és a polgarmester
terjeszti a képviselbtestilet elé.

/4] A gazdalkodasrol éves beszamoloét készit és elfogadasardl rendeletet alkot.

38. 8.
Az 6nkormanyzati gazdalkodas f6bb szabélyai

/11 A helyi 6nkormanyzat gazdalkodasanak biztonsagaért a képviselGtestulet, a
gazdalkodas szabalyszerlségért a polgarmester a felel6s./Otv. 90. 8. /1/./

12 A veszteséges gazdalkodas kovetkezmenyei az Onkormanyzatot terhelik,
kotelezettségeiért az allami koltségvetés nem tartozik felelésséggel./Otv. 90. 8. /2/./

13/ Az 6nkorméanyzat fizetésképtelenné valasat a hitelezé6k kérelmére a bir6sag
allapitja meg.

/4] Az 6bnkormanyzati biztos kirendeléseinek szabalyait kilén rendelet tartalmazza.

/5] A fizetésképesség helyreadllitasa érdekében az ©Onkormanyzat koteles
felfiggeszteni . a hatosagi és az alapvetd lakossagi szolgaltatasok kivetelével - a
feladatok finanszirozasat./Otv. 90. 8. /4/ ./

16/ A képviselbtestilet az dnkormanyzat koltségvetéserdl és annak teljesitésérol,
beszamolasarél rendeletet alkot, amit a korjegyz6 elékészitésében a polgarmester
terjeszt eld.

[7] A képviselbtestiilet felhatalmazza a polgarmestert, hogy az atmenetileg szabad
pénzeszkozok lekdtésérdl a szamlavezetd banknal a jogszabalyok és az SZMsz
figyelembevételével sajat hataskérben dontson, kivéve az értékpapirok vasarlasat.

/8/ Az 6nkormanyzat gazdalkodasi feladatait a korjegyz6ség latja el: Ebben a kérben:
a) a jogszabalyok altal el 6irt médon és id 6ben elkésziti a koltségvetési
tajékozatot, beszamolét, valamint a negyedéves pénz  forgalmi informaciot, és

%8 Modositotta; 7/2007/1X.18./sz.r.
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ezeket megkildi a Magyar Allamkincstar Somogy Megye i Igazgatdsaga
(tovabbiakban: MAK) részére %

b) beszedi az 6nkormanyzat sajat bevételeit,

“Cc) leigényli a MAK-t6l az allami tAmogatasokat.

d) gyakorolia a z ©6nkormanyzat altal mikodtetett intézmények tekintetében a
bérgazdalkodasi jogkdrt

e) gondoskodik az o©nkormanyzat altal létrehozott és mikodtetett intézmények
pénzellatasardl

f) biztositia az ©nkormanyzat pénzforgalmi szemléletli kettés konyvvitelének
szabdlyszer( vezetését, ezen belll - a Pénzigymin. altal meghatéarozottak szerint -
kialakitja a sajat, valamint intézmények konyvvitelének szamlarendjét

g) biztosija az 6nkormanyzat térzsvagyonanak elkilonitett nyilvantartasat

h) elkésziti az 6nkormanyzat éves vagyonleltarat, s azt csatolla az év Véqi
koltségvetési beszamoléhoz,

j) az oOnkormanyzat koltségvetési szamlgjat kezel6 pénzintézeten keresztil
gondoskodik az ©nkormanyzat tartozadsainak és az ©Onkormanyzat intézményei
muikodési kiadasainak a kiegyenlitésérdl, illetéleg teljesitésérol.

/9/ A gazdalkodas részletes - szamlarend, szamviteli politika, leltarozasi,
leltarértékelési, selejtezési, pénztarkezelési, ellenérzési szabdlyait, szabalyzatait a
korjegyz6 késziti el és a polgarmesterek hagynak jéva.
39.8
Az 6nkorményzat gazdalkoddsanak ellenérzése
/1/ Az 6nkormanyzat gazdalkodasat az Allami Szamvevészék ellenérzi/Otv. 92. §./1/..

12 | A sajat intézmények pénzligyi ellenérzését a képviselbtestiilet latja el.

13/ A mas telepllési 6nkormanyzattal kézdsen fenntartott intézmények ellendrzési
rendjét a fenntartdk kdzdsen alakitjak ki.

/4/.A Korjegyz 6ség és az dnkormanyzat gazdalkodasanak bels 6 ellen 6rzését a
Kaposvari Tébbcélu Kistérségi Tarsulas (tovabbiakba n: KTKT) végzi a tarsulasi
megéllapodas alapjan. *

/5/. A Kozigazgatasi Hivatal ellatja a helyi dnkomanyzatok torvenyességi ellefrzéset, a mérlegeléssel
hozott 6nkorméanyzati dontésnek kizarélag a jogszdiségét vizsgalhatja. (Otv. 98. §. (2) a)'§

XIl. fejezet
Felterjesztési jog

40. 8.

39 Médositotta: 3/2007/V.2./ sz. .
40 Médositotta: 3/2007/V.2/ sz. t.
41 Médositotta; 3/2007/V.2./ sz. r.
42 Médosiftotta: 7/2007/1X.18./ sz.r.
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A képviseb-testllet az 6nkormanyzati jogokat, illetleg a helyi dnkormanyzat feladat- és hataskorét
érinté barmely kérdésben — kozvetlenll vagy érdekképviseti szervezet Gtjan — az adott kérdésben
hataskorrel rendelkez allami szerv vezebjéhez fordulhat, és
a) tajékoztatast, adatot, szakmai és jogértelmezési tdsben allasfoglalast (a tovabbiakban egyiitt:
tajékoztatas) kérhet,
b) javaslatot tehet, intézkedés megtételét kezdeményei,
c) az altala iranyitott szerv mikodésével, illetleg az altala kibocsatott jogszaballyal, jogi iranitasi
eszkbzzel és egyéb dontésével kapcsolatban véleményyilvanithat, kifogassal élhet,
kezdeményezheti annak megvaltoztatasat vagy visszmasat.” (6tv. 101. §. (1)%

XIII. fejezet
Zaro rendelkezések
41. 8.
/1/ E rendelet a kihirdetés napjan Iét hatalyba.

12/ A rendelet hatalybalépésével egyidejlleg hatalyat veszi 5/1995/V1..30./sz. r. és
2/1997./1.10./ sz. r. r. az Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarol.

13/ A rendelet mellékleteinek és fliggelékeinek folyamatos vezetésérél, naprakész
allapotban tartasarol a korjegyz6é gondoskodik.

/4] A rendelet a Korjegyzdségen mindenki szamara hozzéaférheté helyen és médon
kerll elhelyezésre. Egy példanyat a konyvtarban is el kell helyezni.

/5/ A rendeletben nem szabalyozott kérdéseket tekintetében a mindenkori
jogszabalyok az iranyadok.

16/ A rendelet kihirdetésérél a korjegyz6 gondoskodik.

[71.IA rendelet mellékletei:
1. Atruhazott hataskorok jegyzéke
2. Ugyrendi és jogi bizottsag feladatdf

/8/ A rendelet fiiggelékei
1. Telepulési képvisalk neve
2. Hatalyos rendeletek jegyzéke
3. Tarsuldsos megallapodasok jegyzéke
4. A Korjegyzoség Szervezeti és likodési Szabalyzata

Fono, 1999. Aprilis 28.

Kovacs Gyula Patakiné Kercsé Szilvia
Polgarmester m..b. korjegyzd

A rendelet kihirdetve:
Fond, 1999. Aprillis 28. Patakiné Kercso Szilvia
mb.jegyzd

43 Médositotta. 7/2007./1X.18./sz.r.,
44 Médositotta; 7/2007./1X.18. sz. R.
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A rendelet egységes szerkezetben a 7/2002./V.24./, 15/2002./X.28./, 6/2003./V.12./
sz. r. médositassal, 3/2007//V.2./ sz, 7/2007./ 1X.18./ sz. modositassal.

2008.

b)
c)

e)

januar 1. Patakiné Kercso Szilvia

1. sz melléklef®

Atruhazott hataskorok jegyzéke

Polgarmesterre atruhazott feladatok:

Szocidlis rendeletben foglalt segélyek megéllapjtédsegsziintetése, modositasa, fellilvizsgalat
Vagyonrendeletben meghatarozott feladatok

Tarsulasi Tanacsra atruhazott feladatok:

Taszar, Kaposhomok , Baté, Fond, KaposkeresztuiGéke kozségek Kozoktatasi Intézmeényi
Téarsulasara ruhazott feladatok megéllapodéas alapjan

Az intézményvezét kilon jogszabalyokban foglaltak szerinti megbizdsagbizdsdnak visszavonéasa,
vele szemben fegyelmi jogkdr gyakorlasa, 6sszefétleaségének megallapitasa

Az 6vodai nyitva tartas megallapitasa.

Az intézmény szervezeti —tkddési szabalyzatanak jovahagyasa

Az intézmény pedagodgiai, nevelési programjanakhéggasa, modositasa.

A d) pont alatti programokban meghatarozott felaklatégrehajtdsanak ellérzése, a pedagogiai,
szakmai munka eredményességének értékelése

Az intézményvezétéves beszamolodjanak, ciklusprogram — értékelésélfegadasa.

Az intézmény koltségvetési és zarszamadasi teidezk és a koltségvetés mddositas tervezetének
elfogadasa.

45 Madositotta. 7/2007/1X.18./ sz.r.
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SZMSZ 2. sz. melléklete 6

Ugyrendi és jogi bizottsag feladatai:

Feladatok meghatarozasa

1. Az ugyrendi bizottsag az alabbi feladatokat latja el:

a) szavazatszamlalassal kapcsolatos feladatok lebonyolitAsa az alpolgarmester
valasztasakor,

b) a polgarmester illetményemelésére javaslat tétel,

c) a képvisel6k és a polgarmester 0Osszeférhetetlenségi eljarassal kapcsolatos
feladatok ellatasa,

d) a képviselék, polgarmester és hozzatartozéjuk vagyonnyilatkozat-tétellel
kapcsolatos feladatok ellatasa,

e) oOnkormanyzati rendelet-tervezeteknél el6készit6 feladatok ellatasa.

Il: Feladatok részletezése

1. A szavazatszdmlalassal kapcsolatban ellatja:
- alpolgarmester valasztas lebonyolitasat,
- szavazatszamlalas el6készitését, eredmény megallapitasat, kihirdetését

2. A polgarmester illetményének emelése megallapitdsa
- A Pttk. — 1994. évi LXIV. tv - ban meghatarozott dsszeghatar kozétt a
polgarmester illetményének emelésére javaslatot tehet.

3. A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatban ellatja:

- Vagyonnyilatkozatok nyilvantartasat, azonositokkal val6 ellatasat

- Vagyonnyilatkozatok hataridében torténé beadasara felhivas megtétele,

- Vagyonnyilatkozatok kiosztasat,

- Vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos eljaras lefolytatasat, amennyiben azt barki
kezdemeényezi, és errél tajékoztatni a képviselbtestiletet,

- Kezdeményezni a képvisel6testiletnek — a polgarmester atjan - a
vagyonnyilatkozat-tételi hataridd elmulasztasa esetén a képvisel6i juttatdsok
megvonasat a 2000. évi XCVI. tv. 10/8. /2/ bekezdése szerint

- A vagyonnyilatkozati azonositok nyilvantartasat.

- A képvisel6k és polgarmester vagyonnyilatkozataba térténé betekintést biztositja,
amelyhez legalabb a bizottsagi elndk jelenléte sziiksége.

- A vagyonnyilatkozatok nyilvantartasat a Korjegyz6ség épuletében [évd
pancélszekrényben biztositja.

4. Osszeférhetetlenséqi eljarassal kapcsolatban:

- A Kképvisel6k 0Osszeférhetetlenségi eljarasaval kapcsolatban a vizsgalat
lefolytatasat.

46 5zamozasat modositotta: 7/2007/1X.18./ sz.r.
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- Az Osszeférhetetlenségi vizsgalat lefolytatdsa utan a vizsgalat eredményét a
képvisel6-testilet elé terjesztés dontésre.

- A polgarmester Otv.-ben foglalt 6sszeférhetetlenség fennallasa esetén inditvanyt
tesz a testilet elé az sszeférhetetlenség kivizsgalasara.

5. Rendelet-tervezetekkel kapcsolatban:

- Részt vesz az SZMSZ maodositasanak elékészitésében, a véleményeket eljuttatja
a korjegyz6hoz.

- Résztvesz az 6nkormanyzat rendeletek elkészitésénél.

- A javaslatait legkésébb az Ulés el6tt 5 nappal eljuttatia a korjegyzéh6z és a
polgarmesterhez.

1. sz fiiggelék’

Telepiilési képvisadk neve

Kovéacs Gyula-polgarmester
Voros Lajos — alpolgarmester
Koronczai J6zsefné

Szala Béla

Huber Zoltan

Nyerges Péter

4" Médositotta; 7/2007/1X.18./ sz.r.
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3/1999/1V.28./ SZMSZ . 2. sz. fuggeléke
Fono

2009. 07,01-ig

Hatalyos rendeletek jegyzéke

3/1999./IV.28./ A szervezeti és M likddési Szabalyzatrdl

4/2000./V.22./ Fond kdzség cimerér 6l, zaszldjarol

6/2000./X.10./ A kdztemet 6kr 6l

9/2001./X.30./ A koztisztvisel 6k juttatasarol

4/2002./111.05./ A helyi épitési szabalyzatrol

8/2002./V.24./ A 9/2001. sz. r. Kdztisztviseldk jutt. r. médositasardl

10/2002. /VI1.04./ A helyi kozm (Gvel 6désr ol

15/2002./X.28./ Az Szmsz modositasa 3/1999...

. 7/2003./VI.02./  Vagyonrendelet

10.. 10/2003./1X.8./ A szocidlis ellatasok helyi sz abalyairol

11. 12/2003./XI1.16./ Falugondnoki szolgélatrél

12.14/2003./X11.16./ Képvisel 6k tiszteletdijarol

13.3/2004./111.18/ Kdztisztvisel6k juttatdsarol sz. rendelet médositasardl

14.6/2004./V.5/ A telepllés tisztasagarol és a tel epulési hulladékkal
kapcsolatos feladatokrol

15. 7/2004./V.5/ Az allattartas szabalyairol

16. 8/2004./V.5/ Vagyonrendelet médositasardl

17. 9/2004./V.5/ Helyi népszavazasrol , és népi kezdemé nyezésr 6l

18. 10/2004./V.5/ Onkormanyzati biztosrol

19. 11/2004./V.5/ A gyermekvédelem helyi rendszerér 6l

20. 12/2004./V.5/ Egyes rendeletek hatalyon kivil helye  zése

21.13/2004./V.5/ A kbztemetbkrdl sz. rendelet modositasa

22.14/2004./V1.8./ Szocidlis rendelet modositasarol

23.16/2004./1X.14./ A helyi hulladékgazdalkodasi tervr 6l

24.19/2004./X11.29./ A telepuilési folyékony hullad  ékkezelési helyi
kozszolgaltatasrol

25.22/2004./X11.29./ A lakbérek megallapitasardl

26.4/2005./111.17./ A szocialis rendelet modositasarol

27.5/2005./111.17. | A gyermekvédelmi rendelet modositasarol

28.6/2005./111.17:/ A falugondnoki rendelet modositasarol

29.11/2005./X.27./ A jatéktermek létestésének és m (ikodésének
feltételeir 6l

30.12/2005./X.27./ Szocidlis rendelet modositasa

31.13/2005./X:27./ A kbzigazgatasi hatdsagi eljara sban az elektronikus
ugyintézésr ol

32.1/2006./11.2/ Az 6nkormanyzati koltségvetés el  6terjesztésének,
zarszamadaséhoz szikséges mérlegek tartalmar ol

33.6/2006./111.28./ A gyermekvédelmi r. modositasarol

34.7/2006./111.28./ A Szocidlis r. médositasarol

35.10/2006./X.14./ A képviselbk tiszteletdijarol sz. r. médositasarol

36.11/2006. /XI1.8./ A helyi addkrol

37.13/2006./XI11.8./ Szocialis r. médositasarol

CoNoOoO~WNE
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38.3/2007./V.2.] Az SZMSZ mébdositasarol

39.7/2007./1X.18./ Az SZMSZ mébdositasarol

40.10/2007./X11.18./ A helyi adékrdl sz. r. modositasarol

41.12/2007./X11.18./ A szocidlis r. modositasarol

42.13/2007./X11.18./ A falugondnoki r. modositasarol

43.14/2007./X11.18./ A telepuilési folyékony hulladék r. médositasarol

44.4/2008./1V.1./ A szocialis r. modositasarol

45.8/2008./X11.16./ Az ivoviz 2009. évi dijarol

46.2/2009./11.28./ Az 6nkormanyzat 2009. évi kolts égvetésér ol

47.3/2009./111.31. A szocialis r.médositasarol

48.4/2009./111.31./ A gyermekvédelmi r. modositasarol

49.5/2009./Iv.22./ Az 6nkorméanyzat 2008. évi zarszdmadasardl

50.6/2009. /1V.22./ A falugondnoki r. médositasarol

51.7/2009. /IV.22./ A sportrol

52.8/2009./IV.22./ Az egészségugyi alapellatasi ko rzetekr 6l

53.9/2009. /v.21./ A 2009. évi kdtv. Mod-rol

54.10/2009./VI1.13./ A 12/2003. /XII.16./ A falugondnoki szolgéalatrdl szolo r.
maédositasa

A vastagon szedettek alaprendeletek.

3. Sz fuqggelék

Tarsulasos megallapodasok jegyzéke
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4.sz. fiiggelék
Korjegyz 6ség Szervezeti és M (ikodési Szabalyzata

Hatalyos: 2008. jalius 1-6l

Baté, Fono, Kaposkeresztlr Kozségi Onkormanyzatok &rjegyzéségének
Szervezeti és Mikodési Szabalyzata

Az Otv. és Baté, Fond, Kaposkeresztir Kozségi Onkoyzatok Szervezeti éstkbdési
Szabalyzatai alapjan Baté, Fono, Kaposkeresztiisé@zOnkormanyzatok Korjeg§zége
(tovabbiakban: Korjegyiseg) Szervezeti ésiModési Szabalyzatat (tovabbiakban: SZMSZ)
az alabbiak szerint hatdrozza meg:

l. Altalanos rendelkezések

1. Korjegyzéség megnevezéseBaté, Fono, Kaposkeresztir Kozségi Onkormanyzatok
Korjedisege
2. Korjegyzéség székhelye: Baté, B u. 7.
Telefonszam 82/590-012, 82/590-013
3. A Korjegyzéség jelfiszamai:
Kdltségvetési torzsszam: 40110
Addszam: 15401201-1-14
Statisztikai torzsszam: 15201
Tb. Foly6sz. Szam: 14-28
4, Bankszamlaszamok:

Koltségvetési elszamolasi szamla: 11743002-154D120

5. A korjegyzéségiol, mint koltségvetési szervél a 217/1998.(XIl. 30.) Korm.
rendelet 10. § (4) bekezdése szerinti kiegészindatokat az SZMSZ 1. sz.
melléklete tartalmazza.

Il. Korjegyz 6ség jogallasa
1. A Korjegydség a harom fenntartd képviskstilet altal létrehozott 6nélléan
gazdalkodd koltségvetési szerv, jovahagyott koltetgsi ebirdnyzatai feletti jogosultsaga

teljes.

2. Az Onkormanyzatok fikbdésével, valamint az allamigazgatasi Ugyek domtealo
elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladat fenntarté ©nkormanyzatok
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SZMSZ-ében meghatarozott feladatokat és mas jogbamtban meghatarozott feladatok
ellatasat végzi.

lIl. A Korjegyz 6ség iranyitasa, vezetése, szervezete

A korjegyd vezeti a Korjegyédséget, ellatia a jogszabalyokban és az SZMSZ-ben
meghatarozott feladatokat.

Munkaltatdi jogok

1. A korjegy gyakorolja a munkaltatoi jogokat a Korjedgeg koztisztvisél
tekintetében. A korjegyz a koztisztvisdlk kinevezéséhez, felmentéséhez,
jutalmazashoz beszerzi a polgarmesterek egyetértésé

2. A korjegyz sziikség szerint, de havonta legaldbb egy alkaldmrmarom polgarmesterrel kozdsen
megbeszélést tart a soron kovetkedeladatok egyeztetése, valamint a korjépén
tevékenységének értékelése céljdbdl. A megbeszéédtorjegyd késziti eb és az ott
elhangzottakrdl a polgarmesterek a képwidektileteket a soron kévetkeilésikon tajékoztatjak,
errél a kdriegyd emlékeztait készit.

3. A Kkorjegyz felett a munkaltatdi jogokat a képvisdestiletek, az egyéb
munkaltatGi jogokat Baté Kozség polgarmestere gralja.

4. A korjegys tavollétében a helyettesitését ellatdé koztisztoisa korjegyd az
adott koztisztvisél (tovabbiakban: altalanos helyettes) munkakorakgiban jeloli
Ki.

5. A korjegyz helyettesitését — tartdos akadalyoztatasa esetén — a képvisel

testuletek dontenek.

Utasitas, elletrzési jogok gyakorldsa, beszamoltatas

1. A korjegyz utasitasi, ellefrzési jogokat gyakorol a Korjeg§zég koztisztvisél
felett. A korjegyd a koztisztvisdiket alkalmanként, de évente legalabb egyszer a
teljesitményértékelés ddzakaban beszamoltatja a munkajukrol.

2. A beszamoltatas torténhet irdsban, szdban, vagy teltésével, de csak a
dolgoz6 munkateruletét erthkérdésre terjedhet ki.

3. A korjegya utasitasait szoban, vagy irdsban adja. A szébelzérasbeli utasitast
a koztisztvised koteles végrehajtani. Amennyiben az utasitas pilnalyt sért a
koztisztviseb koteles kérni az utasitas irasba foglalasat.

4. A koztisztvisebk kotelezettsége, hogy a munkavégzés helydetér feladatok
hataridben toértéd végrehajtasarol, zavarairél a korje§yz folyamatosan
tajékoztassak.

5. A korjegyzség koztisztvisél és a korjegyé kotelesek a teleplilési képviskhek
a képvisabi munkajukhoz sziikséges tajékoztatast megadni.
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6. A korjegyzbség koztisztvisgit kozvetlenll a korjegye utasithatja, de
onkorméanyzati Ugyben, és a polgarmesteri hataskokbé egyeb tgyekben a
polgadrmesterek utasitasait is kdtelesek vegrehajtan

7. A koztisztvisebk minésitését a kdrjegyevegzi.

8. A korjegyz minésitését a polgarmesterek kozésen végzik.

Teljesitményértékelés

1. A képvisebtestilet a koztisztvisgkkel és a korjegyvel szemben az alabbi
teljesitménykdvetelményeket tamasztja, az aladbka@egvalositasat kéri:

- Téarskodzségi ugyfélfogadas elvaras szerinti tefssit

- Kozigazgatasi ugyintézési hataidbetartasa.

- Jogszabalyok és bélsszabalyzatok, utasitdsok, munkakori leirasoknalyfehed
munkavégzés.

- Ugyfélbarat tigyintézés.

- Palyazatok készitése

- Etikus magatartas a Korjegjgegen és azon kivdl is.

- Empatikus képesség az tgyfelekkel szemben.

- Szakmai tovabbképzéseken valo részvétel.

- Onképzés- sajat munkaterilethez kapcsolddd jogsmdbtanulmanyozasa.

- Az arraraszoruldknak segitségnyujtas hivatalogikgntézésében.

- A polgarmestereknek, kisebbségi dnkormanyzat einéke telepillési és kisebbségi
képvisebknek a képviséi munkajukhoz szikséges tajékoztatasok megadasaletie
Ulések edkészitése.

2. Az 1. pontban leirt altaldanos teljesitménykovetaigek figyelembevételével a
képviseb-testiletek minden év marcius 31-ig meghatarozzakadott évre a
teljesitend kiemelt célokat, amelytd a korjegyd a koztisztviseélkkel szemben
meghatarozza a targyévre vonatkozo teljesitményktiményeket és az év végén ez
alapjan a koztisztviséket ertékeli, el a testlletet tajékoztatja.

3. A korjegyd esetében az egyeb munkaltatoi jogkort gyakorléggnohester a
tarskbzségi polgarmesterekkel egyetértésbhen aapit meg a
teljesitménykdvetelményeket, az értékelést a polgaterek kodzdsen végzik,
amely®l tajekoztatjdk a testlleteket. Az értékeddésa beszamolot legkébb a
kovetked évi teljesitménykdvetelmények megallapitasakadrrkegtenni.

IV. Vagyonnyilatkozat tételi kotelezettsé§®
1. Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettséglegrolé 2007. évi CLII Tv.

—tovabbiakban: Vt - alapjan a vagyonnyilatkozatltékotelezettséggel jaré
munkakaorok:

a) képvisab-testilet hataskodrébe @wnunkakodrok kozil

8 Médositotta a fejezetet 2008.07.@1-Elfogadta: Baté: 72/2008./VI.25./, KtGr: 74/2008.9/ , Fond:
52/2008./V1.9./ sz. hatarozataval.
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Kotelezettséget megallapité jogszabalyhely — nkékor Gyakorisaga
Vt. 3. 8. (1) C) korjegyiz 2 év
Vt. 3. 8. (1) b) (k6zbeszerzési eljaras esetén) korjegyd 1év

b) korjegyd hataskorébe tartozé munkakorok kozul:

Koételezettséget megallapitod jogszabalyhely unkékoér Gyakogaa
Vt. 3. 8. (1) ¢) pénzigyi Ugyint&zpénztaros 2 ev
Vt. 3.8. (1) ¢) szocialis ugyini&z 2 év
Vt.3.8.(1) ) adougyi ugyini&z 2 év

V. A Korjegyz 6ség mikddésével kapcsolatos feladatok

1. A Korjegyz6ség Onkormanyzati és allamigazgatasi feladataitogszabalyok, a
polgarmesterek, korjeggzképvisebtestiletek és az SZMSZ-ek hatarozzak meg.

2. A Korjegyzoség koztisztvisél a korjegyd altal kiadott munkakoéri leirasban foglaltak
alapjan kotelesek a feladatukat elvégeZnmunkakori leirasok az SZMSZ 1/1-7 sz.
fuggelékeifolyamatos karbantartasukrol a korjegygondoskodik.

3. A korjegyzség koztisztviséinek az Ugyintézés soran toérekedni kell a gyors,
birokratikus vonasoktol mentes Ugyintézésre, amtiégési hataridk betartaséara.

4. A korjegyzségi munka hatékonysaganak novelése, a feladatoyhatégozasa,
megosztasa, teljesitésik eberése munkaértekezleteken, beszamoltatasok utjan,
kozvetlen elletirzésen torténik.

5. A hivatali munkahelyet a koztisztvigéd a korjegyd engedélyével hagyhatjak el
munkaid alatt.

6. Betegség miatt tavolmarado koztisztvisal tavolmaradas ésapjan koteles az okot
a korjegydnek bejelenteni.

7. A hivatali munka szervezése és vezetése a kojefgyadata.

8. A korjegyzsség koztisztviséinek a jogi felvilagosito munkajat a korjedyzzervezi,
de koteles minden dolgozé a sajat szakterlletégszabalyokat figyelni.

Alairas és kiadmanyozas rendje

1. Az aldirasi jog az irat, a feladat gyakorlasa sdnamott dontések, illetve a megtett
intézkedések és egyéb anyagok (megkeresések,kejatmtések, beszamolok, tervek)
alairasét jelentik.
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Amennyiben az iratot az alairdsra jogosult helystt ugyancsak alairasra jogosult
helyettes irja ala, az alairasra jogosult nevébeissztasat feltlini@tadatok mellet a
helyettesként alairé ,h” bét koteles alkalmazni.

Iratot aldirni a szoveg végén, jobb oldalon, nydwdtay esetében a megjeldlt helyen
kell. Az aldir6 egyiddileg az iratot datumozza, vagy annak meglétét @erés az
alairas mellett bal oldalon az altala hasznaltthiea bélyegé lenyomatéaval latja el.

A sajat vagy atruhazott hataskorben és atadotnidagozasi jogkdrben hozott irdsbeli
intézkedés alairdsa a kiadmanyozas.

Az egyedi allamigazgatési ugyben hozott hatarozat@asztidssal, népszavazassal
kapcsolatos Ugyek, jogszabalytervezetek véleméngeagyamhatosagi, szabalysértési
ugyek kiadmanyozasara a kérjegyagosult.

A felettes hatdésdgokhoz és mas tarshatésagokhodotkiljelentések, atiratok,
megkeresések esetében a kiadmanyozasi jog mindémérjt sajat munkateriletével
kapcsolatban megillet.

Anyakonyvi és népességnyilvantartasi Ugyekben hoatiintéseknél az eljaré
anyakonyvezét onalldan jogosult a kiadmanyozasra.

Az dnkormanyzati hatésagi Ugyek és a polgarmefitani@azgatasi feladatai esetében a
kiadmanyozo a polgarmester.

A marhalevelekkel kapcsolatos Ugyintézésben kiagw@#asra mindegyik Ugyintéz
jogosult.

A Kkorjegyzség gazdalkodasaval kapcsolatos dontésekben, ndeteak esetében a
korjegy® — tavolléte esetén altalanos helyettese — lekiettlnanyozo.

A korjegyzd tartdés tavolléte esetén - 30 napnal hosszabb Iéavela korjegyd
kiadmanyozasi jogat az altalanos helyettes gyajorol

Kotelezettségvallalas, utalvanyozasi jogok

A Korjegyzéség, valamint a fenntarté oOnkormanyzatok gazdakéel kapcsolatos -
kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyz&wényesitési — jogkoroket, valamint eljarasidet a
.Korjegyziség pénzgazdalkodasaval kapcsolatos koételezettbdgsa utalvanyozas, érvényesités és
ellenjegyzés hataskori rendi@t sz6lo, ezen SZMSZ. sz. figgelékéepesd szabalyzat tartalmazza.

Cégszel alairassal kell ellatni minden olyan iratot, ampella korjegydség, vagy a

fenntarté 6nkorméanyzatok kotelezettséget vallalnakot szerveznek, vagy amely
jelens jogkovetkezménnyel jaré nyilatkozatot tartalmde.cégszeit alairashoz a
néwviselés szabdlyai szerinti személynevet és atdlos bélyegdenyomatot kell

alkalmazni.

A szamlat vezét pénzintézet felé cégstealairast, csak a bankhoz bejelentett alairasi
joggal rendelke személyek tehetnek.

A gazdalkodas szabalyait a szamviteli rend keretékészitett - szamviteli politika,
bizonylati, pénztarkezelési, selejtezési, leltéiéatési, leltarozasi, ellérzési
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szabalyzatok — tartalmazzak. Ezek elkészitéselganiatos karbantartasa a korjedyz
feladata, a polgarmesterek az elkészitett szalikaiajovahagyjak és jovahagyas utan
|ép hatalyba.

Bélyeg®fhasznalat

. A Korjegyzéség altal hasznéttelyegakral nyilvantartastkell vezetni, amely ezeZMSZ
3. sz. fuggelékét képezi

. Hivatalos bélyegit csak a legsziikségesebb szamban szabad forgalotatiani, és
elzarasarol pancélszekrényben kell gondoskodni.

. A bélyegd nyilvantartasnak az aldbbiakat kell tartalmaznia:

- sorszamot,

- bélyegd lenyomatat

- bélyegd kiadasanak napjat

- bélyegd hasznalatara jogosult személy nevét, és atvégelnlo alairast
- bélyegd elvesztésére, megrongaldédasara vonatkozo feljsgyzé

. A bélyegdk megrendelésél a korjegyd gondoskodik. A nyilvantartas alapjan a
hasznalatban adott bélyéget évente ellafrizni kell. A nyilvantartds vezetése az
Ugyiratkezeléssel is foglalkoz6 igazgatasi Ugyhitéeladata.

. A bélyegdkezeb anyagi, fegyelmi és biintgbgi felelésséggel tartozik a bélyef)z
jogszefi hasznalatédét. Ha valamely koztisztvisalbélyegét elveszti, erdl a korjegyst
azonnal koteles értesiteni, aki koteles az elvesktirlilményeit és a koztisztvisel
felelosségét megvizsgélni. A korjedydefolytatia a megsemmisitési eljarast, amit két
koztisztvised hitelesit.

. Az elhasznéalddott, megrongalédott vagy feleslegesét bélyegst, jegydkonyv
felvétele mellett kell megsemmisiteni. A jedi@dnyvet a nyilvantartds mellékleteként
kell medsrizni. Ha megsinik a bélyegédt kezeb koztisztviseb kdzszolgélati
jogviszonya, a bélyegzvisszaadasat a koztisztviseek az utolsd6 munkaban toltott napon
nyilatkozatban igazolnia kell.

Ugyiratkezelés

Az iratkezelés részletes szabdlyait a korjéggg ezenSZMSZ 2. sz. mellékletét képez
Jratkezelési szabalyzattartalmazza, amit a korjegykészit el és gondoskodik a folyamatos
karbantartasarodl. A szabéalyzatot a fenntartd kéfisiestiletek hagyjak jova.

VI. Miikddés rendje
A korjegydség munkarendje.

- hétbtol-csutortokig : 8.00 oratdl 16.30 oraig tart
(Ebédszinet naponta 30 perc) 12.00- 13.00 oratkoz

- pénteken: 8.00 — 14.00 éraig
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no

A korjegyd a koztisztvisélk munkaid-beosztasat — koztisztvisél beleegyezésével — a
fentiek®l eltérsen is megallapithatja.

3. A Korjegysseég ugyfélfogadasi rendje:
Székhelyen (Batéban):
- Hétfon: 8.00-12.00-ig, 13-16.00-ig
- Kedden: 9.00-11.00-ig
- Szerdan: 13.00-16¢0
- Csutortokon: ugyfélfogadas szlinetel
- Pénteken : 9.00-12.00-ig

4.  Pénztéri 6rak:
- hétfstol-szerdaig:  10.00- 15.00 oréig

- pénteken: 9.00- 11.00 oraig.
5. A korjegyd ugyfélfogadasi ideje:
Batéban: minden (i&t-12 ora kHzott
Fondban: minden honad elgerdajan 9-11 6ra kozott

Kaposkeresztaron: sziikség szerint, de legatéibden kedden 9-11 6ra kozott

6. A korjegydseg koztisztvisél a korjegydséghez tartozo tarstelepiléseken minden héten
kihelyezett tgyfélfogadast tartanak, amelynek hHaemezése az érintett dnkormanyzatok
székhelyépuletében kifliggesztésre kerl.

Az Ugyintédi Ugyfélfogadas gyakorisaga:
Fonoban heti két alkalommal kedden és cBikén 9-12 6ra kozott
Kaposkereszturon heti harom alkalommal: drétfszerdan és pénteken 8-11 6ra kozott

7. A korjegyd megbizottja a helyszinen koteles a szilkségeddagositasokat megadni az
ugyfelek szamara az altaluk kért beadvanyt, posheanyt atadni, az tgyfelek beadvanyait
atvenni, a helyben elintézléaiigyeket elintézni.

8. Heti szabadnapokon és munkaidkivil a korjegy#ség az alabbi szolgaltatast latja el:
- hazassagkotés
- névado Unnepség
- polgéri temetés.

9. A hivatali szervezet alapegységei a munkakoikorjegyzsében 7 ¢ koztisztviseb
latja el a feladatokat, amel§bl f6 korjegys, 6 6 Ugyintéd, 1 1 fizikai alkalmazott (2
Oraban)

10. A Kkoztisztvisélk munkakori leirasuk, az érvényben dévjogszabalyok, és a
korjegyziségben érvényben |év szabalyzatok szerint végzik el feladatukat. A
koztisztvisebk munkakori leirdsat a korjegitzkésziti el, amitk alairasukkal vesznek
tudomasul.

11. A koztisztvisebk munkamegosztas rendje

Létszam Megnevezés Munkateriilet
116  pénzigyi Ugyintéd gazd. vez.) gazdalkodas, kolteégy anyakonyv
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116 pénzigyi Ugyintéz koltségvet@syakonyv

116  adéugyi Ugyintéz adolgyek,zigazdasagi ligyek,

116  szocialis Ugyintéz anyakonyvezéépességnyilvantartas,
szocialis igazgatazletntikddési tgyek

116 igazgatasi ugyintéz iktatas, maehadl, igazgatasi, gépelés,

116 pénztaros pénztar, hagyaték, kdzhasznikodeséll

munka adminisztrdtonyolitasa

12. A képvisebtestiilet a ktv. 48/A. 8. /3/ bek. foglalt szabalyalkpjan képzettségi potlekot
allapit meg az alabbi munkaterileten:

Munkakor Végzettség Képzettségilpbtmerteke
Korjegyd Pénzlgyi SzamvitelbiBkola-kbzgazda 50%
Pénzilgyi Ugyintéz Mérlegképes konyvél 40%

13. A koztisztvisdlk kikuldetése a korjegy elézetes engedélye alapjan torténhet. A
koztisztviseb kikildetése soran felmefriilkoltségek elszamolasa utolag torténik. Az
Utiszamlat csak a korjeg§zigazolas utan lehet szamfejteni. Sajat gépjahmsznalatot
a koztisztvisel részére csak a korjedyengedélyezheti.

14. A korjegyd részére a kikuldetést, sajat gépjarnasznalatat Baté kdzség polgarmestere
engedélyezi.

15. A koztisztviselk részére a tovabbképzést a korjggya korjegyd részére Baté kdzség
polgarmestere rendeli el és engedélyezi.. Az évields) tovabbképzéseken vald
részvételt mindenkinek biztositani kell.

16. A koztisztvisdlk szabadsagat irdsban a munkaltatdé engedélyezi,lyrdine
nyilvantartast kell vezetni.

17. A koztisztviselk részére az illetményt a munkaltatoi jog gyakerléjinden ho 3-ig a
koztisztviseb bankszamlajara utalja. Pénztarbdl kifizetés cdiakmiényebleg és eseti
megbizas, jutalom miatt torténhet.

18. A koztisztvisdik juttatasarol kilon rendelet rendelkezik, amitajégys készit el és a
testlletek fogadnak el.

19. A korjegyd késziti el a korjegység munkavédelmi ésiavédelmi feladatainak
meghatarozasara szolgald szabalyzatokat, amitgamoésterek hagynak jova.

20. A korjegyd késziti el a kdzszolgalati szabalyzatot, amelyttajasok és tdmogatasok
részletszabalyait rogziti, tovadbba elkésziti az\axtielmi szabalyzatot, amely a személyi
iratok és vagyonnyilatkozatok kezelését, betekintggt szabalyozza.

VII. Zar6 rendelkezések

1.Az SZMSZ 2007. szeptember 1léetép hatélyba és ezzel egyitigg a korabbi SZMSZ
hatalyat veszti.

2.Az SZMSZ hatélya kiterjed a Korjegyeeg valamennyi koztisztvisgére és az ligykez#e.

3.Az SZMSZ és a fuggelékek aktualizalasarol a kjygé gondoskodik.
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4.Az SZMSZ-t minden évben a fenntartd képvisedtiletek a korjegység ebzé eévi
munkéjérol tortéé beszamoldval egytiden felulvizsgaljak.
5.Az ebzéekben feltiintetetteken tal az SZMSZ fliggelékét ezémeég a
4 sz. Széamwviteli politika
5. sz. Selejtezési szabalyzat
6. sz. Pénzkezelési szabalyzat
7 sz. Bankszamlapénz kezelési szabalyzat
8 sz. Bizonylati szabélyzat
9 sz. Ertékelési szabalyzat
10. sz. Készletgazdalkodasi szabalyzat
11. sz. Leltarozéasi szabalyzat
12. sz. Kdzszolgalati szabalyzat
13. sz. Adatvédelmi szabalyzat
14. sz. FEUVE szabalyzat
15. sz. Kdzbeszerzési szabalyzat

Baté, 2007. augusztus 29.

Maténé Prisztacs Eva
megbizottri@gyzé

A szabalyzatot jovahagyta:

Baté Kozségi Onkormanyzat 73007. (VII1.29 ) sz. hatarozataval
Fono Kozségi (")nkormén_yzat 7807. (VII.29 ) sz. hatarozataval
Kaposkeresztur Kozségi Onkormanyzat ~ 58/200/11(29 ) sz. hatarozataval

5. sz fuggeler’

Ugyrendi és jogi bizottsag feladatai

Koronczai J6zsefné —elnok
Nyerges Péter

Széla Béla tagok.

49 Modositotta; 7/2007/1X.18./ sz. .



