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308/2015 (X.27.) Korm. rendelet

A kdzbeszerzési eljaras eredményeként megkotott
szerz§dések teljesitésének és mddositasdanak Kbzbeszerzési
Hatosag éltal végzett ellenGrzésérél

310/2015 (X.28.) Korm. rendelet

A tervpélyazati eljarasokrol

320/2015 (X.30.) Korm. rendelet

A kdzbeszerzések kdzponti ellenbrzésérdl és engedélyezésérdl

321/2015 (X.30.) Korm. rendelet

A kOzbeszerzési eljarasokban az alkalmassdg és a kizaré okok
igazoldsanak, valamint a kdzbeszerzési miszaki leiras
meghatdrozasanak madjardl

322/2015 (X.30.) Korm. rendelet

Az épitési beruhazasok, valamint az épitési beruhazasokhoz
kapcsolodd tervezdi és mérndki szolgaltatasok
kizheszerzésének részletes szahalyairdl

323/2015 (X.30.) Korm. rendelet

Az egyes kozbeszerzési tdrgyu kormanyrendeletek
maddositdsarol

44/2015 (X1.2.) MvM rendelet

A kozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladdsanak,
ellendrzésének és kdzzétételének szabalyairdl, a
hirdetmények mintairol és egyes tartalmi elemeirél, valamint
az éves statisztikai 6sszegzésrél

45/2015 (X1.2.) MvM rendelet

A Kdzbeszerzési DontSbizottsag eljarasaért fizetendd
igazgatasi szolgaltatasi dijrol

424/2017 (X11.19.) Korm. rendelet

Az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairdl

40/2017 (XI1.27.}) MvM rendelet

Az elektronikus kézbeszerzési rendszer fenntartdsaval és
miikodtetésével kapcsolatos
szabalyokrol

301/2018 (XI1.27.) Korm. rendelet

A Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tanacsrél, valamint a
Digitalis Kormanyzati Ugynékség Zartkoriien Miikédd
Részvénytarsasag és a kormanyzati informatikai beszerzések
kézpontositott kozbeszerzési rendszerérdl
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PREAMBULUM

Baté Kozségi Onkormdnyzat (tovabbiakban: Ajanlatkéré) a kozpénzek ésszerli felhasznéldsa
atlathatésaganak és széles kor(i nyilvdnos ellendrizhet6ségének megteremtése, tovabba a kozbeszerzések
soran a verseny tisztasaganak biztositasa érdekében, a kdzbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXVIIL. torvény
(tovaébbiakban: Kbt.) 27. §-dban meghatdrozott kdtelezettségének eleget téve a kdzbeszerzési eljdrasok
el6készitésével, lefolytatasdval kapcsolatos tevékenységrdl, valamint a felelsségi rendrdl az aldbbi
szabalyzatot alkotja.

l. ERTELMEZG RENDELKEZESEK

1) Akdzbeszerzési szabalyzat hatdlya kiterjed Ajanlatkérére
2) A Szabalyzat hatdlya ala tartozd beszerzések: A kozbeszerzés targya arubeszerzés, épitési
beruhazas, épitési koncesszid, illetéleg szolgdltatas megrendelése és szolgaltatasi koncesszio.

Il. SZABALYZAT CELIA

Meghatdrozza Ajanlatkéré kozbeszerzési eljardsai el6készitésének, lefolytatdsanak, belss
ellenérzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljard, illetve az eljdrdsba bevont személyek, valamint
szervezetek feleldsségi kérét és az eljarasok dokumentdldsi rendjét, dsszhangban a vonatkozé
jogszabalyokkal. Ennek kérében kiilonosen meghatarozza az eljaras sordan hozott dontésekért
felelds személyt, személyeket, illetve testiileteket.

. SZABALYZAT HATALYA

A Koézbeszerzési Szabalyzat Ajanlatkér§ Kbt. hatdlya ald tartozé drubeszerzéseire, szolgdltatds
megrendeléseire, épitési beruhdzdsaira, valamint épitési és szolgdltatdsi koncesszidira
(tovabbiakban egyiittesen: kézbeszerzéseire) terjed ki.

IV.  KOZBESZERZESI ERTEKHATAROK

E szabalyzat hatalya ala tartozé kozbeszerzések vonatkozdsdban az értékhatdrokat a hatélyos
kozbeszerzési térvény, a hatalyos koltségvetési torvény, valamint a Kozbeszerzési Hatsag erre
vonatkozo tajékoztatdja hatdrozza meg.

Ennek megfelelen Ajanlatkérd dltal lefolytatott kdzbeszerzési eljardsok nemzeti értékhatarokat
elérd értéki kozbeszerzések vagy kozdsségi értékhatdrokat elérd érték(i kbzbeszerzések lehetnek.

1) Akdzbeszerzési értékhatar alatti beszerzések vonatkozdsaban Ajanlatkérd erre vonatkoz6 sajat
szabalyozdsa, illetve a hatdlyos jogszabalyok az iranyadok.

2) A nemzeti értékhatarok

arubeszerzés esetén: 15 millié forint

szolgaltatas megrendelése esetében: 15 millié forint

szolgaltatasi koncesszié esetében: 30 millié forint

épitési beruhazas esetében: 50 millié forint

épitési koncesszié esetében: 100 millié forint
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2) Kozdsségi értékhatarok

arubeszerzés esetén: 214.000 eurd, forintban kifejezett értéke
68.171.840 Ft

szolgaltatas megrendelése esetében: 214.000 eurd, forintban kifejezett értéke
68.171.840 Ft

épitési beruhazas esetében: 5.350.000 eurd, forintban kifejezett értéke

1.704.296.000 Ft.

V.  KOZBESZERZES ERTEKENEK MEGHATAROZASA

1)

2)

Ajanlatkéré koteles a kozbeszerzési eljardst — a beszerzés tdrgydra és becsllt értékére
tekintettel — megfelel alapossaggal elBkésziteni. Ajanlatkéré altal rendelkezésre bocsétott
kozbeszerzési dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy az eljdrdsban a gazdasagi szereplék
képesek legyenek mi(iszakilag megfeleld, fizikailag megvalésithatd és gazdasagi szempontbol
redlis ajanlatot adni. Ajanlatkérének mar a kézbeszerzési eljaras el6készitése soran torekednie
kell a magas min&ségl teljesités feltételeinek biztositdsara, a kérnyezet — beszerzés targyara
tekintettel biztosithaté — védelmére és a fenntarthatdsagi szempontok figyelembevételére,
valamint a beszerzés targyat érint6 szerzGdésmoddositdsok megelGzésére. Ajanlatkérd
alkalmazhatja az értékelemzés modszerét is.

Ajanlatkér6 az 1) pontban meghatdrozott felelGsségi korében koteles a becsilt érték
meghatdrozasa céljabol kiilon vizsgalatot végezni és annak eredményét dokumentéini. A
vizsgdlat sordn az ajanlatkéré objektiv alapi mdédszereket alkalmazhat. llyen médszerek
kiilondsen:

a) a beszerzés targyara vonatkozo indikativ ajanlatok bekérése,

b) abeszerzés targyara vonatkozé, arra szakosodott szervezetek dltal végzett piackutatas,

c) igazsagligyi szakértd igénybe vétele,

d) szakmai kamardk altal ajanlott dijszabdsok,

e} szakmai kamardk altal el@allitott és karbantartott, megvaldsitasi eértéken alapuld,

részletes épitési adatbaazis,
f) a Kbdzbeszerzési Hatosag altal kiadott arstatisztika,
g) az ajanlatkérd korabbi, hasonlé targyra iranyulo szerz6déseinek elemzése.

VI.  AZ EUJARAS ELOKESZITESENEK ES LEZARASANAK SPECIALIS SZABALYAI

1)

Epitési beruhdzdsok esetében az eljdrds csak a killon jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld tervek birtokdban indithaté meg. Kiilon jogszabalyban foglait
esetekben Ajanlatkérének tervellendrzésrél és tervez8i miivezetésrdl is gondoskodnia kell.

A kbzbeszerzési eljardas meginditasa elétt Ajanlatkérd fiiggetlen szakértékkel, hatésagokkal,
illetve piaci résztvevikkel el6zetes piaci konzultdcidkat folytathat a kozbeszerzési eljards
elékeszitése, valamint a gazdasagi szerepl6k — tervezett beszerzésre és annak kdvetelményeire
vonatkozo — tajékoztatdsa érdekében.

Az ajanlatkéré koteles minden sziikséges intézkedést — kiilondsen a relevans informaciok
kozlését a kdzbeszerzési dokumentumokban, valamint a megfelelé ajanlattételi hataridd
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meghatarozasat — megtenni a verseny tisztasagdra, a gazdasagi szerepl6k esélyegyenl&ségére
és egyenld elbdndasara vonatkozé alapelvek érvényesiilése érdekében.

Ajanlatkérd koteles meghatdrozni a kdzbeszerzési eljdrasai elékészitésének, lefolytatdsanak,
belsé ellenérzésének felelGsségi rendjét, a nevében eljdro, illetve az eljdrdsha bevont
személyek, valamint szervezetek felel§sségi korét és a kdzbeszerzési eljarasai dokumentélasi
rendjét, dsszhangban a vonatkozd jogszabdlyokkal. Ennek kérében kildndsen meg kell
hatdroznia az eljaras soran hozott dontésekért felelds személyt, személyeket, vagy testiileteket.

A kozbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a kdzbeszerzési dokumentumok elkészitése,
valamint az ajdnlatok értékelése soran és az eljards mas szakaszaban Ajanlatkéré nevében
eljarg, illetve az eljdrasba bevont személyeknek és szervezeteknek egyiittesen rendelkezniiik
kell a kdzbeszerzés térgya szerinti szakmai, kbzbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.

A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbol megvaldsuld, valamint drubeszerzés és
szolgdltatds megrendelése esetén az unids értékhatért elérd, épitési beruhazds esetén az
otszazmillié forintot meghaladd értékii kzbeszerzési eljardsba az ajanlatkérs koteles felelds
akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsaddt bevonni.

Ajénlatkéré a 4) pontban meghatdrozott szakértelemmel egyiittesen rendelkezd, legaldbb
haromtagu birdlobizottségot kételes Iétrehozni az ajdnlatoknak — sziikség esetén a hidnypétlds,
felvilagositds vagy indokolds megadasat kovetd — e térvény szerinti elbirdlasara és értékelésére.
A birdlobizottsag irasheli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljarast lezard dontést
meghozo személy vagy testiilet részére. A birdlobizottsdgi munkdrdl jegyz6kényvet kell
késziteni. A birdldbizottsag tagjai nem készitenek e birdlat sorén egyéni birélati lapokat.

Ajanlatkérd nevében az eljdrdst lezaré dontést meghozd személy nem lehet a biralbizottsag
tagja.

Testiileti dontéshozatal esetén a dontéshozd kizdrdlag tandcskozési joggal rendelkez6 személyt
delegdlhat a biralobizottsagba.

Testileti déntéshozatal esetében név szerinti szavazast kell alkalmazni.

VII.  OSSZEFERHETETLENSEG

1)

2)

Ajanlatkérd koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy elkeriilje
az Osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasdgdnak sérelmét eredményezd helyzetek
kialakulasat.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras el6készitésében és lefolytatdsdban Ajénlatkérd
nevében olyan személy vagy szervezet — ide értve a kizbeszerzési szolgaltatét, valamint az
altala foglalkoztatottakat is -, amely funkcidinak pértatlan és targyilagos gyakorlaséra barmely
okbdl, igy killondsen gazdasagi vagy mas érdek vagy az eljardsban részt vevé gazdasagi
szerepldvel fenndllé mas kdzos érdek miatt nem képes.
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Ajanlatkér6 nevében eljaré és az ajdnlatkérg altal az eljarassal vagy annak elSkészitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irdsban kételes nyilatkozni arrdl,
hogy vele szemben fennall-e a jelen pont szerinti sszeférhetetlenség.

VIIl. A KOZBESZERZESEK TERVEZESE ES OSSZEGEZESE, A KOZBESZERZESI TERV

1) Ajanlatkéré az elfogadott kdltségvetési rendelete alapjan a Kbt. 42.8. (1) bekezdésben foglaltak
alapjan, a koltségvetési év elején, legkésGbb marcius 31-ig éves dsszesitett kdzbeszerzési tervet
készit, amelyet Ajanlatkérd erre feljogositott szervezete vagy személye fogad el.

2) A kozbeszerzési tervet Ajanlatkérdnek legaldbb 6t évig meg kell Griznie. A kézbeszerzési terv
nyilvanos.

3) Ajanlatkérd koételes az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben kézzétenni a kdzbeszerzési
tervet, valamint annak modositasat az elfogadast kbvetden haladéktalanul.

4) A kdzbeszerzési terv elkészitése eldtt Ajanlatkérd indithat kdzbeszerzési eljarast, amelyet a
tervben szintén megfelel6en szerepeltetni kell.

5) A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozd
eljaras lefolytatdasanak kotelezettségét. Ajanlatkéré tovdbbd a kozbeszerzési tervben nem
szerepld kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest mddositott kdzbeszerzésre
vonatkozo eljarast is lefolytathatja, ha az dltala elére nem lathatd okbdl elGdllt kdzbeszerzési
igény vagy egyéb valtozas meriilt fel. Ezekben az esetekben a kdzbeszerzési tervet mddositani
kell az ilyen igény vagy egyéb valtozds felmerilésekor, megadva a médositas indokat is.

IX. A KOZBESZERZES NYILVANOSSAGANAK BIZTOSITASA

1) Ajanlatkér6 koteles a Kozbeszerzési Hatdsag altal mikodtetett nyilvdnos elektronikus
szerz§déstarban (a tovdbbiakban: CoRe) — valamint ha az e térvény felhatalmazasa alapjan
alkotott jogszabaly azt egyes dokumentumok, adatok tekintetében kdtelez6vé teszi, az EKR-ben
is — kbzzétenni
a)a 9. § (1) bekezdés h)—i) pontjénak, valamint a 12. § (1)—(5) bekezdésének alkalmazdsaval
megkotott szerzédéseket a szerzGdéskotést, valamint a szerz6désmodositasokat a szerzédés
mddositasat kbvetden haladéktalanul;

b) a kbdzbeszerzési eljards alapjan megkotott szerz8déseket a szerz8déskotest, valamint a
szerz6désmadositdsokat a szerz6dés madositasat kovetben haladéktalanul;
c) a szerz6dés teljesitésére vonatkozo kévetkezd adatokat:
ca) hivatkozdst a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetményre (hirdetmény nélkil indulé
eljarasok esetében felhivasra),
ch) a szerz6d6 felek megnevezését,
cc) azt, hogy a teljesités szerz6désszer( volt-e,
cd) a szerz6dés teljesitésének az ajanlatkéré altal elismert idépontjat, valamint
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ce) az ellenszolgdltatds teljesitésének id6pontjat és a kifizetett ellenszolgdltatds értékét a
szerz6dés mindegyik fél — tamogatashdl megvaldsuld kozbeszerzés esetén széllitoi kifizetés
sordn a kifizetésre koteles szervezet — altal tortént teljesitését kdvetd harminc napon belil.

a) a kdzbeszerzési tervet, valamint annak médositdsét az elfogaddst kévetSen haladéktalanul;
b) az el6zetes vitarendezéssel kapcsolatos 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az el§zetes

c)a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbirdlasardl sz6ld Gsszegezést, a részvételre

Az 1-2) pontok szerinti adatok kozérdekb6l nyilvdnos adatok, azok nyilvdnossagra hozatala
lizleti titokra hivatkozdssal nem tagadhaté meg. Ettél eltér6en amennyiben a felek az ajanlatot
a szerz6dés mellékletévé teszik, az ajanlat nyilvanossagara a Kbt. 44. § alkalmazando.

A kdzbeszerzési tervnek honlapon torténd kozzététel esetén a targyévet kovetd évre vonatkozd

A 2) bekezdés b)—c) pontja szerinti adatokat, informéaciét, dokumentumot legaldbb a 46. § (2)

Az (1) bekezdés a)-b) pontja szerinti szerzGdéseket legaldbb a teljesitéstdl szamitott 6t évig kell

2) Ajanlatkéré koteles az EKR-ben kézzétenni
vitarendezési kérelem kézhezvételét kdvetSen haladéktalanul;
jelentkezéknek vagy az ajanlattev6knek valé megkildéssel egyidej(ileg;
d) a 103. § (6) bekezdés és 115. § (7) bekezdés szerinti dokumentumokat.
3)
4)
kdzbeszerzési terv honlapon térténd kozzétételéig kell elérhetének lennie.
5)
bekezdésében meghatdrozott idétartamra kell elérhetévé tenni.
6)
elérhetdvé tenni.
7)

Az (1) bekezdés c) pontja szerinti tdjékoztatdst az egy évnél hosszabb vagy hatdrozatlan idére
kotott szerz6dés esetében a szerz6dés megkotésétél szamitva évenként kell aktualizalni.

BIRALOBIZOTTSAG

1)

2)

5)

A Biralébizottség feladata a kézbeszerzési eljards adminisztrativ feladatainak ellatdsa,
el6készitése, lefolytatdsa, dontési javaslat megfogalmazdsa a Déntéshozo részére.

A Biralébizottsdgnak dsszességében a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel, pénziigyi
szakértelemmel és jogi-kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé szakemberekbé! kell allnia.

A Biraldbizottsag tagjait Ajanlatkérd erre feljogositott képvisel&je jeldli ki. Erre irdnyuld felkérés
alapjan a Birdldbizottsag tagja lehet megbizasi szerz6dés alapjan szaktanacsado is.

A részben vagy egészben eurdpai unids forrashol megvaldsuls, valamint drubeszerzés és
szolgaltatas megrendelése esetén az unids értékhatart meghaladd, épitési beruhdzas esetén az
dtszazmillio forintot meghaladd értékii kozbeszerzési eljarasba Ajanlatkérd részérél bevonni
kivant felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadét az eljirds el6készitésébe és
lebonyolitasaba is be kell vonni, a szaktandcsadé a birdlébizottsag tagja.

A Birdlobizottsdg munkajat kizdrdlag szakmai alapon koételes teljesiteni, szakvéleményét
meghozni.
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KOZBESZERZESI SZABALYZAT

6) A Birdlobizottsag hivatalosan az alakuld gy(lésen kezdi meg munkajat. Kivalasztjdk a beszerzés
targydnak és értékének megfeleld fajtdju eljardst. Elkészitik a kbzbeszerzési eljarast meginditd
ajanlattételi felhivast, illetve ajanlati vagy részvételi felhivas hirdetményét, valamint amikor a
Kbt. ezt kotelezdvé teszi, akkor az ajanlati/részvételi dokumentéciot,

7) A Birdlobizottsdg akkor hatarozatképes, ha valamennyi tagja jelen van. A Birdlébizottsag
dontéseit egyszer(i szotobbséggel hozza. SzavazategyenlGség esetén a Birdldbizottsdg
elndkének szavazata dont. A Biralobizottsag tagjai kizdrdlag igennel, vagy nemmel
szavazhatnak.

8) Amennyiben Ajanlatkérd részérdl megtorténik az ajanlati/részvételi felhivas elfogadasa, lgy az
EKR rendszer haszndlatara jogosultsaggal rendelkezd személy, illetve a szaktanacsadd ezeket
feltolti az EKR feliiletre, tovdbba az EKR fellleten meginditja a kbzbeszerzési eljarast.

9) Akdzbeszerzési eljdrasban az ajanlattételiilletve részvételi hatarid6 lejartat kbvetd 2 6ra mulva
a beérkezett ajdnlatok bontasat az EKR rendszer automatikusan elvégzi,

10) Az eljarashoz kapcsolddé becsiilt érték, valamint a szerz&dés teljesitéséhez rendelkezésre allé
anyagi fedezet dsszege az EKR rendszerben kerill megadasra.

11) A beérkezett ajanlatok illetve részvételi jelentkezések felbontasardl és ismertetésérdl, az
érvénytelen ajanlatokrdl és a kizért ajanlattevékrél jegyzékdnyvet kell késziteni.

12) A Birdlobizottsag Ajanlatkérd nevében koteles irdsbeli felvilagositdst kérni az ajanlattevétdl —a
tobbi ajanlattevd egyidejl értesitése mellett -, ha nem egyértelmii kijelentéseket tartalmaz az
ajanlata.

13) Birdlébizottsag az értékelés szempontjabdl lényeges ajanlati elemek tartalmat megalapozd
adatokat, valamint indokoldst kételes irdsban kérni és errél a kérésrél a tobbi ajanlattevét
egyidejlileg, irasban értesiteni, ha az ajanlat a megkotni tervezett szerz6dés targyara
figyelemmel aranytalanul alacsony arat tartalmaz barmely olyan, az ellenszolgaltatdsra
vonatkozo Osszeg tekintetében, amely 6nalléan értékelésre kertiil.

14) Ha az ajanlatnak az értékelési részszempontok szerinti valamelyik tartalmi eleme lehetetlennek
vagy tulzottan magas vagy alacsony mértékiinek, illetve kirivéan aranytalannak értékelt
kotelezettségvallalast tartalmaz, a Birdlobizottsag az érintett ajanlati elemekre vonatkozé
adatokat, valamint indokoldst kdteles irdsban kérni. Err6l a kérésrél a t6bbi ajanlattevét
egyidejiileg, irasban értesiteni kell.

15) A Biraldbizottsag irasbeli szakvélemény készitésével segiti, de nem kotelezi a dontéshozét. Az
irasbeli szakvélemény tartalmazza a beérkezett ajdnlatok Gsszehasonlitdsara vonatkozo
adatokat, (az 0Osszességében legel6nyésebb ajanlat kivalasztdsa esetén valamennyi
részszempont vonatkozasaban), az ajanlati felhivasban meghatdrozott pontozési rendszer
alkalmazdsa soran adott pontszamokat, illetve az egyes pontszamokra vonatkozo részletes
szakmai indokokat.
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KOZBESZERZESI SZABALYZAT

16) Az irdsbeli szakvélemény készitésével parhuzamosan a Birdlobizottsag un. déntés-elGkészitési
jegyz6konyvben tesz javaslatot a nyertes ajanlattevére, illetve adott esetben a mdsodik
legkedvezdbb ajanlatot tett ajanlattevé személyének meghatdrozasara.

17) Amennyiben Ajanlatkérd kiils6 lebonyolité személyt illetve szervezetet biz meg az eljarés
lefolytatdsara, akkor a Biralobizottsag kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 tagjanak
feladatait a lebonyolité személy illetve szervezet a megbizasi szerz&dése alapjan koteles
elvégezni.

Xl.  AKOZBESZERZESI EUARAS ENGEDELYEZTETESE

1) Ajénlatkérd a kdzbeszerzések kdzponti ellendrzésérdl és engedélyezésérdl sz6l6 Korm. rendelet
hatdlya ald tartozik, igy kozbeszerzéseinek meginditisa és lezdrdsa sordn az eljaras
meginditdsakor hatédlyban Iévé erre irdnyulé Korm. rendeletben foglaltak szerint kell eljarnia.

XIl. A KOZBESZERZESI ELUARAS MEGINDITASA ES LEFOLYTATASA

1) Az Osszesitett éves kozbeszerzési tervben szerepld kdzbeszerzési eljards meginditasarol
Ajanlatkérd erre feljogositott szervezete vagy személye dont.

2) A kozbeszerzési eljaras meginditasa a belsd felelgsségi rend kiadmanyozdasaval torténik.

3) A belsS felelésségi rendben az aldbbiakat kell meghatéarozni:
a) a beszerzés targya;
b) azeljaras tipusa;
c) aBirdlobizottsagi tagok kijeldlése;
d) a beszerzéshez pénziigyi fedezetet biztositdé személy megjeltlése;
e) a Birdlobizottsag javaslata alapjan a dontést meghozd megjeltlése;
f) azeljaras becsiilt értéke;
g} arendelkezésre allo anyagi fedezet mértéke;
h) hirdetmény nélkil indulé eljardstipus esetén a jogszabdlyban el8irt minimum szamdu (vagy
ennél tébb) felkérni kivant ajanlattevé megnevezése;
i} azeljaras belsé ellenérzésének rendje (adott esetben).

4) Az eljarads meginditdsa az alkalmazott eljarasrendnek megfelel6en az alabbiak szerint térténik:
a) azajanlattételi felhivéas kozvetlen hozzaférésének biztositdsa az EKR rendszerben a kijeldlt
ajanlattevék részére;
b) felhivassal induld nyilt eljards esetén az ajanlattételi felhivas kozzététele az EKR
rendszerben, illetve azon keresztiil a Kdzbeszerzési Ertesit6be és az unids kbzbeszerzési
lapban (TED).

5) A Birdlobizottsag elndkének, szaktanacsadd alkalmazédsa esetén a szaktanacsaddnak a
meghizasi szerzddésben meghatarozottak szerint a feladata:
a) hirdetmények, ajanlati felhivasok elkészitése,
b) dokumentdcid elkészitése, annak rendelkezésre bocsatésa,
c) kiegészit§ tajékoztatds igénylése esetén annak megadasa az ajanlattevék részére.

202
Torvényi megfelelGség: 2015, évi CXLIII tv. Hatalybaléptetés: 2020. méjus 25.
Verzidszam: V.1.0 Azonosité: 0/2020-01
Készitette: Magyar Kézbeszerzési és Elektronikus Beszerzési Zrt. www.mkeb-zrt.hu

11



6)

8)

9)

KOZBESZERZESI SZABALYZAT

A kozbeszerzéssel kapcsolatos hirdetmény, felhivas hatarid6ben torténé kodzzétételérdl -
igazolhatd modon - a Birdlobizottsdg elndke, szaktandcsadd alkalmazasa esetén a
szaktandcsadd gondoskodik. A hirdetmények megkiildésének és kdzzétételének részletes
szabalyairdl, valamint a hirdetmények mintairdl kiilon jogszabdly rendelkezik.

Ajanlatkérd az eljardsban vald részvételt, ajanlati biztositék adasahoz kétheti, mely 6sszegének
megallapitdsa a Birdlobizottsag feladata.

Hirdetmény kdzzététele nélkiili eljaras esetén a Biraldbizottsdg minimum a jogszabalyban el&irt
szamu ajanlattevt koteles az ajanlattételre felhivni. A felkérni kivant ajanlattevék megjelolése
Ajanlatkérd altal erre kijelolt szervezetének vagy személyének hatdskorébe tartozik.

Meghivdsos eljards esetén a felkérni kivant ajanlatteviket Ggy kell kijeldini, hogy azok az
eljarasban eldirt alkalmassagi feltételek, illetve a szerzddés teljesitésére varhatdan alkalmasak
legyenek. Ennek megitélése a felkérni kivant ajanlattevék kijelolésére jogosult szervezet vagy
személy hatdskorébe tartozik.

10) Az ajanlattételre felhivando gazdasagi szereplék kivélasztasakor az egyenld bandsmdd elvének

megfelelGen és lehetbleg a mikro-, kis- vagy kozépvillalkozdsok részvételét biztositva kell
eljarni Ajanlatkérének.

11) Az ajanlatok, részvételi jelentkezések beérkezése, azok bontdsa az EKR-ben torténik.

12) A benyljtott ajanlatok birdlatat a Biraldbizottsdg végzi, amely sordn észrevételeirdl,

javaslatairol jegyz&konyvet készit.

13) Az ajanlatok birdlata sordn a Birdlobizottsag tagjai egyéni biralati lapot nem készitenek, kivéve,

ha ettdl eltér6en rendelkezik az eljaras meginditasara vonatkozd Belsd felelGsségi rend.

14) Az ajanlatok, részvételi jelentkezések elbirdldasanak szakmai el6készitését lezérd irasbeli

szakvéleményt és a dontési javaslatot a Biralobizottsag, szaktanacsadd alkalmazdsa esetén a
szaktanacsadd késziti el.

15) A dontési javaslat el6tti esetleges kizbeesd intézkedések (hidnypotlas iranti intézkedés,

szadmitdsi hiba javitdsa, felvildgositas kérés, aranytalanul alacsonynak értékelt ellenszolgaltatas
esetén az ajanlati elemek valdsdgossdgard|, teljesithetdségérdl torténd érdeklédés) megtétele
a Biraldbizottsag elndke, szaktanacsadd alkalmazdsa esetén a szaktanacsado feladata.

16) A hianypotlasi felhivasra, illetve egyéb intézkedésre érkezett iratok, vélaszok vizsgalata a

Biralobizottsag elndke, szaktanacsadd alkalmazdsa esetén a szaktandcsadé feladata.

17) A targyaldsos eljarast a Birdldhizottsag elndke, vagy az altala e feladatra kijeldlt személy, illetve

a szaktandcsado folytatja le.

18) A Birdldbizottsdg az ajanlattevék daltal benyljtott anyagok alapjan dontési javaslatot készit

irasos formaban a dontésre jogosultnak.
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XIil.

XIV.

XV.

KOZBESZERZESI SZABALYZAT

19) Amennyiben az eljaras lefolytatasara felelés akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadd kertdil

meghizasra, gy a 257/2018. (XI1.18.) Korm. rendelet 21. § (9) bekezdéshen eldirtak alapjan
elektronikusan hagyja jova — papir alapon lefolytatott eljaras esetén aldirasaval koteles ellatni:

a) a kbzbeszerzési eljarast megindito felhivast és — a miszaki leiras, miiszaki tervdokumentacio
és az arazatlan koltségvetés kivételével — a kozbeszerzési dokumentumokat,

b) elektronikusan benyujtott és felbontott ajanlatok esetében — az EKR altal generalt bontasi
jegyz6konyv kivételével — a bontdsi jegyz6konyvet, a birdlébizottsagi munkardl késziilt
jegyzdkonyvet és

c) az 0sszegezést.

A KOZBESZERZESI ELJARAS DOKUMENTALASA

1)

2)

4)

Ajanlatkérd a Kbt. 46.§ alapjan minden egyes kdzbeszerzési eljarasat — annak el6készitésétél az
eljards alapjan kotott szerz6dés teljesitéséig terjedGen — irdshan, vagy az eljarasi cselekmények
elektronikus gyakorldsa esetén kiilén, e térvény felhatalmazdsa alapjan alkotott jogszabaly
szerint elektronikusan koteles dokumentalni.

A kdzheszerzési eljaras elfkészitésével, lefolytatasdval kapcsolatban keletkezett ésszes iratot a
kdzbeszerzési eljaras lezaruldsatol, a szerz6dés teljesitésével kapcsolatos Gsszes iratot a
szerzddés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell &rizni. Ha a kézbeszerzéssel kapcsolatban
jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak — birésagi feliilvizsgalat esetén a fellilvizsgélat —
jogerds befejezéséig, de legaldbb az emlitett 6t évig kell megdrizni.

A kozbeszerzési iratok megdrzésérdl Ajanlatkérd altal kijelolt személy koteles gondoskodni.
Ajanlatkérdé koteles a Kozbeszerzési Hatdsag vagy jogszabalyban feljogositott mds szervek

kérésére a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkiildeni vagy résziikre elektronikus tton
hozzaférést biztositani.

DONTESHOZATAL

1)

Az eljarés lezdré dontést a Birdlobizottsag javaslata alapjan Ajanlatkérd erre feljogositott
szervezete vagy személye hozza meg.

EREDMENYHIRDETES

1)

2)

Ajanlatkérd koteles az ajanlattevét vagy részvételre jelentkez6t irdshan tdjékoztatni az eljarés
vagy az eljaras részvételi szakaszanak eredményérél, az eljards eredménytelenségérdl, az
ajanlattevé vagy részvételre jelentkezd kizardsardl, a szerzddés teljesitésére wvalo
alkalmatlansdaganak megallapitdsardl, ajanlatanak, illetve részvételi jelentkezésének
érvénytelenné nyilvanitasardl, valamint ezek részletes indokardl, az errél hozott déntést
kovetben a lehetd leghamarabb, de legkésébb harom munkanapon belil.

Ajanlatkéré az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbirdlasanak befejezésekor kilon
jogszabdlyban meghatdrozott mintdk szerint irasbeli Osszegezést koteles késziteni az
ajanlatokrol, illetve a részvételi jelentkezésekrél.
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3)

4)

5)

6)

KOZBESZERZESI SZABALYZAT

Ajanlatkéré az ajanlatok elbirdlasardl készitett irdsbeli 6sszegezést az ajanlattevék részére
torténd megkiildésétél szamitott huszadik napig egy alkalommal jogosult modositani.

Az ajanlattevének az irasbeli 6sszegzés kijavitasara a nyertes ajanlat jellemz6i ismertetésére
irdnyuld kérelmét a Birdlobizottsag elntke, illetve a szaktanacsado - a Kbt.-ben szabdlyozottak
szerint - teljesiti.

Az eljards eredményérél, vagy eredménytelenségérél szolo tajékoztatd kozzététele a
Birdlobizottsag elntkének, illetve a szaktanacsado feladata.

Az ajanlati biztositék visszafizetésérél a Biraldbizottsdg elndke, illetve a szaktanacsadd erre
vonatkozo tajékoztatasa alapjan Ajanlatkérd altal erre kijelélt személy gondoskodik.

XVI. SZERZODESKOTES

1)

2)

3)

A szerzGdés alairasra torténd elGkészitéséért a Biraldbizottsag elndke, illetve a szaktanadcsadd
felel.

A szerzédés aldirasdra az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. torvény rendelkezései,
valamint Ajanlatkéré Kotelezettségvallaldas, ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas,
érvényesités  utalvdnyozas  eljarasrendjérél  sz6lé6  szabalyzata (tovabbiakban:
Kotelezettségvallaldsi szabdlyzat) az irdnyaddak.

A szerz8dés nem koéthetd meg az eljdrds lezarasara vonatkozdan elkészitett Osszegezés
idépontjat kbvetd, a Kbt. vonatkozé pontjaiban jelzett hataridén belil.

XVII. TELJESITESIGAZOLAS

1) Unids palyazati forrasok igénybevétele esetén a teljesitésigazolast az elszamolasért felelds,
Ajanlatkérd altal erre kijelolt személy végzi el.

2) Amennyiben a palyazatbol megvalositott kis és nagy értékl eszkozberuhdzas nem Ajanlatkérd
részére torténik, Ugy a kedvezményezett szervezet irdsban nyilatkozik a teljesités
megfelel&sségérdl, az eszkdzbk atvételérdl és ez alapjan igazolja le a beérkezett szamlat az
elszamolasért felel@s személy.

3} Azirasbeli nyilatkozatnak az aldbbi minimalis tartalommal kell rendelkeznie:

a) ateljesités alapjat képez6 kdzbeszerzés targya,

b) aszerzddés teljesitése szerzddésszerii volt-e,

c) nem szerzddésszer( teljesités esetén a szerz6désszegés tipusa, leirasa, indoka,

d) szerz6désszegést elkdvetbk neve, cime,

e) aszerzGdés részteljesitése szerzGdésszerli volt-e,

f) nem szerz&désszer(i részteljesités esetén a szerz§désszegés tipusa, leirdsa, indoka,

g) aszerzBdésszegést elkdvetdk neve, cime.
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KOZBESZERZESI SZABALYZAT

XVII. A KOZBESZERZES ELLENORZESE

1) Ajanlatkéré kozbeszerzési eljdrasait Ajanlatkérd erre feljogositott szervezete vagy az erre
kijelolt belsé ellenérzési feladatokat ellatd munkatdrs rendszeresen ellendrizheti, aki a
Birdlobizottsag iilésén tanacskozdsi joggal részt vehet.

XIX. ELEKTRONIKUS KOZBESZERZESSEL KAPCSOLATOS RENDELKEZESEK

1) Ajanlatkérének az elektronikus kozbeszerzési rendszerben (EKR) az elektronikus kdzbeszerzés
részletes szabdlyairdl sz6l6 424/2017 (XI1.19.) Korm. rendelet alapjan regisztralni kell

szervezetét,

2) A regisztrécidra vonatkoz6 jogosultsdgokat jelen szabdlyzat ,Felel@sségi rendszer” pontja

tartalmazza.

3) Ajanlatkérd részérdl az EKR-ben &ltaldnos jelleggel torténd feladatelldtasok jogosultsagat jelen
szabalyzat ,FelelGsségi rendszer” pontja tartalmazza.

4) A lefolytatdsra keriil§ kozbeszerzési eljarassal (eljarasokkal) kapcsolatos, az EKR alkalmazdsara
vonatkozd jogosultsagok rendje az adott kdzbeszerzési eljdrdst szabdlyozd belsd felel§sségi
rendben keril eljdrdsonként szabélyozasra.

XX. FELELOSSEGI RENDSZER

Kozbeszerzési szabalyzat elfogadasa

Képviseld testiilet

Kézbeszerzési terv (annak maddositasanak) elfogadasa Képviseld testiilet

Ajanlatkérs honlapjan

Kdzbeszerzési terv (annak médositasanak) feladdsa a legyzd
Kézbeszerzési Adatbazisha, illetve megjelentetése

Kotelezettség vallald

Polgdrmester

A beszerzéshez pénziigy fedezetet biztositd Jegyz§

Az EKR-ben torténd regisztracid

Jegyz8, vagy az éltala erre
vonatkozé meghatalmazassal,
és ezdltal jogosultsaggal
rendelkezd személy

jogosult

Az EKR-ben altaldnos jelleggel torténd feladatellatdsokra Jegyz6, vagy az altala erre

vonatkozé meghatalmazassal,
és ezaltal jogosultsaggal
rendelkez6 személy

202

Torvényi megfelelGség: 2015. évi CXLIIL. tv.

Hatalybaléptetés: 2020. majus 25.

Verzidszam: V.1.0

Azonositd: /2020-01

Készitette: Magyar Kézbeszerzési és Elektronikus Beszerzési Zrt. www.mkeb-zrt.hu

15




KOZBESZERZESI SZABALYZAT

Kozbeszerzési eljaras meginditasara vonatkozo dontés

Képviseld testiilet

Becsiilt érték és rendelkezésre allé anyagi fedezet megadasa, | Jegyz6
az ehhez sziikséges el6készités elvégzése
A beszerzés targyara vonatkozd miszaki dokumentacio Jegyzd

biztositasa

Biralobizottsagi tagok kijeltlése

Képviseld testiilet

Sziikség esetén az eljarasban résztvevd felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado kijelolése

Polgarmester

Ajanlattételi felhivas és dokumentacié elfogaddsa

Birdlobizottsag

Meghivasos eljaras esetén a felkérni kivant ajanlattevik
kijelolése

Képviseld testiilet

Az eljdras ajanlattételi felhivasanak kdzzététel az EKR
rendszerben

Jegyz6 vagy Szaktanacsado

Az eljarasban az ajanlattevik részérdl feltett kiegészitd
tajékoztatds kérés megvalaszoldsa ajanlattevik részére

Biralobizotisag vagy
Szaktanacsado

A beérkezett ajanlatok értékelése, birdlati jegyz6konyv
készitése

Biralobizottsag

Az eljardsban benyujtott ajanlatok érvényességérdl, illetve
érvénytelenségérdl sz6l6 dontés meghozatala

Birdlobizottsag

Az eljaras lezdrdsara vonatkoz6 dontés-elGkészitési
hatdrozat meghozatala

Biralobizottsag

Az eljarast lezaro dontés meghozatala

Képvisel6 testiilet

Az eljaras eredményeként megkétendd szerzGdés aldirdsa

Polgarmester

Ajanlati biztositék visszafizetése

Jegyzd

Teljesitésigazolas kidllitasa

Polgarmester

A kozbeszerzési iratok jogszabdlyban el&irt hataridGig
térténd megdrzése

Jegyz6

A kbzbeszerzéssel kapcsolatos belsGellenérzési feladatok
ellatasa

Jegyz6 vagy az altala kijelolt
szervezet vagy személy
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XXI. ZARO RENDELKEZESEK

1) Jelen Szabalyzat a katasztréfavédelemrél és a hozza kapcsolddo egyes torvények modositasarol
52616 2011. vi CXXVIIL. torvény 46.§. (4) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan meghozott
8/2020. (V. 22.) szami polgarmesteri déntés alapjan 2020. majus 25. napjan lép hatalyba.
Rendelkezéseit kizardlagosan ezen idépontot kévetden meginditott eljarasokra kell alkalmazni.

2) A hatalybalépéssel egyidejileg Baté Kézség Onkormdnyzatanak kordbbi szabalyzata hatdlyat
veszti.

Bate, 2020.05.22.

/Z}v""
Patakiné Kercso Szilvia Zsalaké Erné
jegyz6 polgarmester
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