Baté — Foné- Kaposkeresztiir-Mosdéds Onkormanyzatok és Szentbalazs,
Kaposhomok, Kaposgyarmat, Hajmdas, Gilosfa, Cserénfa kozségek
Polgarmestereitol

Meghivé

Tisztelettel  meghivjuk Baté-Foné-Kaposkeresztir-  Mosdés- Szentbalazs,
Kaposhomok, Kaposgyarmat, Hajmas, Galosfa, Cserénfa, koézségek Képvisels-
testlileteinek 2015. majus 28-an/csiitortokon/ 17.00 érakor kezdddd  kdzds
testiileti Gilésére.

Testlileti tilés helye: Batéi Hivatal Baté, Fé u. 7.

Napirendi pontok:

1. Batéi K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2014. évi zarszamadasarsl (4
kozséget érint)
El6ado: Patakiné Kercso6 Szilvia-jegyz6, polgarmesterek

2. Gyermekjéléti és gyamiigyi beszdmolé 2014. évrél (4 kozséget érint)
Eléadé: Patakiné Kercso Szilvai-jegyzd, polgarmesterek

18. 6ratol a 10 kozségpel kozdsen: K@Uﬂ ‘(PL .

3. Batéi K6z6s Onkormanyzati Hivatal SZMSZ és tarsuldsi megallapodis
moédositasarél (10 kozséget érint)

_Eldado: Patakiné Kercso Szilvia-jegyzo, polgarmesterek

4, Egyéb tijékoztatasok
Eléadé: Patakiné Kercso Szilvia-jegyzo, polgarmeste
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Jelenlét iv

Késziilt Baté, Fono, Kaposkeresztir, Mosdés valamint Szentbaldzs, Cserénfa, Gdlosfa,
Hajmas, Kaposgyarmat, Kaposhomok Onkorményzatok Képvisel8-testiileteinek 2015. majus
98-4n Baté Onkormanyzatnil megtartott egyiittes nyilt testiileti lésérdl.
Jelen vannak:
Baté Onkorményzat részérél: @
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Kaposkeresztur Onkormanyzat részérol:
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Mosdés Onkormanyzat részérol:

Keresztes Jozsef polgarmester

Dr. Karvaly I1diké alpolgarmester
Kis Monika

Kincs Janos

Sandor Tamas

Szentbalazs Onkormanvzat részérol:

Dr. Tornyos Gabor alpolgarmester
Horvéth Tamas Krist6f
Sipos Jozsef Kéroly

Szijartd Zsuzsanna képvisel6k

Cserénfa Onkormanyzat részérol:

Papp Lajos polgarmester
Stier Laszl6 alpolgérmester
Biré Gabor

Fehér Tibor Gyula

Vargéné Keskeny Zsuzsanna Méria képvisel6k
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Galosfa Onkormanyzat részérol:

L
Gaspar Jézsef polgarmester @\ 0z
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Hajmas Onkormanyzat részérél: {
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Kaposgyarmat Onkormanyzat részérol:

Hegediis Jend polgarmester & l//j/Z\’ A %//J ==

Hegedtis Gabor alpolgarmester x f

Bozsovics Janos képviseld

Kaposhomok Onkormanyzat részérél:
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Batéi Kozos Onkormanyzati Hivatal részéroél:

Patakiné Kercsé Szilvia jegyz6

Tormasi Andrea aljegyzd %@X : e
TALLIAY ZoolT A/ AN =




Jegyzokonyv
Készilt Baté, Fond, Kaposkeresztar, Mosdos, Szentbalazs, Kaposhomok, Hajmas,
Cserénfa, Galosfa, Kaposgyarmat Koézségi Onkormanyzat Képviselé-testiileteinek
2015. majus 28-an 18.00 orakor kezdddo koézds testiileti 1lésérdl Batéban.

Jelen vannak:

Baté Onkormanyzat részérol:

Zsalaké Erné-polgarmester
Gobanyi Sandor alpolgarmester
Tombor Janos képviselék

Fono Onkormanyzat részérol:

Nyerges Péter polgarmester

Szaboné Nagy Veronika-alpolgarmester
Lenkai Petra

Pal Jézsef Ern6né képviselok

Kaposkeresztir Onkormanyzat részérol:

Janké Norbert -alpolgarmester
Janké Gyula

Ferenczi Istvan

Molnar Lajos-képviselok

Mosdés Onkormanyzat részérél:

Keresztes Jozsef polgarmester
Dr. Karvaly Ildiké alpolgarmester
Kincs Janos képviselék

Szentbalazs Onkorméanyzat részérol:
Dr. Tornyos Gabor-alpolgarmester
Horvath Tamas Kristof

Sipos Jozsef Karoly

Szijjarté Zsuzsanna -képviselék

Cserénfa Onkormanyzat részérdl:
Papp Lajos polgarmester

Stier Laszl6 alpolgarmester

Bir6 Géabor képviseldk

Géalosfa Onkormanyzat részérél:
Gaspar Jozsef polgarmester
Nagy Roland alpolgarmester
Bardosi Jozsefné

Sipos Jozsefné

Torok Krisztina képviselok

Hajmas Onkormanyzat részérol:
Tordk Sandor polgarmester




Molnar Attilané
Sélyom Janos
Szalai Zsolt képviselék

Kaposgyarmat Onkorményzat részérél:
Hegeduis Jend polgarmester

Hegeduis Gabor alpolgarmester
Bozsovics Janos képviseld

Kaposhomok Onkorményzat részérol:
Barta Istvan polgarmester

Bontovics Balazs-alpolgarmester
Benke Jozsef Attilané

Hauser Jozsef

Horvath Istvan képviselok

Batéi K6zds Onkormanyzati hivatal részérél:
Patakiné Kercsé Szilvia jegyz6

Tormasi Andrea aljegyz6

Tallian Zsolt- pénzigyi tigyintéz6

Hianyzik:

Papai Adrienn, B6zsdny Andras-Baté képviseld

Paska Ferenc Foné képviseld

Budanné Simonfalvi Katalin-polgarmester

Kiss Moénika, Sandor Tamas Mosdoés képviseldje

Fehér Tibor Gyula, Vargané Keskeny Zsuzsanna Maria- Cserénfa képvisel6k
Kontra Zoltan Gyorgy-alpolgarmester Hajmas

- Zsalaké Erné Baté onkormanyzat polgdrmestere koszonti a megjelenteket.
Megallapitja a tobbi polgarmesterrel torténd egyeztetés ttjan hogy:

- Baté oOnkormanyzat Lképvisel6-testlilete hatarozatképes, mert 5 6
képviselébdl 3 16 jelen van,

- Foné oOnkormanyzat képviselé-testiilete hatarozatképes, mert S5 {6
képviselébdl 4 16 jelen van,

- Kaposkeresztur énkormanyzat képviselé-testiilete hatarozatképes, mert S5 6
képviselébdl 4 16 jelen van,

- Mosdés Onkormanyzat képviselo-testiilete hatarozatképes, mert S5 {6
képviselébdl 3 16 jelen van,

- Szentbalazs onkormanyzat képviselé-testiilete hatarozatképes, mert 5 16
képviselébol 4 16 jelen van,

- Cserénfa oOnkormanyzat Lképviselo-testiilete hatarozatképes, mert 5 {6
képviselébdl 3 16 jelen van,

- Galosfa oOnkormanyzat képviseld-testiilete hatarozatképes, mert 5 16
képviselébdl 5 {6 jelen van,

- Hajmas Onkormanyzat képviseld-testiilete hatarozatképes, mert 5 {6
képvisel6bdl 4 16 jelen van,

- Kaposgyarmat onkormanyzat képviselo-testiilete hatarozatképes, mert 3 6
képviselébdl 3 {6 jelen van, és

- Kaposhomok oOnkormanyzat képviseld-testlilete hatarozatképes, mert 5 6
képvisel6bdl 5 £6 jelen van.

- A testiileti ilés napirendjét javasolja elfogadni.



3 16 jelenlévd képviseld szavaz:

Baté Onkormanyzat Képviselé-testiilete 3 igen egyhangli szavazattal az alabbi
hatarozatot hozza:

110/2015.(V.28.) sz. Baté Onkormanyzat hatirozata:
Baté Onkormdnyzat Képviseld-testiilete a 2015. 05.28.-i testiileti tilés meghivéjaban
szerepld napirendeket elfogadja és targyalja.

Hataridé: azonnal
Felelbs: polgarmester

4 {6 jelenlévd képviseld szavaz:

Foné Onkormanyzat Képviselé-testiilete 4 igen egyhangi szavazattal az alabbi
hatarozatot hozza:

68/2015.(V.28.) sz. Fond Onkormanyzat hatirozata:

Foné Onkormdnyzat Képuiselb-testiilete a 2015. 05.28.-i testiileti iilés meghivéjaban
szerepld napirendeket elfogadja és targyalja.

Hataridé: azonnal
Felelbs: polgarmester

4 16 jelenlévd képviseld szavaz:

Kaposkeresztir Onkormanyzat Képviselé-testiilete 4 igen egyhangt szavazattal az
alabbi hatarozatot hozza:

47/2015.(V.28.) sz. Kaposkeresztiir Onkormanyzat hatirozata:

Kaposkeresztir Onkormdnyzat Képvisels-testiilete a 2015. 05.28.-i testiileti tilés
meghivéjdban szerepld napirendeket elfogadja és targyalja.

Hatarido: azonnal
Felelds: polgdrmester

3 16 jelenlévé képviseld szavaz:

Mosdés Onkormanyzat Képviselé-testiilete 3 igen egyhangu szavazattal az alabbi
hatarozatot hozza:

47/2015.(V.28.) sz. Mosdés Onkormanyzat hatarozata:

Mosdés Onkormdnyzat Képuiselé-testiilete a 2015. 05.28.-i testiileti {ilés
meghivéjaban szerepld napirendeket elfogadja és targyalja.

Hatadridé: azonnal
Felelds: polgdarmester

4 {6 jelenlévd képvisel szavaz:




Szentbalazs Onkorményzat Képviseld-testiilete 4 igen egyhangt szavazattal az
alabbi hatarozatot hozza:

62/2015. (V.28.) sz. Szentbalizs Onkormanyzat Kt. hatiarozat:

Szentbaldzs Kézségi Onkormdnyzat képviselb-testiilete a 2015. 05.28.-i testiileti tilés
meghivéjaban szerepld napirendeket elfogadja és targyalja.

Hataridé: azonnal
Felelbs: polgarmester

3 16 jelenlévd képviseld szavaz:

Cserénfa Onkormanyzat Képviselé-testiilete 3 igen egyhangt szavazattal az alabbi
hatarozatot hozza:

35/2015. (V.28.) sz. Cserénfa Onkormanyzat Kt. hatarozat:

Cserénfa Kézségi Onkormdnyzat képviselé-testiilete a 2015. 05.28.- testiileti iilés
meghivéjaban szerepld napirendeket elfogadja és targyalja.

Hataridé: azonnal
Felelbs: polgarmester

5 16 jelenlévd képviseld szavaz:

Galosfa Onkorméanyzat Képviseld-testiilete 5 igen egyhangu szavazattal az alabbi
hatéarozatot hozza:

44/2015. (V.28.) sz. Gilosfa Onkormanyzat Kt. hatarozat:

Galosfa Kbézségi Onkormdnyzat képuisels-testillete a 2015. 05.28.-i testiileti tilés
meghivéjaban szerepld napirendeket elfogadja és targyalja.

Hatadridd: azonnal
Felelos: polgarmester

4 {6 jelenlévd képviseld szavaz:

Hajmas Onkorményzat Képviselé-testiilete 4 igen egyhangt szavazattal az alabbi
hatarozatot hozza:

37/2015. (V.28.) sz. Hajmis Onkormanyzat Kt. hatarozat:

Hajmas Kézségi Onkormdnyzat képuiseld-testiilete a 2015. 05.28.-i testiileti tilés
meghivéjaban szerepld napirendeket elfogadja és targyalja.

Hataridd: azonnal
Felelbs: polgarmester

3 16 jelenlévé képviseld szavaz:

Kaposgyarmat Onkormanyzat Képviselé-testiilete 3 igen egyhangii szavazattal az
alabbi hatarozatot hozza:



38/2015. (V.28.) sz. Kaposgyarmat Onkormanyzat Kt. hatirozat:

Kaposgyarmat Kézségi Onkormanyzat képuiselé-testiilete a 2015. 05.28.-i testiileti
tilés meghivdjaban szerepld napirendeket elfogadja és targyalja.

Hataridé: azonnal
Felelbs: polgdarmester

5 16 ielenlévd képviseld szavaz:

Kaposhomok Onkormanyzat Képviselé-testiilete 5 igen egyhangi szavazattal az
alabbi hatarozatot hozza:

59/2015. (V.28.) sz. Kaposhomok Onkormanyzat Kt. hatirozat:

Kaposhomok Kézségi Onkormdnyzat képuiselé-testiilete a 2015. 05.28.-i testiileti iilés
meghivéjaban szerepld napirendeket elfogadja és targyalja.

Hataridé: azonnal
Felelbs: polgarmester
- Zsalaké Ern6- Baté polgarmester jegyzékonyv hitelesitésre Baté kozség

részérél Gobanyi Sandor alpolgarmestert javasolja.

3 16 jelenlévd képviseld szavaz:

Baté Onkormanyzat képviselé-testiilete 3 igen egyhangi szavazattal az alabbi
hatarozatot hozza:

111/2015.(V.28.) sz. Baté Onkormanyzat hatirozat:

Baté Onkormdnyzat Képvisels-testillete jegyzékényv hitelesitének vdlasztia Gobdnyi
Sandor-alpolgarmestert.

Hataridé: azonnal

Felels: polgarmester

-  Keresztes Jozsef- Mosdoés polgarmester jegyzékonyv hitelesitésre javasolja
Mosdos részérél Dr. Karvaly I1diké alpolgarmestert.

3 16 jelenlévd képviseld szavaz:

Mosdés Onkormanyzat képvisel6-testiilete 3 igen egyhangl szavazattal az alabbi
hatarozatot hozza:

48/2015.(V.28.) sz. Mosdés Onkormanyzat hatiarozat:

Mosdés Onkormdnyzat Képuiselb-testiilete jegyzékényv hitelesitének vdlasztja dr.
Karvaly Iidiké alpolgdrmestert.

Hataridé: azonnal
Felelds: polgarmester



Napirendek:
1. Batéi Kozos Onkormdanyzati Hivatal SZMSZ és tarsulidsi megallapodas
modositasarol
_Eléado: Patakiné Kercsé Szilvia-jegyzd, polgarmesterek

2. Egyéb tijékoztatasok
El6adé: Patakiné Kercsé Szilvia-jegyzd, polgarmesterek

Napirendek targyalasa:

1. Batéi Kozos Onkormianyzati Hivatal SZMSZ és tirsulisi megallapodis
modositasardl
Eléadé: Patakiné Kercso Szilvia-jegyz6, polgarmesterek

- Zsalaké Erné-polgarmester kéri a jegyz6 asszonyt, ha kivanja egészitse ki az
eléterjesztést.

- Patakiné Kercs6 Szilvia-jegyz6 koszonti a testiileti tagokat, polgarmestereket.
A tarsulasi megallapodast december 10-én fogadtak el a telepiilések, azbdta
jelentds valtozas tortént, mivel a korabbi jegyzé asszonynak megsziint a
jogviszonya és ennél fogva mar nincs a megallapodasban, ezért sziikséges itt
a létszamot modositani, és még egy javaslatot tettek bele, hogy
Kaposhomokon nyaron csak szerdan lenne Ugyintézés, heti egy nap a
korabbi harom helyett. Tovabba a kozos testlileti tilésen is felmertilt, és
Kaposkeresztiiron és Fonéban is felmeriult, hogy szerintiik sok a t6ébbi
teleptilésen a megjeldlt tigyintézési id6 hozzajuk képest. Kaposkeresztiri
polgarmester asszony is megjegyezte, hogy 6k is kis kozségek és havonta van
naluk Ulgyfélfogadas, ezért javasoljak ezt a tébbi teleptilésnél is atgondolni,
hiszen mindenhol van falugondnoki busz, tovabba Kaposhomokon is soknak
tartja a heti haromszori ligyintézést. Ebben varja a javaslatokat. Tovabba
javaslatot tesz az eldterjesztett modositott tarsulasi megallapodas III fejezet 5.
pontjaban az utols6é gondolat kihtizasara ,, felettik a munkaltatéi jogokat —
kivéve aljegyz6t — a jegyz6 gyakorolja.” , tekintettel arra, hogy ez a
munkaltatéi jogok mashol is részletezve vannak a megallapodasban. Az
SZMSZ-t mar korabban j6 lett volna elfogadni, de sajnos erre nem volt
korabban kapacitas, de tekintettel arra, hogy a tarsulasi megallapodas szinte
minden kérdést rendezett, ami alapjan tudtak mikddni, ezért ez nem okozott
fennakadast. A régi batéi SZMSZ kerult kiegészitésre az 1) csatlakozd
onkormanyzatokkal és a szentbalazsi kirendeltséggel. A Hivatal és a
kirendeltség feladatait meghataroztak, a polgarmesterek feladataikat, amit
majd a sajat SZMSZ-tikbe is bele kell tenni, a mtkoédés rendjét szabalyoztak.
Igyekeztek mindent beletenni, ami kérdésként felmertilhet. Ha barkinek
barmilyen kérdése, javaslata van, tegye meg. Ezt az anyagot tekintsék gy,
mint egy rugalmas, barmikor moédosithaté anyag, amit a célszertiség,
jobbitas szandéka miatt barmikor lehessen moédositani, ez ne legyen S évig
bebetonozva. Térjiink vissza ra amikor szlikséges moédositani, ha az mind a
10 teleptilésnek megfelel. Mindkét okiratot mindsitett tobbséggel kell
elfogadni. Ha van kérdés, hozzaszolas, vélemény, arra szives valaszol.

- Barta Istvan- Kaposhomok  polgarmestere elmondja, hogy az
ugyfélfogadasrol, mar egyeztettek a jegyz0 asszonnyal, most nyaron heti 1
alkalomra atteszik az tgyfélfogadast, tirelmi id6t kérnek ebben, tekintettel
arra, hogy viszonylag nagy lgyszammal dolgoztak, nem latjak tisztan még



ezt, javasolja, hogy erre még térjenek vissza, ebben most prébaidét kérnek a
nyari szlinetben, hogy teljesen most még ne szlintessék meg a heti harom
alkalommal térténd ligyintézést, csak egyeldre nyaron.

Dr. Tornyos Gabor - Szentbalazs alpolgarmestere jelzi, hogy a Tarsulasi
megallapoddas 5. pontban nincs kiilén kiemelve a vezeték kozott a
szentbalazsi kirendeltség-vezeté, a 6. pontban pedig ki van emelve, ezt
javasolja modositani.

Patakiné Kercs6é Szilvia-jegyzé: az 5. pontban a jegyz6, aljegyz6, mint két
vezet6 van kiemelve, és nincs koztiik a kirendeltség-vezets. Az ottani vezetd
nem kap kulén vezetéi potlékot, hanem eltéritést kap, kvazi nem egy kiemelt
vezetd, hanem kirendeltség-vezet, de ezt lehet modositani. A létszamunk
azért lesz kevesebb jovére, mivel az idén elmegy a gazdasagi vezetd, aki mar
nem lesz jovére a létszamban.

Kincs Janos- Mosdés képviselé: 1igy gondolja, hogy ahogy atbeszélték
korabban ugy lett dsszeallitva a megallapodas, SZMSZ, javasolja elfogadasra.

Nyerges Péter - Foné polgarmestere elmondja, hogy Fond és Kaposkeresztiar
kézség azon az allasponton voltak mindig, hogy a korabban Batéban a 3
teleptilés tigyeit végz6 hivatali dolgozok, jegyz6 asszony munkajat segitik
azzal is, hogy korabban sokszor feleslegesen voltak kinn ligyintézésre, errdl a
heti igényrél lemondtak, éppen ezért ezt az tgyfélfogadasi id6ét at kell
gondolni, hogy van-e értelme, van-e kihasznaltsaga. Rajottek arra 6k is, hogy
egy 300 f6s telepiilés, nem indokolta, hogy hetente ott legyen egy lgyintézd,
sajnos ritkan tud eljutni a jegyzé is. Ko6z0s a jegyz6, aljegyz6, kozos célért
dolgoznak és ezzel az ésszeri atgondolassal, erre majd vissza kell térni. A
Batéi székhelyteleptilésen a szerdai tigyfélfogadasi nap rovidiilését nem latja
a modositasban, mivel korabban szerdan Batéban 18.00 o6raig volt
ugyfélfogadas?

Patakiné Kercsé Szilvia-jegyz0 azért nem szerepel itt a batéi szerdai
ugyfélfogadas modositasa, mivel mar a tarsulasi megallapodast 12.10-én
ugy fogadtak el, hogy ott mar nem szerepelt a meghosszabbitott szerdai
ugyfélfogadas, ennek ellenére ezt tartottak a hivatalban, amig az SZMSZ
modositast nem fogadtiak el. Ennek ellenére a tarsulasi megéallapodas
erdsebb szabalyozas, mint az SZMSZ.

Keresztes Jozsef- Mosdos polgarmestere: elmondja, hogy a kozds hivatal
felallitasaval a pénzligyi vonal is erdsitésre kerult, most mar vannak
szakemberek, akik megfelelnek majd az igényeknek. Latjdk a hivatal
Osszetételét, idé kell ahhoz, hogy ezt a csapatot fel tudjak mérni és egy jo
hivatalt tudjanak felallitani. Kérte, a jegyzokt6l, hogy a szentbalazsi
kirendeltséget is erdsitsék a pénzligyi vonalon. Jegyzék is megtettek mindent
ennek megfeleléen. Turelmet kér, és azt kéri a dolgozoktol, hogy minden
onkormanyzatot egységesen kezeljenek, minden kozséget megfeleléen
szolgaljanak ki. Egy olyan hivatalvezet6 kell majd Szentbalazsra is, aki képes
lesz iranyitani, és jegyzék tudjak az ottani embereket rajta keresztiil
koordinalni. Ugy érzi, hogy mindkét jegyzé megtett mindent a Hivatalok
mtikédésével kapcsolatban.

Torok Sandor- Hajmas polgarmestere egyetért azzal, akar az elfogadott
megallapodasban is rogziteni lehet, hogy akar a heti 1 o6ra ligyintézésrél



lemondanak, probaltak ezt kordbban tartani, de nem mukoédott. Erdemi
munkat nem tud végezni helyben az ligyintéz6. Fontosnak tartja, hogy meg
kell keresni a megfeleld kirendeltség-vezet6t Szentbalazsra minél elébb.

- Zsalaké Ern6- Baté polgarmestere javaslatot tesz az els6 moddositas
elfogadasara a tarsulasi megallapodas 5. pontjaban foglaltakra.

hatarozati javaslat:
Baté Onkormdnyzat Képviselé-testiilete a Kbéz6s Hivatal alakitdsdarél —és
Jfenntartdsardl szolé tarsuldsi megdllapodds elbterjesztésében Il fejezet 5.pontjdat az
alabbiak szerint médositja:
»5.A KOH 6sszlétszama: 2015. januar 1-jén 20 6, ebbél 1 6 jegyzd, 1 f6
aljegyzd, 1 {6 kirendeltség-vezetd és 17 f6 koztisztviseld. 2016. januar 1-jétél 19
6, ebbdl 1 {6 jegyz6, 1 16 aljegyzd, 1 6 kirendeltség-vezetd és 16 16 kdztisztvisels.
A székhely szerinti teleplilésen és a kirendeltségen dolgozd koztisztvisel6k
szervezetileg egységes hivatalt alkotnak. ,,

Hataridd: azonnal
Felelds: polgdrmester

3 16 jelenlévd képvisels szavaz:

Baté Onkormanyzat Képvisels-testiilete 3 igen egyhangi szavazattal az alabbi
hatarozatot hozza:

112/2015.(V.28.) sz. Baté Onkormanyzat hatirozata:

Baté Onkormdnyzat Képviseld-testiilete a Koézdés Hivatal —alakitasarél —és
Sfenntartdsarol szo6l6 tdarsuldsi megdllapodds elbterjesztésében Il fejezet 5.pontjat az
alabbiak szerint médositja:
25.A KOH &sszlétszama: 2015. januar 1-jén 20 8, ebbél 1 6 jegyzod, 1 f6
aljegyz6, 1 6 kirendeltség-vezetd és 17 6 koztisztvisels. 2016. januar 1-jétél 19
6, ebbdl 1 16 jegyzo, 1 16 aljegyzd, 1 6 kirendeltség-vezetd és 16 f6 koztisztviseld.
A székhely szerinti teleptilésen és a kirendeltségen dolgozé koztisztviselok
szervezetileg egységes hivatalt alkotnak. ,,

Hataridd: azonnal
Felelds: polgarmester

4 {6 jelenlévd képviseld szavaz:

Foné Onkormanyzat Képviseld-testiilete 4 igen egyhang szavazattal az alabbi
hatarozatot hozza:

69/2015.(V.28.) sz. Fond Onkormanyzat hatirozata:

Foné Onkormdnyzat Képviselé-testiilete a Koéz6s Hivatal alakitdsdrél és
fenntartasadrél szo6lo tarsuldsi megdllapodds elbterjesztésében III fejezet S5.pontjat az
alabbiak szerint médositja:
»5.A KOH 6sszlétszama: 2015. januar 1-jén 20 f6, ebbdl 1 6 jegyzd, 1 6
aljegyz6, 1 f6 kirendeltség-vezetd és 17 {6 koztisztvisel. 2016. januar 1-jétél 19
f6, ebbdl 1 16 jegyz6, 1 {6 aljegyzd, 1 {6 kirendeltség-vezetd és 16 {6 koztisztvisels.
A székhely szerinti teleplilésen és a kirendeltségen dolgozd koztisztvisel6k
szervezetileg egységes hivatalt alkotnak. ,,



Hatdridd: azonnal
Felelbs: polgdrmester

4 165 jelenlévd képviseld szavaz:

Kaposkeresztir Onkormanyzat Képviselé-testiilete 4 igen egyhangi szavazattal az
alabbi hatarozatot hozza:

48/2015.(V.28.) sz. Kaposkeresztir Onkormanyzat hatarozata:

Kaposkeresztir Onkormdnyzat Képvisels-testiilete a Kézbs Hivatal alakitdsdarél és
Sfenntartdsardl szolé tdrsuldsi megdllapodds elbterjesztésében Il fejezet 5.pontjat az
alabbiak szerint médositja:
»5.A KOH 6sszlétszama: 2015, januar 1-jén 20 f6, ebbél 1 f6 jegyzs, 1 6
aljegyz6, 1 {6 kirendeltség-vezet6 és 17 f6 koztisztvisels. 2016. januar 1-jétol 19
16, ebbdl 1 16 jegyz6, 1 {6 aljegyzd, 1 f6 kirendeltség-vezets és 16 6 koztisztvisels.
A székhely szerinti teleplilésen és a kirendeltségen dolgozo koztisztviselbk
szervezetileg egységes hivatalt alkotnak. ,,

Hataridé: azonnal
Felelds: polgarmester

3 16 jelenlévd képvisel$ szavaz:

Mosdés Onkormanyzat Képvisels-testiilete 3 igen egyhangii szavazattal az alabbi
hatarozatot hozza:

49/2015.(V.28.) sz. Mosdés Onkormanvyzat hatarozata:

Mosdds Onkormanyzat Képviselé-testillete a Koézés Hivatal alakitasarél és
Sfenntartdsarél szélé tarsulasi megdllapodds elbterjesztésében III fejezet 5.pontjat az
alabbiak szerint médositja:
»5.A KOH 6sszlétszama: 2015. januar 1-jén 20 £6, ebbél 1 6 jegyzs, 1 £6
aljegyz6, 1 {6 kirendeltség-vezetd és 17 6 koztisztviseld. 2016. januar 1-jétdl 19
16, ebbdl 1 16 jegyzo, 1 {6 aljegyzd, 1 f6 kirendeltség-vezetd és 16 {6 kdztisztviseld.
A székhely szerinti teleptlilésen és a kirendeltségen dolgozd koztisztviselSk
szervezetileg egységes hivatalt alkotnak. ,,

Hataridé: azonnal
Felelds: polgarmester

4 16 jelenlévd képviseld szavaz:

Szentbalazs Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 4 igen egyhangil szavazattal az
alabbi hatarozatot hozza:

63/2015. (V.28.]) sz. Szentbaldzs Onkormanyzat Kt. hatarozat:

Szentbaldzs Kézségi Onkormdanyzat képvisels-testiilete a Kozés Hivatal alakitdsardl
és fenntartdsdrol szolo tarsuldsi megdllapodds elbterjesztésében III. fejezet 5.pontjdt
az alabbiak szerint médositja:



»5.A KOH 6&sszlétszama: 2015. januar 1-jén 20 6, ebbdl 1 6 jegyzo, 1 6
aljegyz6, 1 f6 kirendeltség-vezetd és 17 {6 koztisztvisel. 2016. januar 1-jétél 19
f6, ebbol 1 {6 jegyzo, 1 {6 aljegyzd, 1 16 kirendeltség-vezetd és 16 6 koztisztviseld.
A székhely szerinti teleplilésen és a kirendeltségen dolgozé koztisztvisel6k
szervezetileg egységes hivatalt alkotnak. ,,

Hataridé: azonnal
© Felelbs: polgarmester

3 16 jelenlévd képvisels szavaz:

Cserénfa Onkormanyzat Képvisels-testiilete 3 igen egyhang( szavazattal az alabbi
hatarozatot hozza:

36/2015. (V.28.) sz. Cserénfa Onkormanyzat Kt. hatarozat:

Cserénfa Kézségi Onkormdanyzat képuviselé-testillete a Kézds Hivatal alakitdsardl és
fenntartasarél szolé tarsuldsi megadllapodds elbterjesztésében III. fejezet 5.pontjat az
alabbiak szerint médositja:
»5.A KOH o6sszlétszama: 2015. januar 1-jén 20 6, ebbdl 1 6 jegyzs, 1 6
aljegyz6, 1 f6 kirendeltség-vezetd és 17 f6 koztisztvisels. 2016. januar 1-jétdl 19
16, ebbdl 1 {6 jegyz6, 1 {6 aljegyzo, 1 f6 kirendeltség-vezetd és 16 {6 koztisztviseld.
A székhely szerinti teleplilésen és a kirendeltségen dolgozd kéztisztvisel6k
szervezetileg egységes hivatalt alkotnak. ,,

Hatdridé: azonnal
Felelbs: polgarmester

5 6 jelenlévd képviseld szavaz:

Galosfa Onkormanyzat Képviselé-testiilete 5 igen egyhangl szavazattal az alabbi
hatarozatot hozza:

45/2015. (V.28.) sz. Galosfa Onkorminyzat Kt. hatiarozat:

Gdlosfa Kézségi Onkormdnyzat képuiselé-testiilete a a Kézés Hivatal alakitdsdrol és
fenntartdsardl szolé tarsuldsi megadllapodds elbterjesztésében III. fejezet 5.pontjdat az
alabbiak szerint médositja:
»5.A KOH 6sszlétszama: 2015. januar 1-jén 20 {6, ebbdl 1 6 jegyzs, 1 {6
aljegyz6, 1 f6 kirendeltség-vezetd és 17 f6 koztisztvisels. 2016. januar 1-jétél 19
f6, ebbdl 1 {6 jegyzo, 1 f6 aljegyzd, 1 {6 kirendeltség-vezetd és 16 {6 koztisztviselo.
A székhely szerinti teleplilésen és a kirendeltségen dolgozd koztisztviselok
szervezetileg egységes hivatalt alkotnak. ,,

Hataridd: azonnal
Felelbs: polgarmester

4 £ jelenlévd képviseld szavaz:

Hajmas Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 4 igen egyhangu szavazattal az alabbi

hatarozatot hozza:
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38/2015. (V.28.) sz. Hajmas Onkormanyzat Kt. hatarozat:

Hajmas Kézségi Onkormdnyzat képviselb-testiilete a Kézés Hivatal alakitdsarol és
fenntartdsdrol szo6lé tarsuldsi megallapodds elbterjesztésében III fejezet 5.pontjdat az
alabbiak szerint médositja:
»5.A KOH 06sszlétszama: 2015. januar 1-jén 20 f6, ebbdl 1 {6 jegyzd, 1 {6
aljegyz6, 1 16 kirendeltség-vezetd és 17 f6 koztisztvisels. 2016. januar 1-jétél 19
6, ebbdl 1 16 jegyz6, 1 {6 aljegyzd, 1 f6 kirendeltség-vezetd és 16 f6 koztisztviseld.
A székhely szerinti teleplilésen és a kirendeltségen dolgozd koztisztviselok
szervezetileg egységes hivatalt alkotnak. ,,

Hatdridé: azonnal
Felelds: polgdrmester

3 {6 jelenlévs képviseld szavaz:

Kaposgyarmat Onkormanyzat Képviselé-testiilete 3 igen egyhangi szavazattal az
alabbi hatarozatot hozza:

39/2015. (V.28.) sz. Kaposgyarmat Onkormanyzat Kt. hatirozat:

Kaposgyarmat Kézségi Onkormanyzat képvisels-testiilete a Koézdés Hivatal
alakitasardl és fenntartasdardl szolé tarsuldsi megdllapodds elbterjesztésében  IIL
fejezet 5.pontjat az alabbiak szerint médositja:
»5.A KOH 6sszlétszama: 2015. januar 1-jén 20 f6, ebbdl 1 6 jegyz6, 1 6
aljegyzo, 1 {6 kirendeltség-vezetd és 17 {6 koztisztvisels. 2016. januar 1-jétél 19
6, ebbdl 1 16 jegyz6, 1 {6 aljegyzd, 1 {6 kirendeltség-vezetd és 16 {6 koztisztviseld.
A székhely szerinti teleplilésen és a kirendeltségen dolgozd koztisztviselék
szervezetileg egységes hivatalt alkotnak. ,,

Hataridé: azonnal
Felelds: polgarmester

5 16 jelenlévd képviseld szavaz:

Kaposhomok Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 5 igen egyhangu szavazattal az
alabbi hatarozatot hozza:

60/2015. (V.28.) sz. Kaposhomok Onkormanyzat Kt. hatiarozat:

Kaposhomok Kézségi Onkormdnyzat képuiselé-testiilete a Kézds Hivatal alakitdsdrol
és fenntartdsarol szolo tarsuldsi megdllapodds elbterjesztésében III fejezet 5.pontjdt
az alabbiak szerint médositja:
»5.A KOH o6sszlétszama: 2015. januar 1-jén 20 f6, ebbél 1 6 jegyzd, 1 6
aljegyzd, 1 {6 kirendeltség-vezetd és 17 {6 koztisztviseld. 2016. januar 1-jétél 19
{6, ebbdl 1 16 jegyzd, 1 {6 aljegyzd, 1 16 kirendeltség-vezetd és 16 f6 koztisztviseld.
A székhely szerinti teleptlilésen és a kirendeltségen dolgozd koztisztviselok
szervezetileg egységes hivatalt alkotnak. ,,

Hataridd: azonnal
Felelds: polgarmester
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- Zsalakdé Ernd- polgarmester az lgyfélfogadas valtozasara jott még javaslat,
javasolja az elhangzottaknak megfeleléen a kirendelt telepliléseken is a havi
ugyfélfogadast a heti helyett, Kaposhomokon marad, és 6sszel visszatérnek ra.

Hatarozati javaslat:
Baté Onkormdnyzat Képuiselb-testiilete a Koézés Hivatal alakitasarél és

fenntartdsdrél szolo tarsuldasi megdllapodds elbterjesztésében a IV. fejezet 17.
pontban az Ttgyfélfogaddsi helyeken végzett tigyintézést az aldbbiak szerint
médositja:

Ugyfélfogadasi helyeken és a tobbi énkormanyzatnal {igyintézés jegyzo,

aljegyz6, vagy megbizottja részéroél:

a) Kaposhomokon: hétfé 8.00-12.00-ig, szerdan 8.00-12.00-ig, pénteken

8.00-12.00-ig,

b) Fonéban: minden honap elsé csiitértok 9.00-11.00 éra

c) Kaposkeresztiron: minden hénap masodik kedden 9.00.-11.00 6ra

d) Cserénfa: minden hénap elsé hétfé 9.00-10.00-6raig

e) Galosfa: minden hénap elsé kedden 15.00 -16.00 6raig

f) Hajmas: minden hénap elsé kedden 13.30-14.30 oraig

g) Kaposgyarmat: minden hénap els6 kedden 11.00 -12.00 oraig.
A Hivatal junius 1-je és augusztus 31-e kozott, tovabba december 20-a és december
31-e kozotti szabadsagolasok idején az Tugyfélfogadasokat elsddlegesen a
Székhelyen és a Kirendeltségeken biztositja, illetve Kaposhomokon az alabbi
idépontokban:

Kaposhomokon: minden szerdan 8.00- 12.00 oéraig. ,,
Hatdaridd: azonnal

Felelés: polgdrmester

3 16 jelenlévd képviseld szavaz:

Baté Onkormanyzat Képvisels-testillete 3 igen egyhangli szavazattal az alabbi
hatarozatot hozza:

113/2015.(V.28.) sz. Baté Onkormanyzat hatirozata:

Baté Onkormdnyzat Képviselb-testiilete a Ko6zbés Hivatal alakitdsdrél és
Sfenntartasdrol szoloé tarsuldsi megdllapodas eldterjesztésében a IV. fejezet 17.
pontban az tgyfélfogaddsi helyeken végzett tgyintézést az aldbbiak szerint
moédositja:

Ugyfélfogadasi helyeken és a tébbi énkormanyzatnal tigyintézés jegyzd,

aljegyz6, vagy megbizottja részérdl:

a) Kaposhomokon: hétfé 8.00-12.00-ig, szerdan 8.00-12.00-ig, pénteken

8.00-12.00-ig,

b) Fonéban: minden hénap elsé cstlitértok 9.00-11.00 6ra

c) Kaposkereszturon: minden hénap masodik kedden 9.00.-11.00 éra

d) Cserénfa: minden hénap elsé hétfé 9.00-10.00-6raig

e) Galosfa: minden hénap elsé kedden 15.00 -16.00 oéraig

f) Hajmas: minden hénap elsé kedden 13.30-14.30 oraig

g) Kaposgyarmat: minden hénap els6 kedden 11.00 -12.00 6raig.
A Hivatal junius 1-je és augusztus 31-e koz6tt, tovabba december 20-a és december
31-e kozotti szabadsagolasok idején az tugyfélfogadasokat elsddlegesen a
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Székhelyen és a Kirendeltségeken Dbiztositja, illetve Kaposhomokon az alabbi
id6pontokban:

Kaposhomokon: minden szerdan 8.00- 12.00 o6raig. ,

Hataridé: azonnal
Felelbs: polgdrmester

4 {6 jelenlévd képviseld szavaz:

Foné Onkormanyzat Képviseld-testiilete 4 igen egyhang( szavazattal az alabbi
hatarozatot hozza:

70/2015.(V.28.) sz. Foné Onkormanyzat hatarozata:

Foné Onkormdnyzat Képuviselb-testiilete a Kozds Hivatal alakitasarél és
fenntartasarél szolo tarsulasi megadllapodds elbterjesztésében a IV. fejezet 17.
pontban az tgyfélfogaddsi helyeken végzett tigyintézést az aldbbiak szerint
moédositja:

Ugyfélfogadasi helyeken és a tobbi énkorményzatnal Ugyintézés jegyzo,

aljegyz0, vagy megbizottja részérol:

a) Kaposhomokon: hétfé 8.00-12.00-ig, szerdan 8.00-12.00-ig, pénteken

8.00-12.00-ig,

b) Fonoéban: minden hénap elsé csuitoértok 9.00-11.00 éra

¢) Kaposkereszturon: minden hénap masodik kedden 9.00.-11.00 éra

d) Cserénfa: minden hénap elsé hétfé 9.00-10.00-6raig

e) Galosfa: minden hénap elsé kedden 15.00 -16.00 6raig

f) Hajmas: minden hénap elsé kedden 13.30-14.30 o6raig

g) Kaposgyarmat: minden hénap elsé kedden 11.00 -12.00 éraig.
A Hivatal junius 1-je és augusztus 31-e kozott, tovabba december 20-a és december
31l-e kozotti szabadsagolasok idején az ugyfélfogadasokat elsédlegesen a
Székhelyen és a Kirendeltségeken Dbiztositja, illetve Kaposhomokon az alabbi
idépontokban:

Kaposhomokon: minden szerdan 8.00- 12.00 éraig. ,

Hataridé: azonnal
Felelbs: polgdarmester

4 16 jelenlévd képviseld szavaz:

Kaposkeresztiir Onkormanyzat Képviselé-testiilete 4 igen egyhangt szavazattal az
alabbi hatarozatot hozza:

49/2015.(V.28.) sz. Kaposkeresztiir Onkorminyzat hatirozata:

Kaposkeresztir Onkormdnyzat Képuiseld-testiilete a Kézds Hivatal alakitasardl és
Sfenntartasdrol szolé tarsuldsi megallapodds elbterjesztésében a IV. fejezet 17.
pontban az tgyfélfogaddsi helyeken végzett tgyintézést az aldbbiak szerint
médositja:

Ugyfélfogadasi helyeken és a tébbi énkormanyzatnal Ugyintézés jegyzo,

aljegyz0, vagy megbizottja részérol:

a) Kaposhomokon: hétfé 8.00-12.00-ig, szerdan 8.00-12.00-ig, pénteken

8.00-12.00-ig,
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Fonéban: minden hénap elsé cstitortok 9.00-11.00 éra
Kaposkeresztiiron: minden hénap masodik kedden 9.00.-11.00 éra
Cserénfa: minden hénap elsé hétfé 9.00-10.00-6raig
Galosfa: minden hénap elsé kedden 15.00 -16.00 o6raig
Hajmas: minden hénap elsé kedden 13.30-14.30 6raig

g) Kaposgyarmat: minden hénap elsé kedden 11.00 -12.00 oraig.
A Hivatal junius 1-je és augusztus 31-e kozo6tt, tovabba december 20-a és december
31l-e kozotti szabadsagolasok idején az tUgyfélfogadasokat elsédlegesen a
Székhelyen és a Kirendeltségeken biztositja, illetve Kaposhomokon az alabbi
id6épontokban:

¢}

Doao

Kaposhomokon: minden szerdan 8.00- 12.00 éraig. ,,

Hataridé: azonnal
Felelbs: polgarmester

3 16 jelenlévd képviseld szavaz:

Mosd6s Onkormanyzat Képviselo-testiilete 3 igen egyhangi szavazattal az alabbi
hatarozatot hozza:

50/2015.(V.28.) sz. Mosdés Onkormianyzat hatirozata:

Mosdés Onkormdnyzat Képviseld-testiilete a Kézés Hivatal alakitdsdarél és
fenntartdsdardl szolé tarsuldsi megdllapodds elbterjesztésében a IV. fejezet 17.
pontban az Ttgyfélfogaddsi helyeken végzett tigyintézést az aldbbiak szerint
modositja:

Ugyfélfogadéasi helyeken és a tobbi énkormanyzatnal {igyintézés jegyzo,

aljegyz0, vagy megbizottja részérol:

a) Kaposhomokon: hétfé 8.00-12.00-ig, szerdan 8.00-12.00-ig, pénteken

8.00-12.00-ig,

b) Fonéban: minden hénap elsé csutortok 9.00-11.00 éra

c) Kaposkeresztiiron: minden honap masodik kedden 9.00.-11.00 é6ra

d) Cserénfa: minden hénap elsé hétfé 9.00-10.00-6raig

e) Gaélosfa: minden hénap els6é kedden 15.00 -16.00 o6raig

f) Hajmaéas: minden hénap elsé kedden 13.30-14.30 o6raig

g) Kaposgyarmat: minden hénap elsé kedden 11.00 -12.00 éraig.
A Hivatal junius 1-je és augusztus 31-e k6z6tt, tovabba december 20-a és december
31l-e kozotti szabadsagolasok idején az ugyfélfogadasokat elsédlegesen a
Székhelyen és a Kirendeltségeken Dbiztositja, illetve Kaposhomokon az alabbi
idépontokban:

Kaposhomokon: minden szerdan 8.00- 12.00 éréig. »

Hataridé: azonnal
Felelbs: polgarmester

4 {6 jelenlévd képviseld szavaz:

Szentbalazs Onkormanyzat Képviselé-testiilete 4 igen egyhangl szavazattal az
alabbi hatarozatot hozza:

64/2015. (V.28.) sz. Szentbalazs Onkorminyzat Kt. hatirozat:
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Szentbaldzs Kézségi Onkormdnyzat képviselb-testiilete a Kézbs Hivatal alakitdsdarol
és fenntartasdrdl szélé tdarsuldsi megadllapodds elbterjesztésében a IV. fejezet 17.
pontban az tgyfélfogaddsi helyeken végzett tigyintézést az alabbiak szerint
moédositja:

Ugyfélfogadasi helyeken és a tdbbi énkormanyzatnal ligyintézés jegyzo,

aljegyz0, vagy megbizottja részérdl:

a) Kaposhomokon: hétfé 8.00-12.00-ig, szerdan 8.00-12.00-ig, pénteken

8.00-12.00-ig,

b) Fonéban: minden hénap elsé cstitortdok 9.00-11.00 ora

c) Kaposkeresztiron: minden hénap masodik kedden 9.00.-11.00 o6ra

d) Cserénfa: minden hénap elsé hétfé 9.00-10.00-6raig

e) Galosfa: minden hénap elsé kedden 15.00 -16.00 oraig

f) Hajmas: minden hénap elsé kedden 13.30-14.30 éraig

g) Kaposgyarmat: minden hénap els6 kedden 11.00 -12.00 o6raig.
A Hivatal junius 1-je és augusztus 31-e kozott, tovabba december 20-a és december
31-e koOzotti szabadsagolasok idején az Tugyfélfogadasokat elsédlegesen a
Székhelyen és a Kirendeltségeken biztositja, illetve Kaposhomokon az alabbi
idépontokban:

Kaposhomokon: minden szerdan 8.00- 12.00 oraig. ,,

Hataridé: azonnal
Felelbs: polgarmester

3 16 jelenlévd képvisel6 szavaz:

Cserénfa Onkormanyzat KépviselS-testiilete 3 igen egyhangl szavazattal az alabbi
hatarozatot hozza:

37/2015. (V.28.) sz. Cserénfa Onkormianyzat Kt. hatirozat:

Cserénfa Kézségi Onkormdnyzat képvisels-testiilete a K6zés Hivatal alakitdsarél és
fenntartdsdrdl szélé tdarsulasi megdllapodds eléterjesztésében a IV. fejezet 17.
pontban az tgyfélfogaddsi helyeken végzett tgyintézést az alabbiak szerint
médositja:
Ugyfélfogadasi helyeken és a tébbi énkormanyzatnal tigyintézés jegyzo,
aljegyzd, vagy megbizottja részérol:
a) Kaposhomokon: hétfé 8.00-12.00-ig, szerdan 8.00-12.00-ig, pénteken
8.00-12.00-ig,
b)Fonéban: minden hénap elsé cstitérték 9.00-11.00 oéra
c)Kaposkereszturon: minden hénap masodik kedden 9.00.-11.00
6ra
d)Cserénfa: minden hénap elsé hétfé 9.00-10.00-6raig
e)Galosfa: minden honap els6é kedden 15.00 -16.00 éraig
f)Hajmas: minden hénap elsé kedden 13.30-14.30 6raig
g)Kaposgyarmat: minden honap elsé kedden 11.00 -12.00 o6raig.
A Hivatal junius 1-je és augusztus 31-e kozott, tovabba december 20-a és december
31l-e kozotti szabadsagolasok idején az Ugyfélfogadasokat elsédlegesen a
Székhelyen és a Kirendeltségeken Dbiztositja, illetve Kaposhomokon az alabbi
idépontokban:

Kaposhomokon: minden szerdan 8.00- 12.00 éraig. ,

Hatdaridé: azonnal
Felelés: polgdrmester

15



5 16 jelenlévd képviseld szavaz:

Galosfa Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 5 igen egyhangt szavazattal az alabbi
hatarozatot hozza:

46/2015. (V.28.) sz. Gilosfa Onkorminyzat Kt. hatirozat:

Gdlosfa Kézségi Onkormdnyzat képuiselb-testiilete a Kézés Hivatal alakitdsarél és
fenntartasardl szélé tdarsuldsi megdllapodds elbterjesztésében a IV. fejezet 17.
pontban az Tigyfélfogadasi helyeken végzett tigyintézést az aldbbiak szerint
médositja:

Ugyfélfogadasi helyeken és a tobbi dnkormanyzatnal ligyintézés jegyzo,

aljegyz0, vagy megbizottja részérol:

a)Kaposhomokon: hétfé6 8.00-12.00-ig, szerdan 8.00-12.00-ig, pénteken

8.00-12.00-ig,

b)Fonéban: minden honap elsé cstitértok 9.00-11.00 o6ra

c)Kaposkeresztiron: minden hénap masodik kedden 9.00.-11.00 6ra

d)Cserénfa: minden hénap elsé hétfé 9.00-10.00-6raig

c)Galosfa: minden hénap els6 kedden 15.00 -16.00 oraig

d)Hajmas: minden hénap elsé kedden 13.30-14.30 oraig

e) Kaposgyarmat: minden hénap elsé kedden 11.00 -12.00 6raig.
A Hivatal junius 1-je és augusztus 31-e kozo6tt, tovabba december 20-a és december
31-e Lkozotti szabadsagolasok idején az tugyfélfogadasokat elsédlegesen a
Székhelyen és a Kirendeltségeken  biztositja, illetve Kaposhomokon az alabbi
idépontokban:

Kaposhomokon: minden szerdan 8.00- 12.00 éraig. ,,

Hataridé: azonnal
Felelds: polgarmester

4 16 jelenlévd képviseld szavaz:

Hajmas Onkorméanyzat Képviselé-testiilete 4 igen egyhangi szavazattal az alabbi
hatarozatot hozza:

39/2015. (V.28.) sz. Hajmas Onkormanyzat Kt. hatarozat:

Hajmds Kézségi Onkormdnyzat képviselé-testiilete Kozds Hivatal alakitdsarol és
fenntartdsardl szélé tdarsuldsi megdllapodds elbterjesztésében a IV. fejezet 17.
pontban az tgyfélfogadasi helyeken végzett tigyintézést az alabbiak szerint
médositja:

Ugyfélfogadasi helyeken és a tébbi énkormanyzatnal ligyintézés jegyzo,

aljegyz0, vagy megbizottja részérol:

a)Kaposhomokon: hétf6 8.00-12.00-ig, szerdan 8.00-12.00-ig, pénteken

8.00-12.00-ig,

b)Fonéban: minden hénap elsd cstitdrték 9.00-11.00 ora

c)Kaposkereszturon: minden hénap masodik kedden 9.00.-11.00 6ra

d)Cserénfa: minden hénap els6 hétfé 9.00-10.00-6raig

€)Galosfa: minden hénap els6é kedden 15.00 -16.00 o6raig

flHajmas: minden hénap elsé kedden 13.30-14.30 6raig

g)Kaposgyarmat: minden hénap elsé kedden 11.00 -12.00 é6raig.
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A Hivatal jinius 1-je és augusztus 31-e kozo6tt, tovabba december 20-a és december
31l-e Lkozodtti szabadsagolasok idején az ugyfélfogadasokat elsédlegesen a
Székhelyen és a Kirendeltségeken biztositja, illetve Kaposhomokon az alabbi
idépontokban:

Kaposhomokon: minden szerdan 8.00- 12.00 éraig. ,,

Hataridé: azonnal
Felelbs: polgarmester

3 16 jelenlév képviseld szavaz:

Kaposgyarmat Onkorményzat Képviselé-testiilete 3 igen egyhangi szavazattal az
alabbi hatarozatot hozza:

40/2015. (V.28.) sz. Kaposgyarmat Onkorméinyzat Kt. hatirozat:

Kaposgyarmat Kézségi Onkormdnyzat képuiselé-testiilete Kézés Hivatal alakitdasdrél
és fenntartdsdrél szolé tdarsuldsi megdllapodds elbterjesztésében a IV. fejezet 17.
pontban az tgyfélfogaddsi helyeken végzett tigyintézést az aldbbiak szerint
mdédositja:

Ugyfélfogadasi helyeken és a tobbi dnkormanyzatnal {ligyintézés jegyzo,

aljegyz0, vagy megbizottja részérol:

a)Kaposhomokon: hétfé 8.00-12.00-ig, szerdan 8.00-12.00-ig, pénteken

8.00-12.00-ig,

b)Fonéban: minden hénap elsé cstitortok 9.00-11.00 ora

c)JKaposkereszturon: minden hénap masodik kedden 9.00.-11.00 éra

d)Cserénfa: minden hénap elsé hétfé 9.00-10.00-6raig

e)Galosfa: minden hénap els6é kedden 15.00 -16.00 éraig

f)Hajmas: minden hénap els6 kedden 13.30-14.30 o6raig

g)Kaposgyarmat: minden honap elsé kedden 11.00 -12.00 o6raig.
A Hivatal junius 1-je és augusztus 31-e k6z6tt, tovabba december 20-a és december
31l-e Lkozotti szabadsagolasok idején az ugyfélfogadasokat elsédlegesen a
Székhelyen és a Kirendeltségeken  biztositja, illetve Kaposhomokon az alabbi
id6épontokban:

Kaposhomokon: minden szerdan 8.00- 12.00 éraig. ,,

Hataridé: azonnal
Felelbs: polgdrmester

5 16 jelenlévé képviseld szavaz:

Kaposhomok Onkorményzat Képviseld-testiilete 5 igen egyhangi szavazattal az
alabbi hatarozatot hozza:

61/2015. (V.28.) sz. Kaposhomok Onkormanyzat Kt. hatirozat:

Kaposhomok Kézségi Onkormdnyzat képuiselé-testiilete Kozés Hivatal alakitdsarol és
fenntartdsarol szoélé tdrsuldsi megdllapodds elbterjesztésében a IV. fejezet 17.
pontban az Ttgyfélfogaddasi helyeken végzett tgyintézést az aldbbiak szerint
médositja:
Ugyfélfogadasi helyeken és a tébbi 6nkormanyzatnal ligyintézés jegyzd,
aljegyzd, vagy megbizottja részérol:
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a)Kaposhomokon: hétfé6 8.00-12.00-ig, szerdan 8.00-12.00-ig, pénteken

8.00-12.00-ig,

b)Fonéban: minden hénap elsé cstitérték 9.00-11.00 ora

c)Kaposkeresztiiron: minden hénap méasodik kedden 9.00.-11.00 ora

d)Cserénfa: minden hénap elsé hétfé 9.00-10.00-6raig

e)Galosfa: minden hénap elsé kedden 15.00 -16.00 éraig

fijHajmas: minden hénap elsé kedden 13.30-14.30 oraig

g)Kaposgyarmat: minden hénap els6 kedden 11.00 -12.00 éraig.
A Hivatal junius 1-je és augusztus 31-e kozott, tovabba december 20-a és december
3l-e kozotti szabadsagolasok idején az ugyfélfogadasokat elsédlegesen a
Székhelyen és a Kirendeltségeken biztositja, illetve Kaposhomokon az alabbi
idépontokban:

Kaposhomokon: minden szerdan 8.00- 12.00 éraig. ,,

Hataridd: azonnal
Felels: polgarmester

- Zsalakd Ernéd- Baté polgarmestere javaslatot tesz a modositasokkal egylitt az a
Hivatal moddositott tarsulasi megallapodasanak elfogadasara.

hatarozati javaslat:

Baté Onkormdnyzat Képviselb-testiilete a Batéi Kézds Onkormdanyzati Hivatal
alakitasarél és fenntartdsdrdl szolé mddositott és egységes szerkezetbe foglalt
tarsuldasi megdllapoddst a mellékletben foglaltak szerint elfogadja.

Hataridd: azonnal
Felelbs: polgarmester

3 16 jelenlévd képviseld szavaz:

Baté Onkormanyzat Képviselé-testiilete 3 igen egyhangi szavazattal az alabbi
hatarozatot hozza:

114/2015.(V.28.) sz. Baté Onkormanyzat hatarozata:

Baté Onkormdnyzat Képvisels-testiilete a Batéi Kézés Onkormanyzati Hivatal
alakitasarél és fenntartdsdarél szolé médositott és egységes szerkezetbe foglalt
tarsuldasi megdllapoddst a mellékletben foglaltak szerint elfogadja.

Hataridé: azonnal
Felelds: polgarmester

4 {6 jelenlévd képviseld szavaz:

Fonoé Onkorményzat Képviselé-testiilete 4 igen egyhangl szavazattal az alabbi
hatarozatot hozza:

71/2015.(V.28.) sz. Foné Onkormanyzat hatarozata:

Foné Onkormdnyzat Képuviselb-testiilete a Batéi Kézés Onkormdnyzati Hivatal
alakitasarél és fenntartasdrél szolé médositott és egységes szerkezetbe foglalt
tarsuldsi megdllapoddst a mellékletben foglaltak szerint elfogadja.
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Hataridé: azonnal
Felelbs: polgarmester

4 £6 jelenlévd képviseld szavaz:

Kaposkeresztur Onkormanyzat Képvisels-testiilete 4 igen egyhangii szavazattal az
alabbi hatarozatot hozza:

50/2015.(V.28.) sz. Kaposkeresztiir Onkormanyzat hatirozata:

Kaposkeresztir Onkormdnyzat Képviselé-testiilete a Batéi Kézés Onkormdnyzati
Hivatal alakitasarél és fenntartdsdrdl szdlé modositott és egységes szerkezetbe
foglalt tarsuldasi megdllapoddst a mellékletben foglaltak szerint elfogadja.

Hataridé: azonnal

Felel6s: polgarmester

3 {6 jelenlévd képviseld szavaz:

Mosdés Onkorméanyzat Képviselé-testiilete 3 igen egyhangt szavazattal az alabbi
hatarozatot hozza:

51/2015.(V.28.) sz. Mosdés Onkormanyzat hatirozata:

Mosdés Onkormdnyzat Képuiselé-testiilete a Batéi Kézb6s Onkormanyzati Hivatal
alakitasarél és fenntartdsdrél szélé moédositott és egységes szerkezetbe foglalt
tarsuldsi megallapoddst a mellékletben foglaltak szerint elfogadja.

Hataridd: azonnal
Felelbs: polgarmester

4 16 jelenlévé képvisels szavaz:

Szentbalazs Onkormanyzat Képviselo-testiilete 4 igen egyhangt szavazattal az
alabbi hatarozatot hozza:

65/2015. (V.28.) sz. Szentbalazs Onkorminyzat Kt. hatarozat:

Szentbaldzs Kézségi Onkormanyzat képviselé-testiilete a Batéi K6z6s Onkormdnyzati
Hivatal alakitasardl és fenntartdsardl szélé médositott és egységes szerkezetbe
Joglalt tarsuldsi megdllapoddst a mellékletben foglaltak szerint elfogadja.

Hataridé: azonnal
Felelds: polgarmester

3 {6 jelenlévd képviseld szavaz:

Cserénfa Onkormanyzat Képvisels-testiilete 3 igen egyhangl szavazattal az alabbi
hatarozatot hozza:

38/2015. (V.28.) sz. Cserénfa Onkormanyzat Kt. hatirozat:

Cserénfa Kbzségi Onkormdnyzat képviseld-testiilete a Batéi Kézés Onkormdnyzati
Hivatal alakitdsarél és fenntartdsdrél szolé moédositott és egységes szerkezetbe
Sfoglalt tarsuldsi megallapoddst a mellékletben foglaltak szerint elfogadja.
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Hataridé: azonnal
Felelds: polgarmester

5 16 jelenlévd képviseld szavaz:

Galosfa Onkorméanyzat Képvisels-testiilete 5 igen egyhangt szavazattal az alabbi
hatarozatot hozza:

47/2015. (V.28.) sz. Gialosfa Onkormanyzat Kt. hatarozat:

Galosfa Kézségi Onkormdnyzat képviselb-testiilete a Batéi Kézdés Onkormanyzati
Hivatal alakitdsdardél és fenntartdsdrél szélé mddositott és egységes szerkezetbe
foglalt tarsulasi megdllapodadst a mellékletben foglaltak szerint elfogadja.

Hataridd: azonnal

Felel6s: polgdarmester

4 {6 jelenlévs képviseld szavaz:

Hajmas Onkormanyzat Képvisels-testiilete 4 igen egyhangil szavazattal az alabbi
hatarozatot hozza:

40/2015. (V.28.) sz. Hajmas Onkormanyzat Kt. hatarozat:

Hajmas Kézségi Onkormdnyzat képviseld-testiilete Batéi Koézés Onkormdnyzati
Hivatal alakitasdardl és fenntartdsarél szolé médositott és egységes szerkezetbe
Joglalt tarsulasi megdllapoddst a mellékletben foglaltak szerint elfogadja.

Hataridé: azonnal
Felelos: polgarmester

3 16 jelenlévd képviseld szavaz:

Kaposgyarmat Onkormanyzat Képviselé-testiilete 3 igen egyhang szavazattal az
alabbi hatarozatot hozza:

41/2015. (V.28.) sz. Kaposgyarmat Onkormanyzat Kt. hatirozat:
Kaposgyarmat  Kézségi  Onkormdnyzat  képuiselé-testilete  Batéi  Kiézés
Onkormdnyzati Hivatal alakitdsdardl és fenntartdsdrol szélé médositott és egységes

szerkezetbe foglalt tarsuldsi megdllapoddst a mellékletben foglaltak szerint elfogadja.

Hatdridd: azonnal
Felelos: polgarmester

5 16 jelenlévé képviseld szavaz:

Kaposhomok Onkorméanyzat Képviselé-testiilete 5 igen egyhangii szavazattal az
alabbi hatarozatot hozza:

62/2015. (V.28.) sz. Kaposhomok Onkorminyzat Kt. hatirozat:
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Kaposhomok Kézségi Onkormdnyzat képuiselé-testiilete Batéi Kézés Onkormdnyzati
Hivatal alakitdsarél és fenntartdsardl szolé médositott és egységes szerkezetbe
foglalt tarsuldsi megdllapoddst a mellékletben foglaltak szerint elfogadja.

Hataridd: azonnal
Felelds: polgdrmester

- Zsalaké Ernd- Baté polgarmestere javaslatot tesz az SZMSZ-re tett modositasok
elfogadasara az tgyfélfogadasi idével kapcsolatban:

Hatarozati javaslat:
Baté Onkormdnyzat Képviselé-testiilete a Batéi Koézds Onkormdnyzati Hivatal
Szervezeti és Miikédési Szabdlyzat elbterjesztésében a VI fejezet 5. pontja helyébe
az aldabbi médositds lép:
Fonéban: minden hénap els6 cstitortdkén 9.00-11.00 6ra kodzott
Kaposkeresztiiron: minden hénap masodik kedden 9.00-11. éra koézott
Kaposhomok: hétfé 8.00-12.00-ig, szerdan: 8.00 — 12.00-ig, pénteken 8.00 -
12.00-ig.
Cserénfa: minden hénap elsé hétfé 9.00 — 10.00 éraig
Galosfa: minden hoénap elsé kedden: 15.00 ~ 16.00 é6raig
Hajmas: minden hénap elsé kedden 13.30- 14.30-6raig
Kaposgyarmat: minden hénap elsé kedden 11.00 - 12.00 éraig.

A Hivatal junius 1-je és augusztus 31-e kozott, tovabba december 20-a és december
31-e kozodtti szabadsagolasok idején az ugyfélfogadasokat elsédlegesen a
Székhelyen és a Kirendeltségeken biztositja, illetve Kaposhomokon az alabbi
idépontokban:

Kaposhomokon: minden szerdan 8.00- 12.00 oraig.

Hataridé: azonnal
Felelbs: polgarmester

3 6 jelenlévd képviseld szavaz:

Baté Onkormanyzat Képvisels-testiilete 3 igen egyhangu szavazattal az alabbi
hatarozatot hozza:

115/2015.(V.28.) sz. Baté Onkormanyzat hatarozata:

Baté Onkormdnyzat Képuviselb-testiilete a Batéi Koézés Onkormdanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikddési Szabdlyzat elbterjesztésében a VII fejezet 5. pontja helyébe
az aldbbi médositds lép:
Fondéban: minden honap elsd cslitértékén 9.00-11.00 6ra kozott
Kaposkeresztiiron: minden hénap masodik kedden 9.00- 11. 6ra kozétt
Kaposhomok: hétfé 8.00-12.00-ig, szerdan: 8.00 — 12.00-ig, pénteken 8.00 -
12.00-ig.
Cserénfa: minden hénap elsé hétfé 9.00 - 10.00 o6raig
Galosfa: minden hénap elsé kedden: 15.00 - 16.00 oraig
Hajmas: minden hénap elsé kedden 13.30- 14.30-6raig
Kaposgyarmat: minden hénap elsé kedden 11.00 — 12.00 éraig.

A Hivatal jinius 1-je és augusztus 31-e kézott, tovabba december 20-a és december
31-e kozotti szabadsagolasok idején az ugyfélfogadasokat elsédlegesen a
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Székhelyen és a Kirendeltségeken  biztositja, illetve Kaposhomokon az alabbi
idépontokban:

Kaposhomokon: minden szerdan 8.00- 12.00 o6raig.

Hataridd: azonnal
Felelbs: polgdrmester

4 16 jelenlévd képviseld szavaz:

Foné Onkorméanyzat Képviselé-testiilete 4 igen egyhangl szavazattal az alabbi
hatarozatot hozza:

72/2015.(V.28.) sz. Foné Onkormanyzat hatirozata:

Foné Onkormdnyzat Képuviselé-testiilete a Batéi Kézés Onkormdnyzati Hivatal
Szervezeti és Muikédési Szabdlyzat eldterjesztésében a VIL fejezet 5. pontja helyébe
az aldbbi médositas lép:
Fonéban: minden honap elsé cstitértokoén 9.00-11.00 oéra kozott
Kaposkeresztiron: minden hénap masodik kedden 9.00- 11. 6ra kozott
Kaposhomok: hétf6 8.00-12.00-ig, szerdan: 8.00 — 12.00-ig, pénteken 8.00 -
12.00-ig.
Cserénfa: minden hénap elsé hétfé 9.00 — 10.00 o6raig
Galosfa: minden hénap elsé kedden: 15.00 — 16.00 o6raig
Hajmas: minden hénap elsé kedden 13.30- 14.30-6raig
Kaposgyarmat: minden hénap elsé kedden 11.00 - 12.00 é6raig.

A Hivatal janius 1-je és augusztus 31-e koz6tt, tovabba december 20-a és december
31l-e kozotti szabadsagolasok idején az Ugyfélfogadasokat elsédlegesen a
Székhelyen és a Kirendeltségeken biztositja, illetve Kaposhomokon az alabbi
idépontokban:

Kaposhomokon: minden szerdan 8.00- 12.00 é6raig.

Hataridd: azonnal
Felelds: polgarmester

4 16 jelenlévd képviseld szavaz:

Kaposkeresztir Onkormanyzat Képvisels-testiilete 4 igen egyhangli szavazattal az
alabbi hatarozatot hozza:

51/2015.(V.28.) sz. Kaposkeresztiir Onkormanyzat hatarozata:

Kaposkeresztur Onkormdnyzat Képviselé-testiilete a Batéi Kézés Onkormdnyzati
Hivatal Szervezeti és Mukdédési Szabdlyzat elbterjesztésében a VII fejezet 5. pontja
helyébe az aldbbi médositds lép:
Fonéban: minden hénap elsé cslitortokon 9.00-11.00 ora kozott
Kaposkereszturon: minden hénap masodik kedden 9.00- 11. 6ra ko6zott
Kaposhomok: hétfé 8.00-12.00-ig, szerdan: 8.00 — 12.00-ig, pénteken 8.00 -
12.00-ig.
Cserénfa: minden hénap elsé hétfé 9.00 - 10.00 oraig
Galosfa: minden honap elsé kedden: 15.00 — 16.00 6raig
Hajmaés: minden hénap elsé kedden 13.30- 14.30-6raig
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Kaposgyarmat: minden hénap elsé kedden 11.00 - 12.00 oraig.
A Hivatal junius 1-je és augusztus 31-e kozott, tovabba december 20-a és december
31l-e kozotti szabadsagolasok idején az Ugyfélfogadasokat elsédlegesen a
Székhelyen és a Kirendeltségeken Dbiztositja, illetve Kaposhomokon az alabbi
idépontokban:

Kaposhomokon: minden szerdan 8.00- 12.00 o6raig.

Hatadridé: azonnal
Felelbs: polgarmester

3 16 jelenlévd képviseld szavaz:

Mosdés Onkormanyzat Képviselé-testiilete 3 igen egyhangu szavazattal az alabbi
hatarozatot hozza:

52/2015.(V.28.) sz. Mosdés Onkorminyzat hatirozata:

Mosdés Onkormdnyzat Képvisels-testiilete a Batéi Kézés Onkormdnyzati Hivatal
Szervezeti és Mtikédési Szabdlyzat elbterjesztésében a VIL fejezet 5. pontja helyébe
az aladbbi médositds lép:
Fonéban: minden hénap elsé cstitértokon 9.00-11.00 ora kozodtt
Kaposkeresztiron: minden hénap masodik kedden 9.00- 11. 6ra ko6zott
Kaposhomok: hétfé6 8.00-12.00-ig, szerdan: 8.00 — 12.00-ig, pénteken 8.00 -
12.00-ig.
Cserénfa: minden hénap elsé hétf6 9.00 — 10.00 o6raig
Galosfa: minden hénap elsé kedden: 15.00 — 16.00 oraig
Hajmas: minden hénap elsé kedden 13.30- 14.30-6raig
Kaposgyarmat: minden hénap els6 kedden 11.00 — 12.00 éraig.

A Hivatal junius 1-je és augusztus 31-e kozott, tovabba december 20-a és december
31-e kozotti szabadsagolasok idején az ugyfélfogadasokat elsédlegesen a
Székhelyen és a Kirendeltségeken biztositja, illetve Kaposhomokon az alabbi
idépontokban:

Kaposhomokon: minden szerdan 8.00- 12.00 6raig.

Hataridd: azonnal
Felelos: polgarmester

4 {6 jelenlévd képviseld szavaz:

Szentbalazs Onkormanyzat Képviselé-testillete 4 igen egyhangii szavazattal az
alabbi hatarozatot hozza:

66/2015. (V.28.) sz. Szenthalizs Onkorminyzat Kt. hatirozat:

Szentbaldzs Kézségi Onkormdnyzat képviseld-testiilete a Batéi K6z6s Onkormdnyzati
Hivatal Szervezeti és Mukddési Szabdlyzat eldterjesztésében a VII fejezet 5. pontja
helyébe az aldbbi médositas lép:
Fonbéban: minden hénap elsé cstitdrtokoéon 9.00-11.00 éra kozott
Kaposkeresztiiron: minden hénap masodik kedden 9.00- 11. 6ra kozott
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Kaposhomok: hétfé 8.00-12.00-ig, szerdan: 8.00 — 12.00-ig, pénteken 8.00 -
12.00-ig.

Cserénfa: minden hénap elsé hétfé 9.00 — 10.00 oraig

Galosfa: minden hénap elsé kedden: 15.00 — 16.00 o6raig

Hajmas: minden hénap els6é kedden 13.30- 14.30-6raig

Kaposgyarmat: minden hénap elsé kedden 11.00 - 12.00 éraig.

A Hivatal junius 1-je és augusztus 31-e kozott, tovabba december 20-a és december
31-e kozotti szabadsagolasok idején az TUgyfélfogadasokat elsdédlegesen a
Székhelyen és a Kirendeltségeken biztositja, illetve Kaposhomokon az alabbi
idépontokban:

Kaposhomokon: minden szerdan 8.00- 12.00 éraig.

Hataridé: azonnal
Felelbs: polgdrmester

3 16 jelenlévs képviseld szavaz:

Cserénfa Onkormanyzat Képviselé-testiilete 3 igen egyhangti szavazattal az alabbi
hatarozatot hozza:

39/2015. (V.28.) sz. Cserénfa Onkormanyzat Kt. hatiarozat:

Cserénfa Kézségi Onkormanyzat képvisels-testillete a Batéi Kozés Onkormdanyzati
Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabdlyzat elbterjesztésében a VIL fejezet 5. pontja
helyébe az aldbbi mdédositdas lép:
Fonéban: minden honap elsé cstitortokén 9.00-11.00 6ra kdzott
Kaposkeresztiron: minden hénap masodik kedden 9.00- 11. 6ra kozdtt
Kaposhomok: hétfé 8.00-12.00-ig, szerdan: 8.00 — 12.00-ig, pénteken 8.00 —
12.00-ig.
Cserénfa: minden hénap elsé hétfé 9.00 — 10.00 o6raig
Galosfa: minden hénap elsé kedden: 15.00 — 16.00 6raig
Hajmas: minden hénap els6é kedden 13.30- 14.30-6raig
Kaposgyarmat: minden hénap elsé kedden 11.00 — 12.00 oraig.

A Hivatal junius 1-je és augusztus 31-e kozo6tt, tovabba december 20-a és december
31l-e Lkozotti szabadsagolasok idején az Ugyfélfogadasokat elsédlegesen a
Székhelyen és a Kirendeltségeken biztositja, illetve Kaposhomokon az alabbi
idépontokban:

Kaposhomokon: minden szerdan 8.00- 12.00 6raig.

Hatdrido: azonnal
Felelbs: polgarmester

5 6 jelenlévé képviseld szavaz:

Galosfa Onkormanyzat Képvisels-testiilete 5 igen egyhangu szavazattal az alabbi
hatarozatot hozza:
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48/2015. (V.28.) sz. Gilosfa Onkormanyzat Kt. hatiarozat:

Gdlosfa Kézségi Onkormdnyzat képuiselé-testiilete a Batéi Kézds Onkormdnyzati
Hivatal Szervezeti és Mukédési Szabdlyzat eldterjesztésében a VII fejezet 5. pontja
helyébe az aldbbi médositas lép:
Fonéban: minden hoénap elsé cslitortokon 9.00-11.00 éra koézott
Kaposkeresztiron: minden honap masodik kedden 9.00-11.6ra kozott
Kaposhomok: hétfé 8.00-12.00-ig, szerdan: 8.00 — 12.00-ig, pénteken 8.00 —
12.00-ig.
Cserénfa: minden hoénap els6 hétfé 9.00 — 10.00 6raig
Galosfa: minden hénap elsé kedden: 15.00 ~ 16.00 6raig
Hajmas: minden hénap els6é kedden 13.30- 14.30-6raig
Kaposgyarmat: minden hénap elsé kedden 11.00 — 12.00 o6raig.

A Hivatal junius 1-je és augusztus 31-e kozott, tovabba december 20-a és december
3l-e kozotti szabadsagolasok idején az tlgyfélfogadasokat elsédlegesen a
Székhelyen és a Kirendeltségeken  Dbiztositja, illetve Kaposhomokon az alabbi
idépontokban:

Kaposhomokon: minden szerdan 8.00- 12.00 é6raig,

Hataridé: azonnal
Felelbs: polgarmester

4 16 jelenlévd képviseld szavaz:

Hajmas Onkormanyzat Képviselé-testiilete 4 igen egyhangi szavazattal az alabbi
hatarozatot hozza:

41/2015. (V.28.) sz. Hajmis Onkormanyzat Kt. hatiarozat:

Hajmds Kozségi Onkormdnyzat képviselé-testiilete Batéi Kozés Onkormdnyzati
Hivatal Szervezeti és Miikédési Szabdlyzat elbterjesztésében a VII fejezet 5. pontja
helyébe az aldbbi médositds lép:
Fonéban: minden hénap elsé cstitértokon 9.00-11.00 éra kozott
Kaposkeresztiron: minden hénap masodik kedden 9.00-11. éra kdzott
Kaposhomok: hétfé 8.00-12.00-ig, szerdan: 8.00 ~ 12.00-ig, pénteken 8.00 -
12.00-ig.
Cserénfa: minden hoénap elsé hétfé 9.00 — 10.00 o6raig
Galosfa: minden hénap elsé kedden: 15.00 — 16.00 6raig
Hajmas: minden hénap els6é kedden 13.30- 14.30-6raig
Kaposgyarmat: minden hénap els6é kedden 11.00 — 12.00 éraig.

A Hivatal junius 1-je és augusztus 31-e kozo6tt, tovabba december 20-a és december
31l-e kozotti szabadsagolasok idején az Ttlgyfélfogadasokat elsddlegesen a
Székhelyen és a Kirendeltségeken  Dbiztositja, illetve Kaposhomokon az alabbi
idépontokban:

Kaposhomokon: minden szerdan 8.00- 12.00 6raig.

Hataridé: azonnal
Felelbs: polgarmester

3 {6 jelenlévd képviseld szavaz:
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Kaposgyarmat Onkormanyzat Képvisels-testiilete 3 igen egyhangt szavazattal az
alabbi hatarozatot hozza:

42/2015. (V.28.) sz. Kaposgyarmat Onkorminyzat Kt. hatirozat:

Kaposgyarmat — Kézségi  Onkormdnyzat  képuiselé-testiilete ~ Batéi  Kbézos
Onkormdnyzati Hivatal Szervezeti és Mikédési Szabdlyzat elbterjesztésében a VIL
fejezet 5. pontja helyébe az aldbbi médositds 1ép:
Fonéban: minden hénap elsé cstitortdokon 9.00-11.00 éra kozott
Kaposkeresztaron: minden honap masodik kedden 9.00-11.6ra kozott
Kaposhomok: hétf6 8.00-12.00-ig, szerdan: 8.00 — 12.00-ig, pénteken 8.00 —
12.00-ig.
Cserénfa: minden hénap elsé hétf6 9.00 — 10.00 éraig
Galosfa: minden hénap els6 kedden: 15.00 — 16.00 6raig
Hajmas: minden hénap elsé kedden 13.30- 14.30-6raig
Kaposgyarmat: minden hénap elsé kedden 11.00 - 12.00 éraig.

A Hivatal junius 1-je és augusztus 31-e kozétt, tovabba december 20-a és december
31-e kozotti szabadsagolasok idején az ugyfélfogadasokat elsddlegesen a
Székhelyen és a Kirendeltségeken Dbiztositja, illetve Kaposhomokon az alabbi
idépontokban:

Kaposhomokon: minden szerdan 8.00- 12.00 6raig.

Hataridd: azonnal
Felelos: polgdarmester

5 16 jelenlévd képviseld szavaz:

Kaposhomok Onkormanyzat Képviselé-testiilete 5 igen egyhangl szavazattal az
alabbi hatarozatot hozza:

63/2015. (V.28.) sz. Kaposhomok Onkormanyzat Kt. hatirozat:

Kaposhomok Koézségi Onkormdnyzat képuiselé-testiilete Batéi Kézés Onkormdnyzati
Hivatal Szervezeti és Miikédési Szabdlyzat elbterjesztésében a VI fejezet 5. pontja
helyébe az alabbi médositds lép:
Fonéban: minden hdnap elsé cstitértékoén 9.00-11.00 éra kdzott
Kaposkereszturon: minden honap masodik kedden 9.00- 11. 6ra kozott
Kaposhomok: hétfé 8.00-12.00-ig, szerdan: 8.00 - 12.00-ig, pénteken 8.00 —
12.00-ig.
Cserénfa: minden hénap elsé hétfé 9.00 — 10.00 oraig
Galosfa: minden hénap els6 kedden: 15.00 - 16.00 6raig
Hajméas: minden hénap elsé kedden 13.30- 14.30-6raig
Kaposgyarmat: minden hénap elsé kedden 11.00 - 12.00 éraig.

A Hivatal junius 1-je és augusztus 31-e kozott, tovabba december 20-a és december
31l-e kozotti szabadsagolasok idején az ugyfélfogadasokat elsédlegesen a
Szekhelyen és a Kirendeltségeken Dbiztositja, illetve Kaposhomokon az alabbi
idépontokban:

Kaposhomokon: minden szerdan 8.00- 12.00 éraig.
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Hataridd: azonnal
Felelds: polgdrmester

- Zsalaké Erné — Baté polgarmester javaslatot tesz a modositasokkal egviitt az
SZMSZ elfogadasara.

Hatarozati javaslat:

Baté Onkormdnyzat Képvisel6-testiilete a Batéi Kézés Onkormdnyzati Hivatal
Szervezeti és Mikddési Szabalyzatat a mddositdsokkal egyiitt a mellékletben
foglaltak szerint elfogadja.

Hatdridé: azonnal

Felelbs: polgarmester

3 16 jelenlévd képviseld szavaz:

Baté Onkorméanyzat Képvisel-testiilete 3 igen egyhangl szavazattal az alabbi
hatarozatot hozza:

116/2015.(V.28.) sz. Baté Onkormanyzat hatirozata:

Baté Onkormdnyzat Képvisel6-testiilete a Batéi Kézés Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Mikddési Szabdlyzatit a moédositdsokkal egytitt a mellékletben
foglaltak szerint elfogadja.

Hataridé: azonnal

Felelds: polgdarmester

4 16 jelenlévé képvisels szavaz:

Fon6 Onkormanyzat Képvisels-testiilete 4 igen egyhangt szavazattal az alabbi
hatarozatot hozza:

73/2015.(V.28.) sz. Fond Onkormanyzat hatirozata:

Foné Onkormdnyzat KépuiselS-testiilete a Batéi Kézés Onkormdanyzati Hivatal
Szervezeti és Mukddési Szabalyzatdt a mdédositdsokkal egyiitt a mellékletben
Joglaltak szerint elfogadja.

Hataridé: azonnal
Felelds: polgarmester

4 {6 jelenlévd képviseld szavaz:

Kaposkeresztir Onkormanyzat Képviselo-testiilete 4 igen egyhangu szavazattal az
alabbi hatarozatot hozza:

52/2015.(V.28.) sz. Kaposkeresztir Onkormanyzat hatirozata:

Kaposkeresztur Onkormdnyzat Képuiselé-testiilete a Batéi Kozés Onkormdnyzati
Hivatal Szervezeti és Mitkédési Szabdlyzatdat a médositdasokkal egyiitt a mellékletben
foglaltak szerint elfogadja.

Hatdridd: azonnal
Felelbs: polgarmester
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3 16 jelenlévd képviseld szavaz:

Mosdds Onkormanyzat Képviselé-testiilete 3 igen egyhangti szavazattal az alabbi
hatarozatot hozza:

53/2015.(V.28.) sz. Mosdés Onkorminyzat hatirozata;:

Mosdés Onkormdnyzat Képviselé-testiilete a Batéi Kézés Onkormdnyzati Hivatal
Szervezeti és Mikddési Szabdlyzatdt a médositasokkal egytitt a mellékletben
foglaltak szerint elfogadja.

Hataridd: azonnal
Felelés: polgarmester

4 {6 jelenlévd képviseld szavaz:

Szentbalazs Onkorméanyzat Képvisels-testiilete 4 igen egyhang(i szavazattal az
alabbi hatarozatot hozza:

67/2015. (V.28.) sz. Szentbalazs Onkormanyzat Kt. hatirozat:

Szentbaldzs Kézségi Onkormdnyzat képuiseld-testiilete a Batéi Kozés Onkormdnyzati
Hivatal Szervezeti és Miikédési Szabdlyzatdt a médositasokkal egytitt a mellékletben
foglaltak szerint elfogadja.

Hataridé: azonnal
Felelds: polgarmester

3 16 jelenlévd képviseld szavaz:

Cserénfa Onkormanyzat Képviselé-testiilete 3 igen egyhangt szavazattal az alabbi
hatarozatot hozza:

40/2015. (V.28.) sz. Cserénfa Onkorminyzat Kt. hatirozat:

Cserénfa Kbézségi Onkormdnyzat képviselS-testiilete a Batéi Kézés Onkormdnyzati
Hivatal Szervezeti és Mtikédési Szabdlyzatat a médositdsokkal egytitt a mellékletben
foglaltak szerint elfogadja.

Hataridé: azonnal
Felelds: polgarmester

5 16 jelenlévd képviseld szavaz:

Géalosfa Onkormanyzat Képvisel-testiilete 5 igen egyhangl szavazattal az alabbi
hatarozatot hozza:

49/2015. (V.28.) sz. Gialosfa Onkormanyzat Kt. hatirozat:

Gdlosfa Kézségi Onkormdnyzat képvisels-testiilete a Batéi Kézés Onkormdnyzati
Hivatal Szervezeti és Mikddési Szabdlyzatdat a médositasokkal egyiitt a mellékletben
Jfoglaltak szerint elfogadja.

Hatarido: azonnal

Felelbs: polgarmester
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4 {6 jelenlévd képviseld szavaz:

Hajmas Onkormanyzat Képvisels-testiilete 4 igen egyhangt szavazattal az alabbi
hatarozatot hozza:

42/2015. (V.28.) sz. Hajmas Onkormanyzat Kt. hatirozat:

Hajmas Koézségi Onkormdnyzat képuiseld-testiilete Batéi Kozés Onkormdnyzati
Hivatal Szervezeti és Miikédési Szabdlyzatdat a médositasokkal egyiitt a mellékletben
Sfoglaltak szerint elfogadja.

Hataridé: azonnal

Felel6s: polgarmester

3 16 jelenlévd képviseld szavaz:

Kaposgyarmat Onkormanyzat Képviselé-testiilete 3 igen egyhangt szavazattal az
alabbi hatarozatot hozza:

43/2015. (V.28.) sz. Kaposgyarmat Onkorminyzat Kt. hatirozat:

Kaposgyarmat  Kézségi Onkormdnyzat  képviselé-testiilete ~ Batéi  Kbzés
Onkormdnyzati Hivatal Szervezeti és Miikédési Szabalyzatdat a médositasokkal
egytitt a mellékletben foglaltak szerint elfogadja.

Hatadridd: azonnal
Felelds: polgdrmester

5 {6 jelenlévéd képviseld szavaz:

Kaposhomok Onkorméanyzat Képviselé-testiilete 5 igen egyhangu szavazattal az
alabbi hatarozatot hozza:

64/2015. (V.28.) sz. Kaposhomok Onkorminyzat Kt. hatirozat:

Kaposhomok Kézségi Onkormdnyzat képvisels-testillete Batéi Kozés Onkormdnyzati
Hivatal Szervezeti és Miikédési Szabdlyzatat a médositasokkal egyiitt a mellékletben
Joglaltak szerint elfogadja.

Hataridd: azonnal
Felelds: polgarmester

3. Egyéb tajékoztatasok
Eléad6: Patakiné Kercsé Szilvia-jegyzé, polgarmesterek

- Zsalak6é Erné-Baté polgarmestere kéri a jegyzot, hogy adjon tajékoztatast a
10 teleptilést érinté kozods kérdésekben.

- Patakiné Kercso Szilvia-jegyzé megkoszoni a testiiletek tamogatasat, hogy
tamogatjak a hivatal miik6dését, a tegnapi nap elfogadtak a korabbi Hivat
vagyon megallapodasat is, amit Santos is elfogadott. A létszamcsdkkentési
palyazatot julius 10-én fognak beadni, amit varhatéan Baté kozség fog
beadni, mivel itt kertuiltek kifizetésre a felmentési bérek, varhaton ebbdl
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oktbberben lesz tamogatas. Utana kertil visszafizetésre azon énkorméanyzatok
részére a visszaigényelt Osszeg, akik mar ezt megeldlegezték Baténak és a
Hivatalnak.

A teleptilések is mar megkaptak a mobil flotta valtozasaval kapcsolatos
eléterjesztést, ami varhatén minden teleptilést érint, ezt egységesen kellene
kezelni, ezt gondolja, hogy a polgarmesterek 8sszefogjak és varhatéan junius
utan is kedvezményesen fognak telefonalni.

A tegnapi tilésen felmertilt, hogy gondolkodjanak azon, hogy a kébor kutyak
Osszeszedését meg kell oldani, esetleg egy olyan céggel megallapodast kétni,
aki ezt vallalja, mert ez mar nagyon fontos. Tovabba Szentbalazs
onkormanyzatnak a junius 9-én beadandé sportpalyazatahoz kell majd
dontést hozni a tobbi szentbalazsi altalanos iskolaban tulajdonos
onkormanyzatnak, amiben dénteni kell.

Zsalako Erné-Baté polgarmestere a jovében a kozds tlést tgy probaljak
megoldani, hogy a testiiletek egy asztalnal tlnének, de jo lenne a jegyzd
asszonynak egy asztali zaszlot, vagy kis cimert eljuttatni.

Keresztes Jozsef- Mosdés polgarmestere a gesztor 6nkormanyzat
felvallalhatna a 10 zaszlo megfinanszirozasat.

Barta Istvan- Kaposhomok polgarmestere: Kaposhomokon a kébor kutyak
kérdése naluk probléma, ha megoldhaté ez, akkor tényleges akar kézdsen
kellene kétni egy szerzédést. Korabban nekik volt mar Marcalival szerzédést,
de nem igazan mukdodott, erre kozds fellépés jo lenne, mivel ez napi gond.

Zsalaké Erné-polgarmester probléma ez mindenhol felmeriil, hogy kébor
kutyak vannak, nincs meg a gazdajuk, ez részben a jegyzd és a testiilet
feladata is. Ok is nagyon sokat foglalkoztak ezzel a problémaval. A Kutyatar
Egyestlettel volt néhany hénapig egylttmiikodéstik, ezt is lehetne talan még
szorgalmazni. Itt is az a kéréstiik, hogy vigyék be a kutyat, de elsédleges gond
a megfogassal van. Felmertilt egy olyan gondolat is, hogy korabban voltak
erre vonatkozéan képzések, hogy erre megfelel6 embert talaljanak, akar ez
vallalkozasba is mukodhetne. Néhany meg6rzé helyet kellene kialakitani,
amig nincs gazdaja, addig el lehetne helyezni a kutyakat. Jé6 a gondolat, ha
ezt tovabb tudnak vinni.

Dr. Tornyos Gabor- Szentbaldzs alpolgarmester ezt a problémat
mindenképpen helyben kellene megoldani, a jogi hatteret meg kellene nézni,
és legalabb 2 személy kellene, hogy tudjak egymast helyettesiteni és helyben
is tudnanak akar munkahelyet teremteni.

Keresztes Jozsef-Mosdos polgarmestere: addig rendben van, hogy valakit
megbiznak ezzel, de kell ehhez megfelels tarolo hely és a kutyak gondozasa,
erre megfeleld korbe jaras kell. A jogszabalyi hatteret mindenképpen meg kell
vizsgalni. Ezt tobb telepiilés akar egytitt lehet, hogy meg tudna oldani.

Dr. Tornyos Gabor- Szentbalazs alpolgarmestere elvileg minden ebnek mar
chippel kell rendelkeznie, ami alapjan a tulajdonos értesitheti, és mivel nem
a j6 gazda gondossagaval tartotta a kutyat, ezért biintethetd. Ez a biintetés a
koltségek egy részét fedezné. Az a kérdés, hogy azon kutyakkal amelyekbe
nincs chip, mit tudnanak kezdeni. Ezt még meg kell vizsgalni, mert gazdasagi
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haszonallat esetében amelyik nem azonosithaté be, azt azonnal le kell 6lni,
nem tudja, pontosan hogy kutyak esetében mi a helyzet.

Keresztes Jozsef-Mosdos polgarmester: az a probléma, hogy nagyobb gondot
azok a kutyék jelentik, amelyik nincs beoltva és nincs benne chip sem.

Dr. Tornyos Gabor - Szentbalazs alpolgarmestere: amikor ingyenes volt a
chip még beoltattak Oket, ez hatdsagi jogkér lenne, hogy ellendrizzék a
veszettséget, de az Aallategészségligyi hatésag nem ellendrzi ezt, nincs itt
elérelépés. Méas orszagban ez sokkal hatékonyabb muikédik, itt nincs
visszatarto erd sajnos.

Nyerges Péter- Foné polgarmestere: ez mar felmertiilt korabban is, hiszen az
onkormanyzat kotelezé feladata, hogy a kébor ebeket befogja vagy kozdsen,
vagy mas szervezettel megoldva. A Kutyatar Egyesiilet elsésorban a
Kaposvar kobor ebeit gyhjtik be, sajnos nekik a kapacitaskihasznaltsaguk
magas. Itt nem allatmenhely létrehozas lenne a cél, hanem az, hogy az
énkormanyzat feladataként befogja az ebeket, majd 15 napig tartja és utana
lehet elaltatni az ebeket, ezek tartasat, etetését kell megvizsgalni, hogy
milyen koltséget jelenten, illetve a 2 {6 alkalmazasat, nem biztos, hogy
vallalkozd lenne, akar kozfoglalkoztatott is lehetne. Ugy gondolja, hogy 10
teleptilés ezt jobban fel tudna vallalni, mint a korabbi 4 telepiilés. Az a
probléma, hogy a befogas utan be kell chipeltetni és oltatni a kutyakat, ami
plusz koltség.

Gobanyi Sandor- Baté alpolgarmestere: egyetért azzal, hogy ez valds
probléma, amit akkor tudnak megoldani, ha keresik erre a megoldast. Ezt
kortl kellene jarni, ugy latja, hogy két avatott polgarmester a fonéi és a
szentbalazsi alpolgarmester ugy latja, hogy ebben a témaban avatott
szakemberek. Kérdés, hogy tudnak-e vallalni, hogy ezt a témak elékészitik,
eléterjesztik a megfeleld valtozatot a testiiletek elé, akar a hatésagok
bevonasaval. Ha vallaljak, akkor bizzak meg 6ket ezzel a feladattal.

Dr. Tornyos Gabor- Szentbalazs alpolgarmestere: nyar alatt ezt megprébalja
korbejarja ezt a kérdést, a hatosagokkal egyeztetni kell ez tigyben.

~ Nyerges Péter- Foné polgarmestere: 6 is csak a nyari szezonban tudja
vallalni, hogy ennek utananéz.

Patakiné Kercsé Szilvia-jegyzé : neki is eszébe jutott, hogy nem csak a
kutyak kérdésével kapcsolatban kellene kézosen gondolkodni, akar egy
nonprofit vallalkozast, céget egy kozbs cég esetleg létrehoznanak, amivel
tobb feladatot is ellathatnanak kozteriilet-felligyeletet, ami t&bb teleptilés
problémajat megoldana, jon a parlagfii szezon, akar szélesebb korben kellene
gondolkodni, hogy mit lehetne olcsébban kézdsen megoldani. Az otleteket
ossze kellene tenni, két onkorményzatnak is van jelenleg nonprofit kft-je,
téllik is tapasztalatot lehetne kérni.

Tordk Sandor- Hajmas polgarmestere: olyan kobor kutyardl beszélnek,
akinek a gazdaja ismert. Onnét lesz kébor kutya, amikor vannak az oltasok.
A kutyadsszeirast kivették a hivatal kezéb6l. Amig valakit nem jelentenek fel,
€s nem torténik semmi, addig tehetetlenek.
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- Patakiné Kercs6 Szilvia-jegyzé most is kotelez6 az énkormanyzatnak 3 évente
Osszeirni a kutyakat. Ha kozterlileten van a kutya és tudjak ki a gazdaja,
akkor szabalysértés miatt tehetd ellene feljelentés, itt a Kormanyhivatal jar
el.

- Zsalaké Erné-Baté polgarmestere javasolja felkérni Fond polgarmesterét és
Szentbalazs alpolgarmesterét, hogy ezt a kévetkezd kozds tilésre jarjak korbe.
Jegyzd asszony felvetését at kell gondolni. Akar egy szocidlis szdvetkezetet is
létre lehetne hozni ilyen célokra.

Hatarozati javaslat:

Baté Onkormdnyzat Képviselb-testiilete felkéri Foné énkormdnyzat polgdrmesterét
Nyerges Pétert és Szentbaldzs énkormdnyzat alpolgdrmesterét Dr. Tornyos Gdbort,
hogy a kébor kutydkkal kapcsolatos feladatok megolddsdban jarjanak el és
terjesszenek a testiiletek elé megolddsi javaslatokat a kévetkezb kézds testiileti
tilésre.

Hatdaridé: 2015.09.30.

Felelbs:  polgdrmester, Foné  Onkormdnyzat polgdrmestere, Szentbaldzs
onkormdnyzat alpolgdrmestere

3 16 jelenlévd képviseld szavaz:

Baté Onkormanyzat Képvisels-testiilete 3 igen egyhangi szavazattal az alabbi
hatarozatot hozza:

117/2015.(V.28.) sz. Baté Onkormanyzat hatirozata:

Baté Onkormdnyzat Képuiseld-testiilete felkéri Foné énkormanyzat polgdrmesterét
Nyerges Pétert és Szentbaldzs énkormdnyzat alpolgdrmesterét Dr. Tornyos Gdabort,
hogy a kébor kutydkkal kapcsolatos feladatok megolddsdban jarjanak el és
terjesszenek a testiiletek elé megolddsi javaslatokat a kévetkezd kézés testiileti
tilésre.

Hataridé: 2015.09.30.

Felelés:  polgarmester, Foné  Onkormdnyzat polgdrmestere, Szentbaldzs
énkormdnyzat alpolgdrmestere

4 16 jelenlévd képviseld szavaz:

Foné Onkorméanyzat Képvisels-testiilete 4 igen egyhangi szavazattal az alabbi
hatarozatot hozza:

74/2015.(V.28.) sz. Fondé Onkormanyzat hatirozata:

Foné Onkormdnyzat Képuisels-testiilete a felkéri Foné énkormdanyzat polgdrmesterét
Nyerges Pétert és Szentbaldzs dnkormdnyzat alpolgarmesterét Dr. Tornyos Gdbort,
hogy a kébor kutydkkal kapcsolatos feladatok megolddsdban jarjanak el és
terjesszenek a testiiletek elé megolddsi javaslatokat a kévetkezd kézbs testiileti
tilésre.

Hataridd: 2015.09.30.

Felelés:  polgarmester, Foné  Onkormdnyzat polgdrmestere,  Szentbaldzs
énkormdnyzat alpolgdrmestere

4 16 jelenlévd képviseld szavaz:
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Kaposkeresztiur Onkormanyzat Képviselé-testiilete 4 igen egyhangu szavazattal az
alabbi hatarozatot hozza:

53/2015.(V.28.) sz. Kaposkeresztir Onkormanyzat hatarozata:

Kaposkeresztur ~ Onkormdnyzat Képviseld-testiilete a felkéri Foné &nkormdnyzat
polgdrmesterét Nyerges Pétert és Szentbaldzs dnkormdnyzat alpolgdrmesterét Dr.
Tornyos Gdbort, hogy a kébor kutydkkal kapcsolatos feladatok megolddsaban
Jjarjanak el és terjesszenek a testiiletek elé megolddsi javaslatokat a kévetkezb kézds
testiileti tilésre.

Hataridé: 2015.09.30.

Felelds:  polgarmester, Foné Onkormdnyzat polgdrmestere, Szentbaldzs
énkormdnyzat alpolgdrmestere

3 16 jelenlévd képviseld szavaz:

Mosdés Onkormanyzat Képviseld-testiilete 3 igen egyhangil szavazattal az alabbi
hatarozatot hozza:

54/2015.(V.28.) sz. Mosdoés Onkorminyzat hatidrozata:

Mosdés Onkormanyzat Képviselé-testillete a felkéri Foné o6nkormdnyzat
polgarmesterét Nyerges Pétert és Szentbaldzs énkormdnyzat alpolgdrmesterét Dr.
Tornyos Gabort, hogy a kébor kutyakkal kapcsolatos feladatok megolddsdban
Jjarjanak el és terjesszenek a testiiletek elé megolddsi javaslatokat a kévetkezd kézds
testtileti tilésre.

Hatdaridé: 2015.09.30.

Felelés:  polgarmester, Foné  Onkormdnyzat polgarmestere, Szentbaldzs
onkormdnyzat alpolgdrmestere

4 16 jelenlévd képviseld szavaz:

Szentbalazs Onkorméanyzat Képviselo-testiilete 4 igen egyhangu szavazattal az
alabbi hatarozatot hozza:

68/2015. (V.28.) sz. Szentbalizs Onkormianyzat Kt. hatirozat:

Szentbaldzs Kézségi Onkormdnyzat képuvisels-testiilete a felkéri Foné énkormanyzat
polgdrmesterét Nyerges Pétert és Szentbalazs énkormdnyzat alpolgdrmesterét Dr.
Tornyos Gabort, hogy a kébor kutydkkal kapcsolatos feladatok megolddsaban
Jarjanak el és terjesszenek a testliletek elé megolddsi javaslatokat a kévetkezd kézds
testiileti tilésre.

Hatariddé: 2015.09.30.

Felelés:  polgarmester, Foné  Onkormdnyzat polgdrmestere, Szentbaldzs
onkormdnyzat alpolgdrmestere

3 16 jelenlévd képviseld szavaz:

Cserénfa Onkormanyzat Képviselé-testiilete 3 igen egyhangu szavazattal az alabbi
hatarozatot hozza:

41/2015. (V.28.) sz. Cserénfa Onkormanyzat Kt. hatirozat:
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Cserénfa Koézségi Onkormdnyzat képvisels-testiilete a felkéri Foné Onkormdnyzat
polgarmesterét Nyerges Pétert és Szentbaldzs énkormdnyzat alpolgdrmesterét Dr.
Tornyos Gdbort, hogy a kébor kutydkkal kapcsolatos feladatok megolddsdban
Jjarjanak el és terjesszenek a testiiletek elé megolddsi javaslatokat a kévetkezb kézds
testiileti tilésre.

Hatariddé: 2015.09.30.

Felelés:  polgarmester, Foné  Onkormdnyzat polgdrmestere,  Szentbaldzs
énkormdnyzat alpolgarmestere

5 16 jelenlévd képviseld szavaz:

Gélosfa Onkormanyzat Képviselé-testiilete 5 igen egyhangu szavazattal az alabbi
hatarozatot hozza:

50/2015. (V.28.) sz. Gilosfa Onkorméanyzat Kt. hatirozat:

Galosfa Kbézségi Onkormdnyzat képuiselé-testillete felkéri Foné oSnkormdnyzat
polgdarmesterét Nyerges Pétert és Szentbaldzs o6nkormdnyzat alpolgdrmesterét Dr.
Tornyos Gdbort, hogy a kébor kutydkkal kapcsolatos feladatok megolddasaban
Jarjanak el és terjesszenek a testiiletek elé megoldasi javaslatokat a kévetkezd kézds
testtileti tilésre.

Hataridé: 2015.09.30.

Felelés:  polgarmester, Foné  Onkormdnyzat polgdrmestere,  Szentbaldzs
énkormdnyzat alpolgarmestere

4 {6 jelenlévd képviseld szavaz:

Hajmas Onkormanyzat Képvisels-testiilete 4 igen egyhangu szavazattal az alabbi
hatarozatot hozza:

43/2015. (V.28.) sz. Hajmas Onkormanyzat Kt. hatiarozat:

Hajmas Koézségi Onkormdnyzat képviseld-testiilete felkéri Foné énkormdnyzat
polgdrmesterét Nyerges Pétert és Szentbaldzs 6nkormdnyzat alpolgdrmesterét Dr.
Tornyos Gdbort, hogy a kébor kutydkkal kapcsolatos feladatok megoldasdban
Jarjanak el és terjesszenek a testiiletek elé megolddsi javaslatokat a kévetkezd kézds
testiileti tilésre.

Hataridé: 2015.09.30.

Felelbs:  polgarmester, —Foné  Onkormdnyzat polgdrmestere, Szentbaldzs
6nkormadnyzat alpolgdrmestere

3 16 jelenlévd képviseld szavaz:

Kaposgyarmat Onkormanyzat Képvisel-testiilete 3 igen egyhangi szavazattal az
alabbi hatarozatot hozza:

44/2015. (V.28.) sz. Kaposgyarmat Onkorminyzat Kt. hatirozat:

Kaposgyarmat Kézségi Onkormdnyzat képuiselé-testiilete felkéri Foné énkormdnyzat
polgdrmesterét Nyerges Pétert és Szentbaldzs oénkormdnyzat alpolgdrmesterét Dr.
Tornyos Gdbort, hogy a kébor kutydkkal kapcsolatos feladatok megoldasdaban
Jarjanak el és terjesszenek a testiiletek elé megolddsi javaslatokat a kévetkezd kézds
testiileti tilésre.
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Hataridé: 2015.09.30. )
Felelés:  polgdrmester, @ Foné  Onkormdnyzat  polgdrmestere,  Szentbaldzs
Onkormdnyzat alpolgdrmestere

5 16 jelenlévd képviseld szavaz:

Kaposhomok Onkormanyzat Képvisels-testiilete 5 igen egyhangl szavazattal az
alabbi hatarozatot hozza:

65/2015. (V.28.) sz. Kaposhomok Onkorminvzat Kt. hatirozat:

Kaposhomok Kézségi Onkormanyzat képviseld-testiilete felkéri Foné énkormanyzat
polgarmesterét Nyerges Pétert és Szentbaldzs énkormdnyzat alpolgdrmesterét Dr.
Tornyos Gdbort, hogy a koébor kutydkkal kapcsolatos feladatok megolddsdaban
Jarjanak el és terjesszenek a testiiletek elé megolddsi javaslatokat a kévetkezé kézds
testiileti tilésre.

Hatdridé: 2015.09.30.

Felelés:  polgarmester, Foné  Onkormdnyzat polgdrmestere, Szentbaldzs
onkormdnyzat alpolgdrmestere

Szentbaliazsi 6nkormanyzati fejlesztési palyazatrol:

- Dr. Tornyos Gabor Szentbalazs alpolgarmester kéri még Galosfa, Kaposgyarmat,
Cserénfa, Hajmas énkormanyzatokat, hogy szavazzanak abban, a kérdésben, hogy
ha Szentbalazs 6nkormanyzat beadja a palyazatat a BM. tamogatasi keretre a
szentbalazsi altalanos iskola tornacsarnok tetéfelujitasara, akkor mint tulajdonosok
az ezzel kapcsolatos 6ner6t vallaljak.

- Térék Sandor- Hajmas polgarmestere vallaljak, de maximum 250.000,-Ft dsszegig.
- Dr. Tornyos Géabor Szentbalazs alpolgarmestere kéri a szavazast, természetesen a
palyazat nyertessége esetén erre vissza fognak térni és egy megallapodast kotnek

majd.

Hatarozati javaslat:

....... Kézség  Onkormdnyzatinak  Képvisels — testilete ugy déntétt, hogy a
tulajdonosi  hozzdjdruldst megadja a Magyarorszdg 2015. évi kézponti
kéltségvetéseérdl szoléo 2014. évi C. térvény 3. melléklet II. 4. pont Onkormdnyzati
feladatellatast szolgdlé fejlesztések tdamogatisa c) pontia - Ovodai, iskolai és
utanpdtlas sport infrastruktira-fejlesztés, feljitas, vagy uj sportlétesitmény
létrehozdsa (tovdbbiakban: sportfejlesztés) alapjan — a Szentbaldzs 36/ 2 hrsz. szdm,
Szentbaldzs F6 u. 33. szam alatti Szentbaldzsi Altaldnos Iskola tormatermének
felijitdsara benyujtandé pdlydzat megvaldsitdsdhoz és fenntartdsdhoz, melyet a
Szentbaldzs Kézség Onkormdnyzat nytjt be, gondoskodik a palydazat elkészitésérdsl
és tovabbi teljes gondozdsdt végzi a pdlydzatnak.

........... Kbzség Onkormdnyzat Képuiseld - testiilete vdllalja a pdlydzat Onerejének
tulajdoni részben rdesé hdanyaddnak (1/6) megfizetését a 2016. évi kéltségvetésének
terhére, maximum 250.000 Ft-6sszegig, és amennyiben a pdlydzat nyer, azt a
Szentbaldzsi Onkormdnyzat szamldjara utalja, kiilén megdllapodds alapjdn.
Felhatalmazza .............. polgdrmestert, nyertes pdlydzat esetén az énerd
finanszirozdsi megdllapodds aldirdsara.

Felelds:................. polgdrmester
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Hataridé: a pdlydazat benyujtasara: 2015. junius 9.

5 16 jelenlévd képviseld szavaz:

Galosfa Onkormanyzat Képviselé-testiilete 5 igen egyhangt szavazattal az alabbi
hatarozatot hozza:

51/2015. (V.28.) sz. Gilosfa Onkormanyzat Kt. hatarozat:

Gdlosfa Kbézség Onkormdnyzatdnak Képuisels — testiilete ugy dontétt, hogy a
tulajdonosi  hozzdjdruldst megadja a Magyarorszdag 2015. évi kdzponti
kéltségvetésérdl szolé 2014. évi C. térvény 3. melléklet II. 4. pont Onkormdnyzati
feladatellatdst szolgdlé fejlesztések tamogatdsa c) pontja - Ovodai, iskolai és
utdnpdtlds sport infrastruktiura-fejlesztés, felujitds, vagy wj sportlétesitmény
létrehozdsa (tovabbiakban: sportfejlesztés) alapjan — a Szentbaldzs 36/2 hrsz. szdam,
Szentbaldzs F6 u. 33. szdam alatti Szentbaldzsi Altaldnos Iskola tormatermének
Selujitasara benyujtandé pdlydzat megvaldsitdsdhoz és fenntartdsdhoz, melyet a
Szentbaldzs Kézség Onkormanyzat nyujt be, gondoskodik a pdlydzat elkészitésérol
és tovdbbi teljes gondozdsdt végzi a palydzatnak.

Gdlosfa Kézség Onkormdnyzat Képvisels — testiilete vdllalja a pdlydzat énerejének
tulajdoni részben raesé hdanyaddnak (1/6) megfizetését a 2016. évi kéltségvetésének
terhére, maximum 250.000 Ft-6sszegig, és amennyiben a pdlydazat nyer, azt a
Szentbaldzsi Onkormdnyzat szamldjara utalja, killén megdllapodds alapjéan.

Felhatalmazza Gaspar Joézsef polgarmestert, nyertes pdlydzat esetén az énerd
finanszirozdsi megdllapodas aldirdsdra.

Felelds: Gaspar Jézsef polgarmester
Hatdarido: a pdlydzat benyujtasara: 2015. junius 9.

4 16 jelenlévéd képviseld szavaz.

Hajmas Onkormanyzat Képviselé-testiilete 4 igen egyhangi szavazattal az alabbi
hatarozatot hozza:

44/2015. (V.28.) sz. Hajmas Onkormanyzat Kt. hatirozat:

Hajmds Kézség Onkormdnyzatdnak Képuiselé — testiilete ugy doéntétt, hogy a
tulajdonosi  hozzdjdruldst megadja a Magyarorszdg 2015. évi kbzponti
kéltséguetésérdl szolé 2014. évi C. térvény 3. melléklet II. 4. pont Onkormdnyzati
feladatellatast szolgdlé fejlesztések tamogatdsa c) pontjia - Ovodai, iskolai és
utdnpdtlds sport infrastruktira-fejlesztés, feldjitas, vagy tUj sportlétesitmény
létrehozasa (tovdbbiakban: sportfejlesztés) alapjan — a Szentbaldzs 36/2 hrsz. szdam,
Szentbaldzs F8 u. 33. szam alatti Szentbaldzsi Altaldnos Iskola tormatermének
felujitasara benyujtandé pdlydzat megvalésitdsdhoz és fenntartdsdhoz, melyet a
Szentbaldzs Kézség Onkormdnyzat nyujt be, gondoskodik a pdlydzat elkészitésérsl
és tovdbbi teljes gondozdsdt végzi a palydzatnak.

Hajmds Kézség Onkormdnyzat Képvisels — testiilete vallalja a pdlydzat énerejének
tulajdoni részben rdesé hanyaddnak (1/6) megfizetését a 2016. évi kiltségvetésének
terhére, maximum 250.000 Ft-6sszegig, és amennyiben a pdlydzat nyer, azt a
Szentbaldzsi Onkormdnyzat szdmldjdra utalja, kiilbn megdllapodds alapjan.

Felhatalmazza Térék Sandor polgarmestert, nyertes pdlydzat esetén az 6nerd
finanszirozasi megdllapodds aldirdasara.
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Felelos: Torék Sandor polgdrmester
Hataridd: a palydzat benyujtdsara: 2015. junius 9.

3 16 jelenlévd képviseld szavaz:

Kaposgyarmat Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 3 igen egyhangii szavazattal az
alabbi hatarozatot hozza: )
45/2015. (V.28.) sz. Kaposgyarmat Onkorminyzat Kt. hatiarozat:

Kaposgyarmat Kézség Onkormdnyzatinak Képuisels — testiilete tigy déntétt, hogy a
tulajdonosi  hozzdjaruldst megadja a Magyarorszdg 2015. évi kbzponti
kéltségvetésérdl szold 2014. évi C. térvény 3. melléklet II. 4. pont Onkormadnyzati
Sfeladatellatast szolgdlo fejlesztések tamogatdsa c) pontia - Ouvodai, iskolai és
utdnpétlds sport infrastruktira-fejlesztés, felujitas, vagy uj sportlétesitmény
létrehozdsa (tovdbbiakban: sportfejlesztés) alapjan — a Szentbaldzs 36/2 hrsz. szdm,
Szentbaldzs F6 u. 33. szam alatti Szentbaldzsi Altalanos Iskola tormatermének
felujitasara benyujtandé palydzat megvalésitdsdhoz és fenntartdsahoz, melyet a
Szentbaldzs Kézség Onkormanyzat nyujt be, gondoskodik a pdlydzat elkészitésérsl
és tovabbi teljes gondozdsdat végzi a palydzatnak.

Kaposgyarmat Kézség Onkormdnyzat Képvisels - testiilete vdllalia a pdlydzat
Onerejének tulajdoni részben rdesé hdnyaddanak (1/6) megfizetését a 2016. évi
kéltséguetésének terhére, maximum 250.000 Ft-6sszegig, és amennyiben a pdlydzat
nyer, azt a Szentbaldzsi Onkormdnyzat szdmldjara utalja, kiilbn megdllapodds
alapjan.

Felhatalmazza Hegediis Jend polgdrmestert, nyertes pdlydzat esetén az énerd
Jinanszirozdsi megdallapodds aldirdsdra.

Felelbs: Hegediis Jend polgdrmester
Hataridé: a palydzat benyujtasara: 2015. junius 9.

3 {6 jelenlévd képviseld szavaz:

Cserénfa Onkormanyzat Képviselo-testiilete 3 igen egyhangu szavazattal az alabbi
hatarozatot hozza:

42/2015. (V.28.) sz. Cserénfa Onkormanyzat Kt. hatarozat:

Cserénfa Kézség Onkormdnyzatanak Képuisels — testiilete ugy déntétt, hogy a
tulajdonosi  hozzdjdruldast megadja a Magyarorszdg 2015. évi kézponti
kéltséguetésérdl sz6lo 2014. évi C. térvény 3. melléklet I 4. pont Onkormdnyzati
feladatellatast szolgalé fejlesztések tdamogatdsa c) pontja - Ovodai, iskolai és
utdnpdtlds sport infrastruktura-fejlesztés, felujitds, vagy 1j sportlétesitmény
létrehozdsa (tovdbbiakban: sportfejlesztés) alapjan — a Szentbaldzs 36/2 hrsz. szdm,
Szentbaldzs F§ u. 33. szdm alatti Szentbaldzsi Altaldnos Iskola tormatermének
felujitasara benytjtandé palydzat megvalésitdsdhoz és fenntartdsdhoz, melyet a
Szentbaldzs Kézség Onkormdnyzat nytjt be, gondoskodik a pdlydzat elkészitésérsl
és tovabbi teljes gondozdsadt végzi a pdlydzatnalk.

Cserénfa Kézség Onkormdnyzat Képuisels — testiilete vdllalja a palyazat Onerejének
tulajdoni részben rdesé hdnyaddnak (1/6) megfizetését a 2016. évi kéltséguetésének
terhére, maximum 250.000 Ft-6sszegig, és amennyiben a pdlydzat nyer, azt a
Szentbaldzsi Onkormdnyzat szamldjara utalja, kiilon megdllapodds alapjan
Felhatalmazza Papp Lajos polgdrmestert, nyertes pdlydzat esetén az énerd
finanszirozdsi megallapodds aldirdsdra.
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Felelés: Papp Lajos polgdrmester
Hataridd: a pdlydzat benyujtasara: 2015. junius 9.

- Dr. Tornyos Gabor-alpolgarmester megk0szoni a hozzajarulas javasolj a
testiiletének az alabbi hatarozati javaslat elfogadasara a palyazattal
kapcsolatban:

Hatarozati javaslat:

Szentbaldzs Kézség Onkormdnyzatinak Képvisels — testiilete igy dontétt, hogy a
Magyarorszdg 2015. évi kézponti kéltségvetésérdl szolo 2014. évi C. torvény 3.
melléklet I 4. pont Onkormdnyzati feladatelldtdast szolgdlé fejlesztések tamogatdsa c)
pontja - Ovodai, iskolai és utdnpétlas sport infrastruktira-fejlesztés, felijitas, vagy uj
sportlétesitmény létrehozdsa (tovdbbiakban: sportfejlesztés) alapjin — a Szentbaldzs
36/2 hrsz. szam, Szentbaldzs Fé u. 33. szam alatti Szentbaldzsi Altalanos Iskola
tormatermének feldjitdsdara benyujtandé pdlydzathoz a tulajdonosok 250.000,-Ft-os
hozzdjarulasat elfogadja.

Szentbaldazs énkormdnyzat intézkedik a palydzat elkészitésérdl.

Felelds: alpolgdrmester
Hataridd: a pdlydzat benyujtasdra: 2015. junius 9.

4 {6 jelenlévd képviseld szavaz:

Szentbalazs Onkorményzat Képviselé-testiilete 4 igen egyhangt szavazattal az
alabbi hatarozatot hozza:

69/2015. (V.28.) sz. Szentbalazs Onkormainyzat Kt. hatarozat:

Szentbaldzs Kézség Onkormdnyzatinak Képuisels — testillete ugy déntétt, hogy a
Magyarorszdg 2015. évi kézponti kéltséguetésérdl szolo 2014. évi C. toérvény 3.
melléklet II. 4. pont Onkormdnyzati feladatellatédst szolgdlé fejlesztések tamogatdsa c)
pontja - Ovodai, iskolai és utanpétlds sport infrastruktira-fejlesztés, felijitas, vagy uj
sportlétesitmény létrehozdsa (tovdbbiakban: sportfejlesztés) alapjan — a Szentbaldzs
36/2 hrsz. szam, Szentbaldzs F6 u. 33. szam alatti Szentbalazsi Altalanos Iskola
tormatermének felijitdsara benyujtandé pdlydzathoz a tulajdonosok 250.000,-Ft-os
hozzdjaruldsat elfogadja.

Szentbaldzs énkormdnyzat intézkedik a palydzat elkészitésérol

Felelés: alpolgdrmester
Hataridé: a pdlydazat benyudjtasara: 2015. junius 9.

Mas naplrendl pont nincs, Baté polgarmestere megkdszoni a reszvetpltf%‘ ;;%fmzos
. A A (L
é R,

N)%rges Petei\\
Fono polgarrnest\r-“:‘i‘"
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dr. Torilyos Gabor
Szentbalazs alpolgarmester

Y

Torok Sandor

/lstt %

Barta Istvan
Kaposhomok polg
Dr. Karvaly Ildiko
Mosdos jk. hitelesitd

Gaspar Jozsef
Galosfa polgarmester

Kaposgyéfmat polgarmester P amas

/ "=
Gobanyi Sémdo;/
Baté jk. hitelesité

C
Patakiné Kercso Szilvia
Batéi Hivatal jegyzd
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TARSULASI MEGALLAPODAS

1. sz. médositisa

KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
ALAKITASAROL ES FENNTARTASAROL
] ) amit
BATE Kozségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete
(székhelye: 7258 Baté, F6 u. 7., képviseli: Zsalaké Ern6-polgarmester),

FONO Kézségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete
(székhelye: 7271 Fond, Petdfi u. 1. képviseli: Nyerges Péter-polgarmester)

KAPOSKERESZTUR Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiilete
(székhelye: 7259 Kaposkeresztir, Szabadsag tér 2. — Képviseli: Buddnné Simonfalvi Katalin-
polgarmester)
€s
MOSDOS Kzségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete
(szekhelye: 7257 Mosdos, Kossuth L. u. 1/A. — Képviseli: Keresztes Jozsef-polgarmester)
TOVABBA

SZENTBALAZS Kézségi Onkorményzat Képviseld-testiilete
(szekhelye: 7472, Szentbalédzs, F6 u. 85. —képviseli: dr. Tornyos Gabor —alpolgarmester

KAPOSGYARMAT Kozségi Onkormanyzat KépviselO-testiilete
(szekhelye: 7473 Kaposgyarmat, F6 u. 6. —képviseli: Hegediis Jens-polgarmester

HAJMAS Kozségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete
(székhelye: 7473 Hajmas, Templom tér 1. —képviseli: Térok Sandor-polgarmester

KAPOSHOMOK Kézségi Onkormanyzat KépviselG-testiilete
(székhelye: 7261 Kaposhomok, Kossuth L. u. 2. —képviseli: Barta Istvin-polgarmester

CSERENFA Kézségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete
(szekhelye: 7472 Cserénfa, Szent Istvan tér 1. ~képviseli: Papp Lajos-polgarmester

GALOSFA Kozségi Onkorményzat Képviseld-testiilete
(székhelye: 7473 Gélosfa, Kossuth L. u. 3. —képviseli: Gaspar Jozsef-polgarmester

teleptilések dnkéntes és szabad elhatdrozasukbol, az egyenjogusaguk tiszteletben tartdsaval,
és a Magyarorszag helyi Onkormaényzatairél sz6ld 2011. évi CLXXXIX. torvény —
tovabbiakban: Métv. — 85. § és 87. §.-aiban foglaltak alapjén, az Snkormaényzatok és
nemzetiségi 6nkormédnyzatok mitkédésével, valamint a polgarmester, és a jegyz8 feladat — és
hataskorebe tartozd ligyek dontésre valé elSkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok ellatiséra a Batéi K6z6s Onkormanyzati Hivatal alakitdsardl szélé megallapodast
2014. december 10-én hagytak jova 2015. januar 1-jét6l, amit az alabbiak szerint
modositanak:

1. A megillapodds I1I: fejezet 5-6 pontja helyébe a kivetkezd rendelkezés 1ép:

»3.A KOH 6sszlétszama: 2015. Janudr 1-jén 20 £5, ebbdl 1 £6 jegyzd, 1 £6 aljegyzd, 1 5
kirendeltség-vezet és 17 f6 koztisztviselS. 2016. janudr 1-jétsl 19 £6, ebbdl 1 16 jegyzs, 1
f8 aljegyzd, 1 6 kirendeltség-vezetd és 16 o koztisztvisels. A székhely szerinti
telepiilésen és a kirendeltségen dolgozd kdztisztviselSk szervezetileg egységes hivatalt
alkotnak. ,,
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,,6.A Koztisztviselok megoszlasa a KOH-ben:

a) VezetSk: jegyzd, aljegyzo, kirendeltség-vezeto 3 f6.

b)KOH székhelyén Batéban a koztisztviselSk szama a jegyzd kivételével: 2015. januar 1-
jén 8 6, ebbdl: 1 fo gazdasagi vezetd, 1 f6 gazdasagi vezetd helyettes, 1 f6 pénziigyi
tigyintéz6, 1 f6 pénzligyi és személyiigyi iigyintéz8, 1 f6 addiigyi €s igazgatasi
ligyintéz8, 1 f6 szocialis {igyintéz, 1 0 igazgatasi {igyintéz6, 1 f6 pénztiros és
munkatigyi {igyintéz6. 2016. januar 1-jét6l 7 f0, ebbdl 1 6 gazdasagi vezetd, 1 fO
pénzilgyi ligyintéz6, 1 6 pénziigyi €s személyligyi ligyintéz6, 1 f6 adoligyi és igazgatasi
ligyintézd, 1 f6 szocidlis ligyintézo, 1 f§ igazgatasi igyintézd, ak.vezetd, 1 fo pénztaros és
munkaiigyi igyintézd.

¢) KOH Mosdosi Kirendeltségén a koztisztviseldk szama az aljegyzd kivételével: 3 6,
ebbél: 1 f6 pénziigyi ligyintézd, | f6 munkaiigyi, szocialis ligyintézd és pénztaros, 1 0
anyakonyvi és igazgatdsi ligyintézd.

d) KOH Szentbalazsi Kirendeltségen a koztisztviselk szama 2015. januar 1-jén : 7 f6,
ebbél 1 6 kirendeltség-vezetd és egyben igazgatasi ligyintézd, anyakonyvvezetd, 2 {0
pénziigyi ligyintéz, 1 f6 adoligyi ligyintéz6 és pénztdros, 1 f6 munkaligyi ligyintéz6 és
pénztaros, 1 f6 szocialis és igazgatasi iigyintézo, 1 f6 igazgatasi tigyintéz0.

2. A IV. fejezet 17. pontja az aldbbiak szerint médosul:

,17. A hivatal jegyzdje, aljegyzbje, vagy az altala megbizott személy az aldbbiak szerint
biztositja az igyfélfogadast a telepiiléseken:
a) Székhelyen Batéban hétfé 8.00-16.00 ig, kedden: 9.00-11.00-ig, szerdan 8.00-
16.30-ig, pénteken 9.00-12.00 ig, csiitortdkon igyfélfogadas nincs
b) Mosdés Kirendeltségen: hétfén — 8.30-16.00-ig, szerdan 13.00-16.00-ig,
pénteken 8.30-12.00 ig, kedden €s csiitdrtokon ligyfélfogadas nincs
c¢) Szentbaldzsi Kirendeltségen: hétfén 11.00-16.00 ig, szerdan 8.00- 16.00-ig,
pénteken 8.00-12.00 ig, kedden és csiitdrtokon ligyfélfogadas nincs.

Ugyfélfogadasi helyeken és a tdbbi dnkormanyzatnal iigyintézés jegyz6, aljegyzd,

vagy megbizottja részérdl:

a) Kaposhomokon: hétf§ 8.00-12.00-ig, szerdan 8.00-12.00-ig, pénteken 8.00-
12.00-ig,

b) Fondban: minden honap elsd csiitértdk 9.00-11.00 ora

¢) Kaposkeresztiron: minden hénap mésodik kedden 9.00.-11.00 6ra

d) Cserénfa: minden honap els6 hétfd 9.00-10.00-6r4ig

e) Galosfa: minden honap els6 kedden 15.00 -16.00 oraig

f) Hajmas: minden honap elsé kedden 13.30-14.30 oraig

g) Kaposgyarmat: minden honap elsd kedden 11.00 -12.00 oréig.

A Hivatal jinius 1-je és augusztus 31-e kozott, tovabba december 20-a és december 31-¢
kozotti  szabadsagolasok idején az iigyfélfogadasokat elsddlegesen a Székhelyen és a

Kirendeltségeken biztositja, illetve Kaposhomokon az aldbbi idépontokban:

Kaposhomokon: minden szerddn 8.00- 12.00 6raig.
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3. Az V. fejezet 16- 17. pontja az alibbiak szerint médosul és az alibbi 19. ponttal
egésziil ki:

»10. A Batéi Hivatal altal 4t nem vett a 8 {6 kdztisztviseldn feliili 1étszamot, és az azzal jaré
felmentési, és egyéb juttatdsokat a Szentbaldzsi Kozds Hivatalt 2015. januar 1-je el6tt
fenntartdé  Onkormdanyzatoknak kell kifizetni (Kaposhomok, Santos, Szentbal4zs,
Kaposgyarmat, Hajmés, Gélosfa, Cserénfa), ezen kifizetésekre a Batéi Kozos Hivatal és az
azokat fenntarté 6nkormanyzatok semmiféle kotelezettséget nem véllalnak.

17.A Batéi Hivatalba a 2015. évben étvett 8 6 koztisztvisels kéziil 1 £6 kirendeltség-vezetd,
akinek a bérét és jarulékait, amennyiben azt az 4llami tdmogatis nem fedezi, akkor azt a
Szentbaldzsi Kirendeltséghez tartozo 6nkormanyzatok lakossédg- szdmaranyosan biztositjak,
amelyre a korabbi megsziinG és a kotelezettségek kifizetését kovetSen maradé Szentbaldzsi
Hivatal pénzmaradvanyat is biztositjak.

19. A Batéi Hivatalba, mint kifizetShelyre 2015. januar 1-jétSl atkeriil a 2 f6 4t nem vett
dolgozé (korabbi jegyzd és Mt. foglalkoztatott), akiknek a jogviszonya felmentéssel
megsziint, a jarandosdguk kifizetésére a Batéi Hivatalbél keriil sor, tovabbé 1 5 gyesen 1évé
koztisztviseld, akinek a jogviszonya felmentési védelem megsziinését kovetben sziinik meg a
Szentbaldzsi Hivatal megsziintet§ okiratdban foglaltak szerint. A Batéi Hivatal altal kifizetett
ezen dolgozok utani jarandoésdgokat a Szentbaldzsi Hivatalt korabban fenntartd
onkormanyzatok fizetik meg kiilon vagyonmegosztési megéllapodasban foglaltak szerint. ,,

4. Zaro rendelkezések:

l. Ezen megallapodast a felek 2015. januar 1-jei hatallyal médositjak és a 2014.
december 10-¢n elfogadott megallapodast ezen 1. sz. médositassal egészitik ki.

Baté, 2015. majus 28.

Zaradék:
A megéllapoﬂést Baté Kézségi Onkormanyzat Képvisel5-testiilete
114/2015/(V.28 .) szdmu hatérozataval hagyta jova.

Ny~
i o}
Zsalaké Erfnﬁ Patakiné Kercsé Szilvia
polgirmester jegyzo

A megallapodést Foné Koézségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
71/2015. (V.28) szamu hatdrozatdval hagyta jova.

L A B 4 O

N);e;'g‘eb Péter Patakiné Kercsé Szilvia
polgdrmester jegyzo

A megéllapoddst Kaposkeresztir Kézségi Onkorményzat Képviselé-testiilete
50 /2015. (V.28 .) szamu hatérozatéval hagyta jova.
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‘{‘;E/LU/(/’\/ ( : { o
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Budanné Simonfalvi Katalin Patakiné Kercsé Szilvia
polgiarmester jegyzo



A megallapodas Mosdés Kozségi Onkormaényzat Képvisel6-testiilete a
54/2015. (V.28 ) szam hatdrozatdval hagyta jova.
s
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Patakiné Kercsé Szilvia
jegyzo

Keresztes Jozsef
polgarmester
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A megallapodas Szentbalazs K‘stegi nkormanyzat Képviselo-testiilete a
65/2015. (V.28 ) szamu hatargzatavﬁ:ﬁagyta jova.
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Patakiné Kercsé Szilvia
jegyzd

dr.Tornyos Gabor
alpolgarmester

A megallapodas Kaposgyarmat Kozségi anormanyzat Képviseld-testiilete a
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polgarmester jegyzo



TARSULASI MEGALLAPODAS

(egységes szerkezetben)

KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
ALAKITASAROL ES FENNTARTASAROL
amit
BATE Kézségi Onkormaényzat Képvisels-testiilete
(szekhelye: 7258 Baté, F6 u. 7., képviseli: Zsalako Ernd-polgarmester),

FONO K6zségi Onkorményzat Képviselo-testiilete
(székhelye: 7271 Fond, Pet6fi u. 1. képviseli: Nyerges Péter-polgarmester)

KAPOSKERESZTUR Kozség Onkorményzat Képviselé-testiilete
(székhelye: 7259 Kaposkeresztir, Szabadsag tér 2. — Képviseli: Bud4anné Simonfalvi Katalin-
polgarmester) o
€s
MOSDOS Kézségi Onkormanyzat Képvisel§-testiilete
(székhelye: 7257 Mosdos, Kossuth L. u. 1/A. — Képviseli: Keresztes J ozsef-polgarmester)

TOVABBA

SZENTBAL’.‘?{ZS Ko&zségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete
(székhelye: 7472, Szentbalazs, F6 u. 85. —képviseli: dr. Tornyos Géabor —alpolgarmester

KAPOSGYARMAT Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete ,
(sz¢khelye: 7473 Kaposgyarmat, F6 u. 6. —képviseli: Hegediis Jend-polgarmester

HAJMAS K6zségi Onkorményzat Képviselo-testiilete
(szekhelye: 7473 Hajmés, Templom tér 1. —képviseli: Torok Sandor-polgarmester

KAPOSHOMOK Kézségi Onkormanyzat Képvisel§-testiilete
(szekhelye: 7261 Kaposhomok, Kossuth L. u. 2. —képviseli: Barta [stvan-polgarmester

CSERENFA Kézségi Onkorményzat Képyisel6-testiilete
(szekhelye: 7472 Cserénfa, Szent Istvan tér 1. —képviseli: Papp Lajos-polgarmester

GALOSFA Kozségi Onkorményzat Képviseld-testiilete
(sz€khelye: 7473 Galosfa, Kossuth L. u. 3. —-képviseli: Gaspar Joézsef-polgarmester

telepiilések dnkéntes és szabad elhatérozasukbél, az egyenjogisiguk tiszteletben tartdsaval,
¢s a Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl szolé 2011- évi CLXXXIX. torvény —
tovabbiakban: Moétv. — 85. § és 87. §.-aiban foglaltak alapjan, az Onkorményzatok és
nemzetiségi onkormanyzatok miikddésével, valamint a polgarmester, és a Jjegyz6 feladat — és
hataskorébe tartozo tigyek dontésre vald elSkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok ellatasara a 2013. januar 1-jétsl Baté-Fono-Kaposkeresztiur és Mosdos telepiilések
altal létrehozott ,,K6z0s Onkormanyzati hivatal” bdvitésérs] az alabbi megallapodast kotik a
csatlakoz6 Szentbaldzs, Galosfa, Cserénfa, Kaposhomok, Kaposgyarmat, Hajmas kozségekkel
egylttesen 2015. janudr 1-jét6l, amit 2014. december 10-én hagytak jova és modositottak
2015. majus 28-an:
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I. Altalinos rendelkezések

1. Ko6zbs Onkorményzati Hivatal neve: Batéi Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal roviditve
Batéi K6z0s Hivatal-tovabbiakban: KOH
a) Székhelye: 7258 Baté, F6 u.7.

2. Koézos Onkormanyzati Hivatalon beliil allandé jelleggel miikodd kirendeltségei,
amelyek a hivatal 6nall6 szervezeti egységei.
a) Batéi K6z6s Onkorméanyzati Hivatal Mosdési Kirendeltsége, 7257
Mosdéds, Kossuth L. u. 1/A. réviditve: Batéi K6zos Hivatal Mosdosi
Kirendeltsége
b) Batéi K6z6s Onkorményzati Hivatal Szentbalazsi Kirendeltsége, 7472
Szentbalazs, F6 u. 85. roviditve: Batéi Kozos Hivatal Szentbaldzsi
Kirendeltsége

(VS

A KOH kihelyezett ligyfélfogadasi helye:
a) 7261 Kaposhomok, Kossuth L. u. 2.
b) 7271 Fono, Petdfi u. 1.
c) 7259 Kaposkeresztir, Szabadsag tér 2.

4. A Kozos Hivatal jogelddjei 2013. januar 1-je elStt Baté-Fond-Kaposkeresztur
KorjegyzOség, Mosdosi Polgirmesteri Hivatal. 2015. januar 1-je eldtt Szentbaldzsi
K6z6s Onkormanyzati Hivatal (fenntarté 6nkormanyzatok kozill: Séntos telepiilés
kivételével.)

5. A KOH-t alapité 6nkorményzatok 2013. januar 1-jén Baté-Fond-Kaposkeresztur,
Mosdds telepiilések, 2015. janudr 1-jét6l kiegésziil Szentbaldzs, Gélosfa, Cserénfa,
Kaposhomok, Kaposgyarmat, Hajmas kozségekkel.

6. Irdnyitd szerv: Baté Kozségi Onkorményzat

7. A KOH illetékességi teriilete a megallapodast I[étrehozd Onkormanyzatok
kozigazgatési terilletével egyezik meg. A tarsuldshoz csatlakozd telepiilések
lakossagszamat az 1. sz. fliggelék tartalmazza.

IL KOH irinyitasa,vezetése

Az iranyitasi jogokat a megallapodé Snkorményzatok képviselS-testiiletei az aldbbiak szerint
gyakoroljak:

1. A KOH fenntarté dnkorményzatok egyiittes iilésen meghozott dontése szitkséges:
a) A KOH alapité okiratanak elfogaddsahoz, médositisdhoz
b) A KOH alapitasarél, fenntartdsardl sz0l6 megallapodas elfogadasahoz,
modositasahoz,
c) mas telepiiléseknek a KOH-hoz valé csatlakozdsa targyaldsi
napirendben.

A dontéshez a KOH fenntarté 6nkormanyzatok mindsitett tobbséggel meghozott kiilon
déntése sziikséges.

2. A hivatalt alapité Onkormanyzatok képviselS-testiiletei gyakoroljdk az
allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. torvény 9. §. (1) bekezdésében foglalt
hataskoroket, a (6) bekezdés rendelkezésének figyelembevételével, és a 9. §. (1)
bekezdés b) pontjaban foglaltak kivételével.
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Az alapité Snkorményzatok polgarmesterei az Motv. 2011. évi CLXXXIX. torvény
67. §. a), b), d) pontjaiban foglalt irdnyitasi kotelezettségiiket a székhely telepiilés
polgarmestere altal hajtjak végre.

A megallapod6 Onkormdnyzatok polgérmesterei sajat teleptilésére vonatkozdan
dontenek:

a) a képviselS-testiilet hatdskorébe és feladatkdrébe tartozod ligyekben a képvisels-
testiilet dontései szerint,

b) a képvisel§-testiilet 4ltal atruhazott hataskdrében eljarva,

¢) sajat hataskorében eljarva.

Az Motv. 81. §. (4) bekezdésben szabélyozott egyetértési jogot — a KOH-ben dolgozé
koztisztviseld, alkalmazottak kinevezése, bérezése, felmentése, jutalmazasa, vezetSi
megbizés, vezetSi megbizas visszavonasa tirgyaban - egyetértési jogot a székhely
kdzség polgirmestere gyakorolja a megillapoddsban résztvevé telepiilések
polgérmestereinek tGbbségének egyetértésével. Az egyetértést a polgarmesterek a
megkeresést6l szamitott 3 napig gyakorolhatjak irdsban. Amennyiben a polgarmester
hatiridben nem nyilatkozik, egyetértését megadottnak kell tekinteni. A
polgarmestereket illetd egyetértési jog gyakorlas személyi korére, a jog gyakorlas
terjedelmere vonatkoz6 rendelkezés sziikség szerint feliilvizsgalatra keriil.

. A KOH-t a jegyz$ vezeti. A jegyzbt az aljegyz8 vagy a jegyz6 helyettesitésével
megbizott kdztisztvisel§ (kirendeltség-vezets) helyettesiti, aki emellett elldtja a sajat
munkakorébe tartozd feladatokat.

. A megéllapodé 6nkormanyzatok polgarmestereinek - lakossagszam-aranyosan -
tobbségi dontése sziikséges a jegyz, aljegyzd kinevezésével, felmentéséhez. A
jegyz8, aljegyz6 kinevezése elétt a székhely Onkormanyzat polgirmestere
polgarmesteri értekezletet tart. Az értekezleten bemutatja a jegyz6, illetve az aljegyz6
szemelyet, palydzatdt. A polgérmesterek a jegyzdhoz, aljegyz6hoz  kérdést
intézhetnek, majd a jegyz0, aljegyz6 személyére — lakossaguk ardnydban —szavaznak.
A legt6bb szavazatot kapott jelSltet nevezi ki a székhely onkormaényzat polgirmestere
jegyzonek, aljegyzének. A szavazasrdl jegyz8konyvet kell késziteni, amely a
szamszerd eredményt is tartalmazza.

. A jegyzd felett az egyéb munkaltatéi jogkort a székhely kbzség polgarmestere
gyakorolja. Egyéb munkéltatéi jogkdrének gyakorldsa soran elSzetesen kikéri a
megallapodé Snkormanyzatok lakossigszdm ardnyos tSbbségi polgirmestereinek
egyetértését a jegyz$ illetményére, jutalmazdsira vonatkozdan. A tSbbi egyéb
munkaltatéi jogot a jegyz8 vonatkozdsidban a székhely polgarmester Onalldan
gyakorolja, tavolléte esetén a madsodik legnagyobb lakossagszami kozség
polgarmestere.

Az aljegyz8 felett az egyéb munkaltatéi jogokat a jegyz0 gyakorolja. Az egyéb
munkadltatéi jogkdrének gyakorldsa soran elzetesen ki kell kéri a megallapodo
onkormanyzatok lakossagszam ardnyos tSbbségi polgarmestereinek egyetértését az
aljegyzé illetményére, jutalmazasara vonatkozéan. A tobbi egy¢éb munkaltatoéi jogot az
aljegyz8 vonatkozasdban a jegyz3 dnalldan gyakorolja.

A koz0s hivatal kdztisztviselSi felett a munkaltatéi jogokat a jegyz6 gyakorolja, azzal,
hogy a II/4 pontban meghatirozottak szerint kikéri a székhely polgarmester
egyetértését.



[II. A KOH feladatai, szervezeti felépitése, személyi feltételei

1. A KOH székhelyén és az allandd kirendeltségeken elldtott kiemelt feladatok
kiiléndsen:

a) Onkormanyzatok, nemzetiségi dnkorményzatok és az intézményeinek, tarsuldsainak
miikddéshez kapcsolddd altalanos, adminisztrativ, el6készitd, végrehajtd feladatok,

b) Hatésagi feladatok ellatdsa — jegyz6i dallamigazgatdsi, Onkormdnyzati hatdsagi
feladatok

c¢) gazdasigi és pénziigyi feladatok ellatdsa a hivatalt fenntarté Onkormanyzatoknal,
intézményeknél és gesztori feladatok ellatasa esetén intézményeknél.

2. A KOH székhelyén ellatott kiemelt feladatok:

a) A Hivatal vezetése, gazdasidg vezetSi feladatok ellatdsa. Az Onkormanyzatok,
intézmények és a hivatal, intézmények részére a gazdasagi vezetés biztositasa.

b) Els6dlegesen a hivatalhoz tartozéd Baté, Fond, Kaposkeresztir Onkorményzati €s
hatésagi feladatainak ellatdsa, pénziigyi feladatok ellatdsa. Masodlagosan Mosdos
onkormanyzat hatésagi és Onkorményzati feladatainak ellatdsa. Harmadlagosan
helyettesités biztositisa a Szentbalazsi kirendeltség hatdsagi, pénziigyi, Onkormanyzati
feladatainak ellatasa tekintetében.

3. A szerz6d6 képviselS-testiiletek megéllapodnak abban, hogy 2015. januar 1-jét6l a
KOH a székhelyén kiviil kirendeltséget miikodtet:

a) Szentbaldzson elsédlegesen a Szentbaldzs, Kaposhomok, Hajmas, Cserénfa,
Kaposgyarmat, Galosfa telepiiléseket érinté hatdsagi, Onkormdnyzati és pénziigyi
feladatok helyben torténd ligyintézése céljabdl, mésodlagosan a KOH-hoz tartozéd
tobbi telepiilés hatdsagi, pénziigyi, 6nkormanyzati feladatai ellatasa céljabol,

b) Mosdoson elsédlegesen a Mosdos telepiilést érinté dnkormanyzati, pénziigyi, hatosagi
feladatok helyben torténd iigyintézése céljabol, masodlagosan a KOH-hoz tartozd
tobbi telepiilés hatosagi, pénziigyi feladatai ellatasa céljabol.

4. A szerz8dd képviselS-testiiletek megallapodnak abban, hogy Kaposhomokon,
Fondban, Kaposkeresztiron tigyfélszolgalati helyet miikddtetnek, ahol elldtott kiemelt
feladatok:

a) a KOH feladat és hataskdrébe tartozo iigyek inditasa (kérelmek felvétele, tovabbitisa a
székhelyre, kirendeltségre)

b) egyes azonnal intézhetd iigyekben hatosagi intézkedés.

5. 'A KOH 6sszlétszama: 2015. januar 1-jén 20 f5, ebbdl 1 5 jegyzd, 1 6 aljegyzd, 1
f6 kirendeltség-vezetd és 17 f6 koztisztvisel§. 2016. januar 1-jétdl 19 f6, ebbdl 1 16
jegyz8, 1 6 aljegyzs, 1 f6 kirendeltség-vezets és 16 fo koztisztviseld. A székhely
szerinti telepiilésen és a kirendeltségen dolgozd koztisztviselok szervezetileg egységes
hivatalt alkotnak.

6. 2A Koztisztviselk megoszlasa a KOH-ben:

a) Vezet6k: jegyz0, aljegyzd, kirendeltség-vezeto 3 6.

b)KOH székhelyén Batéban a kiztisztviselSk szdma a jegyz6 kivételével: 2015. janudr 1-
jén 8 f8, ebbdl: 1 6 gazdasagi vezetd, 1 f6 gazdasagi vezetd helyettes, 1 f6 pénziigyi
ligyintéz8, 1 f6 pénziigyl ¢és személyligyi lgyintézd, 1 f6 adoiigyi és igazgatasi
igyintézd, 1 f8 szocidlis Ugyintéz8, 1 f6 igazgatdsi lgyintéz8, 1 f6 pénztiros és

I'5, pontot médositottak 2015. 05.28-4n
2 6. pontot médositottak 2015. 05.28-4n
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munkatigyi {igyintéz6. 2016. janudr 1-jét6l 7 £6, ebbsl 1 3 gazdasagi vezetd, 1 6
pénziigyi ligyintéz6, 1 f6 pénziigyi és személyiigyi tigyintézd, 1 f6 adoligyi és igazgatasi
tgyintézo, 1 f6 szocidlis ligyintézd, 1 £6 igazgatdsi ligyintézo, ak.vezetd, 1 6 pénztaros és
munkatigyi ligyintézd.

¢) KOH Mosdési Kirendeltségén a koztisztviselsk szama az aljegyz§ kivételével: 3 fo,
ebbll: 1 {8 pénziigyi ligyintéz8, 1 f8 munkatigyi, szociélis ligyintézd és pénztaros, 1 5
anyakOnyvi és igazgatasi ligyintézo.

d) KOH Szentbal4zsi Kirendeltségen a koztisztvisel6k szama 2015. januar 1-jén : 7 £3,
ebbdl 1 8 kirendeltség-vezets és egyben igazgatasi lgyintéz0, anyakdnyvvezets, 2 5
pénziigyi ligyintézd, 1 f6 adéligyi ligyintézé és pénztaros, 1 f6 munkaliigyi ligyintéz6 és
pénztaros, 1 {6 szocidlis és igazgatasi {igyintézs, 1 £5 igazgatasi ligyintézo.

7. A KOH vezet6i jegyzd, aljegyz8, kirendeltség-vezets. A pénziigyi tgyintézdket a
gazdasagi vezetd irdnyitja. Az aljegyz6 vezeti a Mosdosi Kirendeltséget és a
Szentbalazsi kirendeltség-vezetd munkijat koordinilja, ellendrzi, szlikség esetén
helyettesiti a jegyz6 kdzremiikddésével. A gazdaséagi vezet6 iranyitja KOH és a hozza
tartoz6 onkormdnyzatok, intézmények pénziigyi, gazdasagi munkajat, feligyeli a
székhelyen ¢és a kirendeltségeken miiksds pénziigyi iigyintéz6k munkajat és ellatja
minden Onkormdnyzatnal, intézményeknél a gazdasigi vezetéi feladatokat. A
kirendeltség- vezet6 vezeti a Szentbaldzsi kirendeltséget, ellatia a jegyzS altal
megbizott feladatokat, hatdskoroket, énkormanyzati feladatokat a kirendeltséghez
tartoz6 telepiilések vonatkozésdban. Az aljegyz8 és a kirendeltség-vezetd a
kirendeltségeket a jegyzs irdnyitasaval vezeti.

IV. A Kézés Onkorméanyzati Hivatal miikédése

1. A KOH szervezetére, miikddésére vonatkozd szabalyzatokat az aljegyzd
kbzremiikodésével a jegyz6 késziti el. A gazdasagi szabalyzatokat a gazdasagi vezetd.

2. A KOH SZMSZ-t és az azt tartalmazé tigyrendet a KOH-hoz tartozé Snkormanyzatok
képviseld-testiiletei hagyjak jové, ezen megéllapodas alapjan.

3. A jegyz6, illetve aljegyz8, vagy az altaluk megbizott koztisztviseld kotelesek
valamennyi képvisel-testiilete {ilésén részt venni és az oft szikséges tajékoztatast
megadni.

4. A jegyz6 évente beszamol a KOH munkajarél a KOH zarszamadasinak elfogadasaval
egyidejlileg, a beszamol6 tartalmazza kiilondsen:

a)személyi dlloményra vonatkozé adatokat (1étszam, képzés, képzettség stb.)

b) kozds hivatal targyi feltételeinek bemutatasa

¢) kozds hivatal altal ellétott feladatokat, adatokat

d) {gyintézés tapasztalatait, javaslatokat,iigyfélfogadas tapasztalatait, korszer(isitési

javaslatokat.

5. A Székhelyen és a Kirendeltségeken dolgozd koztisztviseldk egymast szabadsaguk,
betegségiik, egyéb tavollétiik esetében helyettesitik. A dolgozdk helyettesitésérsl és
szikség esetén a dolgozok kirendeltségek és székhely ko6z6tti  dtmeneti
atcsoportositdsarol a felmertild munkak fliggvényében kizardlag a jegyzd dont.

6. A jegyzGt az aljegyzd, vagy a kirendeltség-vezets helyettesiti és ellatja mindazon
feladatokat, amit a jegyzd ra ruhéz.

7. A KOH-h6z csatlakozott, kordbban székhely telepiilések (Mosdds, Szentbalazs)
kotelezettséget vallalnak arra, hogy a jogeldd hivatalok iratanyaganak taroldsara
megfeleld, kiilon zarhato helyet biztositanak az iratoknak a koézokiratok, kézlevéltar és
maganlevéltari anyagok védelmérsl szol6 torvény elSirdsainak megfelelden.
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8. A Megallapodé onkormanyzatok kotelezettseget véllalnak arra, hogy sajat
alkalmazottai bevonaséval gondoskodnak az Onkorményzat és a KOH iratainak
telepiilésen beliili kézbesitésérél 3 munkanapon beliil.

9. Az ligyfélfogadédsi helyet biztositd onkormanyzatok gondoskodnak arr6l, hogy a
koztisztviseldk részére a megfeleld {igyintézé helyet biztositsdk (iroda, asztal, szek,
vilagitds, fiités, internet elérhet6ség, helyben tdrténd szamitogép Dbiztositasa-
amennyiben ezt a KOH mas modon nem tudja biztositani.)

10. A megéllapodast koté dnkormanyzatok a jegyzOvel kozdsen egyeztetik a képvisels-
testiiletek iiléseik idpontjainak 8sszehangolasat, kozos és azonos ligyek tekintetében
sziikség szerint kozos {ilések tartdsat. A jegyz6 koteles gondoskodni az lilésen torténd
részvételrdl személyesen vagy aljegyz6, vagy a megbizott koztisztviseld altal.

11. Az egyiittes képviseld-testilletei iilések felvéltva kerlilnek megtartasra els6sorban
Baté, Mosdos, Szentbalazs telepiiléseken tovabba a tobbi tarsult onkormanyzatok
telepiiléseken, figyelembe véve az adott telepiilés kozds onkormanyzatok képviselo-
testiileteinek targyaldsara alkalmas befogadasi képességét. Az iilést az ilés helye
szerinti kdzség polgarmestere vezeti.

12. A képviseld-testiiletek felhatalmazzék a polgarmestereket, hogy a két ilés kozotti, a
Hivatalt érints dontést igényld iigyekben képviseld-testiileti dontések el6tt
egyeztessen. A Hivatalt érintd kérdésekben a polgarmesterek a jegyz6vel, aljegyzdvel
kdzosen egyeztetd (ilést tarthatnak. Az {ilést béarmelyik polgarmester inditvanyara 8
napon beliil dssze kell hivni. Dontésiikr6l a soron kdvetkez6 egylittes ilésen be kell
szamolni. A jegyzd az egyeztetd tlésekrol feljegyzést készit.

13. A képviselS-testiiletek megéllapodnak abban, hogy a polgarmesterek a jegyzovel,
aljegyzdvel egylitt szitkség szerint, de legalabb félévente egy alkalommal a soron
kovetkez6 feladatok egyeztetése, valamint a Hivatal tevékenységének értékelése
céljabol megbeszélést tartanak. A megbeszélésr6l a jegyzo feljegyzést készit,
amelynek tartalmarél a polgdrmesterek tjékoztatjdk az adott kozség képviselo-
testliletét.

14. A jegyzé szikkség szerint, de legaldbb negyedévente egyszer az aljegyzd
kdzremiikbdésével kozds munkaértekezletet tart a hivatal miikodésével kapcsolatos
ligyekben a koztisztviselSk részére.

15. A Hivatal koztisztviseléinek munkaideje hétfotsl —csiitortokig 8.00-16.30-ig,
pénteken 8.00-14.00 oraig, ebédids fél ora 12.00 és 13.00 dra kozott.

16. A Hivatal koztisztviselSi, a jegyz6, vagy aljegyzd kotelesek a telepiléseken az
SZMSZ-ben meghatarozott gyakorisaggal tigyfélfogadast tartani.

17. A hivatal jegyzdje, aljegyz6je, vagy az altala megbizott személy az alabbiak szerint
biztositja az tigyfélfogadast a telepiiléseken:
a) Székhelyen Batéban hétfd 8.00-16.00 ig, kedden: 9.00-11.00-ig, szerdan 8.00-
16.30-ig, pénteken 9.00-12.00 ig, csiitdrtokon iigyfélfogadas nincs
b) Mosdos Kirendeltségen: hétfén — 8.30-16.00-ig, szerdan 13.00-16.00-ig,
pénteken 8.30-12.00 ig, kedden és csiitortokon ligyfélfogadas nincs
c¢) Szentbaldzsi Kirendeltségen: hétfén 11.00-16.00 ig, szerdan 8.00- 16.00-ig,
pénteken 8.00-12.00 ig, kedden és csiitortokon tigyfélfogadas nincs.

3 A 17. pontot a 2015.05.28-i iilésen médositottak.
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Ugyfélfogadasi helyeken és a tobbi 6nkormanyzatnal tigyintézés jegyz0, aljegyzd,

vagy megbizottja részérdl:

a) Kaposhomokon: hétf§ 8.00-12.00-ig, szerdan 8.00-12.00-ig, pénteken 8.00-
12.00-ig,

b) Fonoban: minden hdnap elsé csiitdrtok 9.00-11.00 éra

c) Kaposkeresztiron: minden hénap mésodik kedden 9.00.-11.00 6ra

d) Cserénfa: minden honap els6 hétfs 9.00-10.00-6rdig

¢) Gélosfa: minden hénap elsd kedden 15.00 -16.00 6réig

f) Hajmas: minden hénap elsé kedden 13.30-14.30 oréig

g) Kaposgyarmat: minden hénap elsé kedden 11.00 -12.00 oraig,

A Hivatal juinius 1-je és augusztus 31-e kozott, tovabba december 20-a és december 31-e
kozotti  szabadsagoldsok idején az iigyfélfogadésokat els6dlegesen a Székhelyen és a
Kirendeltségeken biztositja, illetve Kaposhomokon az al4bbi id6pontokban:
Kaposhomokon: minden szerdan 8.00- 12.00 éraig.

18. Azon telepiilések 6nkorményzatok képvisel6-testiiletei, ahol van falugondnoki

szolgélat sziikség esetén koézremiikddnek abban, hogy az iigyintézdk, a vezeték az
ligyfélszolgalati helyekre eljussanak.

V. Ko6zos Onkormanyzati hivatal fenntartasa, finanszirozasa

l. A Hivatal mindenkori éves koltségvetését &s zarszamaddsat a  fenntartd
onkormanyzatok kdzdsen, egyiittes tilésen, mindsitett tobbségli dontéssel fogadjék el, a
sajat koltségvetésiik, zarszamadéasuk elfogadésuk elStti testiileti {ilésen. A koltségvetés,
zarszdmadas elfogaddsa el6tt a székhely telepiilés polgarmestere a jegyzbvel kozosen
egyeztet polgdrmesteri értekezletet tart.

2. A hivatal finanszirozasa a mindenkor hatalyos kozponti koltségvetési térvény alapjan
részeslilnek tamogatasban. A képvisel§-testiiletek a tamogatast a koztisztviselk személyi
juttatdsdra, munkaad6t terheld jarulékaira és dologi, sziikség esetén a hivatalban
felhalmozasi kiaddsokra kételesek forditani.

3. Az éllami tdmogatds lakossagszdm-aranyosan illeti meg telepiiléseket. Az egyes
kirendeltségeken felmeriild a tervezhet§ I[étszamot kiviili plussz igényeket, dologi
kiaddsokat, felhalmozési, felujitdsi kiadasokat az 4llami tamogatason felil az
Onkorményzatok lakossagszam-aranyosan biztositjak.

4. A Hivatal koltségvetése egységesen és elkiilonitetten is tartalmazza a Székhelyen és a
Kirendeltségeken felmeriil§ kiadasi eldiranyzatokat.

5.A Hivatal mikoédésének finanszirozésa amennyiben az allami tdmogatds nem fedezi a
hivatal fenntartasi k6ltségeit, akkor az aldbbiak szerint finanszirozzak:
a) A Mosddsi Kirendeltségen az 4llami finanszirozason feliil felmeriild
plussz személyi, munkaadéi és dologi kiaddsokat Mosdés Kozségi
Onkormanyzata,
b) a Székhelyen felmeriild plussz személyi, munkaadéi és dologi
kiadasokat Baté, Fond, Kaposkeresztir Onkormanyzatok lakossag-
szamaranyosan finanszirozzak,
c) Szentbalazsi Kirendeltségen az allami finanszirozason feliil felmeriils
plusz személyi, munkaaddi és dologi kiaddsokat Szentbalazs, Galosfa,
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Kaposhomok, Kaposgyarmat,  Cserénfa, = Hajmas teleptilési
dnkorményzatok lakossag-szdmardnyosan finanszirozzak.

d) A jegyz, aljegyz8 és a gazdasdgi vezetd bér és jarulék juttatasait a
fenntartd dnkormanyzatok egyiittesen lakossigszam-aranyosan viselik.

6. Amennyiben a telepiilések az allami tdmogatédson feliili tdmogatast nem tudnak a hivatal
finanszirozésdra biztositani azt még eléz8 évben a koltségvetési torvény megjelenését
kovetSen legkésébb december 10-ig irdsban kozlik a székhely polgdrmesterével, aki
kezdeményezi ennek megfeleléen a megéllapodds modositasat, szilkség esetén a
koztisztvisel8i 1étszam, hivatali struktura 4tgondolasat.

7.A Hivatal koltségvetésében meghatérozott, az édllami finanszirozdson fellili Osszeget a
koltségvetés elfogadasa utdn a felek havonta, minden hénap 5-ig eldre a székhely szerinti
dnkorményzat koltségvetési szaml4jara — amennyiben lehetség van rd a székhely
énkorményzat erre a célra nyitott kiilon szdmlajéra - utaljak, 1/12 havi egyenld részletekben.

8. Amennyiben az alapitdé dnkorményzatok barmelyike a targyhd 5-ig napjaig a hivatal
fenntartdsara vonatkozd miikodési hozzajarulas nem fizeti meg, akkor a székhely telepiilés
polgirmestere felhivia nem teljesité Gnkormanyzatot a miikddési feltételekhez valé
hozz4jérulasnak 3 napon beliili teljesitésére. Ennek eredménytelensége esetén a székhely
telepiilés polgirmestere haladéktalanul a nem teljesit§ Onkorméanyzattal szemben a
koltségvetési szamlaja terhére inkasszé benyujtasat kezdeményezi, amelyr8l azonnal
tajékoztatja a nem teljesitd telepiilés képviseld-testiiletét is.

9. Amennyiben a székhely telepiilés nem teljesiti a miikddési feltételekhez valé hozzdjarulast
— normativat, vagy a normativan feliili Osszeg atadasat- az inkassz6 benyujtasara a
legnagyobb lakossagszémi telepiilés polgirmestere jogosult az el6z6 8. pontban foglaltak
szerint.

10. A Hivatal mtkoédéséhez jaré allami normativat a székhely onkormédnyzat igényli €s
biztositja a Hivatal miikddéséhez. Amennyiben a jogeldd Szentbaldzsi Kozds Hivatalhoz
tartozé telepiilések csatlakozasa miatt nem a batéi székhely telepiilés kapja meg a 2015 évi
normativat, akkor azt a kordbbi gesztor Szentbaldzsi dnkormanyzat koteles a normativa
megérkezését kdvetden azonnal a székhely telepiilés részére atutalni.

11. A Hivatal éves koltségvetésének elfogadasakor a finanszirozas médjat modosithatjak a
fenntartd 6nkormanyzatok.

12. Amig a Hivatal éves koltségvetésének elfogadasira nem keriil sor, addig a fenntarto
dnkorméanyzatok az el6z6 évben meghatérozott hozzajarulast utaljék a Hivatal fenntartaséra.

13. A 2015. évi koltségvetés meghatdrozdsakor a 2014. évi decemberi bérek kifizetésének
finanszirozéasat a felek a korabbi jogeldd szervezeteik miikddtetése alapjan finanszirozzak. A
Szentbaldzsi kirendeltségben felmeriil decemberi béreket a Szentbaldzsi Hivatalt kordbban
fenntarté Onkormdanyzatok, a székhelyen felmeriils béreket Baté, Fono, Kaposkeresztur és
Mosdés Onkormanyzat finanszirozza.

14.A Hivatalban alkalmazandé gazdalkodési jogkdroket, és részletszabdlyokat a Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata (tovabbiakban: SZMSZ) tartalmazza, amit a jegyz0 az
aljegyz6 kozremiikddésével készit el6 és a fenntart képviseld-testiiletek hagynak jova.

16.* A Batéi Hivatal altal at nem vett a 8 6 koztisztviseldn feliili 1étszamot, és az azzal jard
felmentési, és egyéb juttatdsokat a Szentbaldzsi Kozos Hivatalt 2015. janudr [-je eldtt

*a 16. pontot Mddositottak 2015.05.28-i iilésen
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fenntartd  Onkorményzatoknak kell kifizetni (Kaposhomok, Santos, Szentbaldzs,
Kaposgyarmat, Hajmés, Galosfa, Cserénfa), ezen kifizetésekre a Batéi Kézos Hivatal és az
azokat fenntartd 6nkorményzatok semmiféle kotelezettséget nem véllalnak.

17.°A Batéi Hivatalba a 2015. évben atvett 8 f6 koztisztviseld koziil 1 £6 kirendeltség-vezetd,
akinek a bérét és jarulékait, amennyiben azt az &llami tamogatas nem fedezi, akkor azt a
Szentbalazsi Kirendeltséghez tartozé dnkormanyzatok lakosség- szamardnyosan biztositjak,
amelyre a kordbbi megszling és a kotelezettségek kifizetését kbvetden maradd Szentbalazsi
Hivatal pénzmaradvanyat is biztositjék.

18.A lakossdgszam-aranyos finanszirozasra a teleplilések 2014. janudr 1-jei lakossédgszama az
irdnyadd. (1. sz fiiggelék)

19.5 A Batéi Hivatalba, mint kifizetShelyre 2015. januar 1-jétol atkeriil a 2 f6 4t nem vett
dolgozd (korabbi jegyz8 és Mt. foglalkoztatott), akiknek a jogviszonya felmentéssel
megsziint, a jaranddsaguk kifizetésére a Batéi Hivatalbs] keriil sor, tovabba 1 f6 gyesen 16v§
kdztisztviseld, akinek a jogviszonya felmentési védelem megsziinését kdvetden sziinik meg a
Szentbalézsi Hivatal megsziintetd okirataban foglaltak szerint, A Batéi Hivatal &ltal kifizetett
ezen dolgozék utani jarandosigokat a Szentbaldzsi Hivatalt korabban fenntart6
Onkormanyzatok fizetik meg kiilon vagyonmegosztasi megallapodasban foglaltak szerint.

VL Hivatal és a_fenntarték vagyona:

A Hivatal székhelye (Baté, F§ u. 7.), a Baté Kozségi Onkorméanyzat tulajdonat képezs
ingatlanban miikédik. Az épiiletben 1év6 Hivatal ltal hasznalt iroddk belsd karbantartési,
feltjitdsi  munkalatait Baté-Fono6-Kaposkeresztir ~ 6nkormanyzatok lakossagszam
ardnyosan viselnek, amit a Hivatal kéltségvetésében terveznek. Az épiiletben mitkds
Baté nkormanyzat altal hasznélt irodak, helyiségek feltjitdsi, karbantartdsi munkalatai
Bat¢ onkormanyzat koltségvetését terhelik.

A Hivatal Mosdési Kirendeltsége (Mosdds, Kossuth wu. I/A.), a Mosdés Kozség
Onkormanyzat tulajdonét képezd ingatlanban mikodik, Az épliletben 1év6 Kirendeltség
altal hasznalt iroddk belsd karbantartési, feltjitdsi munkalatait Mosdés Onkorményzat
viseli, amit a Mosdési 5nkorményzat koltségvetésében terveznek.

A Hivatal Szentbalazsi Kirendeltsége (Szentbaldzs F§ u. 85. ) a Szentbaldzs Kozség
Onkorményzat tulajdonét képezé ingatlanban miikédik. Az éptiletben 1év§ Kirendeltség
altal hasznalt iroddk belsd karbantartési, felujitasi munkélatait Szentbalzsi Onkormanyzati
viseli, amit a Szentbalazsi Snkormanyzat koltségvetésbe terveznek.

A hivatalt alkoté 6nkormanyzatok (szekhely és a kirendeltség kivételével) téritésmentesen
biztositjék a telepiilésiikon ligyfélfogadasi idében az ehhez sziikséges helyiség hasznalatat
¢s a targyi feltételeket. A székhely teleplilés Baté és a kirendeltségek Mosdés és
Szentbaldzs a tulajdonukat képezd hivatali epliletrészek hasznalatat a hivatal részére
téritésmentesen biztositjak.

A K6z6s Hivatal tulajdondban 1év6 ingdségok a megallapodds hatalybalépésétsl azok az
ingdk, amelyek a Hivatal koltségvetésébsl keriiltek beszerzésre és a Hivatal
vagyonnyilvéntartasiban szerepelnek. A hivatal fennalldsa alatt a hivatal altal szerzett
vagyonszaporulat a hivatal vagyonét képezi.

AT, pontot modositottdk a 2015.05.28-i iilésen.
5 Beillesztették a 19. pontot 2015.05.28-1 iilésen.
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A Hivatal hasznalatdban 1év6 ingdsagok: a 2012. 12. 31-ig a korabban a jogeldd Bate-
Fond-Kaposkeresztir Korjegyz8ség és a Mosdosi Polgarmesteri Hivatal ing6sagai, amit
2013. januér 1-jét8l a Hivatal székhelyén és a Kirendeltségen hasznalnak. A Szentbalazsi
Hivatal jogeldd szervezet 2015. janudr 1-je el6tti tételes ingd vagyonleltirat a
megéllapodas a 2015. janudr 31-ig elkészitendd vagyon-atadasi megallapodas tartalmazza

A jogeldd szervezetek tulajdonaban 1év8 ingoségai: a kordbban jogeldd szervezetet
fenntarté dnkormanyzatok altal kozosen vasérolt a hivatalban 1évé ingosagai, amelyek
kordbban Batéi és Mosddsi Hivatal 2013. januar 1-jétSl a Hivatal ingyenes hasznélataba
keriilnek, tovabba a 2015. januar l-je el6tt a Szentbaldzsi Kozos Hivatalt fenntart6
Snkorményzatok altal kdzdsen véséarolt Hivatalban hasznélt ing6sagai. Szétvalaskor a
Hivatal fenntartiséhoz addig nyujtott hozzajarulas, lakossagszam-ardny szerint keriilnek a
fenntartd onkormdanyzatok tulajdoniba egy kiils6, fliggetlen szakértd altal felmeért
szétvalaskori érték alapjan.

VII. Jogeléd szervezetek, kitelezettségek:

1. A kozos 6nkormanyzati hivatal 2013. januar 1-je el8tti jogeldd szervezetei: a Mosdosi
Polgdrmesteri Hivatal és Baté-Foné-Kaposkeresztir Kozségi  Onkormanyzatok
Korjegyzdsége. A 2015. januar 1-je elbtti jogeldd szervezete: Szentbaldzsi Koz0s
Onkorményzati Hivatal, az alapitok koziil Santos dnkorméanyzat kivételével.

2. A Szentbalazsi Kozds Hivatal, mint jogeldd szervezetekbl a Batéi Hivatalba kertild
kdztisztviseldk kozszolgalati jogviszonydval kapesolatos koltségeket az a jogeldd
szervezet véllalja, amelyik szervezetbdl a Hivatalba kertilt a dolgozo (lasd:
szabadsagmegvaltds, felmentés, végkielégités, kartérités stb.)

VIII. Megallapodds létrehozdsdnak, médositisnak, és megsziintetésének modja

1. A KOH létrehozasardl sz6l6 megallapodas elfogaddsardl, médositasardl a résztvevd
onkormanyzatok egyiittes {ilésen kiilén-kiilon meghozott mindsitett tobbségl
hatarozataval jon létre.

2 A Hivatalbol valé kivalasrdl, az ahhoz vald csatlakozasr6l szolo dontésre, annak
bejelentésére az Motv. 85. §. (3) bekezdése az irdnyado.

3. A Batéi Kozds Onkorményzati Hivatalhoz csatlakozé Szentbalazsi Kozos
Onkormanyzati Hivatal, mint jogeléd megsziintetésével, tszervezésével, pénziigyi
elszamolasdval kapcsolatos minden terhet, kotelezettséget a jogel6ddket fenntartd
dnkorméanyzatok oOnmagukra nézve koteleznek  ismernek el, a Batéi Kozds
Onkormanyzati Hivatal, mint jogutdéd szerv a jogel6dok kotelezettségeiért feleldsséget
nem vallal.

4. A kdzds dnkormanyzati hivatalbél valé kilépési szandékot - az Motv. 85.§ (3)
bekezdésére figyelemmel - a 60 napos hataridén beliil legalabb 30 nappal korabban
koz61ni kell a kozos dnkormdnyzati hivatalt létrehozd Snkorményzatokkal.

5. Amennyiben a kivdlo Onkorményzat/ok miatt a kozds Onkorményzati hivatal
megsziinne és a hivatali dolgozok 4thelyezésére nincs lehetdség, akkor a kivalo
dnkorményzat/ok viselik az ebbdl fakadé - a kozszolgilati tisztviselOkrdl sz616
torvényben eldirt juttatdsok a koztisztviselk részére - fizetési kotelezettséget
lakossdgszam-aranyosan.
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6. Amennyiben a kivalé onkormanyzat/ok miatt a kozds Snkorményzati hivatalbol
koztisztviseldt kell leépiteni, mert nem kapnak ra allami tdmogatist a maradd
onkormanyzatok, akkor a kivalé 6nkormanyzat/ok viselik az ebb6! fakadd — kdzszolgalati
tisztviselokrdl szélo torvényben eldirt juttatdsok a koztisztviselk részére — fizetési
kotelezettséget lakossagszam-aranyosan.

7.A kivalast kovetéen a kivalt kdzséggel az elszamolist egy honapon beliil kell
elkésziteni.

IX. A Kézos Onkormanyzati Hivatal munkdjinak nyilvanossaga
1.A KOH a megallapodd onkormdnyzatok honlapjan — de elsédlegesen a székhely
Onkormdnyzat honlapjan — kOzzéteszi az informécidés onrendelkezési jogrdl és az
informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL tv. elbirasainak megfelels kozérdek(
adatokat.
2.A KOH fenntarté 6nkorményzatok a sajat honlapjukhoz az 1. pontban eldirt feladat

teljesitéséhez hozzaférést biztositanak a hivatal részére.

X. Zaro6 rendelkezések:

1. Ezen megallapodds 2015. januar 1-jét6l 1ép életbe. A hatdlyosulasdhoz a tarsult
képvisel-testiiletek egyiittes iilésen hozott, mindsitett tobbségli jovahagyisa sziikséges.

2. Ezen megallapodés hatalybalépésével egyidejiileg Baté, Fond, Kaposkeresztur és
Mosdds Onkormédnyzatok altal létrehozott Batéi Kozos Onkormanyzati Hivatal 2012.
november 14-én kelt és 2014. februdr 3-4n mddositott megallapodasa tovabba a jogeldd
Szentbalazsi Kéz6s Onkorméanyzati Hivatal alakitdsarol sz6l6 2012. évi megallapodas és
modositasa hatalyat veszti.

3. A megéllapodast modositani a felek kélcsonds akarata és mindsitett tobbségli dontése
alapjan, els6sorban minden évben a koltségvetés elfogadasa elétt lehetséges.

4. A megallapoddst médositani kell, amennyiben a K&zds dnkorményzati hivatal 4ltal
ellatand6 6nkorményzati, llamigazgatasi feladatok valtoznak.

5. Ezen megillapoddsban nem szabalyozott kérdésekben az Motv., a kozszolgalati
tisztviselokrdl sz016 torvény és a Ptk. rendelkezései az irdnyadoak.

6. A megallapodas hatalyosuldsahoz sziikséges tovébba a fenntarté dnkorményzatok altal
meghozott alabbi intézkedések is:

- A jogeléd Szentbalazsi K6zés Onkormanyzati Hivatal megszlnteto okirata.

- A Batéi K6z6s Onkormanyzati Hivatal modositott alapitd okiratanak az elfogadasa.

Baté, 2014. december 10.
Zaradék:

A megdllapodast Baté Kézségi Onkorményzat Képviseld-testiilete
202./2014. (XI1.10.) szamu hatarozataval hagyta j6va4.

A megallapodast Foné Kozségi Onkorméanyzat Képviseld-testiilete
145/2014. (XII.10.) szdmu hatérozataval hagyta jéva.
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A megallapodast Kaposkeresztur Kozségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete
158/2014. (X1I. 10 .) szamu hatarozataval hagyta jova.

A megallapodis Mosdés Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a
231/2014. (X11.10) szamu hatarozataval hagyta jova.

A megéllapodas Szentbaldzs K6zségi Onkorményzat Képvisels-testiilete a
87/2014. (XII.10 szamu hatarozataval hagyta jova.

A megéllapodas Kaposgyarmat Ko6zségi Onkorméanyzat Képviseld-testiilete a
71/2014. (XII.10) szadmu hatarozataval hagyta jova.

A megallapodas Hajmas Kozségi Onkorményzat Képvisel6-testiilete a
73/2014. (XI1.10) szamu hatarozataval hagyta jova.

A megallapodas Kaposhomok Kézségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete a
164/2014. (XI1.10) szamu hatérozatdval hagyta jova.

A megallapodas Cserénfa Koézségi Onkorményzat Képviseld-testiilete a
64/2014. (XI1.10) szamu hatarozataval hagyta jova.

A megallapodas Géalosfa Kozségi Onkormanyzat KépviselS-testiilete a
62/2014. (X11.10) szamu hatarozataval hagyta jova.

A Megallapodds 1. sz. médositasat elfogadtak 2015. majus 28-i kozos iilésen az aldbbi
hatarozatokkal:

A megéllapodast Baté Kozségi Onkormanyzat Képvisel§-testiilete

114/201% )V];j% .) szamu hatarozataval hagyta jova.
7 ,//éu“/
Zsalaké Erné Patakiné Kercsé Szilvia
polgarmester jegyzo

A megallapodast Fond Kézségi Onkormanyzat Képvisel§-testiilete
71/2015. (V.28) szamu hatdrozataval hagyta jova.

@ M~

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Nyerges Péter Patakiné Kercsé Szilvia
polgiarmester jegyzo

A megallapodast Kaposkeresztir Kozségi Onkormanyzat Képvisel§-testiilete
50 /2015. (V.28 .) szamu hatérozataval hagyta jova.

/ / _
(W i

e
sedtieeencrsesecsacesssssenscssses esessesceesecssesssssssssesrsneonan

Budanné Simonfalvi Katalin Patakiné Kercso Szilvia
polgarmester jegyzé
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A megallapodas Mosdds Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a
015 (V.28 ) szamu hatérozataval hagyta jova.

Patakiné Kercso Szilvia
jegyzé

Keresztes Jozsef
polgarmester

A megéllapodas Szentbalazs Kozsegl Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a
65/2015. (V.28 ) szamu hatarozata\gal Jhagyta jova.

“11\

='~;,! Fn

3 l:;l /y} 1A

------------------------------------

. Lo P , P
dr.Tornyos Gabor £ i Patakiné Kercsé Szilvia
alpolgdrmester w4 jegyzé

,,,,,

A megéllapodas Kaposgyarmat Kozsegl Onkormanyzat Képviselé-testiilete a
41./2015. (V.28..) szamu hatarozataval hagyta jova.

Hegedis Jend _ 3 x A5 Patakiné Kercsé Szilvia
polgarmester K jegyzé
fszwt‘;/

A megéllapodas Hajmas Kozségi 6nkormanyzat Kepv1se10 -testiilete a
40 /2015. (V. 28) szamu hatér a
( ) i e ,gza’ﬁ%Lh\gyta jOVa.

-------------------------------

Toérok Sandor
polgirmester

Patakiné Kercsé Szilvia
jegyzo

A megallapodas Kaposhom i
62/2015. (V.28.) szdmu hafA @3@%5 \

QLA L 74‘7—/
Barta Istvan Patakiné Kercsé Szilvia
polgirmester jegyzé

A megéllapodés Cserénfa Kozségi e
38/2015. (V.28.) szamu hatéroz

Roitasnyzat KépviselS-testiilete a

-----------------------------------

ooooooo

Pappx“ jos atakiné Kercso Szilvia
polaarm@ster jegyzo

A megallapodas Galosfa Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a
47/2015. (V.28.) szamu hatarozatavaf’f \jgy\a

T S &R (-
Ggr;;)ér .{gzsef : '-‘~

polgirmester
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1. sz fiiggelék: Telepiilések 2014. janudr 1-jei lakossdgszama

Telepiilés neve: lakossigszima

Baté 811
Fono 305
Kaposkeresztar 353
Mosdos 977
Szentbaldzs 314
Galosfa 249
Cserénfa 219
Hajmas 253

Kaposgyarmat 99
Kaposhomok 492

Osszesen: 4072 f6



Batéi Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal

Szervezeti és Miukodési Szabalyzata 2015. évtél

A Magyarorszag helyi Oonkormanyzatairdél szoldo 2011. évi CLXXXIX tv.
(tovabbiakban: Métv.) 84-86. §- alapjan Baté, Fono, Kaposkeresztiir Mosdos
Szentbalazs, Galosfa, Cserénfa, Kaposhomok, Kaposgyarmat, Hajmas
Kozségi Onkormanyzatok az 6nkorményzatok miikddésére, a polgarmester, a
jegyz6 feladat- és hataskorében tartozd tigyek dontésre vald elékészitésével
és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasra kozds onkormanyzati
hivatalt alakitottak ki és tartanak fenn. A mtikédésének részletes szabalyait
az alabbiakban allapitjak meg. Az allamhaztartasrol sz6lo térvény
végrehajtasarol sz6l6 368/2012.(XI1.31.) Korm.r. 13. §-a szabalyozza a
Batéi Kozds Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat
(tovabbiakban: Hivatal SZMSZ) tartalmi elemeit.

1. Altalinos rendelkezések

1. Hivatal megnevezése:
a) Székhely: Batéi K6z6s Onkormanyzatai Hivatal
roviditett név: Batéi Kozos Hivatal

b) Kirendeltség megnevezése: Batéi Kézés Onkorméanyzati Hivatal
Mosdési Kirendeltsége
roviditett név: Batéi K6zos Hivatal Mosdoési Kirendeltsége

c) Kirendeltség megnevezése: Batéi K6zés Onkormanyzati Hivatal
Szentbalazsi Kirendeltsége
roviditett név: Batéi K6z6s Hivatal Szentbalazsi Kirendeltsége

2. Hivatal cime, telefonszama:
a) Székhelyen: Baté, F6 u. 7. 7258
Telefonszam: 82/590-012, 82/590-013

b) Kirendeltségen: Mosdoés, Kossuth u. 1/A. 7257
Telefonszama: 82/579-022

c) Kirendeltségen: Szentbalazs, Fé u. 85. 7472
Telefonszama: 82-569-015

3. A Hivatal jelzészamai:
Koltségvetési térzsszama: 804051
Adészama: 15804051-1-14
Statisztikai torzsszam: 15804051-8411-325-14

4, Bankszamlaszamok:



Koltségvetési elszamolasi szamla alapitas kovetéen: 11743002-15804051-
00000000

5. Hivatal 1étrehozasirdl szo6l6 hatirozatra vald hivatkozas:
2013. januar 1-jén: 199/2012.(XII.15) Baté, 175/2012.(XII.15) Fono,
154/2012.(X11.15 .) Kaposkeresztur, 192/2012.(XII.15) Mosdoés hatarozat
2015. januar 1-jétél: 202/2014. (XI1.10.) Baté, 145/2014. (XII.10.)
Fond, 158/2014. (XI1.10.) Kaposkeresztir, 231/2015. (XII.10.) Mosdés,
87/2014. (XI1.10.) Szentbalazs, 71/2014. (XII.10.) Kaposgyarmat,
73/2014. (XI11.10.) Hajmis, 164/2014. (XI1.10.) Kaposhomok,
64/2014.(X11.10.) Cserénfa, 62/2014. (XII.10.) Galosfa.

6. Alapitd okirat kelte, szama, alapitas ideje:

Alapitas ideje:  2013. 01.01-t6l.
Okirat kelte: 2012. 12. 15.
Moédositas: 2015. 01.01-jétél
Okirat kelte: 2014. 12. 10.

7. Ellitandd, és a szakfeladatrend szerint besorolt
alaptevékenységek, a rendszeresen ellitott kiegészitd, kisegitd
és vallalkozasi tevékenységek, valamint az alaptevékenységet
meghatarozd jogszabalyok megjeldlése:

Alaptevékenység szakfeladatai:
Allamhéaztartasi szakagazat: 841105 Helyi dnkormanyzatok és tarsulasok
igazgatasi tevékenysége

Kormanyzati funkcioék felsorolasa:

011130 Onkorményzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkotd és Altalanos igazgatési tevékenysége

011140 Orszigos és helyi nemzetiségi Snkormanyzatok igazgatési tevékenysége i

011220 Adé-, vim- és jovedéki igazgatas

013210 Atfogd tervezési és statisztikai szolgaltatisok

016010. Orszaggylilési, Snkormanyzati és eurdpai parlamenti képvisel6valasztdsokhoz kapcsolédd tevékenységek
016020 OrszAgos és helyi népszavazéssal kapcsolatos tevékenységek

Vallalkozasi tevékenységet nem végez.

Jogszabalyok:

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. térvényben
meghatarozott feladatok és egyes agazati jogszabalyokban meghatarozott
feladatok ellatasa.

8. A Hivatal kilénalloé szervezeti egységei a Mosdési és a Szentbalazsi
kirendeltség. A Hivatal jovahagyott létszamkerete 2015. évre 20 {6
2016. évtsl 19 6, amelybdl a jegyzével és a gazdasagi vezetdvel
egyutt 2015. évben 9 {6 a székhelyen, 2016. évtél 8 {6, 4 6 az
aljegyzovel egylitt a Mosdosi Kirendeltségen, 7 f6 a kirendeltség-
vezetével egylitt a Szentbalazsi Kirendeltségen dolgozik allandéan.
A Hivatal szervezeti abrajat a VIIIL. fejezet tartalmazza.



A Hivatal ellatja, az 6nkorméanyzatok tertiletén mukédé nemzetiségi
onkormanyzatok feladatait kulén az  6nkormanyzattal kétott
megallapodas alapjan, tovabba kilén munkamegosztasi
megallapodassal a Mosddson mikédé Kaposmenti Ovodafenntartd
Tarsulas és a Mosdosi Mackévar Ovoda és hozza tartozé Batéi
Szivarvany Tagévoda gazdasagi feladatait. A Szentbalazsi
gesztorsaggal mukodé Zselici Magonc Ovodafenntarté
Onkormanyzati Tarsulas és Zselici Magonc Ovoda, tovabba Surjan-
volgyi Ivovizmindség-javité Tarsulas, a Galosfan mtikédé Surjan-
vblgyi Mesevar Ovodafenntarté Onkormanyzati tarsulas és Surjan-
volgyi Ovoda gazdasagi feladatait.

II. A Hivatal jogallasa

A Hivatal Baté, Foné, Kaposkeresztur és Mosdos, Cserénfa, Galosfa,
Hajmas, Kaposgyarmat, Kaposhomok, Szentbalazs Onkormanyzatok
Képvisel6-testiiletei, mint alapité szervek altal létrehozott énalléan
mukédé és  gazdalkodd  kéltségvetési szerv, a jovahagyott
koltségvetési eldiranyzatai feletti jogosultsaga teljes.

A Hivatal a helyi o6nkormanyzatok képvisels-testiiletei, az
6énkormanyzatok muikédésével, valamint a polgarmesterek, vagy a
jegyz6 feladat- és hataskérébe tartozé Ugyek déntésre vald
elékeszitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat latja el,
valamint a nemzetiségek jogairdl szdlé térvényben meghatarozott
feladatokat. Ellatja a képviselé-testtiletek, bizottsagok és a teleptilési
képvisel6k mukodésével kapcsolatos igazgatasi feladatokat, a
polgarmesterek hataskorébe tartozé allamigazgatasi ddntések
elékészitését és végrehajtasat. Kozremikoddk az énkorméanyzatok
egymas  kozotti, valamint az allami  szervekkel tdrténé
egytuttmukddésének 6sszehangolasaban.

A Hivatalt a jegyzd képviseli, vagy megbizasa és tavolléte esetén az
aljegyz6, vagy a kirendeltség-vezets.

III. A Hivatal iranyitasa, vezetése, szervezete

. A jegyz6 vezeti a Hivatalt, és ellatja a jogszabalyokban és az SZMSZ-
ben meghatarozott feladatokat.

. A jegyzd megbizasa alapjan az aljegyz6 vezeti a Hivatal kirendeltségét
Mosddson, aki ellatja a jegyzé altal meghatarozott és az SZMSZ-ben
meghatarozott feladatokat, és a Szentbalazsi Kirendeltség-vezet6
munkajat koordinalja, ellenérzi, sziikség esetén helyettesiti a jegyzd
kézremtikodésével.



3. A kirendeltség-vezetd vezeti a Szentbalazsi Kirendeltséget, ellatja a
jegyz6 altal megbizott feladatokat, hataskordket, oOnkormanyzati
feladatokat a kirendeltséghez tartoz6 teleptilés vonatkozasaban.

4. Az aljegyz6 és a kirendeltség-vezeté a kirendeltségeket a jegyz6
iranyitasaval vezetik, beszamolasi kotelezettséggel.

A: Munkaltatoi jogok

1. A jegyzd gyakorolja a munkaltatéi jogokat a Hivatal koztisztvisel6i
tekintetében. A jegyz6 a koztisztviseldk kinevezéséhez, vezetdi
megbizatasahoz, vezetdi megbizatas visszavonasahoz,
felmentéséhez, jutalmazashoz, bérezéséhez kikéri a székhely
teleptilés polgarmesterének egyetértését, aki a KOH-t fenntartod
tobbi teleptilés polgarmester tobbségének egyetértésével gyakorolja
az egyetértési jogat, a KOH-ot létrehozo tarsulasi megallapodasban
foglaltak alapjan.

2. A jegyzé szikség szerint, de legalabb félévente egy alkalommal a
fenntarté teleptilések polgarmestereivel kdzésen megbeszélést tart a
soron kovetkezé feladatok egyeztetése, valamint a hivatal
tevékenységének értékelése céljabol. A megbeszélést a jegyz6 késziti
el6 és az ott elhangzottakrél a polgarmesterek a képvisels-
testlileteket a soron kévetkezo Uiléstikoén tajékoztatjak, errdl a jegyzd
feljegyzést készit.

3. A jegyz6 felett a munkaltatéi jogot a KOH-t fenntartd teleptilések
polgarmesterek  lakossagszam-aranyos  tobbségi  szavazassal
gyakoroljak, az egyéb munkaltatéi jogokat Baté Koézség
polgarmestere gyakorolja.

4. Az aljegyz6 felett a munkaltatéi jogot a KOH-t fenntarto teleptilések
polgarmesterek  lakossagszamaranyos  tdbbségi  szavazassal
gyakoroljak, az egyéb munkaltatéi jogot a jegyz6 gyakorolja.

5. A jegyzét tavollétében az aljegyzd, tavollétében a kirendeltség-vezetd
helyettesiti.
6. A jegyz6 és az aljegyzd, kirendeltség-vezets egylittes tartds tavolléte

esetében a polgarmesterek dontenek a jegyzé helyettesitésérdl.

B: Utasitas, ellendrzési jogok gyakorlasa, beszamoltatas

1. A jegyzd utasitasi, ellenérzési jogokat gyakorol a Hivatal
koztisztviseldi felett. A jegyzd a koztisztvisel6ket alkalmanként, de
évente legalabb egyszer a teljesitményértékelés iddszakaban
beszamoltatja a munkajukrol.



2. A beszamoltatas térténhet irasban, széban, vagy teszt kitdltésével,
ami csak a dolgozé munkatertiletét érint6é kérdésre terjedhet ki.

3. A jegyzd utasitasait szoban, vagy irasban adja. A szobeli és az
irasbeli utasitast a koztisztviselé koteles végrehajtani. Amennyiben
az utasitas jogszabalyt sért a koztisztviseld kdteles kérni az utasitas
irasba foglalasat.

4, A koztisztviselék kotelezettsége, hogy a munkavégzés helyzetérél, a
feladatok hataridében toérténd végrehajtasarol, zavarairdl a jegyzét
folyamatosan tajékoztassak.

S. A hivatal koztisztviseldi, jegyz6, aljegyzd, kirendeltség-vezetd
kotelesek a telepiilési képviseldknek a képviseldi munkajukhoz
szuikséges tajékoztatast megadni.

6. A Hivatal koéztisztviseléit kozvetlentil a jegyz6 utasithatja, de
onkormanyzati tigyben, és a polgarmesteri hataskérben 1évé egyéb
Ugyekben a polgarmesterek utasitasait is kotelesek végrehajtani.

7. A koztisztvisel6k mindsitését a jegyzé végzi.

8. A jegyzd mindsitését a székhely teleplilés polgarmestere végzi. Az
aljegyz6 minésitését a jegyz6 végzi, de ehhez beszerzi a
kirendeltségen 1évé6 Mosddsi  polgarmester véleményét is.
Kirendeltség-vezetd mindsitését a jegyzé végzi, ehhez beszerzi a
kirendeltséghez  tartozoé  teleptilések  polgarmestereinek a
véleményét.

9. Az aljegyzd utasitasi, ellenérzési és beszamoltatasi jogot gyakorol a
Hivatal Kirendeltségein dolgozé koztisztviselsi felett. A kirendeltség-
vezetd utasitasi, ellenérzési és beszamoltatasi jogot gyakorol a
Szentbalazsi Kirendeltségen dolgozo kéztisztviseldi felett.

10. Az aljegyz6 és a kirendeltség-vezeté a jegyzének folyamatosan

havonta legalabb egyszer beszamol a kirendeltségen folyd
munkarol, a koéztisztviselok munkajarol.

C: Teljesitményértékelés

1. A képviselé-testiiletek a koztisztvisel6kkel és a jegyzdvel, aljegyzdvel
szemben az alabbi teljesitménykévetelményeket tamasztjak, az alabbi
célok megvalésitasat kérik:

- Tarskézségekben az tigyfélfogadas teljesitése.

- Kozigazgatasi Uigyintézési hataridék betartisa.

- Jogszabalyok és belsé szabalyzatok, utasitisok, munkakéri

leirasoknak megfelel6 munkavégzés.

- Ugyfélbarat tigyintézés.



- Etikus magatartas a Hivatalon beliil azon kivll is.
-  Empatikus képesség az tigyfelekkel szemben.
- Szakmai tovabbképzéseken vald részvétel.

- Onképzés- sajat munkatertilethez  kapcsolédé — jogszabalyok
tanulmanyozasa.

- Az arra raszoruldknak segitségnyujtas hivatalos tgyeik intézésében.

- A polgarmestereknek, nemzetiségi dnkorméanyzat elndkeinek,

teleptilési és nemzetiségi képviseléknek a képviseléi munkajukhoz
sziikséges tajékoztatasok megadasa, testlileti tlések elékészitése.

2. Az 1. pontban leirt altalanos teljesitménykoévetelmények
figyelembevételével  allapitja meg a jegyzé a koztisztviselok részére
évente kétszer a teljesitménykdvetelményeket és félévente értékeli
azok végrehajtasat.

3. A jegyzd esetében az egyéb munkaltatoi jogkort gyakorlo polgarmester
allapitia meg a teljesitménykdvetelményeket, és az értékelést,
amelyhez kikéri a t6bbi polgarmester véleményét. Az aljegyzd
teljesitményértékelését a  jegyzé végzi, amelyhez kikéri a
polgarmesterek véleményét.

IV. Vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség
1. Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolo 2007,
évi CLII. Tv. —tovabbiakban: Vt - alapjan a vagyonnyilatkozat

tételi kotelezettséggel jaro munkakorok:

a) képviseld-testiilet hataskdrébe 1évé munkakérok kdzul:

Kotelezettséget megallapitd jogszabalyhely Munkakor Gyvakorisaga
Vt.3.§.(1)O) jegyz0, aljegyzd, 2¢év
Vt. 3. §. (1) b) (kdzbeszerzési eljaras esetén) jegyzd, aljegyzd 1 év

b) jegyzdi hatdskdrébe tartozé munkakorok koziil:

Kotelezettséget megallapitd jogszabalyhely Munkakor Gyakorisdga

Vt.3.§.(1)o) kirendeltség-vezetd 2¢év

Vt.3.§. (1) o) gazdasagi vezetd 2¢v
Vt.3.§. (1) c) pénziigyi ligyintézd, pénztiros 2 év
Vt.3.8. (L) c) szocidlis tigyintézd 2¢év
Vt.3.8.()c) addligyi ligyintézd 2 év
vt.3.§.(1)o) gazdasagi vezetd 2 ¢év
Vt. 3.§. (1) c) anyakonyvvezetd 2¢v

V. Hivatal, polgirmester jegyz6, aljegyz6, Kirendeltség-
vezetd, koztisztviselék feladatai, hataskorei

A) Hivatal feladatai, hataskorei



1. A Hivatal alapveté feladata a jegyz6 hataskérébe tartozé
allamigazgatasi lgyek intézése, a déntések szakmai elékészitése, a
dontések végrehajtasanak szervezése és ellenérzése, valamint a Hivatal
segiti a képvisel6-testliletek és bizottsagaik, tovabba az altaluk
létrehozott szervek munkajat, tovabbi feladata a helyi nemzetiségi
6nkormanyzatok tisztségviseldi munkaja eredményességének
elésegitése. A jegyzé feladatait, hataskéreit kiilén jogszabalyok
tartalmazzak.

2. A Hivatal feladatai a képviseld-testiiletek vonatkozasaban:

a) elokésziti dontésre az altala meghatarozott o6nkormanyzati
ugyeket,

b) végrehajtja a déntéseit,

c) szervezési, Ugyviteli, nyilvantartasi, informaciés, illetve egyéb
adminisztraciés teendodket végez,

d) gondoskodik a testtlileti déntések nyilvantartasarol,

e) ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabalyok, a
képviselé-testiiletek, a polgarmesterek meghataroznak,

f) Mosdos Kozség Képviselo-testiiletével kapcsolatos feladatokat
elsésorban az aljegyzé és a Mosdosi Kirendeltség Hivatala latja
el,

g) Baté, Fono6, Kaposkeresztir kozség képviseld-testiiletével
kapcsolatos feladatokat els6sorban a jegyzd és a székhely
hivatala latja el, szikség esetében a Kirendeltség
kéztisztviseldinek és az aljegyz6 bevonasaval,

h) Szentbalazs és  Cserénfa  kozség  képvisels-testiiletével
kapcsolatos feladatokat a Szentbalazsi Kirendeltségen a
kirendeletség-vezet6 a jegyzével kdzdsen lat el.

i) Galosfa, Kaposhomok, Kaposgyarmat, Hajmas kozségek
képviselé-testiiletével kapcsolatos feladatokat elsGsorban a
Szentbalazsi Kirendeltségen a kirendeltség-vezetd az aljegyzével
kézbsen lat el.

3. A Hivatal feladata a képvisel6-testiiletek bizottsagainak muikdédésével
kapcsolatban:

a) biztositja a feladat jellegének megfeleléen a bizottsagok
mukédéséhez sziikséges Uigyviteli feltételeket,

b) szakmailag el6késziti a bizottsagi eléterjesztéseket, jelentést,
beszamoldkat, egyéb anyagokat,

c) tajékoztatast nyujt a bizottsagi kezdeményezések megvaldsitasi
lehetdségérdl,

d) valamint szakmailag véleményezi a bizottsagokhoz érkezé
kérelmeket, javaslatokat,

e) gondoskodik a  bizottsagi déntések  nyilvantartasarol,
végrehajtasarol.

4. A Hivatal a képvisel6k munkajanak segitése érdekében:
a) eldsegiti a képviselék jogainak gyakorlasat,




b) kételes a képviselSket a Hivatal teljes munkaidejében fogadni és
részére a szukséges felvilagositast megadni,
o) koézremtikodik a képviseldk tajékoztatasanak megszervezésében.

5. A Hivatal a polgarmesterek munkajaval kapcsolatban:

a) a polgarmesteri dontéseket el6késziti, szervezi a végrehajtasat,

b) segiti a képviselé—testiileti munkaval kapcsolatos tisztségviseldi
tevékenységét,

c) nyilvantartja a polgarmesterek dontéseit.

6. A Hivatal a nemzetiségi Onkorméanyzatok tevékenységével

8.

9.

kapcsolatban:

a) szakmailag el6késziti a testtileti elOterjesztéseket, a hatarozati
javaslatokat, valamint vizsgalja a térvényességet,

b) a nemzetiségi dnkormanyzatok tiléseinek jegyzékényveét Batéban
és Kaposkeresztiron a jegyz$ vagy az altala kijelolt személy
vezeti, Mosddson az aljegyzd vezeti,

c) nyilvantartja a nemzetiségi 6nkormanyzatok déntéseit,

d) szervezi a nemzetiségi Onkormanyzatok rendelkezéseinek
végrehajtasat, a végrehajtas ellendérzését,

e) ellatja a nemzetiségi onkormanyzatok munkajaval kapcsolatos
egyéb nyilvantartasi, tigyviteli, adminisztracios feladatokat.

A Hivatal az énkormanyzatok intézményeivel kapcsolatos szervezési,
iranyitasi, ellen6rzési feladatok ellatasaban részt vesz, szakmai segitd
tevékenységet folytat.

A Hivatal a pénzigvi, gazdalkodasi, vagyonkezelési, intézményi
cazdalkodas ellendrzési feladatok kérében ellatja:
a) az intézményi tervezés, beszamoltatas, intézményi gazdalkodas
iranyitasat,
b) a beruhazas, feltjitas el6készitését, lebonyolitasat,
c) a belsé6 gazdalkodas szervezését, a belsé I€tszam— és
bérgazdalkodast, intézményi pénzellatast,
d) a koltségvetési intézmények ellendrzését, az intézmény szamviteli
munkéjanak iranyitasat,
e) az énkormanyzat ingatlanvagyonaval, vagyoni érdekeltségeivel és
egyéb vagyonaval kapcsolatos kozgazdasagi, pénzligyi, jogi
feladatokat.

A Hivatal latja el a gazdalkodassal kapcsolatos feladatokat a
Kaposmenti 6vodafenntartd Tarsulas, és Mosdési Mackévar Ovoda és a
hozza tartozé Batéi Szivarvany Ovoda tekintetében, Zselici Magonc
Ovodafenntarté Onkormanyzati Tarsulas és Zselici Magonc Ovoda,
tovabba Surjan-volgyi Ivovizmindség-javité Tarsulas, a Surjan-volgyi
Mesevar Ovodafenntartdé Onkorményzati Tarsulas és Surjan-volgyi
Mesevar Ovoda gazdasagi feladatait, valamint a Kaposkereszturi,
Mosdési és Batéi Roma Nemzetiségi Onkormanyzatok tekintetében,



kilén megallapodassal. Az errél szolé megallapodast a képvisels-
testtiletek kiilén hatarozattal hagyjak jova.

B) A Polgarmester feladatai

1. A polgarmester feladatat és hataskoérét a jogszabalyok, valamint a
képviselé-testiilet hatarozza meg az Onkormanyzat szervezeti és
mkddési szabalyzataban.

2. A Batéi (székhely) polgarmester fébb feladata a Hivatal miikddésével

kapcsolatban:

a)

a jegyzd utjan iranyitja a székhely Hivatalt, iranyitasi, mikédési
jogkérében szlikség szerint, de legalabb félévente megbeszélést
tart a jegyzd, az aljegyz6, gazdasagi vezetd, a fenntartd tobbi
polgarmester részvételével, amelyrdl a jegyzé emlékeztetét készit,
és a polgarmester beszamol errél a testiiletnek,

a jegyzd javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a
sz€khely Hivatal feladatait az oénkormanyzat munkajanak
szervez€sében, a dontések el6készitésében és végrehajtasaban,
dont a jogszabaly altal a hataskoérébe utalt allamigazgatasi
tugyekben, hatésagi jogkérdokben, egyes  hataskéreinek
gyakorlasat atruhazhatja,

a jegyz0 kezdeményezésére javaslatot tesz a székhely Hivatal
belsé szervezeti tagozddasara, a Hivatal munkarendjére, az
ugyfélfogadas rendjére,

sajat feladat— és hataskorébe tartozd tigyekben szabalyozza a
kiadmanyozas, az utalvanyozas és az ellenjegyzés rendjét,

a Kképvisel6-testiilet dontéseivel O6sszhangban iranyitja az
dnkormanyzati vagyonnal kapcsolatos gazdalkodast,
Osszehangolja mindazon feladatokat, amelyek a képvisels—
testtlet és a bizottsagok munkajaval ésszefliggnek, részt vesz a
szakmai egyeztetésekben, figyelemmel kiséri és segiti, valamint
ellenérzi a bizottsagok déntéseinek végrehajtasat,

gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat a jegyzd tekintetében,
egyetértési jogot gyakorol a Hivatal vezetéinek megbizasa és a
vezet6i megbizas visszavonasa, valamint a kd&ztisztviselék
kinevezése és jutalmazasa, bérezése tekintetében.

3. A Mosddsi polgarmester fébb feladata a  Hivatal és a Mosdési

Kirendeltség mik6désével kapcsolatban:

a)

a batéi polgarmester tavollétében a jegyzé Utjan iranyitja a
Hivatalt, tovabba az aljegyzé utjan iranyitja a Mosdédsi
Kirendeltség hivatalat, iranyitasi, mikdédési jogkérében sziikség
szerint, de legalabb félévente egyszer megbeszélést tart a jegyzé,
az aljegyzd, gazdasagi vezet6 és a tdbbi polgarmester
részvételével,

a jegyzd, aljegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza
a Hivatal mosdési kirendeltségének feladatait az dnkormanyzat



munkajanak szervezésében, a dontések el6készitésében €s
végrehajtasaban,

dént a jogszabaly altal a hataskorébe utalt allamigazgatasi
ligyekben, hatosagi  jogkérokben, egyes  hataskoreinek
gyakorlasat atruhazhatja,

a jegyzé, aljegyz6 kezdeményezésére javaslatot tesz a mosdosi
kirendeltség belsé szervezeti tagozodasara, munkarendjére, az
lgyfélfogadas rendjére,

sajat feladat—- és hataskoérébe tartozé Ugyekben szabalyozza a
kiadmanyozas, az utalvanyozas és az ellenjegyzés rendjét,

a képvisels-testlilet dontéseivel Osszhangban iranyitja az
dnkormanyzati vagyonnal kapcsolatos gazdalkodast,
dsszehangolja mindazon feladatokat, amelyek a képviselé-
testiilet és a bizottsdgok munkajaval Osszefliggnek, részt vesz a
szakmai egyeztetésekben, figyelemmel kiséri és segiti, valamint
ellendrzi a bizottsagok dontéseinek végrehajtasat,

egyetértési jogot gyakorol a Hivatal vezetéinek megbizasa és a
vezetdi megbizas visszavonasa, valamint a koztisztviselék
kinevezése és jutalmazasa, bérezése tekintetében.

4. A Fondi és Kaposkereszturi polgarmester fébb feladata a  Hivatal

mukodésével kapcsolatban:

a)

b)

a félévente tartanddé - a jegyzd, az aljegyzd, gazdasagi vezeté és
a tobbi polgarmester részvételével szervezett - megbeszélésen
részt vesz,

dént a jogszabaly altal a hataskorébe utalt allamigazgatasi
ligyekben, hatosagi  jogkordkben, egyes  hataskdreinek
gyakorlasat atruhazhatja,

a jegyz6 kezdeményezésére javaslatot tehet a Hivatal belsé
szervezeti tagozddasara, munkarendjére, az uUgyfélfogadas
rendjére,

sajat feladat— és hataskorébe tartozd Ugyekben szabalyozza a
kiadmanyozas, az utalvanyozas és az ellenjegyzés rendjét,

a képviselé—testiilet dontéseivel Osszhangban iranyitja az
dénkormanyzati vagyonnal kapcsolatos gazdalkodast,
dsszehangolja mindazon feladatokat, amelyek a képviselé—
testiilet és a bizottsagok munkajaval 6sszefliggnek, részt vesz a
szakmai egyeztetésekben, figyelemmel kiséri és segiti, valamint
ellendrzi a bizottsagok dontéseinek végrehajtasat,

egyetértési jogot gyakorol a Hivatal vezetéinek megbizasa és a
vezetéi megbizas visszavondsa, valamint a koéztisztvisel6k
kinevezése és jutalmazasa, bérezése tekintetében.

5. A Szentbalazsi, Hajmasi, Cserénfai, Galosfai, Kaposgyarmati,

Kaposhomoki polearmester f6bb feladata a Hivatal és a Szentbalazsi

Kirendeltség muikodésével kapcsolatban:

a)

a kirendeltség-vezeté Utjan iranyitjadk a  Szentbalazsi
Kirendeltség hivatalat, iranyitasi, mukodési jogkérében szlikség
szerint, de legalabb félévente egyszer megbeszélést tartanak a
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jegyz6, az aljegyzd, gazdasagi vezetd, kirendeltség-vezetével a
kirendeltség munkajarol és a t6bbi polgarmester részvételével a
Hivatal munkajarol,

b) a  jegyzé, aljegyzo, kirendeltség-vezetd javaslatainak
figyelembevételével tobbségi déntéssel meghatarozzak a Hivatal
szentbalazsi kirendeltségének feladatait az 6énkorményzatok
munkajanak szervezésében, a doéntések elékészitésében és
végrehajtasaban,

c) dontenek a jogszabaly altal a hataskérébe utalt allamigazgatasi
ligyekben, hatésagi jogkdrokben, egyes hataskoéreiknek
gyakorlasat atruhazhatjak,

d) a jegyz6, aljegyz6, kirendeltség-vezeté kezdeményezésére
javaslatot tehetnek a szentbalazsi kirendeltség belsé szervezeti
tagozédasara, munkarendjére, az tigyfélfogadas rendjére,

e) sajat feladat- és hataskortikbe tartozé Uigyekben szabalyozzak a
kiadmanyozas, az utalvanyozas és az ellenjegyzés rendjét,

f) a képvisel6-testiilet dontéseivel 6sszhangban iranyitjak az
onkormanyzati vagyonnal kapcsolatos gazdalkodast,

g) Osszehangoljak mindazon feladatokat, amelyek a képvisels-
testiilet és a bizottsagok munkajaval o&sszefliggnek, részt
vesznek a szakmai egyeztetésekben, figyelemmel kisérik és
segitik, valamint ellendérzik a bizottsdgok déntéseinek
végrehajtasat,

h) egyetértési jogot gyakorolnak a Hivatal vezetéinek megbizasa és
a vezetéi megbizas visszavonasa, valamint a kéztisztviselék
kinevezése és jutalmazasa, bérezése tekintetében.

C) Jegyzé feladatai

1. A jegyz8 a Hivatal vezetdje, és képviseldje, helyettese az aljegyzdé. A
Mosdoési Kirendeltséget a jegyzé megbizasabol az aljegyzd vezeti. A
szentbalazsi Kirendeltséget a kirendeltség-vezeté vezeti, akit az aljegyzd
helyettesit.

2. A jegyzé feladatai a jogszabalyokban meghatarozottakon tulmendéen
kuléndsen a koévetkezok:
a) a testuletek muikédésével kapcsolatban:

6sszehangolja az elékészité munkat, gondoskodik a térvényességrél, a
jogszabalyok, dnkormanyzati rendeletek, hatarozatok rendelkezéseinek
betartasarol,

figyelemmel kiséri az elGterjesztések, déntési tervezetek elézetes
bizottsagi megtargyalasat,

figyelemmel kiséri a testlleti Ulések menetét térvényességi
szempontbol,

gondoskodik a jegyzékdényvek pontos vezetésérdl, a dontések
eljuttatasardl az érintettek részére,
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b) a Hivatal mtikédésével kapcsolatban:

a Hivatal belsd szervezeti egységei Utjan, a jogszabaly altal a
hataskoérébe utalt hatésagi jogkoroket ellatja,

a Hivatal belsé szervezeti tagozddasara, munkarendjére €s az
lgyfélfogadas rendjére javaslatot készit a polgdrmestereknek,

a hataskdrébe tartozd Ugyekben szabalyozza a kiadmanyozas, az
ellenjegyzés és az utalvanyozas rendjét,

gyakorolja a munkaltatéi jogokat a Hivatal koztisztviseldi, dolgozoi
tekintetében,

iranyitja a személyzeti munkaval kapcsolatos feladatokat,

iranyitja a dolgozok szakképzését,

vezeti, 6sszehangolja és ellendrzi a Hivatal és Kirendeltségek belsé
szervezeti egységeiben folyé munkat,

elkésziti a Hivatal tevékenységérol sz6lo beszamolot,

iranyitja a Hivatal gazdalkodasi tevékenységét,

gondoskodik a torvényességi ellendrzést szolgald, az dnkorméanyzatot
és szerveit érinté dokumentumoknak a felterjesztésérdl.

a Hivatalhoz érkez6 tgyiratokat szignalja,

vezeti az apparatusi értekezletet,

kozvetlentil elszamoltatja az aljegyzot, kirendeltség-vezetét és a
gazdasagi vezet6t a feladatainak végrehajtasarol.

D) Az aljegyzé feladatai:

1. Az aljegyzé:

a) kozvetlenlil iranyitjia a Mosddsi Kirendeltséget, tovabba a
Szentbalazsi Kirendeltség-vezeté munkajat koordinalja, ellendrzi, és
helyettesiti,

b) feltigyeli a Hivatalon belil az adoéugyi igazgatast, az anyakényvi
igazgatas, hagyatéki hatosagi tigyintézést,

c) Mosdési képviseld-testiilettel és bizottsagokkal, polgarmesterrel
kapcsolatban ellatja a jegyzd részére meghatarozott feladatokat — a
jegyz6 megbizasabol,

d) Hajmasi, Kaposgyarmati, Galosfai, Kaposhomoki képvisels-
testiilettel és bizottsagokkal, polgarmesterrel kapcsolatban ellatja a
jegyzd részére meghatarozott feladatokat — a jegyzd megbizasabél a
kirendeltség-vezetével kdzdsen,

e) alairasi, kiadmanyozasi joga van a Mosdési Kirendeltségen
keletkezé hatdsagi déntésekben, és a levelezésekben, a Szentbalazsi
Kirendeltségen a jegyz0 és a kirendeltség-vezetd tavollétében,

f) a jegyzd tartdos tavollétében, illetve akadalyoztatdsa esetén ellatja
teljes jogkorrel a jegyzé hataskorébe tartozo feladatokat, az alapveto
munkaltaté jogok gyakorlasa kivételével.

2. Az aliegvzd feladata a Mosdosi Kirendeltség vezetésével kapcsolatban:

a) a Kirendeltségen felmeriil feladatok elvégzése hatékony €s célszeru

munkamegosztassal, a feladatok gyors, szakszeri és tbérvényes
ellatasanak megszervezése,
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b)

meghatarozza és ellenérzi a Kirendeltségen dolgozék munkajat, a
jegyzovel kézdsen elkésziti a munkakéri leirasukat,

gondoskodik  Mosddsi  képviselé-testiilet  és bizottsagok, a
polgarmester munkajanak szakmai segitésérél, elokésziti az
eléterjesztéseket, rendelet-tervezeteket és egyéb anyagokat, felelds
azok szakmai és jogi megalapozottsagaért,

gondoskodik mindazon szakfeladatok ellatasardl, amelyekre a
képviselé-testiilet, a mosdési polgarmester és a jegyz6 utasitjak,

a mosdosi polgarmesternek, és a jegyzének beszamol a kirendeltségen
folyd munkardl,

részt vesz Hivatali k6zds megbeszéléseken, ahol tajékoztatast ad a
Kirendeltség munkajarol, aktualis tigyekrél,

szlikség szerint, de legalabb havonta munkaértekezletet tart az
mosdési Kirendeltség dolgozoi részére a jegyzével kézdsen.
gondoskodik a szakszer(1 ligyintézés és szabalyszeri Gigyiratkezelés
megvaldsitasarol,

a Kirendeltségre érkezd ligyiratokat szignalja,

ellatja a kiadmanyozasi rendben szabalyozott jogkéroket,

rendszeresen ellenérzi és irattarba adas eldtt szignalja az el6adéi
iveket,

javaslatot tesz a jegyzének, mosdési polgarmesternek a Kirendeltségen
dolgozdkat érinté munkaltatéi intézkedéseivel kapcsolatban, valamint
a személyi feltételek kialakitasara,

egyuttmikédik a Hivatal székhely teleptilésen és a szentbalazsi
kirendeltségen = dolgozo  kéztisztviselSivel, a tarsteleptilések
polgarmestereivel

feladatkérében kapcsolatot tart az Oonkormanyzati intézmények
vezetbivel, a Hivatalhoz tartozé ovodak vezetdjével, mosdosi
nemzetiségi 6nkormanyzat elndkével,

a jegyzé részére eldkésziti a mosdédsi Kirendeltségen dolgozo
kéztisztviseldinek vonatkozasaban a mindsitések, a
teljesitménykovetelmények megallapitasa és a
teljesitmeényértékeléseket, amit a jegyz6 hagy jova.

3. Az aljegyzé feladata a Szentbalazsi Kirendeltséggel kapcsolatban:
a) a szentbalazsi kirendeltség-vezeté munkajat koordinalja, ellendérzi

b)

a szentbalazsi kirendeltség-vezetSt tavolléte esetén helyettesiti és

kiadmanyozasi jogot gyakorol a jegyzé hataskérébe tartozod ugyekben,

c)

d)

a jegyzd utasitasainak megfeleléen szlikség szerint, de legalabb hetente
egyszer a Szentbalazsi Kirendeltségen ellenérzi a hataskoérébe tartozé
tgyintéz6k munkajat, beszamoltathatja a koztisztviselbket,

egyeztet a kirendeltséghez tartozé polgarmesterekkel a soron kévetkezs
képviseld-testlileti  tilésekrdl,  elsédlegesen Hajmas, Galosfa,
Kaposgyarmat és Kaposhomok teleptilések vonatkozasaban,

E) Kirendeltség-vezets feladatai

1. A Kirendeltség-vezeté:
a) vezeti a Szentbalazsi kirendeltséget,
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b) ellatja a jegyzd altal megbizott feladatokat, hataskéroket,

6nkormanyzati feladatokat a kirendeltséghez tartozé teleplilések

vonatkozasaban,

c) Alairasi, kiadmanyozasi joga van a Szentbalazsi Kirendeltségen
keletkezé hatésagi dontésekben, és a levelezésekben.

d) A jegyzd tartos tavollétében, illetve akadalyoztatasa esetén ellatja

teljes jogkorrel a jegyzd hataskorébe tartozd feladatokat, az alapvetd

munkaltatd jogok gyakorlasa kivételével.

2. A kirendeltség-vezetd a Szentbalazsi Kirendeltséggel kapcsolatban:

a) Beszamoltatja és ellendrzi a kirendeltségen dolgozdé koztisztvisel6k
munkajat, szervezi a kirendeltségekhez tartozoé teleptiléseken a kihelyezett
Ugyfélfogadast.

b) A kirendeltséghez tartozo polgarmesterekkel a soron kévetkezo testtileti
ulésekkel kapcsolatos egyeztetést folytat a jegyzd utasitasara.

c) Intézi a kirendeltség dologi beszerzéseit a jegyz6vel egyeztetve.

d) A jegyz6 megbizasabdl a kirendeltséghez tartozoé teleptilések képvisels-
testlileti, bizottsagi, tarsulasi tanacsi Uilésein részt vesz.

F) A koztisztviseldk feladatai

. A Hivatal k6ztisztviseldije az Ugvintézés soran koteles:

a) az anyagi és eljarasi jogszabalyokat maradéktalan érvényre juttatni,

b) az lGgyeket hatékonyan, humanusan intézni,

c) az Ugyintézési hataridét betartani,

d) az tigyintézést megfelelé szinvonalon végezni,

e) az Ugyfelet kulturaltan felvilagositani,

f) tgyfélfogadasi idében  az  Ugyfeleket  fogadni, kihelyezett
tgyfélfogadasokon részt venni

g) Ugyintézése soran az ligyfelekkel kulturaltan, humanusan viselkedik,

h) az tigyiratokat az iratkezelési szabalyzat szerint kezelni,

i) a munkakoéri leirasaban megjel6lt feladatkort legjobb tudasa szerint
ellatni.

VI. A Hivatal mukodésével kapcsolatos egyéb feladatok

A Hivatal 6nkormanyzati és allamigazgatasi feladatait a jogszabalyok, a
polgarmesterek, jegyzd, képviseld-testiiletek és az onkormanyzatok a
Hivatal SZMSZ-e hatarozza meg.

A Hivatal koztisztviseléi a jegyzd altal kiadott munkakoéri leirasban
foglaltak alapjan koételesek a feladatukat elvégezni. A munkakéri
leirasok az SZMSZ fiiggelékei, folyamatos karbantartasukrél a jegyzd
gondoskodik.

14



10.

11.

A hivatal kéztisztviseldinek az tigyintézés soran térekedni kell a gyors,
blrokratikus vonasoktél mentes TUgyintézésre, az tigyintézési
hataridék betartasara.

A hivatali munka hatékonysaganak noévelése, a feladatok
meghatarozasa, megosztasa, teljesitéstik ellendrzése
munkaértekezleteken, beszamoltatasok tutjan, kézvetlen ellenérzésen
torténik.

A hivatali munkahelyet a koztisztviselék a jegyzé engedélyével
hagyhatjak el munkaidé alatt. A mosdési kirendeltségen dolgozo
koztisztviselék az aljegyz6, a szentbalazsi kirendeltség dolgozéi a
kirendeltségvezeté engedélyével.

Betegség miatt tavolmarado koztisztviselé a tavolmaradas elsé napjan
koteles a tavolmaradas okat és varhaté idétartamat a jegyzdnek, a
mosdoési Kirendeltségen az aljegyzének, Szentbalazsi kirendeltségen a
kirnedeltségvezetének bejelenteni.

Az aljegyz6 €s a kirendeltség-vezeté a jegyzoének koteles jelenteni a
betegsége vagy egyéb tavolléte esetében a tavollét okat és varhatéd
id6étartamat.

A hivatali munka szervezése és vezetése a jegyzé feladata. A
kirendeltségen a hivatali munka szervezése és vezetése a jegyzoé
Utmutatasa alapjan az aljegyz6 és a kirendeltség-vezetd feladata.

A hivatal koztisztviseléinek a jogi felvilagosité munkajat a jegyzé
szervezi, de koteles minden dolgozé a sajat szaktertiletén a
jogszabalyokat figyelni.

A hivatal Onkormanyzati és kozigazgatdsi hatésagi feladatait a
jogszabalyok, és a képviselé-testiiletek altal elfogadott SZMSZ, alapito
okirat, tarsulasi megallapodas hatarozzak meg.

A Hivatal dolgozéi az alabbi szolgalati utat koételesek betartani a
jelentések, beszamoltatasokkal, engedélykéréssel kapcsolatban, ugy,
hogy a jegyzé altal kért beszamolékat kérésére soron kiviil kdtelesek
teljesiteni. A Székhelyen dolgozok elsddlegesen a jegyzének, majd
aljegyzinek, kirendeltség-vezetének. Mosdési kirendeltségen dolgozok
aljegyzonek, jegyzének, kirendeltség-vezetének. Szentbalazsi
Kirendeltségen  dolgozok: kirendeltség-vezetdnek, aljegyzének,
jegyzének.

A: Alairas és kiadmanyozas rendje
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10.

Az alairasi jog az irat, a feladat gyakorlasa soran hozott déntések, illetve
a megtett intézkedések és egyéb anyagok (megkeresések, levelek,
jelentések, beszamolok, tervek) alairasat jelentik.

Amennyiben az iratot az aladirdsra jogosult helyett az ugyancsak
alairasra jogosult helyettes irja ala, az alairasra jogosult nevét és
beosztasat feltiintetd adatok mellet a helyettesként alairé ,h” betut
koteles alkalmazni.

[ratot aldirni a szdveg végén, jobb oldalon, nyomtatvany esetében a
megjeldlt helyen kell. Az alaird egyidejileg az iratot datumozza, vagy
annak meglétét ellendrzi és az alairas mellett bal oldalon az altala
hasznalt hivatalos bélyegzé lenyomataval latja el.

A sajat vagy atruhazott hataskérben és atadott kiadmanyozasi
jogko6rben hozott irasbeli intézkedés alairdsa a kiadmanyozas.

Az egyedi Kkozigazgatasi hatoésagi Ugyben hozott hatarozatok,
valasztassal, népszavazassal kapcsolatos Ugyek, jogszabalytervezetek
véleményezések kiadmanyozasara a jegyz6 jogosult, a mosdosi
Kirendeltségen a jegyzé megbizasabol az aljegyzé jogosult, vagy
tavollétében a kijelolt anyakoényvvezetdé jogosult, Szentbalazsi
Kirendeltségen a kirendeltség-vezetd, tavollétében az aljegyzd, vagy a
kijel6lt pénzligyi tigyintézd jogosult.

A felettes hatésagokhoz és mas tarshatdésagokhoz klldétt jelentések,
atiratok, megkeresések esetében a kiadmanyozasi jog minden ligyintézét
sajat munkatertletével kapcsolatban megillet.

Anyakdnyvi és népesség nyilvantartasi tigyekben hozott déntéseknél az
eljaré anyakonyvezetd 6nalléan jogosult a kiadmanyozasra.

Az oOnkormanyzati hatésagi Ugyek és a polgarmester kozigazgatasi
hatdsagi tigyei esetében a kiadmanyozo6 a polgarmester.

Kozigazgatasi hatdosagi tigyben, hozott nem érdemi hatarozattal kiadott
végzés esetén, tovabba hatdsagi bizonyitvany, hatosagi igazolvany és
nyilvantartasok vezetésében a kiadmanyozdi jog a jegyzét, a Mosdosi
Kirendeltségen a jegyzé megbizasabol az aljegyzdt, Szentbalazsi
Kirendeltségen az kirendeltség-vezetét, tavollétében aljegyzét, és a
pénzigyi Uigyintézét illeti meg.

A Hivatal gazdalkodasaval kapcsolatos déntésekben, megrendelések
esetében a jegyzé — tavolléte esetén a gazdasagi vezetd — lehet a
kiadmanyoz6é, a mosdodsi kirendeltségen az aljegyzot, szentbalazsi
kirendeltségen a kirendeltség-vezetét, aljegyzét, pénziigyi Ugyintézét
illeti meg.
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11. A jegyzd tavolléte esetén - stirgés intézkedést igényld tigyben - a jegyzé
kiadmanyozasi jogat teljes jogkérben az aljegyzé gyakorolhatja, utélagos
beszamolasi kételezettséggel. A jegyzé és aljegyzé egyideji tavollétében a
kirendeltség-vezeto.

B: Kételezettségvallalas, utalvanyozasi jogok

1. A Hivatal, valamint a fenntarté Onkormanyzatok gazdalkodasaval
kapcsolatos - kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési,
érvényesitési - jogkdrbéket, valamint eljarasi rendet a ,Hivatal
pénzgazdalkoddsaval kapcsolatos kételezettségvdllalds, utalvdnyozds,
érvényesités és ellenjegyzés hatdskéri rendjérdl” szolo, ezen SZMSZ
fliggelékét képez6 szabalyzat tartalmazza.

2. CégszerU alairassal kell ellatni minden olyan iratot, amellyel a hivatal,
vagy a fenntarté Onkormanyzatok kotelezettséget vallalnak, jogot
szerveznek, vagy amely jelentds jogkévetkezménnyel jaré nyilatkozatot
tartalmaz. A cégszeri aldirdshoz a névviselés szabalyai szerinti
személynevet és a hivatalos bélyegzélenyomatot kell alkalmazni.

3. A szamlat vezetd pénzintézet felé cégszeri alairast, csak a bankhoz
bejelentett alairasi joggal rendelkezé személyek tehetnek.

4. A gazdalkodas szabalyait a szamviteli rend keretében elkészitett -
szamviteli politika, bizonylati, pénztarkezelési, selejtezési,
leltarértékelési, leltarozasi, ellenérzési szabalyzatok — tartalmazzak. Ezek
elkészitése és folyamatos karbantartisa a jegyzé6 megbizasabol a
gazdasagi vezetd feladata, a polgarmesterek az elkészitett szabalyzatokat
jova kell hagyniuk és azok jévahagyas utan 1épnek hatalyba.

C: Bélyegzdhasznalat

1. A Hivatal altal hasznalt bélyegzékrél nyilvdantartdst kell vezetni, amit ezen
SZMSZ fiiggelékét képezi.

2. Hivatalos bélyegz6t csak a legszlikségesebb szamban szabad forgalomban
tartani, €s elzarasardl pancélszekrényben kell gondoskodni.

3. A bélyegz6 nyilvantartasnak az alabbiakat kell tartalmaznia:

sorszamot,

bélyegzd lenyomatat

bélyegzd kiadasanak napjat

bélyegz6 hasznalatidra jogosult személy nevét, és atvételét igazold
alairast

bélyegzé elvesztésére, megrongalédasara vonatkozo feljegyzést.

hall el S

o

4. A bélyegz6k megrendelésérél a jegyz6 gondoskodik. A nyilvantartas
alapjan a hasznalatban adott bélyegzéket évente ellendrizni kell. A
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nyilvantartas vezetése az Ugyiratkezeléssel is foglalkozo igazgatasi
lgyintéz6 feladata.

5. A bélyegzdkezeld anyagi, fegyelmi és blntetdjogi felelésséggel tartozik a
bélyegzd jogszer(i hasznalataét. Ha valamely koztisztviseld a bélyegzot
elveszti, errdl a jegyzét azonnal koteles értesiteni, aki koteles az elvesztés
kértlményeit és a koztisztvisels felelésségét megvizsgalni. A jegyzo
lefolytatja a megsemmisitési eljarast, amit két koztisztviseld hitelesit.

6. Az elhasznalédott, megrongalodott vagy feleslegessé valt bélyegzét,
jegyzokonyv felvétele mellett kell megsemmisiteni. A jegyzékdényvet a
nyilvantartas mellékleteként kell megérizni. Ha megsziinik a bélyegzét
kezelé koztisztviseld kozszolgalati jogviszonya, a bélyegzé visszaadasat a
koztisztviselének az utolsdé munkaban toltétt napon nyilatkozatban
igazolnia kell.

7. A Hivatal nevében hasznalt bélyegzdk:

a) Székhelyen:
Batéi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal 7258 Baté, Fé u. 7. (fejbélyegzd)

Batéi K6zo6s Onkormanyzati Hivatal Baté (kérbélyegzo) levelezéseken
Batéi K6z6s Onkorméanyzati Hivatal Baté jegyz6 (k6rbélyegzé) dontéseken
Anyakonyvvezeté Fond, Anyakoényvvezetd Baté, Anyakdényvvezetd
Kaposkeresztur (korbélyegzo)

b) Mosdési Kirendeltségen:

Batéi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal Mosdosi Kirendeltsége 7257 Mosdos,
Kossuth u. 1/A. (fejbélyegzd)

Batéi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal Mosdoési Kirendeltsége Mosdos
(korbélyegzd) levelezéseken

Batéi K6z6s Onkormanyzati Hivatal aljegyzd

Batéi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Mosdoési Kirendeltség aljegyz6
(korbélyegzd) dontéseken

Anyakodnyvezeté Mosdés (kérbélyegzo)

c) Szentbalazsi Kirendeltségen:
Batéi Kozds Onkormanyzati Hivatal Szentbalazsi Kirendeltsége 7472
Szentbalazs, F6 u. 85. (fejbélyegzd)
Batéi Kozoés Onkormanyzati Hivatal Szentbalazsi Kirendeltsége Szentbalazs
(korbélyegzo) levelezéseken
Batéi Kozds Onkormanyzati Hivatal Szentbalazsi Kirendeltsége Kirendeltség-
vezetd (korbélyegzo)
Anyakényvvezetd Hajmas, Anyakényvvezeté Szentbalazs, Anyakdnyvvezeto
Kaposhomok, Anyakényvvezet6 Galosfa, Anyakonyvvezeté Cserénfa,
Anyakényvvezetd Kaposgyarmat,

D: Ugviratkezelés
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Ugyiratkezelés, tigyintézési hatarids, felel¢sségvallalas rendje

. Az iratkezelés részletes szabalyait a Hivatal ezen SZMSZ mellékletét
képezd ,Iratkezelési szabdlyzat” tartalmazza, amit a jegyzé készit el és
gondoskodik a folyamatos karbantartasaroél.

. A Hivatal Székhelyére érkezs leveleket jegyzé bontja fel, kivéve a
polgarmester nevére és a képvisel-testiiletnek érkezett leveleket, amit
a batéi polgarmester bont fel. A Fonéba és Kaposkeresztirra érkezé
leveleket a polgarmester bontja fel — kivéve a jegyzé nevére érkezett
leveleket — és tovabbitja legkésébb masnap a falugondnokkal a
székhelyre. A székhelyen kertll iktatasra a Baté, Fond és
Kaposkeresztur teleplilésekre érkezé és kimend levelek.

. A Hivatal mosdési Kirendeltségére érkezd leveleket az aljegyzé bontja
fel, kivéve a polgarmester nevére és a képviselé-testiiletnek érkezett
leveleket, amit a mosddsi polgarmester bont fel. A Kirendeltségre
érkezé és kimend levelek helyben kertilnek iktatasra, és irattarozasra.

. A Hivatal szentbalazsi Kirendeltségére érkezé leveleket a kirendeltség-
vezetd bontja fel, kivéve a polgarmesterek és a képvisels-testiileteknek
cimezett leveleket, amit az adott telepiilés polgarmestere bont fel. A
teleptilések székhelyeire érkezé leveleket a polgarmesterek bontjak fel-
kivéeve a jegyzé nevére érkezé leveleket — amit haladéktalanul,
legkés6bb masnap a falugondnokokkal tovabbitanak a szentbalazsi
kirendeltségre, ahol az iratok iktatasra és irattirozasra kertilnek. A
kirendeltségen kerlilnek iktatasra a kirendeltséghez érkezé és kimend
levelek.

. A koztisztvisel6k kételesek munkajuk soran a kézigazgatisi hatdsagi
eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairél szélé 2004. évi CXL
térvényben (tovabbiakban: Ket.) foglalt hataridéket betartani.

Amennyiben a koéztisztviselé a ra vonatkozdé Ket. 33.8 - aban
meghatarozott - Ugyintézési hataridst az tigyfélnek és az eljaras egyéb
résztvevdjének fel nem réhaté okbol tullépi, a hivatalnak kartéritési
felel6sséggel tartozik.

A hataridé tullépéssel érintett dontések Ugyében kartéritési és
fegyelmi eljaras meginditdsanak elrendelésére a jegyz6 jogosult. Az
aljegyzé é€s a kirendeltség-vezeté koteles jelenteni a jegyzének, ha a
Kirendeltségen az ligyintézo tullépését allapitja meg.

. A koztisztviseld a Ket. 33. §-a alapjan felmertilt kartéritési felelésségét
illetéen a jegyz6 felhivasara soron kiviil koteles nyilatkozni arra
vonatkozoan, hogy a felmertilt kart megfizeti vagy sem.

. Amennyiben a kdztisztviselé az Uigyintézéi hataridé tuillépését elismeri,
koteles a hivatalnak a Ket. 33. /A. §-a alapjan az tigyfél altal az eljaras
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1.

3.

lefolytatasaért megfizetett illetéknek vagy dijnak megfelelé Gsszeget -
ha pedig az Gigyintézés idétartama meghaladja az irdnyado tigyintézési
hataridé kétszeresét, az elsé foku eljaras meginditasara iranyulo
kérelmet benyujté Ugyfél altal megfizetett illetéknek vagy dijnak
megfeleld Osszeg kétszeresét - a hivatal részére megtériteni, vagy
amennyiben az Uugyfélnek illeték, dij fizetési kotelezettsége nem
keletkezett, akkor az Illeték térvényben meghatarozott altalanos tételti
illetéket a hivatal részére megfizetni.

10. A Kkoztisztviseld az elébbiek szerint meghatarozott fizetési
kotelezettségét a  kartéritési  felelésségét elismeré nyilatkozat
megtételétél szamitott 5 munkanapon belill koteles teljesiteni a hivatal
pénztaraba.

11. Amennyiben a Kkoztisztvisel6 az 5. pontban meghatarozott
ligyintézési hatarid6 tullépését nem ismeri el, a jegyzé gondoskodik a
fegyelmi eljaras meginditasardl és lefolytatasarél a Kozszolgalati
tisztviselokrdl szold térvény alapjan.

12. Amennyiben a fegyelmi eljaras eredményeként bebizonyosodik,
hogy koztisztvisel6 az Ugyintézési hataridét tullépve kozszolgalati
jogviszonybol eredé kotelezettségét vétkesen megszegte, akkor a 8.
pont szerinti 6sszeg megfizetésére koteles.

13. A fenti kartéritési kotelezettségeket a dolgozok munkakori
leirasaban rogziteni kell, amely a jegyz6 feladata.

14. A jegyzd esetében a fenti feladatok az egyéb munkaltatéi jogkort
gyakorlé polgarmester feladata. Az aljegyzé tekintetében a jegyzo
jogosult, a fegyelmi eljaras kivételével.

VII. Mikodés rendje

A Hivatalban dolgozd koztisztviselék munkarendje:

- hétfétél-cstitortokig : 8.00 ératél 16.30 oraig
- pénteken: 8.00 6ratél  14.00 oraig
(Ebédszunet naponta 30 perc) 12.00- 13.00 éra kozbtt

A jegyzé a koztisztviselok munkaidé-beosztasat — koztisztviseldk
beleegyezésével — a fentiektdl eltéréen is megallapithatja.

A Hivatal iigyfélfogadasi rendje:
Székhelyen (Batéban):
- Hétfén: 8.00-12.00-ig, 13-16.00-ig
- Kedden: 9.00-11.00-ig
- Szerdan: 8.00-16.30-ig
- Cslitortokon: utgyfélfogadas szlinetel
- Pénteken : 9.00-12.00-ig
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Mosdési Kirendeltség iigyfélfogadaisi rendje:
- Hétfén: 8.30-t61 - 16.00-ig
- Kedden: tgyfélfogadas szlinetel
- Szerdan: 13.00-t6] - 16.00 oraig
- Cstitortokon: tgyfélfogadas szlinetel
- Pénteken: 8.30-t6l — 12.00 o6raig

Szentbalazsi Kirendeltség tigyfélfogadasi rendie:
- Hétfén: 11.00 - 16.00 -ig
- Kedden : Ggyfélfogadas szlinetel,
- Szerdan: 8.00 - 16.00 -ig
- Cstitortokon: tigyfélfogadas sziinetel,
- Pénteken. 8.00 - 12.00 —ig.

A Hivatal Székhelyen és Kirendeltségén is az anyakonyvvezetést
tgyfélfogadasi idén kiviil is kotelesek elvégezni.

4. Pénztari 6rdk: Székhelyen és Kirendeltségeken is az tigyfélfogadasi
idében.

S. A hivatal jegyzdje, aljegyzéje, vagy az altala megbizott személy az
alabbiak szerint biztositja az iigyfélfogadist a székhelyen és a
kirendeltségen kiviili telepiiléseken:

Fondban: minden hénap elsé cstitértékén 9.00-11.00 éra kdzott
Kaposkeresztiron: minden hénap masodik kedden 9.00-

11.00 6ra kozott

Kaposhomok: hétfé 8.00-12.00-ig, szerdan: 8.00 - 12.00-ig, pénteken
8.00 - 12.00-ig.

Cserénfa: minden hénap elsé hétfé 9.00 - 10.00 éraig

Galosfa: minden hénap elsé kedden: 15.00 - 16.00 éraig

Hajmas: minden hénap els6é kedden 13.30- 14.30-6raig
Kaposgyarmat: minden hénap els6 kedden 11.00 — 12.00 éraig.

A Hivatal janius 1-je és augusztus 31-e kézdtt, tovabba december 20-a és
december 31-e kozotti szabadsagolasok idején az tUigyfélfogadasokat
elsédlegesen a Székhelyen és a Kirendeltségeken biztositja, illetve
Kaposhomokon az alabbi idépontokban:

Kaposhomokon: minden szerdan 8.00- 12.00 éraig.

A Polgarmesterek tgyfélfogadasat a sajat szervezeti és muikodési
szabalyzatuk tartalmazza.

6. A jegyz0 megbizottja a helyszinen koteles a szlikséges
felvilagositasokat megadni az Ugyfelek szamara az altaluk kért

beadvanyt, postautalvanyt atadni, az tigyfelek beadvanyait atvenni, a
helyben elintézhetd tigyeket elintézni.
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8.

11.
jogszabalyok, és a Hivatalban érvényben lévé szabalyzatok szerint

12.

Heti szabadnapokon és munkaidén kivil a Hivatal 0&sszes
anyakoényvvezetéje a Hivatalhoz tartozd Osszes telepllésen kételes
ellatni az anyakdényvi feladatokat ugy, hogy elsédlegesen a Székhelyen
lévé anyakényvezeték a Baté, Fono, Kaposkeresztur teleptilések
vonatkozasaban és a  Mosdési  Kirendeltségen — dolgozok
anyakoényvvezetd elsésorban Mosdés vonatkozasaban, Szentbalazsi
Kirendeltségen  dolgoz6  anyakdnyvvezeték  elsésorbanHajmas,
Kaposhomok, Szentbalazs, Galosfa, Cserénfa, Kaposgyarmat
teleptilések vonatkozasaban, illetve a jegyzé altal elrendelt rendkivili
munka alapjan egymast helyettesitve:
a) hazassagkotés, névadd tinnepség, polgari temetés,
b) az Osszes koztisztviselé valasztasi Ugyekben a jegyzd altal
elrendeltek szerint, tovabba
¢) munkaidén kivill munkanapokon testileti Uléseken vald
részvételt a feladatkdrébe tartozod dsszes koztisztviseld a jegyz6 altal
elrendeltek szerint.

A hivatali szervezet alapegységei a munkako6rok. A Hivatalban 2015.
évben 20 6, 2016. évtsl 19 f6 koztisztviselé latja el a feladatokat,
amelybdl 1 6 jegyzs, 1 f6 aljegyzé, 1 f6 gazdasagi vezets, 1 {6
kirendeltség-vezetd, 6 {6 pénzigyi Ugyintézé (2016. évtél S £6), 3 {6
adotigyi (igazgatasi) Ugyintézd, 3 6 szocidlis (igazgatasi) Ugyintézd
(Ak.vezetd), 2 f6 igazgatasi Ugyintézd, 2 f6 munkaligyi igazgatasi
ligyintézé. A hivatalban az alabbi munkacsoportok alakithatok ki:
pénziigyi munkacsoport 7 f6 (2016. évtsl 6 f6), adougyi 3 f9,
munkatigyi munkacsoport 2 {6, szocialis és igazgatasi, anyakényvi
munkacsoport: 5 f6, vezetéi munkacsoport 3 f6 (jegyzd, aljegyzo,
kirendeltség-vezetd).

A koztisztviselék munkakéri leirds, az érvényben [évd

végzik el feladatukat. A koztisztviselok munkakori leirasat a jegyzd
késziti el, amit 6k alairasukkal vesznek tudomasul.

A koztisztviselok munkamegosztas rendje:

Létszam Megnevezés Munkatertlet

Székhelyen.

116
316

Jegyz6
pénzligyi Uigyintézé( gazd. vez. ) gazdalkodas, koltségvetés
(pénzligyi helyettes)

(2016. évtdl 2 £6)

116
1 £6
116

pénzligyi és személyugyi Ugyintézé gazdalkodas, munkatigy

adotigyi és igazgatasi tigyintézd adé és igazgatas

szocialis- igazgatasi Uigyintézé szocialis, kereskedelem
népesség, ak.vez,
mezoégazd.
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116  igazgatasi tigyintézd, pénztaros hagyaték, pénztar,
kézmunka, Mt. dolgozdi
ugyei, ak.vez.

116 igazgatasi Uigyintézd, anyakényvvezetd iktatas, anyakényvvez.
gépelés, postazas

Mosdési Kirendeltségen:

116 aljegyzé

116 pénzigyi ugyintézd gazdalkodas, koltségvetés,

116 adodtigyi, ig. Gigyintézé, ak.vezetd adougyek, népesség,
kereskedelmi ig. ak.vez

116  szocialis, igazgatasi Gigyintézé szocialis tigyek, hagyaték

pénztar, iktatds, munkatigy

Szentbalazsi Kirendeltségen:
1 16 kirendeltség-vezeto és igazgatasi Uigyintézd igazgatas, anyakoényv

2 16 pénzigyi tigyintézé koltségvetés, gazdalkodas
1 6 munkatligyi és pénztaros munkatiigy, pénztar
1 {6 szocialis és igazgatas szocialis, iktatas
1 16 igazgatas kereskedelem, hagyaték,
népesség, egyeb
1 {6 adds, pénztaros adougy, pénztar
13. A képviseld-testiilet a Kozszolgalati tisztviselokrdl szélé 2011.

évi CXCIX. térvény 142. §-a alapjan képzettségi potlékot allapit meg az
alabbi munkatertleten, amennyiben az adott koztisztviseld, vagy
vezetd részére személyi illetmény nem kertilt megéllapitasra.

Munkakér Végzettség Képzettségi potlék mértéke
Jegyz6 Pénzligyi Szamviteli Féiskola-kézgazda  50%
Pénzigyi ligyintézd kézépfoku és Mérlegképes kdnyveld 40%
Adotigyi tigyintézé koézépfoku és mérlegképes konyvels 40%

14. A koztisztviselok kiktldetése a jegyzé elézetes engedélye alapjan
torténhet. A koztisztviseld kiklildetése soran felmertild koltségek
elszamolasa utélag toérténik. Az ttiszamlat csak a jegyzdi igazolas utan
lehet szamfejteni. Sajat gépjarm(i hasznalatot a koztisztviseld részére
csak a jegyzd engedélyezheti. A Mosdosi Kirendeltségen az aljegyz6
engedelyével. Szentbalazsi Kirendeltségen a kirendeltség-vezetd
engedélyével.

15. A jegyz0 részére a kikuldetést, sajat gépjarmi1 hasznalatat Baté
kbzség polgarmestere  engedélyezi. Az aljegyz6 részére a jegyzd.

16. A koztisztviseldk, aljegyzé részére a tovabbképzést a jegyzd, a
jegyzd részére Baté kozség polgarmestere rendeli el és engedélyezi. Az
éves kotelezd tovabbképzéseken valé részvételt mindenkinek

biztositani kell.
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17. A Kkoztisztvisel6k szabadsagat irasban a jegyzd engedélyezi,
amelyrél nyilvantartast kell vezetni. A szabadsagolasi tervet minden
év februar 28-ig kell elkésziteni a koztisztviseléknek, amit a jegyzd
hagy jova.

18. A koztisztviselék részére az illetmény a kozpontositott
illetményszamfejtés alapjan minden hé 5-ig a koztisztviseld
bankszamlajara kertil utalasra. Pénztarbdl személyi juttatas kifizetése
csak illetményeldleg és eseti megbizas, kiklildetés, elszamolasra felvett
Osszeg vagy jutalom miatt térténhet.

19. A koztisztviselék juttatasarol ktilon rendelet rendelkezik, amit a
jegyz6 készit el és a testliletek fogadnak el.

20. A Somogy Megyei Munka és Tuzvédelmi Tarsulas végzi a
Hivatal munkavédelmi és tlizvédelmi feladatainak meghatarozasat €s
biztositja az idevonatkoz6 szabalyzatokat.

21. A jegyzd késziti el a kozszolgalati szabdlyzatot, amely a
juttatasok és tamogatasok részletszabalyait rogziti, tovabba elkésziti az
adatvédelmi  szabalyzatot, amely a  személyi iratok és
vagyonnyilatkozatok kezelését, betekintési jogat szabalyozza.

22. A Hivatal belsé ellenérzését a Somogyjadi Belsd ellenérzési

Onkormanyzati Tarsulas latja el. A Hivatal belsé ellendérzési tervét a
fenntarté 6nkormanyzatok hagynak jova.
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VIII. Batéi K6z6s Onkormanyzati Hivatal szervezeti abraja

Kaposkeresztur Kozségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete

Kaposhomok Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiilete
Kaposgyarmat Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiilete
Szentbalazs kézség Onkorményzat Képvisels-testiilete

Baté Kozségi Onkormanyzat Képvisels-testtilete
Mosdés Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete
Fonoé Koézségi Onkormanyzat Képvisels-testtilete

Cserénfa Kozség Onkormanyzat Képvisels-testlilete
Galosfa Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiilete
Hajmas Ko6zség Onkorrnanyzat Képvisels-testiilete

L1

Kaposkeresztir Kozség Onkormanyzat Polgarmestere

Kaposhomok Kézség Onkormanyzat Polgarmestere
Kaposgyarmat Kozseg Onkormanyzat Polgarmestere
Szentbalazs kézség Onkormanyzat Polgarmestere

Baté Kozség Onkormanyzat Polgarmestere
Mosdos Kozség Onkormanyzat Polgarmestere
Fono Koézség Onkormanyzat Polgarmestere

Cserénfa Kozség Onkormanyzat Polgarmestere
Galosfa Kézség Onkormanyzat Polgarmestere
Hajmas Kozség Onkormanyzat Polgarmestere

1l

Batéi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Baté, Fé

u.7. vezeti a jegyz6

Batéi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Mosdoési Kirendeltsége Mosdés, Kossuth u. 1/a
vezeti az aljegyzé
Batéi K6z5s Onkormanyzati Hivatal
Szentbalazsi Kirendeltsége, Szentbalazs, Fé u. 85.
Vezeti kirendeltség-vezetd
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Jegyz6 (1 16) Aljegyzé (1 f6)

Kirendeltségen
Szentbalazs
(1 o)
kirendeltségvezetd
Koztisztviselok
(17 16)
Kirendeltségeken
Székhelyen: 9 {6
(2016. évtol 8 {6) Mosdéson 3 {6, Szentbalazson 6 {6
Munkacsoportok
Pénzligyi |Adotgyi | Munkatigyi|Igazgatasi, szocidlis,
7 16 36 2 {6 anyakonyvi
(2016-t61 6 516
{6)

IX. Zaro rendelkezések

1. Az SZMSZ az elfogadasaval egyidejlileg 1ép hatalyba, de rendelkezéseit
2015. januar 1-jétél kell alkalmazni és ezzel egyidejtileg a Hivatal SZMSZ-e
hatalyat veszti.

2. Az SZMSZ hatalya kiterjed a Hivatal valamennyi koztisztviseléjére, a
Hivatalt fenntarté polgarmesterekre.

3. Az SZMSZ és a fuggelékek aktualizalasardl a jegyzd gondoskodik a
polgarmesterek egyetértésével.

4. Az SZMSZ-t minden évben a fenntarté képvisels-testliletek a Hivatal
el6zd évi munkajarol torténd beszamoldval egyidejuleg feltilvizsgalnak.

5. Az SZMSZ fuggelékét képezd szabalyzatokat a jegyz6 az aljegyzdvel,
gazdasagi vezetével kozdsen készit el a polgarmesterek egyetértésével
és jovahagyasaval, és intézkedik a folyamatos naprakészségukrol.

Fliggelékek:

Dolgozdk munkakori leirasai

Hivatal pénzgazdalkodasaval kapcsolatos
kotelezettségvallalas,  utalvanyozas, €rvényesités és
ellenjegyzés hataskori rendjérol

Bélyegzdk nyilvantartasa

Hivatal Ggyiratkezelési szabalyzata

Szamviteli politika

Selejtezési szabalyzat

Pénzkezelési szabalyzat

N —

NOOhW
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8. Bankszamlapénz kezelési szabalyzat

9. Bizonylati szabalyzat

10. Ertékelési szabalyzat

11. Keszletgazdalkodasi szabalyzat

12. Leltarozasi szabalyzat

13. Koézszolgalati szabalyzat

14. Adatvédelmi szabalyzat

15. FEUVE szabalyzat

16. Kdzbeszerzési szabalyzat

17. Vagyonnyilatkozatok kezelésének szabalyzata.

18. Koézérdekll adatok kozzétételi szabalyzata

19. Esélyegyenléségi szabalyzat

20. Beszerzési szabalyzat

21. Belfoldi és kulfoldi kiktildetések elrendelésével és
lebonyolitasaval, elszamolasaval kapcsolatos
szabalyok szabalyzata

22. Anyag —€s eszkozgazdalkodasi szamviteli politikaban
nem szabalyozott kérdéseirdl szol6 szabalyzat

23. Helyiség és berendezések hasznalatara vonatkozé
eléirasok szabalyzata

24. Reprezentacios kiadasok felosztasa, azok
teljesitésének és elszamolasanak szabalyairél sz6lo
szabalyzat

25. Gépjarmu-lizemeltetési szabalyzat

26. Vezetékes és radidtelefonok hasznalatanak
szabalyzata

27. Informatikai szabalyzat

Baté, 2015. majus 28.
N~
(jD
Patakiné Kercso Szilvia

jegyzo
A szabalyzatot jé6vahagytak:
Baté Ko6zségi Onkormanyzat Kt-e 116/2015. (V.28) sz. hatarozataval
Mosdos Kozség Onkormanyzat Kt-e $%/2015. (V.28 ) sz. hatarozataval
Fono Kozségi Onkormanyzat Kt-e 73/20185. (V.28) sz. hatarozataval
Kaposkeresztur Kozségi Onkormanyza Kt-e 52/2015. (V.28)sz. hatarozataval
Cserénfa K6zség Onkormanyzat Kt-e 40/2015. (V.28.) sz. hatarozataval
Galosfa K6zség Onkormanyzat Kt-e 49/2015. (V.28.) sz. hatarozataval
Hajmas Koézség Onkormanyzat Kt-e 42/20185. (V.28.) sz. hatarozataval

Kaposhomok Koézség C')r'lkorményzat Kt-e 64/2015. (V.28.) sz. hatarozataval
Kaposgyarmat Kézség Onkormanyzat Kt-e 43/2015. (V.28.) sz. hatarozataval
Szentbalazs K6zség Onkormanyzat Kt-e 67/2015. (V.28) sz. hatarozataval.
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