Baté Kozség Onkormanyzat KépviséHtestilletének
11/2011. (IV.28.) 6nkormanyzati rendelete
Az Onkormanyzat Szervezeti és Mkodési Szabalyzatarol
Baté Kozség Onkormanyzat Képviseestiilete a helyi 6nkormanyzatokrél sz6l6 1990i Ev
LXV. térvény (tovabbiakban: Otv.) 18. 8. (1) bekésében kapott felhatalmazéas alapjan az
Alkotmany 44/A. 8. (1) bekezdés e) pontjaban megioabtt feladatkorében eljarva a
kovetkedket rendeli el:
l. fejezet

Altalanos rendelkezések

1.8

(1) Az bnkormanyzat hivatalos megnevezése és székhelye:

Baté Kozség Onkormanyzata
Székhelye: 7258 Baté) &. 7

(2) Az bnkormanyzat riikodési terilete Baté kdzség kozigazgatasi tertilete.

(3) Az 6nkormanyzati jogok gyakorlasaval felruhazotrsezet:
Baté Kozség Onkormanyzat Kép\idelstiilete

(4) Az onkormanyzati feladatokat a képviséestilet és szervei: a polgarmester, az
tgyrendi és jogi bizottsag és a képwiststilet hivatala latja el.

(5) A képviseb-testilet hivatala és székhelye:
Baté-Fon6-Kaposkeresztlir OnkormanyKiidrjegyzisége (tovabbiakban:
Korjegyéseq)
Székhelye: 7258 Baté, &. 7.
2.8

(1) Az dnkormanyzat jelképei: a cimer és zaszIo.

(2) Az 6nkormanyzati jelképek pontos leirasat, és haamk rendjének szabalyait a Baté
k6zség cimerét és zaszlbjardl sz6l6 rendelebizbsai szabalyozzak.

3.8

(1) Az 6nkormanyzat honlapot izemeltet, ymek elérhetsége: www.bate.hu
(2) Az onkormanyzat hirlevele a Batéi HIR-RDO, amely alkalmanként jelenik meg.



Il. fejezet
Az dnkormanyzat feladata, hataskore
4. 8§

(1) Az 6nkormanyzat az Otv. 8. 8. (4) bekezdésében mtégtrott kotelaz feladatai
kozul tarsulasban latja el:
a) az ovodai nevelést a Nagyberki dnkormanyzat gesagaval,
b) &ltaldnos iskolai oktatas, nevelést a Taszar 6n&oyzat gesztorsagaval,
c) szocialis alapellatast a Taszar és a Kercseligatramanyzatok gesztorsagaval.

(2) Az bnkormanyzat a koteléZeladatokon kiviil tamogatja:
a) atelepulésfejlesztést,
b) a helyi kozniivelodést,
c) a helyi sportot,
d) kornyezetvédelmi, lakossagi kozosségi feladatokat,
e) a helyi civil szerve@déseket, kozosségeket, tamogatasukrol az éves
koltségvetési rendeletében dont, anyagi letegeidl figgoen.

(3) Az onkormanyzat altal ellatandd feladatok szakfaladend szerinti besorolt
alaptevékenységeket és az alaptevékenységeket taegiia jogszabalyok
megjeldlését az 1. melléklet tartalmazza.

5.8
(1) A képviseb-testiilet kizardlagos, at nem ruhazhat6 hataskdwaiezik az Otv. 10. §

(1) bekezdésében felsoroltakon kivul az értékhatags futamidtol flggetlendl

barmilyen hitel felvételil valé dontés.

(2) A képviseb-testilet egyes hatdskoreit a polgarmesterre, tbémpta, tarsuldsra

ruhdzhatja. E hataskér gyakorlasahoz utasitasttadhlaataskort visszavonhatja. A

képviseb-testiilet altal atruhazott hataskorok tovabb nelmdzhatok.

(3) A képviseb-testiilet altal atruhazott hataskoroket a 2. midtéartalmazza.

(4) Az atruh&zott hataskor gyakorldja intézkedésdeazok eredményat, minden évben
egyszer beszamol a képvidelstiletnek.

.  fejezet
A képvisel-testilet mikodése
6.8

(1) A képviseb-testillet tagjainak szama a polgarmesterrel eyt



(2) A képviseb-testllet tagjainak névsorat az 1. fliggelék taratra.

(3) A képviseb-testlilet a munkaterv alapjan, altalanosan havaldagvente legalabb 6
alkalommal tlésezik.

(4) A képviseb-testillet hatarozatképes, ha tagjai kdzul az Ulkeggiabb 34 jelen van.

(5) A képviseb-testilet hatarozatképtelensége esetén az uléslgarmester 7 napon
belll ugyanazon napirendek targyalasaval Ujra tégze

(6) Ha a képviséktestllet Ulése kozben valik hatarozatképtelennéazdilés révid
felfiggesztése utan a hatarozatképesség isméssivattp akkor az tlést tovabb kell
folytatni.

7.8

A munkaterv

(1) A képviseb-testillet az élre tervezett feladatok megfedetlokészitése érdekeben az
onkorményzati munkaterv alapjarikddik.

(2) A munkaterv elkészitése a polgarmester feladatat anpolgdrmester minden év
februar 15-ig terjeszt jovahagyasra a képvigestilet elé.

(3) A munkaterv ébb tartalmai elemei:

a) a képvisab-testileti Ulések tervezett ddontja, napirendje,
elokészitjének, ebaddjanak megnevezeése,

b) a targyidszak b feladatainak a felvazolasa, azoknak az tigyeknek a
pontos megjeldlése, amelyek eldontéséhez a képasstiilet igényli
a lakossagi férumok segitségét és koildimését,

c) azoknak a napirendeknek a megjelolése, amelyeknek a
elokészitésénél kdzmeghallgatast kell tartani,

d) azoknak a témakordknek a tételes megjeldlése,yeketl valamely
bizottsag nyujt be, illéleg amelyhez bizottsagi allasfoglalast kell
beterjeszteni.

(4) A munkaterv 0sszedllitAsahoz a polgarmesterhez emigy januar 31-ig javaslatot
nyujthat be:
a) a keépvised-testilet tagja,
b) képviseb-testilet bizottsaga,
c) oOnkormanyzati intézmények veégt
d) kisebbségi dnkormanyzat elndke,
e) helyi tarsadalmi, civil szervezetek.

A képviseb-testilet Ulései

8.8

(1) A keépviseb-testtlet alakuld, rendes, rendkivili és kozoditestllést tart.



(2) A képviseb-testlileti tlés helye az 6nkormanyzat székhelygéva ha a meghivoban
mas hely van meghatérozva.

9.8

(1) Az alakul6 uléest, a valasztast ké&et5 napon belul a Helyi Valasztasi Bizottsag
elndke hivja 6ssze, az Ulést a polgarmester eghéigta legidsebb képvisél mint
korelnok vezeti.

(2) Az alakul6é Ulésen a helyi valasztasi bizottsag lkednsmerteti a képviséltestilet
tagjainak megvalasztasanak eredményét és ataaljplaniak a megbizélevelet.

(3) A megvalasztott képvisék a helyi dnkormanyzatokrdl szol6 térvényben faglal
esklszoveg alapjan eskit tesznek, aneiskliokmanyt irnak ala.

(4) Az alakulo uléestl tavollevo testlleti tag a képviseltestilet kdvetkex tlésén, illetve
az akadaly megg@inését koveten tesz eskiit.

(5) Az alakulé ulés koteléznapirendi pontja:
a) képvisebk és polgarmester eskitétele,
b) bizottsagi tagok megvalasztasa,
c) polgarmesteri program ismertetése,
d) polgarmester juttatdsainak megallapitasa,
e) polgarmester javaslatara alpolgarmester valaszt&sa juttatasainak
megallapitasa,
f) Szervezeti és kkodési Szabalyzat (tovabbiakban: SZMSZ) fellilvigata.

10. 8

(1) A képviseb-testilet rendes és rendkivili Ulését a polgarmest@unkaterv szerinti
idépontban vagy attél eltéridéopontban hivja 6ssze, akadalyoztatasa esetén az
alpolgarmester.

(2) A Korjegyzoséget fenntartd onkormanyzatok ko6zos képtisestileti Ulését a
polgarmesterek hivjdk 6ssze a meghivoéban meghatéroelyszinre, az ulést pedig
felvaltva vezetik.

(3) A képviseb-testlet Ulését 6ssze kell hivni:
a) a telepulési képvisék 1/4-nek (2 6),
b) a torvényesseégqi elléreeséért feléls szerv vezéfenek,
C) a korjegyd kezdeményezésére,
d) helyi népszavazasra irdnyulo érvényes kezdeméngszés
e) bizottsag inditvanyara.

(4) Az inditvdnyt a polgarmesternél kellé&rjeszteni, aki az inditvany benyujtaséatol
szamitott 8 napon belul kételes gondoskodni az @dézehivasarol.



(5) A polgarmester rendkivili testuleti Glést kdtedsszehivni a képvisit legalabb 1/4-
ének vagy a bizottsaganak a napirendet is tartd@lrnmatitvanyara. Sufgg, halasztast
nem tir6 esetben az Ulés &l 1 nappal is kikildhét a meghivl, ez esetben a
surgsseg okat kozolni kell. Rendkivili esetben barnmlyétesitési mod igénybe
veheb.

11. 8

(1) A meghivét a rendes Ulésre az irasosegjesztésekkel egyitt ugy kell kikuldeni,
hogy az Ulés @&t legalabb 3 nappal megkapjak a képvikals a meghivottak.

(2) A meghivd mellékleteit, éterjesztések a képvigdl kilon irasbeli kérelmére
elektronikus Uton lehet tovabbitani a képu&edlital megadott e-mail cimre.

(3) A lakossagot a testileti Ulésrtajékoztatni kell a meghivénak az o6nkormanyzat
épuletének és a telepllésen dléwnkormanyzati hirdét tablakon tortéé
kifiggesztésével, és az 6nkormanyzat honlapjaértbrnegjelenitéssel.

(4) A kdozmeghallgatast is igértylnapirendet targyalo Ulésekobntjat, helyét legaldbb
15 nappal az Ulésdt nyilvanossagra kell hozni.

(5) A meghivét a polgarmester irja ala, amely tartalmaaz
a) az ulés helyét,
b) az ulés kezdésénelksigontjat,
c) ajavasolt napirendeket,
d) a napirendek éterjeszbit.

(6) A képviseb-testuleti Ulésre meg kell hivni:
a) képvisebket,
b) bizottsagok nem képvisetagjait,
c) korjegyait,
d) a napirend élterjeszbjét,
e) téma szerint érintett szerv, intézmeény, helyi seeet vezéijét,
képvisaijét,
f) akit a polgarmestergjedol,
g) atargyban érintettyhelvil szerddes vezéiit,
h) a kisebbségi dnkormaatyednokét.

12. §
(1) A képviseb-testiilet tlése a targyalt napirendek alapjan apibs vagy zart tlés.

(2) A képviseb-testiilet Ulésén a képvisklszavazati joggal vesznek részt, amely magaban
foglalja a tanacskozas jogat is.

(3) A meghivottak kozil tanacskozasi jog illeti megié&s valamennyi napirendi
pontjdhoz kapcsoléddan:
a) a bizottsdgok nem képvisdiagjait,
b) akit a polgarmester meghivott,
C) korjegyat,



d) a targyban érintett, meghivott helyi civil sz&lés vezédiit,
e) kisebbségi 6nkormanyzat elntkét

(4) A nyilvanos Ulésen megjelent allampolgarok kEsén a szamukra kijelolt helyet foglaljak
el. Aki a zart Ulésen jogosulatlanul tartozkodiizt a polgarmester tavozasra szolitja fel,
szilkség esetén kitilthatja

(5) Zart Ulés elrendelésére a helyi dnkormanyzalolszold torvény rendelkezései az
iranyadodak.

(6) A képviseb-testliletnek a zart Glésen hozott dontését Iégites kovetked nyilvanos
tlésen ki kell hirdetnie.

13. 8
Képviseb-testiileti Ulés vezetés szabalyai

(1) A képviseb-testilet Glését a polgarmester vezeti. Tavollétéme alpolgarmester, Hais
tavol van a korelnok vezeti az lést.

(2) A polgarmester a testileti tlés vezetése soran

a) megallapitja, hogy a képviédestiilet Ulését az SZMSZ szerint hivtak 6ssze,
b) megallapitja az Ulés hatarozatképesseget,

C) javaslatot tesz a napirendre,

d) javaslatot tesz a jegkdnyv-hitelesid személyére,

e) napirendi pontonként megnyitja és bergkesvitat,

f) szavazast rendel el, megallapitja ararmkredmeényeét,

0) szlnetet rendel el,

h) fenntartja a tanacskozas rendjét,

i) berekeszti az Ulést,

)] tajékoztatja a testiletet a kdvetkezstileti Ulés idpontjarol.

(3) A tanacskozas rendjének fenntartasarol a polgster gondoskodik, ennek soran:

a) hosszura nyilt vita esetén inditvanyozza a hexasok idtartamanak korlatozasat
vagy a vita lezarasat,

b) figyelmezteti a hozzaszol6t, ha mondanivaldjéral targyalt tématol, a
figyelmeztetés eredménytelensége ese&gvonja a szot, aminek
kovetkezményeként az iledzemély ugyanazon tigyben mar nem szélalhat fel,

C) rendre utasitja azt a személyt, aki a képdisstiletben méltatlan magatartast tanuasit,

d) ismétbdo rendzavaras esetén a terem elhagyasara kotelaztestilbontét és a testilet
vita nélkul egyszétdbbséggel szamozott, alakszbatarozat hozatala nélkil dont
arrol, hogy a tovabbiakban részt vebeat tanacskozason, kivéve a képvidektuilet
tagjat.

e) sulyos, vagy ismételt rendzavaras esetén aagads egy tovabbi Ulé8rkizarjak,

kivéve a képvisekestilete tagjat.

(4) A polgarmester a rendfenntartas érdekébeninetzkedései ellen felszodlalni, azokat
visszautasitani, veluk vitaba szallni nem lehet.



14. 8
Eloterjesztések

(1) Elsterjesztésnek miistil a munkatervbe felvett és Uj napirenden Kkiviiyaaok, a
képviseb-testilet altal déizetesen javasolt rendelet és hatarozattervezegzaimedd és
tajékoztato.

(2) A testlleti Ulésre az &krjesztés irasban vagy széban kerll benyujtasraelsterjesztést

a napirendi pont 8hdoja késziti el, ésterjeszti a testllet elé.

(3) Koteleden irasos élterjesztést kell késziteni az alabbi tigyekben:
a) rendelet-tervezet,
b) szervezet kialakitasa, intézmény alapitasagdtszes, megszintetés,

C) helyi népszavazas, népi kezdeményezés kiirasa,

d) gazdasagi program, koltségvetés meghatarozdsségvetesi beszamolo,
e) telepulésrendezési tervek jovdhagyasaval kagiesoligyek,

f) valamennyi 6nkormanyzati vallalkozassal kapdadaigyek,

s)] tarsuldsok létrehozasa, csatlakozas, kilépés,

h) intézmeény alapitasa, megegs, atszervezeés.

)] Polgari torvénykdonywb ereds joguigyletekkel kapcsolatos tgyek.

(4) Az irasbeli eiterjesztést legkébb a testlleti Ulést meg@geth 6 napon belll kell a
kérjegyh6z eljuttatni, aki a jogszabalyi észrevételt megtés a postazasrél gondoskodik.

(5) A (3) bekezdésben foglaltaktol elién szobeli diterjesztést a polgarmester
engedélyezhet.

(6) irasos diterjesztés tartalmazza:

a) a targyalando témakor targyilagos és ténydzemutatasat,

b) az ebzményeket, kilonésen a témaban hozott korabbilétistibntéseket, azok
végrehajtasanak allasat,

C) jogszabalyi felhatalmazast,

d) hatarozati javaslatot, amely utal a végrehagtédjara,

e) végrehajtasért fetid szerv, vagy személy nevét és hatdriohegjeldlését.

15. 8
Vita, szavazas rendje

(1) A képviseb-testilet az eéterjesztett napirendi javaslatrol vita nélkul defdévs
képvisebk egyszei tobbségi szavazataval hozott alakézeem szamozott hatarozattal dont.
A testllet a napirendi pontokat az altala elfogadotrend szerint targyalja.

(2) A polgarmester a napirendek sorrendjében emrgbterjesztés felett kulon-kilon vitat

nyit, melynek soran:

a) az ebterjeszd a napirendhez a vitaitt széban kiegészitést tehet,

b) az ebadohoz a képvisélestilet tagjai, a tanacskozasi joggal résatkdsérdeseket
tehetnek fel, amelyre adad6 koteles rovid valaszt adni.



(3) A nyilvanos testileti Glésen megjelent allanggmbknak a polgarmester hozzaszolast,
kérdést engedélyezhet, a testlleti vita lezarasaiben , amely maximum 2 percig terjedhet.

(4) A napirendi pont targyalasanak elhalasztasatpagarmester és a korjedyz
inditvanyozhatja barmely okbdl, éra képviseb-testilet vita nélkil dont.

(5) Az ebterjeszd a javaslatot, vagy a képviseh moddositd javaslatot a vita bezarasaig
megvaltoztathatja, és azt a szavazasig visszajanlavita lezarasara barmelyik képvisel
javaslatot tehet, ameljirtestilet vita nélkil hataroz. A vita lezéras uganapirend éldodja
valaszol a hozzaszolasokra.

(6) A vita lezaras utan a hatarozathozatéitel korjegydnek szot kell adni, aki a javaslatok
torvényességet illéen észrevételt tehet.

(7) A polgarmester az @krjesztésben szerépts a vitdban elhangzott hatarozati javaslatokat

egyenként bocsatja szavazasra.6sgEbr a vitdban elhangzott modositd, kiegészit

inditvanyokroél, majd az éterjesztésben szerépleredeti hatarozati javaslatrol dont a testilet.
16. §

Felszdlalasok

(1) A képviseb-testileti felszolaldsok lehetnek:

a) a napirendhez kapcsolodo kérdés és hozzaszélas,
b) felszolalas tugyrendi kérdésben,

C) szemeélyes megjegyzes,

d) napirend dltti felszolalas,

e) kérdes,

f) interpellacio.

(2) Az ebaddhoz és a szakéhbz a képviséktestilet tagjai és a tanacskozasi joggal
rendelkedk kérdést intézhetnek, amelyre a vita megkezdésekelll valaszt adni.

(3) A napirendi ponthoz hozzaszolasra a vita seedian lehet jelentkezni a polgarmesternél.
A vita soran ismételt hozzaszélasra a polgarmesthrat engedélyt. Amennyiben ezt a
polgarmester nem adja meg, a keépvidektilet vita nélkal dont a hozzaszolas
engedélyezésél

(4) Az ebkészitésben résztvélk, a napirendi pont éhdoja és a korjegyza dontéshozatal
elott barmikor felszolalhat, észrevételt tehet.

(5) Személyes megjegyzést ugyanaz a kegdviaehapirend kapcsan csak egy alkalommal
tehet.

(6) Napirend ditti felszolalasra a polgarmesi@rtbarmely képvisél engedélyt kérhet. A
felszoélalas idtartama a 3 percet nem haladhatja meg.

17. 8

Kérdés, interpellacio



(1) A napirendi pontok targyalasatlkerilt sor az interpellaciok és a kérdésekdtdgere.
(2) Az interpellacio olyan felszoélalas, melynekgya az 6nkormanyzati hataskor ellatasa.

(3) A kérdés az dnkormanyzati hataskorbe tartosbvezeti, nikddési, dontési, elkészitési
jellegi felvetés vagy tudakozodas.

(4) A kérdésre a testileti Ulésen koteles valagmt a megkérdezett. A kérdésre adott valasz
elfogadasarol a kérdést feltevgen vagy nem felelettel nyilatkozik. Ha a kérélezem
fogadta el a valaszt, a képvisetestiilet a valasz elfogadasardl vita nélkul dont.

(5) Ha az interpellacié benyujtasara a képvidektilet Ulését megedéen legaldbb 3 nappal
sor kerult, ugy arra az ulésen kell érdemi valasdhi. Az interpellaciéra adott valasz
elfogadasarol az interpellalé képvisealyilatkozata utan a képvigetestiilet dont vita nélkl,
egyszeii sz6tobbséggel.

(6) A keépviseb-testilet hozzajarulhat ahhoz, hogy az interpeilacil5 napon belll irasban
lehessen érdemben vélaszt adni. A valasz masdaampyat minden telepulési képvisetk
meg kell kildeni. A testllet a valasz elfogadasarkbvetke# Glésen dont.

18. §
A szavazas modja

(1) Szavazas nyilt vagy titkos szavazassal tortéAikestlleti tagok ,igen” vagy ,nem”
szavazattal vesznek részt a szavazasban, illeti@zkadnak a szavazastol. Szavazni csak
szemeélyesen lehet.

(2) A nyilt szavazas torténhet:
a) kézfelemeléssel,
b) név szerinti szavazassal.

(3) Név szerinti szavazas alkalmaval a korjégynévsor alapjan minden képvisedzemély
szerint szdlit, és a képvisehltal adott ,igen”, ,nem” vagy ,tartézkodas” valet a névsorban
roégziti. A szavazas végeén a képwvisal nyilatkozatat alairasaval hitelesiti. A szavazas
eredmeényét a polgarmester hirdeti ki, a kilon egiett névsort a jegykdnyvhoz kell
csatolni.

(4) Név szerinti szavazast kell elrendelni ha azt a
a) jelenléw képvisebk Yz-e, legalabb 25fkéri,
b) polgarmester kéri,
c) telepllés jogi statuszat is édriinkormanyzati tulajdoni kérdésekben,
d) ha ezt torvényt éirja.

19. §
(1) Titkos szavazas tarhatd mindazon Ugyekben, ahtdstilet zart tlést koteles tartani,

illetve zart Ulést tarthat. A polgarmester nyomasan felhivja a figyelmet a targyalt tgy
bizalmas kezelésére és az azzal kapcsolatos titasit&otelezettségre.



(2).Titkos szavazast kell tartani:

a) felmentés,

b) vezedi megbizas visszaadasa,

C) fegyelmi eljarast lezard érdemi dontés esetén,
d) alpolgarmester valasztasakor.

(3) A titkos szavazas a boritékba helyezett szdapm6, arra kijel6lt helyiség és urna
igénybevételével torténik.

(4) A titkos szavazast az Ugyrendi és jogi bizgtsonyolitja le, aki:

a) ismerteti a szavazas modjat é&keésziti a szavazolapokat,
b) 0sszeszamolja a szavazatokat és megallapi§evényes és érvénytelen szavazatok
szamat,

C) szavazasrol jegykonyvet készit, amely tartalmazza a szavazas helgpjat,
ugyrendi és jogi bizottsag tagjai ned®tisztségeét, szavazas soran felndezglyéb
kortlményeket,

d) a szavazas eredmériyéajékoztatja a képvisgltestiletet.

20. 8

(1) A képviseb-testillet dontéshozatalabol kizarhaté az akit, valggek a hozzatartozoéjat az
Ugy személyesen érinti. A telepllési képuiskdteles bejelenti a személyes érintettségét. A
kizarasrol az érintett telepllési képvisekezdeményezésére vagy barmely telepilési
képviseb javaslatara a képvidetestilet dont.

(2) A képvisebnek a képviséttestileti Ulésen tett szoObeli bejelentését a shawmé
erintettségéil irasban is csatolni kell a jegykbnyvhoz.

(3) Hozzatartozo fogalma alatt a helyi 6nkormangkail szolo térvényben foglaltak az
iranyadodak.

(4) A képviseb kizarasarol missitett tobbsédontéssel dont a képviselestilet.
Dontések, dontéshozatal

21. 8

(1) A képviseb-testilet miwsitett tobbséfydontése - minimum 3Hf egybehangzo6 szavazata
- szilkséges a helyi 6nkormanyzatokrél szolé torkeényfoglalt eseteken kivil az alabb
felsorolt esetekben:

a) munkaterv és gazdasagi program elfogadasahoz,

b) 6nkormanyzat vagyonaval, tulajdonaval valé stkeizéshez,

c) titkos szavazas elrendelésére,

d) képvisebd-testiilet hataskérének meghatarozasahoz,

e) képviseb-testillet megbizatasanak lejartételfeloszlasahoz,

f) polgarmester elleni kereset benyujtasahoz.

g) hitelfelvételhez,

h) helyi népszavazas kiirasahoz.
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(2) A képviseb-testilet dontései :
a) hatarozat
aa) normativ hatarozat
ab) dnkormanyzati hatésagi hatarozat
ac) egyéb hatarozatok szamozott haaérodkili, tudomasulvétel vagy egyetértés.
b) rendelet

22. 8

(1) A képviseb-testlilet jegyékonyvi rogzitéssel, alaksZer és szamozott hatarozat nélkul

dont:

a) napirend meghatarozasaral,

b) ugyrendi kérdéseét,

C) jegydkonyv hitelesit személyéil,

d) képvisebi felvilagositas kérest,

e) kérdésre adott valasz elfogadasardl,

f) tajékoztato anyagokrol,

s)] hatérozati javaslat vagy rendelet-tervezet mibde&ra, kiegészitésére tett javaslat,
kiegészit modosito inditvanyok eseten.

(2) A képviseb-testilet hatarozatait kilén-kulon, naptéari év étgéjkezdsdoen, folyamatos
sorszammal és évszammal kell ellatni a kovdikeszerint:
a) hatarozat sorszama arab szammal
b) az elfogadasanak évét arab szammal, hodnapjat rémai
szammal, napjat arab szammal
c) Baté Onkormanyzat Kt. hatarozata megjelolést
d) normativ hatarozat esetében a hatarozat targya
(pl: 1/2011.(1v.18.) Baté Onkormanyzat Kt. hatéataz
az Onkormanyzat 2011-2014. évi gazdasagi prograkjan
elfogadasarol)
(3) A képviseb-testilleti hatarozatokrol a korjedynyilvantartast vezet, amely tartalmazza:
a) a hatérozat targyat és szamat,
b) hatarozat tomor kivonatat,
C) végrehajtas hataridejét és féksdt.

(4) Az egylttes testlleti Ulésen minden képvidebtilet kilén hatdrozatot hoz, a
hatarozatszama mindig a soron kévetkez

(5) A hatarozatokrol készult kivonatot a korje§ymegkuldi a végrehajtasért fesl
személyeknek, vagy szerveknek.

23. 8
Onkormanyzati rendeletalkotas
(1) Onkormanyzati rendelet alkotasat kezdeményezhet

a) helyi képvisebk,
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b) képviseb-testilet bizottsaga,
C) polgarmester,

d) korjegyd,
e) kbzségi, tarsadalmi, érdekkeépviseleti, civil sezet képviséije,
f) mindazok a kozponti szervek, amelyeknek az Otwelidben a helyi

onkormanyzattal kapcsolatos feladatai és hataskaraiak.

(2) A rendelet alkotasanak kezdeményezését a poasiernél kell benydjtani. A kérjegya
torvényességi szempontok alapulvételévétetes allast foglal, sziikség szerint intézkedik a
tervezet dikészitésdil. A polgarmester a tervezetet a testiletnek béjayljp kovetke&
testuleti Ulésre .

(3) Az dnkormanyzati rendelet &dészitése soran d&aetes hatasvizsgalatot kell tartani a
jogalkotasrol szol6 térvényben meghatarozott szengbo szerint. Az dlkészitésbe a
képviseb-testillet bizottsaga, szaké&rs bevonhato.

(4) A rendelet hiteles, végleges szbévegét a koregzerkeszti meg. Az dnkormanyzati
rendeletet a polgarmester és a korjégya ala.

24. 8

(1) Az 6nkormanyzati rendeleteket kilén-kilon -agtdri év elejéll kezdsdéen - folyamatos
sorszdmmal és évszammal kell ellatni a kévetlszerint:
a) a képviseb-testillet megnevezéset,
b) rendelet sorszaméat arab szammal,
c) a rendelet kihirdetésének idejét zardjelben, évab szammal, a
hénapot romai, a napot arab szammal
d) o6nkormanyzati rendelete kifejezést
e) arendelet cimét
(pl: Baté Onkormyaat Képviseb-testiiletének 1/2011.(1V.10)
onkorméanyzatidelete A helyi adokrol)

(2) Az onkormanyzati rendelet kihirdetésének hefylszokdsos maodja: az dnkormanyzat
székhelyének beidshirdettablajara tortéh kiflggesztés. Az dnkormanyzati rendeletet az
onkormanyzat honlapjan is kdzre kell tenni, le@gkdsa kihirdetést kovét15 napon belll.
Az onkormanyzati rendelet kivonatat az énkormanyddevelében is meg kell jelentetni a
kihirdetését kovét megjelenési szamban.

(3) Az dnkormanyzati rendeldtbegy példanyt a Kdrjegywségen, egyet a polgarmesternél
kell elhelyezni. A rendeletet alkalmazasa szem@biolj meg kell kildeni az érintett
szerveknek.

(4) A rendelet kihirdetésék, nyilvantartasaroél, folyamatos karbantartasarokdajegy
gondoskodik. Szikség esetén kezdeményezi a reekelmbdositasat, hatalyon Kkivdl
helyezését. A hatalyos rendeletek jegyzékét dighdlék tartalmazza.

(5) A hatélyos rendeleteirkészlilt nyilvantartas az alabbiakat tartalmazza:
a) rendelet targyat, szamat, cimet,
b) meghozatalanak és kihirdetésének idejét,
C) modosito és kiegésaitendelet szamat és idejét,
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d) hatalyon kivil helyeZ rendelet szamat és idejét.

(6) A korjegyd sziikség szerint, de legaldbb évente gondoskolitayos 6nkormanyzati
rendeletek felllvizsgalatarél. A korjedykétévente a rendeletek utdvizsgalatat elvégzi és
ennek eredményéir eloterjesztést készit a testilet szamara.

25. 8
A jegyzokodnyv

(1) A képviseb-testilet Ulését jegyzokonyvet kell késziteni, amely tartalmazza:

a) a megjelent képvisék €s meghivottak nevét,

b) a targyalt napirendi pontokat,

c) atanacskozas lényegét,

d) a szavazas szamsi@aredményét és a hozott dontéseket,

e) kulén kérésre a szoszerinti hozzaszélast,

f) a polgarmester, jegyz2s a jegydkonyv hitelesit alairasat.
(2) A jegydkonyv elkészitésél a korjegyd gondoskodik. A jegyikonyvet harom
példanyban kell elkésziteni, egyik példany a k&égégen talalhatd, egy példany a
torvényesseégi ellémzésre kerll megkildésre, egy példanyt a polgaeneksezel. A
jegyzokonyveket legkésbb az Ulést kovét 15-ik napig az onkormanyzat honlapjan is
nyilvanosséagra kell hozni.

(3) A jegydkonyv mindegyik példanydhoz mellékelni kell a jéénivet, meghivot, az irdsos
eloterjesztéseket, az elfogadott rendeletet, az inAsbayujtott hozzaszoélasokat.

(4) A nyilvanos ulési és a zart tlést kilon jegydkonyvet kell késziteni, amit kilon is kell
kezelni.

(5) A zart Uléssl készitett jegyékonyvbe a képviséttestlilet tagjai, a korjegyz tovabba az
érintett és a szakértvalamint a korjegyk altal kijeldlt jegydkonyv-vezed tekinthet be.

(6) Az allampolgéarok hivatali ithen betekinthetnek a nyilt Ulés jegkdnyvébe egy
Ugyinté® jelenlétében.

26. 8
Jegydkonyv hitelesitése

(1) A polgarmester a testileti Ulésen készllt jégpnyv hitelesitésére, a képvisel
testileti Glésen jelenléképvisebk kozul mindig mas-mas képvisefeldl ki.

(2) A jegyzokbnyv hitelesid személyének elfogadasarél a képwvikel egyszeil
tobbséggel, alakszgrszamozott hatarozat nélkil dontenek.

(3) A jegyzdkdnyv hitelesié a testuleti Glések jegykonyvét az ulést kovétl5 napon
belul alairasaval hitelesiti.
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IV. fejezet
A telepulési képviseb, bizottsagok
27. 8
Telepulési képvisél

(1) A telepulési képvisélaz alakulé Ulésen, illetve a megvalasztasat kovatkesen eskiit
tesz.

(2) A képvisebi esku letételének megszervezése a korjgdstadata.

(3) A képviseb koteles:
a) a valasztoéival kapcsolatot tartani, jogasaszaik intézését figyelemmel kisérni,

b) irasban vagy szoban a polgarmesterfigétdsen bejelenteni, ha a testuileti Glésen
nem tud megjelenni, ilidég egyéb megbizatasanak teljesitése akadalybaikitko
C) a képviséttestilet munkajaban tevékenyen részt venni, élegstiontések

ebkészitésében, a kilonkbrizsgalatokban felkérésre részt venni,

d) a képvisél megbizatasahoz meélto, a képviswstillet, valamint annak szervei
tekintélyét és hitelét 6v6 magatartastisdtani,

e) a képvisél tevékenység soran tudomasara jutott allami, sealgés Uzleti titkot a
vonatkozo rendelkezések szerint éniegi,

f) bejelenteni dontéshozatabtela helyi 5nkormanyzati térvényben foglaltak saed
személyes érintettségét.

(4) A képviseb- testillet a képvisék részére koltségtéritest és juttatdst, és tiddige
allapithat meg a képvisid tiszteletdijarol sz6l6 rendeletében foglaltakrsze

A képvisebtestilet bizottsagai
28. 8

(1) A kepviseb-testllet bizottsagai &készit, veéleményed, javaslattet, ellerbrzési
feladatokat ellatd, a keépvigelestilet altal dnkorményzati tgyekben doéntési jog is
felruhazhatd, egymassal mellérendeltségi viszongianvalasztott testileti szervek.

(2) A képviseb- testllet allandd és ideiglenes bizottsagot hoZbae. A bizottsag a
miikodésébl a testiletnek évente beszamol. A bizottsag lUghviéladatait a Korjegyiség
latja el.

(3) A kepviseb-testilet indokolt esetben, meghatarozott felaeddtasara ideiglenes
bizottsdgot hozhat |étre. Az ideiglenes bizottsdgghizatasa feladatanak elvégzéséig,
illetdleg az erél sz6lo jelentésnek a képviddiestilet altal tortéhelfogadasaig tart.

(4) A bizottsag hatarozatképességére és hatamxadtiara a helyi nkormanyzatokroél szolo

torveny képvisdl-testiletre vonatkoz6 szabalyait kell alkalmaznbiottsag tlését az elndk
hivja 6ssze és vezeti.
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(5) Barmely képvisél javaslatot tehet valamely ligy megtargyaldsaraizattsag elndke az
inditvanyt a bizottsag legkozelebbi Ulése elé $ztje melyekre koteles meghivni az
inditvanyozo képvisét.

(6) Bizottsag Ulésen nyilvanos, azonban zart (késtles tartani a helyi 6nkormanyzatokrol
sz0l16 torveny képviséttestiletre vonatkozé szabalyok szerint. Dontésesak a bizottsag
elnbke adhat tajékoztatast.

(7) A bizottsdg Ulésél jegyzokonyv készilt, amely az elhangzott felszolaldsokid6
ismertetését, a hozott dontést, valamint kilon tudsiyara a kisebbségi véleményeket
tartalmazza. A jegyikonyvet a bizottsag elndke és az ulésen kijeldfttagja irja ala.
A jegyzkonyv elkészitesére a keépvisabstilet Ulésére vonatkozé szabalyokat kell
megfeleben alkalmazni.

29. 8

Ugyrendi és jogi bizottsag

(1) Baté Onkormanyzat Képvigetestulete allandé bizottsagként, tigyrendi és lampttsagot
hoz létre.

(2)A bizottsag 3dbél all, a tagjainak a felsorolasat a 3. fliggelékalanazza.

(3) Az Ugyrendi és jogi bizottsag feladatai:

a) aszavazatszamlalasi feladatok ellatasa az alpobger titkos valasztasa soran,
b) a polgarmester illetményemelésére javaslat tétel,

c) akeépvisabk, a polgarmester 6sszeférhetetlensége esetéjaarsdefolytatasa,

d) vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos feladatd&tébka,

e) oOnkormanyzati rendelet-tervezeteknékészit) feladatok ellatasa.

(4) Az Ugyrendi és jogi bizottsag részletes fatad a 3. melléklet tartalmazza.

(5) A bizottsag elntdke legalabb évente egyszeel&dtbeszamolni a képvisekestiletnek a
munkajarol.

V. fejezet
A polgarmester, alpolgarmester, jegyé
30. 8
A polgarmester
(1) A polgarmester a megbizatas#lfasban latja el.
(2) A polgarmester a jogszabalyban és az SZMSZna@mtargyalt hataskorét tulmégam:
a) dont a vagyonrendeletben meghatarogetekben,
b) véleményt nyilvanit a telepllés élet@ité kérdésekben,
c) nyilatkozik sajténak, a hirkdzszerveknek,

d) ellatja a honvédelmi torvényben megfogalntazonvédelmi és polgari védelmi
feladatokat, amelynek fedezetét az &dtiségvetésben kell biztositani
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e) gyakorolja a munkaltatoi jogokat a kozikéasokkal kapcsolatban.

(3) A polgarmester bizottsaggal kapcsolatos fekrdat

a) inditvanyara a bizottsagot dssze kell hivni,

b) felfiggeszti a bizottsag dontéseinek végrehaitdm az ellentétes a képvisédstilet
hatarozataval, vagy sérti az énkormangrdekeit, a felfliggesztett dontédsx
képviséHtestilet a kovetkérlilésén hataroz,

C) bizottsagi dontéshozatalnal a bizottsagi elrgitében dont a kizarasroél, ha az gy a
bizottsag elndokét vagy hozzatartozez@melyesen érinti

d) az ugyrendi és jogi bizottsag elnokénekwes szabadsagi tervét minden év februar
28-ig leadja.

(4) A polgarmester feladatai a képviseéstilet nikodésével kapcsolatban:

a) biztositja a képviséltestiilet demokratikus, széles nyilvanossag meltetkodését,

b) seqiti a telepilési kepvigél munkajat,

C) helyi kozszolgaltatdsokrol valo gondoskodas,

d) onkormanyzat vagyonanak néegese és gyarapitasa,

e) onkorményzat gazdalkodas, feltételeinek megtEsam

f) lakossag onszervékozosséginek a tamogatasa, a szikséges egiiities
kialakitasa,

0) ebkésziti a képviséttestilet dontéseit, megszervezi és élienazok végrehajtasat,

h) a polgarmester az 6sszeférhetetlenséget a nasguadtol, illetve az
0sszeférhetetlenségi ok felmerikds#tamitott 30 napon belil kételes megsziintetni,

i) ha a képviséltestilet dontését sértek tartja, egyazon tgyben egy alkalommal
kezdeményezheti a dontés ismételt mggp#asat,

)] képviseli az 6nkorméanyzatot,

k) a napirendi pontok targyalas@ltajékoztatast ad a lejart hataritlatarozatok

végrehajtaséarol, adsd Ulést koveten tett fontosabb intézkedésékielentsebb
megbeszélésékr
) beszamol a képviselestiletdl atrunhazott hatdskorok gyakorlasarol.

(5) A Korjegysséggel dsszefuggobb polgarmesteri jogositvanyok:

a) a képvisdl-testilet dontései szerint €s sajat onkormanyagkigrében iranyitja a
hivatalt,

b) a korjegy# javaslatainak figyelembevételével meghatarozzizatdl feladatait az
onkormanyzat munkajanak a szervezésébadontések ékészitésében és
végrehajtasaban,

C) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt hgidsgyekben, hatbsagi
jogkdrokben, egyes hataskoreinek gylakat atruhazhatja,

d) a hataskorébe tartoz6 ligyekben szabalyozzalemkiayozas rendjét,

e) gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat a kgpégtekintetében,

f) kilon jogszabalyban meghatérozott allamigazgatdekenységeert a kdzszolgalati
szabalyok szerint febsl

31. 8

Alpolgarmester
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(1) A képviseb-testilet sajat tagjai kozil - a polgarmester $éatara, titkos szavazassal a
képviseb-testilet megbizatasanal6idrtamara - a polgarmester helyettesiteésére, mamdidj
a segitésére b tarsadalmi megbizatasu alpolgarmestert valaszthat

(2) Az alpolgarmesterre megfalelh iranyaddk a polgarmesterre vonatkozé szabalyok,
amennyiben a polgarmester tartos akadalyoztat&s@nesz alpolgarmester helyettesiti.

(3) Alpolgarmester a polgarmester iranyitasavg léit feladatat.

32. 8

Polgarmester, alpolgarmester helyettesitése

(1) A polgarmesteri és alpolgarmesteri tisztségidmji betoltetlensége, illetve tartds
akadalyoztatas a képvisdiestilet 0Osszehivaséra, ikbdésére, az Ulés vezetésére
vonatkozoan a hataskort a korelndk gyakorolja.
(2) Tartés akadalyoztatasnak roiil:
a) a 30 napot meghaladé betegség, kilszolgalat
b) blnteb vagy egyeb eljaras miatti tisztséglalo felfiggesztés
C) 30 napon meghaladé fizetés nélkili szabadsag.

33.8

A korjegyz

(1) A képviseb-testilet palyazat alapjan a Korjeggeget fenntartd onkormanyzatokkal
k6zosen jogszabalyban megallapitott képesitésitktimények megfelél kérjegyst nevez
ki. A kinevezés hatarozatlandice szol.
(2) A képviseb-testilet aljegydt nem nevez ki.
(3) A Korjegys vezeti a képviséttestilet hivatalat, a Kdrjeg§zéget.

(4) A korjegyd egyéb 8bb feladatai:

a) ebkeésziti a képviséttestlleti Glést, a bizottsagok, kisebbségi 6nkaryrat elé
kerith eloterjesztéseket,

b) ellatja a kepvisél testilet, a bizottsagok szervezési és Ugyviekkenységével
kapcsolatos feladatokat,

C) térvényessegi észrevételeket tehet a dond&estités soran vagy adurjesztés
vitajaban

d) rendszeresen tajékoztatja a polgarmestert, ddaifptestiiletet és a bizottsagokat az
onkorméanyzat munkajat ééinvgszabalyokrol,

e) a Korjegyaseg munkajarol és az ugyintézgdsvente beszamol,

f) ellatja a jogszabalybanditt allamigazgatési feladatokat és hatosagi hatréled

0) szervezi a korjegyseg jogi felvilagosito munkdjat,
h) biztositja az allampolgarok tgyeinek humanus&dyes, gyors és szaksizer

intézéseét,
i) javaslatot tesz az 6nkorményzat dontéseinekviekpalatara,
)] gondoskodik a rendelet mellékleteinek és flgkeilek naprakész allapotban
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tartasarol,

k) ellatja az allamigazgatasi tevékenysgyseetisitésevel, korszésitésével 6sszefligg
feladatokat,
) tajékoztatast ad a képvisestilet részére féléves rendszeresseéggel azpallganok

m) irAnyaban tett hatdsagi intézkedéslekr

VI. fejezet
Kisebbségi dnkormanyzat
34. 8

(1) A telepulési 6nkorméanyzat a kisebbségi dnkowyman nmikodéséhez valdo hozzajarulast
kilén megallapodasban rogziti.

(2) A telepllési 6nkormanyzat a kisebbség részéggeines helyiséghasznalatot biztosit a
munkajuk ellatasahoz.

(3) A koltségvetes tervezetének Osszeallitasa lastsegvetési rendelet megalkotas soran a
helyi 6nkormanyzat és a helyi kisebbségi dnkormatok egyuttnikodésére vonatkozd
részletes szabdalyokat és eljarasi rendet a heljkorémanyzat és a helyi kisebbségi
onkorméanyzat megallapodasban rogzitik, amely agsomataridket is tartalmazza.

(4) A (3) bekezdésben szeréphegallapodast a felek minden év januar 15-ig kotdg és
ezen idpontig moédosithatjak.

(5) A telepulési 6nkorméanyzat a kisebbséggel kdpts® egyeztetésekre a 4. figgelékében
meghatarozott személyt jeldli ki kapcsolattartasra.

VII. fejezet
A képviseb-testilet hivatala, a Kérjegyzség
35.8

(1) A képviseb-testiilet és a hataskorébe tartozdé onkormanyzatekig@bkészitésére, az
onkormanyzati dontések végrehajtasara, a testuiat&kdesével kapcsolatos adminisztrativ
feladatok és a jogszabdalyokbanoigl allamigazgatasi feladatok ellatasara Baté-Fond-
Kaposkeresztar kozségek Keépvisetstileteivel kozosen Baté Kozség székhellyel éggs
hivatalt, Kérjegy#séget hoz létre.

(2) A hivatal elnevezése Baté-Fono-Kaposkeresztigzskgek Képviséttestiletének
Korjegyzosége, roviden Korjegyiség Baté.

(3) Korjegydség jogallasat, szervezeti felépitését, hivatatszBmat, mkodéseének
részletszabalyait, valamint részletes feladat éaskéreit a Korjegyiaség Alakitasarol és
fenntartasardl szolé6 megallapodas és a Korjgsgg Szervezeti és odési Szabalyzata
rogziti, amit a harom fenntartd képviseéstilet fogad el, az 5. fliggeléke alapjan.
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(4) A korjegyd a Korjegydséget fenntartd polgdrmesterek egyetértésével névees
menti fel, és jutalmazza a hivatal dolgozoéit.

(5) A korjegyadséget létrehozo képvigetestiletek egytittes tlése dont:

a) a korjegy# kinevezéséil, munkaviszonyanak megszintetéséa korjegydvel szembeni
fegyelmi és anyagi felésség érvényesite$ér mindsitett tdbbséggel kilon-kilon hozott
hatérozattal,

b) a korjegydség niikbdésésl szold beszamolod elfogadasarol,

c) a korjegysség koltségvetéséirés zarszamadasarol.

(6) A kdrjegydség ntikodésének ellginzése, a feladatok egyeztetése céljabol az érdekelt
kbzségek polgarmesterei a korje§yeszvetelével rendszeresen tartanak megbeszéiéseke
megbeszélésen rdgzitett feladatokat emlék@zet rogzitik.

36. 8

(1) A korjegydség:

a) ellatia az érintett képvisetestiletek, bizottsagok, kisebbségi 6nkormanyato
miikddésével kapcsolatos igazgatési téked

b) ebkésziti a polgarmesterek hataskorébe utalt hatédégtéseket, gondoskodik azok
végrehajtasaral,

c) a korjegy# altal kijelolt dolgozd és a korjegyzkoteles a korjegyiséghez tartozo
telepililések képviséltestileti Ulésein részt venni.

(2) Az d6nkormanyzat gazdalkodasi feladatait adgyiség latja el:

a) a jogszabalyok altal @it modon és iflben elkésziti a koltségvetési tajékoztatot,
beszamoldét, valamint a negyedéves pénzforgalminmdioiot, és ezeket megkuldi a Magyar
Allamkincstar Somogy Megyei Teriileti Igazgatosagagbbiakban: MAK) részére

b) beszedi az 6nkormanyzat sajat bevételeit,

c) anormativak és mutatoszamok alapjan leigényli a MdKaz allami tamogatasokat,

d) gondoskodik az dnkormanyzat altal létrehozddtsulasban (kddtetett intézmények
pénzellatasardl,

e) biztositja az 6nkormanyzat pénzforgalmi szeriéketiss kdnyvvitelének szabalyszer
vezetéseét, ezen belul kialakitja a sajat, valamiBzmények konyvvitelének szamlarendjét,

f) biztositja az 6nkormanyzat térzsvagyonanak é@kiiett nyilvantartasat,

g) elkésziti az dnkormanyzat éves vagyonleltaraazis csatolja az év végi koltségveteési
beszamolohoz,

h) az 6nkormanyzat koltségvetési szamlajat Kepénzintézeten keresztil gondoskodik az
onkorményzat tartozdsainak és az oOnkorményzat nmégyei ntikodési kiaddsainak a
kiegyenlitésédl, illetoleg teljesitéséi.

(3) A teleplilési képviséla Korjegydségbl igényelheti a képvis8l munkahoz sziikséges
tajékoztatast, Ugyviteli kdzreikodést. Kozérdek tgyben kezdeményezheti a képvisel
testilet hivatalanak az intézkedését, amelyre atdélid5 napon belll érdemi valaszt koteles
adni.

(4) A korjegydség a kisebbségi dnkormanyzat kérésére biztositja:

a) a mikodésukhoz sziikséges jogszabalyokat,
b) atestlleti Uléseiken val6 részvételt,
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c) a testlleti munkajukhoz szikséges gépelési, sobsitasi, kézbesitési és postazasi
feladatok ellatasat a koltségek viselésével egyiitt,

d) a gazdalkodasaval kapcsolatos tédwed — nyilvantartdsok vezetése, pénztar vezetése,
koltségvetés és zarszamadas készitéseéhez inform&diéasa, konyvelési feladatok
elkészitése,

e) az onkormanyzat és a kisebbségi onkormanyzat léit#itt megallapodasban szeiiepl
feladatok ellatasat.

VIII. fejezet
Az dnkorméanyzat kapcsolatai
Egyuttmikddéses kapcsolat
37.8

(1) A képviseb-testiilet onkorméanyzati feladatainak gazdasagdsze €s hatékony ellatasa
€s a telepulés gazdasaganak fejlesztése, valanakbssagi vélemények megismerése és az
allampolgéari ellefirzés céljabdl egyutttkodik:

a) telepulési képviséltestiletekkel,

b) Kaposvar Megyei Jogu Varos KoZdgsével,

C) Somogy Megyei Onkormanyzattal,

d) gazdalkodé szervezetekkel,

e) egyesuletekkel és érdekvédelmi, civil szertekkel,

f) kistérségi tarsulasokkal.

(2) Az egyuttnikddés érdekében hozhatja létre éskadteti - bekapcsolva véleményiket,
javaslataikat a testileti déntési mechanizmusba - :

a) kornyékbeli polgarmesterek iggseit amely az ©6nkormanyzatokkal szélesikor
kolcsonds ényokon nyugvo kapcsolat és az 6nkormanyzatok émekesédelmét biztositd
férum, k6z6s beruhdzasok megvaldsitasanak érdekatiott megbeszélések,

b) jegydk és ugyintéék szakmai forumat, a kérnyékbeli jedkzés a hivatal dolgozai,
meghivott szakemberek képviseletében, célja az rimkuyzati és hatdsagi munka
hatékonyabba tétele, egyes jogértelmezési problénegivitatasa, kdlcsbnos segitségnyujtas,
C) helyi civil szerzeteket forumét, amelynek résxtv helyi civil szervezetek és mas
meghivott szervek, képvisetestllet, ilyen pl. a helyi nyugdijasok egyesiulete

(3) A telepllési 6nkormanyzat egyutikbdik a megyében tikodo allami szervekkel,

valamint a valasztokeriletének orszaljggi képvisadivel. Egylttmikddést alakit ki az
egyhazakkal.

Az dnkorméanyzat tarsulasos kapcsolatai
38.8
(1) Az onkorméanyzat a feladatainak hatékonyabbsze#ibb, gazdasdgosabb és ésszlr
megoldasa érdekében tarsulasokban vesz részt.pVvAské-testilet altal Iétrehozott, vagy a

képviseb-testillet altal megszavazott tarsulashoz vald alsatast rogzét megallapodasok
felsorolasat a 6. flggelék tartalmazz.
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(2) Tarsulasos formakat keres a vezetékes szdiggdtiekal, valamint a nyomvonalas
fejlesztésekkel kapcsolatos tervek és elképzelémgaldsitasanal.

(3) A képviseb-testilet a rendelkezésre allo eszkozokkel thmagatialasztdpolgérok olyan
ontevékeny tarsulasait is, amelyek céljuk és reaatkdiik szerint a helyi 6nkormanyzati
feladatok megoldasara irdnyulnak.

(4) A tarsulashoz valé csatlakozasrol, abbol vaialigsrél sz6lo dontését a képvisel
testilet midsitett tobbséggel hozza meg.

(5) A képviseb-testiilet altal a tarsulasokra atruhazott hata$lgiré 2. melléklet tartalmazza.
(6) A tarsulas fenntartdsanak koltségeit a tarbaldsésztvetk a tarsulasi megallapodasban
foglaltak szerint vallaljak.
IX. fejezet
A lakossaggal valé kapcsolati formak, lakossagi fammok
Helyi népszavazas, népi kezdeményezés
39. 8

A képviseb-testulet ©nall6 rendeletben szabalyozza a helysravazas és a népi
kezdeményezés rendjét.

Lakossagi férumok
40. §

(1) A képviseb-testilet lakossagi forumok szervezésével terentietiséget az
allampolgéarok és kdzosségeik szamara a helyi kakimpn valo részvételre.

(2) Fontosabb lakossagi forumok:

a) utcagyilés,

b) tarsadalmi szervezetek rendezvényei,
C) k6zmeghallgatés,

d) allampolgari k6zdsségek rendezvenyei,
e) civil szerve#dések rendezvényei.

(3) A polgarmester éfe meghatarozott kdzérdiektargykdrben, a jeletisebb dontések
sokoldalu edkészitése érdekében, az allampolgarok és a tansiasizérveddések kozvetlen
tajékoztatasa céljabol helyi férumot hivhat Osszemely6l emlékeztedt készit a
Kdrjegyzoség megbizottja.

41. 8

Kdzmeghallgatas
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(1) A képviseb-testilet szilkség szerint, de legalabb évente esgiben kdzmeghallgatast
tart.

(2) A kbzmeghallgatas szabalyai:

a) a kdzmeghallgatas alkalmaval az allampolgarok ésdepilésen tikddd tarsadalmi
szervezetek, egyesiletek, civil szetazsek képvisél kozérdeki Ugyben a képvisél
testillethez , egyes telepulési képwikbbz, polgarmesterhez, alpolgarmesterhez, jduyz,
intézmeényvezékhoz kérdéseket intézhetnek, ilktg kozérdell javaslatokat tehetnek,

b) a kdzmeghallgatas helgéridejéil, a napirendekil az 6nkormanyzat hirdétablain,
tajékoztatja a lakossagot a polgarmester,

C) a kbzmeghallgatast a polgarmester vezeti,

d) a kdzmeghallgatasrél jegikdnyv készil, amelyre értelemstien vonatkoznak a
képviseb-testillet jegyékonyvére iranyadd szabdlyok, a jefkényv elkészitésér a
kérjegyz gondoskodik.

(3) A kozmeghallgatason felmertlt bonyolult gy iksgalasaval a keépvisetestilet
megbizza a polgarmestert vagy a targy szerint éitidet, ha szilkséges az gy vizsgalatara
alkalmi bizottsagot is létrehozhat.

(4) A kbzmeghallgatason a polgarmester beszameléaé évi koltségvetesi teljesitéséil,
az évi koltségvetési iranyszamokrol, énkormanyzatbk alakulasardl, telepulésfejlesztési
elképzelésekil, 6nkormanyzati vagyon helyzetér

X. fejezet
Az dnkormanyzatok kéltségvetése, vagyona
42. 8
Az dnkormanyzat vagyona

(1) A képviseb-testllet az dnkormanyzati vagyontargyak szamb®réteelidegenitésére,
megterhelésére, vallalkozasba vitelére, mas a@darositasara, 6nkormanyzat tulajdonara és
gazdalkodasra vonatkozo6 rendelkezéseket az dnkgmathivagyongazdalkodas szabalyairol
sz0l6 rendeletben hatarozza meg. Ebben a rendel&dll megallapitani:

a) forgalomképtelen vagyontargyak korét,

b) torzsvagyon korlatozottan forgalomképtelen taigyés azokat a feltételeket,
amelyekre figyelemmel kell lenni a vagyontargyakrélo rendelkezés soran,

C) azoknak a vagyontargyaknak, vagyoni részeknekogeknak a korét, amelyek
elidegenitését, megterhelését, vallalkozasba valé beviteld; illetleg mas célu
hasznositasardél csak helyi népszavazassal lehtrdon

(2) A képviseb-testilet hitelt csak abban az esetben vesz fenagiben mas finanszirozasi
mod nem lehetséges vagy gazdasagilag célbzer

43. 8§
Az dnkormanyzat koltségvetése

(1) A képviseb-testillet a koltsegvetéséet minden évben rendeldtbgirozza meg.
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(2) A koltségvetési rendelet elfogadasa két fordatotortenik.

a) El$ forduloban: a kormény altal rendelkezésre bocs&ottségvetési iranyelv
tartalmanak figyelembevétele, az ©6nkormanyzat kéabeh ebirt és szabadon vallalt
feladatainak alapos elemzése, helyzetfelmérésgalégszeadllitott gazdasagi koncepciét kell
a testilet elé terjeszteni, szamitasba venni atdélevidrrasokat, Bvitésik leheiségeét,
kiadasai szilkségletek meghatarozéasa.

b) Masodik forduléban: az adott évi kdltségvetésvény és az allamhaztartasi térvény altal
meghatarozott formaban késziti el a koltségvetésidelet-tervezetet és fogadja el a
képviseb-testilet.

(3) A koltségvetési rendelet tervezetét a korjégyesziti eb, €s a polgarmester terjeszti a
képviseb-testiilet elé.

44. 8
Az dnkorméanyzati gazdalkodasbb szabélyai

(1) A képviseb-testilet az o©Onkormanyzat koltségvetéksées annak teljesitésir
beszamolasardl rendeletet alkot, amit a korjéglékészitésében a polgarmester terjeszt el

(2) A képviseb-testilet a megvalasztasat kdvéthdnapon belil gazdasagi programot készit,
amelynek alapja a polgarmesteri program. A gazfigeégram alapozza meg a képwvisel
testilet éves koltségvetéseit. Gazdasagi proguetairna:

a) a kozség altalanos bemutatéasa,

b) helyzetelemzés,

c) a joWre nézve fejlesztési koncepcio, stratégiai célohltatasa.

(3) A gazdasagi programot a helyi 6nkormanyzatokaiilé torvényben foglaltak szerint a
polgarmester terjeszti elfogadasra a képtisestilet ele.

45. §
(1) Az dnkormanyzat vallalkozast nemikddtet.
(2) A gazdalkodas részletes szabalyait a Korjggdg Szervezeti és MOdési
Szabdlyzatanak mellékletét képezszabdlyzatokat - szadmlarend, szamviteli politika,
leltarozasi, leltarértékelési, selejtezési, pekeZelési, elleérzési - a korjegyz késziti el és
a polgarmester hagyja jova.
(3) A Korjegydség és az tnkormanyzat altatikiidtetett intézmények vezeta kisebb
0ssze készpénz kifizetéseiket a hazipénztarban kezé#ttnehnybol, a hazipénztari
szabdlyok szerint teljesitik.

46. §

Az 6nkormanyzat gazdalkodasanak elieése

(1) A képviseb-testilet és a Korjegyseg gazdalkodasanak lekllensrzését a Kaposvari
Tobbceélu Kistérségi Tarsulas beksllersrei végzik tarsulasi megallapodas alapjan.
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(2) A més telepllési 6nkormanyzattal kozésen fenott intézmények ellémzési rendjét a
fenntartok k6zosen alakitjak ki, 8ra tarsulasi megallapodasban rendelkeznek.

XI. fejezet
Zaro6 rendelkezeések
47. 8
(1) E rendelet a kihirdetését kégetapon lép hatalyba.

(2) A rendelet hatalybalépésével egyidieg hatalyat veszi Baté Onkormanyzat Képwsel

testiletének  4/1999.(1V.29.) 6nkormanyzati ren@elaz Onkormanyzat Szervezeti és
Mukodési Szabalyzatarol és  modositasarol szolo 002/X.30.), 7/2007.(1V.26.),

11/2007.(1X.18.), 10/2008.(VI1.26.), 8/2009.(VIIl.7.)25/2009.(XI.04.), 11/2010.(XI1.23.)

onkormanyzati rendeletek.

(3) A rendelet mellékleteinek és fliggelékeinek dmhatos vezetés#dr naprakész allapotban
tartdsarél a korjegyz gondoskodik. A rendeletet a Korje@ggen mindenki szaméara
hozzaférhdt helyen és modon kell elhelyezni. A rendelet eggqnéyat a konyvtarban is el
kell helyezni.

(4)A rendeletben nem szabdlyozott kérdéseket tetiében a mindenkori jogszabalyok az
iranyadok.

(5)A rendelet kihirdetéséra korjegyd gondoskodik.

(6)A rendelet
a) mellékletei
1. Onkormanyzat altal ellatott alapfeladatok
2. Atruhazott hataskorok jegyzéke
3. Ugyrendi és jogi bizottsag feladatai
b) flggelékei
Telepulési képvisék neve
Hatélyos rendeletek jegyzéke
Ugyrendi és jogi bizottsag tagjai
Kisebbséggel kapcsolatot tartd6 személy
A Korjegyzoség Szervezeti ésiModesi Szabalyzata
Tarsulasos megallapodasok jegyzéke

oA LNE

Baté, 2011. aprilis 27.

Zsalaké Erd Patakiné Kercso6 Szilvia
polgarmester kérjegyz
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A rendelet kihirdetve:

Baté, 2011. aprilis 28.

Patakiné Kercso6 Szilvia
kérjegyad

1. melléklet a 11/2011.(1V.28.) 6nkormanyzati renelethez

Az dnkormanyzat altal ellatandd alapfeladatokrél, gakfeladat szerinti rendben a helyi
onkormanyzatokrol sz6l6 1990. évi LXV. Tv. 8. 8-alapjan
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A. B. Szakfeladat Neve

Szakfeladat

szdma

1. 360000 | Viztermelés, -kezelés, -ellatas

2. 412000 | Lako- és nem lakoé épilet épitése

3. 421100 | Ut, autopélya épitése

4. 429900 | Egyéb m.n.s. épités

5. 522110 | Kozutak, hidak, alagutak tzemeltetésathrtasa

6. 681000 | Sajat tulajdonu ingatlan adasvétele

7. 682001 | Lakodingatlan bérbeadéasa,lizemeltetése

8. 682002 | Nem lakdingatlan bérbeadas, lizemedtetés

9. 841112 | Onkormanyzati jogalkotas

10. 841126 | Onkormanyzatok és tobbcélu kisténségilas igazgatasi tevékenysége

11. 841127 | Telepulési kisebbségi 6nkormanyzajakgatasi tevékenysége

12. 841133 | AdO, illeték kiszabasa, beszedéselladorzés

13. 841401 |Onkormanyzatok  kozbeszerzési  eljardsainak lebodgaival  Osszefiig
szolgéltatasok

14. 841402 | Kozvilagitas

15. 841403 | Varos-,és kozséggazdalkodasi m.rogydiatasok

16. 841901 | Onkormanyzat., valamint tobbcél ksetéi tarsuldsok elszamolasai

17. 841902 | Kozponti kdltségvetési befizetések

18. 851011 | Ovodai nevelés, ellatas

19. 852011 | Altalanos isk. tanulok nappali rendsz@ev. okt. (1-4. évfolyam)

20. 852021 | Altalanos isk. tanulék nappali rendsz@ev. okt. (5-8. évfolyam)

21. 862101 | Haziorvosi alapellatas

22. 862231 | Foglalkozas-egészséguigyi alapellatas

23. 869041 | Csalad- ésvedelmi egészségigyi gondozas

24. 882111 | Rendszeres szocialis segély

25. 882112 | ldskoruak jaradéka

26. 882113 | Lakéasfenntartasi tamogatas normadpoal

27. 882114 | Helyi rendszeres lakasfenntartasi gands

28. 882115 | Apolasi dij alanyi jogon

29. 882116 | Apolasi dij méltanyosséagi alapon

30. 882117 | Rendszeres gyermekvédelmi pénzbatésll

31. 882118 | Kiegéssigyermekvédelmi tamogatas

32. 882119 | Ovodaztatasi tamogatas

33. 882121 | Helyi eseti lakasfenntartasi tamogatas

34. 882122 | Atmeneti segély

35. 882123 | Temetési segely

36. 882124 | Rendkiviilli gyermekvédelmi tAmogatas 26




37. 882125

Mozgéaskorlatozottak kozlekedési téatasn

38. 882129

Egyéb dnkorményzati eseti pénzbidligslok

39. 882202

Kdzgyogyellatas

40. 882203

Kbdztemetés

41. 889201

Gyermekjoéléti szolgaltatas

42. 889942

Onkormanyzatok altal nyuijtott lakasigatas

43. 890216 | Onkormanyzati Ifj. kezd. és progranvalkamint tamogatasuk
44. 890301 | Civil szervezetekikbdési tamogatasa
45. 890302 | Civil szervezetek program- és egyélotmatasa

46. 890441 | Kozcelu foglalkoztatas
47. 890442 | Kozhasznu foglalkoztatas
48. 890443 | Szocidlis foglalkoztatas szocidliddtkgztatok 6néllé int.-ben

49. 910123

Konyvtari szolgalat

50. 910501

Kozitivelodési tevékenységek és tamogatasuk

51. 910502 | Koziivelddési intézmeények, kozosségi szinteralkddtetese
52. 931102 | Sportlétesitményekikidtetése és fejlesztése
53. 931201 | Versenysport-tevékenység és tamogatasa

54. 931301

Szabadigport- (rekreacids sport-) tevékenység és tamogatas

55. 931903

Mashova nem sorolhat6 egyéb sporttatasg

56. 960302

Koztemétfenntartas és fikodtetés

2. melléklet a 11/2011.(1V.28.) 6nkormanyzati rendethez:
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b)

Atruhazott hataskorok jegyzéke

Polgarmesterre atruhazott hataskorok

rendeletekben atruhazott

Szocidlis rendeletben foglalt segélyek megallapjtamegsziintetése, modositasa,
felUlvizsgalat

Vagyonrendeletben meghatarozott feladatok.

A kozterilet rendeltetédr eltér® ceéld hasznalataval kapcsolatos rendeletben
meghatarozott feladatok.

Kiadmanyozasi jogkor atruhazasa onkormanyzati hat§aqi tiqy esetében:

A polgarmester kiadmanyozza a képuistdstilet érdemben hozott hatarozatat.
A képviseb-testilet hatarkorébe tartozd, az eljaras soedmerilt minden mas
kérdésben kiadott végzés esetében a kiadmanyozdgotgarmestert illeti meg.

. Tarsulasi Tanacsra atruhazott feladatok:

Taszar, Kaposhomok , Baté, Fond, Kaposkeresztie@e kozségek Kozoktatasi
Intézményi Tarsulasara ruhazott feladatok megatlap@lapjan:

Az intézményvezét kulén jogszabalyokban foglaltak szerinti megbizasa
megbizdsanak visszavonasa, vele szemben fegyelngkdrjo gyakorlasa,
0sszeférhetetlenségének megallapitasa

Az Gvodai nyitva tartds megallapitasa.

Az intézmény szervezeti —ikddési szabalyzatanak jovahagyasa

Az intézmény pedagdgiai, nevelési programjanakhéggasa, médositasa.

A d) pont alatti programokban meghatarozott felakiatgrehajtasanak ellérzése, a
pedagdgiai, szakmai munka eredményességének ésékel

Az intézményvezétéves beszamoldjanak, ciklusprogram — értékelésélifmadasa.

Az intézmény koltségvetési és zarszamadasi tetémeale és a koltségvetés modositas
tervezetének elfogadasa.

2. Nagyberki-Mosdos-Kercseliget Csoma-Szatkéahospula-Baté- Kaposkeresztur

Onkormanyzatok Kdzoktatasi Intézményi Tarsuladsénghazott hataskorok a tarsulasi

megallapodas alapjan:

a) az intézmény igazgatéjanak megvalasztasa
b)intézmények szervezeti {ikbdési szabalyzatanak jovahagyasa

c)
d)

e)

f)

9)

ovodak nyitva tartas megallapitasa

pedagdgiai nevelési program jévahagyasa, médoséaszen programokban
meghatarozott feladatok végrehajtasanak, a pedaigégzakmai munka
eredmeényességenek értékelése Kotv 10.4. § /4kalapj

intézmeényvezék altal az éves munkajukrol készitett beszamol@dgaldasa,

dont az intézmények elléreéséél, létszamkeretének megallapitasarol Kotv. 104. §.-
/1/bek a)pont alapjan,

a Szész Endre Altalanos Iskola koltségvetésénblkszamoldjanak elfogadasardl
dont,
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h) Ellenérzi az intézmény gazdalkodasat eskiddésének torvényességét, erre a célra

szakembereket kérhet fel /Kotv 102. § /2/c)/
i) mindazon kdzoktatatasi ligyekben a dontés jogatlyatnmas magasabb szint
]) jogszabaly nem utal a teleptlési dnkormanyzate&rblagos, at nem ruhazhato

hatarkodrébe.

3. melléklet a 11/2011.(1V.28.) 6nkormanyzati rendethez
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Ugyrendi és jogi bizottsaq feladatai

|. Feladatok meghatarozéasa

Az ugyrendi bizottsag az alabbi feladatokat lakja e

a) szavazatszamlalassal kapcsolatos feladatok lebivdy@laz alpolgarmester valasztasakor,

b) a polgarmester illetményemelésére javaslat tétel,

c) a keépvisabk és a polgarmester Osszeférhetetlenségi eljardsgadsolatos feladatok
ellatasa,

d) a képvisalk, polgarmester és hozzatartozojuk vagyonnyilatkttellel kapcsolatos
feladatok ellatasa,

e) oOnkormanyzati rendelet-tervezeteknélk@szit) feladatok ellatasa

ll. Feladatok részletezése

1. A szavazatszamlalassal kapcsolatban ellatja:
a) alpolgarmester valasztas lebonyolitasat,
b) szavazatszamlalasokEszitését, eredmény megallapitasat, kihirdetését

2. A polgarmester illetményének emelése megallapitasa
A Pttk. — 1994. évi LXIV. tv - ban meghatarozotssédeghatar k6zott a polgarmester
illetményének emelésére javaslatot tehet.

3. A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatban ellatja:
a) Vagyonnyilatkozatok nyilvantartdsat, azonddiad valé ellatasat
b) Vagyonnyilatkozatok hatafidlen torté beadasara felhivas megtétele,
c) Vagyonnyilatkozatok kiosztasat,
d) Vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos eljaras ligddasat, amennyiben azt barki
kezdeményezi, és éfrtajékoztatni a képvisétestiletet,
e) Kezdemeényezni a képvistdstiletnek — a polgarmester utjan - a vagyontiylaat-tételi
hatarid elmulasztasa esetén a képuis@lttatasok megvonasat a 2000. évi XCVI. tv. 10/8.
12/ bekezdése szerint
f) A vagyonnyilatkozati azonositdk nyilvantartasat.
g) A képvisebk és polgarmester vagyonnyilatkozatdba tdrtémetekintést biztositja,
amelyhez legalabb a bizottsagi elnok jelenléte se@é.
h) A vagyonnyilatkozatok nyilvantartasat a  Korjeggeg épuletében  |év
pancélszekrényben biztositja.

4. Osszeférhetetlenséqi eljarassal kapcsolatban:

a) A képvisebk 0sszeférhetetlenségi eljarasaval kapcsolatbarsgalat lefolytatasat.

b) Az O6sszeférhetetlenségi vizsgalat lefolytatasm wa vizsgélat eredményét a képuisel

testllet elé terjesztés dontésre.

c) A polgarmester Otv.-ben foglalt 6sszeférhetetlgrisénallasa esetén inditvanyt tesz a
testllet elé az 6sszeférhetetlenség kivizsgalasara.

5.Rendelet-tervezetekkel kapcsolatban:
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a) Részt vesz az SZMSZ modositasanak elkészitésgbétemeényeket eljuttatja a
korjegyzhoz.

b) Részt vesz az 6nkormanyzat rendeltek elkésniéésée

c) A javaslatait legkdédbb az Ulés ékt 5 nappal eljuttatia a korjegyadz és a
polgarmesterhez.
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1. figgelék a 11/2011.(1V.28.) 6nkormanyzati rendiethez

Telepilési képvisabk neve:

1. Zsalako Eré-polgarmester
2. B6zsony Andras -képvisél
3. Gobanyi Sandor - képvisgel
4. Papai Adrienn - képvisel
5. Tombor Janos- képvisel

2. fuqggelék a 11/2011.(1V.28.) 6nkormanyzati rendethez

Hatalyos rendeletek jegyzéke

Sorszam: Rendelet szama Rendelet cime

5/1998./VIl. 14/ Baté kbzség cimerél és zaszlojarol

8/2000./X.12./ A koztemékr ol

8/2002./V.29./ A sportrol

9/2002./V.29./ A helyi kozravelédésrol

5/2003./IV.16./  Baté helyi épitésigyi szababarol

8/2003./Vv.28./ Vagyonrendelet

14/2003./XI11.19./ Képvisebk tiszteletdijardl

6/2004./IV.1./ Vagyonrendelet médositadsa

8/2004. /V.7] A telepulés tisztasagarol és a teldgsi hulladékokkal kapcsolatos

feladatokrol

10.9/2004/ V.7/ Az éallattartas szabalyairol

11.10/2004./V.7/ A helyi népszavazasrol, népi kezdeny&zeéss|

12.11/2004./V.7] Az 6nkormanyzati biztosrol

13.14/2004./V.7/ Sport rendelet médositasardl

14.15/2004./V.27/Szociélis ellatasok helyi szabalyalro

15. 16/2004. /V.27/ A gyermekvédelem helyi rendszexgr

16.18/2004./1X.28./ A helyi hulladéekgazdalkodasi temél

17.19/2004./X.21./ A haziorvosi és védéi korzetekr ol

18.21/2004./X1.9./ sz. r. A szocialis ellatasok hedyabalyairdl szolé 15/2004./V.27/ sz.
r. modositaséarol

19.25/2004./X11.23./ A telepulési folyékony hulladékkeelési helyi kozszolgaltatasrol

20.26/2004./X11.23./ A telepulési tisztasagarol éstalepilési hulladékkal kapcsolatos
feladatokrol sz6l6 8/2004./V:7/ sz. r. modositakard

21.27/2004./X11.23./ A lakbérek megallapitasardl

22. 3/2005./111.3./ A koztertlet rendeltetésél eltéré céld hasznalatanak altalanos
szabdlyairol

23.5/2005./111.31./ A gyermekvédelem helyi rendszérészol6 16/2004./V.27/ sz. .
modositasardl

24.9/2005./X.20./ A kozterllet rendeltetéisteltérs célu hasznalatanak altalanos
szabdlyairol sz06l6 3/2005./111.3./ sz. r. médosités

©CoNohkrwhE
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25.10/2005./X1.3./ A jatéktermek létesitésének ésitktdésének feltételeiél

26.11/2005./X1.3./ A szocidlis ellatasok helyi szalztgl szolo 15/2004./V.27/ sz. r.
modositasarol

27.1/2006./1.26./ A kdzigazgatasi hatdésagi eljaraspamrlektronikus tgyintézégdrszolo
12/2005./X1.3./ sz. r. médositasarol

28.3/2006.(111.30.) A gyermekvédelem helyi rendszékészolé 16/2004./V.27/ sz. r.
maodositasarol

29.4/2006./111.30./ A szocialis ellatasok helyi szaf@tol szol6 15/2004./V.27/ sz. .
modositasarol

30.5/2006./111.30./ Az ©onkormanyzat koltségvetésének laerjesztésekor, illetleg
zarszamadaskor a képviséHtestilet részére tajékoztatasul bemutatando
mérlegek tartalmanak meghatarozasarol

31.9/2006./111.30./ sz. r. A képvisék tiszteletdijardl szél6 14/2003./X11.19./sz. r.
modositasarol

32.10/2006./VII1.10./ A lakbérek megéllapitasarol sx6p7/2004. (XI.23.) sz. r.
modositasarol

33.13/2006./X11.13./ A lakbérek megallapitasarol szoRv/2004.(X11.23.) sz. .
modositasarol

34.3/2007/111.29./ A haziorvosi és védosi korzetekl szélo 19/2004.(X.21.) sz. r.
modositasarol

35.9/2007/V11.26./ sz. r. A szocialis ellatdsok hedgiabalyairdl szo6l6 15/2004./V.27/ sz.
r. modositasarol

36.13/2007./XI11.21./ a helyi addkrol

37. 15/2007./X11.21./ A szocialis ellatasok helyi sabfairdl sz6l6 15/2004./V.27/ sz. r.
modositasarol

38. 16/2007./X11.21./ a telepulési folyékony hulladékkelési helyi kozszolgaltatasrol
sz0l6 25/2004./X11.23./ sz. r. modositasarol

39.2/2008./1V.10./ A szociélis ellatasok helyi szatadéldl szol6 15/2004./V.27./ sz. .
modositasarol

40.3/2008./1V.10./ A gyermekvédelem helyi rendszéré&szolo 16/2004./V.27./ sz. r.
modositasarol

41.6/2008./IV.10. / Az onkormanyzati vagyongazdalkod&zabalyairél szélo
8/2003./V:28.6 sz. r. modositasarol

42.7/2008./1V.10./ Az o6nkorméanyzat koltségvetésénektegjesztésekor, illéteg a
zarszamadaskor a képvisdestilet részére tajékoztatasul bemutatandd nedrleg
tartalmanak meghatarozasarol sz6l6 5/2005./111.80.f. modositasarol

43.12/2008./1X.18./ sz. r. A szocidlis ellatdsok hedgiabalyairél sz6l6 15/2004./V.27.1
Sz. r. modositasarol

44.3/2009. /111.26./ A szocidlis ellatasok helyi sa@airol szol6 15/2004./V.27./ sz. r.
modositasarol

45.4/2009./111.26. /| A gyermekvédelem helyi rendszéré&zolé 16/2004./V.27./ sz. r.
modositasarol

46. 6/2009./IV.23./ Az Az oOnkormanyzati vagyongazd@ées szabdlyairdl szolo
8/2003./V:28./ sz. r. modositasarol

47. 10/2009.(X.22.) Az allattartasi r. modositasa

48. 11/2009.(x.22.A hazszamozas rendjéil

49. 13/2009.(X.22.) A kozterilet hasznéalatardl szolimod.

50. 14/2009.(X.22.) A kéztemétol sz6lo r. mod

51. 15/2009.(X.22.) A cimer és zaszl6rol szo6l6é r. mod

52.16/2009.(X.22.) A sportrol szo6lo r. mod.

33



53. 17/2009.(X.22.) A telepulési tisztasagrol szolmad

54. 18/2009.(X.22.) A lakbérek megallapitasarél szoldnod

55. 19/2009.(X.22) Az Onkormanyzati hatésagi eljaraslma az elektronikus
Ugyintézésel

56. 20/2009./X.22./ az 6nkormanyzati vagyonrendelet méd

57. 22/2009./X.22./ a helyi épitési szab. Mad.

58. 23/2009. (X.22.) folyékony hulladék kdzszolgaltatasdd

59. 24/2009.(X.22.) helyi kézidvelodés r. mod

60. 27/2009.(XI11.17) Az ivéviz dijarol

61. 28/2009.(XII.17) A koztisztvisedk juttatasarol és tamogatasarol

62. 2/2010.(1V.1) A szocidlis r. moéd.

63. 3/2010.(1V.1) gyermekvédelmi r. méd

64. 4/2010.(1V.1) koztemétsl szolo r. méd

65. 7/2010.(1V.29.) Vagyonrend. Méd.

66. 8/2010.(V.13.) a kdztem@®l sz6lo r. mod

67.9/2010.(VI1.4) a kozterllet hasznalatarol sz6lo edm

68.13/2010.(XI1.16.) 2011. évi ivovizdijrél- 27/20096dositasa

69.14/2010.(XI1.16.) Telepulési hulladék rendelet mgitasa

70.15/2010.(XI11.16.) A kozterilet hasznélatardl r. roéidadsa

71.16/2010.(XI1.16.) A helyi addék modositasa

72.1/2011.(1.14.) A folyékony hulladék rend. modosétas

73.2/2011.(11.17.) A 2011. évi koltségvetési rendelet

74.3/2011./11.11/ Kérnyezetvédelmi Alap Iétrehozasarol

75.4/2011. (111.11.) az 6nkorményzat 2011. évi kolts&gsédl szolo 2/2011. (11.17.)
onkormanyzati rendelet médositasarol

76.5/2011. (lll.24.) a szocialis ellatasok helyi sZgbaasarél szolé 15/2004.(V.27)
Onkormanyzati rendelet modositasarol

77.6/2011. (111.24.) az 6nkorményzat 2011. évi kolts&gsédl szolo 2/2011. (11.17.)
onkormanyzati rendelet médositasarol

78.7 /2011.(11l. 24.)Baté Kozség Onkormanyzata 2010kéltségvetéséit sz6lo 1/2010.
(11.16.) 6nkormanyzati rendelet modositasarol

79.8/2011.(111.24.)A kozterllet rendeltetébt eltérs célu hasznalatanak altalanos
szabalyairol sz6l6 3/2005/111.3/ 6nkormanyzati relel médositasarol

80.9/2011. (lll.24.)a helyi kozutak nem kozlekedési b igénybevételéért fizetend
dijrél

81.10/2011.(IvV.28.Baté Kozség oOnkormanyzatanak 2010. évi zarszamadésds a
pénzmaradvany jovahagyasarol

82.11./2011.(1Vv.28.) Az 6nkormanyzat Szervezeti ésikodési Szabalyzatardl

/vastagon szedettek alaprendeletek/
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3. fuqggelék a 11/2011.(1V.28.) 6nkormanyzati rendethez

Ugyrendi és joqi bizottsag tagjai

1. Tombor Janos — elndk
2. B6zsony Andras - tag
3. Papai Adrienn — tag

4. fliggelék a 11/2011.(1V.28.) 6nkorméanyzati rendiethez

Kisebbségi 6nkormanyzattal kapcsolatot tart6 szemel

Tombor Janos - képvisel
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5. fuqggelék a 11/2011.(1V.28.) 6nkormanyzati rendelhez

Korjeqyz6séq Szervezeti és Wkodési Szabalyzata

Hatalyos: 2011. januar 1-jéél, jovahagyték a fenntart6 6nkormanyzatok képvises-
testuletei.

Baté, Fond, Kaposkeresztir Kozségi Onkormanyzatok &rjegyzéségének
Szervezeti és Mikddési Szabalyzata

Az Otv. és Baté, Fond, Kaposkeresztir Kozségi Onkoryzatok Szervezeti ésikbdési
Szabalyzatai alapjan Baté, Fono, Kaposkeresztlisé@zOnkormanyzatok Korjeg§zége
(tovabbiakban: Koérjegyiség) Szervezeti és Modesi Szabalyzatat (tovabbiakban: SZMSZ)
az aldbbiak szerint hatdrozza meg:

l. Altalanos rendelkezések

1. Korjegyzéség megnevezéseBaté, Fono, Kaposkeresztlr Kozségi Onkormanyzatok
Korjedisege
2. Korjegyzoség székhelye: Baté, B u. 7.
Telefonszam 82/590-012, 82/590-013
3. A Korjegyzéség jeldiszamai:
Koltségvetési tbrzsszam: 401000
Adoszam: 15401201-1-14
Statisztikai torzsszam: 15201
Tb. Folyész. Szam: 14-28
4, Bankszamlaszamok:

Kdltségvetési elszamolasi szamla: 11743002-154D120

5. Korieqyzséq létrehozasarol szolé hatarozatra vald hivatkoza
48/2009.(V.20.) Baté, 44/2009.(V.2ono, 57/2009.(V.20.) Kaposkeresztur

6. Korjeqyzdség torzskényvi azonositdé szamMa1209

7. Alapit6 okirat kelte, szama, alapitas ideje:
Alapitas ideje: 1990.09.30.
Okirat kelte: 1991. 05.24, 2008102 2009. 05.20. (655-2/2009.)

1 Az 5. pontot médositottak a fenntartok a 2010.82 Kbzos testiileti Ulésen és az alabbi 5- 10 gerilt a
korabbi 5. pont helyébe.
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8. Elldtandd, és a szakfeladatrend szerint besomattevékenységek, a rendszeresen
ellatott kiegészét, kiseqgity és vallalkozasi tevékenységek, valamint az
alaptevékenységet meghatarozé jogszabalyok meggeldl

- alaptevékenységi szakagaZHEAOR szerint:

841126 — Onkormanyzatok és tobbcéll kistérségilidsek igazgatasi tevékenysége

- Szakfeladatok szerint:

841126 — Onkormanyzatok és tobbcéll kistérségilkiések igazgatasi tevékenysége
841901 — Onkormanyzatok , valamint tobbcélu kigtgirsarsulasok elszamolasai
841114 — Orszag@yési képvisebvalasztasokhoz kapcsolddo tevékenységek
841115 - Onkormanyzati képvisehlasztasokhoz kapcsolddo tevékenységek
841116 — Orszagos, telepulési és terileti kisebb&@gprmanyzati valasztdsokhoz
kapcsolodo tevékenysegek

841117 — Eurdpai parlamenti képvisallasztashoz kapcsolddo tevékenységek
841118 — Orszéagos és helyi népszavazashoz kapodeldekenységek

- a korjegydség vallalkozasi tevékenységet nem végez, gazdé&sdgisagban nem vesz
részt.

9. A Korjegyzoség szervezeti egységekre nem tagozédik, jovahatyysrdmkerete
7 f6 amely®l a gazdasagi Ugyvitelben & fjazdasagi vezétés 1 & péenzigyi
Ugyinté® dolgozik.

10. A Korjegyzoség ellatjia, - kulon az o©nkormanyzatok és a kiségb
onkormanyzatok kozott kotott megallapodas alapjana kdzségekben #kodd
kisebbségi 6nkormanyzatok gazdasagi feladatait.

.  Korjegyz 6ség jogallasa
1. A Korjegydség Baté-Fono-Kaposkeresztir Onkormanyzatok, mint iraryitd
szervek altal Iétrehozott kozhatalmi kéltségvetési szery amely onalléan mikoédé és
gazdalkodd jovahagyott koltségvetésiiginyzatai feletti jogosultsaga teljes.

2. Jogszabalyban meghatarozott igazgatési kdzfeladatéit el.

lll. A Korjegyz 6s€g iranyitasa, vezetése, szervezete

A korjegy®d vezeti a Korjegyéséget, ellatia a jogszabalyokban és az SZMSZ-ben
meghatarozott feladatokat.

Munkaltatoi jogok

1. A korjegys gyakorolja a munkaltatoi jogokat a Korjeggeg koztisztviséi
tekintetében. A korjegyz a koztisztvisdlk kinevezéséhez, felmentéséhez,
jutalmazashoz beszerzi a polgarmesterek egyetértésé

2 Médositottak a II. fejezetet 2009.11.03. i lilésen.
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A Kkorjegyad szikség szerint, de havonta legalabb egy alkaldnan&arom
polgarmesterrel kozésen megbeszélést tart a sorowethesd feladatok
egyeztetése, valamint a korjeggeg tevékenyseégének értékelése céljabol. A
megbeszélést a korjegykeésziti eb és az ott elhangzottakrdl a polgarmesterek a
képviseb-testilleteket a soron kovetkeilésikon tajékoztatjak, éira korjegyd
emlékezteit készit.

A korjegyz felett a munkdltatoi jogokat a képvisdestiletek, az egyéb
munkaltatoi jogokat Baté Kdzség polgarmestere gyalja.

A korjegy tavollétében a helyettesitését ellatd koztisztoisa korjegyd az
adott koztisztvisél (tovabbiakban: altalanos helyettes) munkakdrakdiban jeloli
Ki.

A korjegyzd helyettesitésél — tartos akadalyoztatasa esetén — a képisel
testuletek dontenek.

Utasitas, elletrzési jogok gyakorldsa, beszamoltatas

1.

7.

8.

A korjegyz utasitasi, ellefrzési jogokat gyakorol a Korjeg§zég koztisztvisél
felett. A korjegys a koztisztviseiket alkalmanként, de évente legaldbb egyszer a
teljesitményértékelés ddzakaban beszdmoltatja a munkajukrol.

A beszamoltatas torténhet irdsban, széban, vagy teltésével, de csak a
dolgoz6 munkateriletét érinkérdésre terjedhet ki.

A korjegys utasitasait szoban, vagy irasban adja. A szobelzédrasbeli utasitast
a koztisztvisel koteles végrehajtani. Amennyiben az utasitas piugyt sért a
koztisztvised koteles kérni az utasitas irasba foglalasat.

A koztisztvisebk kotelezettsége, hogy a munkavégzeés helydetér feladatok
hataridbben tortéi végrehajtasarol, zavarairél a korje§iyz folyamatosan
tajékoztassak.

A korjegyzség koztisztvisél s a korjegyé kotelesek a telepulési képviskhek
a képvisabi munkajukhoz sziikséges tajékoztatast megadni.

A korjegyzbség koztisztviséit kozvetlenial a korjegye utasithatja, de
onkormanyzati Ugyben, és a polgarmesteri hataskol& egyéb Ugyekben a
polgarmesterek utasitasait is kotelesek végrehajtan

A koztisztvisebk mindsitését a korjegyzveégzi.

A korjegyz mingsitését a polgarmesterek kézoésen végzik.

Teljesitményértékelés

1.

A képvisebtestilet a koOztisztvisékkel és a korjegyavel szemben az alabbi
teljesitménykdvetelményeket tamasztja, az aladbka@egvalositasat kéri:
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- Tarskodzségi Ugyfélfogadas elvaras szerinti tebssit

- Kozigazgatasi ugyintézési hataiidbetartasa.

- Jogszabalyok és bélsszabalyzatok, utasitdsok, munkakori leirasoknak)fehed
munkavégzés.

- Ugyfélbarat ugyintézés.

- Palyazatok készitése

- Etikus magatartas a Korjegjsegen és azon kivdl is.

- Empatikus képesség az tgyfelekkel szemben.

- Szakmai tovabbképzéseken valo részvétel.

- Onképzés- sajat munkaterulethez kapcsolddé jogbzmabtanulmanyozasa.

- Az arra raszoruléknak segitségnyujtas hivataloeikgntézésében.

- A polgarmestereknek, kisebbségi dnkormanyzat einéke telepilési és kisebbseégi
képvisebknek a képviséli munkajukhoz sziikséges tajékoztatasok megadasaletie
ulések edkészitese.

2. Az 1. pontban leirt altalanos teljesitménykovetaigek figyelembevételével a
képviseb-testilletek minden év marcius 31-ig meghatarozzakadott évre a
teljesitend kiemelt célokat, amelytdh a korjegyd a koztisztvisdlkkel szemben
meghatarozza a targyévre vonatkoz6 teljesitményktiményeket és az év végén ez
alapjan a koztisztviséket értekeli, el a testiletet tdjékoztatja.

3. A Kkorjegyad esetében az egyéb munkaltatdéi jogkort gyakorlégqnohester a
tarskdzségi polgarmesterekkel egyetértésben aHapit meg a
teljesitménykdvetelményeket, az értekelést a poigaterek kodzdsen végzik,
amely6l tajékoztatjak a testileteket. Az értéketésa beszamoldt legkébb a
kovetked évi teljesitménykovetelmények megallapitasakarrkelgtenni.

IV. Vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséd
1. Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséglegro6ld 2007. évi CLII. Tv.

—tovabbiakban: Vt - alapjan a vagyonnyilatkozatliékotelezettséggel jard
munkakorok:

a) képvisad-testiilet hataskorébe l@munkakorok kozal

Kotelezettséget megallapitd jogszabalyhely  nkékor Gyakorisaga
Vt.3.8.(1) C) korjegyz 2 év
Vt. 3. 8. (1) b) (k6zbeszerzési eljaras esetén) korjegyd 1év

b) korjegys hataskorébe tartozé6 munkakorok kdzul:

Kotelezettséget megallapitd jogszabalyhely  unkékor Gyakogaa
Vt. 3.8. (1) ¢) pénzlgyi Ugyint&zpénztaros 2 év
Vt. 3.8. (1) ¢) szocidlis Ugyini&z 2 év
Vt. 3.8. (1) ¢) adougyi ugyini&z 2 év

® Médositotta a fejezetet 2008.07.@L-Elfogadta: Baté: 72/2008./V1.25./, Ktar: 74/2008.9/ , Foné:
52/2008./V1.9./ sz. hatarozataval.
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V. A Korjegyzéség mikodésével kapcsolatos feladatok

A Korjegyzoség oOnkormanyzati és allamigazgatasi feladataitogszabalyok, a
polgarmesterek, korjeg§izképvisebtestiletek és az SZMSZ-ek hatarozzak meg.

A Korjegyzoség koztisztvisél a kdrjegyd altal kiadott munkakori leirasban foglaltak
alapjan kotelesek a feladatukat elvegeZnmunkakoéri leirasok az SZMSZ 1/1-7 sz.
fuggelékeifolyamatos karbantartasukrol a korjegygondoskodik.

A korjegyzség koztisztviséinek az Ugyintézés soran toérekedni kell a gyors,
blrokratikus vonasoktol mentes Ugyintézésre, amiggesi hataridk betartasara.

A Kkorjegyzségi munka hatékonysaganak novelése, a feladatafhatéeozasa,
megosztasa, teljesitésik eberése munkaértekezleteken, beszamoltatasok utjan,
kozvetlen ellefirzésen torténik.

A hivatali munkahelyet a koztisztvigdd a korjegyd engedélyével hagyhatjak el
munkaid alatt.

Betegség miatt tavolmarado koztisztvisal tdvolmaradas ésapjan koteles az okot
a korjegysdnek bejelenteni.

A hivatali munka szervezése és vezetese a korjeigyadata.
A korjegyziség koztisztviséinek a jogi felvilagositdé munkajat a korjedygzervezi,

de koteles minden dolgozé a sajat szakteruletégszabalyokat figyelni.

A Korjegyzoség oOnkormanyzati és kozigazgatasi hatosagi feladdt a
jogszabalyok, és a képviséltestiletek altal elfogadott SZMSZ, alapitd okirat
hatarozzak meg.

Alairas és kiadmanyozas rendje

1.

Az alairasi jog az irat, a feladat gyakorlasa sdnémott dontések, illetve a megtett

intézkedések és egyéb anyagok (megkeresések,lejantések, beszamolok, tervek)
alairasat jelentik.

Amennyiben az iratot az alairdsra jogosult helystt ugyancsak alairasra jogosult

helyettes irja ala, az alairasra jogosult nevébeissztasat feltini@tadatok mellet a
helyettesként alair6 ,h” bét kdteles alkalmazni.

Iratot aldirni a szoveg végén, jobb oldalon, nydwdtay esetében a megjeldlt helyen
kell. Az alair6 egyiddijleg az iratot datumozza, vagy annak meglétét @kerés az
alairds mellett bal oldalon az &ltala hasznalttaies bélyegé lenyomataval latja el.

A sajat vagy atruhazott hataskorben és atadotmdagozasi jogkdrben hozott irdsbeli

intézkedés alairasa a kiadmanyozas.
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5. Az egyedi koézigazgatasi hatésagiiugyben hozott hatarozatok, valasztassal,
népszavazassal kapcsolatos lgyek, jogszabalytéekezéleményezése, gyamhatosagi,
szabalysértési ugyek kiadmanyozasara a korfepgosult

6. A felettes hatésagokhoz és mas tarshatdésagokhodotkilelentések, atiratok,
megkeresések esetében a kiadmanyozasi jog mindémérjt sajat munkateriletével
kapcsolatban megillet.

7. Anyakodnyvi €és nepességnyilvantartasi Ugyekben hoatiintéseknél az eljaro
anyakonyvezét onalldan jogosult a kiadmanyozasra.

8. Az oOnkormanyzati hatésagi Ugyek és a polgarmesieigazgatasi hatosagi ugyei
esetében a kiadmanyozo a polgarmester

9. Kdzigazgatasi hatésagi tigyben, hozott nem érdemi téaozattal kiadott vegzés
esetén, tovabb& hatésagi bizonyitvany, hatésagi igalvany és nyilvantartasok
vezetésében a kiadmanyozoi jog a korjeggzAltalanos helyettesét illeti meg.

10. A korjegyzoség gazdalkodaséaval kapcsolatos dontésekben, megtelések esetében
a korjegyzo — tavolléte esetén altalanos gazdasagi helyettesdehet a kiadmanyozé.

11. A korjegyzo tavolléte esetén - sirgs intézkedést igényi Ugyben - a korjegy®
kiadmanyozasi jogat teljes jogkodrben az &ltalanos dlyettes gyakorolhatja, utdlagos

beszamolasi kotelezettséggel.

Kotelezettségvallalas, utalvanyozasi jogok

1. A Korjegyzoség, valamint a fenntartd dnkormanyzatok gazdakéw# kapcsolatos
— kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjégyz érvényesitési — jogkoroket,
valamint eljarasi rendet a K@rjegyziség peénzgazdalkodasaval kapcsolatos
kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényestésllénjegyzés hataskori rendjér
sz0l6, ezen SZMSZ. sz. fuggelekdteped szabalyzat tartalmazza.

2. Cégszelt alairassal kell ellatni minden olyan iratot, arpella korjegy#ség, vagy a
fenntarté6 Onkormanyzatok kotelezettséget vallalnaigot szerveznek, vagy amely
jelents jogkodvetkezmeénnyel jaré nyilatkozatot tartalm@ez.cégszeil alairashoz a
névviselés szabalyai szerinti személynevet és atdlos bélyegdenyomatot kell
alkalmazni.

3. A szamlat vezét pénzintézet felé cégstealairast, csak a bankhoz bejelentett alairasi
joggal rendelkez személyek tehetnek.

4. A gazdalkodas szabalyait a szamviteli rend keretébkészitett - szamviteli politika,

bizonylati, pénztarkezelési, selejtezési, leltéiatési, leltarozasi, ellérzési
szabdlyzatok — tartalmazzék. Ezek elkészitéselganfatos karbantartdsa a korjegdyz
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feladata, a polgarmesterek az elkészitett szali@katajovahagyjak és jovahagyas utan
lép hatalyba.

Bélyeg®hasznalat

1. A Korjegyzoseg altal hasznéttelyeg#akrdl nyilvantartastkell vezetni, amely ezeBZMSZ
3. sz. fuggelékét képezi

2. Hivatalos bélyegit csak a legszikségesebb szamban szabad forgalotatiani, és
elzarasarol pancélszekrényben kell gondoskodni.

3. A bélyeg® nyilvantartasnak az alabbiakat kell tartalmaznia:
- sorszamot,
- bélyegd lenyomatat
- bélyegd kiadasanak napjat
- bélyegd hasznalatara jogosult személy nevét, és atvégelZold alairast
- bélyegd elvesztésére, megrongalédasara vonatkozo feljsgyzé

4. A bélyegdk megrendelésél a korjegyd gondoskodik. A nyilvantartas alapjan a
hasznalatban adott bélyéget évente ellefrizni kell. A nyilvantartds vezetése az
Ugyiratkezeléssel is foglalkozé igazgatasi ugyhitéeladata.

5. A bélyegdkezeb anyagi, fegyelmi és blntgogi felelosséggel tartozik a bélyeg)z
jogszeti hasznalataét. Ha valamely koztisztvisalbélyegét elveszti, erdl a korjegyst
azonnal koteles értesiteni, aki koteles az elveski@rilményeit és a koztisztvisel
felelosségét megvizsgalni. A korjedydefolytatia a megsemmisitési eljarast, amit két
koztisztvised hitelesit.

6. Az elhasznélodott, megrongaldédott vagy feleslegesét bélyegst, jegydkonyv
felvétele mellett kell megsemmisiteni. A jegi@dnyvet a nyilvantartas mellékleteként
kell megrizni. Ha megsinik a bélyegéat kezeb koztisztvised kdzszolgalati
jogviszonya, a bélyeg@zvisszaadasat a koztisztviseek az utols6 munkaban toltétt napon
nyilatkozatban igazolnia kell.

Ugyiratkezelés

Ugyiratkezelésiigyintézési hatarids, felelssségvallalas rendje

1. Az iratkezelés részletes szabdlyait a korjég§g ezelsZMSZ 2. sz. mellékletét képez
Jratkezelési szabalyzattartalmazza, amit a korjegykészit el és gondoskodik a folyamatos
karbantartasarol.

2. A koztisztvisebk kotelesek munkdjuk soran a Ket.- ben foglalt hatéd éket betartani.

3. Amennyiben a koztisztvisdi a ra iranyadd — a kdzigazgatasi hatésagi eljarasé
szolgaltatas altalanos szabalyairdl szol6 2004. i térvény — tovabbiakban: Ket. -
33.8 - aban meghatéarozott — Ugyintézési hataréd az tigyfélnek és az eljaras egyéb
résztvewjének fel nem rohat6 okbal tullépi, a hivatalnak katéritési felelosséggel
tartozik.
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4. A hataridé tallépéssel érintett dontések Ugyében kartéritégis fegyelmi eljaras
meginditadsanak elrendelésére a korjegyzjogosult.

5. A koztisztviseb a Ket. 33. §8-a alapjan felmerult kartéritési felebsségét illeéen a
korjegyzé felhivasara soron kivil koteles nyilatkozni arra wnatkoz6an, hogy a
felmertlt kart megfizeti vagy sem.

6. Amennyiben a koztisztvisdl az Ugyintéi hatarid é tullépését elismeri, kdteles a
hivatalnak a Ket. 33. /A. §-a alapjan az tugyfél ail az eljaras lefolytatasaért megfizetett
illetéknek vagy dijnak megfeleé 6sszeget - ha pedig az lgyintézesitdrtama
meghaladja az iranyado tgyintézési hatarid kétszeresét, az etsfokl eljaras
meginditasara iranyuld kérelmet benyqjté tgyfél alal megfizetett illetéknek vagy dijnak
megfeleb 0sszeg kétszeresét - a hivatal részére megtéritaragy amennyiben az
ugyfélnek illeték, dij fizetési kbtelezettsége neikeletkezett, akkor az llleték térvényben
meghatéarozott altalanos tétsi illetéket a hivatal részére megfizetni.

7. A koztisztviseb az ebbbiek szerint meghatarozott fizetési kotelezettséya kartéritési
felelossegé elismdr nyilatkozat megtételétl szamitott 5 munkanapon belul kételes
teljesiteni a hivatal pénztaraba.

8. Amennyiben a koztisztvisdl a 3. pontban meghatarozott Gigyintézési hataril
tullépését nem ismeri el, a korjegy& gondoskodik a fegyelmi eljaras meginditasarol és
lefolytatdsardl a Ktv. Alapjan.

9. Amennyiben a fegyelmi eljaras eredményeként betmnyosodik, hogy koztisztvisél az
Ugyintézési hataridst tullépve kbézszolgalati jogviszonybdl eredl kdtelezettségét vétkesen
megszegte, akkor a 6. pont szerinti 6sszeg megfieére koteles.

10. A fenti kartéritési kotelezettségeket a dolgokdmunkakdri leirdsaban régziteni kell,
amely a korjegy# feladata.

1. A korjegyzo esetében a fenti feladatok az egyéb munkaltatoig&ort gyakorlo
polgarmester feladata.

VI. Mikodés rendje
1. A korjegysség munkarendje.

- hétbtol-csutortokig : 8.00 ératol 16.30 oréig tart
(Ebédsziinet naponta 30 perc) 12.00- 13.00 orétkoz

- pénteken: 8.00 — 14.00 éraig

2. A Kkorjegyd a koztisztvisélk munkaid-beosztasat — koztisztvigél beleegyezésével — a
fentiek®l eltéen is megallapithatja.

3. A Koarjegysdség ugyfélfogadasi rendje:
Székhelyen (Batéban):
- Hétfon: 8.00-12.00-ig, 13-16.00-ig
- Kedden: 9.00-11.00-ig
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- Szerdan: 13.00-18.ig0-
- Csutortokon: ugyfelfogadas szinetel
- Pénteken : 9.00-12.00-ig

4.  Pénztéri 6rak:
- hétistol-szerdaig:  10.00- 15.00 oraig

- pénteken: 9.00- 11.00 6réig.
5. A korjegyd Ugyfélfogadasi ideje:
Batéban: minden (i&t9-12 ora kHzott
Fonoban: minden hona elgerdajan 9-11 6ra kozott

Kaposkeresztuaron: sziikség szerint, de legatéhbden kedden 9-11 6ra kozott

6. A korjegydség koztisztvisél a korjegydséghez tartozo tarsteleplléseken minden héten
kihelyezett Ugyfélfogadast tartanak. Az dgyirdézigyfelfogadasanak telepulésenkeénti
beosztaséat a korjegyzszervezi, amit igény szerint havonta a polgarmest@rjegyzi havi
megbeszélésen pontositanak. Ennek havi Utemezéseériatett ©nkormanyzatok
székhelyépliletében kifliggesztésre kertil.

Az Ugyintédi ugyfélfogadas gyakorisaga:

® Fonéban heti egy alkalommal  csiitortokon 9-12.3¢
Kaposkereszturon heti egy alkalommal: szerdan8-11 éra kdzott

7. A korjegyd megbizottja a helyszinen koteles a sziikségedagbsitasokat megadni az
ugyfelek szaméra az éaltaluk kért beadvanyt, posheanyt atadni, az tgyfelek beadvanyait
atvenni, a helyben elintézléeigyeket elintézni.

8. Heti szabadnapokon és munkaidkivil a korjegydség az alabbi szolgaltatast latja el:
- hazassagkotés
- névado Unnepség
- polgéri temetés.

9. A hivatali szervezet alapegységei a munkako&kaorjegyzsében 7 § koztisztviseb
latja el a feladatokat, amel§bl f6 korjegyd, 6 16 tgyintésd, 1 16 fizikai alkalmazott (2
oréban)

10. A koztisztvisélk munkakdri leirdsuk, az érvényben dévjogszabalyok, és a
korjegyz’ségben érvényben lév szabalyzatok szerint végzik el feladatukat. A
koztisztvisebk munkakori leirdsat a korjegitzkésziti el, amitk aldirasukkal vesznek
tudomasul.

11. A koztisztvisebk munkamegosztas rendje

Létszam  Megnevezeés Munkaterilet
116  pénzigyi ugyinté#( gazd. Vez,) gazdalkodas, koltsegés
(pénzigyi helyettes)

* Médositottak az ligyfélfogadast: 2011.01.61L-t
® Ugyfélfogadas modositasa kihelyezett tigyfélfogéa8a9.12.014l.
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11 pénzlgyi tgyinté# koltségvetés

116  addugyi ugyintéz adougyelezigazdasagi ugyek,
1  szocialis Ugyintéz anyakonyvezéépességnyilvantartas,
(@ltalanos helyettes) s@lis igazgatas, Uzletikdodési tgyek
1f6 igazgatasi Ugyintéi iktatas, igeat@si, gépelés,
anyakonyvi  yigk
16 pénztaros,igaz. Ugyi pénztar, hagyaték, MT. dolgozok

iratainak kezeles

12. A képvisebtestiilet a ktv. 48/A. 8. /3/ bek. foglalt szabalalkpjan képzettségi potlékot
allapit meg az alabbi munkatertleten:

Munkakdr Végzettséqg Képzettségilpbtmertéke
Korjegyd Pénzlgyi SzamvitelbiBkola-k6zgazda 50%
Pénzugyi Ugyintéz Mérlegképes kényvél 40%

13. A koztisztvisélk kikildetése a korjegye elozetes engedélye alapjan térténhet. A
koztisztvised kiklldetése soran felmefiilkdltségek elszamolasa utdlag torténik. Az
atiszamlat csak a korjeg§rzigazolas utan lehet szamfejteni. Sajat gépjahasznalatot
a koztisztvisel részére csak a korjedyengedélyezheti.

14. A korjegyd részére a kiklldetést, sajat gépjarnasznalatat Baté kdzség polgarmestere
engedélyezi.

15. A koztisztvisdlk részére a tovabbképzést a korjeégya korjegysd részére Baté kdzség
polgarmestere rendeli el és engedélyezi.. Az évételdd) tovabbképzéseken vald
részvételt mindenkinek biztositani kell.

16. A koztisztvisdlk szabadsagat irasban a munkaltatd engedélyezi,lyrdine
nyilvantartast kell vezetni.

17. A koztisztvisdlk részére az illetményt a munkaltatéi jog gyakarlégjinden hé 3-ig a
koztisztviseb bankszamlajara utalja. Pénztarbdl kifizetés célgkményebleg és eseti
megbizas, jutalom miatt torténhet.

18. A koztisztviselk juttatasardl kilon rendelet rendelkezik, amitéajégyz készit el és a
testiletek fogadnak el.

19. A korjegyd késziti el a korjegyiség munkavédelmi ésizvédelmi feladatainak
meghatarozasara szolgalé szabalyzatokat, amitga@moésterek hagynak jéva.

20. A korjegyd késziti el a kbzszolgalati szabalyzatot, amelyttajasok és tdmogatasok
részletszabalyait rogziti, tovabba elkésziti az\amtbelmi szabalyzatot, amely a személyi
iratok és vagyonnyilatkozatok kezelését, betekintggt szabalyozza.

VII. Zar6 rendelkezések
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1.Az SZMSZ 2007. szeptember 1éetép hatdlyba és ezzel egyitigjg a korabbi SZMSZ
hatalyat veszti. SZMSZ.-t moédositasat a képvisestiletek 2009.11.03-i Ulésén
fogadtéak el.
2.Az SZMSZ hatalya kiterjed a Kérjegyaeg valamennyi koztisztvisgere és az Uigykezie.
3.Az SZMSZ és a fuggelékek aktualizalaséarol a kygé gondoskodik.
4.Az SZMSZ-t minden évben a fenntartd képwvitedtiletek a korjegywseg ebzd évi
munkajarol tortéé beszamoldval egytden felllvizsgaljak.
5.Az ebzéekben feltlintetetteken tal az SZMSZ fuggelékeét ekémég a
1 sz. Dolgozok munkakori leirdsai
2. Sz.Korjegy#ziség pénzgazdalkodasaval kapcsolatos kotelezettsgsautalvanyozas, érvényesités és
ellenjegyzés hataskori rendigt
3 sz. Bélyedk nyilvantartasa
4 sz. Szamviteli politika
5. sz. Selejtezési szabalyzat
6. sz. Pénzkezelési szabalyzat
7 sz. Bankszamlapénz kezelési szabalyzat
8 sz. Bizonylati szabalyzat
9 sz. Ertékelési szabalyzat
10. sz. Keészletgazdalkodasi szabalyzat
11. sz. Leltarozéasi szabalyzat
12. sz. Kdzszolgalati szabalyzat
13. sz. Adatvédelmi szabalyzat
14. sz. FEUVE szabalyzat
15. sz. Kdzbeszerzési szabalyzat
16. sz. Vagyonnyilatkozatok kezelésének szabéalyzata.
17. Kozérdeki adatok kdzzétételi szabalyzata
18. Esélyegyertiségi szabalyzat

Az eredeti szabalyzatot €s azok modositasait joypiza

Baté, Fono, Kaposkeresztir Kozségi Onkormanyzat\Kegb-testiletei.
Egységes szerkezetben a 2008, 2009. 2010. évi mitdsokkal.

2011. januar

Patakiné Kercsé Szilvia
Korjegyzé

6. fuqggelék a 11/2011.(1V.28.) 6nkormanyzati rendethez

Tarsulasos megallapodasok jegyzéke

1. Korjegydség megalakitasarol

2. Pénzligyi Végrehaijtasi Tarsulas Kaposvar

3. Kaposmente 6nkormanyzati Hulladékgazdalkodasulas
4. Kaposvari Tobbcélu Kistérségi Tarsulas - Kaposva

5. Taszar kdzoktatasi Intézményi Tarsulas - Taszar

62008.07-014l
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6. Esély Alapszolgaltatasi Kézpont Tarsulas Taszar

7. Integralt Szocialis Kézpont Tarsulas Kercseliget

8. Szasz Endre Altalanos Iskola, 6voda tarsulasgyberki

9. Somogy Megyei Onkormanyzat Munka ézvédelmi Tarsulas - Kaposvar

a7



Baté Kozség Onkormanyzat KépviséHtestilletének
11/2011. (IV.28.) 6nkormanyzati rendelete
Az Onkormanyzat Szervezeti és Mkodési Szabalyzatarol
Baté Kozség Onkormanyzat Képviseestiilete a helyi 6nkormanyzatokrél sz6l6 1990i Ev
LXV. térvény (tovabbiakban: Otv.) 18. 8. (1) bekésében kapott felhatalmazéas alapjan az
Alkotmany 44/A. 8. (1) bekezdés e) pontjaban megioabtt feladatkorében eljarva a
kovetkedket rendeli el:
l. fejezet

Altalanos rendelkezések

1.8

(1) Az bnkormanyzat hivatalos megnevezése és székhelye:

Baté Kozség Onkormanyzata
Székhelye: 7258 Baté) &. 7

(2) Az bnkormanyzat riikodési terilete Baté kdzség kozigazgatasi tertilete.

(3) Az 6nkormanyzati jogok gyakorlasaval felruhazotrsezet:
Baté Kozség Onkormanyzat Kép\idelstiilete

(4) Az onkormanyzati feladatokat a képviséestilet és szervei: a polgarmester, az
tgyrendi és jogi bizottsag és a képwiststilet hivatala latja el.

(5) A képviseb-testilet hivatala és székhelye:
Baté-Fon6-Kaposkeresztlir OnkormanyKiidrjegyzisége (tovabbiakban:
Korjegyéseq)
Székhelye: 7258 Baté, &. 7.
2.8

(1) Az dnkormanyzat jelképei: a cimer és zaszIo.

(2) Az 6nkormanyzati jelképek pontos leirasat, és haamk rendjének szabalyait a Baté
k6zség cimerét és zaszlbjardl sz6l6 rendelebizbsai szabalyozzak.

3.8

(1) Az 6nkormanyzat honlapot izemeltet, ymek elérhetsége: www.bate.hu
(2) Az onkormanyzat hirlevele a Batéi HIR-RDO, amely alkalmanként jelenik meg.



Il. fejezet
Az dnkormanyzat feladata, hataskore
4. 8§

(1) Az 6nkormanyzat az Otv. 8. 8. (4) bekezdésében mtégtrott kotelaz feladatai
kozul tarsulasban latja el:
a) az ovodai nevelést a Nagyberki dnkormanyzat gesagaval,
b) &ltaldnos iskolai oktatas, nevelést a Taszar 6n&oyzat gesztorsagaval,
c) szocialis alapellatast a Taszar és a Kercseligatramanyzatok gesztorsagaval.

(2) Az bnkormanyzat a koteléZeladatokon kiviil tamogatja:
a) atelepulésfejlesztést,
b) a helyi kozniivelodést,
c) a helyi sportot,
d) kornyezetvédelmi, lakossagi kozosségi feladatokat,
e) a helyi civil szerve@déseket, kozosségeket, tamogatasukrol az éves
koltségvetési rendeletében dont, anyagi letegeidl figgoen.

(3) Az onkormanyzat altal ellatandd feladatok szakfaladend szerinti besorolt
alaptevékenységeket és az alaptevékenységeket taegiia jogszabalyok
megjeldlését az 1. melléklet tartalmazza.

5.8
(1) A képviseb-testiilet kizardlagos, at nem ruhazhat6 hataskdwaiezik az Otv. 10. §

(1) bekezdésében felsoroltakon kivul az értékhatags futamidtol flggetlendl

barmilyen hitel felvételil valé dontés.

(2) A képviseb-testilet egyes hatdskoreit a polgarmesterre, tbémpta, tarsuldsra

ruhdzhatja. E hataskér gyakorlasahoz utasitasttadhlaataskort visszavonhatja. A

képviseb-testiilet altal atruhazott hataskorok tovabb nelmdzhatok.

(3) A képviseb-testiilet altal atruhazott hataskoroket a 2. midtéartalmazza.

(4) Az atruh&zott hataskor gyakorldja intézkedésdeazok eredményat, minden évben
egyszer beszamol a képvidelstiletnek.

.  fejezet
A képvisel-testilet mikodése
6.8

(1) A képviseb-testillet tagjainak szama a polgarmesterrel eyt



(2) A képviseb-testllet tagjainak névsorat az 1. fliggelék taratra.

(3) A képviseb-testlilet a munkaterv alapjan, altalanosan havaldagvente legalabb 6
alkalommal tlésezik.

(4) A képviseb-testillet hatarozatképes, ha tagjai kdzul az Ulkeggiabb 34 jelen van.

(5) A képviseb-testilet hatarozatképtelensége esetén az uléslgarmester 7 napon
belll ugyanazon napirendek targyalasaval Ujra tégze

(6) Ha a képviséktestllet Ulése kozben valik hatarozatképtelennéazdilés révid
felfiggesztése utan a hatarozatképesség isméssivattp akkor az tlést tovabb kell
folytatni.

7.8

A munkaterv

(1) A képviseb-testillet az élre tervezett feladatok megfedetlokészitése érdekeben az
onkorményzati munkaterv alapjarikddik.

(2) A munkaterv elkészitése a polgarmester feladatat anpolgdrmester minden év
februar 15-ig terjeszt jovahagyasra a képvigestilet elé.

(3) A munkaterv ébb tartalmai elemei:

a) a képvisab-testileti Ulések tervezett ddontja, napirendje,
elokészitjének, ebaddjanak megnevezeése,

b) a targyidszak b feladatainak a felvazolasa, azoknak az tigyeknek a
pontos megjeldlése, amelyek eldontéséhez a képasstiilet igényli
a lakossagi férumok segitségét és koildimését,

c) azoknak a napirendeknek a megjelolése, amelyeknek a
elokészitésénél kdzmeghallgatast kell tartani,

d) azoknak a témakordknek a tételes megjeldlése,yeketl valamely
bizottsag nyujt be, illéleg amelyhez bizottsagi allasfoglalast kell
beterjeszteni.

(4) A munkaterv 0sszedllitAsahoz a polgarmesterhez emigy januar 31-ig javaslatot
nyujthat be:
a) a keépvised-testilet tagja,
b) képviseb-testilet bizottsaga,
c) oOnkormanyzati intézmények veégt
d) kisebbségi dnkormanyzat elndke,
e) helyi tarsadalmi, civil szervezetek.

A képviseb-testilet Ulései

8.8

(1) A keépviseb-testtlet alakuld, rendes, rendkivili és kozoditestllést tart.



(2) A képviseb-testlileti tlés helye az 6nkormanyzat székhelygéva ha a meghivoban
mas hely van meghatérozva.

9.8

(1) Az alakul6 uléest, a valasztast ké&et5 napon belul a Helyi Valasztasi Bizottsag
elndke hivja 6ssze, az Ulést a polgarmester eghéigta legidsebb képvisél mint
korelnok vezeti.

(2) Az alakul6é Ulésen a helyi valasztasi bizottsag lkednsmerteti a képviséltestilet
tagjainak megvalasztasanak eredményét és ataaljplaniak a megbizélevelet.

(3) A megvalasztott képvisék a helyi dnkormanyzatokrdl szol6 térvényben faglal
esklszoveg alapjan eskit tesznek, aneiskliokmanyt irnak ala.

(4) Az alakulo uléestl tavollevo testlleti tag a képviseltestilet kdvetkex tlésén, illetve
az akadaly megg@inését koveten tesz eskiit.

(5) Az alakulé ulés koteléznapirendi pontja:
a) képvisebk és polgarmester eskitétele,
b) bizottsagi tagok megvalasztasa,
c) polgarmesteri program ismertetése,
d) polgarmester juttatdsainak megallapitasa,
e) polgarmester javaslatara alpolgarmester valaszt&sa juttatasainak
megallapitasa,
f) Szervezeti és kkodési Szabalyzat (tovabbiakban: SZMSZ) fellilvigata.

10. 8

(1) A képviseb-testilet rendes és rendkivili Ulését a polgarmest@unkaterv szerinti
idépontban vagy attél eltéridéopontban hivja 6ssze, akadalyoztatasa esetén az
alpolgarmester.

(2) A Korjegyzoséget fenntartd onkormanyzatok ko6zos képtisestileti Ulését a
polgarmesterek hivjdk 6ssze a meghivoéban meghatéroelyszinre, az ulést pedig
felvaltva vezetik.

(3) A képviseb-testlet Ulését 6ssze kell hivni:
a) a telepulési képvisék 1/4-nek (2 6),
b) a torvényesseégqi elléreeséért feléls szerv vezéfenek,
C) a korjegyd kezdeményezésére,
d) helyi népszavazasra irdnyulo érvényes kezdeméngszés
e) bizottsag inditvanyara.

(4) Az inditvdnyt a polgarmesternél kellé&rjeszteni, aki az inditvany benyujtaséatol
szamitott 8 napon belul kételes gondoskodni az @dézehivasarol.



(5) A polgarmester rendkivili testuleti Glést kdtedsszehivni a képvisit legalabb 1/4-
ének vagy a bizottsaganak a napirendet is tartd@lrnmatitvanyara. Sufgg, halasztast
nem tir6 esetben az Ulés &l 1 nappal is kikildhét a meghivl, ez esetben a
surgsseg okat kozolni kell. Rendkivili esetben barnmlyétesitési mod igénybe
veheb.

11. 8

(1) A meghivét a rendes Ulésre az irasosegjesztésekkel egyitt ugy kell kikuldeni,
hogy az Ulés @&t legalabb 3 nappal megkapjak a képvikals a meghivottak.

(2) A meghivd mellékleteit, éterjesztések a képvigdl kilon irasbeli kérelmére
elektronikus Uton lehet tovabbitani a képu&edlital megadott e-mail cimre.

(3) A lakossagot a testileti Ulésrtajékoztatni kell a meghivénak az o6nkormanyzat
épuletének és a telepllésen dléwnkormanyzati hirdét tablakon tortéé
kifiggesztésével, és az 6nkormanyzat honlapjaértbrnegjelenitéssel.

(4) A kdozmeghallgatast is igértylnapirendet targyalo Ulésekobntjat, helyét legaldbb
15 nappal az Ulésdt nyilvanossagra kell hozni.

(5) A meghivét a polgarmester irja ala, amely tartalmaaz
a) az ulés helyét,
b) az ulés kezdésénelksigontjat,
c) ajavasolt napirendeket,
d) a napirendek éterjeszbit.

(6) A képviseb-testuleti Ulésre meg kell hivni:
a) képvisebket,
b) bizottsagok nem képvisetagjait,
c) korjegyait,
d) a napirend élterjeszbjét,
e) téma szerint érintett szerv, intézmeény, helyi seeet vezéijét,
képvisaijét,
f) akit a polgarmestergjedol,
g) atargyban érintettyhelvil szerddes vezéiit,
h) a kisebbségi dnkormaatyednokét.

12. §
(1) A képviseb-testiilet tlése a targyalt napirendek alapjan apibs vagy zart tlés.

(2) A képviseb-testiilet Ulésén a képvisklszavazati joggal vesznek részt, amely magaban
foglalja a tanacskozas jogat is.

(3) A meghivottak kozil tanacskozasi jog illeti megié&s valamennyi napirendi
pontjdhoz kapcsoléddan:
a) a bizottsdgok nem képvisdiagjait,
b) akit a polgarmester meghivott,
C) korjegyat,



d) a targyban érintett, meghivott helyi civil sz&lés vezédiit,
e) kisebbségi 6nkormanyzat elntkét

(4) A nyilvanos Ulésen megjelent allampolgarok kEsén a szamukra kijelolt helyet foglaljak
el. Aki a zart Ulésen jogosulatlanul tartozkodiizt a polgarmester tavozasra szolitja fel,
szilkség esetén kitilthatja

(5) Zart Ulés elrendelésére a helyi dnkormanyzalolszold torvény rendelkezései az
iranyadodak.

(6) A képviseb-testliletnek a zart Glésen hozott dontését Iégites kovetked nyilvanos
tlésen ki kell hirdetnie.

13. 8
Képviseb-testiileti Ulés vezetés szabalyai

(1) A képviseb-testilet Glését a polgarmester vezeti. Tavollétéme alpolgarmester, Hais
tavol van a korelnok vezeti az lést.

(2) A polgarmester a testileti tlés vezetése soran

a) megallapitja, hogy a képviédestiilet Ulését az SZMSZ szerint hivtak 6ssze,
b) megallapitja az Ulés hatarozatképesseget,

C) javaslatot tesz a napirendre,

d) javaslatot tesz a jegkdnyv-hitelesid személyére,

e) napirendi pontonként megnyitja és bergkesvitat,

f) szavazast rendel el, megallapitja ararmkredmeényeét,

0) szlnetet rendel el,

h) fenntartja a tanacskozas rendjét,

i) berekeszti az Ulést,

)] tajékoztatja a testiletet a kdvetkezstileti Ulés idpontjarol.

(3) A tanacskozas rendjének fenntartasarol a polgster gondoskodik, ennek soran:

a) hosszura nyilt vita esetén inditvanyozza a hexasok idtartamanak korlatozasat
vagy a vita lezarasat,

b) figyelmezteti a hozzaszol6t, ha mondanivaldjéral targyalt tématol, a
figyelmeztetés eredménytelensége ese&gvonja a szot, aminek
kovetkezményeként az iledzemély ugyanazon tigyben mar nem szélalhat fel,

C) rendre utasitja azt a személyt, aki a képdisstiletben méltatlan magatartast tanuasit,

d) ismétbdo rendzavaras esetén a terem elhagyasara kotelaztestilbontét és a testilet
vita nélkul egyszétdbbséggel szamozott, alakszbatarozat hozatala nélkil dont
arrol, hogy a tovabbiakban részt vebeat tanacskozason, kivéve a képvidektuilet
tagjat.

e) sulyos, vagy ismételt rendzavaras esetén aagads egy tovabbi Ulé8rkizarjak,

kivéve a képvisekestilete tagjat.

(4) A polgarmester a rendfenntartas érdekébeninetzkedései ellen felszodlalni, azokat
visszautasitani, veluk vitaba szallni nem lehet.



14. 8
Eloterjesztések

(1) Elsterjesztésnek miistil a munkatervbe felvett és Uj napirenden Kkiviiyaaok, a
képviseb-testilet altal déizetesen javasolt rendelet és hatarozattervezegzaimedd és
tajékoztato.

(2) A testlleti Ulésre az &krjesztés irasban vagy széban kerll benyujtasraelsterjesztést

a napirendi pont 8hdoja késziti el, ésterjeszti a testllet elé.

(3) Koteleden irasos élterjesztést kell késziteni az alabbi tigyekben:
a) rendelet-tervezet,
b) szervezet kialakitasa, intézmény alapitasagdtszes, megszintetés,

C) helyi népszavazas, népi kezdeményezés kiirasa,

d) gazdasagi program, koltségvetés meghatarozdsségvetesi beszamolo,
e) telepulésrendezési tervek jovdhagyasaval kagiesoligyek,

f) valamennyi 6nkormanyzati vallalkozassal kapdadaigyek,

s)] tarsuldsok létrehozasa, csatlakozas, kilépés,

h) intézmeény alapitasa, megegs, atszervezeés.

)] Polgari torvénykdonywb ereds joguigyletekkel kapcsolatos tgyek.

(4) Az irasbeli eiterjesztést legkébb a testlleti Ulést meg@geth 6 napon belll kell a
kérjegyh6z eljuttatni, aki a jogszabalyi észrevételt megtés a postazasrél gondoskodik.

(5) A (3) bekezdésben foglaltaktol elién szobeli diterjesztést a polgarmester
engedélyezhet.

(6) irasos diterjesztés tartalmazza:

a) a targyalando témakor targyilagos és ténydzemutatasat,

b) az ebzményeket, kilonésen a témaban hozott korabbilétistibntéseket, azok
végrehajtasanak allasat,

C) jogszabalyi felhatalmazast,

d) hatarozati javaslatot, amely utal a végrehagtédjara,

e) végrehajtasért fetid szerv, vagy személy nevét és hatdriohegjeldlését.

15. 8
Vita, szavazas rendje

(1) A képviseb-testilet az eéterjesztett napirendi javaslatrol vita nélkul defdévs
képvisebk egyszei tobbségi szavazataval hozott alakézeem szamozott hatarozattal dont.
A testllet a napirendi pontokat az altala elfogadotrend szerint targyalja.

(2) A polgarmester a napirendek sorrendjében emrgbterjesztés felett kulon-kilon vitat

nyit, melynek soran:

a) az ebterjeszd a napirendhez a vitaitt széban kiegészitést tehet,

b) az ebadohoz a képvisélestilet tagjai, a tanacskozasi joggal résatkdsérdeseket
tehetnek fel, amelyre adad6 koteles rovid valaszt adni.



(3) A nyilvanos testileti Glésen megjelent allanggmbknak a polgarmester hozzaszolast,
kérdést engedélyezhet, a testlleti vita lezarasaiben , amely maximum 2 percig terjedhet.

(4) A napirendi pont targyalasanak elhalasztasatpagarmester és a korjedyz
inditvanyozhatja barmely okbdl, éra képviseb-testilet vita nélkil dont.

(5) Az ebterjeszd a javaslatot, vagy a képviseh moddositd javaslatot a vita bezarasaig
megvaltoztathatja, és azt a szavazasig visszajanlavita lezarasara barmelyik képvisel
javaslatot tehet, ameljirtestilet vita nélkil hataroz. A vita lezéras uganapirend éldodja
valaszol a hozzaszolasokra.

(6) A vita lezaras utan a hatarozathozatéitel korjegydnek szot kell adni, aki a javaslatok
torvényességet illéen észrevételt tehet.

(7) A polgarmester az @krjesztésben szerépts a vitdban elhangzott hatarozati javaslatokat

egyenként bocsatja szavazasra.6sgEbr a vitdban elhangzott modositd, kiegészit

inditvanyokroél, majd az éterjesztésben szerépleredeti hatarozati javaslatrol dont a testilet.
16. §

Felszdlalasok

(1) A képviseb-testileti felszolaldsok lehetnek:

a) a napirendhez kapcsolodo kérdés és hozzaszélas,
b) felszolalas tugyrendi kérdésben,

C) szemeélyes megjegyzes,

d) napirend dltti felszolalas,

e) kérdes,

f) interpellacio.

(2) Az ebaddhoz és a szakéhbz a képviséktestilet tagjai és a tanacskozasi joggal
rendelkedk kérdést intézhetnek, amelyre a vita megkezdésekelll valaszt adni.

(3) A napirendi ponthoz hozzaszolasra a vita seedian lehet jelentkezni a polgarmesternél.
A vita soran ismételt hozzaszélasra a polgarmesthrat engedélyt. Amennyiben ezt a
polgarmester nem adja meg, a keépvidektilet vita nélkal dont a hozzaszolas
engedélyezésél

(4) Az ebkészitésben résztvélk, a napirendi pont éhdoja és a korjegyza dontéshozatal
elott barmikor felszolalhat, észrevételt tehet.

(5) Személyes megjegyzést ugyanaz a kegdviaehapirend kapcsan csak egy alkalommal
tehet.

(6) Napirend ditti felszolalasra a polgarmesi@rtbarmely képvisél engedélyt kérhet. A
felszoélalas idtartama a 3 percet nem haladhatja meg.

17. 8

Kérdés, interpellacio



(1) A napirendi pontok targyalasatlkerilt sor az interpellaciok és a kérdésekdtdgere.
(2) Az interpellacio olyan felszoélalas, melynekgya az 6nkormanyzati hataskor ellatasa.

(3) A kérdés az dnkormanyzati hataskorbe tartosbvezeti, nikddési, dontési, elkészitési
jellegi felvetés vagy tudakozodas.

(4) A kérdésre a testileti Ulésen koteles valagmt a megkérdezett. A kérdésre adott valasz
elfogadasarol a kérdést feltevgen vagy nem felelettel nyilatkozik. Ha a kérélezem
fogadta el a valaszt, a képvisetestiilet a valasz elfogadasardl vita nélkul dont.

(5) Ha az interpellacié benyujtasara a képvidektilet Ulését megedéen legaldbb 3 nappal
sor kerult, ugy arra az ulésen kell érdemi valasdhi. Az interpellaciéra adott valasz
elfogadasarol az interpellalé képvisealyilatkozata utan a képvigetestiilet dont vita nélkl,
egyszeii sz6tobbséggel.

(6) A keépviseb-testilet hozzajarulhat ahhoz, hogy az interpeilacil5 napon belll irasban
lehessen érdemben vélaszt adni. A valasz masdaampyat minden telepulési képvisetk
meg kell kildeni. A testllet a valasz elfogadasarkbvetke# Glésen dont.

18. §
A szavazas modja

(1) Szavazas nyilt vagy titkos szavazassal tortéAikestlleti tagok ,igen” vagy ,nem”
szavazattal vesznek részt a szavazasban, illeti@zkadnak a szavazastol. Szavazni csak
szemeélyesen lehet.

(2) A nyilt szavazas torténhet:
a) kézfelemeléssel,
b) név szerinti szavazassal.

(3) Név szerinti szavazas alkalmaval a korjégynévsor alapjan minden képvisedzemély
szerint szdlit, és a képvisehltal adott ,igen”, ,nem” vagy ,tartézkodas” valet a névsorban
roégziti. A szavazas végeén a képwvisal nyilatkozatat alairasaval hitelesiti. A szavazas
eredmeényét a polgarmester hirdeti ki, a kilon egiett névsort a jegykdnyvhoz kell
csatolni.

(4) Név szerinti szavazast kell elrendelni ha azt a
a) jelenléw képvisebk Yz-e, legalabb 25fkéri,
b) polgarmester kéri,
c) telepllés jogi statuszat is édriinkormanyzati tulajdoni kérdésekben,
d) ha ezt torvényt éirja.

19. §
(1) Titkos szavazas tarhatd mindazon Ugyekben, ahtdstilet zart tlést koteles tartani,

illetve zart Ulést tarthat. A polgarmester nyomasan felhivja a figyelmet a targyalt tgy
bizalmas kezelésére és az azzal kapcsolatos titasit&otelezettségre.



(2).Titkos szavazast kell tartani:

a) felmentés,

b) vezedi megbizas visszaadasa,

C) fegyelmi eljarast lezard érdemi dontés esetén,
d) alpolgarmester valasztasakor.

(3) A titkos szavazas a boritékba helyezett szdapm6, arra kijel6lt helyiség és urna
igénybevételével torténik.

(4) A titkos szavazast az Ugyrendi és jogi bizgtsonyolitja le, aki:

a) ismerteti a szavazas modjat é&keésziti a szavazolapokat,
b) 0sszeszamolja a szavazatokat és megallapi§evényes és érvénytelen szavazatok
szamat,

C) szavazasrol jegykonyvet készit, amely tartalmazza a szavazas helgpjat,
ugyrendi és jogi bizottsag tagjai ned®tisztségeét, szavazas soran felndezglyéb
kortlményeket,

d) a szavazas eredmériyéajékoztatja a képvisgltestiletet.

20. 8

(1) A képviseb-testillet dontéshozatalabol kizarhaté az akit, valggek a hozzatartozoéjat az
Ugy személyesen érinti. A telepllési képuiskdteles bejelenti a személyes érintettségét. A
kizarasrol az érintett telepllési képvisekezdeményezésére vagy barmely telepilési
képviseb javaslatara a képvidetestilet dont.

(2) A képvisebnek a képviséttestileti Ulésen tett szoObeli bejelentését a shawmé
erintettségéil irasban is csatolni kell a jegykbnyvhoz.

(3) Hozzatartozo fogalma alatt a helyi 6nkormangkail szolo térvényben foglaltak az
iranyadodak.

(4) A képviseb kizarasarol missitett tobbsédontéssel dont a képviselestilet.
Dontések, dontéshozatal

21. 8

(1) A képviseb-testilet miwsitett tobbséfydontése - minimum 3Hf egybehangzo6 szavazata
- szilkséges a helyi 6nkormanyzatokrél szolé torkeényfoglalt eseteken kivil az alabb
felsorolt esetekben:

a) munkaterv és gazdasagi program elfogadasahoz,

b) 6nkormanyzat vagyonaval, tulajdonaval valé stkeizéshez,

c) titkos szavazas elrendelésére,

d) képvisebd-testiilet hataskérének meghatarozasahoz,

e) képviseb-testillet megbizatasanak lejartételfeloszlasahoz,

f) polgarmester elleni kereset benyujtasahoz.

g) hitelfelvételhez,

h) helyi népszavazas kiirasahoz.
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(2) A képviseb-testilet dontései :
a) hatarozat
aa) normativ hatarozat
ab) dnkormanyzati hatésagi hatarozat
ac) egyéb hatarozatok szamozott haaérodkili, tudomasulvétel vagy egyetértés.
b) rendelet

22. 8

(1) A képviseb-testlilet jegyékonyvi rogzitéssel, alaksZer és szamozott hatarozat nélkul

dont:

a) napirend meghatarozasaral,

b) ugyrendi kérdéseét,

C) jegydkonyv hitelesit személyéil,

d) képvisebi felvilagositas kérest,

e) kérdésre adott valasz elfogadasardl,

f) tajékoztato anyagokrol,

s)] hatérozati javaslat vagy rendelet-tervezet mibde&ra, kiegészitésére tett javaslat,
kiegészit modosito inditvanyok eseten.

(2) A képviseb-testilet hatarozatait kilén-kulon, naptéari év étgéjkezdsdoen, folyamatos
sorszammal és évszammal kell ellatni a kovdikeszerint:
a) hatarozat sorszama arab szammal
b) az elfogadasanak évét arab szammal, hodnapjat rémai
szammal, napjat arab szammal
c) Baté Onkormanyzat Kt. hatarozata megjelolést
d) normativ hatarozat esetében a hatarozat targya
(pl: 1/2011.(1v.18.) Baté Onkormanyzat Kt. hatéataz
az Onkormanyzat 2011-2014. évi gazdasagi prograkjan
elfogadasarol)
(3) A képviseb-testilleti hatarozatokrol a korjedynyilvantartast vezet, amely tartalmazza:
a) a hatérozat targyat és szamat,
b) hatarozat tomor kivonatat,
C) végrehajtas hataridejét és féksdt.

(4) Az egylttes testlleti Ulésen minden képvidebtilet kilén hatdrozatot hoz, a
hatarozatszama mindig a soron kévetkez

(5) A hatarozatokrol készult kivonatot a korje§ymegkuldi a végrehajtasért fesl
személyeknek, vagy szerveknek.

23. 8
Onkormanyzati rendeletalkotas
(1) Onkormanyzati rendelet alkotasat kezdeményezhet

a) helyi képvisebk,
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b) képviseb-testilet bizottsaga,
C) polgarmester,

d) korjegyd,
e) kbzségi, tarsadalmi, érdekkeépviseleti, civil sezet képviséije,
f) mindazok a kozponti szervek, amelyeknek az Otwelidben a helyi

onkormanyzattal kapcsolatos feladatai és hataskaraiak.

(2) A rendelet alkotasanak kezdeményezését a poasiernél kell benydjtani. A kérjegya
torvényességi szempontok alapulvételévétetes allast foglal, sziikség szerint intézkedik a
tervezet dikészitésdil. A polgarmester a tervezetet a testiletnek béjayljp kovetke&
testuleti Ulésre .

(3) Az dnkormanyzati rendelet &dészitése soran d&aetes hatasvizsgalatot kell tartani a
jogalkotasrol szol6 térvényben meghatarozott szengbo szerint. Az dlkészitésbe a
képviseb-testillet bizottsaga, szaké&rs bevonhato.

(4) A rendelet hiteles, végleges szbévegét a koregzerkeszti meg. Az dnkormanyzati
rendeletet a polgarmester és a korjégya ala.

24. 8

(1) Az 6nkormanyzati rendeleteket kilén-kilon -agtdri év elejéll kezdsdéen - folyamatos
sorszdmmal és évszammal kell ellatni a kévetlszerint:
a) a képviseb-testillet megnevezéset,
b) rendelet sorszaméat arab szammal,
c) a rendelet kihirdetésének idejét zardjelben, évab szammal, a
hénapot romai, a napot arab szammal
d) o6nkormanyzati rendelete kifejezést
e) arendelet cimét
(pl: Baté Onkormyaat Képviseb-testiiletének 1/2011.(1V.10)
onkorméanyzatidelete A helyi adokrol)

(2) Az onkormanyzati rendelet kihirdetésének hefylszokdsos maodja: az dnkormanyzat
székhelyének beidshirdettablajara tortéh kiflggesztés. Az dnkormanyzati rendeletet az
onkormanyzat honlapjan is kdzre kell tenni, le@gkdsa kihirdetést kovét15 napon belll.
Az onkormanyzati rendelet kivonatat az énkormanyddevelében is meg kell jelentetni a
kihirdetését kovét megjelenési szamban.

(3) Az dnkormanyzati rendeldtbegy példanyt a Kdrjegywségen, egyet a polgarmesternél
kell elhelyezni. A rendeletet alkalmazasa szem@biolj meg kell kildeni az érintett
szerveknek.

(4) A rendelet kihirdetésék, nyilvantartasaroél, folyamatos karbantartasarokdajegy
gondoskodik. Szikség esetén kezdeményezi a reekelmbdositasat, hatalyon Kkivdl
helyezését. A hatalyos rendeletek jegyzékét dighdlék tartalmazza.

(5) A hatélyos rendeleteirkészlilt nyilvantartas az alabbiakat tartalmazza:
a) rendelet targyat, szamat, cimet,
b) meghozatalanak és kihirdetésének idejét,
C) modosito és kiegésaitendelet szamat és idejét,
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d) hatalyon kivil helyeZ rendelet szamat és idejét.

(6) A korjegyd sziikség szerint, de legaldbb évente gondoskolitayos 6nkormanyzati
rendeletek felllvizsgalatarél. A korjedykétévente a rendeletek utdvizsgalatat elvégzi és
ennek eredményéir eloterjesztést készit a testilet szamara.

25. 8
A jegyzokodnyv

(1) A képviseb-testilet Ulését jegyzokonyvet kell késziteni, amely tartalmazza:

a) a megjelent képvisék €s meghivottak nevét,

b) a targyalt napirendi pontokat,

c) atanacskozas lényegét,

d) a szavazas szamsi@aredményét és a hozott dontéseket,

e) kulén kérésre a szoszerinti hozzaszélast,

f) a polgarmester, jegyz2s a jegydkonyv hitelesit alairasat.
(2) A jegydkonyv elkészitésél a korjegyd gondoskodik. A jegyikonyvet harom
példanyban kell elkésziteni, egyik példany a k&égégen talalhatd, egy példany a
torvényesseégi ellémzésre kerll megkildésre, egy példanyt a polgaeneksezel. A
jegyzokonyveket legkésbb az Ulést kovét 15-ik napig az onkormanyzat honlapjan is
nyilvanosséagra kell hozni.

(3) A jegydkonyv mindegyik példanydhoz mellékelni kell a jéénivet, meghivot, az irdsos
eloterjesztéseket, az elfogadott rendeletet, az inAsbayujtott hozzaszoélasokat.

(4) A nyilvanos ulési és a zart tlést kilon jegydkonyvet kell késziteni, amit kilon is kell
kezelni.

(5) A zart Uléssl készitett jegyékonyvbe a képviséttestlilet tagjai, a korjegyz tovabba az
érintett és a szakértvalamint a korjegyk altal kijeldlt jegydkonyv-vezed tekinthet be.

(6) Az allampolgéarok hivatali ithen betekinthetnek a nyilt Ulés jegkdnyvébe egy
Ugyinté® jelenlétében.

26. 8
Jegydkonyv hitelesitése

(1) A polgarmester a testileti Ulésen készllt jégpnyv hitelesitésére, a képvisel
testileti Glésen jelenléképvisebk kozul mindig mas-mas képvisefeldl ki.

(2) A jegyzokbnyv hitelesid személyének elfogadasarél a képwvikel egyszeil
tobbséggel, alakszgrszamozott hatarozat nélkil dontenek.

(3) A jegyzdkdnyv hitelesié a testuleti Glések jegykonyvét az ulést kovétl5 napon
belul alairasaval hitelesiti.
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IV. fejezet
A telepulési képviseb, bizottsagok
27. 8
Telepulési képvisél

(1) A telepulési képvisélaz alakulé Ulésen, illetve a megvalasztasat kovatkesen eskiit
tesz.

(2) A képvisebi esku letételének megszervezése a korjgdstadata.

(3) A képviseb koteles:
a) a valasztoéival kapcsolatot tartani, jogasaszaik intézését figyelemmel kisérni,

b) irasban vagy szoban a polgarmesterfigétdsen bejelenteni, ha a testuileti Glésen
nem tud megjelenni, ilidég egyéb megbizatasanak teljesitése akadalybaikitko
C) a képviséttestilet munkajaban tevékenyen részt venni, élegstiontések

ebkészitésében, a kilonkbrizsgalatokban felkérésre részt venni,

d) a képvisél megbizatasahoz meélto, a képviswstillet, valamint annak szervei
tekintélyét és hitelét 6v6 magatartastisdtani,

e) a képvisél tevékenység soran tudomasara jutott allami, sealgés Uzleti titkot a
vonatkozo rendelkezések szerint éniegi,

f) bejelenteni dontéshozatabtela helyi 5nkormanyzati térvényben foglaltak saed
személyes érintettségét.

(4) A képviseb- testillet a képvisék részére koltségtéritest és juttatdst, és tiddige
allapithat meg a képvisid tiszteletdijarol sz6l6 rendeletében foglaltakrsze

A képvisebtestilet bizottsagai
28. 8

(1) A kepviseb-testllet bizottsagai &készit, veéleményed, javaslattet, ellerbrzési
feladatokat ellatd, a keépvigelestilet altal dnkorményzati tgyekben doéntési jog is
felruhazhatd, egymassal mellérendeltségi viszongianvalasztott testileti szervek.

(2) A képviseb- testllet allandd és ideiglenes bizottsagot hoZbae. A bizottsag a
miikodésébl a testiletnek évente beszamol. A bizottsag lUghviéladatait a Korjegyiség
latja el.

(3) A kepviseb-testilet indokolt esetben, meghatarozott felaeddtasara ideiglenes
bizottsdgot hozhat |étre. Az ideiglenes bizottsdgghizatasa feladatanak elvégzéséig,
illetdleg az erél sz6lo jelentésnek a képviddiestilet altal tortéhelfogadasaig tart.

(4) A bizottsag hatarozatképességére és hatamxadtiara a helyi nkormanyzatokroél szolo

torveny képvisdl-testiletre vonatkoz6 szabalyait kell alkalmaznbiottsag tlését az elndk
hivja 6ssze és vezeti.
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(5) Barmely képvisél javaslatot tehet valamely ligy megtargyaldsaraizattsag elndke az
inditvanyt a bizottsag legkozelebbi Ulése elé $ztje melyekre koteles meghivni az
inditvanyozo képvisét.

(6) Bizottsag Ulésen nyilvanos, azonban zart (késtles tartani a helyi 6nkormanyzatokrol
sz0l16 torveny képviséttestiletre vonatkozé szabalyok szerint. Dontésesak a bizottsag
elnbke adhat tajékoztatast.

(7) A bizottsdg Ulésél jegyzokonyv készilt, amely az elhangzott felszolaldsokid6
ismertetését, a hozott dontést, valamint kilon tudsiyara a kisebbségi véleményeket
tartalmazza. A jegyikonyvet a bizottsag elndke és az ulésen kijeldfttagja irja ala.
A jegyzkonyv elkészitesére a keépvisabstilet Ulésére vonatkozé szabalyokat kell
megfeleben alkalmazni.

29. 8

Ugyrendi és jogi bizottsag

(1) Baté Onkormanyzat Képvigetestulete allandé bizottsagként, tigyrendi és lampttsagot
hoz létre.

(2)A bizottsag 3dbél all, a tagjainak a felsorolasat a 3. fliggelékalanazza.

(3) Az Ugyrendi és jogi bizottsag feladatai:

a) aszavazatszamlalasi feladatok ellatasa az alpobger titkos valasztasa soran,
b) a polgarmester illetményemelésére javaslat tétel,

c) akeépvisabk, a polgarmester 6sszeférhetetlensége esetéjaarsdefolytatasa,

d) vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos feladatd&tébka,

e) oOnkormanyzati rendelet-tervezeteknékészit) feladatok ellatasa.

(4) Az Ugyrendi és jogi bizottsag részletes fatad a 3. melléklet tartalmazza.

(5) A bizottsag elntdke legalabb évente egyszeel&dtbeszamolni a képvisekestiletnek a
munkajarol.

V. fejezet
A polgarmester, alpolgarmester, jegyé
30. 8
A polgarmester
(1) A polgarmester a megbizatas#lfasban latja el.
(2) A polgarmester a jogszabalyban és az SZMSZna@mtargyalt hataskorét tulmégam:
a) dont a vagyonrendeletben meghatarogetekben,
b) véleményt nyilvanit a telepllés élet@ité kérdésekben,
c) nyilatkozik sajténak, a hirkdzszerveknek,

d) ellatja a honvédelmi torvényben megfogalntazonvédelmi és polgari védelmi
feladatokat, amelynek fedezetét az &dtiségvetésben kell biztositani
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e) gyakorolja a munkaltatoi jogokat a kozikéasokkal kapcsolatban.

(3) A polgarmester bizottsaggal kapcsolatos fekrdat

a) inditvanyara a bizottsagot dssze kell hivni,

b) felfiggeszti a bizottsag dontéseinek végrehaitdm az ellentétes a képvisédstilet
hatarozataval, vagy sérti az énkormangrdekeit, a felfliggesztett dontédsx
képviséHtestilet a kovetkérlilésén hataroz,

C) bizottsagi dontéshozatalnal a bizottsagi elrgitében dont a kizarasroél, ha az gy a
bizottsag elndokét vagy hozzatartozez@melyesen érinti

d) az ugyrendi és jogi bizottsag elnokénekwes szabadsagi tervét minden év februar
28-ig leadja.

(4) A polgarmester feladatai a képviseéstilet nikodésével kapcsolatban:

a) biztositja a képviséltestiilet demokratikus, széles nyilvanossag meltetkodését,

b) seqiti a telepilési kepvigél munkajat,

C) helyi kozszolgaltatdsokrol valo gondoskodas,

d) onkormanyzat vagyonanak néegese és gyarapitasa,

e) onkorményzat gazdalkodas, feltételeinek megtEsam

f) lakossag onszervékozosséginek a tamogatasa, a szikséges egiiities
kialakitasa,

0) ebkésziti a képviséttestilet dontéseit, megszervezi és élienazok végrehajtasat,

h) a polgarmester az 6sszeférhetetlenséget a nasguadtol, illetve az
0sszeférhetetlenségi ok felmerikds#tamitott 30 napon belil kételes megsziintetni,

i) ha a képviséltestilet dontését sértek tartja, egyazon tgyben egy alkalommal
kezdeményezheti a dontés ismételt mggp#asat,

)] képviseli az 6nkorméanyzatot,

k) a napirendi pontok targyalas@ltajékoztatast ad a lejart hataritlatarozatok

végrehajtaséarol, adsd Ulést koveten tett fontosabb intézkedésékielentsebb
megbeszélésékr
) beszamol a képviselestiletdl atrunhazott hatdskorok gyakorlasarol.

(5) A Korjegysséggel dsszefuggobb polgarmesteri jogositvanyok:

a) a képvisdl-testilet dontései szerint €s sajat onkormanyagkigrében iranyitja a
hivatalt,

b) a korjegy# javaslatainak figyelembevételével meghatarozzizatdl feladatait az
onkormanyzat munkajanak a szervezésébadontések ékészitésében és
végrehajtasaban,

C) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt hgidsgyekben, hatbsagi
jogkdrokben, egyes hataskoreinek gylakat atruhazhatja,

d) a hataskorébe tartoz6 ligyekben szabalyozzalemkiayozas rendjét,

e) gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat a kgpégtekintetében,

f) kilon jogszabalyban meghatérozott allamigazgatdekenységeert a kdzszolgalati
szabalyok szerint febsl

31. 8

Alpolgarmester
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(1) A képviseb-testilet sajat tagjai kozil - a polgarmester $éatara, titkos szavazassal a
képviseb-testilet megbizatasanal6idrtamara - a polgarmester helyettesiteésére, mamdidj
a segitésére b tarsadalmi megbizatasu alpolgarmestert valaszthat

(2) Az alpolgarmesterre megfalelh iranyaddk a polgarmesterre vonatkozé szabalyok,
amennyiben a polgarmester tartos akadalyoztat&s@nesz alpolgarmester helyettesiti.

(3) Alpolgarmester a polgarmester iranyitasavg léit feladatat.

32. 8

Polgarmester, alpolgarmester helyettesitése

(1) A polgarmesteri és alpolgarmesteri tisztségidmji betoltetlensége, illetve tartds
akadalyoztatas a képvisdiestilet 0Osszehivaséra, ikbdésére, az Ulés vezetésére
vonatkozoan a hataskort a korelndk gyakorolja.
(2) Tartés akadalyoztatasnak roiil:
a) a 30 napot meghaladé betegség, kilszolgalat
b) blnteb vagy egyeb eljaras miatti tisztséglalo felfiggesztés
C) 30 napon meghaladé fizetés nélkili szabadsag.

33.8

A korjegyz

(1) A képviseb-testilet palyazat alapjan a Korjeggeget fenntartd onkormanyzatokkal
k6zosen jogszabalyban megallapitott képesitésitktimények megfelél kérjegyst nevez
ki. A kinevezés hatarozatlandice szol.
(2) A képviseb-testilet aljegydt nem nevez ki.
(3) A Korjegys vezeti a képviséttestilet hivatalat, a Kdrjeg§zéget.

(4) A korjegyd egyéb 8bb feladatai:

a) ebkeésziti a képviséttestlleti Glést, a bizottsagok, kisebbségi 6nkaryrat elé
kerith eloterjesztéseket,

b) ellatja a kepvisél testilet, a bizottsagok szervezési és Ugyviekkenységével
kapcsolatos feladatokat,

C) térvényessegi észrevételeket tehet a dond&estités soran vagy adurjesztés
vitajaban

d) rendszeresen tajékoztatja a polgarmestert, ddaifptestiiletet és a bizottsagokat az
onkorméanyzat munkajat ééinvgszabalyokrol,

e) a Korjegyaseg munkajarol és az ugyintézgdsvente beszamol,

f) ellatja a jogszabalybanditt allamigazgatési feladatokat és hatosagi hatréled

0) szervezi a korjegyseg jogi felvilagosito munkdjat,
h) biztositja az allampolgarok tgyeinek humanus&dyes, gyors és szaksizer

intézéseét,
i) javaslatot tesz az 6nkorményzat dontéseinekviekpalatara,
)] gondoskodik a rendelet mellékleteinek és flgkeilek naprakész allapotban

17



tartasarol,

k) ellatja az allamigazgatasi tevékenysgyseetisitésevel, korszésitésével 6sszefligg
feladatokat,
) tajékoztatast ad a képvisestilet részére féléves rendszeresseéggel azpallganok

m) irAnyaban tett hatdsagi intézkedéslekr

VI. fejezet
Kisebbségi dnkormanyzat
34. 8

(1) A telepulési 6nkorméanyzat a kisebbségi dnkowyman nmikodéséhez valdo hozzajarulast
kilén megallapodasban rogziti.

(2) A telepllési 6nkormanyzat a kisebbség részéggeines helyiséghasznalatot biztosit a
munkajuk ellatasahoz.

(3) A koltségvetes tervezetének Osszeallitasa lastsegvetési rendelet megalkotas soran a
helyi 6nkormanyzat és a helyi kisebbségi dnkormatok egyuttnikodésére vonatkozd
részletes szabdalyokat és eljarasi rendet a heljkorémanyzat és a helyi kisebbségi
onkorméanyzat megallapodasban rogzitik, amely agsomataridket is tartalmazza.

(4) A (3) bekezdésben szeréphegallapodast a felek minden év januar 15-ig kotdg és
ezen idpontig moédosithatjak.

(5) A telepulési 6nkorméanyzat a kisebbséggel kdpts® egyeztetésekre a 4. figgelékében
meghatarozott személyt jeldli ki kapcsolattartasra.

VII. fejezet
A képviseb-testilet hivatala, a Kérjegyzség
35.8

(1) A képviseb-testiilet és a hataskorébe tartozdé onkormanyzatekig@bkészitésére, az
onkormanyzati dontések végrehajtasara, a testuiat&kdesével kapcsolatos adminisztrativ
feladatok és a jogszabdalyokbanoigl allamigazgatasi feladatok ellatasara Baté-Fond-
Kaposkeresztar kozségek Keépvisetstileteivel kozosen Baté Kozség székhellyel éggs
hivatalt, Kérjegy#séget hoz létre.

(2) A hivatal elnevezése Baté-Fono-Kaposkeresztigzskgek Képviséttestiletének
Korjegyzosége, roviden Korjegyiség Baté.

(3) Korjegydség jogallasat, szervezeti felépitését, hivatatszBmat, mkodéseének
részletszabalyait, valamint részletes feladat éaskéreit a Korjegyiaség Alakitasarol és
fenntartasardl szolé6 megallapodas és a Korjgsgg Szervezeti és odési Szabalyzata
rogziti, amit a harom fenntartd képviseéstilet fogad el, az 5. fliggeléke alapjan.
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(4) A korjegyd a Korjegydséget fenntartd polgdrmesterek egyetértésével névees
menti fel, és jutalmazza a hivatal dolgozoéit.

(5) A korjegyadséget létrehozo képvigetestiletek egytittes tlése dont:

a) a korjegy# kinevezéséil, munkaviszonyanak megszintetéséa korjegydvel szembeni
fegyelmi és anyagi felésség érvényesite$ér mindsitett tdbbséggel kilon-kilon hozott
hatérozattal,

b) a korjegydség niikbdésésl szold beszamolod elfogadasarol,

c) a korjegysség koltségvetéséirés zarszamadasarol.

(6) A kdrjegydség ntikodésének ellginzése, a feladatok egyeztetése céljabol az érdekelt
kbzségek polgarmesterei a korje§yeszvetelével rendszeresen tartanak megbeszéiéseke
megbeszélésen rdgzitett feladatokat emlék@zet rogzitik.

36. 8

(1) A korjegydség:

a) ellatia az érintett képvisetestiletek, bizottsagok, kisebbségi 6nkormanyato
miikddésével kapcsolatos igazgatési téked

b) ebkésziti a polgarmesterek hataskorébe utalt hatédégtéseket, gondoskodik azok
végrehajtasaral,

c) a korjegy# altal kijelolt dolgozd és a korjegyzkoteles a korjegyiséghez tartozo
telepililések képviséltestileti Ulésein részt venni.

(2) Az d6nkormanyzat gazdalkodasi feladatait adgyiség latja el:

a) a jogszabalyok altal @it modon és iflben elkésziti a koltségvetési tajékoztatot,
beszamoldét, valamint a negyedéves pénzforgalminmdioiot, és ezeket megkuldi a Magyar
Allamkincstar Somogy Megyei Teriileti Igazgatosagagbbiakban: MAK) részére

b) beszedi az 6nkormanyzat sajat bevételeit,

c) anormativak és mutatoszamok alapjan leigényli a MdKaz allami tamogatasokat,

d) gondoskodik az dnkormanyzat altal létrehozddtsulasban (kddtetett intézmények
pénzellatasardl,

e) biztositja az 6nkormanyzat pénzforgalmi szeriéketiss kdnyvvitelének szabalyszer
vezetéseét, ezen belul kialakitja a sajat, valamiBzmények konyvvitelének szamlarendjét,

f) biztositja az 6nkormanyzat térzsvagyonanak é@kiiett nyilvantartasat,

g) elkésziti az dnkormanyzat éves vagyonleltaraazis csatolja az év végi koltségveteési
beszamolohoz,

h) az 6nkormanyzat koltségvetési szamlajat Kepénzintézeten keresztil gondoskodik az
onkorményzat tartozdsainak és az oOnkorményzat nmégyei ntikodési kiaddsainak a
kiegyenlitésédl, illetoleg teljesitéséi.

(3) A teleplilési képviséla Korjegydségbl igényelheti a képvis8l munkahoz sziikséges
tajékoztatast, Ugyviteli kdzreikodést. Kozérdek tgyben kezdeményezheti a képvisel
testilet hivatalanak az intézkedését, amelyre atdélid5 napon belll érdemi valaszt koteles
adni.

(4) A korjegydség a kisebbségi dnkormanyzat kérésére biztositja:

a) a mikodésukhoz sziikséges jogszabalyokat,
b) atestlleti Uléseiken val6 részvételt,
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c) a testlleti munkajukhoz szikséges gépelési, sobsitasi, kézbesitési és postazasi
feladatok ellatasat a koltségek viselésével egyiitt,

d) a gazdalkodasaval kapcsolatos tédwed — nyilvantartdsok vezetése, pénztar vezetése,
koltségvetés és zarszamadas készitéseéhez inform&diéasa, konyvelési feladatok
elkészitése,

e) az onkormanyzat és a kisebbségi onkormanyzat léit#itt megallapodasban szeiiepl
feladatok ellatasat.

VIII. fejezet
Az dnkorméanyzat kapcsolatai
Egyuttmikddéses kapcsolat
37.8

(1) A képviseb-testiilet onkorméanyzati feladatainak gazdasagdsze €s hatékony ellatasa
€s a telepulés gazdasaganak fejlesztése, valanakbssagi vélemények megismerése és az
allampolgéari ellefirzés céljabdl egyutttkodik:

a) telepulési képviséltestiletekkel,

b) Kaposvar Megyei Jogu Varos KoZdgsével,

C) Somogy Megyei Onkormanyzattal,

d) gazdalkodé szervezetekkel,

e) egyesuletekkel és érdekvédelmi, civil szertekkel,

f) kistérségi tarsulasokkal.

(2) Az egyuttnikddés érdekében hozhatja létre éskadteti - bekapcsolva véleményiket,
javaslataikat a testileti déntési mechanizmusba - :

a) kornyékbeli polgarmesterek iggseit amely az ©6nkormanyzatokkal szélesikor
kolcsonds ényokon nyugvo kapcsolat és az 6nkormanyzatok émekesédelmét biztositd
férum, k6z6s beruhdzasok megvaldsitasanak érdekatiott megbeszélések,

b) jegydk és ugyintéék szakmai forumat, a kérnyékbeli jedkzés a hivatal dolgozai,
meghivott szakemberek képviseletében, célja az rimkuyzati és hatdsagi munka
hatékonyabba tétele, egyes jogértelmezési problénegivitatasa, kdlcsbnos segitségnyujtas,
C) helyi civil szerzeteket forumét, amelynek résxtv helyi civil szervezetek és mas
meghivott szervek, képvisetestllet, ilyen pl. a helyi nyugdijasok egyesiulete

(3) A telepllési 6nkormanyzat egyutikbdik a megyében tikodo allami szervekkel,

valamint a valasztokeriletének orszaljggi képvisadivel. Egylttmikddést alakit ki az
egyhazakkal.

Az dnkorméanyzat tarsulasos kapcsolatai
38.8
(1) Az onkorméanyzat a feladatainak hatékonyabbsze#ibb, gazdasdgosabb és ésszlr
megoldasa érdekében tarsulasokban vesz részt.pVvAské-testilet altal Iétrehozott, vagy a

képviseb-testillet altal megszavazott tarsulashoz vald alsatast rogzét megallapodasok
felsorolasat a 6. flggelék tartalmazz.
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(2) Tarsulasos formakat keres a vezetékes szdiggdtiekal, valamint a nyomvonalas
fejlesztésekkel kapcsolatos tervek és elképzelémgaldsitasanal.

(3) A képviseb-testilet a rendelkezésre allo eszkozokkel thmagatialasztdpolgérok olyan
ontevékeny tarsulasait is, amelyek céljuk és reaatkdiik szerint a helyi 6nkormanyzati
feladatok megoldasara irdnyulnak.

(4) A tarsulashoz valé csatlakozasrol, abbol vaialigsrél sz6lo dontését a képvisel
testilet midsitett tobbséggel hozza meg.

(5) A képviseb-testiilet altal a tarsulasokra atruhazott hata$lgiré 2. melléklet tartalmazza.
(6) A tarsulas fenntartdsanak koltségeit a tarbaldsésztvetk a tarsulasi megallapodasban
foglaltak szerint vallaljak.
IX. fejezet
A lakossaggal valé kapcsolati formak, lakossagi fammok
Helyi népszavazas, népi kezdeményezés
39. 8

A képviseb-testulet ©nall6 rendeletben szabalyozza a helysravazas és a népi
kezdeményezés rendjét.

Lakossagi férumok
40. §

(1) A képviseb-testilet lakossagi forumok szervezésével terentietiséget az
allampolgéarok és kdzosségeik szamara a helyi kakimpn valo részvételre.

(2) Fontosabb lakossagi forumok:

a) utcagyilés,

b) tarsadalmi szervezetek rendezvényei,
C) k6zmeghallgatés,

d) allampolgari k6zdsségek rendezvenyei,
e) civil szerve#dések rendezvényei.

(3) A polgarmester éfe meghatarozott kdzérdiektargykdrben, a jeletisebb dontések
sokoldalu edkészitése érdekében, az allampolgarok és a tansiasizérveddések kozvetlen
tajékoztatasa céljabol helyi férumot hivhat Osszemely6l emlékeztedt készit a
Kdrjegyzoség megbizottja.

41. 8

Kdzmeghallgatas
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(1) A képviseb-testilet szilkség szerint, de legalabb évente esgiben kdzmeghallgatast
tart.

(2) A kbzmeghallgatas szabalyai:

a) a kdzmeghallgatas alkalmaval az allampolgarok ésdepilésen tikddd tarsadalmi
szervezetek, egyesiletek, civil szetazsek képvisél kozérdeki Ugyben a képvisél
testillethez , egyes telepulési képwikbbz, polgarmesterhez, alpolgarmesterhez, jduyz,
intézmeényvezékhoz kérdéseket intézhetnek, ilktg kozérdell javaslatokat tehetnek,

b) a kdzmeghallgatas helgéridejéil, a napirendekil az 6nkormanyzat hirdétablain,
tajékoztatja a lakossagot a polgarmester,

C) a kbzmeghallgatast a polgarmester vezeti,

d) a kdzmeghallgatasrél jegikdnyv készil, amelyre értelemstien vonatkoznak a
képviseb-testillet jegyékonyvére iranyadd szabdlyok, a jefkényv elkészitésér a
kérjegyz gondoskodik.

(3) A kozmeghallgatason felmertlt bonyolult gy iksgalasaval a keépvisetestilet
megbizza a polgarmestert vagy a targy szerint éitidet, ha szilkséges az gy vizsgalatara
alkalmi bizottsagot is létrehozhat.

(4) A kbzmeghallgatason a polgarmester beszameléaé évi koltségvetesi teljesitéséil,
az évi koltségvetési iranyszamokrol, énkormanyzatbk alakulasardl, telepulésfejlesztési
elképzelésekil, 6nkormanyzati vagyon helyzetér

X. fejezet
Az dnkormanyzatok kéltségvetése, vagyona
42. 8
Az dnkormanyzat vagyona

(1) A képviseb-testllet az dnkormanyzati vagyontargyak szamb®réteelidegenitésére,
megterhelésére, vallalkozasba vitelére, mas a@darositasara, 6nkormanyzat tulajdonara és
gazdalkodasra vonatkozo6 rendelkezéseket az dnkgmathivagyongazdalkodas szabalyairol
sz0l6 rendeletben hatarozza meg. Ebben a rendel&dll megallapitani:

a) forgalomképtelen vagyontargyak korét,

b) torzsvagyon korlatozottan forgalomképtelen taigyés azokat a feltételeket,
amelyekre figyelemmel kell lenni a vagyontargyakrélo rendelkezés soran,

C) azoknak a vagyontargyaknak, vagyoni részeknekogeknak a korét, amelyek
elidegenitését, megterhelését, vallalkozasba valé beviteld; illetleg mas célu
hasznositasardél csak helyi népszavazassal lehtrdon

(2) A képviseb-testilet hitelt csak abban az esetben vesz fenagiben mas finanszirozasi
mod nem lehetséges vagy gazdasagilag célbzer

43. 8§
Az dnkormanyzat koltségvetése

(1) A képviseb-testillet a koltsegvetéséet minden évben rendeldtbgirozza meg.
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(2) A koltségvetési rendelet elfogadasa két fordatotortenik.

a) El$ forduloban: a kormény altal rendelkezésre bocs&ottségvetési iranyelv
tartalmanak figyelembevétele, az ©6nkormanyzat kéabeh ebirt és szabadon vallalt
feladatainak alapos elemzése, helyzetfelmérésgalégszeadllitott gazdasagi koncepciét kell
a testilet elé terjeszteni, szamitasba venni atdélevidrrasokat, Bvitésik leheiségeét,
kiadasai szilkségletek meghatarozéasa.

b) Masodik forduléban: az adott évi kdltségvetésvény és az allamhaztartasi térvény altal
meghatarozott formaban késziti el a koltségvetésidelet-tervezetet és fogadja el a
képviseb-testilet.

(3) A koltségvetési rendelet tervezetét a korjégyesziti eb, €s a polgarmester terjeszti a
képviseb-testiilet elé.

44. 8
Az dnkorméanyzati gazdalkodasbb szabélyai

(1) A képviseb-testilet az o©Onkormanyzat koltségvetéksées annak teljesitésir
beszamolasardl rendeletet alkot, amit a korjéglékészitésében a polgarmester terjeszt el

(2) A képviseb-testilet a megvalasztasat kdvéthdnapon belil gazdasagi programot készit,
amelynek alapja a polgarmesteri program. A gazfigeégram alapozza meg a képwvisel
testilet éves koltségvetéseit. Gazdasagi proguetairna:

a) a kozség altalanos bemutatéasa,

b) helyzetelemzés,

c) a joWre nézve fejlesztési koncepcio, stratégiai célohltatasa.

(3) A gazdasagi programot a helyi 6nkormanyzatokaiilé torvényben foglaltak szerint a
polgarmester terjeszti elfogadasra a képtisestilet ele.

45. §
(1) Az dnkormanyzat vallalkozast nemikddtet.
(2) A gazdalkodas részletes szabalyait a Korjggdg Szervezeti és MOdési
Szabdlyzatanak mellékletét képezszabdlyzatokat - szadmlarend, szamviteli politika,
leltarozasi, leltarértékelési, selejtezési, pekeZelési, elleérzési - a korjegyz késziti el és
a polgarmester hagyja jova.
(3) A Korjegydség és az tnkormanyzat altatikiidtetett intézmények vezeta kisebb
0ssze készpénz kifizetéseiket a hazipénztarban kezé#ttnehnybol, a hazipénztari
szabdlyok szerint teljesitik.

46. §

Az 6nkormanyzat gazdalkodasanak elieése

(1) A képviseb-testilet és a Korjegyseg gazdalkodasanak lekllensrzését a Kaposvari
Tobbceélu Kistérségi Tarsulas beksllersrei végzik tarsulasi megallapodas alapjan.
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(2) A més telepllési 6nkormanyzattal kozésen fenott intézmények ellémzési rendjét a
fenntartok k6zosen alakitjak ki, 8ra tarsulasi megallapodasban rendelkeznek.

XI. fejezet
Zaro6 rendelkezeések
47. 8
(1) E rendelet a kihirdetését kégetapon lép hatalyba.

(2) A rendelet hatalybalépésével egyidieg hatalyat veszi Baté Onkormanyzat Képwsel

testiletének  4/1999.(1V.29.) 6nkormanyzati ren@elaz Onkormanyzat Szervezeti és
Mukodési Szabalyzatarol és  modositasarol szolo 002/X.30.), 7/2007.(1V.26.),

11/2007.(1X.18.), 10/2008.(VI1.26.), 8/2009.(VIIl.7.)25/2009.(XI.04.), 11/2010.(XI1.23.)

onkormanyzati rendeletek.

(3) A rendelet mellékleteinek és fliggelékeinek dmhatos vezetés#dr naprakész allapotban
tartdsarél a korjegyz gondoskodik. A rendeletet a Korje@ggen mindenki szaméara
hozzaférhdt helyen és modon kell elhelyezni. A rendelet eggqnéyat a konyvtarban is el
kell helyezni.

(4)A rendeletben nem szabdlyozott kérdéseket tetiében a mindenkori jogszabalyok az
iranyadok.

(5)A rendelet kihirdetéséra korjegyd gondoskodik.

(6)A rendelet
a) mellékletei
1. Onkormanyzat altal ellatott alapfeladatok
2. Atruhazott hataskorok jegyzéke
3. Ugyrendi és jogi bizottsag feladatai
b) flggelékei
Telepulési képvisék neve
Hatélyos rendeletek jegyzéke
Ugyrendi és jogi bizottsag tagjai
Kisebbséggel kapcsolatot tartd6 személy
A Korjegyzoség Szervezeti ésiModesi Szabalyzata
Tarsulasos megallapodasok jegyzéke

oA LNE

Baté, 2011. aprilis 27.

Zsalaké Erd Patakiné Kercso6 Szilvia
polgarmester kérjegyz
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A rendelet kihirdetve:

Baté, 2011. aprilis 28.

Patakiné Kercso6 Szilvia
kérjegyad

1. melléklet a 11/2011.(1V.28.) 6nkormanyzati renelethez

Az dnkormanyzat altal ellatandd alapfeladatokrél, gakfeladat szerinti rendben a helyi
onkormanyzatokrol sz6l6 1990. évi LXV. Tv. 8. 8-alapjan
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A. B. Szakfeladat Neve

Szakfeladat

szdma

1. 360000 | Viztermelés, -kezelés, -ellatas

2. 412000 | Lako- és nem lakoé épilet épitése

3. 421100 | Ut, autopélya épitése

4. 429900 | Egyéb m.n.s. épités

5. 522110 | Kozutak, hidak, alagutak tzemeltetésathrtasa

6. 681000 | Sajat tulajdonu ingatlan adasvétele

7. 682001 | Lakodingatlan bérbeadéasa,lizemeltetése

8. 682002 | Nem lakdingatlan bérbeadas, lizemedtetés

9. 841112 | Onkormanyzati jogalkotas

10. 841126 | Onkormanyzatok és tobbcélu kisténségilas igazgatasi tevékenysége

11. 841127 | Telepulési kisebbségi 6nkormanyzajakgatasi tevékenysége

12. 841133 | AdO, illeték kiszabasa, beszedéselladorzés

13. 841401 |Onkormanyzatok  kozbeszerzési  eljardsainak lebodgaival  Osszefiig
szolgéltatasok

14. 841402 | Kozvilagitas

15. 841403 | Varos-,és kozséggazdalkodasi m.rogydiatasok

16. 841901 | Onkormanyzat., valamint tobbcél ksetéi tarsuldsok elszamolasai

17. 841902 | Kozponti kdltségvetési befizetések

18. 851011 | Ovodai nevelés, ellatas

19. 852011 | Altalanos isk. tanulok nappali rendsz@ev. okt. (1-4. évfolyam)

20. 852021 | Altalanos isk. tanulék nappali rendsz@ev. okt. (5-8. évfolyam)

21. 862101 | Haziorvosi alapellatas

22. 862231 | Foglalkozas-egészséguigyi alapellatas

23. 869041 | Csalad- ésvedelmi egészségigyi gondozas

24. 882111 | Rendszeres szocialis segély

25. 882112 | ldskoruak jaradéka

26. 882113 | Lakéasfenntartasi tamogatas normadpoal

27. 882114 | Helyi rendszeres lakasfenntartasi gands

28. 882115 | Apolasi dij alanyi jogon

29. 882116 | Apolasi dij méltanyosséagi alapon

30. 882117 | Rendszeres gyermekvédelmi pénzbatésll

31. 882118 | Kiegéssigyermekvédelmi tamogatas

32. 882119 | Ovodaztatasi tamogatas

33. 882121 | Helyi eseti lakasfenntartasi tamogatas

34. 882122 | Atmeneti segély

35. 882123 | Temetési segely

36. 882124 | Rendkiviilli gyermekvédelmi tAmogatas 26




37. 882125

Mozgéaskorlatozottak kozlekedési téatasn

38. 882129

Egyéb dnkorményzati eseti pénzbidligslok

39. 882202

Kdzgyogyellatas

40. 882203

Kbdztemetés

41. 889201

Gyermekjoéléti szolgaltatas

42. 889942

Onkormanyzatok altal nyuijtott lakasigatas

43. 890216 | Onkormanyzati Ifj. kezd. és progranvalkamint tamogatasuk
44. 890301 | Civil szervezetekikbdési tamogatasa
45. 890302 | Civil szervezetek program- és egyélotmatasa

46. 890441 | Kozcelu foglalkoztatas
47. 890442 | Kozhasznu foglalkoztatas
48. 890443 | Szocidlis foglalkoztatas szocidliddtkgztatok 6néllé int.-ben

49. 910123

Konyvtari szolgalat

50. 910501

Kozitivelodési tevékenységek és tamogatasuk

51. 910502 | Koziivelddési intézmeények, kozosségi szinteralkddtetese
52. 931102 | Sportlétesitményekikidtetése és fejlesztése
53. 931201 | Versenysport-tevékenység és tamogatasa

54. 931301

Szabadigport- (rekreacids sport-) tevékenység és tamogatas

55. 931903

Mashova nem sorolhat6 egyéb sporttatasg

56. 960302

Koztemétfenntartas és fikodtetés

2. melléklet a 11/2011.(1V.28.) 6nkormanyzati rendethez:
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b)

Atruhazott hataskorok jegyzéke

Polgarmesterre atruhazott hataskorok

rendeletekben atruhazott

Szocidlis rendeletben foglalt segélyek megallapjtamegsziintetése, modositasa,
felUlvizsgalat

Vagyonrendeletben meghatarozott feladatok.

A kozterilet rendeltetédr eltér® ceéld hasznalataval kapcsolatos rendeletben
meghatarozott feladatok.

Kiadmanyozasi jogkor atruhazasa onkormanyzati hat§aqi tiqy esetében:

A polgarmester kiadmanyozza a képuistdstilet érdemben hozott hatarozatat.
A képviseb-testilet hatarkorébe tartozd, az eljaras soedmerilt minden mas
kérdésben kiadott végzés esetében a kiadmanyozdgotgarmestert illeti meg.

. Tarsulasi Tanacsra atruhazott feladatok:

Taszar, Kaposhomok , Baté, Fond, Kaposkeresztie@e kozségek Kozoktatasi
Intézményi Tarsulasara ruhazott feladatok megatlap@lapjan:

Az intézményvezét kulén jogszabalyokban foglaltak szerinti megbizasa
megbizdsanak visszavonasa, vele szemben fegyelngkdrjo gyakorlasa,
0sszeférhetetlenségének megallapitasa

Az Gvodai nyitva tartds megallapitasa.

Az intézmény szervezeti —ikddési szabalyzatanak jovahagyasa

Az intézmény pedagdgiai, nevelési programjanakhéggasa, médositasa.

A d) pont alatti programokban meghatarozott felakiatgrehajtasanak ellérzése, a
pedagdgiai, szakmai munka eredményességének ésékel

Az intézményvezétéves beszamoldjanak, ciklusprogram — értékelésélifmadasa.

Az intézmény koltségvetési és zarszamadasi tetémeale és a koltségvetés modositas
tervezetének elfogadasa.

2. Nagyberki-Mosdos-Kercseliget Csoma-Szatkéahospula-Baté- Kaposkeresztur

Onkormanyzatok Kdzoktatasi Intézményi Tarsuladsénghazott hataskorok a tarsulasi

megallapodas alapjan:

a) az intézmény igazgatéjanak megvalasztasa
b)intézmények szervezeti {ikbdési szabalyzatanak jovahagyasa

c)
d)

e)

f)

9)

ovodak nyitva tartas megallapitasa

pedagdgiai nevelési program jévahagyasa, médoséaszen programokban
meghatarozott feladatok végrehajtasanak, a pedaigégzakmai munka
eredmeényességenek értékelése Kotv 10.4. § /4kalapj

intézmeényvezék altal az éves munkajukrol készitett beszamol@dgaldasa,

dont az intézmények elléreéséél, létszamkeretének megallapitasarol Kotv. 104. §.-
/1/bek a)pont alapjan,

a Szész Endre Altalanos Iskola koltségvetésénblkszamoldjanak elfogadasardl
dont,
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h) Ellenérzi az intézmény gazdalkodasat eskiddésének torvényességét, erre a célra

szakembereket kérhet fel /Kotv 102. § /2/c)/
i) mindazon kdzoktatatasi ligyekben a dontés jogatlyatnmas magasabb szint
]) jogszabaly nem utal a teleptlési dnkormanyzate&rblagos, at nem ruhazhato

hatarkodrébe.

3. melléklet a 11/2011.(1V.28.) 6nkormanyzati rendethez
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Ugyrendi és jogi bizottsaq feladatai

|. Feladatok meghatarozéasa

Az ugyrendi bizottsag az alabbi feladatokat lakja e

a) szavazatszamlalassal kapcsolatos feladatok lebivdy@laz alpolgarmester valasztasakor,

b) a polgarmester illetményemelésére javaslat tétel,

c) a keépvisabk és a polgarmester Osszeférhetetlenségi eljardsgadsolatos feladatok
ellatasa,

d) a képvisalk, polgarmester és hozzatartozojuk vagyonnyilatkttellel kapcsolatos
feladatok ellatasa,

e) oOnkormanyzati rendelet-tervezeteknélk@szit) feladatok ellatasa

ll. Feladatok részletezése

1. A szavazatszamlalassal kapcsolatban ellatja:
a) alpolgarmester valasztas lebonyolitasat,
b) szavazatszamlalasokEszitését, eredmény megallapitasat, kihirdetését

2. A polgarmester illetményének emelése megallapitasa
A Pttk. — 1994. évi LXIV. tv - ban meghatarozotssédeghatar k6zott a polgarmester
illetményének emelésére javaslatot tehet.

3. A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatban ellatja:
a) Vagyonnyilatkozatok nyilvantartdsat, azonddiad valé ellatasat
b) Vagyonnyilatkozatok hatafidlen torté beadasara felhivas megtétele,
c) Vagyonnyilatkozatok kiosztasat,
d) Vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos eljaras ligddasat, amennyiben azt barki
kezdeményezi, és éfrtajékoztatni a képvisétestiletet,
e) Kezdemeényezni a képvistdstiletnek — a polgarmester utjan - a vagyontiylaat-tételi
hatarid elmulasztasa esetén a képuis@lttatasok megvonasat a 2000. évi XCVI. tv. 10/8.
12/ bekezdése szerint
f) A vagyonnyilatkozati azonositdk nyilvantartasat.
g) A képvisebk és polgarmester vagyonnyilatkozatdba tdrtémetekintést biztositja,
amelyhez legalabb a bizottsagi elnok jelenléte se@é.
h) A vagyonnyilatkozatok nyilvantartasat a  Korjeggeg épuletében  |év
pancélszekrényben biztositja.

4. Osszeférhetetlenséqi eljarassal kapcsolatban:

a) A képvisebk 0sszeférhetetlenségi eljarasaval kapcsolatbarsgalat lefolytatasat.

b) Az O6sszeférhetetlenségi vizsgalat lefolytatasm wa vizsgélat eredményét a képuisel

testllet elé terjesztés dontésre.

c) A polgarmester Otv.-ben foglalt 6sszeférhetetlgrisénallasa esetén inditvanyt tesz a
testllet elé az 6sszeférhetetlenség kivizsgalasara.

5.Rendelet-tervezetekkel kapcsolatban:
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a) Részt vesz az SZMSZ modositasanak elkészitésgbétemeényeket eljuttatja a
korjegyzhoz.

b) Részt vesz az 6nkormanyzat rendeltek elkésniéésée

c) A javaslatait legkdédbb az Ulés ékt 5 nappal eljuttatia a korjegyadz és a
polgarmesterhez.
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1. figgelék a 11/2011.(1V.28.) 6nkormanyzati rendiethez

Telepilési képvisabk neve:

1. Zsalako Eré-polgarmester
2. B6zsony Andras -képvisél
3. Gobanyi Sandor - képvisgel
4. Papai Adrienn - képvisel
5. Tombor Janos- képvisel

2. fuqggelék a 11/2011.(1V.28.) 6nkormanyzati rendethez

Hatalyos rendeletek jegyzéke

Sorszam: Rendelet szama Rendelet cime

5/1998./VIl. 14/ Baté kbzség cimerél és zaszlojarol

8/2000./X.12./ A koztemékr ol

8/2002./V.29./ A sportrol

9/2002./V.29./ A helyi kozravelédésrol

5/2003./IV.16./  Baté helyi épitésigyi szababarol

8/2003./Vv.28./ Vagyonrendelet

14/2003./XI11.19./ Képvisebk tiszteletdijardl

6/2004./IV.1./ Vagyonrendelet médositadsa

8/2004. /V.7] A telepulés tisztasagarol és a teldgsi hulladékokkal kapcsolatos

feladatokrol

10.9/2004/ V.7/ Az éallattartas szabalyairol

11.10/2004./V.7/ A helyi népszavazasrol, népi kezdeny&zeéss|

12.11/2004./V.7] Az 6nkormanyzati biztosrol

13.14/2004./V.7/ Sport rendelet médositasardl

14.15/2004./V.27/Szociélis ellatasok helyi szabalyalro

15. 16/2004. /V.27/ A gyermekvédelem helyi rendszexgr

16.18/2004./1X.28./ A helyi hulladéekgazdalkodasi temél

17.19/2004./X.21./ A haziorvosi és védéi korzetekr ol

18.21/2004./X1.9./ sz. r. A szocialis ellatasok hedyabalyairdl szolé 15/2004./V.27/ sz.
r. modositaséarol

19.25/2004./X11.23./ A telepulési folyékony hulladékkeelési helyi kozszolgaltatasrol

20.26/2004./X11.23./ A telepulési tisztasagarol éstalepilési hulladékkal kapcsolatos
feladatokrol sz6l6 8/2004./V:7/ sz. r. modositakard

21.27/2004./X11.23./ A lakbérek megallapitasardl

22. 3/2005./111.3./ A koztertlet rendeltetésél eltéré céld hasznalatanak altalanos
szabdlyairol

23.5/2005./111.31./ A gyermekvédelem helyi rendszérészol6 16/2004./V.27/ sz. .
modositasardl

24.9/2005./X.20./ A kozterllet rendeltetéisteltérs célu hasznalatanak altalanos
szabdlyairol sz06l6 3/2005./111.3./ sz. r. médosités

©CoNohkrwhE
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25.10/2005./X1.3./ A jatéktermek létesitésének ésitktdésének feltételeiél

26.11/2005./X1.3./ A szocidlis ellatasok helyi szalztgl szolo 15/2004./V.27/ sz. r.
modositasarol

27.1/2006./1.26./ A kdzigazgatasi hatdésagi eljaraspamrlektronikus tgyintézégdrszolo
12/2005./X1.3./ sz. r. médositasarol

28.3/2006.(111.30.) A gyermekvédelem helyi rendszékészolé 16/2004./V.27/ sz. r.
maodositasarol

29.4/2006./111.30./ A szocialis ellatasok helyi szaf@tol szol6 15/2004./V.27/ sz. .
modositasarol

30.5/2006./111.30./ Az ©onkormanyzat koltségvetésének laerjesztésekor, illetleg
zarszamadaskor a képviséHtestilet részére tajékoztatasul bemutatando
mérlegek tartalmanak meghatarozasarol

31.9/2006./111.30./ sz. r. A képvisék tiszteletdijardl szél6 14/2003./X11.19./sz. r.
modositasarol

32.10/2006./VII1.10./ A lakbérek megéllapitasarol sx6p7/2004. (XI.23.) sz. r.
modositasarol

33.13/2006./X11.13./ A lakbérek megallapitasarol szoRv/2004.(X11.23.) sz. .
modositasarol

34.3/2007/111.29./ A haziorvosi és védosi korzetekl szélo 19/2004.(X.21.) sz. r.
modositasarol

35.9/2007/V11.26./ sz. r. A szocialis ellatdsok hedgiabalyairdl szo6l6 15/2004./V.27/ sz.
r. modositasarol

36.13/2007./XI11.21./ a helyi addkrol

37. 15/2007./X11.21./ A szocialis ellatasok helyi sabfairdl sz6l6 15/2004./V.27/ sz. r.
modositasarol

38. 16/2007./X11.21./ a telepulési folyékony hulladékkelési helyi kozszolgaltatasrol
sz0l6 25/2004./X11.23./ sz. r. modositasarol

39.2/2008./1V.10./ A szociélis ellatasok helyi szatadéldl szol6 15/2004./V.27./ sz. .
modositasarol

40.3/2008./1V.10./ A gyermekvédelem helyi rendszéré&szolo 16/2004./V.27./ sz. r.
modositasarol

41.6/2008./IV.10. / Az onkormanyzati vagyongazdalkod&zabalyairél szélo
8/2003./V:28.6 sz. r. modositasarol

42.7/2008./1V.10./ Az o6nkorméanyzat koltségvetésénektegjesztésekor, illéteg a
zarszamadaskor a képvisdestilet részére tajékoztatasul bemutatandd nedrleg
tartalmanak meghatarozasarol sz6l6 5/2005./111.80.f. modositasarol

43.12/2008./1X.18./ sz. r. A szocidlis ellatdsok hedgiabalyairél sz6l6 15/2004./V.27.1
Sz. r. modositasarol

44.3/2009. /111.26./ A szocidlis ellatasok helyi sa@airol szol6 15/2004./V.27./ sz. r.
modositasarol

45.4/2009./111.26. /| A gyermekvédelem helyi rendszéré&zolé 16/2004./V.27./ sz. r.
modositasarol

46. 6/2009./IV.23./ Az Az oOnkormanyzati vagyongazd@ées szabdlyairdl szolo
8/2003./V:28./ sz. r. modositasarol

47. 10/2009.(X.22.) Az allattartasi r. modositasa

48. 11/2009.(x.22.A hazszamozas rendjéil

49. 13/2009.(X.22.) A kozterilet hasznéalatardl szolimod.

50. 14/2009.(X.22.) A kéztemétol sz6lo r. mod

51. 15/2009.(X.22.) A cimer és zaszl6rol szo6l6é r. mod

52.16/2009.(X.22.) A sportrol szo6lo r. mod.
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53. 17/2009.(X.22.) A telepulési tisztasagrol szolmad

54. 18/2009.(X.22.) A lakbérek megallapitasarél szoldnod

55. 19/2009.(X.22) Az Onkormanyzati hatésagi eljaraslma az elektronikus
Ugyintézésel

56. 20/2009./X.22./ az 6nkormanyzati vagyonrendelet méd

57. 22/2009./X.22./ a helyi épitési szab. Mad.

58. 23/2009. (X.22.) folyékony hulladék kdzszolgaltatasdd

59. 24/2009.(X.22.) helyi kézidvelodés r. mod

60. 27/2009.(XI11.17) Az ivéviz dijarol

61. 28/2009.(XII.17) A koztisztvisedk juttatasarol és tamogatasarol

62. 2/2010.(1V.1) A szocidlis r. moéd.

63. 3/2010.(1V.1) gyermekvédelmi r. méd

64. 4/2010.(1V.1) koztemétsl szolo r. méd

65. 7/2010.(1V.29.) Vagyonrend. Méd.

66. 8/2010.(V.13.) a kdztem@®l sz6lo r. mod

67.9/2010.(VI1.4) a kozterllet hasznalatarol sz6lo edm

68.13/2010.(XI1.16.) 2011. évi ivovizdijrél- 27/20096dositasa

69.14/2010.(XI1.16.) Telepulési hulladék rendelet mgitasa

70.15/2010.(XI11.16.) A kozterilet hasznélatardl r. roéidadsa

71.16/2010.(XI1.16.) A helyi addék modositasa

72.1/2011.(1.14.) A folyékony hulladék rend. modosétas

73.2/2011.(11.17.) A 2011. évi koltségvetési rendelet

74.3/2011./11.11/ Kérnyezetvédelmi Alap Iétrehozasarol

75.4/2011. (111.11.) az 6nkorményzat 2011. évi kolts&gsédl szolo 2/2011. (11.17.)
onkormanyzati rendelet médositasarol

76.5/2011. (lll.24.) a szocialis ellatasok helyi sZgbaasarél szolé 15/2004.(V.27)
Onkormanyzati rendelet modositasarol

77.6/2011. (111.24.) az 6nkorményzat 2011. évi kolts&gsédl szolo 2/2011. (11.17.)
onkormanyzati rendelet médositasarol

78.7 /2011.(11l. 24.)Baté Kozség Onkormanyzata 2010kéltségvetéséit sz6lo 1/2010.
(11.16.) 6nkormanyzati rendelet modositasarol

79.8/2011.(111.24.)A kozterllet rendeltetébt eltérs célu hasznalatanak altalanos
szabalyairol sz6l6 3/2005/111.3/ 6nkormanyzati relel médositasarol

80.9/2011. (lll.24.)a helyi kozutak nem kozlekedési b igénybevételéért fizetend
dijrél

81.10/2011.(IvV.28.Baté Kozség oOnkormanyzatanak 2010. évi zarszamadésds a
pénzmaradvany jovahagyasarol

82.11./2011.(1Vv.28.) Az 6nkormanyzat Szervezeti ésikodési Szabalyzatardl

/vastagon szedettek alaprendeletek/
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3. fuqggelék a 11/2011.(1V.28.) 6nkormanyzati rendethez

Ugyrendi és joqi bizottsag tagjai

1. Tombor Janos — elndk
2. B6zsony Andras - tag
3. Papai Adrienn — tag

4. fliggelék a 11/2011.(1V.28.) 6nkorméanyzati rendiethez

Kisebbségi 6nkormanyzattal kapcsolatot tart6 szemel

Tombor Janos - képvisel
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5. fuqggelék a 11/2011.(1V.28.) 6nkormanyzati rendelhez

Korjeqyz6séq Szervezeti és Wkodési Szabalyzata

Hatalyos: 2011. januar 1-jéél, jovahagyték a fenntart6 6nkormanyzatok képvises-
testuletei.

Baté, Fond, Kaposkeresztir Kozségi Onkormanyzatok &rjegyzéségének
Szervezeti és Mikddési Szabalyzata

Az Otv. és Baté, Fond, Kaposkeresztir Kozségi Onkoryzatok Szervezeti ésikbdési
Szabalyzatai alapjan Baté, Fono, Kaposkeresztlisé@zOnkormanyzatok Korjeg§zége
(tovabbiakban: Koérjegyiség) Szervezeti és Modesi Szabalyzatat (tovabbiakban: SZMSZ)
az aldbbiak szerint hatdrozza meg:

l. Altalanos rendelkezések

1. Korjegyzéség megnevezéseBaté, Fono, Kaposkeresztlr Kozségi Onkormanyzatok
Korjedisege
2. Korjegyzoség székhelye: Baté, B u. 7.
Telefonszam 82/590-012, 82/590-013
3. A Korjegyzéség jeldiszamai:
Koltségvetési tbrzsszam: 401000
Adoszam: 15401201-1-14
Statisztikai torzsszam: 15201
Tb. Folyész. Szam: 14-28
4, Bankszamlaszamok:

Kdltségvetési elszamolasi szamla: 11743002-154D120

5. Korieqyzséq létrehozasarol szolé hatarozatra vald hivatkoza
48/2009.(V.20.) Baté, 44/2009.(V.2ono, 57/2009.(V.20.) Kaposkeresztur

6. Korjeqyzdség torzskényvi azonositdé szamMa1209

7. Alapit6 okirat kelte, szama, alapitas ideje:
Alapitas ideje: 1990.09.30.
Okirat kelte: 1991. 05.24, 2008102 2009. 05.20. (655-2/2009.)

1 Az 5. pontot médositottak a fenntartok a 2010.82 Kbzos testiileti Ulésen és az alabbi 5- 10 gerilt a
korabbi 5. pont helyébe.
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8. Elldtandd, és a szakfeladatrend szerint besomattevékenységek, a rendszeresen
ellatott kiegészét, kiseqgity és vallalkozasi tevékenységek, valamint az
alaptevékenységet meghatarozé jogszabalyok meggeldl

- alaptevékenységi szakagaZHEAOR szerint:

841126 — Onkormanyzatok és tobbcéll kistérségilidsek igazgatasi tevékenysége

- Szakfeladatok szerint:

841126 — Onkormanyzatok és tobbcéll kistérségilkiések igazgatasi tevékenysége
841901 — Onkormanyzatok , valamint tobbcélu kigtgirsarsulasok elszamolasai
841114 — Orszag@yési képvisebvalasztasokhoz kapcsolddo tevékenységek
841115 - Onkormanyzati képvisehlasztasokhoz kapcsolddo tevékenységek
841116 — Orszagos, telepulési és terileti kisebb&@gprmanyzati valasztdsokhoz
kapcsolodo tevékenysegek

841117 — Eurdpai parlamenti képvisallasztashoz kapcsolddo tevékenységek
841118 — Orszéagos és helyi népszavazashoz kapodeldekenységek

- a korjegydség vallalkozasi tevékenységet nem végez, gazdé&sdgisagban nem vesz
részt.

9. A Korjegyzoség szervezeti egységekre nem tagozédik, jovahatyysrdmkerete
7 f6 amely®l a gazdasagi Ugyvitelben & fjazdasagi vezétés 1 & péenzigyi
Ugyinté® dolgozik.

10. A Korjegyzoség ellatjia, - kulon az o©nkormanyzatok és a kiségb
onkormanyzatok kozott kotott megallapodas alapjana kdzségekben #kodd
kisebbségi 6nkormanyzatok gazdasagi feladatait.

.  Korjegyz 6ség jogallasa
1. A Korjegydség Baté-Fono-Kaposkeresztir Onkormanyzatok, mint iraryitd
szervek altal Iétrehozott kozhatalmi kéltségvetési szery amely onalléan mikoédé és
gazdalkodd jovahagyott koltségvetésiiginyzatai feletti jogosultsaga teljes.

2. Jogszabalyban meghatarozott igazgatési kdzfeladatéit el.

lll. A Korjegyz 6s€g iranyitasa, vezetése, szervezete

A korjegy®d vezeti a Korjegyéséget, ellatia a jogszabalyokban és az SZMSZ-ben
meghatarozott feladatokat.

Munkaltatoi jogok

1. A korjegys gyakorolja a munkaltatoi jogokat a Korjeggeg koztisztviséi
tekintetében. A korjegyz a koztisztvisdlk kinevezéséhez, felmentéséhez,
jutalmazashoz beszerzi a polgarmesterek egyetértésé

2 Médositottak a II. fejezetet 2009.11.03. i lilésen.
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A Kkorjegyad szikség szerint, de havonta legalabb egy alkaldnan&arom
polgarmesterrel kozésen megbeszélést tart a sorowethesd feladatok
egyeztetése, valamint a korjeggeg tevékenyseégének értékelése céljabol. A
megbeszélést a korjegykeésziti eb és az ott elhangzottakrdl a polgarmesterek a
képviseb-testilleteket a soron kovetkeilésikon tajékoztatjak, éira korjegyd
emlékezteit készit.

A korjegyz felett a munkdltatoi jogokat a képvisdestiletek, az egyéb
munkaltatoi jogokat Baté Kdzség polgarmestere gyalja.

A korjegy tavollétében a helyettesitését ellatd koztisztoisa korjegyd az
adott koztisztvisél (tovabbiakban: altalanos helyettes) munkakdrakdiban jeloli
Ki.

A korjegyzd helyettesitésél — tartos akadalyoztatasa esetén — a képisel
testuletek dontenek.

Utasitas, elletrzési jogok gyakorldsa, beszamoltatas

1.

7.

8.

A korjegyz utasitasi, ellefrzési jogokat gyakorol a Korjeg§zég koztisztvisél
felett. A korjegys a koztisztviseiket alkalmanként, de évente legaldbb egyszer a
teljesitményértékelés ddzakaban beszdmoltatja a munkajukrol.

A beszamoltatas torténhet irdsban, széban, vagy teltésével, de csak a
dolgoz6 munkateriletét érinkérdésre terjedhet ki.

A korjegys utasitasait szoban, vagy irasban adja. A szobelzédrasbeli utasitast
a koztisztvisel koteles végrehajtani. Amennyiben az utasitas piugyt sért a
koztisztvised koteles kérni az utasitas irasba foglalasat.

A koztisztvisebk kotelezettsége, hogy a munkavégzeés helydetér feladatok
hataridbben tortéi végrehajtasarol, zavarairél a korje§iyz folyamatosan
tajékoztassak.

A korjegyzség koztisztvisél s a korjegyé kotelesek a telepulési képviskhek
a képvisabi munkajukhoz sziikséges tajékoztatast megadni.

A korjegyzbség koztisztviséit kozvetlenial a korjegye utasithatja, de
onkormanyzati Ugyben, és a polgarmesteri hataskol& egyéb Ugyekben a
polgarmesterek utasitasait is kotelesek végrehajtan

A koztisztvisebk mindsitését a korjegyzveégzi.

A korjegyz mingsitését a polgarmesterek kézoésen végzik.

Teljesitményértékelés

1.

A képvisebtestilet a koOztisztvisékkel és a korjegyavel szemben az alabbi
teljesitménykdvetelményeket tamasztja, az aladbka@egvalositasat kéri:
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- Tarskodzségi Ugyfélfogadas elvaras szerinti tebssit

- Kozigazgatasi ugyintézési hataiidbetartasa.

- Jogszabalyok és bélsszabalyzatok, utasitdsok, munkakori leirasoknak)fehed
munkavégzés.

- Ugyfélbarat ugyintézés.

- Palyazatok készitése

- Etikus magatartas a Korjegjsegen és azon kivdl is.

- Empatikus képesség az tgyfelekkel szemben.

- Szakmai tovabbképzéseken valo részvétel.

- Onképzés- sajat munkaterulethez kapcsolddé jogbzmabtanulmanyozasa.

- Az arra raszoruléknak segitségnyujtas hivataloeikgntézésében.

- A polgarmestereknek, kisebbségi dnkormanyzat einéke telepilési és kisebbseégi
képvisebknek a képviséli munkajukhoz sziikséges tajékoztatasok megadasaletie
ulések edkészitese.

2. Az 1. pontban leirt altalanos teljesitménykovetaigek figyelembevételével a
képviseb-testilletek minden év marcius 31-ig meghatarozzakadott évre a
teljesitend kiemelt célokat, amelytdh a korjegyd a koztisztvisdlkkel szemben
meghatarozza a targyévre vonatkoz6 teljesitményktiményeket és az év végén ez
alapjan a koztisztviséket értekeli, el a testiletet tdjékoztatja.

3. A Kkorjegyad esetében az egyéb munkaltatdéi jogkort gyakorlégqnohester a
tarskdzségi polgarmesterekkel egyetértésben aHapit meg a
teljesitménykdvetelményeket, az értekelést a poigaterek kodzdsen végzik,
amely6l tajékoztatjak a testileteket. Az értéketésa beszamoldt legkébb a
kovetked évi teljesitménykovetelmények megallapitasakarrkelgtenni.

IV. Vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséd
1. Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséglegro6ld 2007. évi CLII. Tv.

—tovabbiakban: Vt - alapjan a vagyonnyilatkozatliékotelezettséggel jard
munkakorok:

a) képvisad-testiilet hataskorébe l@munkakorok kozal

Kotelezettséget megallapitd jogszabalyhely  nkékor Gyakorisaga
Vt.3.8.(1) C) korjegyz 2 év
Vt. 3. 8. (1) b) (k6zbeszerzési eljaras esetén) korjegyd 1év

b) korjegys hataskorébe tartozé6 munkakorok kdzul:

Kotelezettséget megallapitd jogszabalyhely  unkékor Gyakogaa
Vt. 3.8. (1) ¢) pénzlgyi Ugyint&zpénztaros 2 év
Vt. 3.8. (1) ¢) szocidlis Ugyini&z 2 év
Vt. 3.8. (1) ¢) adougyi ugyini&z 2 év

® Médositotta a fejezetet 2008.07.@L-Elfogadta: Baté: 72/2008./V1.25./, Ktar: 74/2008.9/ , Foné:
52/2008./V1.9./ sz. hatarozataval.
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V. A Korjegyzéség mikodésével kapcsolatos feladatok

A Korjegyzoség oOnkormanyzati és allamigazgatasi feladataitogszabalyok, a
polgarmesterek, korjeg§izképvisebtestiletek és az SZMSZ-ek hatarozzak meg.

A Korjegyzoség koztisztvisél a kdrjegyd altal kiadott munkakori leirasban foglaltak
alapjan kotelesek a feladatukat elvegeZnmunkakoéri leirasok az SZMSZ 1/1-7 sz.
fuggelékeifolyamatos karbantartasukrol a korjegygondoskodik.

A korjegyzség koztisztviséinek az Ugyintézés soran toérekedni kell a gyors,
blrokratikus vonasoktol mentes Ugyintézésre, amiggesi hataridk betartasara.

A Kkorjegyzségi munka hatékonysaganak novelése, a feladatafhatéeozasa,
megosztasa, teljesitésik eberése munkaértekezleteken, beszamoltatasok utjan,
kozvetlen ellefirzésen torténik.

A hivatali munkahelyet a koztisztvigdd a korjegyd engedélyével hagyhatjak el
munkaid alatt.

Betegség miatt tavolmarado koztisztvisal tdvolmaradas ésapjan koteles az okot
a korjegysdnek bejelenteni.

A hivatali munka szervezése és vezetese a korjeigyadata.
A korjegyziség koztisztviséinek a jogi felvilagositdé munkajat a korjedygzervezi,

de koteles minden dolgozé a sajat szakteruletégszabalyokat figyelni.

A Korjegyzoség oOnkormanyzati és kozigazgatasi hatosagi feladdt a
jogszabalyok, és a képviséltestiletek altal elfogadott SZMSZ, alapitd okirat
hatarozzak meg.

Alairas és kiadmanyozas rendje

1.

Az alairasi jog az irat, a feladat gyakorlasa sdnémott dontések, illetve a megtett

intézkedések és egyéb anyagok (megkeresések,lejantések, beszamolok, tervek)
alairasat jelentik.

Amennyiben az iratot az alairdsra jogosult helystt ugyancsak alairasra jogosult

helyettes irja ala, az alairasra jogosult nevébeissztasat feltini@tadatok mellet a
helyettesként alair6 ,h” bét kdteles alkalmazni.

Iratot aldirni a szoveg végén, jobb oldalon, nydwdtay esetében a megjeldlt helyen
kell. Az alair6 egyiddijleg az iratot datumozza, vagy annak meglétét @kerés az
alairds mellett bal oldalon az &ltala hasznalttaies bélyegé lenyomataval latja el.

A sajat vagy atruhazott hataskorben és atadotmdagozasi jogkdrben hozott irdsbeli

intézkedés alairasa a kiadmanyozas.
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5. Az egyedi koézigazgatasi hatésagiiugyben hozott hatarozatok, valasztassal,
népszavazassal kapcsolatos lgyek, jogszabalytéekezéleményezése, gyamhatosagi,
szabalysértési ugyek kiadmanyozasara a korfepgosult

6. A felettes hatésagokhoz és mas tarshatdésagokhodotkilelentések, atiratok,
megkeresések esetében a kiadmanyozasi jog mindémérjt sajat munkateriletével
kapcsolatban megillet.

7. Anyakodnyvi €és nepességnyilvantartasi Ugyekben hoatiintéseknél az eljaro
anyakonyvezét onalldan jogosult a kiadmanyozasra.

8. Az oOnkormanyzati hatésagi Ugyek és a polgarmesieigazgatasi hatosagi ugyei
esetében a kiadmanyozo a polgarmester

9. Kdzigazgatasi hatésagi tigyben, hozott nem érdemi téaozattal kiadott vegzés
esetén, tovabb& hatésagi bizonyitvany, hatésagi igalvany és nyilvantartasok
vezetésében a kiadmanyozoi jog a korjeggzAltalanos helyettesét illeti meg.

10. A korjegyzoség gazdalkodaséaval kapcsolatos dontésekben, megtelések esetében
a korjegyzo — tavolléte esetén altalanos gazdasagi helyettesdehet a kiadmanyozé.

11. A korjegyzo tavolléte esetén - sirgs intézkedést igényi Ugyben - a korjegy®
kiadmanyozasi jogat teljes jogkodrben az &ltalanos dlyettes gyakorolhatja, utdlagos

beszamolasi kotelezettséggel.

Kotelezettségvallalas, utalvanyozasi jogok

1. A Korjegyzoség, valamint a fenntartd dnkormanyzatok gazdakéw# kapcsolatos
— kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjégyz érvényesitési — jogkoroket,
valamint eljarasi rendet a K@rjegyziség peénzgazdalkodasaval kapcsolatos
kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényestésllénjegyzés hataskori rendjér
sz0l6, ezen SZMSZ. sz. fuggelekdteped szabalyzat tartalmazza.

2. Cégszelt alairassal kell ellatni minden olyan iratot, arpella korjegy#ség, vagy a
fenntarté6 Onkormanyzatok kotelezettséget vallalnaigot szerveznek, vagy amely
jelents jogkodvetkezmeénnyel jaré nyilatkozatot tartalm@ez.cégszeil alairashoz a
névviselés szabalyai szerinti személynevet és atdlos bélyegdenyomatot kell
alkalmazni.

3. A szamlat vezét pénzintézet felé cégstealairast, csak a bankhoz bejelentett alairasi
joggal rendelkez személyek tehetnek.

4. A gazdalkodas szabalyait a szamviteli rend keretébkészitett - szamviteli politika,

bizonylati, pénztarkezelési, selejtezési, leltéiatési, leltarozasi, ellérzési
szabdlyzatok — tartalmazzék. Ezek elkészitéselganfatos karbantartdsa a korjegdyz
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feladata, a polgarmesterek az elkészitett szali@katajovahagyjak és jovahagyas utan
lép hatalyba.

Bélyeg®hasznalat

1. A Korjegyzoseg altal hasznéttelyeg#akrdl nyilvantartastkell vezetni, amely ezeBZMSZ
3. sz. fuggelékét képezi

2. Hivatalos bélyegit csak a legszikségesebb szamban szabad forgalotatiani, és
elzarasarol pancélszekrényben kell gondoskodni.

3. A bélyeg® nyilvantartasnak az alabbiakat kell tartalmaznia:
- sorszamot,
- bélyegd lenyomatat
- bélyegd kiadasanak napjat
- bélyegd hasznalatara jogosult személy nevét, és atvégelZold alairast
- bélyegd elvesztésére, megrongalédasara vonatkozo feljsgyzé

4. A bélyegdk megrendelésél a korjegyd gondoskodik. A nyilvantartas alapjan a
hasznalatban adott bélyéget évente ellefrizni kell. A nyilvantartds vezetése az
Ugyiratkezeléssel is foglalkozé igazgatasi ugyhitéeladata.

5. A bélyegdkezeb anyagi, fegyelmi és blntgogi felelosséggel tartozik a bélyeg)z
jogszeti hasznalataét. Ha valamely koztisztvisalbélyegét elveszti, erdl a korjegyst
azonnal koteles értesiteni, aki koteles az elveski@rilményeit és a koztisztvisel
felelosségét megvizsgalni. A korjedydefolytatia a megsemmisitési eljarast, amit két
koztisztvised hitelesit.

6. Az elhasznélodott, megrongaldédott vagy feleslegesét bélyegst, jegydkonyv
felvétele mellett kell megsemmisiteni. A jegi@dnyvet a nyilvantartas mellékleteként
kell megrizni. Ha megsinik a bélyegéat kezeb koztisztvised kdzszolgalati
jogviszonya, a bélyeg@zvisszaadasat a koztisztviseek az utols6 munkaban toltétt napon
nyilatkozatban igazolnia kell.

Ugyiratkezelés

Ugyiratkezelésiigyintézési hatarids, felelssségvallalas rendje

1. Az iratkezelés részletes szabdlyait a korjég§g ezelsZMSZ 2. sz. mellékletét képez
Jratkezelési szabalyzattartalmazza, amit a korjegykészit el és gondoskodik a folyamatos
karbantartasarol.

2. A koztisztvisebk kotelesek munkdjuk soran a Ket.- ben foglalt hatéd éket betartani.

3. Amennyiben a koztisztvisdi a ra iranyadd — a kdzigazgatasi hatésagi eljarasé
szolgaltatas altalanos szabalyairdl szol6 2004. i térvény — tovabbiakban: Ket. -
33.8 - aban meghatéarozott — Ugyintézési hataréd az tigyfélnek és az eljaras egyéb
résztvewjének fel nem rohat6 okbal tullépi, a hivatalnak katéritési felelosséggel
tartozik.
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4. A hataridé tallépéssel érintett dontések Ugyében kartéritégis fegyelmi eljaras
meginditadsanak elrendelésére a korjegyzjogosult.

5. A koztisztviseb a Ket. 33. §8-a alapjan felmerult kartéritési felebsségét illeéen a
korjegyzé felhivasara soron kivil koteles nyilatkozni arra wnatkoz6an, hogy a
felmertlt kart megfizeti vagy sem.

6. Amennyiben a koztisztvisdl az Ugyintéi hatarid é tullépését elismeri, kdteles a
hivatalnak a Ket. 33. /A. §-a alapjan az tugyfél ail az eljaras lefolytatasaért megfizetett
illetéknek vagy dijnak megfeleé 6sszeget - ha pedig az lgyintézesitdrtama
meghaladja az iranyado tgyintézési hatarid kétszeresét, az etsfokl eljaras
meginditasara iranyuld kérelmet benyqjté tgyfél alal megfizetett illetéknek vagy dijnak
megfeleb 0sszeg kétszeresét - a hivatal részére megtéritaragy amennyiben az
ugyfélnek illeték, dij fizetési kbtelezettsége neikeletkezett, akkor az llleték térvényben
meghatéarozott altalanos tétsi illetéket a hivatal részére megfizetni.

7. A koztisztviseb az ebbbiek szerint meghatarozott fizetési kotelezettséya kartéritési
felelossegé elismdr nyilatkozat megtételétl szamitott 5 munkanapon belul kételes
teljesiteni a hivatal pénztaraba.

8. Amennyiben a koztisztvisdl a 3. pontban meghatarozott Gigyintézési hataril
tullépését nem ismeri el, a korjegy& gondoskodik a fegyelmi eljaras meginditasarol és
lefolytatdsardl a Ktv. Alapjan.

9. Amennyiben a fegyelmi eljaras eredményeként betmnyosodik, hogy koztisztvisél az
Ugyintézési hataridst tullépve kbézszolgalati jogviszonybdl eredl kdtelezettségét vétkesen
megszegte, akkor a 6. pont szerinti 6sszeg megfieére koteles.

10. A fenti kartéritési kotelezettségeket a dolgokdmunkakdri leirdsaban régziteni kell,
amely a korjegy# feladata.

1. A korjegyzo esetében a fenti feladatok az egyéb munkaltatoig&ort gyakorlo
polgarmester feladata.

VI. Mikodés rendje
1. A korjegysség munkarendje.

- hétbtol-csutortokig : 8.00 ératol 16.30 oréig tart
(Ebédsziinet naponta 30 perc) 12.00- 13.00 orétkoz

- pénteken: 8.00 — 14.00 éraig

2. A Kkorjegyd a koztisztvisélk munkaid-beosztasat — koztisztvigél beleegyezésével — a
fentiek®l eltéen is megallapithatja.

3. A Koarjegysdség ugyfélfogadasi rendje:
Székhelyen (Batéban):
- Hétfon: 8.00-12.00-ig, 13-16.00-ig
- Kedden: 9.00-11.00-ig
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- Szerdan: 13.00-18.ig0-
- Csutortokon: ugyfelfogadas szinetel
- Pénteken : 9.00-12.00-ig

4.  Pénztéri 6rak:
- hétistol-szerdaig:  10.00- 15.00 oraig

- pénteken: 9.00- 11.00 6réig.
5. A korjegyd Ugyfélfogadasi ideje:
Batéban: minden (i&t9-12 ora kHzott
Fonoban: minden hona elgerdajan 9-11 6ra kozott

Kaposkeresztuaron: sziikség szerint, de legatéhbden kedden 9-11 6ra kozott

6. A korjegydség koztisztvisél a korjegydséghez tartozo tarsteleplléseken minden héten
kihelyezett Ugyfélfogadast tartanak. Az dgyirdézigyfelfogadasanak telepulésenkeénti
beosztaséat a korjegyzszervezi, amit igény szerint havonta a polgarmest@rjegyzi havi
megbeszélésen pontositanak. Ennek havi Utemezéseériatett ©nkormanyzatok
székhelyépliletében kifliggesztésre kertil.

Az Ugyintédi ugyfélfogadas gyakorisaga:

® Fonéban heti egy alkalommal  csiitortokon 9-12.3¢
Kaposkereszturon heti egy alkalommal: szerdan8-11 éra kdzott

7. A korjegyd megbizottja a helyszinen koteles a sziikségedagbsitasokat megadni az
ugyfelek szaméra az éaltaluk kért beadvanyt, posheanyt atadni, az tgyfelek beadvanyait
atvenni, a helyben elintézléeigyeket elintézni.

8. Heti szabadnapokon és munkaidkivil a korjegydség az alabbi szolgaltatast latja el:
- hazassagkotés
- névado Unnepség
- polgéri temetés.

9. A hivatali szervezet alapegységei a munkako&kaorjegyzsében 7 § koztisztviseb
latja el a feladatokat, amel§bl f6 korjegyd, 6 16 tgyintésd, 1 16 fizikai alkalmazott (2
oréban)

10. A koztisztvisélk munkakdri leirdsuk, az érvényben dévjogszabalyok, és a
korjegyz’ségben érvényben lév szabalyzatok szerint végzik el feladatukat. A
koztisztvisebk munkakori leirdsat a korjegitzkésziti el, amitk aldirasukkal vesznek
tudomasul.

11. A koztisztvisebk munkamegosztas rendje

Létszam  Megnevezeés Munkaterilet
116  pénzigyi ugyinté#( gazd. Vez,) gazdalkodas, koltsegés
(pénzigyi helyettes)

* Médositottak az ligyfélfogadast: 2011.01.61L-t
® Ugyfélfogadas modositasa kihelyezett tigyfélfogéa8a9.12.014l.
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11 pénzlgyi tgyinté# koltségvetés

116  addugyi ugyintéz adougyelezigazdasagi ugyek,
1  szocialis Ugyintéz anyakonyvezéépességnyilvantartas,
(@ltalanos helyettes) s@lis igazgatas, Uzletikdodési tgyek
1f6 igazgatasi Ugyintéi iktatas, igeat@si, gépelés,
anyakonyvi  yigk
16 pénztaros,igaz. Ugyi pénztar, hagyaték, MT. dolgozok

iratainak kezeles

12. A képvisebtestiilet a ktv. 48/A. 8. /3/ bek. foglalt szabalalkpjan képzettségi potlékot
allapit meg az alabbi munkatertleten:

Munkakdr Végzettséqg Képzettségilpbtmertéke
Korjegyd Pénzlgyi SzamvitelbiBkola-k6zgazda 50%
Pénzugyi Ugyintéz Mérlegképes kényvél 40%

13. A koztisztvisélk kikildetése a korjegye elozetes engedélye alapjan térténhet. A
koztisztvised kiklldetése soran felmefiilkdltségek elszamolasa utdlag torténik. Az
atiszamlat csak a korjeg§rzigazolas utan lehet szamfejteni. Sajat gépjahasznalatot
a koztisztvisel részére csak a korjedyengedélyezheti.

14. A korjegyd részére a kiklldetést, sajat gépjarnasznalatat Baté kdzség polgarmestere
engedélyezi.

15. A koztisztvisdlk részére a tovabbképzést a korjeégya korjegysd részére Baté kdzség
polgarmestere rendeli el és engedélyezi.. Az évételdd) tovabbképzéseken vald
részvételt mindenkinek biztositani kell.

16. A koztisztvisdlk szabadsagat irasban a munkaltatd engedélyezi,lyrdine
nyilvantartast kell vezetni.

17. A koztisztvisdlk részére az illetményt a munkaltatéi jog gyakarlégjinden hé 3-ig a
koztisztviseb bankszamlajara utalja. Pénztarbdl kifizetés célgkményebleg és eseti
megbizas, jutalom miatt torténhet.

18. A koztisztviselk juttatasardl kilon rendelet rendelkezik, amitéajégyz készit el és a
testiletek fogadnak el.

19. A korjegyd késziti el a korjegyiség munkavédelmi ésizvédelmi feladatainak
meghatarozasara szolgalé szabalyzatokat, amitga@moésterek hagynak jéva.

20. A korjegyd késziti el a kbzszolgalati szabalyzatot, amelyttajasok és tdmogatasok
részletszabalyait rogziti, tovabba elkésziti az\amtbelmi szabalyzatot, amely a személyi
iratok és vagyonnyilatkozatok kezelését, betekintggt szabalyozza.

VII. Zar6 rendelkezések
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1.Az SZMSZ 2007. szeptember 1éetép hatdlyba és ezzel egyitigjg a korabbi SZMSZ
hatalyat veszti. SZMSZ.-t moédositasat a képvisestiletek 2009.11.03-i Ulésén
fogadtéak el.
2.Az SZMSZ hatalya kiterjed a Kérjegyaeg valamennyi koztisztvisgere és az Uigykezie.
3.Az SZMSZ és a fuggelékek aktualizalaséarol a kygé gondoskodik.
4.Az SZMSZ-t minden évben a fenntartd képwvitedtiletek a korjegywseg ebzd évi
munkajarol tortéé beszamoldval egytden felllvizsgaljak.
5.Az ebzéekben feltlintetetteken tal az SZMSZ fuggelékeét ekémég a
1 sz. Dolgozok munkakori leirdsai
2. Sz.Korjegy#ziség pénzgazdalkodasaval kapcsolatos kotelezettsgsautalvanyozas, érvényesités és
ellenjegyzés hataskori rendigt
3 sz. Bélyedk nyilvantartasa
4 sz. Szamviteli politika
5. sz. Selejtezési szabalyzat
6. sz. Pénzkezelési szabalyzat
7 sz. Bankszamlapénz kezelési szabalyzat
8 sz. Bizonylati szabalyzat
9 sz. Ertékelési szabalyzat
10. sz. Keészletgazdalkodasi szabalyzat
11. sz. Leltarozéasi szabalyzat
12. sz. Kdzszolgalati szabalyzat
13. sz. Adatvédelmi szabalyzat
14. sz. FEUVE szabalyzat
15. sz. Kdzbeszerzési szabalyzat
16. sz. Vagyonnyilatkozatok kezelésének szabéalyzata.
17. Kozérdeki adatok kdzzétételi szabalyzata
18. Esélyegyertiségi szabalyzat

Az eredeti szabalyzatot €s azok modositasait joypiza

Baté, Fono, Kaposkeresztir Kozségi Onkormanyzat\Kegb-testiletei.
Egységes szerkezetben a 2008, 2009. 2010. évi mitdsokkal.

2011. januar

Patakiné Kercsé Szilvia
Korjegyzé

6. fuqggelék a 11/2011.(1V.28.) 6nkormanyzati rendethez

Tarsulasos megallapodasok jegyzéke

1. Korjegydség megalakitasarol

2. Pénzligyi Végrehaijtasi Tarsulas Kaposvar

3. Kaposmente 6nkormanyzati Hulladékgazdalkodasulas
4. Kaposvari Tobbcélu Kistérségi Tarsulas - Kaposva

5. Taszar kdzoktatasi Intézményi Tarsulas - Taszar

62008.07-014l
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6. Esély Alapszolgaltatasi Kézpont Tarsulas Taszar

7. Integralt Szocialis Kézpont Tarsulas Kercseliget

8. Szasz Endre Altalanos Iskola, 6voda tarsulasgyberki

9. Somogy Megyei Onkormanyzat Munka ézvédelmi Tarsulas - Kaposvar

a7



Baté Kozség Onkormanyzat KépviséHtestilletének
11/2011. (IV.28.) 6nkormanyzati rendelete
Az Onkormanyzat Szervezeti és Mkodési Szabalyzatarol
Baté Kozség Onkormanyzat Képviseestiilete a helyi 6nkormanyzatokrél sz6l6 1990i Ev
LXV. térvény (tovabbiakban: Otv.) 18. 8. (1) bekésében kapott felhatalmazéas alapjan az
Alkotmany 44/A. 8. (1) bekezdés e) pontjaban megioabtt feladatkorében eljarva a
kovetkedket rendeli el:
l. fejezet

Altalanos rendelkezések

1.8

(1) Az bnkormanyzat hivatalos megnevezése és székhelye:

Baté Kozség Onkormanyzata
Székhelye: 7258 Baté) &. 7

(2) Az bnkormanyzat riikodési terilete Baté kdzség kozigazgatasi tertilete.

(3) Az 6nkormanyzati jogok gyakorlasaval felruhazotrsezet:
Baté Kozség Onkormanyzat Kép\idelstiilete

(4) Az onkormanyzati feladatokat a képviséestilet és szervei: a polgarmester, az
tgyrendi és jogi bizottsag és a képwiststilet hivatala latja el.

(5) A képviseb-testilet hivatala és székhelye:
Baté-Fon6-Kaposkeresztlir OnkormanyKiidrjegyzisége (tovabbiakban:
Korjegyéseq)
Székhelye: 7258 Baté, &. 7.
2.8

(1) Az dnkormanyzat jelképei: a cimer és zaszIo.

(2) Az 6nkormanyzati jelképek pontos leirasat, és haamk rendjének szabalyait a Baté
k6zség cimerét és zaszlbjardl sz6l6 rendelebizbsai szabalyozzak.

3.8

(1) Az 6nkormanyzat honlapot izemeltet, ymek elérhetsége: www.bate.hu
(2) Az onkormanyzat hirlevele a Batéi HIR-RDO, amely alkalmanként jelenik meg.



Il. fejezet
Az dnkormanyzat feladata, hataskore
4. 8§

(1) Az 6nkormanyzat az Otv. 8. 8. (4) bekezdésében mtégtrott kotelaz feladatai
kozul tarsulasban latja el:
a) az ovodai nevelést a Nagyberki dnkormanyzat gesagaval,
b) &ltaldnos iskolai oktatas, nevelést a Taszar 6n&oyzat gesztorsagaval,
c) szocialis alapellatast a Taszar és a Kercseligatramanyzatok gesztorsagaval.

(2) Az bnkormanyzat a koteléZeladatokon kiviil tamogatja:
a) atelepulésfejlesztést,
b) a helyi kozniivelodést,
c) a helyi sportot,
d) kornyezetvédelmi, lakossagi kozosségi feladatokat,
e) a helyi civil szerve@déseket, kozosségeket, tamogatasukrol az éves
koltségvetési rendeletében dont, anyagi letegeidl figgoen.

(3) Az onkormanyzat altal ellatandd feladatok szakfaladend szerinti besorolt
alaptevékenységeket és az alaptevékenységeket taegiia jogszabalyok
megjeldlését az 1. melléklet tartalmazza.

5.8
(1) A képviseb-testiilet kizardlagos, at nem ruhazhat6 hataskdwaiezik az Otv. 10. §

(1) bekezdésében felsoroltakon kivul az értékhatags futamidtol flggetlendl

barmilyen hitel felvételil valé dontés.

(2) A képviseb-testilet egyes hatdskoreit a polgarmesterre, tbémpta, tarsuldsra

ruhdzhatja. E hataskér gyakorlasahoz utasitasttadhlaataskort visszavonhatja. A

képviseb-testiilet altal atruhazott hataskorok tovabb nelmdzhatok.

(3) A képviseb-testiilet altal atruhazott hataskoroket a 2. midtéartalmazza.

(4) Az atruh&zott hataskor gyakorldja intézkedésdeazok eredményat, minden évben
egyszer beszamol a képvidelstiletnek.

.  fejezet
A képvisel-testilet mikodése
6.8

(1) A képviseb-testillet tagjainak szama a polgarmesterrel eyt



(2) A képviseb-testllet tagjainak névsorat az 1. fliggelék taratra.

(3) A képviseb-testlilet a munkaterv alapjan, altalanosan havaldagvente legalabb 6
alkalommal tlésezik.

(4) A képviseb-testillet hatarozatképes, ha tagjai kdzul az Ulkeggiabb 34 jelen van.

(5) A képviseb-testilet hatarozatképtelensége esetén az uléslgarmester 7 napon
belll ugyanazon napirendek targyalasaval Ujra tégze

(6) Ha a képviséktestllet Ulése kozben valik hatarozatképtelennéazdilés révid
felfiggesztése utan a hatarozatképesség isméssivattp akkor az tlést tovabb kell
folytatni.

7.8

A munkaterv

(1) A képviseb-testillet az élre tervezett feladatok megfedetlokészitése érdekeben az
onkorményzati munkaterv alapjarikddik.

(2) A munkaterv elkészitése a polgarmester feladatat anpolgdrmester minden év
februar 15-ig terjeszt jovahagyasra a képvigestilet elé.

(3) A munkaterv ébb tartalmai elemei:

a) a képvisab-testileti Ulések tervezett ddontja, napirendje,
elokészitjének, ebaddjanak megnevezeése,

b) a targyidszak b feladatainak a felvazolasa, azoknak az tigyeknek a
pontos megjeldlése, amelyek eldontéséhez a képasstiilet igényli
a lakossagi férumok segitségét és koildimését,

c) azoknak a napirendeknek a megjelolése, amelyeknek a
elokészitésénél kdzmeghallgatast kell tartani,

d) azoknak a témakordknek a tételes megjeldlése,yeketl valamely
bizottsag nyujt be, illéleg amelyhez bizottsagi allasfoglalast kell
beterjeszteni.

(4) A munkaterv 0sszedllitAsahoz a polgarmesterhez emigy januar 31-ig javaslatot
nyujthat be:
a) a keépvised-testilet tagja,
b) képviseb-testilet bizottsaga,
c) oOnkormanyzati intézmények veégt
d) kisebbségi dnkormanyzat elndke,
e) helyi tarsadalmi, civil szervezetek.

A képviseb-testilet Ulései

8.8

(1) A keépviseb-testtlet alakuld, rendes, rendkivili és kozoditestllést tart.



(2) A képviseb-testlileti tlés helye az 6nkormanyzat székhelygéva ha a meghivoban
mas hely van meghatérozva.

9.8

(1) Az alakul6 uléest, a valasztast ké&et5 napon belul a Helyi Valasztasi Bizottsag
elndke hivja 6ssze, az Ulést a polgarmester eghéigta legidsebb képvisél mint
korelnok vezeti.

(2) Az alakul6é Ulésen a helyi valasztasi bizottsag lkednsmerteti a képviséltestilet
tagjainak megvalasztasanak eredményét és ataaljplaniak a megbizélevelet.

(3) A megvalasztott képvisék a helyi dnkormanyzatokrdl szol6 térvényben faglal
esklszoveg alapjan eskit tesznek, aneiskliokmanyt irnak ala.

(4) Az alakulo uléestl tavollevo testlleti tag a képviseltestilet kdvetkex tlésén, illetve
az akadaly megg@inését koveten tesz eskiit.

(5) Az alakulé ulés koteléznapirendi pontja:
a) képvisebk és polgarmester eskitétele,
b) bizottsagi tagok megvalasztasa,
c) polgarmesteri program ismertetése,
d) polgarmester juttatdsainak megallapitasa,
e) polgarmester javaslatara alpolgarmester valaszt&sa juttatasainak
megallapitasa,
f) Szervezeti és kkodési Szabalyzat (tovabbiakban: SZMSZ) fellilvigata.

10. 8

(1) A képviseb-testilet rendes és rendkivili Ulését a polgarmest@unkaterv szerinti
idépontban vagy attél eltéridéopontban hivja 6ssze, akadalyoztatasa esetén az
alpolgarmester.

(2) A Korjegyzoséget fenntartd onkormanyzatok ko6zos képtisestileti Ulését a
polgarmesterek hivjdk 6ssze a meghivoéban meghatéroelyszinre, az ulést pedig
felvaltva vezetik.

(3) A képviseb-testlet Ulését 6ssze kell hivni:
a) a telepulési képvisék 1/4-nek (2 6),
b) a torvényesseégqi elléreeséért feléls szerv vezéfenek,
C) a korjegyd kezdeményezésére,
d) helyi népszavazasra irdnyulo érvényes kezdeméngszés
e) bizottsag inditvanyara.

(4) Az inditvdnyt a polgarmesternél kellé&rjeszteni, aki az inditvany benyujtaséatol
szamitott 8 napon belul kételes gondoskodni az @dézehivasarol.



(5) A polgarmester rendkivili testuleti Glést kdtedsszehivni a képvisit legalabb 1/4-
ének vagy a bizottsaganak a napirendet is tartd@lrnmatitvanyara. Sufgg, halasztast
nem tir6 esetben az Ulés &l 1 nappal is kikildhét a meghivl, ez esetben a
surgsseg okat kozolni kell. Rendkivili esetben barnmlyétesitési mod igénybe
veheb.

11. 8

(1) A meghivét a rendes Ulésre az irasosegjesztésekkel egyitt ugy kell kikuldeni,
hogy az Ulés @&t legalabb 3 nappal megkapjak a képvikals a meghivottak.

(2) A meghivd mellékleteit, éterjesztések a képvigdl kilon irasbeli kérelmére
elektronikus Uton lehet tovabbitani a képu&edlital megadott e-mail cimre.

(3) A lakossagot a testileti Ulésrtajékoztatni kell a meghivénak az o6nkormanyzat
épuletének és a telepllésen dléwnkormanyzati hirdét tablakon tortéé
kifiggesztésével, és az 6nkormanyzat honlapjaértbrnegjelenitéssel.

(4) A kdozmeghallgatast is igértylnapirendet targyalo Ulésekobntjat, helyét legaldbb
15 nappal az Ulésdt nyilvanossagra kell hozni.

(5) A meghivét a polgarmester irja ala, amely tartalmaaz
a) az ulés helyét,
b) az ulés kezdésénelksigontjat,
c) ajavasolt napirendeket,
d) a napirendek éterjeszbit.

(6) A képviseb-testuleti Ulésre meg kell hivni:
a) képvisebket,
b) bizottsagok nem képvisetagjait,
c) korjegyait,
d) a napirend élterjeszbjét,
e) téma szerint érintett szerv, intézmeény, helyi seeet vezéijét,
képvisaijét,
f) akit a polgarmestergjedol,
g) atargyban érintettyhelvil szerddes vezéiit,
h) a kisebbségi dnkormaatyednokét.

12. §
(1) A képviseb-testiilet tlése a targyalt napirendek alapjan apibs vagy zart tlés.

(2) A képviseb-testiilet Ulésén a képvisklszavazati joggal vesznek részt, amely magaban
foglalja a tanacskozas jogat is.

(3) A meghivottak kozil tanacskozasi jog illeti megié&s valamennyi napirendi
pontjdhoz kapcsoléddan:
a) a bizottsdgok nem képvisdiagjait,
b) akit a polgarmester meghivott,
C) korjegyat,



d) a targyban érintett, meghivott helyi civil sz&lés vezédiit,
e) kisebbségi 6nkormanyzat elntkét

(4) A nyilvanos Ulésen megjelent allampolgarok kEsén a szamukra kijelolt helyet foglaljak
el. Aki a zart Ulésen jogosulatlanul tartozkodiizt a polgarmester tavozasra szolitja fel,
szilkség esetén kitilthatja

(5) Zart Ulés elrendelésére a helyi dnkormanyzalolszold torvény rendelkezései az
iranyadodak.

(6) A képviseb-testliletnek a zart Glésen hozott dontését Iégites kovetked nyilvanos
tlésen ki kell hirdetnie.

13. 8
Képviseb-testiileti Ulés vezetés szabalyai

(1) A képviseb-testilet Glését a polgarmester vezeti. Tavollétéme alpolgarmester, Hais
tavol van a korelnok vezeti az lést.

(2) A polgarmester a testileti tlés vezetése soran

a) megallapitja, hogy a képviédestiilet Ulését az SZMSZ szerint hivtak 6ssze,
b) megallapitja az Ulés hatarozatképesseget,

C) javaslatot tesz a napirendre,

d) javaslatot tesz a jegkdnyv-hitelesid személyére,

e) napirendi pontonként megnyitja és bergkesvitat,

f) szavazast rendel el, megallapitja ararmkredmeényeét,

0) szlnetet rendel el,

h) fenntartja a tanacskozas rendjét,

i) berekeszti az Ulést,

)] tajékoztatja a testiletet a kdvetkezstileti Ulés idpontjarol.

(3) A tanacskozas rendjének fenntartasarol a polgster gondoskodik, ennek soran:

a) hosszura nyilt vita esetén inditvanyozza a hexasok idtartamanak korlatozasat
vagy a vita lezarasat,

b) figyelmezteti a hozzaszol6t, ha mondanivaldjéral targyalt tématol, a
figyelmeztetés eredménytelensége ese&gvonja a szot, aminek
kovetkezményeként az iledzemély ugyanazon tigyben mar nem szélalhat fel,

C) rendre utasitja azt a személyt, aki a képdisstiletben méltatlan magatartast tanuasit,

d) ismétbdo rendzavaras esetén a terem elhagyasara kotelaztestilbontét és a testilet
vita nélkul egyszétdbbséggel szamozott, alakszbatarozat hozatala nélkil dont
arrol, hogy a tovabbiakban részt vebeat tanacskozason, kivéve a képvidektuilet
tagjat.

e) sulyos, vagy ismételt rendzavaras esetén aagads egy tovabbi Ulé8rkizarjak,

kivéve a képvisekestilete tagjat.

(4) A polgarmester a rendfenntartas érdekébeninetzkedései ellen felszodlalni, azokat
visszautasitani, veluk vitaba szallni nem lehet.



14. 8
Eloterjesztések

(1) Elsterjesztésnek miistil a munkatervbe felvett és Uj napirenden Kkiviiyaaok, a
képviseb-testilet altal déizetesen javasolt rendelet és hatarozattervezegzaimedd és
tajékoztato.

(2) A testlleti Ulésre az &krjesztés irasban vagy széban kerll benyujtasraelsterjesztést

a napirendi pont 8hdoja késziti el, ésterjeszti a testllet elé.

(3) Koteleden irasos élterjesztést kell késziteni az alabbi tigyekben:
a) rendelet-tervezet,
b) szervezet kialakitasa, intézmény alapitasagdtszes, megszintetés,

C) helyi népszavazas, népi kezdeményezés kiirasa,

d) gazdasagi program, koltségvetés meghatarozdsségvetesi beszamolo,
e) telepulésrendezési tervek jovdhagyasaval kagiesoligyek,

f) valamennyi 6nkormanyzati vallalkozassal kapdadaigyek,

s)] tarsuldsok létrehozasa, csatlakozas, kilépés,

h) intézmeény alapitasa, megegs, atszervezeés.

)] Polgari torvénykdonywb ereds joguigyletekkel kapcsolatos tgyek.

(4) Az irasbeli eiterjesztést legkébb a testlleti Ulést meg@geth 6 napon belll kell a
kérjegyh6z eljuttatni, aki a jogszabalyi észrevételt megtés a postazasrél gondoskodik.

(5) A (3) bekezdésben foglaltaktol elién szobeli diterjesztést a polgarmester
engedélyezhet.

(6) irasos diterjesztés tartalmazza:

a) a targyalando témakor targyilagos és ténydzemutatasat,

b) az ebzményeket, kilonésen a témaban hozott korabbilétistibntéseket, azok
végrehajtasanak allasat,

C) jogszabalyi felhatalmazast,

d) hatarozati javaslatot, amely utal a végrehagtédjara,

e) végrehajtasért fetid szerv, vagy személy nevét és hatdriohegjeldlését.

15. 8
Vita, szavazas rendje

(1) A képviseb-testilet az eéterjesztett napirendi javaslatrol vita nélkul defdévs
képvisebk egyszei tobbségi szavazataval hozott alakézeem szamozott hatarozattal dont.
A testllet a napirendi pontokat az altala elfogadotrend szerint targyalja.

(2) A polgarmester a napirendek sorrendjében emrgbterjesztés felett kulon-kilon vitat

nyit, melynek soran:

a) az ebterjeszd a napirendhez a vitaitt széban kiegészitést tehet,

b) az ebadohoz a képvisélestilet tagjai, a tanacskozasi joggal résatkdsérdeseket
tehetnek fel, amelyre adad6 koteles rovid valaszt adni.



(3) A nyilvanos testileti Glésen megjelent allanggmbknak a polgarmester hozzaszolast,
kérdést engedélyezhet, a testlleti vita lezarasaiben , amely maximum 2 percig terjedhet.

(4) A napirendi pont targyalasanak elhalasztasatpagarmester és a korjedyz
inditvanyozhatja barmely okbdl, éra képviseb-testilet vita nélkil dont.

(5) Az ebterjeszd a javaslatot, vagy a képviseh moddositd javaslatot a vita bezarasaig
megvaltoztathatja, és azt a szavazasig visszajanlavita lezarasara barmelyik képvisel
javaslatot tehet, ameljirtestilet vita nélkil hataroz. A vita lezéras uganapirend éldodja
valaszol a hozzaszolasokra.

(6) A vita lezaras utan a hatarozathozatéitel korjegydnek szot kell adni, aki a javaslatok
torvényességet illéen észrevételt tehet.

(7) A polgarmester az @krjesztésben szerépts a vitdban elhangzott hatarozati javaslatokat

egyenként bocsatja szavazasra.6sgEbr a vitdban elhangzott modositd, kiegészit

inditvanyokroél, majd az éterjesztésben szerépleredeti hatarozati javaslatrol dont a testilet.
16. §

Felszdlalasok

(1) A képviseb-testileti felszolaldsok lehetnek:

a) a napirendhez kapcsolodo kérdés és hozzaszélas,
b) felszolalas tugyrendi kérdésben,

C) szemeélyes megjegyzes,

d) napirend dltti felszolalas,

e) kérdes,

f) interpellacio.

(2) Az ebaddhoz és a szakéhbz a képviséktestilet tagjai és a tanacskozasi joggal
rendelkedk kérdést intézhetnek, amelyre a vita megkezdésekelll valaszt adni.

(3) A napirendi ponthoz hozzaszolasra a vita seedian lehet jelentkezni a polgarmesternél.
A vita soran ismételt hozzaszélasra a polgarmesthrat engedélyt. Amennyiben ezt a
polgarmester nem adja meg, a keépvidektilet vita nélkal dont a hozzaszolas
engedélyezésél

(4) Az ebkészitésben résztvélk, a napirendi pont éhdoja és a korjegyza dontéshozatal
elott barmikor felszolalhat, észrevételt tehet.

(5) Személyes megjegyzést ugyanaz a kegdviaehapirend kapcsan csak egy alkalommal
tehet.

(6) Napirend ditti felszolalasra a polgarmesi@rtbarmely képvisél engedélyt kérhet. A
felszoélalas idtartama a 3 percet nem haladhatja meg.

17. 8

Kérdés, interpellacio



(1) A napirendi pontok targyalasatlkerilt sor az interpellaciok és a kérdésekdtdgere.
(2) Az interpellacio olyan felszoélalas, melynekgya az 6nkormanyzati hataskor ellatasa.

(3) A kérdés az dnkormanyzati hataskorbe tartosbvezeti, nikddési, dontési, elkészitési
jellegi felvetés vagy tudakozodas.

(4) A kérdésre a testileti Ulésen koteles valagmt a megkérdezett. A kérdésre adott valasz
elfogadasarol a kérdést feltevgen vagy nem felelettel nyilatkozik. Ha a kérélezem
fogadta el a valaszt, a képvisetestiilet a valasz elfogadasardl vita nélkul dont.

(5) Ha az interpellacié benyujtasara a képvidektilet Ulését megedéen legaldbb 3 nappal
sor kerult, ugy arra az ulésen kell érdemi valasdhi. Az interpellaciéra adott valasz
elfogadasarol az interpellalé képvisealyilatkozata utan a képvigetestiilet dont vita nélkl,
egyszeii sz6tobbséggel.

(6) A keépviseb-testilet hozzajarulhat ahhoz, hogy az interpeilacil5 napon belll irasban
lehessen érdemben vélaszt adni. A valasz masdaampyat minden telepulési képvisetk
meg kell kildeni. A testllet a valasz elfogadasarkbvetke# Glésen dont.

18. §
A szavazas modja

(1) Szavazas nyilt vagy titkos szavazassal tortéAikestlleti tagok ,igen” vagy ,nem”
szavazattal vesznek részt a szavazasban, illeti@zkadnak a szavazastol. Szavazni csak
szemeélyesen lehet.

(2) A nyilt szavazas torténhet:
a) kézfelemeléssel,
b) név szerinti szavazassal.

(3) Név szerinti szavazas alkalmaval a korjégynévsor alapjan minden képvisedzemély
szerint szdlit, és a képvisehltal adott ,igen”, ,nem” vagy ,tartézkodas” valet a névsorban
roégziti. A szavazas végeén a képwvisal nyilatkozatat alairasaval hitelesiti. A szavazas
eredmeényét a polgarmester hirdeti ki, a kilon egiett névsort a jegykdnyvhoz kell
csatolni.

(4) Név szerinti szavazast kell elrendelni ha azt a
a) jelenléw képvisebk Yz-e, legalabb 25fkéri,
b) polgarmester kéri,
c) telepllés jogi statuszat is édriinkormanyzati tulajdoni kérdésekben,
d) ha ezt torvényt éirja.

19. §
(1) Titkos szavazas tarhatd mindazon Ugyekben, ahtdstilet zart tlést koteles tartani,

illetve zart Ulést tarthat. A polgarmester nyomasan felhivja a figyelmet a targyalt tgy
bizalmas kezelésére és az azzal kapcsolatos titasit&otelezettségre.



(2).Titkos szavazast kell tartani:

a) felmentés,

b) vezedi megbizas visszaadasa,

C) fegyelmi eljarast lezard érdemi dontés esetén,
d) alpolgarmester valasztasakor.

(3) A titkos szavazas a boritékba helyezett szdapm6, arra kijel6lt helyiség és urna
igénybevételével torténik.

(4) A titkos szavazast az Ugyrendi és jogi bizgtsonyolitja le, aki:

a) ismerteti a szavazas modjat é&keésziti a szavazolapokat,
b) 0sszeszamolja a szavazatokat és megallapi§evényes és érvénytelen szavazatok
szamat,

C) szavazasrol jegykonyvet készit, amely tartalmazza a szavazas helgpjat,
ugyrendi és jogi bizottsag tagjai ned®tisztségeét, szavazas soran felndezglyéb
kortlményeket,

d) a szavazas eredmériyéajékoztatja a képvisgltestiletet.

20. 8

(1) A képviseb-testillet dontéshozatalabol kizarhaté az akit, valggek a hozzatartozoéjat az
Ugy személyesen érinti. A telepllési képuiskdteles bejelenti a személyes érintettségét. A
kizarasrol az érintett telepllési képvisekezdeményezésére vagy barmely telepilési
képviseb javaslatara a képvidetestilet dont.

(2) A képvisebnek a képviséttestileti Ulésen tett szoObeli bejelentését a shawmé
erintettségéil irasban is csatolni kell a jegykbnyvhoz.

(3) Hozzatartozo fogalma alatt a helyi 6nkormangkail szolo térvényben foglaltak az
iranyadodak.

(4) A képviseb kizarasarol missitett tobbsédontéssel dont a képviselestilet.
Dontések, dontéshozatal

21. 8

(1) A képviseb-testilet miwsitett tobbséfydontése - minimum 3Hf egybehangzo6 szavazata
- szilkséges a helyi 6nkormanyzatokrél szolé torkeényfoglalt eseteken kivil az alabb
felsorolt esetekben:

a) munkaterv és gazdasagi program elfogadasahoz,

b) 6nkormanyzat vagyonaval, tulajdonaval valé stkeizéshez,

c) titkos szavazas elrendelésére,

d) képvisebd-testiilet hataskérének meghatarozasahoz,

e) képviseb-testillet megbizatasanak lejartételfeloszlasahoz,

f) polgarmester elleni kereset benyujtasahoz.

g) hitelfelvételhez,

h) helyi népszavazas kiirasahoz.
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(2) A képviseb-testilet dontései :
a) hatarozat
aa) normativ hatarozat
ab) dnkormanyzati hatésagi hatarozat
ac) egyéb hatarozatok szamozott haaérodkili, tudomasulvétel vagy egyetértés.
b) rendelet

22. 8

(1) A képviseb-testlilet jegyékonyvi rogzitéssel, alaksZer és szamozott hatarozat nélkul

dont:

a) napirend meghatarozasaral,

b) ugyrendi kérdéseét,

C) jegydkonyv hitelesit személyéil,

d) képvisebi felvilagositas kérest,

e) kérdésre adott valasz elfogadasardl,

f) tajékoztato anyagokrol,

s)] hatérozati javaslat vagy rendelet-tervezet mibde&ra, kiegészitésére tett javaslat,
kiegészit modosito inditvanyok eseten.

(2) A képviseb-testilet hatarozatait kilén-kulon, naptéari év étgéjkezdsdoen, folyamatos
sorszammal és évszammal kell ellatni a kovdikeszerint:
a) hatarozat sorszama arab szammal
b) az elfogadasanak évét arab szammal, hodnapjat rémai
szammal, napjat arab szammal
c) Baté Onkormanyzat Kt. hatarozata megjelolést
d) normativ hatarozat esetében a hatarozat targya
(pl: 1/2011.(1v.18.) Baté Onkormanyzat Kt. hatéataz
az Onkormanyzat 2011-2014. évi gazdasagi prograkjan
elfogadasarol)
(3) A képviseb-testilleti hatarozatokrol a korjedynyilvantartast vezet, amely tartalmazza:
a) a hatérozat targyat és szamat,
b) hatarozat tomor kivonatat,
C) végrehajtas hataridejét és féksdt.

(4) Az egylttes testlleti Ulésen minden képvidebtilet kilén hatdrozatot hoz, a
hatarozatszama mindig a soron kévetkez

(5) A hatarozatokrol készult kivonatot a korje§ymegkuldi a végrehajtasért fesl
személyeknek, vagy szerveknek.

23. 8
Onkormanyzati rendeletalkotas
(1) Onkormanyzati rendelet alkotasat kezdeményezhet

a) helyi képvisebk,
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b) képviseb-testilet bizottsaga,
C) polgarmester,

d) korjegyd,
e) kbzségi, tarsadalmi, érdekkeépviseleti, civil sezet képviséije,
f) mindazok a kozponti szervek, amelyeknek az Otwelidben a helyi

onkormanyzattal kapcsolatos feladatai és hataskaraiak.

(2) A rendelet alkotasanak kezdeményezését a poasiernél kell benydjtani. A kérjegya
torvényességi szempontok alapulvételévétetes allast foglal, sziikség szerint intézkedik a
tervezet dikészitésdil. A polgarmester a tervezetet a testiletnek béjayljp kovetke&
testuleti Ulésre .

(3) Az dnkormanyzati rendelet &dészitése soran d&aetes hatasvizsgalatot kell tartani a
jogalkotasrol szol6 térvényben meghatarozott szengbo szerint. Az dlkészitésbe a
képviseb-testillet bizottsaga, szaké&rs bevonhato.

(4) A rendelet hiteles, végleges szbévegét a koregzerkeszti meg. Az dnkormanyzati
rendeletet a polgarmester és a korjégya ala.

24. 8

(1) Az 6nkormanyzati rendeleteket kilén-kilon -agtdri év elejéll kezdsdéen - folyamatos
sorszdmmal és évszammal kell ellatni a kévetlszerint:
a) a képviseb-testillet megnevezéset,
b) rendelet sorszaméat arab szammal,
c) a rendelet kihirdetésének idejét zardjelben, évab szammal, a
hénapot romai, a napot arab szammal
d) o6nkormanyzati rendelete kifejezést
e) arendelet cimét
(pl: Baté Onkormyaat Képviseb-testiiletének 1/2011.(1V.10)
onkorméanyzatidelete A helyi adokrol)

(2) Az onkormanyzati rendelet kihirdetésének hefylszokdsos maodja: az dnkormanyzat
székhelyének beidshirdettablajara tortéh kiflggesztés. Az dnkormanyzati rendeletet az
onkormanyzat honlapjan is kdzre kell tenni, le@gkdsa kihirdetést kovét15 napon belll.
Az onkormanyzati rendelet kivonatat az énkormanyddevelében is meg kell jelentetni a
kihirdetését kovét megjelenési szamban.

(3) Az dnkormanyzati rendeldtbegy példanyt a Kdrjegywségen, egyet a polgarmesternél
kell elhelyezni. A rendeletet alkalmazasa szem@biolj meg kell kildeni az érintett
szerveknek.

(4) A rendelet kihirdetésék, nyilvantartasaroél, folyamatos karbantartasarokdajegy
gondoskodik. Szikség esetén kezdeményezi a reekelmbdositasat, hatalyon Kkivdl
helyezését. A hatalyos rendeletek jegyzékét dighdlék tartalmazza.

(5) A hatélyos rendeleteirkészlilt nyilvantartas az alabbiakat tartalmazza:
a) rendelet targyat, szamat, cimet,
b) meghozatalanak és kihirdetésének idejét,
C) modosito és kiegésaitendelet szamat és idejét,
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d) hatalyon kivil helyeZ rendelet szamat és idejét.

(6) A korjegyd sziikség szerint, de legaldbb évente gondoskolitayos 6nkormanyzati
rendeletek felllvizsgalatarél. A korjedykétévente a rendeletek utdvizsgalatat elvégzi és
ennek eredményéir eloterjesztést készit a testilet szamara.

25. 8
A jegyzokodnyv

(1) A képviseb-testilet Ulését jegyzokonyvet kell késziteni, amely tartalmazza:

a) a megjelent képvisék €s meghivottak nevét,

b) a targyalt napirendi pontokat,

c) atanacskozas lényegét,

d) a szavazas szamsi@aredményét és a hozott dontéseket,

e) kulén kérésre a szoszerinti hozzaszélast,

f) a polgarmester, jegyz2s a jegydkonyv hitelesit alairasat.
(2) A jegydkonyv elkészitésél a korjegyd gondoskodik. A jegyikonyvet harom
példanyban kell elkésziteni, egyik példany a k&égégen talalhatd, egy példany a
torvényesseégi ellémzésre kerll megkildésre, egy példanyt a polgaeneksezel. A
jegyzokonyveket legkésbb az Ulést kovét 15-ik napig az onkormanyzat honlapjan is
nyilvanosséagra kell hozni.

(3) A jegydkonyv mindegyik példanydhoz mellékelni kell a jéénivet, meghivot, az irdsos
eloterjesztéseket, az elfogadott rendeletet, az inAsbayujtott hozzaszoélasokat.

(4) A nyilvanos ulési és a zart tlést kilon jegydkonyvet kell késziteni, amit kilon is kell
kezelni.

(5) A zart Uléssl készitett jegyékonyvbe a képviséttestlilet tagjai, a korjegyz tovabba az
érintett és a szakértvalamint a korjegyk altal kijeldlt jegydkonyv-vezed tekinthet be.

(6) Az allampolgéarok hivatali ithen betekinthetnek a nyilt Ulés jegkdnyvébe egy
Ugyinté® jelenlétében.

26. 8
Jegydkonyv hitelesitése

(1) A polgarmester a testileti Ulésen készllt jégpnyv hitelesitésére, a képvisel
testileti Glésen jelenléképvisebk kozul mindig mas-mas képvisefeldl ki.

(2) A jegyzokbnyv hitelesid személyének elfogadasarél a képwvikel egyszeil
tobbséggel, alakszgrszamozott hatarozat nélkil dontenek.

(3) A jegyzdkdnyv hitelesié a testuleti Glések jegykonyvét az ulést kovétl5 napon
belul alairasaval hitelesiti.
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IV. fejezet
A telepulési képviseb, bizottsagok
27. 8
Telepulési képvisél

(1) A telepulési képvisélaz alakulé Ulésen, illetve a megvalasztasat kovatkesen eskiit
tesz.

(2) A képvisebi esku letételének megszervezése a korjgdstadata.

(3) A képviseb koteles:
a) a valasztoéival kapcsolatot tartani, jogasaszaik intézését figyelemmel kisérni,

b) irasban vagy szoban a polgarmesterfigétdsen bejelenteni, ha a testuileti Glésen
nem tud megjelenni, ilidég egyéb megbizatasanak teljesitése akadalybaikitko
C) a képviséttestilet munkajaban tevékenyen részt venni, élegstiontések

ebkészitésében, a kilonkbrizsgalatokban felkérésre részt venni,

d) a képvisél megbizatasahoz meélto, a képviswstillet, valamint annak szervei
tekintélyét és hitelét 6v6 magatartastisdtani,

e) a képvisél tevékenység soran tudomasara jutott allami, sealgés Uzleti titkot a
vonatkozo rendelkezések szerint éniegi,

f) bejelenteni dontéshozatabtela helyi 5nkormanyzati térvényben foglaltak saed
személyes érintettségét.

(4) A képviseb- testillet a képvisék részére koltségtéritest és juttatdst, és tiddige
allapithat meg a képvisid tiszteletdijarol sz6l6 rendeletében foglaltakrsze

A képvisebtestilet bizottsagai
28. 8

(1) A kepviseb-testllet bizottsagai &készit, veéleményed, javaslattet, ellerbrzési
feladatokat ellatd, a keépvigelestilet altal dnkorményzati tgyekben doéntési jog is
felruhazhatd, egymassal mellérendeltségi viszongianvalasztott testileti szervek.

(2) A képviseb- testllet allandd és ideiglenes bizottsagot hoZbae. A bizottsag a
miikodésébl a testiletnek évente beszamol. A bizottsag lUghviéladatait a Korjegyiség
latja el.

(3) A kepviseb-testilet indokolt esetben, meghatarozott felaeddtasara ideiglenes
bizottsdgot hozhat |étre. Az ideiglenes bizottsdgghizatasa feladatanak elvégzéséig,
illetdleg az erél sz6lo jelentésnek a képviddiestilet altal tortéhelfogadasaig tart.

(4) A bizottsag hatarozatképességére és hatamxadtiara a helyi nkormanyzatokroél szolo

torveny képvisdl-testiletre vonatkoz6 szabalyait kell alkalmaznbiottsag tlését az elndk
hivja 6ssze és vezeti.
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(5) Barmely képvisél javaslatot tehet valamely ligy megtargyaldsaraizattsag elndke az
inditvanyt a bizottsag legkozelebbi Ulése elé $ztje melyekre koteles meghivni az
inditvanyozo képvisét.

(6) Bizottsag Ulésen nyilvanos, azonban zart (késtles tartani a helyi 6nkormanyzatokrol
sz0l16 torveny képviséttestiletre vonatkozé szabalyok szerint. Dontésesak a bizottsag
elnbke adhat tajékoztatast.

(7) A bizottsdg Ulésél jegyzokonyv készilt, amely az elhangzott felszolaldsokid6
ismertetését, a hozott dontést, valamint kilon tudsiyara a kisebbségi véleményeket
tartalmazza. A jegyikonyvet a bizottsag elndke és az ulésen kijeldfttagja irja ala.
A jegyzkonyv elkészitesére a keépvisabstilet Ulésére vonatkozé szabalyokat kell
megfeleben alkalmazni.

29. 8

Ugyrendi és jogi bizottsag

(1) Baté Onkormanyzat Képvigetestulete allandé bizottsagként, tigyrendi és lampttsagot
hoz létre.

(2)A bizottsag 3dbél all, a tagjainak a felsorolasat a 3. fliggelékalanazza.

(3) Az Ugyrendi és jogi bizottsag feladatai:

a) aszavazatszamlalasi feladatok ellatasa az alpobger titkos valasztasa soran,
b) a polgarmester illetményemelésére javaslat tétel,

c) akeépvisabk, a polgarmester 6sszeférhetetlensége esetéjaarsdefolytatasa,

d) vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos feladatd&tébka,

e) oOnkormanyzati rendelet-tervezeteknékészit) feladatok ellatasa.

(4) Az Ugyrendi és jogi bizottsag részletes fatad a 3. melléklet tartalmazza.

(5) A bizottsag elntdke legalabb évente egyszeel&dtbeszamolni a képvisekestiletnek a
munkajarol.

V. fejezet
A polgarmester, alpolgarmester, jegyé
30. 8
A polgarmester
(1) A polgarmester a megbizatas#lfasban latja el.
(2) A polgarmester a jogszabalyban és az SZMSZna@mtargyalt hataskorét tulmégam:
a) dont a vagyonrendeletben meghatarogetekben,
b) véleményt nyilvanit a telepllés élet@ité kérdésekben,
c) nyilatkozik sajténak, a hirkdzszerveknek,

d) ellatja a honvédelmi torvényben megfogalntazonvédelmi és polgari védelmi
feladatokat, amelynek fedezetét az &dtiségvetésben kell biztositani
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e) gyakorolja a munkaltatoi jogokat a kozikéasokkal kapcsolatban.

(3) A polgarmester bizottsaggal kapcsolatos fekrdat

a) inditvanyara a bizottsagot dssze kell hivni,

b) felfiggeszti a bizottsag dontéseinek végrehaitdm az ellentétes a képvisédstilet
hatarozataval, vagy sérti az énkormangrdekeit, a felfliggesztett dontédsx
képviséHtestilet a kovetkérlilésén hataroz,

C) bizottsagi dontéshozatalnal a bizottsagi elrgitében dont a kizarasroél, ha az gy a
bizottsag elndokét vagy hozzatartozez@melyesen érinti

d) az ugyrendi és jogi bizottsag elnokénekwes szabadsagi tervét minden év februar
28-ig leadja.

(4) A polgarmester feladatai a képviseéstilet nikodésével kapcsolatban:

a) biztositja a képviséltestiilet demokratikus, széles nyilvanossag meltetkodését,

b) seqiti a telepilési kepvigél munkajat,

C) helyi kozszolgaltatdsokrol valo gondoskodas,

d) onkormanyzat vagyonanak néegese és gyarapitasa,

e) onkorményzat gazdalkodas, feltételeinek megtEsam

f) lakossag onszervékozosséginek a tamogatasa, a szikséges egiiities
kialakitasa,

0) ebkésziti a képviséttestilet dontéseit, megszervezi és élienazok végrehajtasat,

h) a polgarmester az 6sszeférhetetlenséget a nasguadtol, illetve az
0sszeférhetetlenségi ok felmerikds#tamitott 30 napon belil kételes megsziintetni,

i) ha a képviséltestilet dontését sértek tartja, egyazon tgyben egy alkalommal
kezdeményezheti a dontés ismételt mggp#asat,

)] képviseli az 6nkorméanyzatot,

k) a napirendi pontok targyalas@ltajékoztatast ad a lejart hataritlatarozatok

végrehajtaséarol, adsd Ulést koveten tett fontosabb intézkedésékielentsebb
megbeszélésékr
) beszamol a képviselestiletdl atrunhazott hatdskorok gyakorlasarol.

(5) A Korjegysséggel dsszefuggobb polgarmesteri jogositvanyok:

a) a képvisdl-testilet dontései szerint €s sajat onkormanyagkigrében iranyitja a
hivatalt,

b) a korjegy# javaslatainak figyelembevételével meghatarozzizatdl feladatait az
onkormanyzat munkajanak a szervezésébadontések ékészitésében és
végrehajtasaban,

C) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt hgidsgyekben, hatbsagi
jogkdrokben, egyes hataskoreinek gylakat atruhazhatja,

d) a hataskorébe tartoz6 ligyekben szabalyozzalemkiayozas rendjét,

e) gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat a kgpégtekintetében,

f) kilon jogszabalyban meghatérozott allamigazgatdekenységeert a kdzszolgalati
szabalyok szerint febsl

31. 8

Alpolgarmester
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(1) A képviseb-testilet sajat tagjai kozil - a polgarmester $éatara, titkos szavazassal a
képviseb-testilet megbizatasanal6idrtamara - a polgarmester helyettesiteésére, mamdidj
a segitésére b tarsadalmi megbizatasu alpolgarmestert valaszthat

(2) Az alpolgarmesterre megfalelh iranyaddk a polgarmesterre vonatkozé szabalyok,
amennyiben a polgarmester tartos akadalyoztat&s@nesz alpolgarmester helyettesiti.

(3) Alpolgarmester a polgarmester iranyitasavg léit feladatat.

32. 8

Polgarmester, alpolgarmester helyettesitése

(1) A polgarmesteri és alpolgarmesteri tisztségidmji betoltetlensége, illetve tartds
akadalyoztatas a képvisdiestilet 0Osszehivaséra, ikbdésére, az Ulés vezetésére
vonatkozoan a hataskort a korelndk gyakorolja.
(2) Tartés akadalyoztatasnak roiil:
a) a 30 napot meghaladé betegség, kilszolgalat
b) blnteb vagy egyeb eljaras miatti tisztséglalo felfiggesztés
C) 30 napon meghaladé fizetés nélkili szabadsag.

33.8

A korjegyz

(1) A képviseb-testilet palyazat alapjan a Korjeggeget fenntartd onkormanyzatokkal
k6zosen jogszabalyban megallapitott képesitésitktimények megfelél kérjegyst nevez
ki. A kinevezés hatarozatlandice szol.
(2) A képviseb-testilet aljegydt nem nevez ki.
(3) A Korjegys vezeti a képviséttestilet hivatalat, a Kdrjeg§zéget.

(4) A korjegyd egyéb 8bb feladatai:

a) ebkeésziti a képviséttestlleti Glést, a bizottsagok, kisebbségi 6nkaryrat elé
kerith eloterjesztéseket,

b) ellatja a kepvisél testilet, a bizottsagok szervezési és Ugyviekkenységével
kapcsolatos feladatokat,

C) térvényessegi észrevételeket tehet a dond&estités soran vagy adurjesztés
vitajaban

d) rendszeresen tajékoztatja a polgarmestert, ddaifptestiiletet és a bizottsagokat az
onkorméanyzat munkajat ééinvgszabalyokrol,

e) a Korjegyaseg munkajarol és az ugyintézgdsvente beszamol,

f) ellatja a jogszabalybanditt allamigazgatési feladatokat és hatosagi hatréled

0) szervezi a korjegyseg jogi felvilagosito munkdjat,
h) biztositja az allampolgarok tgyeinek humanus&dyes, gyors és szaksizer

intézéseét,
i) javaslatot tesz az 6nkorményzat dontéseinekviekpalatara,
)] gondoskodik a rendelet mellékleteinek és flgkeilek naprakész allapotban
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tartasarol,

k) ellatja az allamigazgatasi tevékenysgyseetisitésevel, korszésitésével 6sszefligg
feladatokat,
) tajékoztatast ad a képvisestilet részére féléves rendszeresseéggel azpallganok

m) irAnyaban tett hatdsagi intézkedéslekr

VI. fejezet
Kisebbségi dnkormanyzat
34. 8

(1) A telepulési 6nkorméanyzat a kisebbségi dnkowyman nmikodéséhez valdo hozzajarulast
kilén megallapodasban rogziti.

(2) A telepllési 6nkormanyzat a kisebbség részéggeines helyiséghasznalatot biztosit a
munkajuk ellatasahoz.

(3) A koltségvetes tervezetének Osszeallitasa lastsegvetési rendelet megalkotas soran a
helyi 6nkormanyzat és a helyi kisebbségi dnkormatok egyuttnikodésére vonatkozd
részletes szabdalyokat és eljarasi rendet a heljkorémanyzat és a helyi kisebbségi
onkorméanyzat megallapodasban rogzitik, amely agsomataridket is tartalmazza.

(4) A (3) bekezdésben szeréphegallapodast a felek minden év januar 15-ig kotdg és
ezen idpontig moédosithatjak.

(5) A telepulési 6nkorméanyzat a kisebbséggel kdpts® egyeztetésekre a 4. figgelékében
meghatarozott személyt jeldli ki kapcsolattartasra.

VII. fejezet
A képviseb-testilet hivatala, a Kérjegyzség
35.8

(1) A képviseb-testiilet és a hataskorébe tartozdé onkormanyzatekig@bkészitésére, az
onkormanyzati dontések végrehajtasara, a testuiat&kdesével kapcsolatos adminisztrativ
feladatok és a jogszabdalyokbanoigl allamigazgatasi feladatok ellatasara Baté-Fond-
Kaposkeresztar kozségek Keépvisetstileteivel kozosen Baté Kozség székhellyel éggs
hivatalt, Kérjegy#séget hoz létre.

(2) A hivatal elnevezése Baté-Fono-Kaposkeresztigzskgek Képviséttestiletének
Korjegyzosége, roviden Korjegyiség Baté.

(3) Korjegydség jogallasat, szervezeti felépitését, hivatatszBmat, mkodéseének
részletszabalyait, valamint részletes feladat éaskéreit a Korjegyiaség Alakitasarol és
fenntartasardl szolé6 megallapodas és a Korjgsgg Szervezeti és odési Szabalyzata
rogziti, amit a harom fenntartd képviseéstilet fogad el, az 5. fliggeléke alapjan.
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(4) A korjegyd a Korjegydséget fenntartd polgdrmesterek egyetértésével névees
menti fel, és jutalmazza a hivatal dolgozoéit.

(5) A korjegyadséget létrehozo képvigetestiletek egytittes tlése dont:

a) a korjegy# kinevezéséil, munkaviszonyanak megszintetéséa korjegydvel szembeni
fegyelmi és anyagi felésség érvényesite$ér mindsitett tdbbséggel kilon-kilon hozott
hatérozattal,

b) a korjegydség niikbdésésl szold beszamolod elfogadasarol,

c) a korjegysség koltségvetéséirés zarszamadasarol.

(6) A kdrjegydség ntikodésének ellginzése, a feladatok egyeztetése céljabol az érdekelt
kbzségek polgarmesterei a korje§yeszvetelével rendszeresen tartanak megbeszéiéseke
megbeszélésen rdgzitett feladatokat emlék@zet rogzitik.

36. 8

(1) A korjegydség:

a) ellatia az érintett képvisetestiletek, bizottsagok, kisebbségi 6nkormanyato
miikddésével kapcsolatos igazgatési téked

b) ebkésziti a polgarmesterek hataskorébe utalt hatédégtéseket, gondoskodik azok
végrehajtasaral,

c) a korjegy# altal kijelolt dolgozd és a korjegyzkoteles a korjegyiséghez tartozo
telepililések képviséltestileti Ulésein részt venni.

(2) Az d6nkormanyzat gazdalkodasi feladatait adgyiség latja el:

a) a jogszabalyok altal @it modon és iflben elkésziti a koltségvetési tajékoztatot,
beszamoldét, valamint a negyedéves pénzforgalminmdioiot, és ezeket megkuldi a Magyar
Allamkincstar Somogy Megyei Teriileti Igazgatosagagbbiakban: MAK) részére

b) beszedi az 6nkormanyzat sajat bevételeit,

c) anormativak és mutatoszamok alapjan leigényli a MdKaz allami tamogatasokat,

d) gondoskodik az dnkormanyzat altal létrehozddtsulasban (kddtetett intézmények
pénzellatasardl,

e) biztositja az 6nkormanyzat pénzforgalmi szeriéketiss kdnyvvitelének szabalyszer
vezetéseét, ezen belul kialakitja a sajat, valamiBzmények konyvvitelének szamlarendjét,

f) biztositja az 6nkormanyzat térzsvagyonanak é@kiiett nyilvantartasat,

g) elkésziti az dnkormanyzat éves vagyonleltaraazis csatolja az év végi koltségveteési
beszamolohoz,

h) az 6nkormanyzat koltségvetési szamlajat Kepénzintézeten keresztil gondoskodik az
onkorményzat tartozdsainak és az oOnkorményzat nmégyei ntikodési kiaddsainak a
kiegyenlitésédl, illetoleg teljesitéséi.

(3) A teleplilési képviséla Korjegydségbl igényelheti a képvis8l munkahoz sziikséges
tajékoztatast, Ugyviteli kdzreikodést. Kozérdek tgyben kezdeményezheti a képvisel
testilet hivatalanak az intézkedését, amelyre atdélid5 napon belll érdemi valaszt koteles
adni.

(4) A korjegydség a kisebbségi dnkormanyzat kérésére biztositja:

a) a mikodésukhoz sziikséges jogszabalyokat,
b) atestlleti Uléseiken val6 részvételt,
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c) a testlleti munkajukhoz szikséges gépelési, sobsitasi, kézbesitési és postazasi
feladatok ellatasat a koltségek viselésével egyiitt,

d) a gazdalkodasaval kapcsolatos tédwed — nyilvantartdsok vezetése, pénztar vezetése,
koltségvetés és zarszamadas készitéseéhez inform&diéasa, konyvelési feladatok
elkészitése,

e) az onkormanyzat és a kisebbségi onkormanyzat léit#itt megallapodasban szeiiepl
feladatok ellatasat.

VIII. fejezet
Az dnkorméanyzat kapcsolatai
Egyuttmikddéses kapcsolat
37.8

(1) A képviseb-testiilet onkorméanyzati feladatainak gazdasagdsze €s hatékony ellatasa
€s a telepulés gazdasaganak fejlesztése, valanakbssagi vélemények megismerése és az
allampolgéari ellefirzés céljabdl egyutttkodik:

a) telepulési képviséltestiletekkel,

b) Kaposvar Megyei Jogu Varos KoZdgsével,

C) Somogy Megyei Onkormanyzattal,

d) gazdalkodé szervezetekkel,

e) egyesuletekkel és érdekvédelmi, civil szertekkel,

f) kistérségi tarsulasokkal.

(2) Az egyuttnikddés érdekében hozhatja létre éskadteti - bekapcsolva véleményiket,
javaslataikat a testileti déntési mechanizmusba - :

a) kornyékbeli polgarmesterek iggseit amely az ©6nkormanyzatokkal szélesikor
kolcsonds ényokon nyugvo kapcsolat és az 6nkormanyzatok émekesédelmét biztositd
férum, k6z6s beruhdzasok megvaldsitasanak érdekatiott megbeszélések,

b) jegydk és ugyintéék szakmai forumat, a kérnyékbeli jedkzés a hivatal dolgozai,
meghivott szakemberek képviseletében, célja az rimkuyzati és hatdsagi munka
hatékonyabba tétele, egyes jogértelmezési problénegivitatasa, kdlcsbnos segitségnyujtas,
C) helyi civil szerzeteket forumét, amelynek résxtv helyi civil szervezetek és mas
meghivott szervek, képvisetestllet, ilyen pl. a helyi nyugdijasok egyesiulete

(3) A telepllési 6nkormanyzat egyutikbdik a megyében tikodo allami szervekkel,

valamint a valasztokeriletének orszaljggi képvisadivel. Egylttmikddést alakit ki az
egyhazakkal.

Az dnkorméanyzat tarsulasos kapcsolatai
38.8
(1) Az onkorméanyzat a feladatainak hatékonyabbsze#ibb, gazdasdgosabb és ésszlr
megoldasa érdekében tarsulasokban vesz részt.pVvAské-testilet altal Iétrehozott, vagy a

képviseb-testillet altal megszavazott tarsulashoz vald alsatast rogzét megallapodasok
felsorolasat a 6. flggelék tartalmazz.
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(2) Tarsulasos formakat keres a vezetékes szdiggdtiekal, valamint a nyomvonalas
fejlesztésekkel kapcsolatos tervek és elképzelémgaldsitasanal.

(3) A képviseb-testilet a rendelkezésre allo eszkozokkel thmagatialasztdpolgérok olyan
ontevékeny tarsulasait is, amelyek céljuk és reaatkdiik szerint a helyi 6nkormanyzati
feladatok megoldasara irdnyulnak.

(4) A tarsulashoz valé csatlakozasrol, abbol vaialigsrél sz6lo dontését a képvisel
testilet midsitett tobbséggel hozza meg.

(5) A képviseb-testiilet altal a tarsulasokra atruhazott hata$lgiré 2. melléklet tartalmazza.
(6) A tarsulas fenntartdsanak koltségeit a tarbaldsésztvetk a tarsulasi megallapodasban
foglaltak szerint vallaljak.
IX. fejezet
A lakossaggal valé kapcsolati formak, lakossagi fammok
Helyi népszavazas, népi kezdeményezés
39. 8

A képviseb-testulet ©nall6 rendeletben szabalyozza a helysravazas és a népi
kezdeményezés rendjét.

Lakossagi férumok
40. §

(1) A képviseb-testilet lakossagi forumok szervezésével terentietiséget az
allampolgéarok és kdzosségeik szamara a helyi kakimpn valo részvételre.

(2) Fontosabb lakossagi forumok:

a) utcagyilés,

b) tarsadalmi szervezetek rendezvényei,
C) k6zmeghallgatés,

d) allampolgari k6zdsségek rendezvenyei,
e) civil szerve#dések rendezvényei.

(3) A polgarmester éfe meghatarozott kdzérdiektargykdrben, a jeletisebb dontések
sokoldalu edkészitése érdekében, az allampolgarok és a tansiasizérveddések kozvetlen
tajékoztatasa céljabol helyi férumot hivhat Osszemely6l emlékeztedt készit a
Kdrjegyzoség megbizottja.

41. 8

Kdzmeghallgatas
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(1) A képviseb-testilet szilkség szerint, de legalabb évente esgiben kdzmeghallgatast
tart.

(2) A kbzmeghallgatas szabalyai:

a) a kdzmeghallgatas alkalmaval az allampolgarok ésdepilésen tikddd tarsadalmi
szervezetek, egyesiletek, civil szetazsek képvisél kozérdeki Ugyben a képvisél
testillethez , egyes telepulési képwikbbz, polgarmesterhez, alpolgarmesterhez, jduyz,
intézmeényvezékhoz kérdéseket intézhetnek, ilktg kozérdell javaslatokat tehetnek,

b) a kdzmeghallgatas helgéridejéil, a napirendekil az 6nkormanyzat hirdétablain,
tajékoztatja a lakossagot a polgarmester,

C) a kbzmeghallgatast a polgarmester vezeti,

d) a kdzmeghallgatasrél jegikdnyv készil, amelyre értelemstien vonatkoznak a
képviseb-testillet jegyékonyvére iranyadd szabdlyok, a jefkényv elkészitésér a
kérjegyz gondoskodik.

(3) A kozmeghallgatason felmertlt bonyolult gy iksgalasaval a keépvisetestilet
megbizza a polgarmestert vagy a targy szerint éitidet, ha szilkséges az gy vizsgalatara
alkalmi bizottsagot is létrehozhat.

(4) A kbzmeghallgatason a polgarmester beszameléaé évi koltségvetesi teljesitéséil,
az évi koltségvetési iranyszamokrol, énkormanyzatbk alakulasardl, telepulésfejlesztési
elképzelésekil, 6nkormanyzati vagyon helyzetér

X. fejezet
Az dnkormanyzatok kéltségvetése, vagyona
42. 8
Az dnkormanyzat vagyona

(1) A képviseb-testllet az dnkormanyzati vagyontargyak szamb®réteelidegenitésére,
megterhelésére, vallalkozasba vitelére, mas a@darositasara, 6nkormanyzat tulajdonara és
gazdalkodasra vonatkozo6 rendelkezéseket az dnkgmathivagyongazdalkodas szabalyairol
sz0l6 rendeletben hatarozza meg. Ebben a rendel&dll megallapitani:

a) forgalomképtelen vagyontargyak korét,

b) torzsvagyon korlatozottan forgalomképtelen taigyés azokat a feltételeket,
amelyekre figyelemmel kell lenni a vagyontargyakrélo rendelkezés soran,

C) azoknak a vagyontargyaknak, vagyoni részeknekogeknak a korét, amelyek
elidegenitését, megterhelését, vallalkozasba valé beviteld; illetleg mas célu
hasznositasardél csak helyi népszavazassal lehtrdon

(2) A képviseb-testilet hitelt csak abban az esetben vesz fenagiben mas finanszirozasi
mod nem lehetséges vagy gazdasagilag célbzer

43. 8§
Az dnkormanyzat koltségvetése

(1) A képviseb-testillet a koltsegvetéséet minden évben rendeldtbgirozza meg.
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(2) A koltségvetési rendelet elfogadasa két fordatotortenik.

a) El$ forduloban: a kormény altal rendelkezésre bocs&ottségvetési iranyelv
tartalmanak figyelembevétele, az ©6nkormanyzat kéabeh ebirt és szabadon vallalt
feladatainak alapos elemzése, helyzetfelmérésgalégszeadllitott gazdasagi koncepciét kell
a testilet elé terjeszteni, szamitasba venni atdélevidrrasokat, Bvitésik leheiségeét,
kiadasai szilkségletek meghatarozéasa.

b) Masodik forduléban: az adott évi kdltségvetésvény és az allamhaztartasi térvény altal
meghatarozott formaban késziti el a koltségvetésidelet-tervezetet és fogadja el a
képviseb-testilet.

(3) A koltségvetési rendelet tervezetét a korjégyesziti eb, €s a polgarmester terjeszti a
képviseb-testiilet elé.

44. 8
Az dnkorméanyzati gazdalkodasbb szabélyai

(1) A képviseb-testilet az o©Onkormanyzat koltségvetéksées annak teljesitésir
beszamolasardl rendeletet alkot, amit a korjéglékészitésében a polgarmester terjeszt el

(2) A képviseb-testilet a megvalasztasat kdvéthdnapon belil gazdasagi programot készit,
amelynek alapja a polgarmesteri program. A gazfigeégram alapozza meg a képwvisel
testilet éves koltségvetéseit. Gazdasagi proguetairna:

a) a kozség altalanos bemutatéasa,

b) helyzetelemzés,

c) a joWre nézve fejlesztési koncepcio, stratégiai célohltatasa.

(3) A gazdasagi programot a helyi 6nkormanyzatokaiilé torvényben foglaltak szerint a
polgarmester terjeszti elfogadasra a képtisestilet ele.

45. §
(1) Az dnkormanyzat vallalkozast nemikddtet.
(2) A gazdalkodas részletes szabalyait a Korjggdg Szervezeti és MOdési
Szabdlyzatanak mellékletét képezszabdlyzatokat - szadmlarend, szamviteli politika,
leltarozasi, leltarértékelési, selejtezési, pekeZelési, elleérzési - a korjegyz késziti el és
a polgarmester hagyja jova.
(3) A Korjegydség és az tnkormanyzat altatikiidtetett intézmények vezeta kisebb
0ssze készpénz kifizetéseiket a hazipénztarban kezé#ttnehnybol, a hazipénztari
szabdlyok szerint teljesitik.

46. §

Az 6nkormanyzat gazdalkodasanak elieése

(1) A képviseb-testilet és a Korjegyseg gazdalkodasanak lekllensrzését a Kaposvari
Tobbceélu Kistérségi Tarsulas beksllersrei végzik tarsulasi megallapodas alapjan.
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(2) A més telepllési 6nkormanyzattal kozésen fenott intézmények ellémzési rendjét a
fenntartok k6zosen alakitjak ki, 8ra tarsulasi megallapodasban rendelkeznek.

XI. fejezet
Zaro6 rendelkezeések
47. 8
(1) E rendelet a kihirdetését kégetapon lép hatalyba.

(2) A rendelet hatalybalépésével egyidieg hatalyat veszi Baté Onkormanyzat Képwsel

testiletének  4/1999.(1V.29.) 6nkormanyzati ren@elaz Onkormanyzat Szervezeti és
Mukodési Szabalyzatarol és  modositasarol szolo 002/X.30.), 7/2007.(1V.26.),

11/2007.(1X.18.), 10/2008.(VI1.26.), 8/2009.(VIIl.7.)25/2009.(XI.04.), 11/2010.(XI1.23.)

onkormanyzati rendeletek.

(3) A rendelet mellékleteinek és fliggelékeinek dmhatos vezetés#dr naprakész allapotban
tartdsarél a korjegyz gondoskodik. A rendeletet a Korje@ggen mindenki szaméara
hozzaférhdt helyen és modon kell elhelyezni. A rendelet eggqnéyat a konyvtarban is el
kell helyezni.

(4)A rendeletben nem szabdlyozott kérdéseket tetiében a mindenkori jogszabalyok az
iranyadok.

(5)A rendelet kihirdetéséra korjegyd gondoskodik.

(6)A rendelet
a) mellékletei
1. Onkormanyzat altal ellatott alapfeladatok
2. Atruhazott hataskorok jegyzéke
3. Ugyrendi és jogi bizottsag feladatai
b) flggelékei
Telepulési képvisék neve
Hatélyos rendeletek jegyzéke
Ugyrendi és jogi bizottsag tagjai
Kisebbséggel kapcsolatot tartd6 személy
A Korjegyzoség Szervezeti ésiModesi Szabalyzata
Tarsulasos megallapodasok jegyzéke

oA LNE

Baté, 2011. aprilis 27.

Zsalaké Erd Patakiné Kercso6 Szilvia
polgarmester kérjegyz
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A rendelet kihirdetve:

Baté, 2011. aprilis 28.

Patakiné Kercso6 Szilvia
kérjegyad

1. melléklet a 11/2011.(1V.28.) 6nkormanyzati renelethez

Az dnkormanyzat altal ellatandd alapfeladatokrél, gakfeladat szerinti rendben a helyi
onkormanyzatokrol sz6l6 1990. évi LXV. Tv. 8. 8-alapjan
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A. B. Szakfeladat Neve

Szakfeladat

szdma

1. 360000 | Viztermelés, -kezelés, -ellatas

2. 412000 | Lako- és nem lakoé épilet épitése

3. 421100 | Ut, autopélya épitése

4. 429900 | Egyéb m.n.s. épités

5. 522110 | Kozutak, hidak, alagutak tzemeltetésathrtasa

6. 681000 | Sajat tulajdonu ingatlan adasvétele

7. 682001 | Lakodingatlan bérbeadéasa,lizemeltetése

8. 682002 | Nem lakdingatlan bérbeadas, lizemedtetés

9. 841112 | Onkormanyzati jogalkotas

10. 841126 | Onkormanyzatok és tobbcélu kisténségilas igazgatasi tevékenysége

11. 841127 | Telepulési kisebbségi 6nkormanyzajakgatasi tevékenysége

12. 841133 | AdO, illeték kiszabasa, beszedéselladorzés

13. 841401 |Onkormanyzatok  kozbeszerzési  eljardsainak lebodgaival  Osszefiig
szolgéltatasok

14. 841402 | Kozvilagitas

15. 841403 | Varos-,és kozséggazdalkodasi m.rogydiatasok

16. 841901 | Onkormanyzat., valamint tobbcél ksetéi tarsuldsok elszamolasai

17. 841902 | Kozponti kdltségvetési befizetések

18. 851011 | Ovodai nevelés, ellatas

19. 852011 | Altalanos isk. tanulok nappali rendsz@ev. okt. (1-4. évfolyam)

20. 852021 | Altalanos isk. tanulék nappali rendsz@ev. okt. (5-8. évfolyam)

21. 862101 | Haziorvosi alapellatas

22. 862231 | Foglalkozas-egészséguigyi alapellatas

23. 869041 | Csalad- ésvedelmi egészségigyi gondozas

24. 882111 | Rendszeres szocialis segély

25. 882112 | ldskoruak jaradéka

26. 882113 | Lakéasfenntartasi tamogatas normadpoal

27. 882114 | Helyi rendszeres lakasfenntartasi gands

28. 882115 | Apolasi dij alanyi jogon

29. 882116 | Apolasi dij méltanyosséagi alapon

30. 882117 | Rendszeres gyermekvédelmi pénzbatésll

31. 882118 | Kiegéssigyermekvédelmi tamogatas

32. 882119 | Ovodaztatasi tamogatas

33. 882121 | Helyi eseti lakasfenntartasi tamogatas

34. 882122 | Atmeneti segély

35. 882123 | Temetési segely

36. 882124 | Rendkiviilli gyermekvédelmi tAmogatas 26




37. 882125

Mozgéaskorlatozottak kozlekedési téatasn

38. 882129

Egyéb dnkorményzati eseti pénzbidligslok

39. 882202

Kdzgyogyellatas

40. 882203

Kbdztemetés

41. 889201

Gyermekjoéléti szolgaltatas

42. 889942

Onkormanyzatok altal nyuijtott lakasigatas

43. 890216 | Onkormanyzati Ifj. kezd. és progranvalkamint tamogatasuk
44. 890301 | Civil szervezetekikbdési tamogatasa
45. 890302 | Civil szervezetek program- és egyélotmatasa

46. 890441 | Kozcelu foglalkoztatas
47. 890442 | Kozhasznu foglalkoztatas
48. 890443 | Szocidlis foglalkoztatas szocidliddtkgztatok 6néllé int.-ben

49. 910123

Konyvtari szolgalat

50. 910501

Kozitivelodési tevékenységek és tamogatasuk

51. 910502 | Koziivelddési intézmeények, kozosségi szinteralkddtetese
52. 931102 | Sportlétesitményekikidtetése és fejlesztése
53. 931201 | Versenysport-tevékenység és tamogatasa

54. 931301

Szabadigport- (rekreacids sport-) tevékenység és tamogatas

55. 931903

Mashova nem sorolhat6 egyéb sporttatasg

56. 960302

Koztemétfenntartas és fikodtetés

2. melléklet a 11/2011.(1V.28.) 6nkormanyzati rendethez:
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b)

Atruhazott hataskorok jegyzéke

Polgarmesterre atruhazott hataskorok

rendeletekben atruhazott

Szocidlis rendeletben foglalt segélyek megallapjtamegsziintetése, modositasa,
felUlvizsgalat

Vagyonrendeletben meghatarozott feladatok.

A kozterilet rendeltetédr eltér® ceéld hasznalataval kapcsolatos rendeletben
meghatarozott feladatok.

Kiadmanyozasi jogkor atruhazasa onkormanyzati hat§aqi tiqy esetében:

A polgarmester kiadmanyozza a képuistdstilet érdemben hozott hatarozatat.
A képviseb-testilet hatarkorébe tartozd, az eljaras soedmerilt minden mas
kérdésben kiadott végzés esetében a kiadmanyozdgotgarmestert illeti meg.

. Tarsulasi Tanacsra atruhazott feladatok:

Taszar, Kaposhomok , Baté, Fond, Kaposkeresztie@e kozségek Kozoktatasi
Intézményi Tarsulasara ruhazott feladatok megatlap@lapjan:

Az intézményvezét kulén jogszabalyokban foglaltak szerinti megbizasa
megbizdsanak visszavonasa, vele szemben fegyelngkdrjo gyakorlasa,
0sszeférhetetlenségének megallapitasa

Az Gvodai nyitva tartds megallapitasa.

Az intézmény szervezeti —ikddési szabalyzatanak jovahagyasa

Az intézmény pedagdgiai, nevelési programjanakhéggasa, médositasa.

A d) pont alatti programokban meghatarozott felakiatgrehajtasanak ellérzése, a
pedagdgiai, szakmai munka eredményességének ésékel

Az intézményvezétéves beszamoldjanak, ciklusprogram — értékelésélifmadasa.

Az intézmény koltségvetési és zarszamadasi tetémeale és a koltségvetés modositas
tervezetének elfogadasa.

2. Nagyberki-Mosdos-Kercseliget Csoma-Szatkéahospula-Baté- Kaposkeresztur

Onkormanyzatok Kdzoktatasi Intézményi Tarsuladsénghazott hataskorok a tarsulasi

megallapodas alapjan:

a) az intézmény igazgatéjanak megvalasztasa
b)intézmények szervezeti {ikbdési szabalyzatanak jovahagyasa

c)
d)

e)

f)

9)

ovodak nyitva tartas megallapitasa

pedagdgiai nevelési program jévahagyasa, médoséaszen programokban
meghatarozott feladatok végrehajtasanak, a pedaigégzakmai munka
eredmeényességenek értékelése Kotv 10.4. § /4kalapj

intézmeényvezék altal az éves munkajukrol készitett beszamol@dgaldasa,

dont az intézmények elléreéséél, létszamkeretének megallapitasarol Kotv. 104. §.-
/1/bek a)pont alapjan,

a Szész Endre Altalanos Iskola koltségvetésénblkszamoldjanak elfogadasardl
dont,
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h) Ellenérzi az intézmény gazdalkodasat eskiddésének torvényességét, erre a célra

szakembereket kérhet fel /Kotv 102. § /2/c)/
i) mindazon kdzoktatatasi ligyekben a dontés jogatlyatnmas magasabb szint
]) jogszabaly nem utal a teleptlési dnkormanyzate&rblagos, at nem ruhazhato

hatarkodrébe.

3. melléklet a 11/2011.(1V.28.) 6nkormanyzati rendethez
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Ugyrendi és jogi bizottsaq feladatai

|. Feladatok meghatarozéasa

Az ugyrendi bizottsag az alabbi feladatokat lakja e

a) szavazatszamlalassal kapcsolatos feladatok lebivdy@laz alpolgarmester valasztasakor,

b) a polgarmester illetményemelésére javaslat tétel,

c) a keépvisabk és a polgarmester Osszeférhetetlenségi eljardsgadsolatos feladatok
ellatasa,

d) a képvisalk, polgarmester és hozzatartozojuk vagyonnyilatkttellel kapcsolatos
feladatok ellatasa,

e) oOnkormanyzati rendelet-tervezeteknélk@szit) feladatok ellatasa

ll. Feladatok részletezése

1. A szavazatszamlalassal kapcsolatban ellatja:
a) alpolgarmester valasztas lebonyolitasat,
b) szavazatszamlalasokEszitését, eredmény megallapitasat, kihirdetését

2. A polgarmester illetményének emelése megallapitasa
A Pttk. — 1994. évi LXIV. tv - ban meghatarozotssédeghatar k6zott a polgarmester
illetményének emelésére javaslatot tehet.

3. A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatban ellatja:
a) Vagyonnyilatkozatok nyilvantartdsat, azonddiad valé ellatasat
b) Vagyonnyilatkozatok hatafidlen torté beadasara felhivas megtétele,
c) Vagyonnyilatkozatok kiosztasat,
d) Vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos eljaras ligddasat, amennyiben azt barki
kezdeményezi, és éfrtajékoztatni a képvisétestiletet,
e) Kezdemeényezni a képvistdstiletnek — a polgarmester utjan - a vagyontiylaat-tételi
hatarid elmulasztasa esetén a képuis@lttatasok megvonasat a 2000. évi XCVI. tv. 10/8.
12/ bekezdése szerint
f) A vagyonnyilatkozati azonositdk nyilvantartasat.
g) A képvisebk és polgarmester vagyonnyilatkozatdba tdrtémetekintést biztositja,
amelyhez legalabb a bizottsagi elnok jelenléte se@é.
h) A vagyonnyilatkozatok nyilvantartasat a  Korjeggeg épuletében  |év
pancélszekrényben biztositja.

4. Osszeférhetetlenséqi eljarassal kapcsolatban:

a) A képvisebk 0sszeférhetetlenségi eljarasaval kapcsolatbarsgalat lefolytatasat.

b) Az O6sszeférhetetlenségi vizsgalat lefolytatasm wa vizsgélat eredményét a képuisel

testllet elé terjesztés dontésre.

c) A polgarmester Otv.-ben foglalt 6sszeférhetetlgrisénallasa esetén inditvanyt tesz a
testllet elé az 6sszeférhetetlenség kivizsgalasara.

5.Rendelet-tervezetekkel kapcsolatban:
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a) Részt vesz az SZMSZ modositasanak elkészitésgbétemeényeket eljuttatja a
korjegyzhoz.

b) Részt vesz az 6nkormanyzat rendeltek elkésniéésée

c) A javaslatait legkdédbb az Ulés ékt 5 nappal eljuttatia a korjegyadz és a
polgarmesterhez.
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1. figgelék a 11/2011.(1V.28.) 6nkormanyzati rendiethez

Telepilési képvisabk neve:

1. Zsalako Eré-polgarmester
2. B6zsony Andras -képvisél
3. Gobanyi Sandor - képvisgel
4. Papai Adrienn - képvisel
5. Tombor Janos- képvisel

2. fuqggelék a 11/2011.(1V.28.) 6nkormanyzati rendethez

Hatalyos rendeletek jegyzéke

Sorszam: Rendelet szama Rendelet cime

5/1998./VIl. 14/ Baté kbzség cimerél és zaszlojarol

8/2000./X.12./ A koztemékr ol

8/2002./V.29./ A sportrol

9/2002./V.29./ A helyi kozravelédésrol

5/2003./IV.16./  Baté helyi épitésigyi szababarol

8/2003./Vv.28./ Vagyonrendelet

14/2003./XI11.19./ Képvisebk tiszteletdijardl

6/2004./IV.1./ Vagyonrendelet médositadsa

8/2004. /V.7] A telepulés tisztasagarol és a teldgsi hulladékokkal kapcsolatos

feladatokrol

10.9/2004/ V.7/ Az éallattartas szabalyairol

11.10/2004./V.7/ A helyi népszavazasrol, népi kezdeny&zeéss|

12.11/2004./V.7] Az 6nkormanyzati biztosrol

13.14/2004./V.7/ Sport rendelet médositasardl

14.15/2004./V.27/Szociélis ellatasok helyi szabalyalro

15. 16/2004. /V.27/ A gyermekvédelem helyi rendszexgr

16.18/2004./1X.28./ A helyi hulladéekgazdalkodasi temél

17.19/2004./X.21./ A haziorvosi és védéi korzetekr ol

18.21/2004./X1.9./ sz. r. A szocialis ellatasok hedyabalyairdl szolé 15/2004./V.27/ sz.
r. modositaséarol

19.25/2004./X11.23./ A telepulési folyékony hulladékkeelési helyi kozszolgaltatasrol

20.26/2004./X11.23./ A telepulési tisztasagarol éstalepilési hulladékkal kapcsolatos
feladatokrol sz6l6 8/2004./V:7/ sz. r. modositakard

21.27/2004./X11.23./ A lakbérek megallapitasardl

22. 3/2005./111.3./ A koztertlet rendeltetésél eltéré céld hasznalatanak altalanos
szabdlyairol

23.5/2005./111.31./ A gyermekvédelem helyi rendszérészol6 16/2004./V.27/ sz. .
modositasardl

24.9/2005./X.20./ A kozterllet rendeltetéisteltérs célu hasznalatanak altalanos
szabdlyairol sz06l6 3/2005./111.3./ sz. r. médosités

©CoNohkrwhE
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25.10/2005./X1.3./ A jatéktermek létesitésének ésitktdésének feltételeiél

26.11/2005./X1.3./ A szocidlis ellatasok helyi szalztgl szolo 15/2004./V.27/ sz. r.
modositasarol

27.1/2006./1.26./ A kdzigazgatasi hatdésagi eljaraspamrlektronikus tgyintézégdrszolo
12/2005./X1.3./ sz. r. médositasarol

28.3/2006.(111.30.) A gyermekvédelem helyi rendszékészolé 16/2004./V.27/ sz. r.
maodositasarol

29.4/2006./111.30./ A szocialis ellatasok helyi szaf@tol szol6 15/2004./V.27/ sz. .
modositasarol

30.5/2006./111.30./ Az ©onkormanyzat koltségvetésének laerjesztésekor, illetleg
zarszamadaskor a képviséHtestilet részére tajékoztatasul bemutatando
mérlegek tartalmanak meghatarozasarol

31.9/2006./111.30./ sz. r. A képvisék tiszteletdijardl szél6 14/2003./X11.19./sz. r.
modositasarol

32.10/2006./VII1.10./ A lakbérek megéllapitasarol sx6p7/2004. (XI.23.) sz. r.
modositasarol

33.13/2006./X11.13./ A lakbérek megallapitasarol szoRv/2004.(X11.23.) sz. .
modositasarol

34.3/2007/111.29./ A haziorvosi és védosi korzetekl szélo 19/2004.(X.21.) sz. r.
modositasarol

35.9/2007/V11.26./ sz. r. A szocialis ellatdsok hedgiabalyairdl szo6l6 15/2004./V.27/ sz.
r. modositasarol

36.13/2007./XI11.21./ a helyi addkrol

37. 15/2007./X11.21./ A szocialis ellatasok helyi sabfairdl sz6l6 15/2004./V.27/ sz. r.
modositasarol

38. 16/2007./X11.21./ a telepulési folyékony hulladékkelési helyi kozszolgaltatasrol
sz0l6 25/2004./X11.23./ sz. r. modositasarol

39.2/2008./1V.10./ A szociélis ellatasok helyi szatadéldl szol6 15/2004./V.27./ sz. .
modositasarol

40.3/2008./1V.10./ A gyermekvédelem helyi rendszéré&szolo 16/2004./V.27./ sz. r.
modositasarol

41.6/2008./IV.10. / Az onkormanyzati vagyongazdalkod&zabalyairél szélo
8/2003./V:28.6 sz. r. modositasarol

42.7/2008./1V.10./ Az o6nkorméanyzat koltségvetésénektegjesztésekor, illéteg a
zarszamadaskor a képvisdestilet részére tajékoztatasul bemutatandd nedrleg
tartalmanak meghatarozasarol sz6l6 5/2005./111.80.f. modositasarol

43.12/2008./1X.18./ sz. r. A szocidlis ellatdsok hedgiabalyairél sz6l6 15/2004./V.27.1
Sz. r. modositasarol

44.3/2009. /111.26./ A szocidlis ellatasok helyi sa@airol szol6 15/2004./V.27./ sz. r.
modositasarol

45.4/2009./111.26. /| A gyermekvédelem helyi rendszéré&zolé 16/2004./V.27./ sz. r.
modositasarol

46. 6/2009./IV.23./ Az Az oOnkormanyzati vagyongazd@ées szabdlyairdl szolo
8/2003./V:28./ sz. r. modositasarol

47. 10/2009.(X.22.) Az allattartasi r. modositasa

48. 11/2009.(x.22.A hazszamozas rendjéil

49. 13/2009.(X.22.) A kozterilet hasznéalatardl szolimod.

50. 14/2009.(X.22.) A kéztemétol sz6lo r. mod

51. 15/2009.(X.22.) A cimer és zaszl6rol szo6l6é r. mod

52.16/2009.(X.22.) A sportrol szo6lo r. mod.
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53. 17/2009.(X.22.) A telepulési tisztasagrol szolmad

54. 18/2009.(X.22.) A lakbérek megallapitasarél szoldnod

55. 19/2009.(X.22) Az Onkormanyzati hatésagi eljaraslma az elektronikus
Ugyintézésel

56. 20/2009./X.22./ az 6nkormanyzati vagyonrendelet méd

57. 22/2009./X.22./ a helyi épitési szab. Mad.

58. 23/2009. (X.22.) folyékony hulladék kdzszolgaltatasdd

59. 24/2009.(X.22.) helyi kézidvelodés r. mod

60. 27/2009.(XI11.17) Az ivéviz dijarol

61. 28/2009.(XII.17) A koztisztvisedk juttatasarol és tamogatasarol

62. 2/2010.(1V.1) A szocidlis r. moéd.

63. 3/2010.(1V.1) gyermekvédelmi r. méd

64. 4/2010.(1V.1) koztemétsl szolo r. méd

65. 7/2010.(1V.29.) Vagyonrend. Méd.

66. 8/2010.(V.13.) a kdztem@®l sz6lo r. mod

67.9/2010.(VI1.4) a kozterllet hasznalatarol sz6lo edm

68.13/2010.(XI1.16.) 2011. évi ivovizdijrél- 27/20096dositasa

69.14/2010.(XI1.16.) Telepulési hulladék rendelet mgitasa

70.15/2010.(XI11.16.) A kozterilet hasznélatardl r. roéidadsa

71.16/2010.(XI1.16.) A helyi addék modositasa

72.1/2011.(1.14.) A folyékony hulladék rend. modosétas

73.2/2011.(11.17.) A 2011. évi koltségvetési rendelet

74.3/2011./11.11/ Kérnyezetvédelmi Alap Iétrehozasarol

75.4/2011. (111.11.) az 6nkorményzat 2011. évi kolts&gsédl szolo 2/2011. (11.17.)
onkormanyzati rendelet médositasarol

76.5/2011. (lll.24.) a szocialis ellatasok helyi sZgbaasarél szolé 15/2004.(V.27)
Onkormanyzati rendelet modositasarol

77.6/2011. (111.24.) az 6nkorményzat 2011. évi kolts&gsédl szolo 2/2011. (11.17.)
onkormanyzati rendelet médositasarol

78.7 /2011.(11l. 24.)Baté Kozség Onkormanyzata 2010kéltségvetéséit sz6lo 1/2010.
(11.16.) 6nkormanyzati rendelet modositasarol

79.8/2011.(111.24.)A kozterllet rendeltetébt eltérs célu hasznalatanak altalanos
szabalyairol sz6l6 3/2005/111.3/ 6nkormanyzati relel médositasarol

80.9/2011. (lll.24.)a helyi kozutak nem kozlekedési b igénybevételéért fizetend
dijrél

81.10/2011.(IvV.28.Baté Kozség oOnkormanyzatanak 2010. évi zarszamadésds a
pénzmaradvany jovahagyasarol

82.11./2011.(1Vv.28.) Az 6nkormanyzat Szervezeti ésikodési Szabalyzatardl

/vastagon szedettek alaprendeletek/
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3. fuqggelék a 11/2011.(1V.28.) 6nkormanyzati rendethez

Ugyrendi és joqi bizottsag tagjai

1. Tombor Janos — elndk
2. B6zsony Andras - tag
3. Papai Adrienn — tag

4. fliggelék a 11/2011.(1V.28.) 6nkorméanyzati rendiethez

Kisebbségi 6nkormanyzattal kapcsolatot tart6 szemel

Tombor Janos - képvisel
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5. fuqggelék a 11/2011.(1V.28.) 6nkormanyzati rendelhez

Korjeqyz6séq Szervezeti és Wkodési Szabalyzata

Hatalyos: 2011. januar 1-jéél, jovahagyték a fenntart6 6nkormanyzatok képvises-
testuletei.

Baté, Fond, Kaposkeresztir Kozségi Onkormanyzatok &rjegyzéségének
Szervezeti és Mikddési Szabalyzata

Az Otv. és Baté, Fond, Kaposkeresztir Kozségi Onkoryzatok Szervezeti ésikbdési
Szabalyzatai alapjan Baté, Fono, Kaposkeresztlisé@zOnkormanyzatok Korjeg§zége
(tovabbiakban: Koérjegyiség) Szervezeti és Modesi Szabalyzatat (tovabbiakban: SZMSZ)
az aldbbiak szerint hatdrozza meg:

l. Altalanos rendelkezések

1. Korjegyzéség megnevezéseBaté, Fono, Kaposkeresztlr Kozségi Onkormanyzatok
Korjedisege
2. Korjegyzoség székhelye: Baté, B u. 7.
Telefonszam 82/590-012, 82/590-013
3. A Korjegyzéség jeldiszamai:
Koltségvetési tbrzsszam: 401000
Adoszam: 15401201-1-14
Statisztikai torzsszam: 15201
Tb. Folyész. Szam: 14-28
4, Bankszamlaszamok:

Kdltségvetési elszamolasi szamla: 11743002-154D120

5. Korieqyzséq létrehozasarol szolé hatarozatra vald hivatkoza
48/2009.(V.20.) Baté, 44/2009.(V.2ono, 57/2009.(V.20.) Kaposkeresztur

6. Korjeqyzdség torzskényvi azonositdé szamMa1209

7. Alapit6 okirat kelte, szama, alapitas ideje:
Alapitas ideje: 1990.09.30.
Okirat kelte: 1991. 05.24, 2008102 2009. 05.20. (655-2/2009.)

1 Az 5. pontot médositottak a fenntartok a 2010.82 Kbzos testiileti Ulésen és az alabbi 5- 10 gerilt a
korabbi 5. pont helyébe.

36



8. Elldtandd, és a szakfeladatrend szerint besomattevékenységek, a rendszeresen
ellatott kiegészét, kiseqgity és vallalkozasi tevékenységek, valamint az
alaptevékenységet meghatarozé jogszabalyok meggeldl

- alaptevékenységi szakagaZHEAOR szerint:

841126 — Onkormanyzatok és tobbcéll kistérségilidsek igazgatasi tevékenysége

- Szakfeladatok szerint:

841126 — Onkormanyzatok és tobbcéll kistérségilkiések igazgatasi tevékenysége
841901 — Onkormanyzatok , valamint tobbcélu kigtgirsarsulasok elszamolasai
841114 — Orszag@yési képvisebvalasztasokhoz kapcsolddo tevékenységek
841115 - Onkormanyzati képvisehlasztasokhoz kapcsolddo tevékenységek
841116 — Orszagos, telepulési és terileti kisebb&@gprmanyzati valasztdsokhoz
kapcsolodo tevékenysegek

841117 — Eurdpai parlamenti képvisallasztashoz kapcsolddo tevékenységek
841118 — Orszéagos és helyi népszavazashoz kapodeldekenységek

- a korjegydség vallalkozasi tevékenységet nem végez, gazdé&sdgisagban nem vesz
részt.

9. A Korjegyzoség szervezeti egységekre nem tagozédik, jovahatyysrdmkerete
7 f6 amely®l a gazdasagi Ugyvitelben & fjazdasagi vezétés 1 & péenzigyi
Ugyinté® dolgozik.

10. A Korjegyzoség ellatjia, - kulon az o©nkormanyzatok és a kiségb
onkormanyzatok kozott kotott megallapodas alapjana kdzségekben #kodd
kisebbségi 6nkormanyzatok gazdasagi feladatait.

.  Korjegyz 6ség jogallasa
1. A Korjegydség Baté-Fono-Kaposkeresztir Onkormanyzatok, mint iraryitd
szervek altal Iétrehozott kozhatalmi kéltségvetési szery amely onalléan mikoédé és
gazdalkodd jovahagyott koltségvetésiiginyzatai feletti jogosultsaga teljes.

2. Jogszabalyban meghatarozott igazgatési kdzfeladatéit el.

lll. A Korjegyz 6s€g iranyitasa, vezetése, szervezete

A korjegy®d vezeti a Korjegyéséget, ellatia a jogszabalyokban és az SZMSZ-ben
meghatarozott feladatokat.

Munkaltatoi jogok

1. A korjegys gyakorolja a munkaltatoi jogokat a Korjeggeg koztisztviséi
tekintetében. A korjegyz a koztisztvisdlk kinevezéséhez, felmentéséhez,
jutalmazashoz beszerzi a polgarmesterek egyetértésé

2 Médositottak a II. fejezetet 2009.11.03. i lilésen.
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A Kkorjegyad szikség szerint, de havonta legalabb egy alkaldnan&arom
polgarmesterrel kozésen megbeszélést tart a sorowethesd feladatok
egyeztetése, valamint a korjeggeg tevékenyseégének értékelése céljabol. A
megbeszélést a korjegykeésziti eb és az ott elhangzottakrdl a polgarmesterek a
képviseb-testilleteket a soron kovetkeilésikon tajékoztatjak, éira korjegyd
emlékezteit készit.

A korjegyz felett a munkdltatoi jogokat a képvisdestiletek, az egyéb
munkaltatoi jogokat Baté Kdzség polgarmestere gyalja.

A korjegy tavollétében a helyettesitését ellatd koztisztoisa korjegyd az
adott koztisztvisél (tovabbiakban: altalanos helyettes) munkakdrakdiban jeloli
Ki.

A korjegyzd helyettesitésél — tartos akadalyoztatasa esetén — a képisel
testuletek dontenek.

Utasitas, elletrzési jogok gyakorldsa, beszamoltatas

1.

7.

8.

A korjegyz utasitasi, ellefrzési jogokat gyakorol a Korjeg§zég koztisztvisél
felett. A korjegys a koztisztviseiket alkalmanként, de évente legaldbb egyszer a
teljesitményértékelés ddzakaban beszdmoltatja a munkajukrol.

A beszamoltatas torténhet irdsban, széban, vagy teltésével, de csak a
dolgoz6 munkateriletét érinkérdésre terjedhet ki.

A korjegys utasitasait szoban, vagy irasban adja. A szobelzédrasbeli utasitast
a koztisztvisel koteles végrehajtani. Amennyiben az utasitas piugyt sért a
koztisztvised koteles kérni az utasitas irasba foglalasat.

A koztisztvisebk kotelezettsége, hogy a munkavégzeés helydetér feladatok
hataridbben tortéi végrehajtasarol, zavarairél a korje§iyz folyamatosan
tajékoztassak.

A korjegyzség koztisztvisél s a korjegyé kotelesek a telepulési képviskhek
a képvisabi munkajukhoz sziikséges tajékoztatast megadni.

A korjegyzbség koztisztviséit kozvetlenial a korjegye utasithatja, de
onkormanyzati Ugyben, és a polgarmesteri hataskol& egyéb Ugyekben a
polgarmesterek utasitasait is kotelesek végrehajtan

A koztisztvisebk mindsitését a korjegyzveégzi.

A korjegyz mingsitését a polgarmesterek kézoésen végzik.

Teljesitményértékelés

1.

A képvisebtestilet a koOztisztvisékkel és a korjegyavel szemben az alabbi
teljesitménykdvetelményeket tamasztja, az aladbka@egvalositasat kéri:
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- Tarskodzségi Ugyfélfogadas elvaras szerinti tebssit

- Kozigazgatasi ugyintézési hataiidbetartasa.

- Jogszabalyok és bélsszabalyzatok, utasitdsok, munkakori leirasoknak)fehed
munkavégzés.

- Ugyfélbarat ugyintézés.

- Palyazatok készitése

- Etikus magatartas a Korjegjsegen és azon kivdl is.

- Empatikus képesség az tgyfelekkel szemben.

- Szakmai tovabbképzéseken valo részvétel.

- Onképzés- sajat munkaterulethez kapcsolddé jogbzmabtanulmanyozasa.

- Az arra raszoruléknak segitségnyujtas hivataloeikgntézésében.

- A polgarmestereknek, kisebbségi dnkormanyzat einéke telepilési és kisebbseégi
képvisebknek a képviséli munkajukhoz sziikséges tajékoztatasok megadasaletie
ulések edkészitese.

2. Az 1. pontban leirt altalanos teljesitménykovetaigek figyelembevételével a
képviseb-testilletek minden év marcius 31-ig meghatarozzakadott évre a
teljesitend kiemelt célokat, amelytdh a korjegyd a koztisztvisdlkkel szemben
meghatarozza a targyévre vonatkoz6 teljesitményktiményeket és az év végén ez
alapjan a koztisztviséket értekeli, el a testiletet tdjékoztatja.

3. A Kkorjegyad esetében az egyéb munkaltatdéi jogkort gyakorlégqnohester a
tarskdzségi polgarmesterekkel egyetértésben aHapit meg a
teljesitménykdvetelményeket, az értekelést a poigaterek kodzdsen végzik,
amely6l tajékoztatjak a testileteket. Az értéketésa beszamoldt legkébb a
kovetked évi teljesitménykovetelmények megallapitasakarrkelgtenni.

IV. Vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséd
1. Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséglegro6ld 2007. évi CLII. Tv.

—tovabbiakban: Vt - alapjan a vagyonnyilatkozatliékotelezettséggel jard
munkakorok:

a) képvisad-testiilet hataskorébe l@munkakorok kozal

Kotelezettséget megallapitd jogszabalyhely  nkékor Gyakorisaga
Vt.3.8.(1) C) korjegyz 2 év
Vt. 3. 8. (1) b) (k6zbeszerzési eljaras esetén) korjegyd 1év

b) korjegys hataskorébe tartozé6 munkakorok kdzul:

Kotelezettséget megallapitd jogszabalyhely  unkékor Gyakogaa
Vt. 3.8. (1) ¢) pénzlgyi Ugyint&zpénztaros 2 év
Vt. 3.8. (1) ¢) szocidlis Ugyini&z 2 év
Vt. 3.8. (1) ¢) adougyi ugyini&z 2 év

® Médositotta a fejezetet 2008.07.@L-Elfogadta: Baté: 72/2008./V1.25./, Ktar: 74/2008.9/ , Foné:
52/2008./V1.9./ sz. hatarozataval.
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V. A Korjegyzéség mikodésével kapcsolatos feladatok

A Korjegyzoség oOnkormanyzati és allamigazgatasi feladataitogszabalyok, a
polgarmesterek, korjeg§izképvisebtestiletek és az SZMSZ-ek hatarozzak meg.

A Korjegyzoség koztisztvisél a kdrjegyd altal kiadott munkakori leirasban foglaltak
alapjan kotelesek a feladatukat elvegeZnmunkakoéri leirasok az SZMSZ 1/1-7 sz.
fuggelékeifolyamatos karbantartasukrol a korjegygondoskodik.

A korjegyzség koztisztviséinek az Ugyintézés soran toérekedni kell a gyors,
blrokratikus vonasoktol mentes Ugyintézésre, amiggesi hataridk betartasara.

A Kkorjegyzségi munka hatékonysaganak novelése, a feladatafhatéeozasa,
megosztasa, teljesitésik eberése munkaértekezleteken, beszamoltatasok utjan,
kozvetlen ellefirzésen torténik.

A hivatali munkahelyet a koztisztvigdd a korjegyd engedélyével hagyhatjak el
munkaid alatt.

Betegség miatt tavolmarado koztisztvisal tdvolmaradas ésapjan koteles az okot
a korjegysdnek bejelenteni.

A hivatali munka szervezése és vezetese a korjeigyadata.
A korjegyziség koztisztviséinek a jogi felvilagositdé munkajat a korjedygzervezi,

de koteles minden dolgozé a sajat szakteruletégszabalyokat figyelni.

A Korjegyzoség oOnkormanyzati és kozigazgatasi hatosagi feladdt a
jogszabalyok, és a képviséltestiletek altal elfogadott SZMSZ, alapitd okirat
hatarozzak meg.

Alairas és kiadmanyozas rendje

1.

Az alairasi jog az irat, a feladat gyakorlasa sdnémott dontések, illetve a megtett

intézkedések és egyéb anyagok (megkeresések,lejantések, beszamolok, tervek)
alairasat jelentik.

Amennyiben az iratot az alairdsra jogosult helystt ugyancsak alairasra jogosult

helyettes irja ala, az alairasra jogosult nevébeissztasat feltini@tadatok mellet a
helyettesként alair6 ,h” bét kdteles alkalmazni.

Iratot aldirni a szoveg végén, jobb oldalon, nydwdtay esetében a megjeldlt helyen
kell. Az alair6 egyiddijleg az iratot datumozza, vagy annak meglétét @kerés az
alairds mellett bal oldalon az &ltala hasznalttaies bélyegé lenyomataval latja el.

A sajat vagy atruhazott hataskorben és atadotmdagozasi jogkdrben hozott irdsbeli

intézkedés alairasa a kiadmanyozas.
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5. Az egyedi koézigazgatasi hatésagiiugyben hozott hatarozatok, valasztassal,
népszavazassal kapcsolatos lgyek, jogszabalytéekezéleményezése, gyamhatosagi,
szabalysértési ugyek kiadmanyozasara a korfepgosult

6. A felettes hatésagokhoz és mas tarshatdésagokhodotkilelentések, atiratok,
megkeresések esetében a kiadmanyozasi jog mindémérjt sajat munkateriletével
kapcsolatban megillet.

7. Anyakodnyvi €és nepességnyilvantartasi Ugyekben hoatiintéseknél az eljaro
anyakonyvezét onalldan jogosult a kiadmanyozasra.

8. Az oOnkormanyzati hatésagi Ugyek és a polgarmesieigazgatasi hatosagi ugyei
esetében a kiadmanyozo a polgarmester

9. Kdzigazgatasi hatésagi tigyben, hozott nem érdemi téaozattal kiadott vegzés
esetén, tovabb& hatésagi bizonyitvany, hatésagi igalvany és nyilvantartasok
vezetésében a kiadmanyozoi jog a korjeggzAltalanos helyettesét illeti meg.

10. A korjegyzoség gazdalkodaséaval kapcsolatos dontésekben, megtelések esetében
a korjegyzo — tavolléte esetén altalanos gazdasagi helyettesdehet a kiadmanyozé.

11. A korjegyzo tavolléte esetén - sirgs intézkedést igényi Ugyben - a korjegy®
kiadmanyozasi jogat teljes jogkodrben az &ltalanos dlyettes gyakorolhatja, utdlagos

beszamolasi kotelezettséggel.

Kotelezettségvallalas, utalvanyozasi jogok

1. A Korjegyzoség, valamint a fenntartd dnkormanyzatok gazdakéw# kapcsolatos
— kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjégyz érvényesitési — jogkoroket,
valamint eljarasi rendet a K@rjegyziség peénzgazdalkodasaval kapcsolatos
kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényestésllénjegyzés hataskori rendjér
sz0l6, ezen SZMSZ. sz. fuggelekdteped szabalyzat tartalmazza.

2. Cégszelt alairassal kell ellatni minden olyan iratot, arpella korjegy#ség, vagy a
fenntarté6 Onkormanyzatok kotelezettséget vallalnaigot szerveznek, vagy amely
jelents jogkodvetkezmeénnyel jaré nyilatkozatot tartalm@ez.cégszeil alairashoz a
névviselés szabalyai szerinti személynevet és atdlos bélyegdenyomatot kell
alkalmazni.

3. A szamlat vezét pénzintézet felé cégstealairast, csak a bankhoz bejelentett alairasi
joggal rendelkez személyek tehetnek.

4. A gazdalkodas szabalyait a szamviteli rend keretébkészitett - szamviteli politika,

bizonylati, pénztarkezelési, selejtezési, leltéiatési, leltarozasi, ellérzési
szabdlyzatok — tartalmazzék. Ezek elkészitéselganfatos karbantartdsa a korjegdyz
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feladata, a polgarmesterek az elkészitett szali@katajovahagyjak és jovahagyas utan
lép hatalyba.

Bélyeg®hasznalat

1. A Korjegyzoseg altal hasznéttelyeg#akrdl nyilvantartastkell vezetni, amely ezeBZMSZ
3. sz. fuggelékét képezi

2. Hivatalos bélyegit csak a legszikségesebb szamban szabad forgalotatiani, és
elzarasarol pancélszekrényben kell gondoskodni.

3. A bélyeg® nyilvantartasnak az alabbiakat kell tartalmaznia:
- sorszamot,
- bélyegd lenyomatat
- bélyegd kiadasanak napjat
- bélyegd hasznalatara jogosult személy nevét, és atvégelZold alairast
- bélyegd elvesztésére, megrongalédasara vonatkozo feljsgyzé

4. A bélyegdk megrendelésél a korjegyd gondoskodik. A nyilvantartas alapjan a
hasznalatban adott bélyéget évente ellefrizni kell. A nyilvantartds vezetése az
Ugyiratkezeléssel is foglalkozé igazgatasi ugyhitéeladata.

5. A bélyegdkezeb anyagi, fegyelmi és blntgogi felelosséggel tartozik a bélyeg)z
jogszeti hasznalataét. Ha valamely koztisztvisalbélyegét elveszti, erdl a korjegyst
azonnal koteles értesiteni, aki koteles az elveski@rilményeit és a koztisztvisel
felelosségét megvizsgalni. A korjedydefolytatia a megsemmisitési eljarast, amit két
koztisztvised hitelesit.

6. Az elhasznélodott, megrongaldédott vagy feleslegesét bélyegst, jegydkonyv
felvétele mellett kell megsemmisiteni. A jegi@dnyvet a nyilvantartas mellékleteként
kell megrizni. Ha megsinik a bélyegéat kezeb koztisztvised kdzszolgalati
jogviszonya, a bélyeg@zvisszaadasat a koztisztviseek az utols6 munkaban toltétt napon
nyilatkozatban igazolnia kell.

Ugyiratkezelés

Ugyiratkezelésiigyintézési hatarids, felelssségvallalas rendje

1. Az iratkezelés részletes szabdlyait a korjég§g ezelsZMSZ 2. sz. mellékletét képez
Jratkezelési szabalyzattartalmazza, amit a korjegykészit el és gondoskodik a folyamatos
karbantartasarol.

2. A koztisztvisebk kotelesek munkdjuk soran a Ket.- ben foglalt hatéd éket betartani.

3. Amennyiben a koztisztvisdi a ra iranyadd — a kdzigazgatasi hatésagi eljarasé
szolgaltatas altalanos szabalyairdl szol6 2004. i térvény — tovabbiakban: Ket. -
33.8 - aban meghatéarozott — Ugyintézési hataréd az tigyfélnek és az eljaras egyéb
résztvewjének fel nem rohat6 okbal tullépi, a hivatalnak katéritési felelosséggel
tartozik.
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4. A hataridé tallépéssel érintett dontések Ugyében kartéritégis fegyelmi eljaras
meginditadsanak elrendelésére a korjegyzjogosult.

5. A koztisztviseb a Ket. 33. §8-a alapjan felmerult kartéritési felebsségét illeéen a
korjegyzé felhivasara soron kivil koteles nyilatkozni arra wnatkoz6an, hogy a
felmertlt kart megfizeti vagy sem.

6. Amennyiben a koztisztvisdl az Ugyintéi hatarid é tullépését elismeri, kdteles a
hivatalnak a Ket. 33. /A. §-a alapjan az tugyfél ail az eljaras lefolytatasaért megfizetett
illetéknek vagy dijnak megfeleé 6sszeget - ha pedig az lgyintézesitdrtama
meghaladja az iranyado tgyintézési hatarid kétszeresét, az etsfokl eljaras
meginditasara iranyuld kérelmet benyqjté tgyfél alal megfizetett illetéknek vagy dijnak
megfeleb 0sszeg kétszeresét - a hivatal részére megtéritaragy amennyiben az
ugyfélnek illeték, dij fizetési kbtelezettsége neikeletkezett, akkor az llleték térvényben
meghatéarozott altalanos tétsi illetéket a hivatal részére megfizetni.

7. A koztisztviseb az ebbbiek szerint meghatarozott fizetési kotelezettséya kartéritési
felelossegé elismdr nyilatkozat megtételétl szamitott 5 munkanapon belul kételes
teljesiteni a hivatal pénztaraba.

8. Amennyiben a koztisztvisdl a 3. pontban meghatarozott Gigyintézési hataril
tullépését nem ismeri el, a korjegy& gondoskodik a fegyelmi eljaras meginditasarol és
lefolytatdsardl a Ktv. Alapjan.

9. Amennyiben a fegyelmi eljaras eredményeként betmnyosodik, hogy koztisztvisél az
Ugyintézési hataridst tullépve kbézszolgalati jogviszonybdl eredl kdtelezettségét vétkesen
megszegte, akkor a 6. pont szerinti 6sszeg megfieére koteles.

10. A fenti kartéritési kotelezettségeket a dolgokdmunkakdri leirdsaban régziteni kell,
amely a korjegy# feladata.

1. A korjegyzo esetében a fenti feladatok az egyéb munkaltatoig&ort gyakorlo
polgarmester feladata.

VI. Mikodés rendje
1. A korjegysség munkarendje.

- hétbtol-csutortokig : 8.00 ératol 16.30 oréig tart
(Ebédsziinet naponta 30 perc) 12.00- 13.00 orétkoz

- pénteken: 8.00 — 14.00 éraig

2. A Kkorjegyd a koztisztvisélk munkaid-beosztasat — koztisztvigél beleegyezésével — a
fentiek®l eltéen is megallapithatja.

3. A Koarjegysdség ugyfélfogadasi rendje:
Székhelyen (Batéban):
- Hétfon: 8.00-12.00-ig, 13-16.00-ig
- Kedden: 9.00-11.00-ig
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- Szerdan: 13.00-18.ig0-
- Csutortokon: ugyfelfogadas szinetel
- Pénteken : 9.00-12.00-ig

4.  Pénztéri 6rak:
- hétistol-szerdaig:  10.00- 15.00 oraig

- pénteken: 9.00- 11.00 6réig.
5. A korjegyd Ugyfélfogadasi ideje:
Batéban: minden (i&t9-12 ora kHzott
Fonoban: minden hona elgerdajan 9-11 6ra kozott

Kaposkeresztuaron: sziikség szerint, de legatéhbden kedden 9-11 6ra kozott

6. A korjegydség koztisztvisél a korjegydséghez tartozo tarsteleplléseken minden héten
kihelyezett Ugyfélfogadast tartanak. Az dgyirdézigyfelfogadasanak telepulésenkeénti
beosztaséat a korjegyzszervezi, amit igény szerint havonta a polgarmest@rjegyzi havi
megbeszélésen pontositanak. Ennek havi Utemezéseériatett ©nkormanyzatok
székhelyépliletében kifliggesztésre kertil.

Az Ugyintédi ugyfélfogadas gyakorisaga:

® Fonéban heti egy alkalommal  csiitortokon 9-12.3¢
Kaposkereszturon heti egy alkalommal: szerdan8-11 éra kdzott

7. A korjegyd megbizottja a helyszinen koteles a sziikségedagbsitasokat megadni az
ugyfelek szaméra az éaltaluk kért beadvanyt, posheanyt atadni, az tgyfelek beadvanyait
atvenni, a helyben elintézléeigyeket elintézni.

8. Heti szabadnapokon és munkaidkivil a korjegydség az alabbi szolgaltatast latja el:
- hazassagkotés
- névado Unnepség
- polgéri temetés.

9. A hivatali szervezet alapegységei a munkako&kaorjegyzsében 7 § koztisztviseb
latja el a feladatokat, amel§bl f6 korjegyd, 6 16 tgyintésd, 1 16 fizikai alkalmazott (2
oréban)

10. A koztisztvisélk munkakdri leirdsuk, az érvényben dévjogszabalyok, és a
korjegyz’ségben érvényben lév szabalyzatok szerint végzik el feladatukat. A
koztisztvisebk munkakori leirdsat a korjegitzkésziti el, amitk aldirasukkal vesznek
tudomasul.

11. A koztisztvisebk munkamegosztas rendje

Létszam  Megnevezeés Munkaterilet
116  pénzigyi ugyinté#( gazd. Vez,) gazdalkodas, koltsegés
(pénzigyi helyettes)

* Médositottak az ligyfélfogadast: 2011.01.61L-t
® Ugyfélfogadas modositasa kihelyezett tigyfélfogéa8a9.12.014l.
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11 pénzlgyi tgyinté# koltségvetés

116  addugyi ugyintéz adougyelezigazdasagi ugyek,
1  szocialis Ugyintéz anyakonyvezéépességnyilvantartas,
(@ltalanos helyettes) s@lis igazgatas, Uzletikdodési tgyek
1f6 igazgatasi Ugyintéi iktatas, igeat@si, gépelés,
anyakonyvi  yigk
16 pénztaros,igaz. Ugyi pénztar, hagyaték, MT. dolgozok

iratainak kezeles

12. A képvisebtestiilet a ktv. 48/A. 8. /3/ bek. foglalt szabalalkpjan képzettségi potlékot
allapit meg az alabbi munkatertleten:

Munkakdr Végzettséqg Képzettségilpbtmertéke
Korjegyd Pénzlgyi SzamvitelbiBkola-k6zgazda 50%
Pénzugyi Ugyintéz Mérlegképes kényvél 40%

13. A koztisztvisélk kikildetése a korjegye elozetes engedélye alapjan térténhet. A
koztisztvised kiklldetése soran felmefiilkdltségek elszamolasa utdlag torténik. Az
atiszamlat csak a korjeg§rzigazolas utan lehet szamfejteni. Sajat gépjahasznalatot
a koztisztvisel részére csak a korjedyengedélyezheti.

14. A korjegyd részére a kiklldetést, sajat gépjarnasznalatat Baté kdzség polgarmestere
engedélyezi.

15. A koztisztvisdlk részére a tovabbképzést a korjeégya korjegysd részére Baté kdzség
polgarmestere rendeli el és engedélyezi.. Az évételdd) tovabbképzéseken vald
részvételt mindenkinek biztositani kell.

16. A koztisztvisdlk szabadsagat irasban a munkaltatd engedélyezi,lyrdine
nyilvantartast kell vezetni.

17. A koztisztvisdlk részére az illetményt a munkaltatéi jog gyakarlégjinden hé 3-ig a
koztisztviseb bankszamlajara utalja. Pénztarbdl kifizetés célgkményebleg és eseti
megbizas, jutalom miatt torténhet.

18. A koztisztviselk juttatasardl kilon rendelet rendelkezik, amitéajégyz készit el és a
testiletek fogadnak el.

19. A korjegyd késziti el a korjegyiség munkavédelmi ésizvédelmi feladatainak
meghatarozasara szolgalé szabalyzatokat, amitga@moésterek hagynak jéva.

20. A korjegyd késziti el a kbzszolgalati szabalyzatot, amelyttajasok és tdmogatasok
részletszabalyait rogziti, tovabba elkésziti az\amtbelmi szabalyzatot, amely a személyi
iratok és vagyonnyilatkozatok kezelését, betekintggt szabalyozza.

VII. Zar6 rendelkezések
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1.Az SZMSZ 2007. szeptember 1éetép hatdlyba és ezzel egyitigjg a korabbi SZMSZ
hatalyat veszti. SZMSZ.-t moédositasat a képvisestiletek 2009.11.03-i Ulésén
fogadtéak el.
2.Az SZMSZ hatalya kiterjed a Kérjegyaeg valamennyi koztisztvisgere és az Uigykezie.
3.Az SZMSZ és a fuggelékek aktualizalaséarol a kygé gondoskodik.
4.Az SZMSZ-t minden évben a fenntartd képwvitedtiletek a korjegywseg ebzd évi
munkajarol tortéé beszamoldval egytden felllvizsgaljak.
5.Az ebzéekben feltlintetetteken tal az SZMSZ fuggelékeét ekémég a
1 sz. Dolgozok munkakori leirdsai
2. Sz.Korjegy#ziség pénzgazdalkodasaval kapcsolatos kotelezettsgsautalvanyozas, érvényesités és
ellenjegyzés hataskori rendigt
3 sz. Bélyedk nyilvantartasa
4 sz. Szamviteli politika
5. sz. Selejtezési szabalyzat
6. sz. Pénzkezelési szabalyzat
7 sz. Bankszamlapénz kezelési szabalyzat
8 sz. Bizonylati szabalyzat
9 sz. Ertékelési szabalyzat
10. sz. Keészletgazdalkodasi szabalyzat
11. sz. Leltarozéasi szabalyzat
12. sz. Kdzszolgalati szabalyzat
13. sz. Adatvédelmi szabalyzat
14. sz. FEUVE szabalyzat
15. sz. Kdzbeszerzési szabalyzat
16. sz. Vagyonnyilatkozatok kezelésének szabéalyzata.
17. Kozérdeki adatok kdzzétételi szabalyzata
18. Esélyegyertiségi szabalyzat

Az eredeti szabalyzatot €s azok modositasait joypiza

Baté, Fono, Kaposkeresztir Kozségi Onkormanyzat\Kegb-testiletei.
Egységes szerkezetben a 2008, 2009. 2010. évi mitdsokkal.

2011. januar

Patakiné Kercsé Szilvia
Korjegyzé

6. fuqggelék a 11/2011.(1V.28.) 6nkormanyzati rendethez

Tarsulasos megallapodasok jegyzéke

1. Korjegydség megalakitasarol

2. Pénzligyi Végrehaijtasi Tarsulas Kaposvar

3. Kaposmente 6nkormanyzati Hulladékgazdalkodasulas
4. Kaposvari Tobbcélu Kistérségi Tarsulas - Kaposva

5. Taszar kdzoktatasi Intézményi Tarsulas - Taszar

62008.07-014l
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6. Esély Alapszolgaltatasi Kézpont Tarsulas Taszar

7. Integralt Szocialis Kézpont Tarsulas Kercseliget

8. Szasz Endre Altalanos Iskola, 6voda tarsulasgyberki

9. Somogy Megyei Onkormanyzat Munka ézvédelmi Tarsulas - Kaposvar
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Baté Kozség Onkormanyzat KépviséHtestilletének
11/2011. (IV.28.) 6nkormanyzati rendelete
Az Onkormanyzat Szervezeti és Mkodési Szabalyzatarol
Baté Kozség Onkormanyzat Képviseestiilete a helyi 6nkormanyzatokrél sz6l6 1990i Ev
LXV. térvény (tovabbiakban: Otv.) 18. 8. (1) bekésében kapott felhatalmazéas alapjan az
Alkotmany 44/A. 8. (1) bekezdés e) pontjaban megioabtt feladatkorében eljarva a
kovetkedket rendeli el:
l. fejezet

Altalanos rendelkezések

1.8

(1) Az bnkormanyzat hivatalos megnevezése és székhelye:

Baté Kozség Onkormanyzata
Székhelye: 7258 Baté) &. 7

(2) Az bnkormanyzat riikodési terilete Baté kdzség kozigazgatasi tertilete.

(3) Az 6nkormanyzati jogok gyakorlasaval felruhazotrsezet:
Baté Kozség Onkormanyzat Kép\idelstiilete

(4) Az onkormanyzati feladatokat a képviséestilet és szervei: a polgarmester, az
tgyrendi és jogi bizottsag és a képwiststilet hivatala latja el.

(5) A képviseb-testilet hivatala és székhelye:
Baté-Fon6-Kaposkeresztlir OnkormanyKiidrjegyzisége (tovabbiakban:
Korjegyéseq)
Székhelye: 7258 Baté, &. 7.
2.8

(1) Az dnkormanyzat jelképei: a cimer és zaszIo.

(2) Az 6nkormanyzati jelképek pontos leirasat, és haamk rendjének szabalyait a Baté
k6zség cimerét és zaszlbjardl sz6l6 rendelebizbsai szabalyozzak.

3.8

(1) Az 6nkormanyzat honlapot izemeltet, ymek elérhetsége: www.bate.hu
(2) Az onkormanyzat hirlevele a Batéi HIR-RDO, amely alkalmanként jelenik meg.



Il. fejezet
Az dnkormanyzat feladata, hataskore
4. 8§

(1) Az 6nkormanyzat az Otv. 8. 8. (4) bekezdésében mtégtrott kotelaz feladatai
kozul tarsulasban latja el:
a) az ovodai nevelést a Nagyberki dnkormanyzat gesagaval,
b) &ltaldnos iskolai oktatas, nevelést a Taszar 6n&oyzat gesztorsagaval,
c) szocialis alapellatast a Taszar és a Kercseligatramanyzatok gesztorsagaval.

(2) Az bnkormanyzat a koteléZeladatokon kiviil tamogatja:
a) atelepulésfejlesztést,
b) a helyi kozniivelodést,
c) a helyi sportot,
d) kornyezetvédelmi, lakossagi kozosségi feladatokat,
e) a helyi civil szerve@déseket, kozosségeket, tamogatasukrol az éves
koltségvetési rendeletében dont, anyagi letegeidl figgoen.

(3) Az onkormanyzat altal ellatandd feladatok szakfaladend szerinti besorolt
alaptevékenységeket és az alaptevékenységeket taegiia jogszabalyok
megjeldlését az 1. melléklet tartalmazza.

5.8
(1) A képviseb-testiilet kizardlagos, at nem ruhazhat6 hataskdwaiezik az Otv. 10. §

(1) bekezdésében felsoroltakon kivul az értékhatags futamidtol flggetlendl

barmilyen hitel felvételil valé dontés.

(2) A képviseb-testilet egyes hatdskoreit a polgarmesterre, tbémpta, tarsuldsra

ruhdzhatja. E hataskér gyakorlasahoz utasitasttadhlaataskort visszavonhatja. A

képviseb-testiilet altal atruhazott hataskorok tovabb nelmdzhatok.

(3) A képviseb-testiilet altal atruhazott hataskoroket a 2. midtéartalmazza.

(4) Az atruh&zott hataskor gyakorldja intézkedésdeazok eredményat, minden évben
egyszer beszamol a képvidelstiletnek.

.  fejezet
A képvisel-testilet mikodése
6.8

(1) A képviseb-testillet tagjainak szama a polgarmesterrel eyt



(2) A képviseb-testllet tagjainak névsorat az 1. fliggelék taratra.

(3) A képviseb-testlilet a munkaterv alapjan, altalanosan havaldagvente legalabb 6
alkalommal tlésezik.

(4) A képviseb-testillet hatarozatképes, ha tagjai kdzul az Ulkeggiabb 34 jelen van.

(5) A képviseb-testilet hatarozatképtelensége esetén az uléslgarmester 7 napon
belll ugyanazon napirendek targyalasaval Ujra tégze

(6) Ha a képviséktestllet Ulése kozben valik hatarozatképtelennéazdilés révid
felfiggesztése utan a hatarozatképesség isméssivattp akkor az tlést tovabb kell
folytatni.

7.8

A munkaterv

(1) A képviseb-testillet az élre tervezett feladatok megfedetlokészitése érdekeben az
onkorményzati munkaterv alapjarikddik.

(2) A munkaterv elkészitése a polgarmester feladatat anpolgdrmester minden év
februar 15-ig terjeszt jovahagyasra a képvigestilet elé.

(3) A munkaterv ébb tartalmai elemei:

a) a képvisab-testileti Ulések tervezett ddontja, napirendje,
elokészitjének, ebaddjanak megnevezeése,

b) a targyidszak b feladatainak a felvazolasa, azoknak az tigyeknek a
pontos megjeldlése, amelyek eldontéséhez a képasstiilet igényli
a lakossagi férumok segitségét és koildimését,

c) azoknak a napirendeknek a megjelolése, amelyeknek a
elokészitésénél kdzmeghallgatast kell tartani,

d) azoknak a témakordknek a tételes megjeldlése,yeketl valamely
bizottsag nyujt be, illéleg amelyhez bizottsagi allasfoglalast kell
beterjeszteni.

(4) A munkaterv 0sszedllitAsahoz a polgarmesterhez emigy januar 31-ig javaslatot
nyujthat be:
a) a keépvised-testilet tagja,
b) képviseb-testilet bizottsaga,
c) oOnkormanyzati intézmények veégt
d) kisebbségi dnkormanyzat elndke,
e) helyi tarsadalmi, civil szervezetek.

A képviseb-testilet Ulései

8.8

(1) A keépviseb-testtlet alakuld, rendes, rendkivili és kozoditestllést tart.



(2) A képviseb-testlileti tlés helye az 6nkormanyzat székhelygéva ha a meghivoban
mas hely van meghatérozva.

9.8

(1) Az alakul6 uléest, a valasztast ké&et5 napon belul a Helyi Valasztasi Bizottsag
elndke hivja 6ssze, az Ulést a polgarmester eghéigta legidsebb képvisél mint
korelnok vezeti.

(2) Az alakul6é Ulésen a helyi valasztasi bizottsag lkednsmerteti a képviséltestilet
tagjainak megvalasztasanak eredményét és ataaljplaniak a megbizélevelet.

(3) A megvalasztott képvisék a helyi dnkormanyzatokrdl szol6 térvényben faglal
esklszoveg alapjan eskit tesznek, aneiskliokmanyt irnak ala.

(4) Az alakulo uléestl tavollevo testlleti tag a képviseltestilet kdvetkex tlésén, illetve
az akadaly megg@inését koveten tesz eskiit.

(5) Az alakulé ulés koteléznapirendi pontja:
a) képvisebk és polgarmester eskitétele,
b) bizottsagi tagok megvalasztasa,
c) polgarmesteri program ismertetése,
d) polgarmester juttatdsainak megallapitasa,
e) polgarmester javaslatara alpolgarmester valaszt&sa juttatasainak
megallapitasa,
f) Szervezeti és kkodési Szabalyzat (tovabbiakban: SZMSZ) fellilvigata.

10. 8

(1) A képviseb-testilet rendes és rendkivili Ulését a polgarmest@unkaterv szerinti
idépontban vagy attél eltéridéopontban hivja 6ssze, akadalyoztatasa esetén az
alpolgarmester.

(2) A Korjegyzoséget fenntartd onkormanyzatok ko6zos képtisestileti Ulését a
polgarmesterek hivjdk 6ssze a meghivoéban meghatéroelyszinre, az ulést pedig
felvaltva vezetik.

(3) A képviseb-testlet Ulését 6ssze kell hivni:
a) a telepulési képvisék 1/4-nek (2 6),
b) a torvényesseégqi elléreeséért feléls szerv vezéfenek,
C) a korjegyd kezdeményezésére,
d) helyi népszavazasra irdnyulo érvényes kezdeméngszés
e) bizottsag inditvanyara.

(4) Az inditvdnyt a polgarmesternél kellé&rjeszteni, aki az inditvany benyujtaséatol
szamitott 8 napon belul kételes gondoskodni az @dézehivasarol.



(5) A polgarmester rendkivili testuleti Glést kdtedsszehivni a képvisit legalabb 1/4-
ének vagy a bizottsaganak a napirendet is tartd@lrnmatitvanyara. Sufgg, halasztast
nem tir6 esetben az Ulés &l 1 nappal is kikildhét a meghivl, ez esetben a
surgsseg okat kozolni kell. Rendkivili esetben barnmlyétesitési mod igénybe
veheb.

11. 8

(1) A meghivét a rendes Ulésre az irasosegjesztésekkel egyitt ugy kell kikuldeni,
hogy az Ulés @&t legalabb 3 nappal megkapjak a képvikals a meghivottak.

(2) A meghivd mellékleteit, éterjesztések a képvigdl kilon irasbeli kérelmére
elektronikus Uton lehet tovabbitani a képu&edlital megadott e-mail cimre.

(3) A lakossagot a testileti Ulésrtajékoztatni kell a meghivénak az o6nkormanyzat
épuletének és a telepllésen dléwnkormanyzati hirdét tablakon tortéé
kifiggesztésével, és az 6nkormanyzat honlapjaértbrnegjelenitéssel.

(4) A kdozmeghallgatast is igértylnapirendet targyalo Ulésekobntjat, helyét legaldbb
15 nappal az Ulésdt nyilvanossagra kell hozni.

(5) A meghivét a polgarmester irja ala, amely tartalmaaz
a) az ulés helyét,
b) az ulés kezdésénelksigontjat,
c) ajavasolt napirendeket,
d) a napirendek éterjeszbit.

(6) A képviseb-testuleti Ulésre meg kell hivni:
a) képvisebket,
b) bizottsagok nem képvisetagjait,
c) korjegyait,
d) a napirend élterjeszbjét,
e) téma szerint érintett szerv, intézmeény, helyi seeet vezéijét,
képvisaijét,
f) akit a polgarmestergjedol,
g) atargyban érintettyhelvil szerddes vezéiit,
h) a kisebbségi dnkormaatyednokét.

12. §
(1) A képviseb-testiilet tlése a targyalt napirendek alapjan apibs vagy zart tlés.

(2) A képviseb-testiilet Ulésén a képvisklszavazati joggal vesznek részt, amely magaban
foglalja a tanacskozas jogat is.

(3) A meghivottak kozil tanacskozasi jog illeti megié&s valamennyi napirendi
pontjdhoz kapcsoléddan:
a) a bizottsdgok nem képvisdiagjait,
b) akit a polgarmester meghivott,
C) korjegyat,



d) a targyban érintett, meghivott helyi civil sz&lés vezédiit,
e) kisebbségi 6nkormanyzat elntkét

(4) A nyilvanos Ulésen megjelent allampolgarok kEsén a szamukra kijelolt helyet foglaljak
el. Aki a zart Ulésen jogosulatlanul tartozkodiizt a polgarmester tavozasra szolitja fel,
szilkség esetén kitilthatja

(5) Zart Ulés elrendelésére a helyi dnkormanyzalolszold torvény rendelkezései az
iranyadodak.

(6) A képviseb-testliletnek a zart Glésen hozott dontését Iégites kovetked nyilvanos
tlésen ki kell hirdetnie.

13. 8
Képviseb-testiileti Ulés vezetés szabalyai

(1) A képviseb-testilet Glését a polgarmester vezeti. Tavollétéme alpolgarmester, Hais
tavol van a korelnok vezeti az lést.

(2) A polgarmester a testileti tlés vezetése soran

a) megallapitja, hogy a képviédestiilet Ulését az SZMSZ szerint hivtak 6ssze,
b) megallapitja az Ulés hatarozatképesseget,

C) javaslatot tesz a napirendre,

d) javaslatot tesz a jegkdnyv-hitelesid személyére,

e) napirendi pontonként megnyitja és bergkesvitat,

f) szavazast rendel el, megallapitja ararmkredmeényeét,

0) szlnetet rendel el,

h) fenntartja a tanacskozas rendjét,

i) berekeszti az Ulést,

)] tajékoztatja a testiletet a kdvetkezstileti Ulés idpontjarol.

(3) A tanacskozas rendjének fenntartasarol a polgster gondoskodik, ennek soran:

a) hosszura nyilt vita esetén inditvanyozza a hexasok idtartamanak korlatozasat
vagy a vita lezarasat,

b) figyelmezteti a hozzaszol6t, ha mondanivaldjéral targyalt tématol, a
figyelmeztetés eredménytelensége ese&gvonja a szot, aminek
kovetkezményeként az iledzemély ugyanazon tigyben mar nem szélalhat fel,

C) rendre utasitja azt a személyt, aki a képdisstiletben méltatlan magatartast tanuasit,

d) ismétbdo rendzavaras esetén a terem elhagyasara kotelaztestilbontét és a testilet
vita nélkul egyszétdbbséggel szamozott, alakszbatarozat hozatala nélkil dont
arrol, hogy a tovabbiakban részt vebeat tanacskozason, kivéve a képvidektuilet
tagjat.

e) sulyos, vagy ismételt rendzavaras esetén aagads egy tovabbi Ulé8rkizarjak,

kivéve a képvisekestilete tagjat.

(4) A polgarmester a rendfenntartas érdekébeninetzkedései ellen felszodlalni, azokat
visszautasitani, veluk vitaba szallni nem lehet.



14. 8
Eloterjesztések

(1) Elsterjesztésnek miistil a munkatervbe felvett és Uj napirenden Kkiviiyaaok, a
képviseb-testilet altal déizetesen javasolt rendelet és hatarozattervezegzaimedd és
tajékoztato.

(2) A testlleti Ulésre az &krjesztés irasban vagy széban kerll benyujtasraelsterjesztést

a napirendi pont 8hdoja késziti el, ésterjeszti a testllet elé.

(3) Koteleden irasos élterjesztést kell késziteni az alabbi tigyekben:
a) rendelet-tervezet,
b) szervezet kialakitasa, intézmény alapitasagdtszes, megszintetés,

C) helyi népszavazas, népi kezdeményezés kiirasa,

d) gazdasagi program, koltségvetés meghatarozdsségvetesi beszamolo,
e) telepulésrendezési tervek jovdhagyasaval kagiesoligyek,

f) valamennyi 6nkormanyzati vallalkozassal kapdadaigyek,

s)] tarsuldsok létrehozasa, csatlakozas, kilépés,

h) intézmeény alapitasa, megegs, atszervezeés.

)] Polgari torvénykdonywb ereds joguigyletekkel kapcsolatos tgyek.

(4) Az irasbeli eiterjesztést legkébb a testlleti Ulést meg@geth 6 napon belll kell a
kérjegyh6z eljuttatni, aki a jogszabalyi észrevételt megtés a postazasrél gondoskodik.

(5) A (3) bekezdésben foglaltaktol elién szobeli diterjesztést a polgarmester
engedélyezhet.

(6) irasos diterjesztés tartalmazza:

a) a targyalando témakor targyilagos és ténydzemutatasat,

b) az ebzményeket, kilonésen a témaban hozott korabbilétistibntéseket, azok
végrehajtasanak allasat,

C) jogszabalyi felhatalmazast,

d) hatarozati javaslatot, amely utal a végrehagtédjara,

e) végrehajtasért fetid szerv, vagy személy nevét és hatdriohegjeldlését.

15. 8
Vita, szavazas rendje

(1) A képviseb-testilet az eéterjesztett napirendi javaslatrol vita nélkul defdévs
képvisebk egyszei tobbségi szavazataval hozott alakézeem szamozott hatarozattal dont.
A testllet a napirendi pontokat az altala elfogadotrend szerint targyalja.

(2) A polgarmester a napirendek sorrendjében emrgbterjesztés felett kulon-kilon vitat

nyit, melynek soran:

a) az ebterjeszd a napirendhez a vitaitt széban kiegészitést tehet,

b) az ebadohoz a képvisélestilet tagjai, a tanacskozasi joggal résatkdsérdeseket
tehetnek fel, amelyre adad6 koteles rovid valaszt adni.



(3) A nyilvanos testileti Glésen megjelent allanggmbknak a polgarmester hozzaszolast,
kérdést engedélyezhet, a testlleti vita lezarasaiben , amely maximum 2 percig terjedhet.

(4) A napirendi pont targyalasanak elhalasztasatpagarmester és a korjedyz
inditvanyozhatja barmely okbdl, éra képviseb-testilet vita nélkil dont.

(5) Az ebterjeszd a javaslatot, vagy a képviseh moddositd javaslatot a vita bezarasaig
megvaltoztathatja, és azt a szavazasig visszajanlavita lezarasara barmelyik képvisel
javaslatot tehet, ameljirtestilet vita nélkil hataroz. A vita lezéras uganapirend éldodja
valaszol a hozzaszolasokra.

(6) A vita lezaras utan a hatarozathozatéitel korjegydnek szot kell adni, aki a javaslatok
torvényességet illéen észrevételt tehet.

(7) A polgarmester az @krjesztésben szerépts a vitdban elhangzott hatarozati javaslatokat

egyenként bocsatja szavazasra.6sgEbr a vitdban elhangzott modositd, kiegészit

inditvanyokroél, majd az éterjesztésben szerépleredeti hatarozati javaslatrol dont a testilet.
16. §

Felszdlalasok

(1) A képviseb-testileti felszolaldsok lehetnek:

a) a napirendhez kapcsolodo kérdés és hozzaszélas,
b) felszolalas tugyrendi kérdésben,

C) szemeélyes megjegyzes,

d) napirend dltti felszolalas,

e) kérdes,

f) interpellacio.

(2) Az ebaddhoz és a szakéhbz a képviséktestilet tagjai és a tanacskozasi joggal
rendelkedk kérdést intézhetnek, amelyre a vita megkezdésekelll valaszt adni.

(3) A napirendi ponthoz hozzaszolasra a vita seedian lehet jelentkezni a polgarmesternél.
A vita soran ismételt hozzaszélasra a polgarmesthrat engedélyt. Amennyiben ezt a
polgarmester nem adja meg, a keépvidektilet vita nélkal dont a hozzaszolas
engedélyezésél

(4) Az ebkészitésben résztvélk, a napirendi pont éhdoja és a korjegyza dontéshozatal
elott barmikor felszolalhat, észrevételt tehet.

(5) Személyes megjegyzést ugyanaz a kegdviaehapirend kapcsan csak egy alkalommal
tehet.

(6) Napirend ditti felszolalasra a polgarmesi@rtbarmely képvisél engedélyt kérhet. A
felszoélalas idtartama a 3 percet nem haladhatja meg.

17. 8

Kérdés, interpellacio



(1) A napirendi pontok targyalasatlkerilt sor az interpellaciok és a kérdésekdtdgere.
(2) Az interpellacio olyan felszoélalas, melynekgya az 6nkormanyzati hataskor ellatasa.

(3) A kérdés az dnkormanyzati hataskorbe tartosbvezeti, nikddési, dontési, elkészitési
jellegi felvetés vagy tudakozodas.

(4) A kérdésre a testileti Ulésen koteles valagmt a megkérdezett. A kérdésre adott valasz
elfogadasarol a kérdést feltevgen vagy nem felelettel nyilatkozik. Ha a kérélezem
fogadta el a valaszt, a képvisetestiilet a valasz elfogadasardl vita nélkul dont.

(5) Ha az interpellacié benyujtasara a képvidektilet Ulését megedéen legaldbb 3 nappal
sor kerult, ugy arra az ulésen kell érdemi valasdhi. Az interpellaciéra adott valasz
elfogadasarol az interpellalé képvisealyilatkozata utan a képvigetestiilet dont vita nélkl,
egyszeii sz6tobbséggel.

(6) A keépviseb-testilet hozzajarulhat ahhoz, hogy az interpeilacil5 napon belll irasban
lehessen érdemben vélaszt adni. A valasz masdaampyat minden telepulési képvisetk
meg kell kildeni. A testllet a valasz elfogadasarkbvetke# Glésen dont.

18. §
A szavazas modja

(1) Szavazas nyilt vagy titkos szavazassal tortéAikestlleti tagok ,igen” vagy ,nem”
szavazattal vesznek részt a szavazasban, illeti@zkadnak a szavazastol. Szavazni csak
szemeélyesen lehet.

(2) A nyilt szavazas torténhet:
a) kézfelemeléssel,
b) név szerinti szavazassal.

(3) Név szerinti szavazas alkalmaval a korjégynévsor alapjan minden képvisedzemély
szerint szdlit, és a képvisehltal adott ,igen”, ,nem” vagy ,tartézkodas” valet a névsorban
roégziti. A szavazas végeén a képwvisal nyilatkozatat alairasaval hitelesiti. A szavazas
eredmeényét a polgarmester hirdeti ki, a kilon egiett névsort a jegykdnyvhoz kell
csatolni.

(4) Név szerinti szavazast kell elrendelni ha azt a
a) jelenléw képvisebk Yz-e, legalabb 25fkéri,
b) polgarmester kéri,
c) telepllés jogi statuszat is édriinkormanyzati tulajdoni kérdésekben,
d) ha ezt torvényt éirja.

19. §
(1) Titkos szavazas tarhatd mindazon Ugyekben, ahtdstilet zart tlést koteles tartani,

illetve zart Ulést tarthat. A polgarmester nyomasan felhivja a figyelmet a targyalt tgy
bizalmas kezelésére és az azzal kapcsolatos titasit&otelezettségre.



(2).Titkos szavazast kell tartani:

a) felmentés,

b) vezedi megbizas visszaadasa,

C) fegyelmi eljarast lezard érdemi dontés esetén,
d) alpolgarmester valasztasakor.

(3) A titkos szavazas a boritékba helyezett szdapm6, arra kijel6lt helyiség és urna
igénybevételével torténik.

(4) A titkos szavazast az Ugyrendi és jogi bizgtsonyolitja le, aki:

a) ismerteti a szavazas modjat é&keésziti a szavazolapokat,
b) 0sszeszamolja a szavazatokat és megallapi§evényes és érvénytelen szavazatok
szamat,

C) szavazasrol jegykonyvet készit, amely tartalmazza a szavazas helgpjat,
ugyrendi és jogi bizottsag tagjai ned®tisztségeét, szavazas soran felndezglyéb
kortlményeket,

d) a szavazas eredmériyéajékoztatja a képvisgltestiletet.

20. 8

(1) A képviseb-testillet dontéshozatalabol kizarhaté az akit, valggek a hozzatartozoéjat az
Ugy személyesen érinti. A telepllési képuiskdteles bejelenti a személyes érintettségét. A
kizarasrol az érintett telepllési képvisekezdeményezésére vagy barmely telepilési
képviseb javaslatara a képvidetestilet dont.

(2) A képvisebnek a képviséttestileti Ulésen tett szoObeli bejelentését a shawmé
erintettségéil irasban is csatolni kell a jegykbnyvhoz.

(3) Hozzatartozo fogalma alatt a helyi 6nkormangkail szolo térvényben foglaltak az
iranyadodak.

(4) A képviseb kizarasarol missitett tobbsédontéssel dont a képviselestilet.
Dontések, dontéshozatal

21. 8

(1) A képviseb-testilet miwsitett tobbséfydontése - minimum 3Hf egybehangzo6 szavazata
- szilkséges a helyi 6nkormanyzatokrél szolé torkeényfoglalt eseteken kivil az alabb
felsorolt esetekben:

a) munkaterv és gazdasagi program elfogadasahoz,

b) 6nkormanyzat vagyonaval, tulajdonaval valé stkeizéshez,

c) titkos szavazas elrendelésére,

d) képvisebd-testiilet hataskérének meghatarozasahoz,

e) képviseb-testillet megbizatasanak lejartételfeloszlasahoz,

f) polgarmester elleni kereset benyujtasahoz.

g) hitelfelvételhez,

h) helyi népszavazas kiirasahoz.
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(2) A képviseb-testilet dontései :
a) hatarozat
aa) normativ hatarozat
ab) dnkormanyzati hatésagi hatarozat
ac) egyéb hatarozatok szamozott haaérodkili, tudomasulvétel vagy egyetértés.
b) rendelet

22. 8

(1) A képviseb-testlilet jegyékonyvi rogzitéssel, alaksZer és szamozott hatarozat nélkul

dont:

a) napirend meghatarozasaral,

b) ugyrendi kérdéseét,

C) jegydkonyv hitelesit személyéil,

d) képvisebi felvilagositas kérest,

e) kérdésre adott valasz elfogadasardl,

f) tajékoztato anyagokrol,

s)] hatérozati javaslat vagy rendelet-tervezet mibde&ra, kiegészitésére tett javaslat,
kiegészit modosito inditvanyok eseten.

(2) A képviseb-testilet hatarozatait kilén-kulon, naptéari év étgéjkezdsdoen, folyamatos
sorszammal és évszammal kell ellatni a kovdikeszerint:
a) hatarozat sorszama arab szammal
b) az elfogadasanak évét arab szammal, hodnapjat rémai
szammal, napjat arab szammal
c) Baté Onkormanyzat Kt. hatarozata megjelolést
d) normativ hatarozat esetében a hatarozat targya
(pl: 1/2011.(1v.18.) Baté Onkormanyzat Kt. hatéataz
az Onkormanyzat 2011-2014. évi gazdasagi prograkjan
elfogadasarol)
(3) A képviseb-testilleti hatarozatokrol a korjedynyilvantartast vezet, amely tartalmazza:
a) a hatérozat targyat és szamat,
b) hatarozat tomor kivonatat,
C) végrehajtas hataridejét és féksdt.

(4) Az egylttes testlleti Ulésen minden képvidebtilet kilén hatdrozatot hoz, a
hatarozatszama mindig a soron kévetkez

(5) A hatarozatokrol készult kivonatot a korje§ymegkuldi a végrehajtasért fesl
személyeknek, vagy szerveknek.

23. 8
Onkormanyzati rendeletalkotas
(1) Onkormanyzati rendelet alkotasat kezdeményezhet

a) helyi képvisebk,
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b) képviseb-testilet bizottsaga,
C) polgarmester,

d) korjegyd,
e) kbzségi, tarsadalmi, érdekkeépviseleti, civil sezet képviséije,
f) mindazok a kozponti szervek, amelyeknek az Otwelidben a helyi

onkormanyzattal kapcsolatos feladatai és hataskaraiak.

(2) A rendelet alkotasanak kezdeményezését a poasiernél kell benydjtani. A kérjegya
torvényességi szempontok alapulvételévétetes allast foglal, sziikség szerint intézkedik a
tervezet dikészitésdil. A polgarmester a tervezetet a testiletnek béjayljp kovetke&
testuleti Ulésre .

(3) Az dnkormanyzati rendelet &dészitése soran d&aetes hatasvizsgalatot kell tartani a
jogalkotasrol szol6 térvényben meghatarozott szengbo szerint. Az dlkészitésbe a
képviseb-testillet bizottsaga, szaké&rs bevonhato.

(4) A rendelet hiteles, végleges szbévegét a koregzerkeszti meg. Az dnkormanyzati
rendeletet a polgarmester és a korjégya ala.

24. 8

(1) Az 6nkormanyzati rendeleteket kilén-kilon -agtdri év elejéll kezdsdéen - folyamatos
sorszdmmal és évszammal kell ellatni a kévetlszerint:
a) a képviseb-testillet megnevezéset,
b) rendelet sorszaméat arab szammal,
c) a rendelet kihirdetésének idejét zardjelben, évab szammal, a
hénapot romai, a napot arab szammal
d) o6nkormanyzati rendelete kifejezést
e) arendelet cimét
(pl: Baté Onkormyaat Képviseb-testiiletének 1/2011.(1V.10)
onkorméanyzatidelete A helyi adokrol)

(2) Az onkormanyzati rendelet kihirdetésének hefylszokdsos maodja: az dnkormanyzat
székhelyének beidshirdettablajara tortéh kiflggesztés. Az dnkormanyzati rendeletet az
onkormanyzat honlapjan is kdzre kell tenni, le@gkdsa kihirdetést kovét15 napon belll.
Az onkormanyzati rendelet kivonatat az énkormanyddevelében is meg kell jelentetni a
kihirdetését kovét megjelenési szamban.

(3) Az dnkormanyzati rendeldtbegy példanyt a Kdrjegywségen, egyet a polgarmesternél
kell elhelyezni. A rendeletet alkalmazasa szem@biolj meg kell kildeni az érintett
szerveknek.

(4) A rendelet kihirdetésék, nyilvantartasaroél, folyamatos karbantartasarokdajegy
gondoskodik. Szikség esetén kezdeményezi a reekelmbdositasat, hatalyon Kkivdl
helyezését. A hatalyos rendeletek jegyzékét dighdlék tartalmazza.

(5) A hatélyos rendeleteirkészlilt nyilvantartas az alabbiakat tartalmazza:
a) rendelet targyat, szamat, cimet,
b) meghozatalanak és kihirdetésének idejét,
C) modosito és kiegésaitendelet szamat és idejét,
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d) hatalyon kivil helyeZ rendelet szamat és idejét.

(6) A korjegyd sziikség szerint, de legaldbb évente gondoskolitayos 6nkormanyzati
rendeletek felllvizsgalatarél. A korjedykétévente a rendeletek utdvizsgalatat elvégzi és
ennek eredményéir eloterjesztést készit a testilet szamara.

25. 8
A jegyzokodnyv

(1) A képviseb-testilet Ulését jegyzokonyvet kell késziteni, amely tartalmazza:

a) a megjelent képvisék €s meghivottak nevét,

b) a targyalt napirendi pontokat,

c) atanacskozas lényegét,

d) a szavazas szamsi@aredményét és a hozott dontéseket,

e) kulén kérésre a szoszerinti hozzaszélast,

f) a polgarmester, jegyz2s a jegydkonyv hitelesit alairasat.
(2) A jegydkonyv elkészitésél a korjegyd gondoskodik. A jegyikonyvet harom
példanyban kell elkésziteni, egyik példany a k&égégen talalhatd, egy példany a
torvényesseégi ellémzésre kerll megkildésre, egy példanyt a polgaeneksezel. A
jegyzokonyveket legkésbb az Ulést kovét 15-ik napig az onkormanyzat honlapjan is
nyilvanosséagra kell hozni.

(3) A jegydkonyv mindegyik példanydhoz mellékelni kell a jéénivet, meghivot, az irdsos
eloterjesztéseket, az elfogadott rendeletet, az inAsbayujtott hozzaszoélasokat.

(4) A nyilvanos ulési és a zart tlést kilon jegydkonyvet kell késziteni, amit kilon is kell
kezelni.

(5) A zart Uléssl készitett jegyékonyvbe a képviséttestlilet tagjai, a korjegyz tovabba az
érintett és a szakértvalamint a korjegyk altal kijeldlt jegydkonyv-vezed tekinthet be.

(6) Az allampolgéarok hivatali ithen betekinthetnek a nyilt Ulés jegkdnyvébe egy
Ugyinté® jelenlétében.

26. 8
Jegydkonyv hitelesitése

(1) A polgarmester a testileti Ulésen készllt jégpnyv hitelesitésére, a képvisel
testileti Glésen jelenléképvisebk kozul mindig mas-mas képvisefeldl ki.

(2) A jegyzokbnyv hitelesid személyének elfogadasarél a képwvikel egyszeil
tobbséggel, alakszgrszamozott hatarozat nélkil dontenek.

(3) A jegyzdkdnyv hitelesié a testuleti Glések jegykonyvét az ulést kovétl5 napon
belul alairasaval hitelesiti.
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IV. fejezet
A telepulési képviseb, bizottsagok
27. 8
Telepulési képvisél

(1) A telepulési képvisélaz alakulé Ulésen, illetve a megvalasztasat kovatkesen eskiit
tesz.

(2) A képvisebi esku letételének megszervezése a korjgdstadata.

(3) A képviseb koteles:
a) a valasztoéival kapcsolatot tartani, jogasaszaik intézését figyelemmel kisérni,

b) irasban vagy szoban a polgarmesterfigétdsen bejelenteni, ha a testuileti Glésen
nem tud megjelenni, ilidég egyéb megbizatasanak teljesitése akadalybaikitko
C) a képviséttestilet munkajaban tevékenyen részt venni, élegstiontések

ebkészitésében, a kilonkbrizsgalatokban felkérésre részt venni,

d) a képvisél megbizatasahoz meélto, a képviswstillet, valamint annak szervei
tekintélyét és hitelét 6v6 magatartastisdtani,

e) a képvisél tevékenység soran tudomasara jutott allami, sealgés Uzleti titkot a
vonatkozo rendelkezések szerint éniegi,

f) bejelenteni dontéshozatabtela helyi 5nkormanyzati térvényben foglaltak saed
személyes érintettségét.

(4) A képviseb- testillet a képvisék részére koltségtéritest és juttatdst, és tiddige
allapithat meg a képvisid tiszteletdijarol sz6l6 rendeletében foglaltakrsze

A képvisebtestilet bizottsagai
28. 8

(1) A kepviseb-testllet bizottsagai &készit, veéleményed, javaslattet, ellerbrzési
feladatokat ellatd, a keépvigelestilet altal dnkorményzati tgyekben doéntési jog is
felruhazhatd, egymassal mellérendeltségi viszongianvalasztott testileti szervek.

(2) A képviseb- testllet allandd és ideiglenes bizottsagot hoZbae. A bizottsag a
miikodésébl a testiletnek évente beszamol. A bizottsag lUghviéladatait a Korjegyiség
latja el.

(3) A kepviseb-testilet indokolt esetben, meghatarozott felaeddtasara ideiglenes
bizottsdgot hozhat |étre. Az ideiglenes bizottsdgghizatasa feladatanak elvégzéséig,
illetdleg az erél sz6lo jelentésnek a képviddiestilet altal tortéhelfogadasaig tart.

(4) A bizottsag hatarozatképességére és hatamxadtiara a helyi nkormanyzatokroél szolo

torveny képvisdl-testiletre vonatkoz6 szabalyait kell alkalmaznbiottsag tlését az elndk
hivja 6ssze és vezeti.
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(5) Barmely képvisél javaslatot tehet valamely ligy megtargyaldsaraizattsag elndke az
inditvanyt a bizottsag legkozelebbi Ulése elé $ztje melyekre koteles meghivni az
inditvanyozo képvisét.

(6) Bizottsag Ulésen nyilvanos, azonban zart (késtles tartani a helyi 6nkormanyzatokrol
sz0l16 torveny képviséttestiletre vonatkozé szabalyok szerint. Dontésesak a bizottsag
elnbke adhat tajékoztatast.

(7) A bizottsdg Ulésél jegyzokonyv készilt, amely az elhangzott felszolaldsokid6
ismertetését, a hozott dontést, valamint kilon tudsiyara a kisebbségi véleményeket
tartalmazza. A jegyikonyvet a bizottsag elndke és az ulésen kijeldfttagja irja ala.
A jegyzkonyv elkészitesére a keépvisabstilet Ulésére vonatkozé szabalyokat kell
megfeleben alkalmazni.

29. 8

Ugyrendi és jogi bizottsag

(1) Baté Onkormanyzat Képvigetestulete allandé bizottsagként, tigyrendi és lampttsagot
hoz létre.

(2)A bizottsag 3dbél all, a tagjainak a felsorolasat a 3. fliggelékalanazza.

(3) Az Ugyrendi és jogi bizottsag feladatai:

a) aszavazatszamlalasi feladatok ellatasa az alpobger titkos valasztasa soran,
b) a polgarmester illetményemelésére javaslat tétel,

c) akeépvisabk, a polgarmester 6sszeférhetetlensége esetéjaarsdefolytatasa,

d) vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos feladatd&tébka,

e) oOnkormanyzati rendelet-tervezeteknékészit) feladatok ellatasa.

(4) Az Ugyrendi és jogi bizottsag részletes fatad a 3. melléklet tartalmazza.

(5) A bizottsag elntdke legalabb évente egyszeel&dtbeszamolni a képvisekestiletnek a
munkajarol.

V. fejezet
A polgarmester, alpolgarmester, jegyé
30. 8
A polgarmester
(1) A polgarmester a megbizatas#lfasban latja el.
(2) A polgarmester a jogszabalyban és az SZMSZna@mtargyalt hataskorét tulmégam:
a) dont a vagyonrendeletben meghatarogetekben,
b) véleményt nyilvanit a telepllés élet@ité kérdésekben,
c) nyilatkozik sajténak, a hirkdzszerveknek,

d) ellatja a honvédelmi torvényben megfogalntazonvédelmi és polgari védelmi
feladatokat, amelynek fedezetét az &dtiségvetésben kell biztositani
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e) gyakorolja a munkaltatoi jogokat a kozikéasokkal kapcsolatban.

(3) A polgarmester bizottsaggal kapcsolatos fekrdat

a) inditvanyara a bizottsagot dssze kell hivni,

b) felfiggeszti a bizottsag dontéseinek végrehaitdm az ellentétes a képvisédstilet
hatarozataval, vagy sérti az énkormangrdekeit, a felfliggesztett dontédsx
képviséHtestilet a kovetkérlilésén hataroz,

C) bizottsagi dontéshozatalnal a bizottsagi elrgitében dont a kizarasroél, ha az gy a
bizottsag elndokét vagy hozzatartozez@melyesen érinti

d) az ugyrendi és jogi bizottsag elnokénekwes szabadsagi tervét minden év februar
28-ig leadja.

(4) A polgarmester feladatai a képviseéstilet nikodésével kapcsolatban:

a) biztositja a képviséltestiilet demokratikus, széles nyilvanossag meltetkodését,

b) seqiti a telepilési kepvigél munkajat,

C) helyi kozszolgaltatdsokrol valo gondoskodas,

d) onkormanyzat vagyonanak néegese és gyarapitasa,

e) onkorményzat gazdalkodas, feltételeinek megtEsam

f) lakossag onszervékozosséginek a tamogatasa, a szikséges egiiities
kialakitasa,

0) ebkésziti a képviséttestilet dontéseit, megszervezi és élienazok végrehajtasat,

h) a polgarmester az 6sszeférhetetlenséget a nasguadtol, illetve az
0sszeférhetetlenségi ok felmerikds#tamitott 30 napon belil kételes megsziintetni,

i) ha a képviséltestilet dontését sértek tartja, egyazon tgyben egy alkalommal
kezdeményezheti a dontés ismételt mggp#asat,

)] képviseli az 6nkorméanyzatot,

k) a napirendi pontok targyalas@ltajékoztatast ad a lejart hataritlatarozatok

végrehajtaséarol, adsd Ulést koveten tett fontosabb intézkedésékielentsebb
megbeszélésékr
) beszamol a képviselestiletdl atrunhazott hatdskorok gyakorlasarol.

(5) A Korjegysséggel dsszefuggobb polgarmesteri jogositvanyok:

a) a képvisdl-testilet dontései szerint €s sajat onkormanyagkigrében iranyitja a
hivatalt,

b) a korjegy# javaslatainak figyelembevételével meghatarozzizatdl feladatait az
onkormanyzat munkajanak a szervezésébadontések ékészitésében és
végrehajtasaban,

C) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt hgidsgyekben, hatbsagi
jogkdrokben, egyes hataskoreinek gylakat atruhazhatja,

d) a hataskorébe tartoz6 ligyekben szabalyozzalemkiayozas rendjét,

e) gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat a kgpégtekintetében,

f) kilon jogszabalyban meghatérozott allamigazgatdekenységeert a kdzszolgalati
szabalyok szerint febsl

31. 8

Alpolgarmester
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(1) A képviseb-testilet sajat tagjai kozil - a polgarmester $éatara, titkos szavazassal a
képviseb-testilet megbizatasanal6idrtamara - a polgarmester helyettesiteésére, mamdidj
a segitésére b tarsadalmi megbizatasu alpolgarmestert valaszthat

(2) Az alpolgarmesterre megfalelh iranyaddk a polgarmesterre vonatkozé szabalyok,
amennyiben a polgarmester tartos akadalyoztat&s@nesz alpolgarmester helyettesiti.

(3) Alpolgarmester a polgarmester iranyitasavg léit feladatat.

32. 8

Polgarmester, alpolgarmester helyettesitése

(1) A polgarmesteri és alpolgarmesteri tisztségidmji betoltetlensége, illetve tartds
akadalyoztatas a képvisdiestilet 0Osszehivaséra, ikbdésére, az Ulés vezetésére
vonatkozoan a hataskort a korelndk gyakorolja.
(2) Tartés akadalyoztatasnak roiil:
a) a 30 napot meghaladé betegség, kilszolgalat
b) blnteb vagy egyeb eljaras miatti tisztséglalo felfiggesztés
C) 30 napon meghaladé fizetés nélkili szabadsag.

33.8

A korjegyz

(1) A képviseb-testilet palyazat alapjan a Korjeggeget fenntartd onkormanyzatokkal
k6zosen jogszabalyban megallapitott képesitésitktimények megfelél kérjegyst nevez
ki. A kinevezés hatarozatlandice szol.
(2) A képviseb-testilet aljegydt nem nevez ki.
(3) A Korjegys vezeti a képviséttestilet hivatalat, a Kdrjeg§zéget.

(4) A korjegyd egyéb 8bb feladatai:

a) ebkeésziti a képviséttestlleti Glést, a bizottsagok, kisebbségi 6nkaryrat elé
kerith eloterjesztéseket,

b) ellatja a kepvisél testilet, a bizottsagok szervezési és Ugyviekkenységével
kapcsolatos feladatokat,

C) térvényessegi észrevételeket tehet a dond&estités soran vagy adurjesztés
vitajaban

d) rendszeresen tajékoztatja a polgarmestert, ddaifptestiiletet és a bizottsagokat az
onkorméanyzat munkajat ééinvgszabalyokrol,

e) a Korjegyaseg munkajarol és az ugyintézgdsvente beszamol,

f) ellatja a jogszabalybanditt allamigazgatési feladatokat és hatosagi hatréled

0) szervezi a korjegyseg jogi felvilagosito munkdjat,
h) biztositja az allampolgarok tgyeinek humanus&dyes, gyors és szaksizer

intézéseét,
i) javaslatot tesz az 6nkorményzat dontéseinekviekpalatara,
)] gondoskodik a rendelet mellékleteinek és flgkeilek naprakész allapotban
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tartasarol,

k) ellatja az allamigazgatasi tevékenysgyseetisitésevel, korszésitésével 6sszefligg
feladatokat,
) tajékoztatast ad a képvisestilet részére féléves rendszeresseéggel azpallganok

m) irAnyaban tett hatdsagi intézkedéslekr

VI. fejezet
Kisebbségi dnkormanyzat
34. 8

(1) A telepulési 6nkorméanyzat a kisebbségi dnkowyman nmikodéséhez valdo hozzajarulast
kilén megallapodasban rogziti.

(2) A telepllési 6nkormanyzat a kisebbség részéggeines helyiséghasznalatot biztosit a
munkajuk ellatasahoz.

(3) A koltségvetes tervezetének Osszeallitasa lastsegvetési rendelet megalkotas soran a
helyi 6nkormanyzat és a helyi kisebbségi dnkormatok egyuttnikodésére vonatkozd
részletes szabdalyokat és eljarasi rendet a heljkorémanyzat és a helyi kisebbségi
onkorméanyzat megallapodasban rogzitik, amely agsomataridket is tartalmazza.

(4) A (3) bekezdésben szeréphegallapodast a felek minden év januar 15-ig kotdg és
ezen idpontig moédosithatjak.

(5) A telepulési 6nkorméanyzat a kisebbséggel kdpts® egyeztetésekre a 4. figgelékében
meghatarozott személyt jeldli ki kapcsolattartasra.

VII. fejezet
A képviseb-testilet hivatala, a Kérjegyzség
35.8

(1) A képviseb-testiilet és a hataskorébe tartozdé onkormanyzatekig@bkészitésére, az
onkormanyzati dontések végrehajtasara, a testuiat&kdesével kapcsolatos adminisztrativ
feladatok és a jogszabdalyokbanoigl allamigazgatasi feladatok ellatasara Baté-Fond-
Kaposkeresztar kozségek Keépvisetstileteivel kozosen Baté Kozség székhellyel éggs
hivatalt, Kérjegy#séget hoz létre.

(2) A hivatal elnevezése Baté-Fono-Kaposkeresztigzskgek Képviséttestiletének
Korjegyzosége, roviden Korjegyiség Baté.

(3) Korjegydség jogallasat, szervezeti felépitését, hivatatszBmat, mkodéseének
részletszabalyait, valamint részletes feladat éaskéreit a Korjegyiaség Alakitasarol és
fenntartasardl szolé6 megallapodas és a Korjgsgg Szervezeti és odési Szabalyzata
rogziti, amit a harom fenntartd képviseéstilet fogad el, az 5. fliggeléke alapjan.
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(4) A korjegyd a Korjegydséget fenntartd polgdrmesterek egyetértésével névees
menti fel, és jutalmazza a hivatal dolgozoéit.

(5) A korjegyadséget létrehozo képvigetestiletek egytittes tlése dont:

a) a korjegy# kinevezéséil, munkaviszonyanak megszintetéséa korjegydvel szembeni
fegyelmi és anyagi felésség érvényesite$ér mindsitett tdbbséggel kilon-kilon hozott
hatérozattal,

b) a korjegydség niikbdésésl szold beszamolod elfogadasarol,

c) a korjegysség koltségvetéséirés zarszamadasarol.

(6) A kdrjegydség ntikodésének ellginzése, a feladatok egyeztetése céljabol az érdekelt
kbzségek polgarmesterei a korje§yeszvetelével rendszeresen tartanak megbeszéiéseke
megbeszélésen rdgzitett feladatokat emlék@zet rogzitik.

36. 8

(1) A korjegydség:

a) ellatia az érintett képvisetestiletek, bizottsagok, kisebbségi 6nkormanyato
miikddésével kapcsolatos igazgatési téked

b) ebkésziti a polgarmesterek hataskorébe utalt hatédégtéseket, gondoskodik azok
végrehajtasaral,

c) a korjegy# altal kijelolt dolgozd és a korjegyzkoteles a korjegyiséghez tartozo
telepililések képviséltestileti Ulésein részt venni.

(2) Az d6nkormanyzat gazdalkodasi feladatait adgyiség latja el:

a) a jogszabalyok altal @it modon és iflben elkésziti a koltségvetési tajékoztatot,
beszamoldét, valamint a negyedéves pénzforgalminmdioiot, és ezeket megkuldi a Magyar
Allamkincstar Somogy Megyei Teriileti Igazgatosagagbbiakban: MAK) részére

b) beszedi az 6nkormanyzat sajat bevételeit,

c) anormativak és mutatoszamok alapjan leigényli a MdKaz allami tamogatasokat,

d) gondoskodik az dnkormanyzat altal létrehozddtsulasban (kddtetett intézmények
pénzellatasardl,

e) biztositja az 6nkormanyzat pénzforgalmi szeriéketiss kdnyvvitelének szabalyszer
vezetéseét, ezen belul kialakitja a sajat, valamiBzmények konyvvitelének szamlarendjét,

f) biztositja az 6nkormanyzat térzsvagyonanak é@kiiett nyilvantartasat,

g) elkésziti az dnkormanyzat éves vagyonleltaraazis csatolja az év végi koltségveteési
beszamolohoz,

h) az 6nkormanyzat koltségvetési szamlajat Kepénzintézeten keresztil gondoskodik az
onkorményzat tartozdsainak és az oOnkorményzat nmégyei ntikodési kiaddsainak a
kiegyenlitésédl, illetoleg teljesitéséi.

(3) A teleplilési képviséla Korjegydségbl igényelheti a képvis8l munkahoz sziikséges
tajékoztatast, Ugyviteli kdzreikodést. Kozérdek tgyben kezdeményezheti a képvisel
testilet hivatalanak az intézkedését, amelyre atdélid5 napon belll érdemi valaszt koteles
adni.

(4) A korjegydség a kisebbségi dnkormanyzat kérésére biztositja:

a) a mikodésukhoz sziikséges jogszabalyokat,
b) atestlleti Uléseiken val6 részvételt,
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c) a testlleti munkajukhoz szikséges gépelési, sobsitasi, kézbesitési és postazasi
feladatok ellatasat a koltségek viselésével egyiitt,

d) a gazdalkodasaval kapcsolatos tédwed — nyilvantartdsok vezetése, pénztar vezetése,
koltségvetés és zarszamadas készitéseéhez inform&diéasa, konyvelési feladatok
elkészitése,

e) az onkormanyzat és a kisebbségi onkormanyzat léit#itt megallapodasban szeiiepl
feladatok ellatasat.

VIII. fejezet
Az dnkorméanyzat kapcsolatai
Egyuttmikddéses kapcsolat
37.8

(1) A képviseb-testiilet onkorméanyzati feladatainak gazdasagdsze €s hatékony ellatasa
€s a telepulés gazdasaganak fejlesztése, valanakbssagi vélemények megismerése és az
allampolgéari ellefirzés céljabdl egyutttkodik:

a) telepulési képviséltestiletekkel,

b) Kaposvar Megyei Jogu Varos KoZdgsével,

C) Somogy Megyei Onkormanyzattal,

d) gazdalkodé szervezetekkel,

e) egyesuletekkel és érdekvédelmi, civil szertekkel,

f) kistérségi tarsulasokkal.

(2) Az egyuttnikddés érdekében hozhatja létre éskadteti - bekapcsolva véleményiket,
javaslataikat a testileti déntési mechanizmusba - :

a) kornyékbeli polgarmesterek iggseit amely az ©6nkormanyzatokkal szélesikor
kolcsonds ényokon nyugvo kapcsolat és az 6nkormanyzatok émekesédelmét biztositd
férum, k6z6s beruhdzasok megvaldsitasanak érdekatiott megbeszélések,

b) jegydk és ugyintéék szakmai forumat, a kérnyékbeli jedkzés a hivatal dolgozai,
meghivott szakemberek képviseletében, célja az rimkuyzati és hatdsagi munka
hatékonyabba tétele, egyes jogértelmezési problénegivitatasa, kdlcsbnos segitségnyujtas,
C) helyi civil szerzeteket forumét, amelynek résxtv helyi civil szervezetek és mas
meghivott szervek, képvisetestllet, ilyen pl. a helyi nyugdijasok egyesiulete

(3) A telepllési 6nkormanyzat egyutikbdik a megyében tikodo allami szervekkel,

valamint a valasztokeriletének orszaljggi képvisadivel. Egylttmikddést alakit ki az
egyhazakkal.

Az dnkorméanyzat tarsulasos kapcsolatai
38.8
(1) Az onkorméanyzat a feladatainak hatékonyabbsze#ibb, gazdasdgosabb és ésszlr
megoldasa érdekében tarsulasokban vesz részt.pVvAské-testilet altal Iétrehozott, vagy a

képviseb-testillet altal megszavazott tarsulashoz vald alsatast rogzét megallapodasok
felsorolasat a 6. flggelék tartalmazz.
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(2) Tarsulasos formakat keres a vezetékes szdiggdtiekal, valamint a nyomvonalas
fejlesztésekkel kapcsolatos tervek és elképzelémgaldsitasanal.

(3) A képviseb-testilet a rendelkezésre allo eszkozokkel thmagatialasztdpolgérok olyan
ontevékeny tarsulasait is, amelyek céljuk és reaatkdiik szerint a helyi 6nkormanyzati
feladatok megoldasara irdnyulnak.

(4) A tarsulashoz valé csatlakozasrol, abbol vaialigsrél sz6lo dontését a képvisel
testilet midsitett tobbséggel hozza meg.

(5) A képviseb-testiilet altal a tarsulasokra atruhazott hata$lgiré 2. melléklet tartalmazza.
(6) A tarsulas fenntartdsanak koltségeit a tarbaldsésztvetk a tarsulasi megallapodasban
foglaltak szerint vallaljak.
IX. fejezet
A lakossaggal valé kapcsolati formak, lakossagi fammok
Helyi népszavazas, népi kezdeményezés
39. 8

A képviseb-testulet ©nall6 rendeletben szabalyozza a helysravazas és a népi
kezdeményezés rendjét.

Lakossagi férumok
40. §

(1) A képviseb-testilet lakossagi forumok szervezésével terentietiséget az
allampolgéarok és kdzosségeik szamara a helyi kakimpn valo részvételre.

(2) Fontosabb lakossagi forumok:

a) utcagyilés,

b) tarsadalmi szervezetek rendezvényei,
C) k6zmeghallgatés,

d) allampolgari k6zdsségek rendezvenyei,
e) civil szerve#dések rendezvényei.

(3) A polgarmester éfe meghatarozott kdzérdiektargykdrben, a jeletisebb dontések
sokoldalu edkészitése érdekében, az allampolgarok és a tansiasizérveddések kozvetlen
tajékoztatasa céljabol helyi férumot hivhat Osszemely6l emlékeztedt készit a
Kdrjegyzoség megbizottja.

41. 8

Kdzmeghallgatas
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(1) A képviseb-testilet szilkség szerint, de legalabb évente esgiben kdzmeghallgatast
tart.

(2) A kbzmeghallgatas szabalyai:

a) a kdzmeghallgatas alkalmaval az allampolgarok ésdepilésen tikddd tarsadalmi
szervezetek, egyesiletek, civil szetazsek képvisél kozérdeki Ugyben a képvisél
testillethez , egyes telepulési képwikbbz, polgarmesterhez, alpolgarmesterhez, jduyz,
intézmeényvezékhoz kérdéseket intézhetnek, ilktg kozérdell javaslatokat tehetnek,

b) a kdzmeghallgatas helgéridejéil, a napirendekil az 6nkormanyzat hirdétablain,
tajékoztatja a lakossagot a polgarmester,

C) a kbzmeghallgatast a polgarmester vezeti,

d) a kdzmeghallgatasrél jegikdnyv készil, amelyre értelemstien vonatkoznak a
képviseb-testillet jegyékonyvére iranyadd szabdlyok, a jefkényv elkészitésér a
kérjegyz gondoskodik.

(3) A kozmeghallgatason felmertlt bonyolult gy iksgalasaval a keépvisetestilet
megbizza a polgarmestert vagy a targy szerint éitidet, ha szilkséges az gy vizsgalatara
alkalmi bizottsagot is létrehozhat.

(4) A kbzmeghallgatason a polgarmester beszameléaé évi koltségvetesi teljesitéséil,
az évi koltségvetési iranyszamokrol, énkormanyzatbk alakulasardl, telepulésfejlesztési
elképzelésekil, 6nkormanyzati vagyon helyzetér

X. fejezet
Az dnkormanyzatok kéltségvetése, vagyona
42. 8
Az dnkormanyzat vagyona

(1) A képviseb-testllet az dnkormanyzati vagyontargyak szamb®réteelidegenitésére,
megterhelésére, vallalkozasba vitelére, mas a@darositasara, 6nkormanyzat tulajdonara és
gazdalkodasra vonatkozo6 rendelkezéseket az dnkgmathivagyongazdalkodas szabalyairol
sz0l6 rendeletben hatarozza meg. Ebben a rendel&dll megallapitani:

a) forgalomképtelen vagyontargyak korét,

b) torzsvagyon korlatozottan forgalomképtelen taigyés azokat a feltételeket,
amelyekre figyelemmel kell lenni a vagyontargyakrélo rendelkezés soran,

C) azoknak a vagyontargyaknak, vagyoni részeknekogeknak a korét, amelyek
elidegenitését, megterhelését, vallalkozasba valé beviteld; illetleg mas célu
hasznositasardél csak helyi népszavazassal lehtrdon

(2) A képviseb-testilet hitelt csak abban az esetben vesz fenagiben mas finanszirozasi
mod nem lehetséges vagy gazdasagilag célbzer

43. 8§
Az dnkormanyzat koltségvetése

(1) A képviseb-testillet a koltsegvetéséet minden évben rendeldtbgirozza meg.
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(2) A koltségvetési rendelet elfogadasa két fordatotortenik.

a) El$ forduloban: a kormény altal rendelkezésre bocs&ottségvetési iranyelv
tartalmanak figyelembevétele, az ©6nkormanyzat kéabeh ebirt és szabadon vallalt
feladatainak alapos elemzése, helyzetfelmérésgalégszeadllitott gazdasagi koncepciét kell
a testilet elé terjeszteni, szamitasba venni atdélevidrrasokat, Bvitésik leheiségeét,
kiadasai szilkségletek meghatarozéasa.

b) Masodik forduléban: az adott évi kdltségvetésvény és az allamhaztartasi térvény altal
meghatarozott formaban késziti el a koltségvetésidelet-tervezetet és fogadja el a
képviseb-testilet.

(3) A koltségvetési rendelet tervezetét a korjégyesziti eb, €s a polgarmester terjeszti a
képviseb-testiilet elé.

44. 8
Az dnkorméanyzati gazdalkodasbb szabélyai

(1) A képviseb-testilet az o©Onkormanyzat koltségvetéksées annak teljesitésir
beszamolasardl rendeletet alkot, amit a korjéglékészitésében a polgarmester terjeszt el

(2) A képviseb-testilet a megvalasztasat kdvéthdnapon belil gazdasagi programot készit,
amelynek alapja a polgarmesteri program. A gazfigeégram alapozza meg a képwvisel
testilet éves koltségvetéseit. Gazdasagi proguetairna:

a) a kozség altalanos bemutatéasa,

b) helyzetelemzés,

c) a joWre nézve fejlesztési koncepcio, stratégiai célohltatasa.

(3) A gazdasagi programot a helyi 6nkormanyzatokaiilé torvényben foglaltak szerint a
polgarmester terjeszti elfogadasra a képtisestilet ele.

45. §
(1) Az dnkormanyzat vallalkozast nemikddtet.
(2) A gazdalkodas részletes szabalyait a Korjggdg Szervezeti és MOdési
Szabdlyzatanak mellékletét képezszabdlyzatokat - szadmlarend, szamviteli politika,
leltarozasi, leltarértékelési, selejtezési, pekeZelési, elleérzési - a korjegyz késziti el és
a polgarmester hagyja jova.
(3) A Korjegydség és az tnkormanyzat altatikiidtetett intézmények vezeta kisebb
0ssze készpénz kifizetéseiket a hazipénztarban kezé#ttnehnybol, a hazipénztari
szabdlyok szerint teljesitik.

46. §

Az 6nkormanyzat gazdalkodasanak elieése

(1) A képviseb-testilet és a Korjegyseg gazdalkodasanak lekllensrzését a Kaposvari
Tobbceélu Kistérségi Tarsulas beksllersrei végzik tarsulasi megallapodas alapjan.
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(2) A més telepllési 6nkormanyzattal kozésen fenott intézmények ellémzési rendjét a
fenntartok k6zosen alakitjak ki, 8ra tarsulasi megallapodasban rendelkeznek.

XI. fejezet
Zaro6 rendelkezeések
47. 8
(1) E rendelet a kihirdetését kégetapon lép hatalyba.

(2) A rendelet hatalybalépésével egyidieg hatalyat veszi Baté Onkormanyzat Képwsel

testiletének  4/1999.(1V.29.) 6nkormanyzati ren@elaz Onkormanyzat Szervezeti és
Mukodési Szabalyzatarol és  modositasarol szolo 002/X.30.), 7/2007.(1V.26.),

11/2007.(1X.18.), 10/2008.(VI1.26.), 8/2009.(VIIl.7.)25/2009.(XI.04.), 11/2010.(XI1.23.)

onkormanyzati rendeletek.

(3) A rendelet mellékleteinek és fliggelékeinek dmhatos vezetés#dr naprakész allapotban
tartdsarél a korjegyz gondoskodik. A rendeletet a Korje@ggen mindenki szaméara
hozzaférhdt helyen és modon kell elhelyezni. A rendelet eggqnéyat a konyvtarban is el
kell helyezni.

(4)A rendeletben nem szabdlyozott kérdéseket tetiében a mindenkori jogszabalyok az
iranyadok.

(5)A rendelet kihirdetéséra korjegyd gondoskodik.

(6)A rendelet
a) mellékletei
1. Onkormanyzat altal ellatott alapfeladatok
2. Atruhazott hataskorok jegyzéke
3. Ugyrendi és jogi bizottsag feladatai
b) flggelékei
Telepulési képvisék neve
Hatélyos rendeletek jegyzéke
Ugyrendi és jogi bizottsag tagjai
Kisebbséggel kapcsolatot tartd6 személy
A Korjegyzoség Szervezeti ésiModesi Szabalyzata
Tarsulasos megallapodasok jegyzéke

oA LNE

Baté, 2011. aprilis 27.

Zsalaké Erd Patakiné Kercso6 Szilvia
polgarmester kérjegyz

24



A rendelet kihirdetve:

Baté, 2011. aprilis 28.

Patakiné Kercso6 Szilvia
kérjegyad

1. melléklet a 11/2011.(1V.28.) 6nkormanyzati renelethez

Az dnkormanyzat altal ellatandd alapfeladatokrél, gakfeladat szerinti rendben a helyi
onkormanyzatokrol sz6l6 1990. évi LXV. Tv. 8. 8-alapjan
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A. B. Szakfeladat Neve

Szakfeladat

szdma

1. 360000 | Viztermelés, -kezelés, -ellatas

2. 412000 | Lako- és nem lakoé épilet épitése

3. 421100 | Ut, autopélya épitése

4. 429900 | Egyéb m.n.s. épités

5. 522110 | Kozutak, hidak, alagutak tzemeltetésathrtasa

6. 681000 | Sajat tulajdonu ingatlan adasvétele

7. 682001 | Lakodingatlan bérbeadéasa,lizemeltetése

8. 682002 | Nem lakdingatlan bérbeadas, lizemedtetés

9. 841112 | Onkormanyzati jogalkotas

10. 841126 | Onkormanyzatok és tobbcélu kisténségilas igazgatasi tevékenysége

11. 841127 | Telepulési kisebbségi 6nkormanyzajakgatasi tevékenysége

12. 841133 | AdO, illeték kiszabasa, beszedéselladorzés

13. 841401 |Onkormanyzatok  kozbeszerzési  eljardsainak lebodgaival  Osszefiig
szolgéltatasok

14. 841402 | Kozvilagitas

15. 841403 | Varos-,és kozséggazdalkodasi m.rogydiatasok

16. 841901 | Onkormanyzat., valamint tobbcél ksetéi tarsuldsok elszamolasai

17. 841902 | Kozponti kdltségvetési befizetések

18. 851011 | Ovodai nevelés, ellatas

19. 852011 | Altalanos isk. tanulok nappali rendsz@ev. okt. (1-4. évfolyam)

20. 852021 | Altalanos isk. tanulék nappali rendsz@ev. okt. (5-8. évfolyam)

21. 862101 | Haziorvosi alapellatas

22. 862231 | Foglalkozas-egészséguigyi alapellatas

23. 869041 | Csalad- ésvedelmi egészségigyi gondozas

24. 882111 | Rendszeres szocialis segély

25. 882112 | ldskoruak jaradéka

26. 882113 | Lakéasfenntartasi tamogatas normadpoal

27. 882114 | Helyi rendszeres lakasfenntartasi gands

28. 882115 | Apolasi dij alanyi jogon

29. 882116 | Apolasi dij méltanyosséagi alapon

30. 882117 | Rendszeres gyermekvédelmi pénzbatésll

31. 882118 | Kiegéssigyermekvédelmi tamogatas

32. 882119 | Ovodaztatasi tamogatas

33. 882121 | Helyi eseti lakasfenntartasi tamogatas

34. 882122 | Atmeneti segély

35. 882123 | Temetési segely

36. 882124 | Rendkiviilli gyermekvédelmi tAmogatas 26




37. 882125

Mozgéaskorlatozottak kozlekedési téatasn

38. 882129

Egyéb dnkorményzati eseti pénzbidligslok

39. 882202

Kdzgyogyellatas

40. 882203

Kbdztemetés

41. 889201

Gyermekjoéléti szolgaltatas

42. 889942

Onkormanyzatok altal nyuijtott lakasigatas

43. 890216 | Onkormanyzati Ifj. kezd. és progranvalkamint tamogatasuk
44. 890301 | Civil szervezetekikbdési tamogatasa
45. 890302 | Civil szervezetek program- és egyélotmatasa

46. 890441 | Kozcelu foglalkoztatas
47. 890442 | Kozhasznu foglalkoztatas
48. 890443 | Szocidlis foglalkoztatas szocidliddtkgztatok 6néllé int.-ben

49. 910123

Konyvtari szolgalat

50. 910501

Kozitivelodési tevékenységek és tamogatasuk

51. 910502 | Koziivelddési intézmeények, kozosségi szinteralkddtetese
52. 931102 | Sportlétesitményekikidtetése és fejlesztése
53. 931201 | Versenysport-tevékenység és tamogatasa

54. 931301

Szabadigport- (rekreacids sport-) tevékenység és tamogatas

55. 931903

Mashova nem sorolhat6 egyéb sporttatasg

56. 960302

Koztemétfenntartas és fikodtetés

2. melléklet a 11/2011.(1V.28.) 6nkormanyzati rendethez:
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b)

Atruhazott hataskorok jegyzéke

Polgarmesterre atruhazott hataskorok

rendeletekben atruhazott

Szocidlis rendeletben foglalt segélyek megallapjtamegsziintetése, modositasa,
felUlvizsgalat

Vagyonrendeletben meghatarozott feladatok.

A kozterilet rendeltetédr eltér® ceéld hasznalataval kapcsolatos rendeletben
meghatarozott feladatok.

Kiadmanyozasi jogkor atruhazasa onkormanyzati hat§aqi tiqy esetében:

A polgarmester kiadmanyozza a képuistdstilet érdemben hozott hatarozatat.
A képviseb-testilet hatarkorébe tartozd, az eljaras soedmerilt minden mas
kérdésben kiadott végzés esetében a kiadmanyozdgotgarmestert illeti meg.

. Tarsulasi Tanacsra atruhazott feladatok:

Taszar, Kaposhomok , Baté, Fond, Kaposkeresztie@e kozségek Kozoktatasi
Intézményi Tarsulasara ruhazott feladatok megatlap@lapjan:

Az intézményvezét kulén jogszabalyokban foglaltak szerinti megbizasa
megbizdsanak visszavonasa, vele szemben fegyelngkdrjo gyakorlasa,
0sszeférhetetlenségének megallapitasa

Az Gvodai nyitva tartds megallapitasa.

Az intézmény szervezeti —ikddési szabalyzatanak jovahagyasa

Az intézmény pedagdgiai, nevelési programjanakhéggasa, médositasa.

A d) pont alatti programokban meghatarozott felakiatgrehajtasanak ellérzése, a
pedagdgiai, szakmai munka eredményességének ésékel

Az intézményvezétéves beszamoldjanak, ciklusprogram — értékelésélifmadasa.

Az intézmény koltségvetési és zarszamadasi tetémeale és a koltségvetés modositas
tervezetének elfogadasa.

2. Nagyberki-Mosdos-Kercseliget Csoma-Szatkéahospula-Baté- Kaposkeresztur

Onkormanyzatok Kdzoktatasi Intézményi Tarsuladsénghazott hataskorok a tarsulasi

megallapodas alapjan:

a) az intézmény igazgatéjanak megvalasztasa
b)intézmények szervezeti {ikbdési szabalyzatanak jovahagyasa

c)
d)

e)

f)

9)

ovodak nyitva tartas megallapitasa

pedagdgiai nevelési program jévahagyasa, médoséaszen programokban
meghatarozott feladatok végrehajtasanak, a pedaigégzakmai munka
eredmeényességenek értékelése Kotv 10.4. § /4kalapj

intézmeényvezék altal az éves munkajukrol készitett beszamol@dgaldasa,

dont az intézmények elléreéséél, létszamkeretének megallapitasarol Kotv. 104. §.-
/1/bek a)pont alapjan,

a Szész Endre Altalanos Iskola koltségvetésénblkszamoldjanak elfogadasardl
dont,
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h) Ellenérzi az intézmény gazdalkodasat eskiddésének torvényességét, erre a célra

szakembereket kérhet fel /Kotv 102. § /2/c)/
i) mindazon kdzoktatatasi ligyekben a dontés jogatlyatnmas magasabb szint
]) jogszabaly nem utal a teleptlési dnkormanyzate&rblagos, at nem ruhazhato

hatarkodrébe.

3. melléklet a 11/2011.(1V.28.) 6nkormanyzati rendethez
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Ugyrendi és jogi bizottsaq feladatai

|. Feladatok meghatarozéasa

Az ugyrendi bizottsag az alabbi feladatokat lakja e

a) szavazatszamlalassal kapcsolatos feladatok lebivdy@laz alpolgarmester valasztasakor,

b) a polgarmester illetményemelésére javaslat tétel,

c) a keépvisabk és a polgarmester Osszeférhetetlenségi eljardsgadsolatos feladatok
ellatasa,

d) a képvisalk, polgarmester és hozzatartozojuk vagyonnyilatkttellel kapcsolatos
feladatok ellatasa,

e) oOnkormanyzati rendelet-tervezeteknélk@szit) feladatok ellatasa

ll. Feladatok részletezése

1. A szavazatszamlalassal kapcsolatban ellatja:
a) alpolgarmester valasztas lebonyolitasat,
b) szavazatszamlalasokEszitését, eredmény megallapitasat, kihirdetését

2. A polgarmester illetményének emelése megallapitasa
A Pttk. — 1994. évi LXIV. tv - ban meghatarozotssédeghatar k6zott a polgarmester
illetményének emelésére javaslatot tehet.

3. A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatban ellatja:
a) Vagyonnyilatkozatok nyilvantartdsat, azonddiad valé ellatasat
b) Vagyonnyilatkozatok hatafidlen torté beadasara felhivas megtétele,
c) Vagyonnyilatkozatok kiosztasat,
d) Vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos eljaras ligddasat, amennyiben azt barki
kezdeményezi, és éfrtajékoztatni a képvisétestiletet,
e) Kezdemeényezni a képvistdstiletnek — a polgarmester utjan - a vagyontiylaat-tételi
hatarid elmulasztasa esetén a képuis@lttatasok megvonasat a 2000. évi XCVI. tv. 10/8.
12/ bekezdése szerint
f) A vagyonnyilatkozati azonositdk nyilvantartasat.
g) A képvisebk és polgarmester vagyonnyilatkozatdba tdrtémetekintést biztositja,
amelyhez legalabb a bizottsagi elnok jelenléte se@é.
h) A vagyonnyilatkozatok nyilvantartasat a  Korjeggeg épuletében  |év
pancélszekrényben biztositja.

4. Osszeférhetetlenséqi eljarassal kapcsolatban:

a) A képvisebk 0sszeférhetetlenségi eljarasaval kapcsolatbarsgalat lefolytatasat.

b) Az O6sszeférhetetlenségi vizsgalat lefolytatasm wa vizsgélat eredményét a képuisel

testllet elé terjesztés dontésre.

c) A polgarmester Otv.-ben foglalt 6sszeférhetetlgrisénallasa esetén inditvanyt tesz a
testllet elé az 6sszeférhetetlenség kivizsgalasara.

5.Rendelet-tervezetekkel kapcsolatban:
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a) Részt vesz az SZMSZ modositasanak elkészitésgbétemeényeket eljuttatja a
korjegyzhoz.

b) Részt vesz az 6nkormanyzat rendeltek elkésniéésée

c) A javaslatait legkdédbb az Ulés ékt 5 nappal eljuttatia a korjegyadz és a
polgarmesterhez.
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1. figgelék a 11/2011.(1V.28.) 6nkormanyzati rendiethez

Telepilési képvisabk neve:

1. Zsalako Eré-polgarmester
2. B6zsony Andras -képvisél
3. Gobanyi Sandor - képvisgel
4. Papai Adrienn - képvisel
5. Tombor Janos- képvisel

2. fuqggelék a 11/2011.(1V.28.) 6nkormanyzati rendethez

Hatalyos rendeletek jegyzéke

Sorszam: Rendelet szama Rendelet cime

5/1998./VIl. 14/ Baté kbzség cimerél és zaszlojarol

8/2000./X.12./ A koztemékr ol

8/2002./V.29./ A sportrol

9/2002./V.29./ A helyi kozravelédésrol

5/2003./IV.16./  Baté helyi épitésigyi szababarol

8/2003./Vv.28./ Vagyonrendelet

14/2003./XI11.19./ Képvisebk tiszteletdijardl

6/2004./IV.1./ Vagyonrendelet médositadsa

8/2004. /V.7] A telepulés tisztasagarol és a teldgsi hulladékokkal kapcsolatos

feladatokrol

10.9/2004/ V.7/ Az éallattartas szabalyairol

11.10/2004./V.7/ A helyi népszavazasrol, népi kezdeny&zeéss|

12.11/2004./V.7] Az 6nkormanyzati biztosrol

13.14/2004./V.7/ Sport rendelet médositasardl

14.15/2004./V.27/Szociélis ellatasok helyi szabalyalro

15. 16/2004. /V.27/ A gyermekvédelem helyi rendszexgr

16.18/2004./1X.28./ A helyi hulladéekgazdalkodasi temél

17.19/2004./X.21./ A haziorvosi és védéi korzetekr ol

18.21/2004./X1.9./ sz. r. A szocialis ellatasok hedyabalyairdl szolé 15/2004./V.27/ sz.
r. modositaséarol

19.25/2004./X11.23./ A telepulési folyékony hulladékkeelési helyi kozszolgaltatasrol

20.26/2004./X11.23./ A telepulési tisztasagarol éstalepilési hulladékkal kapcsolatos
feladatokrol sz6l6 8/2004./V:7/ sz. r. modositakard

21.27/2004./X11.23./ A lakbérek megallapitasardl

22. 3/2005./111.3./ A koztertlet rendeltetésél eltéré céld hasznalatanak altalanos
szabdlyairol

23.5/2005./111.31./ A gyermekvédelem helyi rendszérészol6 16/2004./V.27/ sz. .
modositasardl

24.9/2005./X.20./ A kozterllet rendeltetéisteltérs célu hasznalatanak altalanos
szabdlyairol sz06l6 3/2005./111.3./ sz. r. médosités

©CoNohkrwhE
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25.10/2005./X1.3./ A jatéktermek létesitésének ésitktdésének feltételeiél

26.11/2005./X1.3./ A szocidlis ellatasok helyi szalztgl szolo 15/2004./V.27/ sz. r.
modositasarol

27.1/2006./1.26./ A kdzigazgatasi hatdésagi eljaraspamrlektronikus tgyintézégdrszolo
12/2005./X1.3./ sz. r. médositasarol

28.3/2006.(111.30.) A gyermekvédelem helyi rendszékészolé 16/2004./V.27/ sz. r.
maodositasarol

29.4/2006./111.30./ A szocialis ellatasok helyi szaf@tol szol6 15/2004./V.27/ sz. .
modositasarol

30.5/2006./111.30./ Az ©onkormanyzat koltségvetésének laerjesztésekor, illetleg
zarszamadaskor a képviséHtestilet részére tajékoztatasul bemutatando
mérlegek tartalmanak meghatarozasarol

31.9/2006./111.30./ sz. r. A képvisék tiszteletdijardl szél6 14/2003./X11.19./sz. r.
modositasarol

32.10/2006./VII1.10./ A lakbérek megéllapitasarol sx6p7/2004. (XI.23.) sz. r.
modositasarol

33.13/2006./X11.13./ A lakbérek megallapitasarol szoRv/2004.(X11.23.) sz. .
modositasarol

34.3/2007/111.29./ A haziorvosi és védosi korzetekl szélo 19/2004.(X.21.) sz. r.
modositasarol

35.9/2007/V11.26./ sz. r. A szocialis ellatdsok hedgiabalyairdl szo6l6 15/2004./V.27/ sz.
r. modositasarol

36.13/2007./XI11.21./ a helyi addkrol

37. 15/2007./X11.21./ A szocialis ellatasok helyi sabfairdl sz6l6 15/2004./V.27/ sz. r.
modositasarol

38. 16/2007./X11.21./ a telepulési folyékony hulladékkelési helyi kozszolgaltatasrol
sz0l6 25/2004./X11.23./ sz. r. modositasarol

39.2/2008./1V.10./ A szociélis ellatasok helyi szatadéldl szol6 15/2004./V.27./ sz. .
modositasarol

40.3/2008./1V.10./ A gyermekvédelem helyi rendszéré&szolo 16/2004./V.27./ sz. r.
modositasarol

41.6/2008./IV.10. / Az onkormanyzati vagyongazdalkod&zabalyairél szélo
8/2003./V:28.6 sz. r. modositasarol

42.7/2008./1V.10./ Az o6nkorméanyzat koltségvetésénektegjesztésekor, illéteg a
zarszamadaskor a képvisdestilet részére tajékoztatasul bemutatandd nedrleg
tartalmanak meghatarozasarol sz6l6 5/2005./111.80.f. modositasarol

43.12/2008./1X.18./ sz. r. A szocidlis ellatdsok hedgiabalyairél sz6l6 15/2004./V.27.1
Sz. r. modositasarol

44.3/2009. /111.26./ A szocidlis ellatasok helyi sa@airol szol6 15/2004./V.27./ sz. r.
modositasarol

45.4/2009./111.26. /| A gyermekvédelem helyi rendszéré&zolé 16/2004./V.27./ sz. r.
modositasarol

46. 6/2009./IV.23./ Az Az oOnkormanyzati vagyongazd@ées szabdlyairdl szolo
8/2003./V:28./ sz. r. modositasarol

47. 10/2009.(X.22.) Az allattartasi r. modositasa

48. 11/2009.(x.22.A hazszamozas rendjéil

49. 13/2009.(X.22.) A kozterilet hasznéalatardl szolimod.

50. 14/2009.(X.22.) A kéztemétol sz6lo r. mod

51. 15/2009.(X.22.) A cimer és zaszl6rol szo6l6é r. mod

52.16/2009.(X.22.) A sportrol szo6lo r. mod.
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53. 17/2009.(X.22.) A telepulési tisztasagrol szolmad

54. 18/2009.(X.22.) A lakbérek megallapitasarél szoldnod

55. 19/2009.(X.22) Az Onkormanyzati hatésagi eljaraslma az elektronikus
Ugyintézésel

56. 20/2009./X.22./ az 6nkormanyzati vagyonrendelet méd

57. 22/2009./X.22./ a helyi épitési szab. Mad.

58. 23/2009. (X.22.) folyékony hulladék kdzszolgaltatasdd

59. 24/2009.(X.22.) helyi kézidvelodés r. mod

60. 27/2009.(XI11.17) Az ivéviz dijarol

61. 28/2009.(XII.17) A koztisztvisedk juttatasarol és tamogatasarol

62. 2/2010.(1V.1) A szocidlis r. moéd.

63. 3/2010.(1V.1) gyermekvédelmi r. méd

64. 4/2010.(1V.1) koztemétsl szolo r. méd

65. 7/2010.(1V.29.) Vagyonrend. Méd.

66. 8/2010.(V.13.) a kdztem@®l sz6lo r. mod

67.9/2010.(VI1.4) a kozterllet hasznalatarol sz6lo edm

68.13/2010.(XI1.16.) 2011. évi ivovizdijrél- 27/20096dositasa

69.14/2010.(XI1.16.) Telepulési hulladék rendelet mgitasa

70.15/2010.(XI11.16.) A kozterilet hasznélatardl r. roéidadsa

71.16/2010.(XI1.16.) A helyi addék modositasa

72.1/2011.(1.14.) A folyékony hulladék rend. modosétas

73.2/2011.(11.17.) A 2011. évi koltségvetési rendelet

74.3/2011./11.11/ Kérnyezetvédelmi Alap Iétrehozasarol

75.4/2011. (111.11.) az 6nkorményzat 2011. évi kolts&gsédl szolo 2/2011. (11.17.)
onkormanyzati rendelet médositasarol

76.5/2011. (lll.24.) a szocialis ellatasok helyi sZgbaasarél szolé 15/2004.(V.27)
Onkormanyzati rendelet modositasarol

77.6/2011. (111.24.) az 6nkorményzat 2011. évi kolts&gsédl szolo 2/2011. (11.17.)
onkormanyzati rendelet médositasarol

78.7 /2011.(11l. 24.)Baté Kozség Onkormanyzata 2010kéltségvetéséit sz6lo 1/2010.
(11.16.) 6nkormanyzati rendelet modositasarol

79.8/2011.(111.24.)A kozterllet rendeltetébt eltérs célu hasznalatanak altalanos
szabalyairol sz6l6 3/2005/111.3/ 6nkormanyzati relel médositasarol

80.9/2011. (lll.24.)a helyi kozutak nem kozlekedési b igénybevételéért fizetend
dijrél

81.10/2011.(IvV.28.Baté Kozség oOnkormanyzatanak 2010. évi zarszamadésds a
pénzmaradvany jovahagyasarol

82.11./2011.(1Vv.28.) Az 6nkormanyzat Szervezeti ésikodési Szabalyzatardl

/vastagon szedettek alaprendeletek/
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3. fuqggelék a 11/2011.(1V.28.) 6nkormanyzati rendethez

Ugyrendi és joqi bizottsag tagjai

1. Tombor Janos — elndk
2. B6zsony Andras - tag
3. Papai Adrienn — tag

4. fliggelék a 11/2011.(1V.28.) 6nkorméanyzati rendiethez

Kisebbségi 6nkormanyzattal kapcsolatot tart6 szemel

Tombor Janos - képvisel
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5. fuqggelék a 11/2011.(1V.28.) 6nkormanyzati rendelhez

Korjeqyz6séq Szervezeti és Wkodési Szabalyzata

Hatalyos: 2011. januar 1-jéél, jovahagyték a fenntart6 6nkormanyzatok képvises-
testuletei.

Baté, Fond, Kaposkeresztir Kozségi Onkormanyzatok &rjegyzéségének
Szervezeti és Mikddési Szabalyzata

Az Otv. és Baté, Fond, Kaposkeresztir Kozségi Onkoryzatok Szervezeti ésikbdési
Szabalyzatai alapjan Baté, Fono, Kaposkeresztlisé@zOnkormanyzatok Korjeg§zége
(tovabbiakban: Koérjegyiség) Szervezeti és Modesi Szabalyzatat (tovabbiakban: SZMSZ)
az aldbbiak szerint hatdrozza meg:

l. Altalanos rendelkezések

1. Korjegyzéség megnevezéseBaté, Fono, Kaposkeresztlr Kozségi Onkormanyzatok
Korjedisege
2. Korjegyzoség székhelye: Baté, B u. 7.
Telefonszam 82/590-012, 82/590-013
3. A Korjegyzéség jeldiszamai:
Koltségvetési tbrzsszam: 401000
Adoszam: 15401201-1-14
Statisztikai torzsszam: 15201
Tb. Folyész. Szam: 14-28
4, Bankszamlaszamok:

Kdltségvetési elszamolasi szamla: 11743002-154D120

5. Korieqyzséq létrehozasarol szolé hatarozatra vald hivatkoza
48/2009.(V.20.) Baté, 44/2009.(V.2ono, 57/2009.(V.20.) Kaposkeresztur

6. Korjeqyzdség torzskényvi azonositdé szamMa1209

7. Alapit6 okirat kelte, szama, alapitas ideje:
Alapitas ideje: 1990.09.30.
Okirat kelte: 1991. 05.24, 2008102 2009. 05.20. (655-2/2009.)

1 Az 5. pontot médositottak a fenntartok a 2010.82 Kbzos testiileti Ulésen és az alabbi 5- 10 gerilt a
korabbi 5. pont helyébe.
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8. Elldtandd, és a szakfeladatrend szerint besomattevékenységek, a rendszeresen
ellatott kiegészét, kiseqgity és vallalkozasi tevékenységek, valamint az
alaptevékenységet meghatarozé jogszabalyok meggeldl

- alaptevékenységi szakagaZHEAOR szerint:

841126 — Onkormanyzatok és tobbcéll kistérségilidsek igazgatasi tevékenysége

- Szakfeladatok szerint:

841126 — Onkormanyzatok és tobbcéll kistérségilkiések igazgatasi tevékenysége
841901 — Onkormanyzatok , valamint tobbcélu kigtgirsarsulasok elszamolasai
841114 — Orszag@yési képvisebvalasztasokhoz kapcsolddo tevékenységek
841115 - Onkormanyzati képvisehlasztasokhoz kapcsolddo tevékenységek
841116 — Orszagos, telepulési és terileti kisebb&@gprmanyzati valasztdsokhoz
kapcsolodo tevékenysegek

841117 — Eurdpai parlamenti képvisallasztashoz kapcsolddo tevékenységek
841118 — Orszéagos és helyi népszavazashoz kapodeldekenységek

- a korjegydség vallalkozasi tevékenységet nem végez, gazdé&sdgisagban nem vesz
részt.

9. A Korjegyzoség szervezeti egységekre nem tagozédik, jovahatyysrdmkerete
7 f6 amely®l a gazdasagi Ugyvitelben & fjazdasagi vezétés 1 & péenzigyi
Ugyinté® dolgozik.

10. A Korjegyzoség ellatjia, - kulon az o©nkormanyzatok és a kiségb
onkormanyzatok kozott kotott megallapodas alapjana kdzségekben #kodd
kisebbségi 6nkormanyzatok gazdasagi feladatait.

.  Korjegyz 6ség jogallasa
1. A Korjegydség Baté-Fono-Kaposkeresztir Onkormanyzatok, mint iraryitd
szervek altal Iétrehozott kozhatalmi kéltségvetési szery amely onalléan mikoédé és
gazdalkodd jovahagyott koltségvetésiiginyzatai feletti jogosultsaga teljes.

2. Jogszabalyban meghatarozott igazgatési kdzfeladatéit el.

lll. A Korjegyz 6s€g iranyitasa, vezetése, szervezete

A korjegy®d vezeti a Korjegyéséget, ellatia a jogszabalyokban és az SZMSZ-ben
meghatarozott feladatokat.

Munkaltatoi jogok

1. A korjegys gyakorolja a munkaltatoi jogokat a Korjeggeg koztisztviséi
tekintetében. A korjegyz a koztisztvisdlk kinevezéséhez, felmentéséhez,
jutalmazashoz beszerzi a polgarmesterek egyetértésé

2 Médositottak a II. fejezetet 2009.11.03. i lilésen.
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A Kkorjegyad szikség szerint, de havonta legalabb egy alkaldnan&arom
polgarmesterrel kozésen megbeszélést tart a sorowethesd feladatok
egyeztetése, valamint a korjeggeg tevékenyseégének értékelése céljabol. A
megbeszélést a korjegykeésziti eb és az ott elhangzottakrdl a polgarmesterek a
képviseb-testilleteket a soron kovetkeilésikon tajékoztatjak, éira korjegyd
emlékezteit készit.

A korjegyz felett a munkdltatoi jogokat a képvisdestiletek, az egyéb
munkaltatoi jogokat Baté Kdzség polgarmestere gyalja.

A korjegy tavollétében a helyettesitését ellatd koztisztoisa korjegyd az
adott koztisztvisél (tovabbiakban: altalanos helyettes) munkakdrakdiban jeloli
Ki.

A korjegyzd helyettesitésél — tartos akadalyoztatasa esetén — a képisel
testuletek dontenek.

Utasitas, elletrzési jogok gyakorldsa, beszamoltatas

1.

7.

8.

A korjegyz utasitasi, ellefrzési jogokat gyakorol a Korjeg§zég koztisztvisél
felett. A korjegys a koztisztviseiket alkalmanként, de évente legaldbb egyszer a
teljesitményértékelés ddzakaban beszdmoltatja a munkajukrol.

A beszamoltatas torténhet irdsban, széban, vagy teltésével, de csak a
dolgoz6 munkateriletét érinkérdésre terjedhet ki.

A korjegys utasitasait szoban, vagy irasban adja. A szobelzédrasbeli utasitast
a koztisztvisel koteles végrehajtani. Amennyiben az utasitas piugyt sért a
koztisztvised koteles kérni az utasitas irasba foglalasat.

A koztisztvisebk kotelezettsége, hogy a munkavégzeés helydetér feladatok
hataridbben tortéi végrehajtasarol, zavarairél a korje§iyz folyamatosan
tajékoztassak.

A korjegyzség koztisztvisél s a korjegyé kotelesek a telepulési képviskhek
a képvisabi munkajukhoz sziikséges tajékoztatast megadni.

A korjegyzbség koztisztviséit kozvetlenial a korjegye utasithatja, de
onkormanyzati Ugyben, és a polgarmesteri hataskol& egyéb Ugyekben a
polgarmesterek utasitasait is kotelesek végrehajtan

A koztisztvisebk mindsitését a korjegyzveégzi.

A korjegyz mingsitését a polgarmesterek kézoésen végzik.

Teljesitményértékelés

1.

A képvisebtestilet a koOztisztvisékkel és a korjegyavel szemben az alabbi
teljesitménykdvetelményeket tamasztja, az aladbka@egvalositasat kéri:
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- Tarskodzségi Ugyfélfogadas elvaras szerinti tebssit

- Kozigazgatasi ugyintézési hataiidbetartasa.

- Jogszabalyok és bélsszabalyzatok, utasitdsok, munkakori leirasoknak)fehed
munkavégzés.

- Ugyfélbarat ugyintézés.

- Palyazatok készitése

- Etikus magatartas a Korjegjsegen és azon kivdl is.

- Empatikus képesség az tgyfelekkel szemben.

- Szakmai tovabbképzéseken valo részvétel.

- Onképzés- sajat munkaterulethez kapcsolddé jogbzmabtanulmanyozasa.

- Az arra raszoruléknak segitségnyujtas hivataloeikgntézésében.

- A polgarmestereknek, kisebbségi dnkormanyzat einéke telepilési és kisebbseégi
képvisebknek a képviséli munkajukhoz sziikséges tajékoztatasok megadasaletie
ulések edkészitese.

2. Az 1. pontban leirt altalanos teljesitménykovetaigek figyelembevételével a
képviseb-testilletek minden év marcius 31-ig meghatarozzakadott évre a
teljesitend kiemelt célokat, amelytdh a korjegyd a koztisztvisdlkkel szemben
meghatarozza a targyévre vonatkoz6 teljesitményktiményeket és az év végén ez
alapjan a koztisztviséket értekeli, el a testiletet tdjékoztatja.

3. A Kkorjegyad esetében az egyéb munkaltatdéi jogkort gyakorlégqnohester a
tarskdzségi polgarmesterekkel egyetértésben aHapit meg a
teljesitménykdvetelményeket, az értekelést a poigaterek kodzdsen végzik,
amely6l tajékoztatjak a testileteket. Az értéketésa beszamoldt legkébb a
kovetked évi teljesitménykovetelmények megallapitasakarrkelgtenni.

IV. Vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséd
1. Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséglegro6ld 2007. évi CLII. Tv.

—tovabbiakban: Vt - alapjan a vagyonnyilatkozatliékotelezettséggel jard
munkakorok:

a) képvisad-testiilet hataskorébe l@munkakorok kozal

Kotelezettséget megallapitd jogszabalyhely  nkékor Gyakorisaga
Vt.3.8.(1) C) korjegyz 2 év
Vt. 3. 8. (1) b) (k6zbeszerzési eljaras esetén) korjegyd 1év

b) korjegys hataskorébe tartozé6 munkakorok kdzul:

Kotelezettséget megallapitd jogszabalyhely  unkékor Gyakogaa
Vt. 3.8. (1) ¢) pénzlgyi Ugyint&zpénztaros 2 év
Vt. 3.8. (1) ¢) szocidlis Ugyini&z 2 év
Vt. 3.8. (1) ¢) adougyi ugyini&z 2 év

® Médositotta a fejezetet 2008.07.@L-Elfogadta: Baté: 72/2008./V1.25./, Ktar: 74/2008.9/ , Foné:
52/2008./V1.9./ sz. hatarozataval.
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V. A Korjegyzéség mikodésével kapcsolatos feladatok

A Korjegyzoség oOnkormanyzati és allamigazgatasi feladataitogszabalyok, a
polgarmesterek, korjeg§izképvisebtestiletek és az SZMSZ-ek hatarozzak meg.

A Korjegyzoség koztisztvisél a kdrjegyd altal kiadott munkakori leirasban foglaltak
alapjan kotelesek a feladatukat elvegeZnmunkakoéri leirasok az SZMSZ 1/1-7 sz.
fuggelékeifolyamatos karbantartasukrol a korjegygondoskodik.

A korjegyzség koztisztviséinek az Ugyintézés soran toérekedni kell a gyors,
blrokratikus vonasoktol mentes Ugyintézésre, amiggesi hataridk betartasara.

A Kkorjegyzségi munka hatékonysaganak novelése, a feladatafhatéeozasa,
megosztasa, teljesitésik eberése munkaértekezleteken, beszamoltatasok utjan,
kozvetlen ellefirzésen torténik.

A hivatali munkahelyet a koztisztvigdd a korjegyd engedélyével hagyhatjak el
munkaid alatt.

Betegség miatt tavolmarado koztisztvisal tdvolmaradas ésapjan koteles az okot
a korjegysdnek bejelenteni.

A hivatali munka szervezése és vezetese a korjeigyadata.
A korjegyziség koztisztviséinek a jogi felvilagositdé munkajat a korjedygzervezi,

de koteles minden dolgozé a sajat szakteruletégszabalyokat figyelni.

A Korjegyzoség oOnkormanyzati és kozigazgatasi hatosagi feladdt a
jogszabalyok, és a képviséltestiletek altal elfogadott SZMSZ, alapitd okirat
hatarozzak meg.

Alairas és kiadmanyozas rendje

1.

Az alairasi jog az irat, a feladat gyakorlasa sdnémott dontések, illetve a megtett

intézkedések és egyéb anyagok (megkeresések,lejantések, beszamolok, tervek)
alairasat jelentik.

Amennyiben az iratot az alairdsra jogosult helystt ugyancsak alairasra jogosult

helyettes irja ala, az alairasra jogosult nevébeissztasat feltini@tadatok mellet a
helyettesként alair6 ,h” bét kdteles alkalmazni.

Iratot aldirni a szoveg végén, jobb oldalon, nydwdtay esetében a megjeldlt helyen
kell. Az alair6 egyiddijleg az iratot datumozza, vagy annak meglétét @kerés az
alairds mellett bal oldalon az &ltala hasznalttaies bélyegé lenyomataval latja el.

A sajat vagy atruhazott hataskorben és atadotmdagozasi jogkdrben hozott irdsbeli

intézkedés alairasa a kiadmanyozas.
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5. Az egyedi koézigazgatasi hatésagiiugyben hozott hatarozatok, valasztassal,
népszavazassal kapcsolatos lgyek, jogszabalytéekezéleményezése, gyamhatosagi,
szabalysértési ugyek kiadmanyozasara a korfepgosult

6. A felettes hatésagokhoz és mas tarshatdésagokhodotkilelentések, atiratok,
megkeresések esetében a kiadmanyozasi jog mindémérjt sajat munkateriletével
kapcsolatban megillet.

7. Anyakodnyvi €és nepességnyilvantartasi Ugyekben hoatiintéseknél az eljaro
anyakonyvezét onalldan jogosult a kiadmanyozasra.

8. Az oOnkormanyzati hatésagi Ugyek és a polgarmesieigazgatasi hatosagi ugyei
esetében a kiadmanyozo a polgarmester

9. Kdzigazgatasi hatésagi tigyben, hozott nem érdemi téaozattal kiadott vegzés
esetén, tovabb& hatésagi bizonyitvany, hatésagi igalvany és nyilvantartasok
vezetésében a kiadmanyozoi jog a korjeggzAltalanos helyettesét illeti meg.

10. A korjegyzoség gazdalkodaséaval kapcsolatos dontésekben, megtelések esetében
a korjegyzo — tavolléte esetén altalanos gazdasagi helyettesdehet a kiadmanyozé.

11. A korjegyzo tavolléte esetén - sirgs intézkedést igényi Ugyben - a korjegy®
kiadmanyozasi jogat teljes jogkodrben az &ltalanos dlyettes gyakorolhatja, utdlagos

beszamolasi kotelezettséggel.

Kotelezettségvallalas, utalvanyozasi jogok

1. A Korjegyzoség, valamint a fenntartd dnkormanyzatok gazdakéw# kapcsolatos
— kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjégyz érvényesitési — jogkoroket,
valamint eljarasi rendet a K@rjegyziség peénzgazdalkodasaval kapcsolatos
kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényestésllénjegyzés hataskori rendjér
sz0l6, ezen SZMSZ. sz. fuggelekdteped szabalyzat tartalmazza.

2. Cégszelt alairassal kell ellatni minden olyan iratot, arpella korjegy#ség, vagy a
fenntarté6 Onkormanyzatok kotelezettséget vallalnaigot szerveznek, vagy amely
jelents jogkodvetkezmeénnyel jaré nyilatkozatot tartalm@ez.cégszeil alairashoz a
névviselés szabalyai szerinti személynevet és atdlos bélyegdenyomatot kell
alkalmazni.

3. A szamlat vezét pénzintézet felé cégstealairast, csak a bankhoz bejelentett alairasi
joggal rendelkez személyek tehetnek.

4. A gazdalkodas szabalyait a szamviteli rend keretébkészitett - szamviteli politika,

bizonylati, pénztarkezelési, selejtezési, leltéiatési, leltarozasi, ellérzési
szabdlyzatok — tartalmazzék. Ezek elkészitéselganfatos karbantartdsa a korjegdyz
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feladata, a polgarmesterek az elkészitett szali@katajovahagyjak és jovahagyas utan
lép hatalyba.

Bélyeg®hasznalat

1. A Korjegyzoseg altal hasznéttelyeg#akrdl nyilvantartastkell vezetni, amely ezeBZMSZ
3. sz. fuggelékét képezi

2. Hivatalos bélyegit csak a legszikségesebb szamban szabad forgalotatiani, és
elzarasarol pancélszekrényben kell gondoskodni.

3. A bélyeg® nyilvantartasnak az alabbiakat kell tartalmaznia:
- sorszamot,
- bélyegd lenyomatat
- bélyegd kiadasanak napjat
- bélyegd hasznalatara jogosult személy nevét, és atvégelZold alairast
- bélyegd elvesztésére, megrongalédasara vonatkozo feljsgyzé

4. A bélyegdk megrendelésél a korjegyd gondoskodik. A nyilvantartas alapjan a
hasznalatban adott bélyéget évente ellefrizni kell. A nyilvantartds vezetése az
Ugyiratkezeléssel is foglalkozé igazgatasi ugyhitéeladata.

5. A bélyegdkezeb anyagi, fegyelmi és blntgogi felelosséggel tartozik a bélyeg)z
jogszeti hasznalataét. Ha valamely koztisztvisalbélyegét elveszti, erdl a korjegyst
azonnal koteles értesiteni, aki koteles az elveski@rilményeit és a koztisztvisel
felelosségét megvizsgalni. A korjedydefolytatia a megsemmisitési eljarast, amit két
koztisztvised hitelesit.

6. Az elhasznélodott, megrongaldédott vagy feleslegesét bélyegst, jegydkonyv
felvétele mellett kell megsemmisiteni. A jegi@dnyvet a nyilvantartas mellékleteként
kell megrizni. Ha megsinik a bélyegéat kezeb koztisztvised kdzszolgalati
jogviszonya, a bélyeg@zvisszaadasat a koztisztviseek az utols6 munkaban toltétt napon
nyilatkozatban igazolnia kell.

Ugyiratkezelés

Ugyiratkezelésiigyintézési hatarids, felelssségvallalas rendje

1. Az iratkezelés részletes szabdlyait a korjég§g ezelsZMSZ 2. sz. mellékletét képez
Jratkezelési szabalyzattartalmazza, amit a korjegykészit el és gondoskodik a folyamatos
karbantartasarol.

2. A koztisztvisebk kotelesek munkdjuk soran a Ket.- ben foglalt hatéd éket betartani.

3. Amennyiben a koztisztvisdi a ra iranyadd — a kdzigazgatasi hatésagi eljarasé
szolgaltatas altalanos szabalyairdl szol6 2004. i térvény — tovabbiakban: Ket. -
33.8 - aban meghatéarozott — Ugyintézési hataréd az tigyfélnek és az eljaras egyéb
résztvewjének fel nem rohat6 okbal tullépi, a hivatalnak katéritési felelosséggel
tartozik.
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4. A hataridé tallépéssel érintett dontések Ugyében kartéritégis fegyelmi eljaras
meginditadsanak elrendelésére a korjegyzjogosult.

5. A koztisztviseb a Ket. 33. §8-a alapjan felmerult kartéritési felebsségét illeéen a
korjegyzé felhivasara soron kivil koteles nyilatkozni arra wnatkoz6an, hogy a
felmertlt kart megfizeti vagy sem.

6. Amennyiben a koztisztvisdl az Ugyintéi hatarid é tullépését elismeri, kdteles a
hivatalnak a Ket. 33. /A. §-a alapjan az tugyfél ail az eljaras lefolytatasaért megfizetett
illetéknek vagy dijnak megfeleé 6sszeget - ha pedig az lgyintézesitdrtama
meghaladja az iranyado tgyintézési hatarid kétszeresét, az etsfokl eljaras
meginditasara iranyuld kérelmet benyqjté tgyfél alal megfizetett illetéknek vagy dijnak
megfeleb 0sszeg kétszeresét - a hivatal részére megtéritaragy amennyiben az
ugyfélnek illeték, dij fizetési kbtelezettsége neikeletkezett, akkor az llleték térvényben
meghatéarozott altalanos tétsi illetéket a hivatal részére megfizetni.

7. A koztisztviseb az ebbbiek szerint meghatarozott fizetési kotelezettséya kartéritési
felelossegé elismdr nyilatkozat megtételétl szamitott 5 munkanapon belul kételes
teljesiteni a hivatal pénztaraba.

8. Amennyiben a koztisztvisdl a 3. pontban meghatarozott Gigyintézési hataril
tullépését nem ismeri el, a korjegy& gondoskodik a fegyelmi eljaras meginditasarol és
lefolytatdsardl a Ktv. Alapjan.

9. Amennyiben a fegyelmi eljaras eredményeként betmnyosodik, hogy koztisztvisél az
Ugyintézési hataridst tullépve kbézszolgalati jogviszonybdl eredl kdtelezettségét vétkesen
megszegte, akkor a 6. pont szerinti 6sszeg megfieére koteles.

10. A fenti kartéritési kotelezettségeket a dolgokdmunkakdri leirdsaban régziteni kell,
amely a korjegy# feladata.

1. A korjegyzo esetében a fenti feladatok az egyéb munkaltatoig&ort gyakorlo
polgarmester feladata.

VI. Mikodés rendje
1. A korjegysség munkarendje.

- hétbtol-csutortokig : 8.00 ératol 16.30 oréig tart
(Ebédsziinet naponta 30 perc) 12.00- 13.00 orétkoz

- pénteken: 8.00 — 14.00 éraig

2. A Kkorjegyd a koztisztvisélk munkaid-beosztasat — koztisztvigél beleegyezésével — a
fentiek®l eltéen is megallapithatja.

3. A Koarjegysdség ugyfélfogadasi rendje:
Székhelyen (Batéban):
- Hétfon: 8.00-12.00-ig, 13-16.00-ig
- Kedden: 9.00-11.00-ig
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- Szerdan: 13.00-18.ig0-
- Csutortokon: ugyfelfogadas szinetel
- Pénteken : 9.00-12.00-ig

4.  Pénztéri 6rak:
- hétistol-szerdaig:  10.00- 15.00 oraig

- pénteken: 9.00- 11.00 6réig.
5. A korjegyd Ugyfélfogadasi ideje:
Batéban: minden (i&t9-12 ora kHzott
Fonoban: minden hona elgerdajan 9-11 6ra kozott

Kaposkeresztuaron: sziikség szerint, de legatéhbden kedden 9-11 6ra kozott

6. A korjegydség koztisztvisél a korjegydséghez tartozo tarsteleplléseken minden héten
kihelyezett Ugyfélfogadast tartanak. Az dgyirdézigyfelfogadasanak telepulésenkeénti
beosztaséat a korjegyzszervezi, amit igény szerint havonta a polgarmest@rjegyzi havi
megbeszélésen pontositanak. Ennek havi Utemezéseériatett ©nkormanyzatok
székhelyépliletében kifliggesztésre kertil.

Az Ugyintédi ugyfélfogadas gyakorisaga:

® Fonéban heti egy alkalommal  csiitortokon 9-12.3¢
Kaposkereszturon heti egy alkalommal: szerdan8-11 éra kdzott

7. A korjegyd megbizottja a helyszinen koteles a sziikségedagbsitasokat megadni az
ugyfelek szaméra az éaltaluk kért beadvanyt, posheanyt atadni, az tgyfelek beadvanyait
atvenni, a helyben elintézléeigyeket elintézni.

8. Heti szabadnapokon és munkaidkivil a korjegydség az alabbi szolgaltatast latja el:
- hazassagkotés
- névado Unnepség
- polgéri temetés.

9. A hivatali szervezet alapegységei a munkako&kaorjegyzsében 7 § koztisztviseb
latja el a feladatokat, amel§bl f6 korjegyd, 6 16 tgyintésd, 1 16 fizikai alkalmazott (2
oréban)

10. A koztisztvisélk munkakdri leirdsuk, az érvényben dévjogszabalyok, és a
korjegyz’ségben érvényben lév szabalyzatok szerint végzik el feladatukat. A
koztisztvisebk munkakori leirdsat a korjegitzkésziti el, amitk aldirasukkal vesznek
tudomasul.

11. A koztisztvisebk munkamegosztas rendje

Létszam  Megnevezeés Munkaterilet
116  pénzigyi ugyinté#( gazd. Vez,) gazdalkodas, koltsegés
(pénzigyi helyettes)

* Médositottak az ligyfélfogadast: 2011.01.61L-t
® Ugyfélfogadas modositasa kihelyezett tigyfélfogéa8a9.12.014l.
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11 pénzlgyi tgyinté# koltségvetés

116  addugyi ugyintéz adougyelezigazdasagi ugyek,
1  szocialis Ugyintéz anyakonyvezéépességnyilvantartas,
(@ltalanos helyettes) s@lis igazgatas, Uzletikdodési tgyek
1f6 igazgatasi Ugyintéi iktatas, igeat@si, gépelés,
anyakonyvi  yigk
16 pénztaros,igaz. Ugyi pénztar, hagyaték, MT. dolgozok

iratainak kezeles

12. A képvisebtestiilet a ktv. 48/A. 8. /3/ bek. foglalt szabalalkpjan képzettségi potlékot
allapit meg az alabbi munkatertleten:

Munkakdr Végzettséqg Képzettségilpbtmertéke
Korjegyd Pénzlgyi SzamvitelbiBkola-k6zgazda 50%
Pénzugyi Ugyintéz Mérlegképes kényvél 40%

13. A koztisztvisélk kikildetése a korjegye elozetes engedélye alapjan térténhet. A
koztisztvised kiklldetése soran felmefiilkdltségek elszamolasa utdlag torténik. Az
atiszamlat csak a korjeg§rzigazolas utan lehet szamfejteni. Sajat gépjahasznalatot
a koztisztvisel részére csak a korjedyengedélyezheti.

14. A korjegyd részére a kiklldetést, sajat gépjarnasznalatat Baté kdzség polgarmestere
engedélyezi.

15. A koztisztvisdlk részére a tovabbképzést a korjeégya korjegysd részére Baté kdzség
polgarmestere rendeli el és engedélyezi.. Az évételdd) tovabbképzéseken vald
részvételt mindenkinek biztositani kell.

16. A koztisztvisdlk szabadsagat irasban a munkaltatd engedélyezi,lyrdine
nyilvantartast kell vezetni.

17. A koztisztvisdlk részére az illetményt a munkaltatéi jog gyakarlégjinden hé 3-ig a
koztisztviseb bankszamlajara utalja. Pénztarbdl kifizetés célgkményebleg és eseti
megbizas, jutalom miatt torténhet.

18. A koztisztviselk juttatasardl kilon rendelet rendelkezik, amitéajégyz készit el és a
testiletek fogadnak el.

19. A korjegyd késziti el a korjegyiség munkavédelmi ésizvédelmi feladatainak
meghatarozasara szolgalé szabalyzatokat, amitga@moésterek hagynak jéva.

20. A korjegyd késziti el a kbzszolgalati szabalyzatot, amelyttajasok és tdmogatasok
részletszabalyait rogziti, tovabba elkésziti az\amtbelmi szabalyzatot, amely a személyi
iratok és vagyonnyilatkozatok kezelését, betekintggt szabalyozza.

VII. Zar6 rendelkezések
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1.Az SZMSZ 2007. szeptember 1éetép hatdlyba és ezzel egyitigjg a korabbi SZMSZ
hatalyat veszti. SZMSZ.-t moédositasat a képvisestiletek 2009.11.03-i Ulésén
fogadtéak el.
2.Az SZMSZ hatalya kiterjed a Kérjegyaeg valamennyi koztisztvisgere és az Uigykezie.
3.Az SZMSZ és a fuggelékek aktualizalaséarol a kygé gondoskodik.
4.Az SZMSZ-t minden évben a fenntartd képwvitedtiletek a korjegywseg ebzd évi
munkajarol tortéé beszamoldval egytden felllvizsgaljak.
5.Az ebzéekben feltlintetetteken tal az SZMSZ fuggelékeét ekémég a
1 sz. Dolgozok munkakori leirdsai
2. Sz.Korjegy#ziség pénzgazdalkodasaval kapcsolatos kotelezettsgsautalvanyozas, érvényesités és
ellenjegyzés hataskori rendigt
3 sz. Bélyedk nyilvantartasa
4 sz. Szamviteli politika
5. sz. Selejtezési szabalyzat
6. sz. Pénzkezelési szabalyzat
7 sz. Bankszamlapénz kezelési szabalyzat
8 sz. Bizonylati szabalyzat
9 sz. Ertékelési szabalyzat
10. sz. Keészletgazdalkodasi szabalyzat
11. sz. Leltarozéasi szabalyzat
12. sz. Kdzszolgalati szabalyzat
13. sz. Adatvédelmi szabalyzat
14. sz. FEUVE szabalyzat
15. sz. Kdzbeszerzési szabalyzat
16. sz. Vagyonnyilatkozatok kezelésének szabéalyzata.
17. Kozérdeki adatok kdzzétételi szabalyzata
18. Esélyegyertiségi szabalyzat

Az eredeti szabalyzatot €s azok modositasait joypiza

Baté, Fono, Kaposkeresztir Kozségi Onkormanyzat\Kegb-testiletei.
Egységes szerkezetben a 2008, 2009. 2010. évi mitdsokkal.

2011. januar

Patakiné Kercsé Szilvia
Korjegyzé

6. fuqggelék a 11/2011.(1V.28.) 6nkormanyzati rendethez

Tarsulasos megallapodasok jegyzéke

1. Korjegydség megalakitasarol

2. Pénzligyi Végrehaijtasi Tarsulas Kaposvar

3. Kaposmente 6nkormanyzati Hulladékgazdalkodasulas
4. Kaposvari Tobbcélu Kistérségi Tarsulas - Kaposva

5. Taszar kdzoktatasi Intézményi Tarsulas - Taszar

62008.07-014l
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6. Esély Alapszolgaltatasi Kézpont Tarsulas Taszar

7. Integralt Szocialis Kézpont Tarsulas Kercseliget

8. Szasz Endre Altalanos Iskola, 6voda tarsulasgyberki

9. Somogy Megyei Onkormanyzat Munka ézvédelmi Tarsulas - Kaposvar
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Baté Kozség Onkormanyzat KépviséHtestilletének
11/2011. (IV.28.) 6nkormanyzati rendelete
Az Onkormanyzat Szervezeti és Mkodési Szabalyzatarol
Baté Kozség Onkormanyzat Képviseestiilete a helyi 6nkormanyzatokrél sz6l6 1990i Ev
LXV. térvény (tovabbiakban: Otv.) 18. 8. (1) bekésében kapott felhatalmazéas alapjan az
Alkotmany 44/A. 8. (1) bekezdés e) pontjaban megioabtt feladatkorében eljarva a
kovetkedket rendeli el:
l. fejezet

Altalanos rendelkezések

1.8

(1) Az bnkormanyzat hivatalos megnevezése és székhelye:

Baté Kozség Onkormanyzata
Székhelye: 7258 Baté) &. 7

(2) Az bnkormanyzat riikodési terilete Baté kdzség kozigazgatasi tertilete.

(3) Az 6nkormanyzati jogok gyakorlasaval felruhazotrsezet:
Baté Kozség Onkormanyzat Kép\idelstiilete

(4) Az onkormanyzati feladatokat a képviséestilet és szervei: a polgarmester, az
tgyrendi és jogi bizottsag és a képwiststilet hivatala latja el.

(5) A képviseb-testilet hivatala és székhelye:
Baté-Fon6-Kaposkeresztlir OnkormanyKiidrjegyzisége (tovabbiakban:
Korjegyéseq)
Székhelye: 7258 Baté, &. 7.
2.8

(1) Az dnkormanyzat jelképei: a cimer és zaszIo.

(2) Az 6nkormanyzati jelképek pontos leirasat, és haamk rendjének szabalyait a Baté
k6zség cimerét és zaszlbjardl sz6l6 rendelebizbsai szabalyozzak.

3.8

(1) Az 6nkormanyzat honlapot izemeltet, ymek elérhetsége: www.bate.hu
(2) Az onkormanyzat hirlevele a Batéi HIR-RDO, amely alkalmanként jelenik meg.



Il. fejezet
Az dnkormanyzat feladata, hataskore
4. 8§

(1) Az 6nkormanyzat az Otv. 8. 8. (4) bekezdésében mtégtrott kotelaz feladatai
kozul tarsulasban latja el:
a) az ovodai nevelést a Nagyberki dnkormanyzat gesagaval,
b) &ltaldnos iskolai oktatas, nevelést a Taszar 6n&oyzat gesztorsagaval,
c) szocialis alapellatast a Taszar és a Kercseligatramanyzatok gesztorsagaval.

(2) Az bnkormanyzat a koteléZeladatokon kiviil tamogatja:
a) atelepulésfejlesztést,
b) a helyi kozniivelodést,
c) a helyi sportot,
d) kornyezetvédelmi, lakossagi kozosségi feladatokat,
e) a helyi civil szerve@déseket, kozosségeket, tamogatasukrol az éves
koltségvetési rendeletében dont, anyagi letegeidl figgoen.

(3) Az onkormanyzat altal ellatandd feladatok szakfaladend szerinti besorolt
alaptevékenységeket és az alaptevékenységeket taegiia jogszabalyok
megjeldlését az 1. melléklet tartalmazza.

5.8
(1) A képviseb-testiilet kizardlagos, at nem ruhazhat6 hataskdwaiezik az Otv. 10. §

(1) bekezdésében felsoroltakon kivul az értékhatags futamidtol flggetlendl

barmilyen hitel felvételil valé dontés.

(2) A képviseb-testilet egyes hatdskoreit a polgarmesterre, tbémpta, tarsuldsra

ruhdzhatja. E hataskér gyakorlasahoz utasitasttadhlaataskort visszavonhatja. A

képviseb-testiilet altal atruhazott hataskorok tovabb nelmdzhatok.

(3) A képviseb-testiilet altal atruhazott hataskoroket a 2. midtéartalmazza.

(4) Az atruh&zott hataskor gyakorldja intézkedésdeazok eredményat, minden évben
egyszer beszamol a képvidelstiletnek.

.  fejezet
A képvisel-testilet mikodése
6.8

(1) A képviseb-testillet tagjainak szama a polgarmesterrel eyt



(2) A képviseb-testllet tagjainak névsorat az 1. fliggelék taratra.

(3) A képviseb-testlilet a munkaterv alapjan, altalanosan havaldagvente legalabb 6
alkalommal tlésezik.

(4) A képviseb-testillet hatarozatképes, ha tagjai kdzul az Ulkeggiabb 34 jelen van.

(5) A képviseb-testilet hatarozatképtelensége esetén az uléslgarmester 7 napon
belll ugyanazon napirendek targyalasaval Ujra tégze

(6) Ha a képviséktestllet Ulése kozben valik hatarozatképtelennéazdilés révid
felfiggesztése utan a hatarozatképesség isméssivattp akkor az tlést tovabb kell
folytatni.

7.8

A munkaterv

(1) A képviseb-testillet az élre tervezett feladatok megfedetlokészitése érdekeben az
onkorményzati munkaterv alapjarikddik.

(2) A munkaterv elkészitése a polgarmester feladatat anpolgdrmester minden év
februar 15-ig terjeszt jovahagyasra a képvigestilet elé.

(3) A munkaterv ébb tartalmai elemei:

a) a képvisab-testileti Ulések tervezett ddontja, napirendje,
elokészitjének, ebaddjanak megnevezeése,

b) a targyidszak b feladatainak a felvazolasa, azoknak az tigyeknek a
pontos megjeldlése, amelyek eldontéséhez a képasstiilet igényli
a lakossagi férumok segitségét és koildimését,

c) azoknak a napirendeknek a megjelolése, amelyeknek a
elokészitésénél kdzmeghallgatast kell tartani,

d) azoknak a témakordknek a tételes megjeldlése,yeketl valamely
bizottsag nyujt be, illéleg amelyhez bizottsagi allasfoglalast kell
beterjeszteni.

(4) A munkaterv 0sszedllitAsahoz a polgarmesterhez emigy januar 31-ig javaslatot
nyujthat be:
a) a keépvised-testilet tagja,
b) képviseb-testilet bizottsaga,
c) oOnkormanyzati intézmények veégt
d) kisebbségi dnkormanyzat elndke,
e) helyi tarsadalmi, civil szervezetek.

A képviseb-testilet Ulései

8.8

(1) A keépviseb-testtlet alakuld, rendes, rendkivili és kozoditestllést tart.



(2) A képviseb-testlileti tlés helye az 6nkormanyzat székhelygéva ha a meghivoban
mas hely van meghatérozva.

9.8

(1) Az alakul6 uléest, a valasztast ké&et5 napon belul a Helyi Valasztasi Bizottsag
elndke hivja 6ssze, az Ulést a polgarmester eghéigta legidsebb képvisél mint
korelnok vezeti.

(2) Az alakul6é Ulésen a helyi valasztasi bizottsag lkednsmerteti a képviséltestilet
tagjainak megvalasztasanak eredményét és ataaljplaniak a megbizélevelet.

(3) A megvalasztott képvisék a helyi dnkormanyzatokrdl szol6 térvényben faglal
esklszoveg alapjan eskit tesznek, aneiskliokmanyt irnak ala.

(4) Az alakulo uléestl tavollevo testlleti tag a képviseltestilet kdvetkex tlésén, illetve
az akadaly megg@inését koveten tesz eskiit.

(5) Az alakulé ulés koteléznapirendi pontja:
a) képvisebk és polgarmester eskitétele,
b) bizottsagi tagok megvalasztasa,
c) polgarmesteri program ismertetése,
d) polgarmester juttatdsainak megallapitasa,
e) polgarmester javaslatara alpolgarmester valaszt&sa juttatasainak
megallapitasa,
f) Szervezeti és kkodési Szabalyzat (tovabbiakban: SZMSZ) fellilvigata.

10. 8

(1) A képviseb-testilet rendes és rendkivili Ulését a polgarmest@unkaterv szerinti
idépontban vagy attél eltéridéopontban hivja 6ssze, akadalyoztatasa esetén az
alpolgarmester.

(2) A Korjegyzoséget fenntartd onkormanyzatok ko6zos képtisestileti Ulését a
polgarmesterek hivjdk 6ssze a meghivoéban meghatéroelyszinre, az ulést pedig
felvaltva vezetik.

(3) A képviseb-testlet Ulését 6ssze kell hivni:
a) a telepulési képvisék 1/4-nek (2 6),
b) a torvényesseégqi elléreeséért feléls szerv vezéfenek,
C) a korjegyd kezdeményezésére,
d) helyi népszavazasra irdnyulo érvényes kezdeméngszés
e) bizottsag inditvanyara.

(4) Az inditvdnyt a polgarmesternél kellé&rjeszteni, aki az inditvany benyujtaséatol
szamitott 8 napon belul kételes gondoskodni az @dézehivasarol.



(5) A polgarmester rendkivili testuleti Glést kdtedsszehivni a képvisit legalabb 1/4-
ének vagy a bizottsaganak a napirendet is tartd@lrnmatitvanyara. Sufgg, halasztast
nem tir6 esetben az Ulés &l 1 nappal is kikildhét a meghivl, ez esetben a
surgsseg okat kozolni kell. Rendkivili esetben barnmlyétesitési mod igénybe
veheb.

11. 8

(1) A meghivét a rendes Ulésre az irasosegjesztésekkel egyitt ugy kell kikuldeni,
hogy az Ulés @&t legalabb 3 nappal megkapjak a képvikals a meghivottak.

(2) A meghivd mellékleteit, éterjesztések a képvigdl kilon irasbeli kérelmére
elektronikus Uton lehet tovabbitani a képu&edlital megadott e-mail cimre.

(3) A lakossagot a testileti Ulésrtajékoztatni kell a meghivénak az o6nkormanyzat
épuletének és a telepllésen dléwnkormanyzati hirdét tablakon tortéé
kifiggesztésével, és az 6nkormanyzat honlapjaértbrnegjelenitéssel.

(4) A kdozmeghallgatast is igértylnapirendet targyalo Ulésekobntjat, helyét legaldbb
15 nappal az Ulésdt nyilvanossagra kell hozni.

(5) A meghivét a polgarmester irja ala, amely tartalmaaz
a) az ulés helyét,
b) az ulés kezdésénelksigontjat,
c) ajavasolt napirendeket,
d) a napirendek éterjeszbit.

(6) A képviseb-testuleti Ulésre meg kell hivni:
a) képvisebket,
b) bizottsagok nem képvisetagjait,
c) korjegyait,
d) a napirend élterjeszbjét,
e) téma szerint érintett szerv, intézmeény, helyi seeet vezéijét,
képvisaijét,
f) akit a polgarmestergjedol,
g) atargyban érintettyhelvil szerddes vezéiit,
h) a kisebbségi dnkormaatyednokét.

12. §
(1) A képviseb-testiilet tlése a targyalt napirendek alapjan apibs vagy zart tlés.

(2) A képviseb-testiilet Ulésén a képvisklszavazati joggal vesznek részt, amely magaban
foglalja a tanacskozas jogat is.

(3) A meghivottak kozil tanacskozasi jog illeti megié&s valamennyi napirendi
pontjdhoz kapcsoléddan:
a) a bizottsdgok nem képvisdiagjait,
b) akit a polgarmester meghivott,
C) korjegyat,



d) a targyban érintett, meghivott helyi civil sz&lés vezédiit,
e) kisebbségi 6nkormanyzat elntkét

(4) A nyilvanos Ulésen megjelent allampolgarok kEsén a szamukra kijelolt helyet foglaljak
el. Aki a zart Ulésen jogosulatlanul tartozkodiizt a polgarmester tavozasra szolitja fel,
szilkség esetén kitilthatja

(5) Zart Ulés elrendelésére a helyi dnkormanyzalolszold torvény rendelkezései az
iranyadodak.

(6) A képviseb-testliletnek a zart Glésen hozott dontését Iégites kovetked nyilvanos
tlésen ki kell hirdetnie.

13. 8
Képviseb-testiileti Ulés vezetés szabalyai

(1) A képviseb-testilet Glését a polgarmester vezeti. Tavollétéme alpolgarmester, Hais
tavol van a korelnok vezeti az lést.

(2) A polgarmester a testileti tlés vezetése soran

a) megallapitja, hogy a képviédestiilet Ulését az SZMSZ szerint hivtak 6ssze,
b) megallapitja az Ulés hatarozatképesseget,

C) javaslatot tesz a napirendre,

d) javaslatot tesz a jegkdnyv-hitelesid személyére,

e) napirendi pontonként megnyitja és bergkesvitat,

f) szavazast rendel el, megallapitja ararmkredmeényeét,

0) szlnetet rendel el,

h) fenntartja a tanacskozas rendjét,

i) berekeszti az Ulést,

)] tajékoztatja a testiletet a kdvetkezstileti Ulés idpontjarol.

(3) A tanacskozas rendjének fenntartasarol a polgster gondoskodik, ennek soran:

a) hosszura nyilt vita esetén inditvanyozza a hexasok idtartamanak korlatozasat
vagy a vita lezarasat,

b) figyelmezteti a hozzaszol6t, ha mondanivaldjéral targyalt tématol, a
figyelmeztetés eredménytelensége ese&gvonja a szot, aminek
kovetkezményeként az iledzemély ugyanazon tigyben mar nem szélalhat fel,

C) rendre utasitja azt a személyt, aki a képdisstiletben méltatlan magatartast tanuasit,

d) ismétbdo rendzavaras esetén a terem elhagyasara kotelaztestilbontét és a testilet
vita nélkul egyszétdbbséggel szamozott, alakszbatarozat hozatala nélkil dont
arrol, hogy a tovabbiakban részt vebeat tanacskozason, kivéve a képvidektuilet
tagjat.

e) sulyos, vagy ismételt rendzavaras esetén aagads egy tovabbi Ulé8rkizarjak,

kivéve a képvisekestilete tagjat.

(4) A polgarmester a rendfenntartas érdekébeninetzkedései ellen felszodlalni, azokat
visszautasitani, veluk vitaba szallni nem lehet.



14. 8
Eloterjesztések

(1) Elsterjesztésnek miistil a munkatervbe felvett és Uj napirenden Kkiviiyaaok, a
képviseb-testilet altal déizetesen javasolt rendelet és hatarozattervezegzaimedd és
tajékoztato.

(2) A testlleti Ulésre az &krjesztés irasban vagy széban kerll benyujtasraelsterjesztést

a napirendi pont 8hdoja késziti el, ésterjeszti a testllet elé.

(3) Koteleden irasos élterjesztést kell késziteni az alabbi tigyekben:
a) rendelet-tervezet,
b) szervezet kialakitasa, intézmény alapitasagdtszes, megszintetés,

C) helyi népszavazas, népi kezdeményezés kiirasa,

d) gazdasagi program, koltségvetés meghatarozdsségvetesi beszamolo,
e) telepulésrendezési tervek jovdhagyasaval kagiesoligyek,

f) valamennyi 6nkormanyzati vallalkozassal kapdadaigyek,

s)] tarsuldsok létrehozasa, csatlakozas, kilépés,

h) intézmeény alapitasa, megegs, atszervezeés.

)] Polgari torvénykdonywb ereds joguigyletekkel kapcsolatos tgyek.

(4) Az irasbeli eiterjesztést legkébb a testlleti Ulést meg@geth 6 napon belll kell a
kérjegyh6z eljuttatni, aki a jogszabalyi észrevételt megtés a postazasrél gondoskodik.

(5) A (3) bekezdésben foglaltaktol elién szobeli diterjesztést a polgarmester
engedélyezhet.

(6) irasos diterjesztés tartalmazza:

a) a targyalando témakor targyilagos és ténydzemutatasat,

b) az ebzményeket, kilonésen a témaban hozott korabbilétistibntéseket, azok
végrehajtasanak allasat,

C) jogszabalyi felhatalmazast,

d) hatarozati javaslatot, amely utal a végrehagtédjara,

e) végrehajtasért fetid szerv, vagy személy nevét és hatdriohegjeldlését.

15. 8
Vita, szavazas rendje

(1) A képviseb-testilet az eéterjesztett napirendi javaslatrol vita nélkul defdévs
képvisebk egyszei tobbségi szavazataval hozott alakézeem szamozott hatarozattal dont.
A testllet a napirendi pontokat az altala elfogadotrend szerint targyalja.

(2) A polgarmester a napirendek sorrendjében emrgbterjesztés felett kulon-kilon vitat

nyit, melynek soran:

a) az ebterjeszd a napirendhez a vitaitt széban kiegészitést tehet,

b) az ebadohoz a képvisélestilet tagjai, a tanacskozasi joggal résatkdsérdeseket
tehetnek fel, amelyre adad6 koteles rovid valaszt adni.



(3) A nyilvanos testileti Glésen megjelent allanggmbknak a polgarmester hozzaszolast,
kérdést engedélyezhet, a testlleti vita lezarasaiben , amely maximum 2 percig terjedhet.

(4) A napirendi pont targyalasanak elhalasztasatpagarmester és a korjedyz
inditvanyozhatja barmely okbdl, éra képviseb-testilet vita nélkil dont.

(5) Az ebterjeszd a javaslatot, vagy a képviseh moddositd javaslatot a vita bezarasaig
megvaltoztathatja, és azt a szavazasig visszajanlavita lezarasara barmelyik képvisel
javaslatot tehet, ameljirtestilet vita nélkil hataroz. A vita lezéras uganapirend éldodja
valaszol a hozzaszolasokra.

(6) A vita lezaras utan a hatarozathozatéitel korjegydnek szot kell adni, aki a javaslatok
torvényességet illéen észrevételt tehet.

(7) A polgarmester az @krjesztésben szerépts a vitdban elhangzott hatarozati javaslatokat

egyenként bocsatja szavazasra.6sgEbr a vitdban elhangzott modositd, kiegészit

inditvanyokroél, majd az éterjesztésben szerépleredeti hatarozati javaslatrol dont a testilet.
16. §

Felszdlalasok

(1) A képviseb-testileti felszolaldsok lehetnek:

a) a napirendhez kapcsolodo kérdés és hozzaszélas,
b) felszolalas tugyrendi kérdésben,

C) szemeélyes megjegyzes,

d) napirend dltti felszolalas,

e) kérdes,

f) interpellacio.

(2) Az ebaddhoz és a szakéhbz a képviséktestilet tagjai és a tanacskozasi joggal
rendelkedk kérdést intézhetnek, amelyre a vita megkezdésekelll valaszt adni.

(3) A napirendi ponthoz hozzaszolasra a vita seedian lehet jelentkezni a polgarmesternél.
A vita soran ismételt hozzaszélasra a polgarmesthrat engedélyt. Amennyiben ezt a
polgarmester nem adja meg, a keépvidektilet vita nélkal dont a hozzaszolas
engedélyezésél

(4) Az ebkészitésben résztvélk, a napirendi pont éhdoja és a korjegyza dontéshozatal
elott barmikor felszolalhat, észrevételt tehet.

(5) Személyes megjegyzést ugyanaz a kegdviaehapirend kapcsan csak egy alkalommal
tehet.

(6) Napirend ditti felszolalasra a polgarmesi@rtbarmely képvisél engedélyt kérhet. A
felszoélalas idtartama a 3 percet nem haladhatja meg.

17. 8

Kérdés, interpellacio



(1) A napirendi pontok targyalasatlkerilt sor az interpellaciok és a kérdésekdtdgere.
(2) Az interpellacio olyan felszoélalas, melynekgya az 6nkormanyzati hataskor ellatasa.

(3) A kérdés az dnkormanyzati hataskorbe tartosbvezeti, nikddési, dontési, elkészitési
jellegi felvetés vagy tudakozodas.

(4) A kérdésre a testileti Ulésen koteles valagmt a megkérdezett. A kérdésre adott valasz
elfogadasarol a kérdést feltevgen vagy nem felelettel nyilatkozik. Ha a kérélezem
fogadta el a valaszt, a képvisetestiilet a valasz elfogadasardl vita nélkul dont.

(5) Ha az interpellacié benyujtasara a képvidektilet Ulését megedéen legaldbb 3 nappal
sor kerult, ugy arra az ulésen kell érdemi valasdhi. Az interpellaciéra adott valasz
elfogadasarol az interpellalé képvisealyilatkozata utan a képvigetestiilet dont vita nélkl,
egyszeii sz6tobbséggel.

(6) A keépviseb-testilet hozzajarulhat ahhoz, hogy az interpeilacil5 napon belll irasban
lehessen érdemben vélaszt adni. A valasz masdaampyat minden telepulési képvisetk
meg kell kildeni. A testllet a valasz elfogadasarkbvetke# Glésen dont.

18. §
A szavazas modja

(1) Szavazas nyilt vagy titkos szavazassal tortéAikestlleti tagok ,igen” vagy ,nem”
szavazattal vesznek részt a szavazasban, illeti@zkadnak a szavazastol. Szavazni csak
szemeélyesen lehet.

(2) A nyilt szavazas torténhet:
a) kézfelemeléssel,
b) név szerinti szavazassal.

(3) Név szerinti szavazas alkalmaval a korjégynévsor alapjan minden képvisedzemély
szerint szdlit, és a képvisehltal adott ,igen”, ,nem” vagy ,tartézkodas” valet a névsorban
roégziti. A szavazas végeén a képwvisal nyilatkozatat alairasaval hitelesiti. A szavazas
eredmeényét a polgarmester hirdeti ki, a kilon egiett névsort a jegykdnyvhoz kell
csatolni.

(4) Név szerinti szavazast kell elrendelni ha azt a
a) jelenléw képvisebk Yz-e, legalabb 25fkéri,
b) polgarmester kéri,
c) telepllés jogi statuszat is édriinkormanyzati tulajdoni kérdésekben,
d) ha ezt torvényt éirja.

19. §
(1) Titkos szavazas tarhatd mindazon Ugyekben, ahtdstilet zart tlést koteles tartani,

illetve zart Ulést tarthat. A polgarmester nyomasan felhivja a figyelmet a targyalt tgy
bizalmas kezelésére és az azzal kapcsolatos titasit&otelezettségre.



(2).Titkos szavazast kell tartani:

a) felmentés,

b) vezedi megbizas visszaadasa,

C) fegyelmi eljarast lezard érdemi dontés esetén,
d) alpolgarmester valasztasakor.

(3) A titkos szavazas a boritékba helyezett szdapm6, arra kijel6lt helyiség és urna
igénybevételével torténik.

(4) A titkos szavazast az Ugyrendi és jogi bizgtsonyolitja le, aki:

a) ismerteti a szavazas modjat é&keésziti a szavazolapokat,
b) 0sszeszamolja a szavazatokat és megallapi§evényes és érvénytelen szavazatok
szamat,

C) szavazasrol jegykonyvet készit, amely tartalmazza a szavazas helgpjat,
ugyrendi és jogi bizottsag tagjai ned®tisztségeét, szavazas soran felndezglyéb
kortlményeket,

d) a szavazas eredmériyéajékoztatja a képvisgltestiletet.

20. 8

(1) A képviseb-testillet dontéshozatalabol kizarhaté az akit, valggek a hozzatartozoéjat az
Ugy személyesen érinti. A telepllési képuiskdteles bejelenti a személyes érintettségét. A
kizarasrol az érintett telepllési képvisekezdeményezésére vagy barmely telepilési
képviseb javaslatara a képvidetestilet dont.

(2) A képvisebnek a képviséttestileti Ulésen tett szoObeli bejelentését a shawmé
erintettségéil irasban is csatolni kell a jegykbnyvhoz.

(3) Hozzatartozo fogalma alatt a helyi 6nkormangkail szolo térvényben foglaltak az
iranyadodak.

(4) A képviseb kizarasarol missitett tobbsédontéssel dont a képviselestilet.
Dontések, dontéshozatal

21. 8

(1) A képviseb-testilet miwsitett tobbséfydontése - minimum 3Hf egybehangzo6 szavazata
- szilkséges a helyi 6nkormanyzatokrél szolé torkeényfoglalt eseteken kivil az alabb
felsorolt esetekben:

a) munkaterv és gazdasagi program elfogadasahoz,

b) 6nkormanyzat vagyonaval, tulajdonaval valé stkeizéshez,

c) titkos szavazas elrendelésére,

d) képvisebd-testiilet hataskérének meghatarozasahoz,

e) képviseb-testillet megbizatasanak lejartételfeloszlasahoz,

f) polgarmester elleni kereset benyujtasahoz.

g) hitelfelvételhez,

h) helyi népszavazas kiirasahoz.
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(2) A képviseb-testilet dontései :
a) hatarozat
aa) normativ hatarozat
ab) dnkormanyzati hatésagi hatarozat
ac) egyéb hatarozatok szamozott haaérodkili, tudomasulvétel vagy egyetértés.
b) rendelet

22. 8

(1) A képviseb-testlilet jegyékonyvi rogzitéssel, alaksZer és szamozott hatarozat nélkul

dont:

a) napirend meghatarozasaral,

b) ugyrendi kérdéseét,

C) jegydkonyv hitelesit személyéil,

d) képvisebi felvilagositas kérest,

e) kérdésre adott valasz elfogadasardl,

f) tajékoztato anyagokrol,

s)] hatérozati javaslat vagy rendelet-tervezet mibde&ra, kiegészitésére tett javaslat,
kiegészit modosito inditvanyok eseten.

(2) A képviseb-testilet hatarozatait kilén-kulon, naptéari év étgéjkezdsdoen, folyamatos
sorszammal és évszammal kell ellatni a kovdikeszerint:
a) hatarozat sorszama arab szammal
b) az elfogadasanak évét arab szammal, hodnapjat rémai
szammal, napjat arab szammal
c) Baté Onkormanyzat Kt. hatarozata megjelolést
d) normativ hatarozat esetében a hatarozat targya
(pl: 1/2011.(1v.18.) Baté Onkormanyzat Kt. hatéataz
az Onkormanyzat 2011-2014. évi gazdasagi prograkjan
elfogadasarol)
(3) A képviseb-testilleti hatarozatokrol a korjedynyilvantartast vezet, amely tartalmazza:
a) a hatérozat targyat és szamat,
b) hatarozat tomor kivonatat,
C) végrehajtas hataridejét és féksdt.

(4) Az egylttes testlleti Ulésen minden képvidebtilet kilén hatdrozatot hoz, a
hatarozatszama mindig a soron kévetkez

(5) A hatarozatokrol készult kivonatot a korje§ymegkuldi a végrehajtasért fesl
személyeknek, vagy szerveknek.

23. 8
Onkormanyzati rendeletalkotas
(1) Onkormanyzati rendelet alkotasat kezdeményezhet

a) helyi képvisebk,
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b) képviseb-testilet bizottsaga,
C) polgarmester,

d) korjegyd,
e) kbzségi, tarsadalmi, érdekkeépviseleti, civil sezet képviséije,
f) mindazok a kozponti szervek, amelyeknek az Otwelidben a helyi

onkormanyzattal kapcsolatos feladatai és hataskaraiak.

(2) A rendelet alkotasanak kezdeményezését a poasiernél kell benydjtani. A kérjegya
torvényességi szempontok alapulvételévétetes allast foglal, sziikség szerint intézkedik a
tervezet dikészitésdil. A polgarmester a tervezetet a testiletnek béjayljp kovetke&
testuleti Ulésre .

(3) Az dnkormanyzati rendelet &dészitése soran d&aetes hatasvizsgalatot kell tartani a
jogalkotasrol szol6 térvényben meghatarozott szengbo szerint. Az dlkészitésbe a
képviseb-testillet bizottsaga, szaké&rs bevonhato.

(4) A rendelet hiteles, végleges szbévegét a koregzerkeszti meg. Az dnkormanyzati
rendeletet a polgarmester és a korjégya ala.

24. 8

(1) Az 6nkormanyzati rendeleteket kilén-kilon -agtdri év elejéll kezdsdéen - folyamatos
sorszdmmal és évszammal kell ellatni a kévetlszerint:
a) a képviseb-testillet megnevezéset,
b) rendelet sorszaméat arab szammal,
c) a rendelet kihirdetésének idejét zardjelben, évab szammal, a
hénapot romai, a napot arab szammal
d) o6nkormanyzati rendelete kifejezést
e) arendelet cimét
(pl: Baté Onkormyaat Képviseb-testiiletének 1/2011.(1V.10)
onkorméanyzatidelete A helyi adokrol)

(2) Az onkormanyzati rendelet kihirdetésének hefylszokdsos maodja: az dnkormanyzat
székhelyének beidshirdettablajara tortéh kiflggesztés. Az dnkormanyzati rendeletet az
onkormanyzat honlapjan is kdzre kell tenni, le@gkdsa kihirdetést kovét15 napon belll.
Az onkormanyzati rendelet kivonatat az énkormanyddevelében is meg kell jelentetni a
kihirdetését kovét megjelenési szamban.

(3) Az dnkormanyzati rendeldtbegy példanyt a Kdrjegywségen, egyet a polgarmesternél
kell elhelyezni. A rendeletet alkalmazasa szem@biolj meg kell kildeni az érintett
szerveknek.

(4) A rendelet kihirdetésék, nyilvantartasaroél, folyamatos karbantartasarokdajegy
gondoskodik. Szikség esetén kezdeményezi a reekelmbdositasat, hatalyon Kkivdl
helyezését. A hatalyos rendeletek jegyzékét dighdlék tartalmazza.

(5) A hatélyos rendeleteirkészlilt nyilvantartas az alabbiakat tartalmazza:
a) rendelet targyat, szamat, cimet,
b) meghozatalanak és kihirdetésének idejét,
C) modosito és kiegésaitendelet szamat és idejét,
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d) hatalyon kivil helyeZ rendelet szamat és idejét.

(6) A korjegyd sziikség szerint, de legaldbb évente gondoskolitayos 6nkormanyzati
rendeletek felllvizsgalatarél. A korjedykétévente a rendeletek utdvizsgalatat elvégzi és
ennek eredményéir eloterjesztést készit a testilet szamara.

25. 8
A jegyzokodnyv

(1) A képviseb-testilet Ulését jegyzokonyvet kell késziteni, amely tartalmazza:

a) a megjelent képvisék €s meghivottak nevét,

b) a targyalt napirendi pontokat,

c) atanacskozas lényegét,

d) a szavazas szamsi@aredményét és a hozott dontéseket,

e) kulén kérésre a szoszerinti hozzaszélast,

f) a polgarmester, jegyz2s a jegydkonyv hitelesit alairasat.
(2) A jegydkonyv elkészitésél a korjegyd gondoskodik. A jegyikonyvet harom
példanyban kell elkésziteni, egyik példany a k&égégen talalhatd, egy példany a
torvényesseégi ellémzésre kerll megkildésre, egy példanyt a polgaeneksezel. A
jegyzokonyveket legkésbb az Ulést kovét 15-ik napig az onkormanyzat honlapjan is
nyilvanosséagra kell hozni.

(3) A jegydkonyv mindegyik példanydhoz mellékelni kell a jéénivet, meghivot, az irdsos
eloterjesztéseket, az elfogadott rendeletet, az inAsbayujtott hozzaszoélasokat.

(4) A nyilvanos ulési és a zart tlést kilon jegydkonyvet kell késziteni, amit kilon is kell
kezelni.

(5) A zart Uléssl készitett jegyékonyvbe a képviséttestlilet tagjai, a korjegyz tovabba az
érintett és a szakértvalamint a korjegyk altal kijeldlt jegydkonyv-vezed tekinthet be.

(6) Az allampolgéarok hivatali ithen betekinthetnek a nyilt Ulés jegkdnyvébe egy
Ugyinté® jelenlétében.

26. 8
Jegydkonyv hitelesitése

(1) A polgarmester a testileti Ulésen készllt jégpnyv hitelesitésére, a képvisel
testileti Glésen jelenléképvisebk kozul mindig mas-mas képvisefeldl ki.

(2) A jegyzokbnyv hitelesid személyének elfogadasarél a képwvikel egyszeil
tobbséggel, alakszgrszamozott hatarozat nélkil dontenek.

(3) A jegyzdkdnyv hitelesié a testuleti Glések jegykonyvét az ulést kovétl5 napon
belul alairasaval hitelesiti.
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IV. fejezet
A telepulési képviseb, bizottsagok
27. 8
Telepulési képvisél

(1) A telepulési képvisélaz alakulé Ulésen, illetve a megvalasztasat kovatkesen eskiit
tesz.

(2) A képvisebi esku letételének megszervezése a korjgdstadata.

(3) A képviseb koteles:
a) a valasztoéival kapcsolatot tartani, jogasaszaik intézését figyelemmel kisérni,

b) irasban vagy szoban a polgarmesterfigétdsen bejelenteni, ha a testuileti Glésen
nem tud megjelenni, ilidég egyéb megbizatasanak teljesitése akadalybaikitko
C) a képviséttestilet munkajaban tevékenyen részt venni, élegstiontések

ebkészitésében, a kilonkbrizsgalatokban felkérésre részt venni,

d) a képvisél megbizatasahoz meélto, a képviswstillet, valamint annak szervei
tekintélyét és hitelét 6v6 magatartastisdtani,

e) a képvisél tevékenység soran tudomasara jutott allami, sealgés Uzleti titkot a
vonatkozo rendelkezések szerint éniegi,

f) bejelenteni dontéshozatabtela helyi 5nkormanyzati térvényben foglaltak saed
személyes érintettségét.

(4) A képviseb- testillet a képvisék részére koltségtéritest és juttatdst, és tiddige
allapithat meg a képvisid tiszteletdijarol sz6l6 rendeletében foglaltakrsze

A képvisebtestilet bizottsagai
28. 8

(1) A kepviseb-testllet bizottsagai &készit, veéleményed, javaslattet, ellerbrzési
feladatokat ellatd, a keépvigelestilet altal dnkorményzati tgyekben doéntési jog is
felruhazhatd, egymassal mellérendeltségi viszongianvalasztott testileti szervek.

(2) A képviseb- testllet allandd és ideiglenes bizottsagot hoZbae. A bizottsag a
miikodésébl a testiletnek évente beszamol. A bizottsag lUghviéladatait a Korjegyiség
latja el.

(3) A kepviseb-testilet indokolt esetben, meghatarozott felaeddtasara ideiglenes
bizottsdgot hozhat |étre. Az ideiglenes bizottsdgghizatasa feladatanak elvégzéséig,
illetdleg az erél sz6lo jelentésnek a képviddiestilet altal tortéhelfogadasaig tart.

(4) A bizottsag hatarozatképességére és hatamxadtiara a helyi nkormanyzatokroél szolo

torveny képvisdl-testiletre vonatkoz6 szabalyait kell alkalmaznbiottsag tlését az elndk
hivja 6ssze és vezeti.
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(5) Barmely képvisél javaslatot tehet valamely ligy megtargyaldsaraizattsag elndke az
inditvanyt a bizottsag legkozelebbi Ulése elé $ztje melyekre koteles meghivni az
inditvanyozo képvisét.

(6) Bizottsag Ulésen nyilvanos, azonban zart (késtles tartani a helyi 6nkormanyzatokrol
sz0l16 torveny képviséttestiletre vonatkozé szabalyok szerint. Dontésesak a bizottsag
elnbke adhat tajékoztatast.

(7) A bizottsdg Ulésél jegyzokonyv készilt, amely az elhangzott felszolaldsokid6
ismertetését, a hozott dontést, valamint kilon tudsiyara a kisebbségi véleményeket
tartalmazza. A jegyikonyvet a bizottsag elndke és az ulésen kijeldfttagja irja ala.
A jegyzkonyv elkészitesére a keépvisabstilet Ulésére vonatkozé szabalyokat kell
megfeleben alkalmazni.

29. 8

Ugyrendi és jogi bizottsag

(1) Baté Onkormanyzat Képvigetestulete allandé bizottsagként, tigyrendi és lampttsagot
hoz létre.

(2)A bizottsag 3dbél all, a tagjainak a felsorolasat a 3. fliggelékalanazza.

(3) Az Ugyrendi és jogi bizottsag feladatai:

a) aszavazatszamlalasi feladatok ellatasa az alpobger titkos valasztasa soran,
b) a polgarmester illetményemelésére javaslat tétel,

c) akeépvisabk, a polgarmester 6sszeférhetetlensége esetéjaarsdefolytatasa,

d) vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos feladatd&tébka,

e) oOnkormanyzati rendelet-tervezeteknékészit) feladatok ellatasa.

(4) Az Ugyrendi és jogi bizottsag részletes fatad a 3. melléklet tartalmazza.

(5) A bizottsag elntdke legalabb évente egyszeel&dtbeszamolni a képvisekestiletnek a
munkajarol.

V. fejezet
A polgarmester, alpolgarmester, jegyé
30. 8
A polgarmester
(1) A polgarmester a megbizatas#lfasban latja el.
(2) A polgarmester a jogszabalyban és az SZMSZna@mtargyalt hataskorét tulmégam:
a) dont a vagyonrendeletben meghatarogetekben,
b) véleményt nyilvanit a telepllés élet@ité kérdésekben,
c) nyilatkozik sajténak, a hirkdzszerveknek,

d) ellatja a honvédelmi torvényben megfogalntazonvédelmi és polgari védelmi
feladatokat, amelynek fedezetét az &dtiségvetésben kell biztositani
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e) gyakorolja a munkaltatoi jogokat a kozikéasokkal kapcsolatban.

(3) A polgarmester bizottsaggal kapcsolatos fekrdat

a) inditvanyara a bizottsagot dssze kell hivni,

b) felfiggeszti a bizottsag dontéseinek végrehaitdm az ellentétes a képvisédstilet
hatarozataval, vagy sérti az énkormangrdekeit, a felfliggesztett dontédsx
képviséHtestilet a kovetkérlilésén hataroz,

C) bizottsagi dontéshozatalnal a bizottsagi elrgitében dont a kizarasroél, ha az gy a
bizottsag elndokét vagy hozzatartozez@melyesen érinti

d) az ugyrendi és jogi bizottsag elnokénekwes szabadsagi tervét minden év februar
28-ig leadja.

(4) A polgarmester feladatai a képviseéstilet nikodésével kapcsolatban:

a) biztositja a képviséltestiilet demokratikus, széles nyilvanossag meltetkodését,

b) seqiti a telepilési kepvigél munkajat,

C) helyi kozszolgaltatdsokrol valo gondoskodas,

d) onkormanyzat vagyonanak néegese és gyarapitasa,

e) onkorményzat gazdalkodas, feltételeinek megtEsam

f) lakossag onszervékozosséginek a tamogatasa, a szikséges egiiities
kialakitasa,

0) ebkésziti a képviséttestilet dontéseit, megszervezi és élienazok végrehajtasat,

h) a polgarmester az 6sszeférhetetlenséget a nasguadtol, illetve az
0sszeférhetetlenségi ok felmerikds#tamitott 30 napon belil kételes megsziintetni,

i) ha a képviséltestilet dontését sértek tartja, egyazon tgyben egy alkalommal
kezdeményezheti a dontés ismételt mggp#asat,

)] képviseli az 6nkorméanyzatot,

k) a napirendi pontok targyalas@ltajékoztatast ad a lejart hataritlatarozatok

végrehajtaséarol, adsd Ulést koveten tett fontosabb intézkedésékielentsebb
megbeszélésékr
) beszamol a képviselestiletdl atrunhazott hatdskorok gyakorlasarol.

(5) A Korjegysséggel dsszefuggobb polgarmesteri jogositvanyok:

a) a képvisdl-testilet dontései szerint €s sajat onkormanyagkigrében iranyitja a
hivatalt,

b) a korjegy# javaslatainak figyelembevételével meghatarozzizatdl feladatait az
onkormanyzat munkajanak a szervezésébadontések ékészitésében és
végrehajtasaban,

C) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt hgidsgyekben, hatbsagi
jogkdrokben, egyes hataskoreinek gylakat atruhazhatja,

d) a hataskorébe tartoz6 ligyekben szabalyozzalemkiayozas rendjét,

e) gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat a kgpégtekintetében,

f) kilon jogszabalyban meghatérozott allamigazgatdekenységeert a kdzszolgalati
szabalyok szerint febsl

31. 8

Alpolgarmester
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(1) A képviseb-testilet sajat tagjai kozil - a polgarmester $éatara, titkos szavazassal a
képviseb-testilet megbizatasanal6idrtamara - a polgarmester helyettesiteésére, mamdidj
a segitésére b tarsadalmi megbizatasu alpolgarmestert valaszthat

(2) Az alpolgarmesterre megfalelh iranyaddk a polgarmesterre vonatkozé szabalyok,
amennyiben a polgarmester tartos akadalyoztat&s@nesz alpolgarmester helyettesiti.

(3) Alpolgarmester a polgarmester iranyitasavg léit feladatat.

32. 8

Polgarmester, alpolgarmester helyettesitése

(1) A polgarmesteri és alpolgarmesteri tisztségidmji betoltetlensége, illetve tartds
akadalyoztatas a képvisdiestilet 0Osszehivaséra, ikbdésére, az Ulés vezetésére
vonatkozoan a hataskort a korelndk gyakorolja.
(2) Tartés akadalyoztatasnak roiil:
a) a 30 napot meghaladé betegség, kilszolgalat
b) blnteb vagy egyeb eljaras miatti tisztséglalo felfiggesztés
C) 30 napon meghaladé fizetés nélkili szabadsag.

33.8

A korjegyz

(1) A képviseb-testilet palyazat alapjan a Korjeggeget fenntartd onkormanyzatokkal
k6zosen jogszabalyban megallapitott képesitésitktimények megfelél kérjegyst nevez
ki. A kinevezés hatarozatlandice szol.
(2) A képviseb-testilet aljegydt nem nevez ki.
(3) A Korjegys vezeti a képviséttestilet hivatalat, a Kdrjeg§zéget.

(4) A korjegyd egyéb 8bb feladatai:

a) ebkeésziti a képviséttestlleti Glést, a bizottsagok, kisebbségi 6nkaryrat elé
kerith eloterjesztéseket,

b) ellatja a kepvisél testilet, a bizottsagok szervezési és Ugyviekkenységével
kapcsolatos feladatokat,

C) térvényessegi észrevételeket tehet a dond&estités soran vagy adurjesztés
vitajaban

d) rendszeresen tajékoztatja a polgarmestert, ddaifptestiiletet és a bizottsagokat az
onkorméanyzat munkajat ééinvgszabalyokrol,

e) a Korjegyaseg munkajarol és az ugyintézgdsvente beszamol,

f) ellatja a jogszabalybanditt allamigazgatési feladatokat és hatosagi hatréled

0) szervezi a korjegyseg jogi felvilagosito munkdjat,
h) biztositja az allampolgarok tgyeinek humanus&dyes, gyors és szaksizer

intézéseét,
i) javaslatot tesz az 6nkorményzat dontéseinekviekpalatara,
)] gondoskodik a rendelet mellékleteinek és flgkeilek naprakész allapotban
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tartasarol,

k) ellatja az allamigazgatasi tevékenysgyseetisitésevel, korszésitésével 6sszefligg
feladatokat,
) tajékoztatast ad a képvisestilet részére féléves rendszeresseéggel azpallganok

m) irAnyaban tett hatdsagi intézkedéslekr

VI. fejezet
Kisebbségi dnkormanyzat
34. 8

(1) A telepulési 6nkorméanyzat a kisebbségi dnkowyman nmikodéséhez valdo hozzajarulast
kilén megallapodasban rogziti.

(2) A telepllési 6nkormanyzat a kisebbség részéggeines helyiséghasznalatot biztosit a
munkajuk ellatasahoz.

(3) A koltségvetes tervezetének Osszeallitasa lastsegvetési rendelet megalkotas soran a
helyi 6nkormanyzat és a helyi kisebbségi dnkormatok egyuttnikodésére vonatkozd
részletes szabdalyokat és eljarasi rendet a heljkorémanyzat és a helyi kisebbségi
onkorméanyzat megallapodasban rogzitik, amely agsomataridket is tartalmazza.

(4) A (3) bekezdésben szeréphegallapodast a felek minden év januar 15-ig kotdg és
ezen idpontig moédosithatjak.

(5) A telepulési 6nkorméanyzat a kisebbséggel kdpts® egyeztetésekre a 4. figgelékében
meghatarozott személyt jeldli ki kapcsolattartasra.

VII. fejezet
A képviseb-testilet hivatala, a Kérjegyzség
35.8

(1) A képviseb-testiilet és a hataskorébe tartozdé onkormanyzatekig@bkészitésére, az
onkormanyzati dontések végrehajtasara, a testuiat&kdesével kapcsolatos adminisztrativ
feladatok és a jogszabdalyokbanoigl allamigazgatasi feladatok ellatasara Baté-Fond-
Kaposkeresztar kozségek Keépvisetstileteivel kozosen Baté Kozség székhellyel éggs
hivatalt, Kérjegy#séget hoz létre.

(2) A hivatal elnevezése Baté-Fono-Kaposkeresztigzskgek Képviséttestiletének
Korjegyzosége, roviden Korjegyiség Baté.

(3) Korjegydség jogallasat, szervezeti felépitését, hivatatszBmat, mkodéseének
részletszabalyait, valamint részletes feladat éaskéreit a Korjegyiaség Alakitasarol és
fenntartasardl szolé6 megallapodas és a Korjgsgg Szervezeti és odési Szabalyzata
rogziti, amit a harom fenntartd képviseéstilet fogad el, az 5. fliggeléke alapjan.
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(4) A korjegyd a Korjegydséget fenntartd polgdrmesterek egyetértésével névees
menti fel, és jutalmazza a hivatal dolgozoéit.

(5) A korjegyadséget létrehozo képvigetestiletek egytittes tlése dont:

a) a korjegy# kinevezéséil, munkaviszonyanak megszintetéséa korjegydvel szembeni
fegyelmi és anyagi felésség érvényesite$ér mindsitett tdbbséggel kilon-kilon hozott
hatérozattal,

b) a korjegydség niikbdésésl szold beszamolod elfogadasarol,

c) a korjegysség koltségvetéséirés zarszamadasarol.

(6) A kdrjegydség ntikodésének ellginzése, a feladatok egyeztetése céljabol az érdekelt
kbzségek polgarmesterei a korje§yeszvetelével rendszeresen tartanak megbeszéiéseke
megbeszélésen rdgzitett feladatokat emlék@zet rogzitik.

36. 8

(1) A korjegydség:

a) ellatia az érintett képvisetestiletek, bizottsagok, kisebbségi 6nkormanyato
miikddésével kapcsolatos igazgatési téked

b) ebkésziti a polgarmesterek hataskorébe utalt hatédégtéseket, gondoskodik azok
végrehajtasaral,

c) a korjegy# altal kijelolt dolgozd és a korjegyzkoteles a korjegyiséghez tartozo
telepililések képviséltestileti Ulésein részt venni.

(2) Az d6nkormanyzat gazdalkodasi feladatait adgyiség latja el:

a) a jogszabalyok altal @it modon és iflben elkésziti a koltségvetési tajékoztatot,
beszamoldét, valamint a negyedéves pénzforgalminmdioiot, és ezeket megkuldi a Magyar
Allamkincstar Somogy Megyei Teriileti Igazgatosagagbbiakban: MAK) részére

b) beszedi az 6nkormanyzat sajat bevételeit,

c) anormativak és mutatoszamok alapjan leigényli a MdKaz allami tamogatasokat,

d) gondoskodik az dnkormanyzat altal létrehozddtsulasban (kddtetett intézmények
pénzellatasardl,

e) biztositja az 6nkormanyzat pénzforgalmi szeriéketiss kdnyvvitelének szabalyszer
vezetéseét, ezen belul kialakitja a sajat, valamiBzmények konyvvitelének szamlarendjét,

f) biztositja az 6nkormanyzat térzsvagyonanak é@kiiett nyilvantartasat,

g) elkésziti az dnkormanyzat éves vagyonleltaraazis csatolja az év végi koltségveteési
beszamolohoz,

h) az 6nkormanyzat koltségvetési szamlajat Kepénzintézeten keresztil gondoskodik az
onkorményzat tartozdsainak és az oOnkorményzat nmégyei ntikodési kiaddsainak a
kiegyenlitésédl, illetoleg teljesitéséi.

(3) A teleplilési képviséla Korjegydségbl igényelheti a képvis8l munkahoz sziikséges
tajékoztatast, Ugyviteli kdzreikodést. Kozérdek tgyben kezdeményezheti a képvisel
testilet hivatalanak az intézkedését, amelyre atdélid5 napon belll érdemi valaszt koteles
adni.

(4) A korjegydség a kisebbségi dnkormanyzat kérésére biztositja:

a) a mikodésukhoz sziikséges jogszabalyokat,
b) atestlleti Uléseiken val6 részvételt,
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c) a testlleti munkajukhoz szikséges gépelési, sobsitasi, kézbesitési és postazasi
feladatok ellatasat a koltségek viselésével egyiitt,

d) a gazdalkodasaval kapcsolatos tédwed — nyilvantartdsok vezetése, pénztar vezetése,
koltségvetés és zarszamadas készitéseéhez inform&diéasa, konyvelési feladatok
elkészitése,

e) az onkormanyzat és a kisebbségi onkormanyzat léit#itt megallapodasban szeiiepl
feladatok ellatasat.

VIII. fejezet
Az dnkorméanyzat kapcsolatai
Egyuttmikddéses kapcsolat
37.8

(1) A képviseb-testiilet onkorméanyzati feladatainak gazdasagdsze €s hatékony ellatasa
€s a telepulés gazdasaganak fejlesztése, valanakbssagi vélemények megismerése és az
allampolgéari ellefirzés céljabdl egyutttkodik:

a) telepulési képviséltestiletekkel,

b) Kaposvar Megyei Jogu Varos KoZdgsével,

C) Somogy Megyei Onkormanyzattal,

d) gazdalkodé szervezetekkel,

e) egyesuletekkel és érdekvédelmi, civil szertekkel,

f) kistérségi tarsulasokkal.

(2) Az egyuttnikddés érdekében hozhatja létre éskadteti - bekapcsolva véleményiket,
javaslataikat a testileti déntési mechanizmusba - :

a) kornyékbeli polgarmesterek iggseit amely az ©6nkormanyzatokkal szélesikor
kolcsonds ényokon nyugvo kapcsolat és az 6nkormanyzatok émekesédelmét biztositd
férum, k6z6s beruhdzasok megvaldsitasanak érdekatiott megbeszélések,

b) jegydk és ugyintéék szakmai forumat, a kérnyékbeli jedkzés a hivatal dolgozai,
meghivott szakemberek képviseletében, célja az rimkuyzati és hatdsagi munka
hatékonyabba tétele, egyes jogértelmezési problénegivitatasa, kdlcsbnos segitségnyujtas,
C) helyi civil szerzeteket forumét, amelynek résxtv helyi civil szervezetek és mas
meghivott szervek, képvisetestllet, ilyen pl. a helyi nyugdijasok egyesiulete

(3) A telepllési 6nkormanyzat egyutikbdik a megyében tikodo allami szervekkel,

valamint a valasztokeriletének orszaljggi képvisadivel. Egylttmikddést alakit ki az
egyhazakkal.

Az dnkorméanyzat tarsulasos kapcsolatai
38.8
(1) Az onkorméanyzat a feladatainak hatékonyabbsze#ibb, gazdasdgosabb és ésszlr
megoldasa érdekében tarsulasokban vesz részt.pVvAské-testilet altal Iétrehozott, vagy a

képviseb-testillet altal megszavazott tarsulashoz vald alsatast rogzét megallapodasok
felsorolasat a 6. flggelék tartalmazz.
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(2) Tarsulasos formakat keres a vezetékes szdiggdtiekal, valamint a nyomvonalas
fejlesztésekkel kapcsolatos tervek és elképzelémgaldsitasanal.

(3) A képviseb-testilet a rendelkezésre allo eszkozokkel thmagatialasztdpolgérok olyan
ontevékeny tarsulasait is, amelyek céljuk és reaatkdiik szerint a helyi 6nkormanyzati
feladatok megoldasara irdnyulnak.

(4) A tarsulashoz valé csatlakozasrol, abbol vaialigsrél sz6lo dontését a képvisel
testilet midsitett tobbséggel hozza meg.

(5) A képviseb-testiilet altal a tarsulasokra atruhazott hata$lgiré 2. melléklet tartalmazza.
(6) A tarsulas fenntartdsanak koltségeit a tarbaldsésztvetk a tarsulasi megallapodasban
foglaltak szerint vallaljak.
IX. fejezet
A lakossaggal valé kapcsolati formak, lakossagi fammok
Helyi népszavazas, népi kezdeményezés
39. 8

A képviseb-testulet ©nall6 rendeletben szabalyozza a helysravazas és a népi
kezdeményezés rendjét.

Lakossagi férumok
40. §

(1) A képviseb-testilet lakossagi forumok szervezésével terentietiséget az
allampolgéarok és kdzosségeik szamara a helyi kakimpn valo részvételre.

(2) Fontosabb lakossagi forumok:

a) utcagyilés,

b) tarsadalmi szervezetek rendezvényei,
C) k6zmeghallgatés,

d) allampolgari k6zdsségek rendezvenyei,
e) civil szerve#dések rendezvényei.

(3) A polgarmester éfe meghatarozott kdzérdiektargykdrben, a jeletisebb dontések
sokoldalu edkészitése érdekében, az allampolgarok és a tansiasizérveddések kozvetlen
tajékoztatasa céljabol helyi férumot hivhat Osszemely6l emlékeztedt készit a
Kdrjegyzoség megbizottja.

41. 8

Kdzmeghallgatas
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(1) A képviseb-testilet szilkség szerint, de legalabb évente esgiben kdzmeghallgatast
tart.

(2) A kbzmeghallgatas szabalyai:

a) a kdzmeghallgatas alkalmaval az allampolgarok ésdepilésen tikddd tarsadalmi
szervezetek, egyesiletek, civil szetazsek képvisél kozérdeki Ugyben a képvisél
testillethez , egyes telepulési képwikbbz, polgarmesterhez, alpolgarmesterhez, jduyz,
intézmeényvezékhoz kérdéseket intézhetnek, ilktg kozérdell javaslatokat tehetnek,

b) a kdzmeghallgatas helgéridejéil, a napirendekil az 6nkormanyzat hirdétablain,
tajékoztatja a lakossagot a polgarmester,

C) a kbzmeghallgatast a polgarmester vezeti,

d) a kdzmeghallgatasrél jegikdnyv készil, amelyre értelemstien vonatkoznak a
képviseb-testillet jegyékonyvére iranyadd szabdlyok, a jefkényv elkészitésér a
kérjegyz gondoskodik.

(3) A kozmeghallgatason felmertlt bonyolult gy iksgalasaval a keépvisetestilet
megbizza a polgarmestert vagy a targy szerint éitidet, ha szilkséges az gy vizsgalatara
alkalmi bizottsagot is létrehozhat.

(4) A kbzmeghallgatason a polgarmester beszameléaé évi koltségvetesi teljesitéséil,
az évi koltségvetési iranyszamokrol, énkormanyzatbk alakulasardl, telepulésfejlesztési
elképzelésekil, 6nkormanyzati vagyon helyzetér

X. fejezet
Az dnkormanyzatok kéltségvetése, vagyona
42. 8
Az dnkormanyzat vagyona

(1) A képviseb-testllet az dnkormanyzati vagyontargyak szamb®réteelidegenitésére,
megterhelésére, vallalkozasba vitelére, mas a@darositasara, 6nkormanyzat tulajdonara és
gazdalkodasra vonatkozo6 rendelkezéseket az dnkgmathivagyongazdalkodas szabalyairol
sz0l6 rendeletben hatarozza meg. Ebben a rendel&dll megallapitani:

a) forgalomképtelen vagyontargyak korét,

b) torzsvagyon korlatozottan forgalomképtelen taigyés azokat a feltételeket,
amelyekre figyelemmel kell lenni a vagyontargyakrélo rendelkezés soran,

C) azoknak a vagyontargyaknak, vagyoni részeknekogeknak a korét, amelyek
elidegenitését, megterhelését, vallalkozasba valé beviteld; illetleg mas célu
hasznositasardél csak helyi népszavazassal lehtrdon

(2) A képviseb-testilet hitelt csak abban az esetben vesz fenagiben mas finanszirozasi
mod nem lehetséges vagy gazdasagilag célbzer

43. 8§
Az dnkormanyzat koltségvetése

(1) A képviseb-testillet a koltsegvetéséet minden évben rendeldtbgirozza meg.
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(2) A koltségvetési rendelet elfogadasa két fordatotortenik.

a) El$ forduloban: a kormény altal rendelkezésre bocs&ottségvetési iranyelv
tartalmanak figyelembevétele, az ©6nkormanyzat kéabeh ebirt és szabadon vallalt
feladatainak alapos elemzése, helyzetfelmérésgalégszeadllitott gazdasagi koncepciét kell
a testilet elé terjeszteni, szamitasba venni atdélevidrrasokat, Bvitésik leheiségeét,
kiadasai szilkségletek meghatarozéasa.

b) Masodik forduléban: az adott évi kdltségvetésvény és az allamhaztartasi térvény altal
meghatarozott formaban késziti el a koltségvetésidelet-tervezetet és fogadja el a
képviseb-testilet.

(3) A koltségvetési rendelet tervezetét a korjégyesziti eb, €s a polgarmester terjeszti a
képviseb-testiilet elé.

44. 8
Az dnkorméanyzati gazdalkodasbb szabélyai

(1) A képviseb-testilet az o©Onkormanyzat koltségvetéksées annak teljesitésir
beszamolasardl rendeletet alkot, amit a korjéglékészitésében a polgarmester terjeszt el

(2) A képviseb-testilet a megvalasztasat kdvéthdnapon belil gazdasagi programot készit,
amelynek alapja a polgarmesteri program. A gazfigeégram alapozza meg a képwvisel
testilet éves koltségvetéseit. Gazdasagi proguetairna:

a) a kozség altalanos bemutatéasa,

b) helyzetelemzés,

c) a joWre nézve fejlesztési koncepcio, stratégiai célohltatasa.

(3) A gazdasagi programot a helyi 6nkormanyzatokaiilé torvényben foglaltak szerint a
polgarmester terjeszti elfogadasra a képtisestilet ele.

45. §
(1) Az dnkormanyzat vallalkozast nemikddtet.
(2) A gazdalkodas részletes szabalyait a Korjggdg Szervezeti és MOdési
Szabdlyzatanak mellékletét képezszabdlyzatokat - szadmlarend, szamviteli politika,
leltarozasi, leltarértékelési, selejtezési, pekeZelési, elleérzési - a korjegyz késziti el és
a polgarmester hagyja jova.
(3) A Korjegydség és az tnkormanyzat altatikiidtetett intézmények vezeta kisebb
0ssze készpénz kifizetéseiket a hazipénztarban kezé#ttnehnybol, a hazipénztari
szabdlyok szerint teljesitik.

46. §

Az 6nkormanyzat gazdalkodasanak elieése

(1) A képviseb-testilet és a Korjegyseg gazdalkodasanak lekllensrzését a Kaposvari
Tobbceélu Kistérségi Tarsulas beksllersrei végzik tarsulasi megallapodas alapjan.
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(2) A més telepllési 6nkormanyzattal kozésen fenott intézmények ellémzési rendjét a
fenntartok k6zosen alakitjak ki, 8ra tarsulasi megallapodasban rendelkeznek.

XI. fejezet
Zaro6 rendelkezeések
47. 8
(1) E rendelet a kihirdetését kégetapon lép hatalyba.

(2) A rendelet hatalybalépésével egyidieg hatalyat veszi Baté Onkormanyzat Képwsel

testiletének  4/1999.(1V.29.) 6nkormanyzati ren@elaz Onkormanyzat Szervezeti és
Mukodési Szabalyzatarol és  modositasarol szolo 002/X.30.), 7/2007.(1V.26.),

11/2007.(1X.18.), 10/2008.(VI1.26.), 8/2009.(VIIl.7.)25/2009.(XI.04.), 11/2010.(XI1.23.)

onkormanyzati rendeletek.

(3) A rendelet mellékleteinek és fliggelékeinek dmhatos vezetés#dr naprakész allapotban
tartdsarél a korjegyz gondoskodik. A rendeletet a Korje@ggen mindenki szaméara
hozzaférhdt helyen és modon kell elhelyezni. A rendelet eggqnéyat a konyvtarban is el
kell helyezni.

(4)A rendeletben nem szabdlyozott kérdéseket tetiében a mindenkori jogszabalyok az
iranyadok.

(5)A rendelet kihirdetéséra korjegyd gondoskodik.

(6)A rendelet
a) mellékletei
1. Onkormanyzat altal ellatott alapfeladatok
2. Atruhazott hataskorok jegyzéke
3. Ugyrendi és jogi bizottsag feladatai
b) flggelékei
Telepulési képvisék neve
Hatélyos rendeletek jegyzéke
Ugyrendi és jogi bizottsag tagjai
Kisebbséggel kapcsolatot tartd6 személy
A Korjegyzoség Szervezeti ésiModesi Szabalyzata
Tarsulasos megallapodasok jegyzéke

oA LNE

Baté, 2011. aprilis 27.

Zsalaké Erd Patakiné Kercso6 Szilvia
polgarmester kérjegyz
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A rendelet kihirdetve:

Baté, 2011. aprilis 28.

Patakiné Kercso6 Szilvia
kérjegyad

1. melléklet a 11/2011.(1V.28.) 6nkormanyzati renelethez

Az dnkormanyzat altal ellatandd alapfeladatokrél, gakfeladat szerinti rendben a helyi
onkormanyzatokrol sz6l6 1990. évi LXV. Tv. 8. 8-alapjan
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A. B. Szakfeladat Neve

Szakfeladat

szdma

1. 360000 | Viztermelés, -kezelés, -ellatas

2. 412000 | Lako- és nem lakoé épilet épitése

3. 421100 | Ut, autopélya épitése

4. 429900 | Egyéb m.n.s. épités

5. 522110 | Kozutak, hidak, alagutak tzemeltetésathrtasa

6. 681000 | Sajat tulajdonu ingatlan adasvétele

7. 682001 | Lakodingatlan bérbeadéasa,lizemeltetése

8. 682002 | Nem lakdingatlan bérbeadas, lizemedtetés

9. 841112 | Onkormanyzati jogalkotas

10. 841126 | Onkormanyzatok és tobbcélu kisténségilas igazgatasi tevékenysége

11. 841127 | Telepulési kisebbségi 6nkormanyzajakgatasi tevékenysége

12. 841133 | AdO, illeték kiszabasa, beszedéselladorzés

13. 841401 |Onkormanyzatok  kozbeszerzési  eljardsainak lebodgaival  Osszefiig
szolgéltatasok

14. 841402 | Kozvilagitas

15. 841403 | Varos-,és kozséggazdalkodasi m.rogydiatasok

16. 841901 | Onkormanyzat., valamint tobbcél ksetéi tarsuldsok elszamolasai

17. 841902 | Kozponti kdltségvetési befizetések

18. 851011 | Ovodai nevelés, ellatas

19. 852011 | Altalanos isk. tanulok nappali rendsz@ev. okt. (1-4. évfolyam)

20. 852021 | Altalanos isk. tanulék nappali rendsz@ev. okt. (5-8. évfolyam)

21. 862101 | Haziorvosi alapellatas

22. 862231 | Foglalkozas-egészséguigyi alapellatas

23. 869041 | Csalad- ésvedelmi egészségigyi gondozas

24. 882111 | Rendszeres szocialis segély

25. 882112 | ldskoruak jaradéka

26. 882113 | Lakéasfenntartasi tamogatas normadpoal

27. 882114 | Helyi rendszeres lakasfenntartasi gands

28. 882115 | Apolasi dij alanyi jogon

29. 882116 | Apolasi dij méltanyosséagi alapon

30. 882117 | Rendszeres gyermekvédelmi pénzbatésll

31. 882118 | Kiegéssigyermekvédelmi tamogatas

32. 882119 | Ovodaztatasi tamogatas

33. 882121 | Helyi eseti lakasfenntartasi tamogatas

34. 882122 | Atmeneti segély

35. 882123 | Temetési segely

36. 882124 | Rendkiviilli gyermekvédelmi tAmogatas 26




37. 882125

Mozgéaskorlatozottak kozlekedési téatasn

38. 882129

Egyéb dnkorményzati eseti pénzbidligslok

39. 882202

Kdzgyogyellatas

40. 882203

Kbdztemetés

41. 889201

Gyermekjoéléti szolgaltatas

42. 889942

Onkormanyzatok altal nyuijtott lakasigatas

43. 890216 | Onkormanyzati Ifj. kezd. és progranvalkamint tamogatasuk
44. 890301 | Civil szervezetekikbdési tamogatasa
45. 890302 | Civil szervezetek program- és egyélotmatasa

46. 890441 | Kozcelu foglalkoztatas
47. 890442 | Kozhasznu foglalkoztatas
48. 890443 | Szocidlis foglalkoztatas szocidliddtkgztatok 6néllé int.-ben

49. 910123

Konyvtari szolgalat

50. 910501

Kozitivelodési tevékenységek és tamogatasuk

51. 910502 | Koziivelddési intézmeények, kozosségi szinteralkddtetese
52. 931102 | Sportlétesitményekikidtetése és fejlesztése
53. 931201 | Versenysport-tevékenység és tamogatasa

54. 931301

Szabadigport- (rekreacids sport-) tevékenység és tamogatas

55. 931903

Mashova nem sorolhat6 egyéb sporttatasg

56. 960302

Koztemétfenntartas és fikodtetés

2. melléklet a 11/2011.(1V.28.) 6nkormanyzati rendethez:

27




w N

b)

Atruhazott hataskorok jegyzéke

Polgarmesterre atruhazott hataskorok

rendeletekben atruhazott

Szocidlis rendeletben foglalt segélyek megallapjtamegsziintetése, modositasa,
felUlvizsgalat

Vagyonrendeletben meghatarozott feladatok.

A kozterilet rendeltetédr eltér® ceéld hasznalataval kapcsolatos rendeletben
meghatarozott feladatok.

Kiadmanyozasi jogkor atruhazasa onkormanyzati hat§aqi tiqy esetében:

A polgarmester kiadmanyozza a képuistdstilet érdemben hozott hatarozatat.
A képviseb-testilet hatarkorébe tartozd, az eljaras soedmerilt minden mas
kérdésben kiadott végzés esetében a kiadmanyozdgotgarmestert illeti meg.

. Tarsulasi Tanacsra atruhazott feladatok:

Taszar, Kaposhomok , Baté, Fond, Kaposkeresztie@e kozségek Kozoktatasi
Intézményi Tarsulasara ruhazott feladatok megatlap@lapjan:

Az intézményvezét kulén jogszabalyokban foglaltak szerinti megbizasa
megbizdsanak visszavonasa, vele szemben fegyelngkdrjo gyakorlasa,
0sszeférhetetlenségének megallapitasa

Az Gvodai nyitva tartds megallapitasa.

Az intézmény szervezeti —ikddési szabalyzatanak jovahagyasa

Az intézmény pedagdgiai, nevelési programjanakhéggasa, médositasa.

A d) pont alatti programokban meghatarozott felakiatgrehajtasanak ellérzése, a
pedagdgiai, szakmai munka eredményességének ésékel

Az intézményvezétéves beszamoldjanak, ciklusprogram — értékelésélifmadasa.

Az intézmény koltségvetési és zarszamadasi tetémeale és a koltségvetés modositas
tervezetének elfogadasa.

2. Nagyberki-Mosdos-Kercseliget Csoma-Szatkéahospula-Baté- Kaposkeresztur

Onkormanyzatok Kdzoktatasi Intézményi Tarsuladsénghazott hataskorok a tarsulasi

megallapodas alapjan:

a) az intézmény igazgatéjanak megvalasztasa
b)intézmények szervezeti {ikbdési szabalyzatanak jovahagyasa

c)
d)

e)

f)

9)

ovodak nyitva tartas megallapitasa

pedagdgiai nevelési program jévahagyasa, médoséaszen programokban
meghatarozott feladatok végrehajtasanak, a pedaigégzakmai munka
eredmeényességenek értékelése Kotv 10.4. § /4kalapj

intézmeényvezék altal az éves munkajukrol készitett beszamol@dgaldasa,

dont az intézmények elléreéséél, létszamkeretének megallapitasarol Kotv. 104. §.-
/1/bek a)pont alapjan,

a Szész Endre Altalanos Iskola koltségvetésénblkszamoldjanak elfogadasardl
dont,
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h) Ellenérzi az intézmény gazdalkodasat eskiddésének torvényességét, erre a célra

szakembereket kérhet fel /Kotv 102. § /2/c)/
i) mindazon kdzoktatatasi ligyekben a dontés jogatlyatnmas magasabb szint
]) jogszabaly nem utal a teleptlési dnkormanyzate&rblagos, at nem ruhazhato

hatarkodrébe.

3. melléklet a 11/2011.(1V.28.) 6nkormanyzati rendethez
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Ugyrendi és jogi bizottsaq feladatai

|. Feladatok meghatarozéasa

Az ugyrendi bizottsag az alabbi feladatokat lakja e

a) szavazatszamlalassal kapcsolatos feladatok lebivdy@laz alpolgarmester valasztasakor,

b) a polgarmester illetményemelésére javaslat tétel,

c) a keépvisabk és a polgarmester Osszeférhetetlenségi eljardsgadsolatos feladatok
ellatasa,

d) a képvisalk, polgarmester és hozzatartozojuk vagyonnyilatkttellel kapcsolatos
feladatok ellatasa,

e) oOnkormanyzati rendelet-tervezeteknélk@szit) feladatok ellatasa

ll. Feladatok részletezése

1. A szavazatszamlalassal kapcsolatban ellatja:
a) alpolgarmester valasztas lebonyolitasat,
b) szavazatszamlalasokEszitését, eredmény megallapitasat, kihirdetését

2. A polgarmester illetményének emelése megallapitasa
A Pttk. — 1994. évi LXIV. tv - ban meghatarozotssédeghatar k6zott a polgarmester
illetményének emelésére javaslatot tehet.

3. A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatban ellatja:
a) Vagyonnyilatkozatok nyilvantartdsat, azonddiad valé ellatasat
b) Vagyonnyilatkozatok hatafidlen torté beadasara felhivas megtétele,
c) Vagyonnyilatkozatok kiosztasat,
d) Vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos eljaras ligddasat, amennyiben azt barki
kezdeményezi, és éfrtajékoztatni a képvisétestiletet,
e) Kezdemeényezni a képvistdstiletnek — a polgarmester utjan - a vagyontiylaat-tételi
hatarid elmulasztasa esetén a képuis@lttatasok megvonasat a 2000. évi XCVI. tv. 10/8.
12/ bekezdése szerint
f) A vagyonnyilatkozati azonositdk nyilvantartasat.
g) A képvisebk és polgarmester vagyonnyilatkozatdba tdrtémetekintést biztositja,
amelyhez legalabb a bizottsagi elnok jelenléte se@é.
h) A vagyonnyilatkozatok nyilvantartasat a  Korjeggeg épuletében  |év
pancélszekrényben biztositja.

4. Osszeférhetetlenséqi eljarassal kapcsolatban:

a) A képvisebk 0sszeférhetetlenségi eljarasaval kapcsolatbarsgalat lefolytatasat.

b) Az O6sszeférhetetlenségi vizsgalat lefolytatasm wa vizsgélat eredményét a képuisel

testllet elé terjesztés dontésre.

c) A polgarmester Otv.-ben foglalt 6sszeférhetetlgrisénallasa esetén inditvanyt tesz a
testllet elé az 6sszeférhetetlenség kivizsgalasara.

5.Rendelet-tervezetekkel kapcsolatban:
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a) Részt vesz az SZMSZ modositasanak elkészitésgbétemeényeket eljuttatja a
korjegyzhoz.

b) Részt vesz az 6nkormanyzat rendeltek elkésniéésée

c) A javaslatait legkdédbb az Ulés ékt 5 nappal eljuttatia a korjegyadz és a
polgarmesterhez.
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1. figgelék a 11/2011.(1V.28.) 6nkormanyzati rendiethez

Telepilési képvisabk neve:

1. Zsalako Eré-polgarmester
2. B6zsony Andras -képvisél
3. Gobanyi Sandor - képvisgel
4. Papai Adrienn - képvisel
5. Tombor Janos- képvisel

2. fuqggelék a 11/2011.(1V.28.) 6nkormanyzati rendethez

Hatalyos rendeletek jegyzéke

Sorszam: Rendelet szama Rendelet cime

5/1998./VIl. 14/ Baté kbzség cimerél és zaszlojarol

8/2000./X.12./ A koztemékr ol

8/2002./V.29./ A sportrol

9/2002./V.29./ A helyi kozravelédésrol

5/2003./IV.16./  Baté helyi épitésigyi szababarol

8/2003./Vv.28./ Vagyonrendelet

14/2003./XI11.19./ Képvisebk tiszteletdijardl

6/2004./IV.1./ Vagyonrendelet médositadsa

8/2004. /V.7] A telepulés tisztasagarol és a teldgsi hulladékokkal kapcsolatos

feladatokrol

10.9/2004/ V.7/ Az éallattartas szabalyairol

11.10/2004./V.7/ A helyi népszavazasrol, népi kezdeny&zeéss|

12.11/2004./V.7] Az 6nkormanyzati biztosrol

13.14/2004./V.7/ Sport rendelet médositasardl

14.15/2004./V.27/Szociélis ellatasok helyi szabalyalro

15. 16/2004. /V.27/ A gyermekvédelem helyi rendszexgr

16.18/2004./1X.28./ A helyi hulladéekgazdalkodasi temél

17.19/2004./X.21./ A haziorvosi és védéi korzetekr ol

18.21/2004./X1.9./ sz. r. A szocialis ellatasok hedyabalyairdl szolé 15/2004./V.27/ sz.
r. modositaséarol

19.25/2004./X11.23./ A telepulési folyékony hulladékkeelési helyi kozszolgaltatasrol

20.26/2004./X11.23./ A telepulési tisztasagarol éstalepilési hulladékkal kapcsolatos
feladatokrol sz6l6 8/2004./V:7/ sz. r. modositakard

21.27/2004./X11.23./ A lakbérek megallapitasardl

22. 3/2005./111.3./ A koztertlet rendeltetésél eltéré céld hasznalatanak altalanos
szabdlyairol

23.5/2005./111.31./ A gyermekvédelem helyi rendszérészol6 16/2004./V.27/ sz. .
modositasardl

24.9/2005./X.20./ A kozterllet rendeltetéisteltérs célu hasznalatanak altalanos
szabdlyairol sz06l6 3/2005./111.3./ sz. r. médosités

©CoNohkrwhE
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25.10/2005./X1.3./ A jatéktermek létesitésének ésitktdésének feltételeiél

26.11/2005./X1.3./ A szocidlis ellatasok helyi szalztgl szolo 15/2004./V.27/ sz. r.
modositasarol

27.1/2006./1.26./ A kdzigazgatasi hatdésagi eljaraspamrlektronikus tgyintézégdrszolo
12/2005./X1.3./ sz. r. médositasarol

28.3/2006.(111.30.) A gyermekvédelem helyi rendszékészolé 16/2004./V.27/ sz. r.
maodositasarol

29.4/2006./111.30./ A szocialis ellatasok helyi szaf@tol szol6 15/2004./V.27/ sz. .
modositasarol

30.5/2006./111.30./ Az ©onkormanyzat koltségvetésének laerjesztésekor, illetleg
zarszamadaskor a képviséHtestilet részére tajékoztatasul bemutatando
mérlegek tartalmanak meghatarozasarol

31.9/2006./111.30./ sz. r. A képvisék tiszteletdijardl szél6 14/2003./X11.19./sz. r.
modositasarol

32.10/2006./VII1.10./ A lakbérek megéllapitasarol sx6p7/2004. (XI.23.) sz. r.
modositasarol

33.13/2006./X11.13./ A lakbérek megallapitasarol szoRv/2004.(X11.23.) sz. .
modositasarol

34.3/2007/111.29./ A haziorvosi és védosi korzetekl szélo 19/2004.(X.21.) sz. r.
modositasarol

35.9/2007/V11.26./ sz. r. A szocialis ellatdsok hedgiabalyairdl szo6l6 15/2004./V.27/ sz.
r. modositasarol

36.13/2007./XI11.21./ a helyi addkrol

37. 15/2007./X11.21./ A szocialis ellatasok helyi sabfairdl sz6l6 15/2004./V.27/ sz. r.
modositasarol

38. 16/2007./X11.21./ a telepulési folyékony hulladékkelési helyi kozszolgaltatasrol
sz0l6 25/2004./X11.23./ sz. r. modositasarol

39.2/2008./1V.10./ A szociélis ellatasok helyi szatadéldl szol6 15/2004./V.27./ sz. .
modositasarol

40.3/2008./1V.10./ A gyermekvédelem helyi rendszéré&szolo 16/2004./V.27./ sz. r.
modositasarol

41.6/2008./IV.10. / Az onkormanyzati vagyongazdalkod&zabalyairél szélo
8/2003./V:28.6 sz. r. modositasarol

42.7/2008./1V.10./ Az o6nkorméanyzat koltségvetésénektegjesztésekor, illéteg a
zarszamadaskor a képvisdestilet részére tajékoztatasul bemutatandd nedrleg
tartalmanak meghatarozasarol sz6l6 5/2005./111.80.f. modositasarol

43.12/2008./1X.18./ sz. r. A szocidlis ellatdsok hedgiabalyairél sz6l6 15/2004./V.27.1
Sz. r. modositasarol

44.3/2009. /111.26./ A szocidlis ellatasok helyi sa@airol szol6 15/2004./V.27./ sz. r.
modositasarol

45.4/2009./111.26. /| A gyermekvédelem helyi rendszéré&zolé 16/2004./V.27./ sz. r.
modositasarol

46. 6/2009./IV.23./ Az Az oOnkormanyzati vagyongazd@ées szabdlyairdl szolo
8/2003./V:28./ sz. r. modositasarol

47. 10/2009.(X.22.) Az allattartasi r. modositasa

48. 11/2009.(x.22.A hazszamozas rendjéil

49. 13/2009.(X.22.) A kozterilet hasznéalatardl szolimod.

50. 14/2009.(X.22.) A kéztemétol sz6lo r. mod

51. 15/2009.(X.22.) A cimer és zaszl6rol szo6l6é r. mod

52.16/2009.(X.22.) A sportrol szo6lo r. mod.
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53. 17/2009.(X.22.) A telepulési tisztasagrol szolmad

54. 18/2009.(X.22.) A lakbérek megallapitasarél szoldnod

55. 19/2009.(X.22) Az Onkormanyzati hatésagi eljaraslma az elektronikus
Ugyintézésel

56. 20/2009./X.22./ az 6nkormanyzati vagyonrendelet méd

57. 22/2009./X.22./ a helyi épitési szab. Mad.

58. 23/2009. (X.22.) folyékony hulladék kdzszolgaltatasdd

59. 24/2009.(X.22.) helyi kézidvelodés r. mod

60. 27/2009.(XI11.17) Az ivéviz dijarol

61. 28/2009.(XII.17) A koztisztvisedk juttatasarol és tamogatasarol

62. 2/2010.(1V.1) A szocidlis r. moéd.

63. 3/2010.(1V.1) gyermekvédelmi r. méd

64. 4/2010.(1V.1) koztemétsl szolo r. méd

65. 7/2010.(1V.29.) Vagyonrend. Méd.

66. 8/2010.(V.13.) a kdztem@®l sz6lo r. mod

67.9/2010.(VI1.4) a kozterllet hasznalatarol sz6lo edm

68.13/2010.(XI1.16.) 2011. évi ivovizdijrél- 27/20096dositasa

69.14/2010.(XI1.16.) Telepulési hulladék rendelet mgitasa

70.15/2010.(XI11.16.) A kozterilet hasznélatardl r. roéidadsa

71.16/2010.(XI1.16.) A helyi addék modositasa

72.1/2011.(1.14.) A folyékony hulladék rend. modosétas

73.2/2011.(11.17.) A 2011. évi koltségvetési rendelet

74.3/2011./11.11/ Kérnyezetvédelmi Alap Iétrehozasarol

75.4/2011. (111.11.) az 6nkorményzat 2011. évi kolts&gsédl szolo 2/2011. (11.17.)
onkormanyzati rendelet médositasarol

76.5/2011. (lll.24.) a szocialis ellatasok helyi sZgbaasarél szolé 15/2004.(V.27)
Onkormanyzati rendelet modositasarol

77.6/2011. (111.24.) az 6nkorményzat 2011. évi kolts&gsédl szolo 2/2011. (11.17.)
onkormanyzati rendelet médositasarol

78.7 /2011.(11l. 24.)Baté Kozség Onkormanyzata 2010kéltségvetéséit sz6lo 1/2010.
(11.16.) 6nkormanyzati rendelet modositasarol

79.8/2011.(111.24.)A kozterllet rendeltetébt eltérs célu hasznalatanak altalanos
szabalyairol sz6l6 3/2005/111.3/ 6nkormanyzati relel médositasarol

80.9/2011. (lll.24.)a helyi kozutak nem kozlekedési b igénybevételéért fizetend
dijrél

81.10/2011.(IvV.28.Baté Kozség oOnkormanyzatanak 2010. évi zarszamadésds a
pénzmaradvany jovahagyasarol

82.11./2011.(1Vv.28.) Az 6nkormanyzat Szervezeti ésikodési Szabalyzatardl

/vastagon szedettek alaprendeletek/
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3. fuqggelék a 11/2011.(1V.28.) 6nkormanyzati rendethez

Ugyrendi és joqi bizottsag tagjai

1. Tombor Janos — elndk
2. B6zsony Andras - tag
3. Papai Adrienn — tag

4. fliggelék a 11/2011.(1V.28.) 6nkorméanyzati rendiethez

Kisebbségi 6nkormanyzattal kapcsolatot tart6 szemel

Tombor Janos - képvisel
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5. fuqggelék a 11/2011.(1V.28.) 6nkormanyzati rendelhez

Korjeqyz6séq Szervezeti és Wkodési Szabalyzata

Hatalyos: 2011. januar 1-jéél, jovahagyték a fenntart6 6nkormanyzatok képvises-
testuletei.

Baté, Fond, Kaposkeresztir Kozségi Onkormanyzatok &rjegyzéségének
Szervezeti és Mikddési Szabalyzata

Az Otv. és Baté, Fond, Kaposkeresztir Kozségi Onkoryzatok Szervezeti ésikbdési
Szabalyzatai alapjan Baté, Fono, Kaposkeresztlisé@zOnkormanyzatok Korjeg§zége
(tovabbiakban: Koérjegyiség) Szervezeti és Modesi Szabalyzatat (tovabbiakban: SZMSZ)
az aldbbiak szerint hatdrozza meg:

l. Altalanos rendelkezések

1. Korjegyzéség megnevezéseBaté, Fono, Kaposkeresztlr Kozségi Onkormanyzatok
Korjedisege
2. Korjegyzoség székhelye: Baté, B u. 7.
Telefonszam 82/590-012, 82/590-013
3. A Korjegyzéség jeldiszamai:
Koltségvetési tbrzsszam: 401000
Adoszam: 15401201-1-14
Statisztikai torzsszam: 15201
Tb. Folyész. Szam: 14-28
4, Bankszamlaszamok:

Kdltségvetési elszamolasi szamla: 11743002-154D120

5. Korieqyzséq létrehozasarol szolé hatarozatra vald hivatkoza
48/2009.(V.20.) Baté, 44/2009.(V.2ono, 57/2009.(V.20.) Kaposkeresztur

6. Korjeqyzdség torzskényvi azonositdé szamMa1209

7. Alapit6 okirat kelte, szama, alapitas ideje:
Alapitas ideje: 1990.09.30.
Okirat kelte: 1991. 05.24, 2008102 2009. 05.20. (655-2/2009.)

1 Az 5. pontot médositottak a fenntartok a 2010.82 Kbzos testiileti Ulésen és az alabbi 5- 10 gerilt a
korabbi 5. pont helyébe.
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8. Elldtandd, és a szakfeladatrend szerint besomattevékenységek, a rendszeresen
ellatott kiegészét, kiseqgity és vallalkozasi tevékenységek, valamint az
alaptevékenységet meghatarozé jogszabalyok meggeldl

- alaptevékenységi szakagaZHEAOR szerint:

841126 — Onkormanyzatok és tobbcéll kistérségilidsek igazgatasi tevékenysége

- Szakfeladatok szerint:

841126 — Onkormanyzatok és tobbcéll kistérségilkiések igazgatasi tevékenysége
841901 — Onkormanyzatok , valamint tobbcélu kigtgirsarsulasok elszamolasai
841114 — Orszag@yési képvisebvalasztasokhoz kapcsolddo tevékenységek
841115 - Onkormanyzati képvisehlasztasokhoz kapcsolddo tevékenységek
841116 — Orszagos, telepulési és terileti kisebb&@gprmanyzati valasztdsokhoz
kapcsolodo tevékenysegek

841117 — Eurdpai parlamenti képvisallasztashoz kapcsolddo tevékenységek
841118 — Orszéagos és helyi népszavazashoz kapodeldekenységek

- a korjegydség vallalkozasi tevékenységet nem végez, gazdé&sdgisagban nem vesz
részt.

9. A Korjegyzoség szervezeti egységekre nem tagozédik, jovahatyysrdmkerete
7 f6 amely®l a gazdasagi Ugyvitelben & fjazdasagi vezétés 1 & péenzigyi
Ugyinté® dolgozik.

10. A Korjegyzoség ellatjia, - kulon az o©nkormanyzatok és a kiségb
onkormanyzatok kozott kotott megallapodas alapjana kdzségekben #kodd
kisebbségi 6nkormanyzatok gazdasagi feladatait.

.  Korjegyz 6ség jogallasa
1. A Korjegydség Baté-Fono-Kaposkeresztir Onkormanyzatok, mint iraryitd
szervek altal Iétrehozott kozhatalmi kéltségvetési szery amely onalléan mikoédé és
gazdalkodd jovahagyott koltségvetésiiginyzatai feletti jogosultsaga teljes.

2. Jogszabalyban meghatarozott igazgatési kdzfeladatéit el.

lll. A Korjegyz 6s€g iranyitasa, vezetése, szervezete

A korjegy®d vezeti a Korjegyéséget, ellatia a jogszabalyokban és az SZMSZ-ben
meghatarozott feladatokat.

Munkaltatoi jogok

1. A korjegys gyakorolja a munkaltatoi jogokat a Korjeggeg koztisztviséi
tekintetében. A korjegyz a koztisztvisdlk kinevezéséhez, felmentéséhez,
jutalmazashoz beszerzi a polgarmesterek egyetértésé

2 Médositottak a II. fejezetet 2009.11.03. i lilésen.
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A Kkorjegyad szikség szerint, de havonta legalabb egy alkaldnan&arom
polgarmesterrel kozésen megbeszélést tart a sorowethesd feladatok
egyeztetése, valamint a korjeggeg tevékenyseégének értékelése céljabol. A
megbeszélést a korjegykeésziti eb és az ott elhangzottakrdl a polgarmesterek a
képviseb-testilleteket a soron kovetkeilésikon tajékoztatjak, éira korjegyd
emlékezteit készit.

A korjegyz felett a munkdltatoi jogokat a képvisdestiletek, az egyéb
munkaltatoi jogokat Baté Kdzség polgarmestere gyalja.

A korjegy tavollétében a helyettesitését ellatd koztisztoisa korjegyd az
adott koztisztvisél (tovabbiakban: altalanos helyettes) munkakdrakdiban jeloli
Ki.

A korjegyzd helyettesitésél — tartos akadalyoztatasa esetén — a képisel
testuletek dontenek.

Utasitas, elletrzési jogok gyakorldsa, beszamoltatas

1.

7.

8.

A korjegyz utasitasi, ellefrzési jogokat gyakorol a Korjeg§zég koztisztvisél
felett. A korjegys a koztisztviseiket alkalmanként, de évente legaldbb egyszer a
teljesitményértékelés ddzakaban beszdmoltatja a munkajukrol.

A beszamoltatas torténhet irdsban, széban, vagy teltésével, de csak a
dolgoz6 munkateriletét érinkérdésre terjedhet ki.

A korjegys utasitasait szoban, vagy irasban adja. A szobelzédrasbeli utasitast
a koztisztvisel koteles végrehajtani. Amennyiben az utasitas piugyt sért a
koztisztvised koteles kérni az utasitas irasba foglalasat.

A koztisztvisebk kotelezettsége, hogy a munkavégzeés helydetér feladatok
hataridbben tortéi végrehajtasarol, zavarairél a korje§iyz folyamatosan
tajékoztassak.

A korjegyzség koztisztvisél s a korjegyé kotelesek a telepulési képviskhek
a képvisabi munkajukhoz sziikséges tajékoztatast megadni.

A korjegyzbség koztisztviséit kozvetlenial a korjegye utasithatja, de
onkormanyzati Ugyben, és a polgarmesteri hataskol& egyéb Ugyekben a
polgarmesterek utasitasait is kotelesek végrehajtan

A koztisztvisebk mindsitését a korjegyzveégzi.

A korjegyz mingsitését a polgarmesterek kézoésen végzik.

Teljesitményértékelés

1.

A képvisebtestilet a koOztisztvisékkel és a korjegyavel szemben az alabbi
teljesitménykdvetelményeket tamasztja, az aladbka@egvalositasat kéri:
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- Tarskodzségi Ugyfélfogadas elvaras szerinti tebssit

- Kozigazgatasi ugyintézési hataiidbetartasa.

- Jogszabalyok és bélsszabalyzatok, utasitdsok, munkakori leirasoknak)fehed
munkavégzés.

- Ugyfélbarat ugyintézés.

- Palyazatok készitése

- Etikus magatartas a Korjegjsegen és azon kivdl is.

- Empatikus képesség az tgyfelekkel szemben.

- Szakmai tovabbképzéseken valo részvétel.

- Onképzés- sajat munkaterulethez kapcsolddé jogbzmabtanulmanyozasa.

- Az arra raszoruléknak segitségnyujtas hivataloeikgntézésében.

- A polgarmestereknek, kisebbségi dnkormanyzat einéke telepilési és kisebbseégi
képvisebknek a képviséli munkajukhoz sziikséges tajékoztatasok megadasaletie
ulések edkészitese.

2. Az 1. pontban leirt altalanos teljesitménykovetaigek figyelembevételével a
képviseb-testilletek minden év marcius 31-ig meghatarozzakadott évre a
teljesitend kiemelt célokat, amelytdh a korjegyd a koztisztvisdlkkel szemben
meghatarozza a targyévre vonatkoz6 teljesitményktiményeket és az év végén ez
alapjan a koztisztviséket értekeli, el a testiletet tdjékoztatja.

3. A Kkorjegyad esetében az egyéb munkaltatdéi jogkort gyakorlégqnohester a
tarskdzségi polgarmesterekkel egyetértésben aHapit meg a
teljesitménykdvetelményeket, az értekelést a poigaterek kodzdsen végzik,
amely6l tajékoztatjak a testileteket. Az értéketésa beszamoldt legkébb a
kovetked évi teljesitménykovetelmények megallapitasakarrkelgtenni.

IV. Vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséd
1. Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséglegro6ld 2007. évi CLII. Tv.

—tovabbiakban: Vt - alapjan a vagyonnyilatkozatliékotelezettséggel jard
munkakorok:

a) képvisad-testiilet hataskorébe l@munkakorok kozal

Kotelezettséget megallapitd jogszabalyhely  nkékor Gyakorisaga
Vt.3.8.(1) C) korjegyz 2 év
Vt. 3. 8. (1) b) (k6zbeszerzési eljaras esetén) korjegyd 1év

b) korjegys hataskorébe tartozé6 munkakorok kdzul:

Kotelezettséget megallapitd jogszabalyhely  unkékor Gyakogaa
Vt. 3.8. (1) ¢) pénzlgyi Ugyint&zpénztaros 2 év
Vt. 3.8. (1) ¢) szocidlis Ugyini&z 2 év
Vt. 3.8. (1) ¢) adougyi ugyini&z 2 év

® Médositotta a fejezetet 2008.07.@L-Elfogadta: Baté: 72/2008./V1.25./, Ktar: 74/2008.9/ , Foné:
52/2008./V1.9./ sz. hatarozataval.
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V. A Korjegyzéség mikodésével kapcsolatos feladatok

A Korjegyzoség oOnkormanyzati és allamigazgatasi feladataitogszabalyok, a
polgarmesterek, korjeg§izképvisebtestiletek és az SZMSZ-ek hatarozzak meg.

A Korjegyzoség koztisztvisél a kdrjegyd altal kiadott munkakori leirasban foglaltak
alapjan kotelesek a feladatukat elvegeZnmunkakoéri leirasok az SZMSZ 1/1-7 sz.
fuggelékeifolyamatos karbantartasukrol a korjegygondoskodik.

A korjegyzség koztisztviséinek az Ugyintézés soran toérekedni kell a gyors,
blrokratikus vonasoktol mentes Ugyintézésre, amiggesi hataridk betartasara.

A Kkorjegyzségi munka hatékonysaganak novelése, a feladatafhatéeozasa,
megosztasa, teljesitésik eberése munkaértekezleteken, beszamoltatasok utjan,
kozvetlen ellefirzésen torténik.

A hivatali munkahelyet a koztisztvigdd a korjegyd engedélyével hagyhatjak el
munkaid alatt.

Betegség miatt tavolmarado koztisztvisal tdvolmaradas ésapjan koteles az okot
a korjegysdnek bejelenteni.

A hivatali munka szervezése és vezetese a korjeigyadata.
A korjegyziség koztisztviséinek a jogi felvilagositdé munkajat a korjedygzervezi,

de koteles minden dolgozé a sajat szakteruletégszabalyokat figyelni.

A Korjegyzoség oOnkormanyzati és kozigazgatasi hatosagi feladdt a
jogszabalyok, és a képviséltestiletek altal elfogadott SZMSZ, alapitd okirat
hatarozzak meg.

Alairas és kiadmanyozas rendje

1.

Az alairasi jog az irat, a feladat gyakorlasa sdnémott dontések, illetve a megtett

intézkedések és egyéb anyagok (megkeresések,lejantések, beszamolok, tervek)
alairasat jelentik.

Amennyiben az iratot az alairdsra jogosult helystt ugyancsak alairasra jogosult

helyettes irja ala, az alairasra jogosult nevébeissztasat feltini@tadatok mellet a
helyettesként alair6 ,h” bét kdteles alkalmazni.

Iratot aldirni a szoveg végén, jobb oldalon, nydwdtay esetében a megjeldlt helyen
kell. Az alair6 egyiddijleg az iratot datumozza, vagy annak meglétét @kerés az
alairds mellett bal oldalon az &ltala hasznalttaies bélyegé lenyomataval latja el.

A sajat vagy atruhazott hataskorben és atadotmdagozasi jogkdrben hozott irdsbeli

intézkedés alairasa a kiadmanyozas.
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5. Az egyedi koézigazgatasi hatésagiiugyben hozott hatarozatok, valasztassal,
népszavazassal kapcsolatos lgyek, jogszabalytéekezéleményezése, gyamhatosagi,
szabalysértési ugyek kiadmanyozasara a korfepgosult

6. A felettes hatésagokhoz és mas tarshatdésagokhodotkilelentések, atiratok,
megkeresések esetében a kiadmanyozasi jog mindémérjt sajat munkateriletével
kapcsolatban megillet.

7. Anyakodnyvi €és nepességnyilvantartasi Ugyekben hoatiintéseknél az eljaro
anyakonyvezét onalldan jogosult a kiadmanyozasra.

8. Az oOnkormanyzati hatésagi Ugyek és a polgarmesieigazgatasi hatosagi ugyei
esetében a kiadmanyozo a polgarmester

9. Kdzigazgatasi hatésagi tigyben, hozott nem érdemi téaozattal kiadott vegzés
esetén, tovabb& hatésagi bizonyitvany, hatésagi igalvany és nyilvantartasok
vezetésében a kiadmanyozoi jog a korjeggzAltalanos helyettesét illeti meg.

10. A korjegyzoség gazdalkodaséaval kapcsolatos dontésekben, megtelések esetében
a korjegyzo — tavolléte esetén altalanos gazdasagi helyettesdehet a kiadmanyozé.

11. A korjegyzo tavolléte esetén - sirgs intézkedést igényi Ugyben - a korjegy®
kiadmanyozasi jogat teljes jogkodrben az &ltalanos dlyettes gyakorolhatja, utdlagos

beszamolasi kotelezettséggel.

Kotelezettségvallalas, utalvanyozasi jogok

1. A Korjegyzoség, valamint a fenntartd dnkormanyzatok gazdakéw# kapcsolatos
— kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjégyz érvényesitési — jogkoroket,
valamint eljarasi rendet a K@rjegyziség peénzgazdalkodasaval kapcsolatos
kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényestésllénjegyzés hataskori rendjér
sz0l6, ezen SZMSZ. sz. fuggelekdteped szabalyzat tartalmazza.

2. Cégszelt alairassal kell ellatni minden olyan iratot, arpella korjegy#ség, vagy a
fenntarté6 Onkormanyzatok kotelezettséget vallalnaigot szerveznek, vagy amely
jelents jogkodvetkezmeénnyel jaré nyilatkozatot tartalm@ez.cégszeil alairashoz a
névviselés szabalyai szerinti személynevet és atdlos bélyegdenyomatot kell
alkalmazni.

3. A szamlat vezét pénzintézet felé cégstealairast, csak a bankhoz bejelentett alairasi
joggal rendelkez személyek tehetnek.

4. A gazdalkodas szabalyait a szamviteli rend keretébkészitett - szamviteli politika,

bizonylati, pénztarkezelési, selejtezési, leltéiatési, leltarozasi, ellérzési
szabdlyzatok — tartalmazzék. Ezek elkészitéselganfatos karbantartdsa a korjegdyz
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feladata, a polgarmesterek az elkészitett szali@katajovahagyjak és jovahagyas utan
lép hatalyba.

Bélyeg®hasznalat

1. A Korjegyzoseg altal hasznéttelyeg#akrdl nyilvantartastkell vezetni, amely ezeBZMSZ
3. sz. fuggelékét képezi

2. Hivatalos bélyegit csak a legszikségesebb szamban szabad forgalotatiani, és
elzarasarol pancélszekrényben kell gondoskodni.

3. A bélyeg® nyilvantartasnak az alabbiakat kell tartalmaznia:
- sorszamot,
- bélyegd lenyomatat
- bélyegd kiadasanak napjat
- bélyegd hasznalatara jogosult személy nevét, és atvégelZold alairast
- bélyegd elvesztésére, megrongalédasara vonatkozo feljsgyzé

4. A bélyegdk megrendelésél a korjegyd gondoskodik. A nyilvantartas alapjan a
hasznalatban adott bélyéget évente ellefrizni kell. A nyilvantartds vezetése az
Ugyiratkezeléssel is foglalkozé igazgatasi ugyhitéeladata.

5. A bélyegdkezeb anyagi, fegyelmi és blntgogi felelosséggel tartozik a bélyeg)z
jogszeti hasznalataét. Ha valamely koztisztvisalbélyegét elveszti, erdl a korjegyst
azonnal koteles értesiteni, aki koteles az elveski@rilményeit és a koztisztvisel
felelosségét megvizsgalni. A korjedydefolytatia a megsemmisitési eljarast, amit két
koztisztvised hitelesit.

6. Az elhasznélodott, megrongaldédott vagy feleslegesét bélyegst, jegydkonyv
felvétele mellett kell megsemmisiteni. A jegi@dnyvet a nyilvantartas mellékleteként
kell megrizni. Ha megsinik a bélyegéat kezeb koztisztvised kdzszolgalati
jogviszonya, a bélyeg@zvisszaadasat a koztisztviseek az utols6 munkaban toltétt napon
nyilatkozatban igazolnia kell.

Ugyiratkezelés

Ugyiratkezelésiigyintézési hatarids, felelssségvallalas rendje

1. Az iratkezelés részletes szabdlyait a korjég§g ezelsZMSZ 2. sz. mellékletét képez
Jratkezelési szabalyzattartalmazza, amit a korjegykészit el és gondoskodik a folyamatos
karbantartasarol.

2. A koztisztvisebk kotelesek munkdjuk soran a Ket.- ben foglalt hatéd éket betartani.

3. Amennyiben a koztisztvisdi a ra iranyadd — a kdzigazgatasi hatésagi eljarasé
szolgaltatas altalanos szabalyairdl szol6 2004. i térvény — tovabbiakban: Ket. -
33.8 - aban meghatéarozott — Ugyintézési hataréd az tigyfélnek és az eljaras egyéb
résztvewjének fel nem rohat6 okbal tullépi, a hivatalnak katéritési felelosséggel
tartozik.
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4. A hataridé tallépéssel érintett dontések Ugyében kartéritégis fegyelmi eljaras
meginditadsanak elrendelésére a korjegyzjogosult.

5. A koztisztviseb a Ket. 33. §8-a alapjan felmerult kartéritési felebsségét illeéen a
korjegyzé felhivasara soron kivil koteles nyilatkozni arra wnatkoz6an, hogy a
felmertlt kart megfizeti vagy sem.

6. Amennyiben a koztisztvisdl az Ugyintéi hatarid é tullépését elismeri, kdteles a
hivatalnak a Ket. 33. /A. §-a alapjan az tugyfél ail az eljaras lefolytatasaért megfizetett
illetéknek vagy dijnak megfeleé 6sszeget - ha pedig az lgyintézesitdrtama
meghaladja az iranyado tgyintézési hatarid kétszeresét, az etsfokl eljaras
meginditasara iranyuld kérelmet benyqjté tgyfél alal megfizetett illetéknek vagy dijnak
megfeleb 0sszeg kétszeresét - a hivatal részére megtéritaragy amennyiben az
ugyfélnek illeték, dij fizetési kbtelezettsége neikeletkezett, akkor az llleték térvényben
meghatéarozott altalanos tétsi illetéket a hivatal részére megfizetni.

7. A koztisztviseb az ebbbiek szerint meghatarozott fizetési kotelezettséya kartéritési
felelossegé elismdr nyilatkozat megtételétl szamitott 5 munkanapon belul kételes
teljesiteni a hivatal pénztaraba.

8. Amennyiben a koztisztvisdl a 3. pontban meghatarozott Gigyintézési hataril
tullépését nem ismeri el, a korjegy& gondoskodik a fegyelmi eljaras meginditasarol és
lefolytatdsardl a Ktv. Alapjan.

9. Amennyiben a fegyelmi eljaras eredményeként betmnyosodik, hogy koztisztvisél az
Ugyintézési hataridst tullépve kbézszolgalati jogviszonybdl eredl kdtelezettségét vétkesen
megszegte, akkor a 6. pont szerinti 6sszeg megfieére koteles.

10. A fenti kartéritési kotelezettségeket a dolgokdmunkakdri leirdsaban régziteni kell,
amely a korjegy# feladata.

1. A korjegyzo esetében a fenti feladatok az egyéb munkaltatoig&ort gyakorlo
polgarmester feladata.

VI. Mikodés rendje
1. A korjegysség munkarendje.

- hétbtol-csutortokig : 8.00 ératol 16.30 oréig tart
(Ebédsziinet naponta 30 perc) 12.00- 13.00 orétkoz

- pénteken: 8.00 — 14.00 éraig

2. A Kkorjegyd a koztisztvisélk munkaid-beosztasat — koztisztvigél beleegyezésével — a
fentiek®l eltéen is megallapithatja.

3. A Koarjegysdség ugyfélfogadasi rendje:
Székhelyen (Batéban):
- Hétfon: 8.00-12.00-ig, 13-16.00-ig
- Kedden: 9.00-11.00-ig
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- Szerdan: 13.00-18.ig0-
- Csutortokon: ugyfelfogadas szinetel
- Pénteken : 9.00-12.00-ig

4.  Pénztéri 6rak:
- hétistol-szerdaig:  10.00- 15.00 oraig

- pénteken: 9.00- 11.00 6réig.
5. A korjegyd Ugyfélfogadasi ideje:
Batéban: minden (i&t9-12 ora kHzott
Fonoban: minden hona elgerdajan 9-11 6ra kozott

Kaposkeresztuaron: sziikség szerint, de legatéhbden kedden 9-11 6ra kozott

6. A korjegydség koztisztvisél a korjegydséghez tartozo tarsteleplléseken minden héten
kihelyezett Ugyfélfogadast tartanak. Az dgyirdézigyfelfogadasanak telepulésenkeénti
beosztaséat a korjegyzszervezi, amit igény szerint havonta a polgarmest@rjegyzi havi
megbeszélésen pontositanak. Ennek havi Utemezéseériatett ©nkormanyzatok
székhelyépliletében kifliggesztésre kertil.

Az Ugyintédi ugyfélfogadas gyakorisaga:

® Fonéban heti egy alkalommal  csiitortokon 9-12.3¢
Kaposkereszturon heti egy alkalommal: szerdan8-11 éra kdzott

7. A korjegyd megbizottja a helyszinen koteles a sziikségedagbsitasokat megadni az
ugyfelek szaméra az éaltaluk kért beadvanyt, posheanyt atadni, az tgyfelek beadvanyait
atvenni, a helyben elintézléeigyeket elintézni.

8. Heti szabadnapokon és munkaidkivil a korjegydség az alabbi szolgaltatast latja el:
- hazassagkotés
- névado Unnepség
- polgéri temetés.

9. A hivatali szervezet alapegységei a munkako&kaorjegyzsében 7 § koztisztviseb
latja el a feladatokat, amel§bl f6 korjegyd, 6 16 tgyintésd, 1 16 fizikai alkalmazott (2
oréban)

10. A koztisztvisélk munkakdri leirdsuk, az érvényben dévjogszabalyok, és a
korjegyz’ségben érvényben lév szabalyzatok szerint végzik el feladatukat. A
koztisztvisebk munkakori leirdsat a korjegitzkésziti el, amitk aldirasukkal vesznek
tudomasul.

11. A koztisztvisebk munkamegosztas rendje

Létszam  Megnevezeés Munkaterilet
116  pénzigyi ugyinté#( gazd. Vez,) gazdalkodas, koltsegés
(pénzigyi helyettes)

* Médositottak az ligyfélfogadast: 2011.01.61L-t
® Ugyfélfogadas modositasa kihelyezett tigyfélfogéa8a9.12.014l.
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11 pénzlgyi tgyinté# koltségvetés

116  addugyi ugyintéz adougyelezigazdasagi ugyek,
1  szocialis Ugyintéz anyakonyvezéépességnyilvantartas,
(@ltalanos helyettes) s@lis igazgatas, Uzletikdodési tgyek
1f6 igazgatasi Ugyintéi iktatas, igeat@si, gépelés,
anyakonyvi  yigk
16 pénztaros,igaz. Ugyi pénztar, hagyaték, MT. dolgozok

iratainak kezeles

12. A képvisebtestiilet a ktv. 48/A. 8. /3/ bek. foglalt szabalalkpjan képzettségi potlékot
allapit meg az alabbi munkatertleten:

Munkakdr Végzettséqg Képzettségilpbtmertéke
Korjegyd Pénzlgyi SzamvitelbiBkola-k6zgazda 50%
Pénzugyi Ugyintéz Mérlegképes kényvél 40%

13. A koztisztvisélk kikildetése a korjegye elozetes engedélye alapjan térténhet. A
koztisztvised kiklldetése soran felmefiilkdltségek elszamolasa utdlag torténik. Az
atiszamlat csak a korjeg§rzigazolas utan lehet szamfejteni. Sajat gépjahasznalatot
a koztisztvisel részére csak a korjedyengedélyezheti.

14. A korjegyd részére a kiklldetést, sajat gépjarnasznalatat Baté kdzség polgarmestere
engedélyezi.

15. A koztisztvisdlk részére a tovabbképzést a korjeégya korjegysd részére Baté kdzség
polgarmestere rendeli el és engedélyezi.. Az évételdd) tovabbképzéseken vald
részvételt mindenkinek biztositani kell.

16. A koztisztvisdlk szabadsagat irasban a munkaltatd engedélyezi,lyrdine
nyilvantartast kell vezetni.

17. A koztisztvisdlk részére az illetményt a munkaltatéi jog gyakarlégjinden hé 3-ig a
koztisztviseb bankszamlajara utalja. Pénztarbdl kifizetés célgkményebleg és eseti
megbizas, jutalom miatt torténhet.

18. A koztisztviselk juttatasardl kilon rendelet rendelkezik, amitéajégyz készit el és a
testiletek fogadnak el.

19. A korjegyd késziti el a korjegyiség munkavédelmi ésizvédelmi feladatainak
meghatarozasara szolgalé szabalyzatokat, amitga@moésterek hagynak jéva.

20. A korjegyd késziti el a kbzszolgalati szabalyzatot, amelyttajasok és tdmogatasok
részletszabalyait rogziti, tovabba elkésziti az\amtbelmi szabalyzatot, amely a személyi
iratok és vagyonnyilatkozatok kezelését, betekintggt szabalyozza.

VII. Zar6 rendelkezések
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1.Az SZMSZ 2007. szeptember 1éetép hatdlyba és ezzel egyitigjg a korabbi SZMSZ
hatalyat veszti. SZMSZ.-t moédositasat a képvisestiletek 2009.11.03-i Ulésén
fogadtéak el.
2.Az SZMSZ hatalya kiterjed a Kérjegyaeg valamennyi koztisztvisgere és az Uigykezie.
3.Az SZMSZ és a fuggelékek aktualizalaséarol a kygé gondoskodik.
4.Az SZMSZ-t minden évben a fenntartd képwvitedtiletek a korjegywseg ebzd évi
munkajarol tortéé beszamoldval egytden felllvizsgaljak.
5.Az ebzéekben feltlintetetteken tal az SZMSZ fuggelékeét ekémég a
1 sz. Dolgozok munkakori leirdsai
2. Sz.Korjegy#ziség pénzgazdalkodasaval kapcsolatos kotelezettsgsautalvanyozas, érvényesités és
ellenjegyzés hataskori rendigt
3 sz. Bélyedk nyilvantartasa
4 sz. Szamviteli politika
5. sz. Selejtezési szabalyzat
6. sz. Pénzkezelési szabalyzat
7 sz. Bankszamlapénz kezelési szabalyzat
8 sz. Bizonylati szabalyzat
9 sz. Ertékelési szabalyzat
10. sz. Keészletgazdalkodasi szabalyzat
11. sz. Leltarozéasi szabalyzat
12. sz. Kdzszolgalati szabalyzat
13. sz. Adatvédelmi szabalyzat
14. sz. FEUVE szabalyzat
15. sz. Kdzbeszerzési szabalyzat
16. sz. Vagyonnyilatkozatok kezelésének szabéalyzata.
17. Kozérdeki adatok kdzzétételi szabalyzata
18. Esélyegyertiségi szabalyzat

Az eredeti szabalyzatot €s azok modositasait joypiza

Baté, Fono, Kaposkeresztir Kozségi Onkormanyzat\Kegb-testiletei.
Egységes szerkezetben a 2008, 2009. 2010. évi mitdsokkal.

2011. januar

Patakiné Kercsé Szilvia
Korjegyzé

6. fuqggelék a 11/2011.(1V.28.) 6nkormanyzati rendethez

Tarsulasos megallapodasok jegyzéke

1. Korjegydség megalakitasarol

2. Pénzligyi Végrehaijtasi Tarsulas Kaposvar

3. Kaposmente 6nkormanyzati Hulladékgazdalkodasulas
4. Kaposvari Tobbcélu Kistérségi Tarsulas - Kaposva

5. Taszar kdzoktatasi Intézményi Tarsulas - Taszar

62008.07-014l
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6. Esély Alapszolgaltatasi Kézpont Tarsulas Taszar

7. Integralt Szocialis Kézpont Tarsulas Kercseliget

8. Szasz Endre Altalanos Iskola, 6voda tarsulasgyberki

9. Somogy Megyei Onkormanyzat Munka ézvédelmi Tarsulas - Kaposvar
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